KONYVTARI SZOLG@LTAT(’) HELY SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATA

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK [217/1998. (XII. 30.) Korm. r. 10. §]
1./ A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

1.1. A Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat (a tovdbbiakban: SZMSZ) célja, hogy
meghatdrozza a konyvtar (konyvtari szolgaltaté hely) szervezeti felépitését, mikodésének
belso rendjét, a kiilsd kapcsolatait.

T20A o, Onkormdnyzat Képviselé-testiilete ....................... SZ.
hatdrozatdval dontott arrél a telepiilésen konyvtari szolgéltatd helyet miikodtet. A
Képviseldtestiilet nyilvanos konyvtari szolgéltatast rendelt meg a

................................... konyvtartol. A szolgdltatds tartalmi elemeit a szerzOdés
tartalmazza.

1.3. Az SZMSZ hatdlya kiterjed:

a) a konyvtari szolgaltat6 hely dolgozoéjara,

b) a konyvtari szolgéltatd hely szolgdltatdsait igénybe vevokre.
1.4. A konyvtéri szolgaltatd hely alaptevékenysége:

a) Nyilvdnos konyvtéri szolgdltatds. Jogalap: 1991. évi XX. torvény A helyi onkormdnyzatok
és szerveik, a koztdrsasdgi megbizottak feladat és hatdaskorérol, 108. § (1) bek., tovdbbd az
1997. évi CXL. torvény A muzedlis intézményekrol, a nyilvdanos konyvtdri elldtdsrol és a
kozmiivelodésrol, 64. § (1-2) bek.

b) Kozmiivelddési tevékenység. Jogalap: 1997. évi CXL. tv. 76. § (1) bek.

1.5. A konyvtari szolgdltaté hely véllalkozési tevékenységet nem végez, kozhaszni, vagy
gazdasagi tarsasdgban nem vesz részt.

1.6 Az SZMSZ 2 .ooiiiiiiiiiiii Onkormdnyzat Képviseld-testiilete
jovahagydasaval 1€p hatdlyba és visszavondsig érvényes.

2. A konyvtari szolgaltato hely legfontosabb adatai

2.1. A konyvtéri szolgaltaté hely megnevezése: Kozségi Konyvtar
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2.3. MUkodési tertilete: ......oovvvieiiiiiiiiiiiiiies kozség kozigazgatssi teriilete
2.4. Alapitds éve: ....ooovviviiiiiiiiinnnn.

2.5 JOEEIOAJ: ettt e

2.6. A konyvtéri szolgaltaté hely fenntartéja: .........ooooovviiiiiiiiiiinn, Onkormanyzat
KépviselO-testiilete



II. A KONYVTARI ELLATAS MEGVALOSITASA:

3. A mozgokonyvtari ellatas megvalésulasa
3.1. A konyvtdri ellatas formdja: mozgokonyvtari elldtds
3.2. Szolgéltatd kOnyvtar: ..........coevvviiiiiiiiiinnnnnn. konyvtar (Cim)

3.3. A Zalaegerszeg és Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulds szerzOdésben bizza meg a
szolgaltaté konyvtarat, hogy biztositsa a telepiilésen a mozgdkonyvtari ellatast. (SZMSZ 1. sz.
melléklet)

3.4. A szolgaltatod konyvtar konyvtarellatasi szerzOdést kotott a
....................................... Onkormdnyzat Képviselo-testiiletével, amelyben rogzitették
a mozgokonyvtari elldtds céljit, valamint a szerz6do felek kotelezettségeit.

3.5, A Tobbcélu  Kistérségi  Tarsulds a  tdrsult
onkorményzatok konyvtarellitdsdnak magasabb szinvonali megszervezése érdekében a
mozgokonyvtari normativ tdmogatast igényelt a Magyar Koztirsasag éves koltségvetési
torvényében meghatdrozottak szerint.

4. A konyvtari szolgaltato6 hely alaptevékenysége:

4.1. A konyvtari szolgaltatd hely az 1997. évi CXL. torvény alapjan nyilvanos konyvtéri
szolgdltatast nyujt. [1997. évi CXL. torvény 55. § (1) bek., 65. § (2) bek.]

4.2. A konyvtéri szolgéltato hely feladatai:

a) a fenntartd 4dltal kiadott szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatarozott fo céljait
nyilatkozatban kozz¢€ teszi,

b) dllomdnyét a szolgdltatd konyvtar segitségével folyamatosan fejleszti, megdrzi, gondozza,
€s rendelkezésre bocsatja,

c) tdjékoztat a konyvtir és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairol,

d) biztositja méds konyvtarak dllomédnydanak €s szolgaltatdsainak elérését,
e) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- €s informacidcserében.

f) gylijteményét és szolgaltatdsait a helyi igényeknek megfelelden alakitja,
g) kozhasznu informdcids szolgaltatast nyqjt,

h) helyismereti informacidkat és dokumentumokat gy{ijt,

1) elldtja a fenntart6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

5. A konyvtari szolgaltaté hely gyiijtokore:

5.1. A konyvtari szolgéltaté hely nem Ondlléan gyarapit. Ezt a feladatot a konyvtarellatasi
szerzOdések alapjan a mozgokonyvtari ellatast biztositd ...........c.ooeiiiiiiiiiiiiinn. konyvtar
végzi el.



5.2. A letétbe kapott dokumentumokrdl a ..., konyvtar nyilvantartast
vezet, amely elérhet6 az intézmény honlapjan az online katalégusban
P ). A szolgéltaté konyvtar és szolgéltatd
hely dolgozdja a dokumentum szdllitmdny mozgdsat (ndvekedés, csokkenés, egyenleg) a
,»Nyilvantarté lapon” aldirdssal igazolja.

5.3 A konyvtar a konyvtari szolgaltaté helyek mozgdkonyvtari
ellatasdra gylijtokori szabdlyzatot készit. (SZMSZ 2. sz. melléklet)

6 A konyvtari szolgaltato hely hasznalata:

6.1. A konyvtari szolgéltaté hely a haszndlati szabdlyzatot kozzéteszi a haszndlok szdmara.
(SZMSZ 3. sz. melléklet)

6.2. A konyvtarhaszndlok jogait és a konyvtarhaszndlat feltételeit az 1997. évi CXL. Torvény
alapjan kell meghatarozni. [1997. évi CXL. torvény 56- 57. §]

6.3. A szolgéltaté helyen igénybe vehetd konyvtéri szolgéltatdsok: dokumentumkolcsonzés és
helyben haszndlat, tajékoztatds, kdzhaszni informacidszolgdltatas, konyvtarkozi kolcsonzés,
helyismereti informécidszolgaltatds, szdmitégépes szolgaltatdsok, hangos konyvtar vakok és
gyengén latok szdmdra, tdjékoztatd mads konyvtarak gylijtokorérél és szolgdltatasairdl,
madsolatszolgéltatds, kiilonféle kulturélis programok.

6.4. A szolgdltaté helyen a beiratkozdashoz és a kolcsonzéshez sziikséges nyomtatvanyokat a
................................... konyvtar biztositja.

6.5. A konyvtari szolgéltaté hely dolgozdja a forgalmi adatokrdl nyilvantartast vezet, amely
alapjan minden év végén statisztikat szolgéltat.

III. A KONYVTARI SZOLGALTATO HELY MUKODESE

7.1. A telepiilésen a konyvtari szolgdltatd hely mikodtetése a ...............coovieiiinnie.
Onkormanyzat KépviselO-testiilet, mint fenntart feladata.

7.2. A konyvtari szolgaltaté helyen a munkavégzés teljesitése az érvényben levd szabalyok és
a munkaszerzddésben leirtak szerint torténik.

7.3.A fenntartd belépéskor munkaszerzodésben vagy hatdrozatlan idejii kinevezéssel
hatdrozza meg, hogy a szolgaltaté helyen foglalkoztatott dolgoz6t milyen munkakorben,
milyen feltételekkel, milyen munkarendben és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

7.4. A szolgaltat6 helyen foglalkoztatott dolgoz6 feladatait a munkakori leirds tartalmazza. A
munkakori lefrdst a szervezeti egység modosuldsa, személyi valtozds, valamint feladat
valtozdsa esetén azok bekovetkezésétél szamitott 15 napon beliill médositani kell. A
munkakori lefrdsok elkészitéséért és aktualizaldsdért a ...
kozség polgarmestere felelds. (SZMSZ 4. sz. melléklet)

7.5. A szolgéltat6 helyen foglalkoztatott dolgoz6é munkaviszonydbol eredd kotelezettségének
megszegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Szandékos kdrokozds esetén a



munkavallalé a teljes kért koteles megtériteni. Felelds a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszerii haszndlataért, a gépek, eszk6zok, konyvek, dokumentumok megdvasaért.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

AL AZSZMSZ ..o napjan 1ép hatdlyba.

8.2. Az SZMSZ allapotardl, mellékleteinek naprakész dallapotban tartdsardl a sziikséges
modositdsokrdl — a szolgéltatdé konyvtar javaslatainak figyelembevételével — a fenntartd
gondoskodik.

8.3. Az SZMSZ az érvényes jogszabalyok alapjan késziilt a
............................................. Onkormdanyzat KépviselO-testiilete jovahagydsaval. A
szabdlyzat visszavondsig érvényes; egyuttal minden kordbbi szabdlyozas érvényét veszti.

a szolgaltat6 konyvtar vezetdje a kozség polgarmestere



