EMMI Statisztika OSAP 1442
UTMUTATO

ALTALANOS TUDNIVALOK

Az adatszolgaltatas a 375/2015. (XI1.3.) kormanyrendelettel moédositott 288/2009. (XII.15.) kormanyrendelet alapjan minden
konyvtar, kdnyvtari tevékenységet (is) végz0 intézmény, szervezet szamara kotelezd. Az adatszolgaltatas kizarolag statisztikai célra
torténik. Megtagadasa, késedelem, valotlan adatok kozlése: szabalysértés!

Onall6 adatszolgaltato:

1. az 6nalld konyvtar kozponti konyvtar/fokdnyvtar, az ellatokonyvtar és a szakmai vagy foldrajzi/teriileti szempontbol 6nallo
konyvtar, kdnyvtari egység;

2. az 1. pont alatti kdnyvtar fiokja;

3. anem a kdzpont telepiilésén miikddd nem telepiilési konyvtari funkciot betoltd szolgaltatd hely (szakkonyvtar fiokja, letéti

konyvtara, részlege, a felsGoktatasi intézmények nem 6nallo kari, intézeti vagy tanszéki konyvtara).

4. A lakossagat a megyei konyvtarral megkotott megéllapodas vagy egyéb keretek kozott ellatd, onallo konyvtarat fenn nem tartd, a
konyvtari szolgaltatast mas konyvtartél megrendeld telepiilésen miikdddé konyvtari szolgaltatd helyekrdl az ellatokonyvtar jelent. Az
ellatokonyvtar az ellatott szolgaltaté hely adatait kiilon, a sajat adataival 6ssze nem vonva kozli. (A sziirkével jelzett sorokat az
ellatott szolgaltatd helyek esetében nem kell kitdlteni.)

Minden egyéb szolgaltatd hely adatait a kdzponti kdnyvtar a sajat adataival 6sszevonva kozli.

Az adatoknak — értelemszerti kivételekkel — a targyév december 31-ei allapotot kell tiikroznitik.

Mért adat hijan a rovatba — egész szamra kerekitett — becsiilt adatot kell irni.

Segitséget nylijtanak a kitoltéshez a megyei konyvtarak vagy a Konyvtari Intézet (telefon: (1)2243822).

Az adatlapot elektronikusan kell kitolteni 2017. marcius 1-ig. Elektronikus adatszolgaltatas: http://kultstat.emmi.gov.hu
Adatszolgaltatas papiron (nem budapesti kdnyvtarak esetében): az illetékes megyei konyvtar részére lehetséges.

RESZLETES TUDNIVALOK
Az 1. oldalt és az 1-7. tablat minden konyvtar kitolti!

Az adatszolgaltato konyvtar/szolgaltato hely teljes neve

Az Alapito Okiratban, ennek hijan egyéb alapdokumentumban rogzitett névalakot adjuk meg, pl. Magyar Sakkszovetség Toth Laszld
Konyvtar, Bardos Lajos Altalanos Iskola és Gimnazium Konyvtar. Megkiilonboztetésre hasznalhatjuk a telepiilés nevét: pl. Kozségi
Konyvtar, helyette: Kozségi Konyvtar Cserkt. Csak bevett roviditést alkalmazzunk (et., int., isk., korh., kvt., miv., okt., ped., tud.).
A név tagjait ne hagyjuk el, pl. Pécsi Tudomanyegyetem Kaposvari Képzés, helyesen: Pécsi Tudomanyegyetem Egészségiigyi
Foiskolai Kar Kaposvari Képzés Konyvtar vagy Pécsi Tudomanyegyetem Eii. Féisk. Kar Kaposvari Képzés Konyvtar. A rovidité
ponton kiviil ne alkalmazzunk kdzpontozast!

Székhely: Egy telepiilésen tobb szolgaltatd helyen miikodé konyvtar esetén a kdzpont székhelyét kell megadni. A teriileti
iranyitoszamot irjuk be! A kozteriilet nevét ne roviditsiik, pl. Csontvary K. T. u., helyesen: Csontvary Kosztka Tivadar u.

Vezetojének, konyvtarosanak, szolgalattevéjének neve: Nem 6nall6 intézmény esetében a kdnyvtar vezetdjének (munkatarsanak)
nevét irjuk be, akkor is, ha nincs vezetdi megbizasa. Keriiljiik a titulust, a megkiilonbdztetd elemet, pl. dr., ifj.

Telefon, fax: Az el6szamot (36, 06) ne irjuk be. A helyes forma: (1)2243822, (26)343155, (20)5668876.
Honlapcime: A http:// el6tagot nem kell beirni.

Funkcio: Az intézmény funkcid szerint kozkonyvtar €s/vagy szakkonyvtar lehet, a megfeleld négyzetet kérjiik jelolni. Az ellato-
konyvtari funkciot is betoltd konyvtaraknak az ellatokonyvtari négyzetet is be kell jelolnilik. Az ellatott szolgaltato hely a
kozkodnyvtari melléklapot is kitolti.

Kozkonyvtar: altalanos gytijtokori konyvtar. Telepiilési vagy altalaban a nagykozonséget vagy annak egy csoportjat (pl. nemzetiség,
id6sek, gyermekek, hivok) szolgald altalanos konyvtar. Munkahelyi (szakszervezeti), egészségiigyi, (beteg- (korhazban)), fogyatékos
(latas-, hallassériiltek), vallasi (rendi, egyhazkozségi), honvédségi (laktanyai, az allomany részére), biintetés-végrehajtasi, kozellato
alapitvanyi (TEMI); AMK, miivel3dési haz, kiilfoldi kulturalis intézet konyvtara, klubkonyvtar.

Szakkonyvtar: nemzeti konyvtar (OSZK), orszagos, felsdoktatasi és mindazon konyvtar, amelynek tevékenysége valamilyen
tudomanyagra vagy az ismeretek meghatarozott teriiletére terjed ki. Pedagdgiai vagy mas kutatointézeti, kormanyzati, jogi,
kozigazgatasi, egészségiigyi, orvosi konyvtarak; a szakmai és tudomanyos intézmények és egyesiiletek konyvtarai; az ipari €s
kereskedelmi, média-, katonatudomdnyi, egyhazi, (hittudomanyi, f8székesegyhazi, egyhdzmegyei, piispoki), levéltari, muzeumi
kiallitotermi (galéria-) konyvtarak és azok a regionalis, megyei vagy jarasi hatokorii megyei, varosi konyvtarak, melyek egy régio,
megye vagy jaras szolgalata mellett szakkdnyvtari funkcidkat is betdltenek (pl. helytorténet).

Ellatokényvtar: a megallapodas alapjan vagy egyéb keretek kozott mas telepiiléseken (is) konyvtari szolgaltatast nytjto konyvtar.


http://kultstat.emmi.gov.hu/
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Miikodés: Csak egy kodszamot szabad beirni. Miikodik: targyév december 31-éig miikodott; sziinetel: nem miikodott, de tervezi,
hogy miikddni fog; megsziint: megsziint, de a targyévben még miikodott.

Gazdalkodas: Ellatott szolgaltat6 hely csak nem 6nallo lehet.

Fenntarto: Ellatott szolgaltatod hely fenntartoja vagy telepiilési/keriileti onkormanyzat, vagy megyei/fovarosi onkormanyzat.

1. tabla A konyvtar/szolgaltaté hely adatai

1-3. sor Azon szervezeti egységek szamat kell kdzolni, amikrdl a jelent konyvtar szolgaltat adatot (fidk, letéti kdnyvtar, részleg, a
felsdoktatasi intézmények nem 6nallé kari, intézeti vagy tanszéki konyvtara).

Mobilkonyvtar: kozlekedési eszkoz, amellyel a konyvtar eljuttatja a dokumentumokat és a szolgaltatisokat a hasznalokhoz. Nem a
megallohelyeinek szamat, hanem az eszk6zok, pl. buszok szamat kell megadni! Az ellatott telepiilési szolgaltato helyek esetében nem
kell kitolteni!

4. sor Szolgalando kozonség: azon egyének Osszessége, akiknek az érdekében a konyvtarat 1étrehoztak, pl. egy telepiilés népessége,
vagy egy oktatasi intézmény szakmai és hallgatoi 1étszama.

5. sor Az épitett egység (konyvtarbusz, konyvtarbuszmegalldé nem!) Gsszesitett alapteriiletét kell megadni. Becsiilt adat is k6z6lhet6.
Az adatot kerekitsiik egész szamra!

6-8. sor A jelent6 konyvtar adatat kell kozolni.

2. tabla Szolgaltatasok kérjiik jelolje X-el a konyvtarban elérhet6 szolgaltatasokat.

3. sor AV-dokumentum: Hangz6 CD, hangkazetta, -szalag, hangoskonyv, bakelit/vinyl hanglemez.

4. sor Elektronikus dokumentum: , mozg6film, DVD.

5. sor Elektronikus (digitalis) dokumentum DVD, CD-ROM, CD-RAM, floppy lemez, multimédia.

3. tabla: Informatikai ellatottsag

A felsorolt lehet6ségekbdl egyet kotelezo valasztani.

2. sor Amennyiben a kapcsolat fel- és let6ltés iranyban eltérd sebességii (pl. ADSL kapcsolatnal), Gigy az atviteli sebességet a kettd
atlagaként kell értelmezni. Amennyiben a maximalis és a garantalt savszélesség eltérnek (pl. ADSL), ugy a maximalis
savszélességekkel kell szamolni.

3. sor 1. Sajat honlaprol beszéliink minden olyan esetben, amikor az adott, jol lehatarolhato, egységes strukturaju webes feliileten 1évo
informaciok meghatarozasa az intézmény joga és feladata, fliggetleniil a honlap fejlesztdjének, tizemeltetéjének és szerkesztdjének
konkrét személyétdl és a honlap adatainak fizikai tarolasi helyétol.

2. Egy vagy néhany, az intézmény alapvetd adatait, feladatkorét tartalmazo, altalaban csak nagyobb valtozaskor, eseti jelleggel
frissiil6 honlap.

3. Rendszeresen frissiild, aktualis informaciokat (pl. heti, havi rendezvények, miisorok, kiallitasok) tartalmazé lapok.

4. Meglévo keretrendszerbe, szerkeszt6i feliileten feltdlthetd, altalaban naponta vagy naponta tobbszor frissiilo tartalommal, interaktiv
szolgaltatasokkal (pl. forum, levelezés, komment lehetdség) ellatott honlap.

5., 7. sor Kizarélag a halozatba fizikailag és logikailag is bekotott szamitogépek szamat kérjiik megadni.

6., 8. sor Nem szamit internetes szamitogépnek az, amelyrél csak az elektronikus katalogus érhet6 el. Nem lehet tobb, mint az 5., ill.
a’t.sor.

8. sor Azon, barmilyen kiépitésti (pl. PC, termindl, stb.) szamitastechnikai eszk$z0k szama, amelyeket az intézmény latogatoi
korlatozassal vagy korlatozas nélkiil internethasznalat céljabol igénybe vehetnek. (Idetartozik pl. az el6térben elhelyezett, id6ben vagy
az elérhetd tartalom tekintetében korlatozott elérést biztositd (pl. csak e-mail vagy csak az intézmény honlapja elérhetd), de a
tartalmakat az internetr6l let6ltd, kioszkba épitett terminal is.)

9. sor Minden olyan szolgaltatas ide értendd, ami lehetévé teszi a latogatoknak a naluk 1évo, technikailag megfeleld eszkdzok
csatlakozasat az Internethez, fliggetleniil attol, hogy ez a szolgaltatas ingyenesen vagy térités ellenében hozzaférhetd. (Wifi halozat,
Wian hotspot, szabad csatlakozasi pont.)

10. sor A helyben elérhetd adatbazis esetén az intézmény dolgozodi és/vagy latogatdi az adatbazisban tarolt informaciot csak az
intézményen beliili szamitogépekrdl képesek elérni. Az online elérhetéség esetén az informaciok, adatok interneten is lekérhetdk
megfeleld jogosultsagok megléte esetén (vagyis az online elérhetéség nem jelenti sziikségképpen azt, hogy az adott tartalmat barki,
korlatozas nélkiil megtekintheti). Olyan szakmai adatokat tartalmazo6 adatbazisok tartoznak ide, amelyek adatait az intézmény frissiti,
és amelyek szerkezeti, tartalmi valtoztatdsanak joga az intézményé. (Tehat ide tartozik a harmadik fél altal szallitott program és
adatbazis, amelyben az intézmény az Orzott kulturalis javak nyilvantartasat vezeti, de nem tartozik ide az az adatbazis, amelybe
(példaul) jogszabalyi kotelezettség miatt az intézmény adato(ka)t szolgaltat (pl. NDA, Kozadatkeresd, Statisztikai rendszer).)

11. sor Amennyiben a megadottakbdl tobb is illik a szervezetre, tigy a kisebb szammal jelzett valaszt kell megadni (tehat ha példaul
van informatikai féosztaly, de néhany feladatot kiszervezve oldanak meg, akkor a 2. pontot kell megjellni)

1. Idetartozik az, amikor az intézmény a felmeriil6 informatikai feladatokat ad hoc kihivott szakemberekkel végezteti el.

2. példaul informatikai csoport, osztaly vagy fOosztaly, de mindenképpen olyan elkiiloniilt egység, amelynek nevében és
feladatkorében is hangsulyos az informatikai tevékenység.

3. Az intézményi szervezeten beliil, f6- vagy részmunkaid6ben f6 tevékenységként informatikai teriileten foglalkoztatott szakember.

4. Az informatikai feladatok elvégzésére az intézmény kiilsé szolgaltatot vesz igénybe, valamilyen folyamatos szerzédési
konstrukcidban, fiiggetlentil attol, hogy a szolgaltatast ny(jt6 munkajat allandéan az intézmény telephelyén végzi, esetleg tigyeletet
vagy tavoli rendszerfeliigyeletet valosit meg.

4. Gyiijtemény
4.1. tabla Allomany
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1-8. ldetartoznak a helyben tarolt dokumentumok és azok a tavoli forrasok, amelyekre a konyvtar maga vagy konzorcium tagjaként
hozzaférési jogot szerzett. A tavoli forrasokat kiilon-kiilon (cimenként) kell szamba venni, akkor is, ha azonos hasznaldi feliileten —
szolgaltatasi csomagban — érhetéek el. A mikroformat mint minden masolatot az eredeti dokumentumnak megfeleléen kell besorolni.
1-8., 13. sor Az ellatott telepiilési szolgaltato helyek esetében nem kell kit6lteni!

1. sor Nem tartoznak ide a Kartografiai dokumentum, a Nyomtatott zenei dokumentum és az Egyéb dokumentum alé besoroltak. A
darabszamot kotetenként kell feltiintetni. A téka egy kotetnek szamit.

2. sor Nem tartoznak ide az atlaszok és az egyéb konyv-, audiovizualis és elektronikus formaju kartografiai dokumentumok, hanem a
formajuk alapjan kell 6ket besorolni (az atlaszokat a konyvek kozé stb.).

3. sor Nem a kiilonall6 lapokat, hanem a koteteket, dobozokat vagy dosszi¢kat kell szamba venni.

4. sor Hangdokumentum: Hangzé CD, hangkazetta, -szalag, hangoskonyv, bakelit/vinyl hanglemez. Darabszamot kell megadni.

5. sor Képdokumentum: Dia, irasvetitd folia, mozgofilm, videokazetta, DVD. Darabszamot kell megadni.

6. sor Elektronikus (digitalis) dokumentum: CD-ROM, CD-RAM, floppy lemez, multimédia. Darabszamot kell megadni. Az e-konyv
nem tartozik ide.

7.s0r eKonyv: a konyvtar allomanyaban 1évo e-konyvek szamat kell megadni.

8. sor Minden, a fentiekbe be nem sorolt dokumentum: apronyomtatvany, (sokszorositott) grafika, kézirat, szabvany és a szabadalmi
dokumentum. Darabszamot kell megadni, egy koteg egy darabnak szamit.

9. sor Az ellatott telepiilési szolgaltatd helyek esetében kell kitdlteni! A szolgaltatd hely sajat beszerzését, allomanyat kell ide
rogziteni. A kistelepiilési kdnyvtarellatasi szolgaltatd rendszer keretében kapott dokumentumok szamat nem ide, hanem az ebben a
sorban szerepld adattal 6sszeadva a 13. tabla 11. sordba kell bevezetni.

11. sor Tartalmazza a vétel, az ajandék, a koteles példany és a csere Utjan beszerzett (ellatott szolgaltaté helyek esetén
mozgokonyvtari vagy egyéb ellatasban kapott) dokumentumok értékét ezer forintban.

12. sor A targyévben szamlazott dsszeget tiintessiik fel ezer forintban. Ellatott szolgaltatd helyek esetén kistelepiilési konyvtarellatasi
szolgaltato rendszer keretében vagy egyéb ellatdsban kapott dokumentumok értékét kell beirni.

13. sor A kizarolag kozvetleniil hasznalhatoakon és a helyben kolcsondzhetéeken kiviil minden, a kdnyvtarbol kiviheté dokumentum.

4.2. tabla Kurrens folyéiratok

1-3. sor A targyévben beszerzett hirlap, folyoirat, digitalis iddszaki kiadvany adatait kell k6z61ni. Tobb egységrdl dsszesitve jelentd
konyvtar esetén a cimek szama (féleség) megallapitasahoz az atfedéseket ki kell sziirni; a példanyokat 6ssze kell adni. Ha ez nem
lehetséges, a jelentést készit6 konyvtari egység adatait kell kozolni. A példany az adott cimhez tartozo el6fizetések, ajandékpéldanyok
szama, NEM egy hirlap, folyodirat targyévi dsszes szdma!

Digitalis iddszaki kiadvany: elektronikus hirlap, folyoirat, melyhez a konyvtar maga vagy konzorcium tagjaként szerzett hozzaférési
jogot.

5. tabla Kényvtarhasznalat

1. sor A konyvtar altal nyilvantartasba vett hasznalo, fliggetleniil attol, hogy hasznalta-e a konyvtarat. Mindenki ideszamit, aki a
targyévnek akar egy napjan is érvényes regisztracioval rendelkezett, kivéve a napijegyeseket. Ha egy konyvtarépiileten belill a
hasznalati szabalyzat altal eldirt modon a részlegek kiilon regisztraljak hasznaloikat, akkor a regisztraciok dsszesitett szama irando be.
2. sor Az a hasznald, aki a targyévet megel6z6 évben nem szerepelt a regisztraltak kdzott.

3. sor A konyvtar altal nyilvantartasba vett hasznald, aki a beszamolasi id6szakban legalabb egyszer igénybe vette a konyvtari
szolgaltatasokat. Idetartoznak a napijegyesek is.

4-10. sor Konyvtari szolgaltatas igénybe vétele személyesen vagy telekommunikacios eszkoz révén, vagy interneten keresztiil,
fuggetlentil attol, hogy a hasznald beiratkozott-e vagy sem. Ha egy épiileten (telephelyen) beliil a hasznalati szabalyzat altal eldirt
modon a részlegek kiilon regisztraljak a hasznalatok szamat, akkor azok dsszesitett szama irand6 be.

4. sor Személyes hasznalat az, amikor a hasznal6é vagy megbizottja személyesen betérve hasznalja a konyvtarat. A konyvtar ismételt
felkeresése ijabb hasznalatot jelent. A kdnyvtar nem konyvtari céla rendezvényeinek (kiallitas, eléadas) kozonsége nem szamit ide.
Ha a hasznalatok szdmat nem lehet megallapitani, a latogatasok szamat kell megadni vagy megbecsiilni. A belépésszamlaldval
folszerelt konyvtarak szamoljanak a kilépésekkel, a személyzet mozgasaval.

8. sor Ideszamit a konyvtarbol kivitt (,,hazavitt”) és a konyvtaron beliil, helyben kdlcsonzott dokumentum, €s a kdnyvtar altal készitett
és allomanyba vett nyomtatott vagy elektronikus masolat szolgaltatasa. A masolatok esetében nem a masolt oldalak, hanem a masolt
dokumentumok szamat kell beirni! Ujabb kélcsonzésnek szamit a hasznal¢ altal kért hosszabbitas.

9. sor Nem szamit a dokumentum virtualis helyének — MEK sth. — megadasa.

10. sor Az olvasd altal a szabadpolcrol a konyvtaron beliili hasznalatra levett dokumentum. Megallapithatjuk becsléssel,
visszaosztaskor, mintavétellel, a hasznalék meginterjivolasaval vagy mas moédon. A szabadpolcon vald bongészés is ez, ha kézbe
keriil a mt.

11-14. sor Az ellatott telepiilési konyvtari szolgaltatd helyek esetében nem kell kitolteni!

11-18. sor A kérések szama nem kevesebb, mint a teljesitések szama. Masolat kiilldésekor nem az oldalak, hanem a dokumentumok
szamat kell beirni.

19. sor Személyesen vagy telekommunikacios eszkdzon vagy interneten keresztiil foltett tajékoztatd kérdés. Az eligazitassal (mi hol
talalhato, hogyan hasznalhat6) és az adminisztracioval kapcsolatos kérdés nem referensz kérdés. Mért adat hijan becsiilni kell.

6. tabla A konyvtar altal szervezett rendezvények

2. sor: A konyvtari szolgaltatasok keretében megszervezett kulturalis, kozmiivelddési és kozosségi rendezvények szama valamint az
azon résztvevok szama

3. sor A hasznaloképzés (konyvtarbemutatas, tanfolyam, hasznaloknak szant webes szolgaltatasokat bemutatd stb.) a konyvtari
szolgaltatasok hasznalatanak tanitasa.
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4-5. sor: Az olvasaskultira-fejleszt6 programok valamint digitalis kompetenciafejlesztd programok szama és az azokon részt vettek
szdma

7. tabla Munkaiigyi létszamadatok
1-5. oszlop Munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allok:
e munkaviszonyban allok (hatarozott, vagy hatarozatlan idére munkaszerzédéssel jon létre a munkaviszony, lehet
teljes- és részmunkaidds, a jogok és kotelezettségek tekintetében az MT az iranyado),
e megbizasi jogviszonyban allok (a megallapodas nem tartalmazza automatikusan azokat a jogokat, amelyeket a
munkaviszonyban alloknak biztosit a torvény, lehet teljes- és részmunkaidds).
Nem tartozik a munkatigyi 1étszamba
e agazdasagi tarsasdg azon tulajdonos tagja, aki személyesen nem vesz részt a vallalkozas tevékenységében,
e azegyszeri, eseti megbizasi szerzodéssel, nem munkarend szerint és nem folyamatosan munkat végzok,
e Az alkalmi munkavallaldk, akiknek a folyamatos munkavégzése az 5 munkanapot nem haladja meg.
3. 0szlop A részmunkaidés 1étszam atszamitasa: A részmunkaidés munkavallald altal ténylegesen teljesitett munkadraszamot kell
osztani egy teljes munkaidében foglalkoztatottra es6 teljesitett munkadraszammal. Pl. egy teljes munkaidében foglalkoztatott havi
174 orét teljesit, akkor a 2 f6 havi 40 és 1 £6 120 orat teljesitd részmunkaidds atszamitott 1étszama (2*40 + 1*120) / 174 = 1,15 16.
6. oszlop Egyéb foglalkoztatottak: egyéni vallalkozo és az egyéni- és tarsas vallalkozasnal foglalkoztatott nem fizetett segité
csaladtag.
7. oszlop Idetartoznak a megbizasi dijasok: Megbizasi jogviszonyban allok (a megallapodés nem tartalmazza automatikusan azokat a
jogokat, amelyeket a munkaviszonyban alloknak biztosit a torvény, lehet teljes- és részmunkaidds).

8. tabla Pénziigyi adatok Az ellatott telepiilési szolgaltatohelyek esetében nem kell kit6lteni!

Az 6nallo (nem 6sszevont) koltségvetésii konyvtarak toltik ki. Az adatokat bruttd értéken, ezer Ft-ban kérjiik megadni.

Az adott statisztikai egységnek a jelentett tevékenységgel kapcsolatos adatait kérjiik megadni a tablazatban.

Abban az esetben, ha az anyaintézmény nem tudja megbontani az adatokat tagintézményekre/szervezeti egységekre, akkor egy
kozponti egység lapot vegyen fel, azon t6ltse ezt a tdblazatot és a tagintézményekre/szervezeti egységek adatlapjain ne, mert az
halmozodast okozna az adatokban.

Az 0Osszesitd sorok nem tolthetdek, adat csak az Osszesitendd sorok valamelyikébe irhaté. Azok az adatszolgaltatok, akik nem
tudjak bontani a bevételi és kiadasi adataikat, az egyéb bevételek, illetve az egyéb kiadasok sorokba irjak az adatokat.

1. sor Intézményi miikddési bevételek:

- egy¢€b sajat bevétel (aru- és készletértékesités, szolgaltatasok ellenértéke, tovabbszamlazott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke),
kotbér, egyéb kartérités, bérleti és lizingdij bevételek, intézményi ellatasi dijak, alkalmazottak téritése,

- afabevételek és visszatériilések,

- hozam és kamatbevételek,

- miikddési céli pénzeszkozatvétel allamhaztartason kiviilrdl.

2. sor Felhalmozasi és tokejellegii bevételek:

- targyi eszkozok és immaterialis javak értékesitése,

- pénziigyi befektetések bevételei,

- felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel allamhaztartason kiviilrdl.

3. sor Tamogatasok, kiegészitések, atvett pénzeszkdzok. A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszkdzok sorban megadott
Osszeg nem lehet kevesebb, mint a 4. és 5. sor 6sszege.

4. sor A tamogatasok, kiegészitések €s atvett pénzeszkozok 0sszegébdl kiilon kell feltiintetni a feliigyeleti, fenntartdi timogatast :

- tamogatas értékll bevételek,

- kiegészitések, visszatériilések (el6z6 évi pénzmaradvany, egyéb visszatériilések).

5. sor A tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszkdzok 6sszegébdl kiilon kell feltiintetni a palyazati tiamogatast (tamogatas
értéki bevételek).

6. sor Az 5. sorbdl az unids forrast tamogatas.

7. sor Egyéb bevétel: pl.: hitelek, értékpapirok, tamogatasi kolcsondk visszatériilése és igénybevétele, pénzforgalom nélkiili
bevételek, fliggd, atfutod, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi (lebonyolitasi) céli bevételek eldiranyzata és teljesitése.

9. sor Személyi juttatasok.

10. sor Munkaadokat terheld jarulékok.

11. sor Dologi és egyéb folyo kiadasok.

12. sor Felujitasi kiadasok.

13. sor Felhalmozasi kiadasok.

14. sor Egyéb kiadasok: hitelek, kolcsondk nyujtasa €s torlesztése, értékpapirok bevaltasa és vasarlasa, pénzforgalom nélkiili
kiadasok, fiiggd, atfuto, kiegyenlitd, ill. tovabbadasi (lebonyolitasi) célu kiadasok eldiranyzata és teljesitése.

9. tabla Az egyéb bevételek részletezése Az ellatott telepiilési szolgaltatd helyek esetében nem kell kitdlteni!

1-8. sor A tevékenységet ellato szervezet bevételébol kiemelt, felsorolt szolgaltatasok éves bevételét kérjiik megadni, ezer
forintban. Sajat mitkodtetés esetén az ebbdl szarmazo bevételt, bérbe adas esetén a bérleti dijat kérjiik.

5. sor Ebben a sorban kell a tdimogatasokbdl szerepeltetni a nem fenntartoi szervektdl (szponzoroktdl, alapitvanyoktol stb.)
szarmazo tamogatasok dsszegét.

10. tabla A koézkonyvtarak melléklapja
A kozkonyvtarak és a kétfunkcidju (iskolai és telepiilési) konyvtarak toltik ki.

10.2. tabla Konyvtari allomany Az ellatott telepiilési szolgaltatd helyek esetében nem kell kitdlteni!
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10.3. tabla Kozkonyvtari konyvtarhasznalat részletezése
1-3. sor 6sszege megegyezik az 5. tabla 1. soraban k6zolt adattal
A 4 -6. sorba az 5. tabla 4., 8. és 9. soraiban kozo6lt adatokbdl a 14 éven aluliak adatait tartalmazza.

11. tabla A mas telepiiléseket is ellaté konyvtar melléklapja Az ellatott telepiilési szolgaltato helyek esetében kell kitolteni!
1. sor Az ellatott telepiilések szama.
2. sor Az ellatokonyvtar fiokkonyvtarainak szama.

12. tabla A szakkonyvtarak melléklapja A nemzeti, f6varosi, megyei konyvtarnak kotelez6, az ellatott telepiilési szolgaltato helyek
esetében nem kell kit6lteni!

12.1. tabla Allomany

1. sor A nyomtatott konyvnek (monografia) megfeleld digitalis dokumentum, amelyben a kereshet6 szoveg van talstlyban.

2-4. sor Elektronikusan tarolt adatok, (tények, bibliografiai adatok és szovegek) gyijteménye kozos hasznaldi felilettel, az adatok
keresésére ¢és kezelésére szolgalo szoftverrel. Nem tartozik ide az, amelyik az interneten ingyenesen elérhetd. Az adatbazisokat kiilon-
kiilon kell szamba venni, még akkor is, ha ugyanazon a feliileten talalhatoak.

2. sor Altalaban egy kozos ismeretaggal vagy foldrajzi teriilettel foglalkozo, folytatodé (idészaki) és/vagy mas kiadvanyokat
folyamatosan ¢és analitikusan feldolgozd, illetve kozreadé bibliografiai hivatkozasok gylijteménye. Idetartoznak az olyan elektronikus
referald €s indexeld eszkdzok, amelyeket nyomtatott formaban periodikumoknak lehetne tekinteni, valamint a referensz adatbazisként
vald hasznalatra beszerzett és fizetett konyvtari katalogusok. Az elsdsorban teljes szovegeket tartalmazé adatbazisok nem tartoznak
ide.

3. sor Eredeti szoveg (monografia, jelentés, folydiratcikk, kotta, kartografiai vagy grafikus dokumentum stb.) elektronikus
gyljteménye. A szoveg mellett tdrolhat mozgdképet, hangot és egyéb elemet is. A szabadalmi dokumentumok és az elektronikus
folytatddo kiadvanyok nem tartoznak ide. Ha mod van ra, beleszamitandd a teljes szovegii adatbazisok tételeinek (a benne foglalt
miivek cimeinek) a szama.

4. sor Leird informaciot vagy numerikus adatot tartalmazo adatbazis, amelyet informaciokért hasznalnak, s nem folyamatosan
olvasnak, pl. adattar, szotar, statisztikai tabla, képletgytijtemény.

12.2. tabla Digitalizalt dokumentum a konyvtar dllomanyabol
2. sor Hangdokumentum: Hangzé CD, hangkazetta, -szalag, hangoskonyv, bakelit/vinyl hanglemez. Darabszamot kell megadni.
3. sor Képdokumentum: Dia, irasvetit6 folia, mozgo6film, videokazetta, DVD. Darabszamot kell megadni.

13. tabla A konyvtari szolgaltaté helyek ellatasi adatai Az ellatott telepiilési szolgaltato helyekr6l kell kitolteni!

2-5. sor A négy elemnek nem kell 6sszesen 100%-ot eredményeznie.

11. sor A targyévben kapott dsszes sajat beszerzés €s allomany, tovabba a kistelepiilési konyvtarellatasi szolgaltatas keretében a
letét, csere.

A teljes dokumentumkinalat: azon dokumentumok Osszesitett szama, amelyb6l a hasznal6 az év soran valogathatott.



