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A Deék Ferenc Megyei és Varosi Kényvtar a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL tv.
(tovédbbiakban Kbt.) 27. §-aban eldirtak teljesitése érdekében az alabbi Kozbeszerzési
Szabalyzatot adja ki.
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ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kozbeszerzési szabalyzat célja
A Deak Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar koltségvetési kiadasainak ésszertsitése, a
kozpénzek felhaszndlasanak atléthatosiga, a széles korli, nyilvanos ellenSrizhetéség
megteremtese, a kozbeszerzési eljdrasok bonyolitisa sordn az ajanlattevék esélyegyen-
16ségének és a verseny tisztasiganak biztositdsa, a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII térvény (tovabbiakban Kbt.) alapjan.

2. A Kiozbeszerzési szabalyzat hatalya

2.1 A Kizbeszerzési szabalyzat hatalya ala tartozé szervezet
Dedk Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar.

2.2 A szabilyzat hatilya ala tartozé beszerzések
A 2.1 pont szerinti szervezet arubeszerzés, épitési beruhazés, illetve szolgaltatas
megrendelése sordn a Kbt. és a jelen szabalyzat eléirasai szerint kételes eljarni.

3. A kozbeszerzés szervezeti és személyi feltételei

3.1 A Dedk Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar kozbeszerzéseinek elokészitésére, az
ajanlatok elbirdlasara, dontési javaslat(ok) kidolgozaséra kozbeszerzési bizottsagot hoz
Iétre, akik feladataikat a Kbt.-ben foglaltak alapjan latjak el.

A bizottsag tevékenységének eldsegitése érdekében — a kozbeszerzés targya szerinti —
kiilsé szakeértd, tandcsado is felkérhetd. A kizbeszerzési feladatok ellatasat polgari jogi
szerzOdés alapjan kozremiikodo személy vagy szervezet is segitheti.

3.2 A bizottsag 5 tagbol 4ll, vezetdjét és tagjait az igazgatd kéri fel.
A bizottsag iiléseirél — az ott hozott javaslatokrol — emlékezteté késziil, melyet az intéz-
meény vezetdjének meg kell kiildeni. A bizottsag adminisztracids feladatainak ellatasarol
a bizottsag vezetdje gondoskodik.

A bizottsag feladata a kozbeszerzési eljaras teljes korii lebonyolitdsa, az ajanlatokrél
irasbeli szakvélemény, dontési javaslat készitése az intézményvezetd részére.

A bizottsag mikodésével, valamint a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapcsolatos
koltségeket az intézmény viseli.

3.3 A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése., az
ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszdban az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetbleg az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen megfelels — a



kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel
kell rendelkeznitik. (Kbt. 27. § (3) bek.)

3.4 A bizottsag tagjainak 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tenniiik a Kbt. 25.§ alapjan.

II.
A KOZBESZERZES FOLYAMATA

1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

1.1 Feladatok meghatirozisa
Kozbeszerzési eljards elokészitésének mindsil az adott kozbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetdleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt
értékének meghatarozasa, az eljarast megindito hirdetmény, felhivas és dokumentacid
elokészitése.

A beszerzési program Osszedllitasa sordn torténik a beszerzés targyanak konkrét
meghatérozéasa, az adott beszerzés koltségének vizsgalata (figyelemmel a koltségvetési
rendeletre és egyéb pénziigyi lehetoségekre), a fedezet meghatarozasa.

1.2 A beszerzés becsiilt értékének kiszamitasa
A becsiilt érték kiszamitasanal a Kbt. rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni. (Kbt.

16. §) A becsiilt érték megallapitasat dokumentalni kell.

1.3 Eljarasi forma Kivalasztasa, értékhatarok vizsgalata
A Kbt. kett6 kozbeszerzési értékhatarrendszert kiilonboztet meg, tigy, mint
— kozosségi eljarasrend
— nemzeti eljarasrend értékhatarai.

Az egyes kozbeszerzések lebonyolitdsandl alkalmazando eljarasi format a Dedk Ferenc
Megyei és Varosi Kényvtér igazgatdja hatdrozza meg és hagyja jova.

Az egyes értékhatarrendszerekhez a Kbt. eltérd eljarasi lehetoségeket hataroz meg.

Az arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, és a szolgaltatds megrendelésére vonatkozo
nemzeti értékhatdrokat az éves koltségvetési torvény allapitja meg (Kbt. 15. §).

2. Az eljarast megindité (meghirdet6) hirdetmény, felhivas és dokumentécié elkészitése
A Kbt. szerinti kdzbeszerzési eljarast meghirdetd ajanlati felhivast tartalmazé hirdetményt a
kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellenérzésének és kozzétételének
szabalyairdl, a hirdetmények mintairél és egyes tartalmi elemeirél, valamint az éves
statisztikai Osszegezésrél szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendeletben meghatirozott minta
szerint, Ggy kell elkésziteni, hogy annak alapjan az ajanlattevok egyenl6 eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek. A részvételi feltételek pontositdsara, részletes kifejtésére dokumentacio
késziilhet, amelyet az ajanlattevok rendelkezésére kell bocsatani a felhivasban
megfogalmazott modon.



3. Belsé ellendrzés
A szabdlyzat hatdlya ala tartozo ajanlatkérdk kozbeszerzési eljarasait vizsgald belsd
ellenérzést az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, az allamhéaztartasrol szolé
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL.31.) Kormanyrendelet, a kéltségvetési szervek
bels6  kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szolé  370/2011.  (XIL.31.)
Korményrendelet, valamint a Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény eldirasai alapjan kell elvégezni.

4. A belso felelésségi rend, felelosségi kir
4.1 A kozbeszerzési eljarasban résztvevok kire
A koOzbeszerzési bizottsagba felkért belsé és kiilsé munkatérsak megfelelé jogi,
gazdasagi, szakmai és kozbeszerzési ismeretekkel rendelkeznek.

4.2 Az eljarasban résztvevék korében a belso felelosség rendjét, illetve az eljarasba bevont
személyek feleldsségi korét az igazgato hatdrozza meg.

5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentilasi rendje
5.1 Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétél az eljaras alapjan kotott
szerzOdes teljesités€ig terjedden — irdsban kell dokumentalni (Kbt. 46. §).

A Dedk Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar altal bonyolitott kdzbeszerzések dokumentumait
— az eljaras meginditasatol kezdve — az intézmény iktatja, gyijti, irattdrozza.

A meginditott kdzbeszerzési eljaras egyes cselekményeihez kapesolddé dokumentumokat
az intézmény késziti el.

Megbizottja az EKR-ben és a Kozbeszerzési Adatbazisban biztositja a dokumentumok
feltoltését, frissitését.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval, a szerzédés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetve a
szerz6dés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell Grizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerés
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megorizni (Kbt. 46. § (2) bekezdés).

A Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek kérésére a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat meg kell kiildeni (Kbt. 46. § (3) bekezdés).

5.2 A kozbeszerzési eljaras nyilvanossagara vonatkozo eléirasok

Az ajanlatkéronek a Kbt. 37. §-dban meghatdrozott hirdetményeket kiilén jogszabalyban
meghatarozott elektronikus uton és mddon kell megkiildenie kozzétételre a Kozbeszerzési
Hatosagnak. Az ajanlatkéré az e torvény szerinti hirdetményeket a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint koteles kdzzétenni.



Amennyiben ez nem lenne lehetséges, az ajanlatkérd koteles a Kbt. 43.§-dban felsorolt
adatokat, informaciokat, dokumentumokat — kdzbeszerzési eljardsonként csoportositva —
kdzzétenni a sajat honlapjan.

6. Az ajanlatok bontdsa, értékelése

6.1 A Dedk Ferenc Megyei és Varosi Konyvtar 4ltal bonyolitott kozbeszerzéseknél a
bizottsag végzi a hidnypotlassal kapcsolatos teenddket. Ertékeli az ajanlatokat és
elkésziti a dontési javaslatot.

6.2 A javaslat alapjan az igazgat6 dont a nyertes ajanlatrél és megkoti a szerzodést a nyertes
ajanlattevovel.

7. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer hasznalatiaval kapcsolatos eléirasok

7.1 Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalatahoz a
rendszerben regisztracio sziikséges. A regisztracio elvégzésére Ajanlatkéré altal megbizott
személy jogosult.

7.2 Az ajanlatkérd teljes jogkorrel eljarni jogosult és a szervezet adatait karbantarto,
jogosultsagok kiosztasara jogosult superusere az Ajanlatkéré altal megbizott személy.

7.3 A superuser koteles az Ajanlatkérd adataiban bekdvetkezé valtozasokat az EKR-ben
haladéktalanul, de legkés6ébb olyan id6pontban rogziteni, hogy a folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljarasban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

7.4 A superuser jogosult az eljarasban kozremtkodd felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot az EKR-ben a szervezethez elektronikusan hozzarendelni. A superuser
jogosult betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras elokészitésében részt vevo személyek
részére. A kozbeszerzési eljards dokumentumainak EKR-ben torténd megtekintésére
Jogosultak hozzaférését a superuser koteles biztositani. A betekintésre jogosult személyek
nem jogosultak a kzbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.
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ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat alkalmazasianak médja
Jelen szabdlyzat eldirasait az érvényes jogszabalyokkal dsszhangban a Deak Ferenc Megyei
¢s Varosi Konyvtamak mint ajanlatkéronek kozbeszerzési eljardsai folyaman kotelezd
alkalmazni.

2. Ertelmezé rendelkezések



Jelen szabalyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIIL tv. 3. §-aban leirt fogalom-meghatérozasok az iranyadok.

3. Hatalybalépés
Jelen szabalyzat 2019. februar 07-én 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljardsokra megfeleloen alkalmazni kell, egytttal az eddig érvényben levé
Ko6zbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.

Melléklet: A Kozbeszerzési Hatésdg Elndkének tajékoztatoja a 2019. januar 1-jét6] iranyadé
kozbeszerzési értékhatarokrol.



