Egyiittmiikodési megallapodas

(a modositasokkal egységes szerkezetben)

Kapuvar Viaros Onkormanyzata és Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozott
a miikodési, a személyi és a targyi feltételek biztositasanak mddszerei és a miikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi, gazdalkodasi feladatok ellatasara

Amely 1étrejott Kapuvar Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) 9330.
Kapuvar Fé-tér 1.; valamint a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) 9330.Kapuvér, Szent Istvan u. 10. kozott az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartds mitkodési rendjérdl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, valamint a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi
CLXXIX. torvény alapjan, alulirott napon ¢és helyen, az alabbi feltételekkel:

Jelen megallapodasban a Felek meghatirozzdk a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez
sziikséges alapvetd személyi, targyi feltételeket, ezek koltségeit, a koltségek viselésének,
valamint a végrehajtasi feladatok ellatasdnak szabalyait.

I. A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodési, személyi és tirgyi feltételei biztositisinak
modszerei és a miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapveto targyi, technikai feltételei

I.1.1. Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatdsdhoz-
kiilon bérleti szerz6dés alapjan - a Szent Istvan u. 10.sz. alatti helyiséget, valamint iilések és
rendezvények lebonyolitasdhoz igény szerint a Varoshaza épiiletében a sziikséges targyi,
technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat a nemzetiségek jogairdl sz616
torvény 80. §-anak értelmében.

I.1.2.. Felek megallapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkorméanyzatnak a Varoshdzén a iilések és
rendezvények lebonyolitasdhoz biztositott helyiség felmeriild rezsikdltségeit és fenntartasi
koltségeit az Onkormanyzat viseli. A rezsikoltség és fenntartasi koltség atvallalasa nem
vonatkozik Szent Istvan u. 10. szam alatti ingatlanra

I.1.3. A Varoshaza épiiletében esetenként biztositott helyiség rezsikoltségének mindsiil a
villamos energia dija, a tavho €s meleg viz dija, a fiités dija, valamint a viz- és csatornadij.

I.1.4. A nemzetiségek jogair6l sz616 torvény rendelkezéseivel dsszhangban az Onkormanyzat



nem viseli a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tagjainak és tisztségviseldinek
telefonhasznalatabol eredd koltségeit.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapveto személyi feltételei

1.2.1. Az Onkorminyzat biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddéséhez sziikséges
alapvetd személyi feltételeket oly modon, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat milkodéséhez
kapcsol6dé adminisztrativ feladatokat a Kapuvar Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanak kijelolt dolgozoi latjak el a nemzetiségi torvény rendelkezéseinek megfelelden,
elore egyeztetett idopontban.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkorményzat feladatait ellatd munkatars feladata:

a) a testiileti tilések elokészitésével kapcsolatosan a meghivok, eldterjesztések €s a hivatalos
levelezések elokészitése és postazasa,

b) a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése €s postazasa,
c) a testiileti dontések ¢és tisztségviselok dontéseinek eldkészitése,

d) a testiileti és tisztségviseld1 dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi €s
postazasi feladatok ellatasa, valamint

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési

feladatok ellatasa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi [rodéja Pénziigyi Osztalyanak munkatarsai végzik.

1.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat {ilésein - beleértve a zart iilést is - a jegyzé vagy a
jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld megbizottja az Onkorményzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iilésein, és
jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazddlkoddsdval kapcsolatos feladatok ellitdsa
IL.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa

I1.1.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a) a tervezési,

b) a gazdalkodasi,



c) az ellendrzési,

d) a finanszirozasi,

e) az adatszolgaltatasi és

f) a beszamolasi

feladatok ellatasarol Kapuvar Varosi Onkorméanyzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda
Pénziigyi Osztalya gondoskodik.

I1.1.3. A Kapuvar Varosi Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda Pénziigyi

Osztalya a meghatarozottak ellatasa érdekében kiilondsen az alabbi feladatokat latja el:

a) kozremitkddik a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésérdl szolo, valamint az ahhoz
kapcsolodo egyéb hatarozatok megalkotasanak elokészitésében,

b) ellitja a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését megalkotd hatdrozatban foglaltak
szerint a koltségvetés Magyar Allamkincstarhoz torténd benyujtdsaval kapcsolatos

feladatokat,

c) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol szol6 beszamolot
(zarszamadas),

d) elokésziti, feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval
kapcsolatosan 1d6kozi pénzforgalmi (informacids) jelentéseket, negyedéves mérleg
jelentéseket, elkésziti, az éves beszamoldt feldolgozza és eljuttatja azokat a Magyar
Allamkincstarhoz,

e) kozremitkodik a Nemzetiségi Onkorméanyzat atmeneti gazdalkoddsardl sz6ld hatarozat
tervezetének elkészitésében,

f) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval dsszefliggd
pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasarol,

g) fedezetellendrzéssel egyidejiileg nyilvantartasba veszi a Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal
vallalt kotelezettségvallalasokat,

h) jelzést ad a Nemzetiségi Onkormanyzat felé az eldiranyzatok, a kitelezettségvallalasok és a
tényleges kifizetési igény kozotti 6sszhang hianyarol,

i) teljes koriien végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,
J) végzi a szallitoi szamlak €s utalvanyok rogzitését és kiegyenlitését,
k) végzi a vevoi szdmlakkal kapcsolatos kintlévéségek nyilvantartasat, kezelését, értékelését,

1) Hatalyon kiviil



m) sziikség esetén intézi az elektronikus adobevallasi rendszeren keresztiil az adobevallasok
(adatszolgaltatasok) tovabbitasat €s az ezzel kapcsolatos feladatokat,

n) ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat targyi eszkdzeinek analitikus nyilvantartasaval
Osszefliggd teenddket,

0) a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasat illetden elvégzi a kontirozast a kifizetéseket
megeldzden,

p) ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzatok bevételeivel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

q) végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyaganak feldolgozasat (bizonylatokkal
torténd Osszeszerelés, ki nem kontirozott bizonylatok kontirozadsa, ellendrzés, gépi
feldolgozas),

r) ellatja a Nemzetiségi Onkorméanyzat fokonyvi konyvelésével kapcsolatos feladatokat, napi
banki anyag gépi konyvelését, pénztar, banknaplok kiiratasat, fokonyvi kivonat kiiratasat,
koltségfelosztas elvégzeését negyedévente,

s) kozremitkodik az allamhaztartds igényeinek megfelelé, a Nemzetiségi Onkormanyzat
eloiranyzatairdl és azok felhaszndlasarol informacidszolgaltatasban, valamint

t) vezeti a Nemzetiségi Onkorméanyzat eldiranyzat-nyilvantartasat.

IL.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat Koltségvetésének el6készitése, megalkotasa,
elfogadasa, valamint a koltségvetési eléiranyzatok modositasanak és a koltségvetéssel
osszefiiggo adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat - az allamhaztartasrol sz616 rendelkezések eldirdsaira
figyelemmel - a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda Pénziigyi Osztalya legkés6bb a folyo
év oktober 20.-aig kozremiikddik a kovetkezd évre vonatkozd koltségvetési koncepcio
Osszeallitisaban, melyet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke legkésébb a folyd év oktdber
31.-¢ig nyajt be a képviseld-testiilet részére, melynek elfogadasarol az hatarozattal dont.

1.2.2. A Nemzetiségi Onkorméanyzat - az allamhaztartasrol sz616 rendelkezések eldirdsaira
figyelemmel - a Gazdasagi Iroda Pénziigyi Osztalya kozremiikodésével legkésdbb a
koltségvetési (targy)év februar 10.-¢ig elkésziti koltségvetését, melyet a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke legkésébb a kozponti (dllami) kdltségvetési torvény hatalyba 1épését
kovetd 45. napig nyujt be a képviseld-testiilet részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetését onalldan, koltségvetési hatarozatban allapitja
meg. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak az iranyad6 jogszabalyban
meghatarozott szerkezet szerint kell tartalmaznia az eldiranyzatokat.



A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatat az elndk - annak elfogadasat kovetd
harom munkanapon beliil - megkiildi a Hivatalnak.

11.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
eléiranyzatainak valtoztatasara iranyuld elOterjesztést a Gazdasagi Iroda Pénziigyi
Osztalyanak kozremukodésével késziti eld. Az eldiranyzatok modositasarol a Nemzetiségi
Onkormanyzat képvisel-testiilete - koltségvetési hatarozatat modositd - hatarozattal dont. E
hatarozat egy példanyat, valamint az eldiranyzat-mddositas részletezését (az eldiranyzat-
nyilvantartason torténd atvezetés céljabol) a Nemzetiségi Onkorményzat elndke a dontést
kovetd 3 napon beliil juttatja el a Gazdasagi [roda Pénziigyi Osztalyanak

I1.2.4. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkod4sanak
a) féléves helyzetérdl legkésdbb szeptember 15.-¢ig,

b) haromnegyedéves helyzetérdl a kovetkezd évi koltségvetési koncepcid elfogadasaval
egyidejlleg,

c) éves alakulasarol a zarszamadas keretében, legkésébb a beszamolasi év végét kovetd
negyedik honap utols6 napjaig

tajékoztatja a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiiletét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a fél- és haromnegyedéves beszamolérol,
tajékoztatordl hatarozattal, az éves beszamolorol zarszamadasi hatarozattal dont.

Az elemi beszamolok Osszedllitdsaban ¢€s a nemzetiségi Onkormanyzat eldterjesztéseinek
készitésében a Gazdasagi Iroda Pénziigyi Osztalya miikodik kozre.

IL3. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos és
beszamolasi kotelezettség elokészitésével osszefiiggé feladatok teljesitésének rendje

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat onalléan dont sajat koltségvetése felhasznalasarol.
Pénziigyi gazdalkodasa végrehajtdsa soran a Gazdasagi Iroda Pénziligyi Osztalyan keresztiil
az esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat forrasai terhére készpénz, valamint
atutalas formajaban teljesiti a koltségvetésében meghatarozott eldirdnyzatok, illetve a
Nemzetiségi Onkormanyzati hatérozatok alapjan.

I11.3.2. A Gazdasagi Iroda Pénziigyi Osztalya latja el a Nemzetiségi Onkormanyzat dnalld
fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasi adatainak térzskonyvi nyilvantartasban
sziikséges esetleges modositasaval, az addszam igénylésével kapcsolatos teenddket. A
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében az addszdm igénylése, valamint a tdrzskonyvi
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nyilvantartasban sziikséges modositdsok atvezettetése, az ondllo fizetési szdmla megnyitasa
megtorteént.

I1.3.3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat az allamhéztartasi informéciés rendszerhez a Magyar
Allamkincstaron keresztiil az aldbbiak szerint kapcsolodik:

a) Informacioszolgaltatassal az elemi koltségvetésr6l. A Nemzetiségi Onkormdnyzat éves
koltségvetésérdl annak elfogadasat kovetden a  Gazdasdgi Iroda Pénziigyi Osztilya
kozremiikodésével - kiilon meghatarozott hataridére - szolgaltat adatot az allamhéztartas
mformacios rendszere szamara,

b) 1d6kozi koltségvetési jelentéssel. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a koltségvetése
végrehajtdsa soran lebonyolitott pénzforgalmaval Osszefiiggésben a Gazdasagi Iroda
Pénziigyi Osztalya kozremiikodésével - kiilon meghatdrozott hataridére - tesz eleget az
allamhaztartasi informacios rendszere felé iranyul6 adatszolgaltatasi kotelezettségének,

c) Idékdzi mérlegjelentéssel, mérleg-gyorsjelentéssel. A Nemzetiségi Onkormanyzat a
koltségvetése végrehajtasaval Osszefliggésben a mérlegjelentéseket a Gazdasagi Iroda
Pénziigyi Osztalya kozremiikodeésével - kiillon meghatarozott hataridore - 4llitja Ossze, s
biztositja adatait az dllamhaztartasi informacios rendszer szamadra, valamint

d) éves és éves elemi beszamolo készitési kotelezettséggel.

11.3.4. .A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének féléves- és éves végrehajtasaval,
gazdalkodasaval Osszefliggésben a Pénziigyi Osztaly kozremiikodeésével -  kiilon
meghatarozott hataridore - tesz eleget az allamhaztartasi informacios rendszere felé iranyulo
adatszolgaltatasi kotelezettségének.

II.3.5. Felek megallapodnak abban, hogy a vonatkozd pénziigyi eldirdsok betartdsaval a
Nemzetiségi Onkormanyzat a készpénz forgalmarol idészaki pénztérjelentést vezet, amit
havonta - elszdmolasi kotelezettség mellett - lezar.

I1.3.6. A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos hataskorok:

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi el8iranyzatai terhére kotelezettségvallalasra a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére torténd kotelezettségvallalds
esetén annak pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi Iroda Vezetdje vagy az altala kijelolt
koztisztviseld jogosult,

¢) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére tortént kotelezettségvallalasok
teljesités igazoldsara a Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke 4altal irasban meghatalmazott
személy jogosult,



d) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére tortént kotelezettségvallalasok
érvényesitésére a Gazdasagi Iroda Vezetéje vagy a Polgarmesteri Hivatal jegyzdje altal az
érvényesitésre irasban feljogositott, a Hivatal dllomanyéba tartozd jogszabalyi feltételeknek
megfeleld képesitéssel rendelkezd koztisztviseld jogosult,

e) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére tortént kotelezettségvallalasok
utalvanyozasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elndoke vagy az altala irasban felhatalmazott
Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.

I1.3.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat - korabbi, sajat hatiskdrben hozott dontése alapjan -
gazdalkodasaval ¢és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrdsai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajan bonyolitja.

11.3.8. Az Onkormanyzat 4ltal —anyagi lehetéségei fiiggvényében adott tdmogatas folydsitasa -
az 4llami tdmogatas kivételével - az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kdzotti
pénzeszkoz atadasi megéllapodasban foglaltak szerint torténik. A tdmogatas elsdédlegesen a
Nemzetiségi Onkormanyzat miikddési koltségeinek fedezetét biztositja.

11.3.9. A Nemzetiségi Onkormanyzati véalasztasok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
rendelkezésére 4ll6 Onkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhasznélasara, az
eloiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliill a Nemzetiségi
Onkormanyzati valasztasok idépontjahoz igazitottan, iddaranyos iitemezés szerint keriilhet
sor.

11.3.10. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
elkiilonitetten vezeti, az adatszolgéltatas soran kozolt adatok valodisagéért, a szamviteli
szabalyokkal ¢€s statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a Hivatal és a Nemzetiségi
Onkorményzat egyiittesen felel.

II.3.11. A Hivatal altal jelen megallapodasban foglalt feladatok jogszeri ellatasa érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat a Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra és a Hivatalra
egylttesen iranyado, a gazdalkodassal 0sszefiiggd szabalyokat, szabdlyzatokat magara nézve
kotelezonek ismeri el.

II1. Vegyes rendelkezések

III.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési beszamoldjahoz a Gazdasagi Iroda
Pénziigyi Osztalyanak munkatéarsa sziikség esetén informaciot szolgaltat a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.

III.2.  Felek megallapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmerild egyéb



feladatmegvaldsitasok soran a vonatkozo jogszabalyi eldirasok figyelembevételével jarnak el,
kolesonosen segitve egymas munkajat.

II1.3. Felek megallapodnak tovabba, hogy az egyiittmiikodési megallapodast évente januar
31.-¢ig feliilvizsgaljak, €s sziikség esetén azt modositjak.

Jelen megallapodast Felek elolvasas ¢és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben

megegyezOt jovahagyolag alairtak.

Kapuvar, 2012. majus 8.

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat






