MEGALLAPODAS

a munkamegosztas és a felelésségvallalas rendjérdl
a gazdasagi feladatok ellatasaban

amely létrejétt a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde Kapuvar, Arany Janos u. 10/a,
mint 6nalléan miikédé és gazdalkodo koltségvetési szerv, illetve a Rabakozi
Miivel6dési Kézpont és Varosi Konyvtar (tovabbiakban RMKVK) Kapuvar, Gyéri
ut 2., mint o6nalléan mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv kozott a
gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérdl.

Az egylttmikédés nem csorbithatja egyik koltségvetési szerv szakmai, déntésjogi
rendszerét, gazdalkodasat, 6nalld jogi személyiségét és felelésségét sem.

Az RMKVK igazgatéja az intézményére vonatkozéan a pénzigyi-gazdasagi
feladatok ellatasaért felelos személyt koteles kijeléini a sajat gazdasagi
szervezetebdl.

A gazdasagi vezet6i feladatokat mindkét intézményben a Kiraly-t6 Ovoda és
Bélcs6de gazdasagi vezetdje latja el.

Mindkét intézmény megmarad 6nalloan miikéd6é és gazdalkodo koltségvetési
szervkent.

A Kiraly-to Ovoda és Bélcséde gazdasagi vezetéje és az altala kijeldlt személy az
alabbi feladatokat ellatasaban vesz részt:

- tervezes

- eléiranyzat felhasznalas

- eléiranyzat modositas

- pénzkezelés

- peénzellatas

- kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
- szamvitel

- analitikus nyilvantartas

- informacié aramlas

- informacié szolgaltatas, beszamolas
- mukodtetés

- FEUVE

1. Tervezés tekintetében

Az éves koltségvetési rendeletében az énkormanyzat a Kiraly-té6 Ovoda és
BolcsGdé-re es az RMKVK-ra vonatkozoéan is meghatarozza a kiemelt
eléiranyzatokat. A koltsegvetési egyeztetd targyalasok utan, a Kiraly-t6 Ovoda
es Bolcstde gazdasagi vezetdje az RMKVK igazgatojaval egyeztetve alakitja ki
(koncepcit alapjan) az RMKVK részletes, elemi kdltségvetéset.



A Kiraly-t6 Ovoda és Bélcséde gazdasagi szervezete elkésziti a RMKVK-ra
vonatkozoan a koltségvetési tervgarniturat, és gondoskodik annak hataridére
valé tovabbitasardl a feltigyeleti szerv felé.

2. Eléiranyzat felhasznalas

Az el6iranyzat-felhasznalasrél az RMKVK igazgatéja a Kiraly-t6 Ovoda és
Bolcs6de gazdasagi vezetSjének kozremilkodésével egyiitt gondoskodnak
annak fedezetérdl.

3. Eléiranyzat moédositas

Az RMKVK igazgatdja irasban kezdeményezi sajat intézménye kiemelt
elGiranyzatainak megvaltoztatasat, atcsoportositasat. Ebbél 1 példanyt atad a
Kiraly-to Ovoda és Bolcséde gazdasagi vezetsjének, aki a felugyeleti szervnek
tovabbitja azt a megfelel6 Urlap kitoltése utan.

A Kiraly-t6 Ovoda és Bolcstde gazdasagi szervezete ugy koteles az
el6iranyzatok nyilvantartasat, médositasat, felnasznalasat vezetni, hogy abbdl
barmikor megallapithatok legyenek az intézményre vonatkozé adatok.

4. Pénzkezelés

Az RMKVK latja el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat mind a
bankszamla, mint pedig a készpénzforgalom tekintetében, tételenként 100.000
Ft értékhatarig. Az 6sszeghatar felett a Kiraly-t6 Ovoda és Bélcséde gazdasagi
vezetojének jovahagyasa szilkséges.

Az RMKVK hazi pénztarat nem a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcsdde gazdasagi
szervezete kezeli. A pénzkezelessel kapcsolatos analitikdt az RMKVK
gazdasagi ugyintézdje végzi. (pl.:szigort szamadasl nyomtatvanyok)

5. Pénzellatas

Mindkét intéezmény pénzellatdsa a fenntarté o6nkormanyzat kincstari
finanszirozasi rendje szerint térténik. A pénzellatasi tervet heti gyakorisaggal a
két intézmény kuldén-kalon juttatia el a Polgarmesteri Hivatal pénzigyi
osztalyara. A peénzellatds technikai lebonyolitasat mindkét intézmény
pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

6. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés

Kotelezettségvallalas

Kotelezettséget az RMKVK igazgatoja vallalhat. irasbeli kotelezettségvallalast
az 100.000,- Ft feletti kifizetések esetében kell késziteni, amit az RMKVK
tekintetében a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcs6de gazdasagi vezetdjének is ellen kell
jegyezni.

Az ellenjegyzésre jogosultnak a kételezettségvallalast, jelenté okmanyt, ha nem
ert vele egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalo irasban
utasitia. Ez esetben az okmanyt ,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése
utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni, és errdl 8 napon belul ertesiteni az
onkormanyzat  pénzellatast végzé  szervet.  Kotelezettsegvallalasok
nyilvantartasat a TATIGAZD program segitségével a Kiraly-t6 Ovoda és



Bolcséde gazdasagi szervezete végzi. Kotelezettségvallalas célszerliségét
megalapozé eljaras dokumentalasat

- A 100 ezer forint feletti eszkdzbeszerzéseknél és

- a felujitasi keret felhasznalasakor kell alkalmazni.

Utalvanyozas

Utalvanyozasra az RMKVK igazgatdja a sajat kéltségvetése terhére jogosult.
Akadalyoztatasuk esetén ezt a jogkdrt az intézmény kotelezettség vallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérdl szold szabalyzatban
felhatalmazott személyek gyakoroljak. Utalvanyozas az érvényesitett okmanyra
tortend ravezetéssel toérténik.

Ervényesités

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedésének elrendelése elott
okmanyok alapjan ellenérizni és érvényesiteni kell azok jogosultsagat,
Osszegszerliségét, a fedezet meglétét. Az RMKVK tekintetében az
ervenyesitest tetelenként 100.000 Ft-ot meghalad6 6sszeg esetében a Kiraly-t6
Ovoda és Bolcs6de gazdasagi vezetdje, egyéb esetekben az RMKVK vezetdje
altal kijelolt gazdasagi Ugyintézd latja el. Az érvényesités a teljesités szakmai
igazolasan alapul. Szakmai teljesités igazolasara mindkét intezmény esetében
a szerv vezetbje jogosult. Ez pénztari kifizetéseknél a szamlan alairasaval,
utaldsoknal a szamla mellékletét képezb bizonylaton térténik.

Ellenjegyzés

Az RMKVK tekintetében az ellenjegyzést tetelenkent 100.000 Ft-ot meghaladd
dsszeg esetében a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde gazdasagi vezetdje, egyéb
esetekben a megbizott gazdasagi ugyintézo latja el.

7. Szamvitel

A szamvitel keretén belil az RMKVK tekintetében a sajat szervezetére
vonatkozéan allapitia meg szamviteli rendjet. A konyvelés a TATIGAZD
programmal toérténik, melybél barmikor kiirathatéak kilon-kialon a pénzforgalmi
adatok az intézményre vonatkozdan. A TATIGAZD program kezelése a Kiraly-
td6 Ovoda és Bolcséde gazdasagi szervezetének feladata. A gazdalkodassal
kapcsolatos iratok, bizonylatok megérzésének helye a RMKVK intézményben
térténik.

8. Analitikus nyilvantartasi rendszer

Az analitikus nyilvantartasok vezetése az RMKVK-ban a sajat ,Szamlarend"-
jében foglaltaknak megfeleléen térténik.

9. Informaciéaramlas
Az informacidaramlas biztositasa mindkét intézmeény feladata.
10.Informacidszolgaltatas, beszamolas

Az RMKVK tekintetében az elemi koltségvetés, a féléves és éves beszamolo,
az idékozi koltségvetési és mérlegjelentés elkészitése a Kiraly-to Ovoda és



Bolcséde gazdasagi vezetdjének, illetve az RMKVK intézmény vezet6jének
feladata.

Tovabba gondoskodik annak hataridére valé megkuldésérdl a felugyeleti szerv
fele. A beszamold mellékleteként széveges értékelést és a pénzmaradvannyal
kapcsolatos kimutatast is kell késziteni.

12. Miikodtetés, targyi eszkoz feljitas, beruhazas és vagyonkezelés

Az RMKVK igazgatodja intézményére vonatkozéan ellatja az alabbi feladatokat:

gondoskodik a munkaeré foglalkoztatasarol, szervezi és iranyitia a
munkajukat
gondoskodik az intézmeny lGzemeltetésérdl,
gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos karbantartasarol,
elékésziti és lebonyolitja a feltjitasokat &s beruhazasokat, (arajanlatkérés,
megrendelések)
a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde gazdasagi szervezetének Utmutatasaval,
iranyitasaval elvégzi
o a szabalyzataiban foglaltak szerint a selejtezést, leltarozast.
o az érvényben levé szabalyzatainak fellilvizsgalatat (jogszabalyi
valtozasok nyomon kovetése)

A RMKVK o6nalléan m(ikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv. A koltségvetesi
szerv rendelkezik 1 f6 tekintetében gazdasagi tigyintézdi statusszal.

Az RMKVK gazdasagi Ugyintézbje az alabbi feladatokat latja el:

kezeli az intézmeny hazipénztarat (teljes anyagi felel6sséggel)

kezeli a KIR rendszeren a dolgozdk szemelyi anyagat és a hozza tartozo
feladatokat is ellatja (add igazolas, atsorolasok, kinevezés modositasok
stb.)

szamfejti a megbizasi dijakat, eljelenti a szabadsagokat, tavolléteket.
szamlakat érkeztet, utalasokat készit.

az almeérdk alapjan elvegzi a megallapodasok alapjan a tovabbszamlazast
iratkezeles, iktatas, gepelési feladatokat lat el.

analitikus nyilvantartasokat vezet (targyi eszkdzok, kisértékld targyi
eszkdzok, ertekcsokkenések vonatkozasaban)

postazasi feladatok ellatasa.

elszamolja a rendezvények utan a ruhatar bevételeit.

a rendezvények jegyeit Ulésrend szerint megirja, kiadja

vezeti a jegyek nyilvantartasat.

nyomtatvanyok, szigorG  szamadasi nyomtatvanyok  beszerzese
(nyilvantartasa)

a felmertlé igények alapjan szervezi a kilénbdzé kézhasznu
rendezvényeket, bemutatokat, vasarokat (terembérlet).



13.FEUVE
Mindkét koltségvetési szerv kiilon keszitette el a folyamatba épitett, elézetes es
utélagos vezetdi ellendrzés szabalyzatat.
Ezek tartalmazzak a két intézmény kézotti feladatok megosztasat, ellendrzési
nyomvonalak kialakitasat.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, és kotelesek ennek
megfeleléen eljarni.

Kapuvar, 2012. december 17.

Hatalybalépés

A megallapodas 2012. december 17. napjan lép hatalyba, az abban foglaltakat
ettél kezdve kell alkalmazni.

Kiraly-t6 Ovoda és Bolcsdde Rabakozi Miivelédési Kozpont és
részérol Varosi Konyvtar részérol




MEGALLAPODAS
kiegészités

a munkamegoszids és felel6sségvdllalds rendjérél
a gazdasagi feladatok elldtdsdban

A Rabakozi Mivelddési Kozpont és Varosi Koényvtar neve 2013.
januar 1-jét6l Rabakozi Mivelddési Kozpont, Varosi Konyvtar és
Muzealis Kiallitohely.

A Kiegészités a Megallapodas egyéb részeit nem érinti.

Kapuvar, 2013, januar 2.

Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde Rabakdzi Miivel6dési Kozpont,
részérol Varosi Konyvtar és
Muzealis Kiallitéhely
részerol

\,  Boros Imréné
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