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A pedagogus tovabbképzés torvényi hattere

e 277/1997.(XIL.22.) Kormanyrendelet a pedagdégus tovabbképzésrdl, a
pedagdgus-szakvizsgardl, valamint a  tovabbképzésben  résztvevok
juttatadsairdl és kedvezményeirdl

e 93/2009.(IV.24.) Kormanyrendelet a pedagogus tovabbképzésrdl, a pedagodgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben résztvevOk juttatdsairdl és
kedvezményeirdl sz6l6 277/1997.(X11.22.) Korm. Rendelet mddositasarol

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

A tovabbképzés célja:

A pedagodgus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a
megujitasara, bovitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség van a neveld
munka keretében a gyermekekkel vald kozvetlen foglalkozds megtartasahoz, az
intézmény tevékenységének megszervezéséhez, ellatdsadhoz, vezetési feladatainak
elvégzéséhez.

A tovabbképzési program célkitiizése

A pedagdgus és nem pedagdgus munkatarsak tovabbképzési rendszerének olyan
kialakitdsa és mikodtetése, amely épit a pedagdgusok orszdgos tovabbképzési
rendszere altal biztositott lehetOségekre, kotelezettségekre. Biztositja az intézmény
pedagdgiai célkitlizéseinek elérését a munkatarsak egyéni elképzeléseivel
Osszhangban.

A tovabbképzési program id6tartama

2013.szeptember 01. — 2018. augusztus 31.
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A tovabbképzési kotelezettség keletkezése, teljesitése

* A pedagdgus, a pedagdgus munkakor betoltésére jogositd oklevél megszerzését
kovetd 7. év szeptemberétdl, annak az évnek augusztus 31-ig vesz részt a
hétévenkénti pedagdgus tovabbképzésben, amely évben 55. életévét betolti.

* Az a pedagogus, aki pedagdgus szakvizsgat tett, a szakvizsgat kovetd 7 évben
nem koteles tovabbképzésen részt venni.

* Az a pedagogus, aki 2012. szeptember 01-ig 52. életévét betoltotte, pedagdgus
tovabbképzésben valo részvételre nem kotelezhetd.

* Az a pedagodgus, aki képzési kotelezettségét nem teljesiti, annak alkalmatlansag
cimén megszlinhet jogviszonya.

* A pedagogus a tovabbképzési kotelezettségét, szakértemének gyarapitdsat,
elmélyitését, egyrészt onképzés, masrészt szervezett lehetdségek igénybevételével
valositja meg.

* A hétévenkénti tovabbképzés legaldbb szazhtsz tanorai foglalkozason wvald
részvétellel és az eldirt tanulmanyi kovetelmények teljesitésével valdosul meg.

* A tovabbképzés egyéb, torvényben meghatdrozott modon is teljesitheté (pl.
pedagbégus szakvizsgdval, szakiranyu tovabbképzésben madsodik oklevél
megszerzésével, stb.).

* A tovabbképzési kotelezettség teljesitése szempontjabol olyan tovabbképzés
vehetd figyelembe, amit az oktatdsért felel6s miniszter jovahagyott és a program
alkalmazasara engedélyt adott.

A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének lehetdségei
Szakmai megujito képzés

* Alapképzésben megszerzett ismeretek, jartassagok megujitasa

* FelsOoktatdsi intézmény altal szervezett, pedagdgus
végzettséghez kapcsolodo, legalabb 60 oras felkészités

* A munkaltato altal a teljesitményértékelés alapjan elfogadott
egyéb tovabbképzés

Nem szakmai megujito képzés

Egy, vagy tobb tovabbképzés keretében megvalosulo, legaldbb 120 Oras
tovabbképzés.
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A pedagodgus jogai, kotelezettségei
A pedagogus kotelessége, hogy:

* a jogszabalyban meghatdrozottak szerint hétévenként egy alkalommal részt
vegyen a tovabbképzésben, irasban kérje felvételét az 6voda tovabbképzési
programjaba, beiskolazasi tervébe.

* A pedagdgus joga, hogy: akkor is kérheti felvételét a beiskolazasi tervbe, ha
nem all fenn a tovabbképzési kotelezettsége,

* atovabbképzési kotelezettsége teljesitéséért hétévenként varakozasi idejét egy
évvel csokkentsék,

* a pedagodgus szakvizsga vagy azzal egyenértékil oklevél megszerzését kovetd
év els6é munkanapjatél magasabb osztalyba soroljak.

A tovabbképzési program egységben kezelend6:

e aminden év marcius 15-ig elkészitett beiskolazasi tervvel.
e apedagdgusok végzettségének, képzettségének nyilvantartasaval.

Beiskolazasi terv
A tovabbképzések ilitemezését az éves beiskoldzasi terv tartalmazza.

A beiskolazasi tervrdl a kozalkalmazotti tandcs, a szakszervezet véleményét ki kell
kérni.

A beiskolazasi terv elkészitésénél eldnyben kell részesiteni azt:

e akinek a hétévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hatra

e akiknek a hétévente vald tovabbképzésen vald részvétellel a munkaltato
elrendelte.

e akik a szakvizsgaba beszamithatd tovabbképzésre jelentkeztek.

A csoportositas fontossagi sorrendet jelent.
Ttljelentkezés esetén a programba val6 felvételnél figyelembe vessziik:
o az 6voda pedagodgiai programjanak pedagodgusokkal szemben tamasztott
igényeit,
o az el6zd tovabbképzés datumat (az élvez elsObbséget, aki régebben vett

részt tovabbképzésen, illetve szakvizsgdba beszamithatd képzésben akar
részt venni).
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o A feltételek megléte esetén nem tagadhatd meg a felvétele annak, akinek
két évnél kevesebb idd all rendelkezésre a hétévenkénti tovabbképzés
teljesitéséhez.

Szakvizsgara vonatkozo alprogram

(10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet alapjan szervezett szakiranyu tovabbképzések)

Pedagdgus szakvizsga kizdrdlag olyan szakiranyt tovabbképzés, melynek képzési
ideje 4 félév, a képzés soran megszerzendd kreditek szama 120, melybdl 10 kreditet a
szakdolgozat teljesitésével lehet megszerezni.

A 2013-2018. tovabbképzési ciklusban az intézmény pedagdgusai szamara
pedagdgus szakvizsga elvégzésére csak az allami normativ tdmogatds estén van
lehet&ség.

Ezen feltétel megléte esetén pedagodgus szakvizsgdt az intézmény az aldbbi
tanulmanyok esetében tdamogatja.

Nevelési év Szakvizsga megnevezése

(tanulmanyok
kezdete)

2013/2014.
2014/2015. mérési-értékelési feladatokra és pedagogus szakvizsgara felkészitd
2015/2016. mozgasfejlesztés szakteriileten pedagogus-szakvizsgara felkészit
2016/2017. kozoktatasi vezetd és pedagdgus-szakvizsga
2017/2018.

A tovabbképzési alprogram

A tovabbképzés legaldbb 120 orai foglalkozdson vald részvétellel, és az eldirt
tanulmanyi kovetelmények teljesitésével valdosul meg.

NevelGtestiiletiink hatarozata értelmében olyan tovabbképzéseket részesitiink
elénybe, melyeken szervesen illeszkednek 6vodai nevelémunkankhoz. Ovodank Kéz
a kézben pedagdgiai programjanak megvaldsitdsa mellett, a mindsitések elkészitése
utan az 6vodavezetés sziikségesnek itélheti meg egy — egy kolléga fejlesztését az
altala kevésbé preferdlt teriileten, a hatékonyabb munkavégzés, a személyes fejlédés
érdekében. Ezen tovabbképzések koltségeit a hatdlyos torvényi elSirdsok és az
intézmény anyagi lehetdségeinek figyelembevételével tamogathatja.
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A képzések anyagi tdmogatdsa nem minden esetben lehetséges, viszont szabadidd
biztositasaval hozzajarulunk a tanfolyamok sikeres elvégzéséhez.

A pedagogusok csak az OM altal engedéllyel rendelkezd tovabbképzések koziil
valaszthatnak.

Az 5 éves ciklus alatt a program keretében tdmogatandd tovabbképzések a
kovetkezdk:

A

IdStartam Tovabbképzés

30 — 600ra Modédszertani

30 —600ra | Tehetséggondozas

30 — 600ra Mérés-értékelés

30 — 600ra Ovoda-iskola dtmenet

30 -60 6ra | Torvényi valtozasok

30-606ra |Gyermekvédelem

30-6006ra |T{zvédelmiismeretek tanitdsa az Ovodaban

30-60 ora Informatikai alapismeretek

hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszonot szazaléka teljesitheté az e

bekezdésben foglaltak utjan egytittesen:

kozoktatasi kutatdst tdmogatd 6sztondijas programban valo részvétellel,
gyakornoki felkészitésben szakmai segitéként valo részvétellel,

nem szervezett, a szakmai felkésziiltség gyarapitasat, képesség fejlesztését
célzd tevékenységgel (a tovabbiakban: 6nképzés), amely megvaldsulhat
masok  tapasztalatainak = megfigyelésével  (dralatogatas) vagy
munkaformdk, eljarasok, technikdk, moddszerek sajat gyakorlatban valo
kiprobalasaval és bemutatasaval (bemutatd ora),

harminc foglalkozasi 6randl rovidebb, nem akkreditalt képzésben valo
részvétellel, amennyiben a képzési id6 legalabb az 6t érat eléri,

a kozoktatasi intézmény felkérésére szervezett szaktanacsaddi tevékenység
keretében az érintett nevelGtestiilet, illetve pedagdguskozosség szadmara
nyujtott szaktandcsadason torténd részvétellel, feltéve, hogy az elemzd
értékeld tevékenység az érintett pedagogusok részvételével torténik.
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Finanszirozasi alprogram

> A munkaltatd, a 120 orat meghaladé képzéseken részvevOkkel tanulmanyi
szerzbdést kot. A tanulmanyi szerzédésben vallalt kotelezettségek 0sszhangban
vannak a 277/1997 (XI1.22) kormanyrendelet 17. § 1, pontjaival a kovetkezdk:

e tavollevd helyettesitéshez sziikséges koltségek fedezése

e atandij 80 %-a

o utikoltség térités

o szallasdij térités

e tankOnyvvasarldsra félévente 10.000 Ft tdmogatds, konyvtari beiratkozas
hasznalatin koltsége

e tanulmanyi szabadsdg — a tanulmanyi hivatalok hivatalos igazoldsa nyoman
vizsganként 3+1 nap, szakdolgozat elkészitésére 10 munkanap fizetett
szabadsag. Csak 4 nap felkésziilés jar abban az esetben is, ha a vizsga szdbeli
illetve irdsbeli része mas idépontban van.

e A konzultdciok idejére fizetett tavollét a tanulmanyi szerz6désben vallalhatd
munkaltatdi kotelezettségek csak akkor léphetnek életbe, amennyiben a
tavollévd kollégak helyettesitésére forditott Osszegen feliil marad a kozponti
tovabbképzési normativabodl.

A tanulmanyi szerz6dés keretében megvasarolt konyvek, tankonyvek, segédkonyvek
a Kirély-t6 Ovoda és BolesGde tulajdonaba keriilnek, azt a nevelési év befejezése utén
a konyvtari dllomanyba kell bevételezni.

> A munkaltato a 120 6ranal kevesebb idStartalmu képzések esetében a kovetkezd
kotelezettségeket vallalja:

o a tandij 80 %-a
o a konzultacidk idejére fizetett tavollét
o utikoltség térités.

Amennyiben a tovabbképzések szamadra biztositott kotott allami normativa lehetévé
teszi az adott esztend6ben, az 6voda a tandij fennmaradd 20 %-at atvallalhatja.
Minden képzés (Gjabb végzettség, szakvizsga, tovabbképzés) esetén az intézmény
olyan id6tartamra vallalja a tdmogatdst, amely idOtartamig az adott képzés
programja szerint tart.

Amennyiben a képzésen részt vevd dolgozd hosszabb id6 alatt végez (pl. félévet
ismétel), azt neki kell fizetni.

A képzés elvégzésérdl a dolgozd koteles tanusitvanyt (igazolast, oklevelet, stb.)
bemutatni.

Amennyiben nem végzi el eredményesen a képzést, az dvoda 4ltal nyujtott
tamogatast vissza kell fizetni az intézménynek.
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Helyettesitési alprogram

NevelGtestiiletiink a tovabbképzések kivalasztasanadl figyelembe veszi azok
idOpontjat, idOtartamat. Elényben részesitjiik azokat, amelyek nem, vagy csak
minimalis helyettesitést igényelnek, munkaidén tul elvégezhetOk. A helyettesitést, -
amennyiben sziikséges- az intézményvezetd csoportban torténd helyettesitésével,
vagy tulmunkaval oldjuk meg. Abban az esetben, ha a testiilet teherbir6 képessége
indokolja (pl. tartds betegdllomdny), a kérelmek elbirdldasakor minden esetben a
gyermekek és az intézmény érdekeit vessziik figyelembe.

A helyettesitési feladatok ellatdsra minden évben a kézponti normativa keretének
maximum 50%-at lehet forditani. A fennmaradd Osszeg hasznalhato fel a képzések
egyéb Osszegeinek finanszirozasara. A fennmarado6 50% felhasznalasakor els6sorban
a tovabbképzések kotelezd 80%-os munkaltatdi onrészét kell biztositani.

Ha a pedagdégus 120 6randl kevesebb idOtartamt tovabbképzésen vesz részt
aranyosan (a 120 érahoz képest) kevesebb 0sszeg illeti meg.

Amennyiben a pedagdgussal tanulmdnyi szerz6dés keriil megkotésre és a
munkaltatdi tdmogatds mértéke a fent emlitett 6sszeget meghaladja a tdmogatas igy
kertil kifizetésre.

Amennyiben a pedagogus ugy vesz részt a tovabbképzésen, hogy helyettesitésére
nincs sziikség, részvételi dija és koltségei kifizetéséhez — a részvételi dij 80%-an tul —
hozza kell jarulnia a nevelési-oktatasi intézménynek, az egy személy helyettesitésére
atlagosan forditott 6sszeggel.

Amennyiben marad fenn 6sszeg a tandij 20%-a, majd az utikoltség téritése, szallasdij
téritése végiil a tankonyvvasarlas keriil atvallalasra.

A program életbe 1épése el6tt kotott még le nem jart tanulmanyi szerz6dések esetén
az intézmény betartja a szerz6désben foglaltakat.

Az intézmény a tovabbképzésekr6l az alabbi dokumentumokat koteles vezetni
elektronikusan vagy papir alapon:

- Nyilvantartas a pedagogus szakvizsga €s tovabbképzés koltségeirdl

- Nyilvantartds a tovabbképzésben vald részvételrdl és a tovabbképzés teljesitésérdl

- Nyilvantartds a pedagogus munkakorben foglalkoztatottak altal felsGoktatdsi
intézményben szerzett oklevelekrdl

- Nyilvantartds azon személyekrdl, akik a hétévenkénti tovabbképzésre vonatkozo
rendelkezések hatdlya ald tartoznak
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Ervényességi rendelkezések

A programot a munkakozosségek és a kozalkalmazotti tandcs véleményének
kikérése utan a nevelGtestiilet hagyja jova.

A tovabbképzési programban foglaltak modositasa, a végrehajtas ellendrzése
otévente torténik.

A tovabbképzési program modositasdra akkor keriil sor amikor:
* ajogszabaly mddositasa elbirja
* ezt a program megvalosulasanak ellendrzése sziikségessé teszi
* anevelGtestiilet egyharmada kéri.

A Tovabbképzési program nyilvanossaga
Tovabbképzési program megtalalhatd az intézményvezetdi irodaban

Zaro rendelkezések

A tovabbképzési programban foglaltakrdl a szakmai munkakozosségek véleményt
nyilvanitottak. A szabdlyzat a nevelGtestiilet véleményének kikérése utdn kertilt
kiadasra

Nyilatkozat a Tovabbképzési program nevelétestiileti elfogadasarol

A Tovabbképzési programot a nevelbtestiilet 2013. marcius 10-én megvitatta, az
abban foglaltakat 100%-os ardnyban elfogadta

Kapuvar, 2013. marcius 10.

Boros Imréné
Intézményvezetd



Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde
Tovabbképzési Program

1.sz. melléklet Tovabbképzési kérelem nyomtatvanya

KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A
Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088
E-mail: postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

TOVABBKEPZESI KERELEM

ATULIOt. ..o kérem, hogy a
......................................................... cm@ ............. Oras akkreditdlt tovabbképzési
tanfolyamot .................... nevelési évben szamomra tdmogatni sziveskedjék.

A tanfolyam dra: .................. Ft

Tovabbképzés helyszine: ................oooooi,

Kapuvar, ...................

Pedagdgus aldirasa

KERELEM ELBIRALASA

A . NEVEIBST VDI oottt

akkreditdlt tanfolyamot az intézmény a tovabbképzési keretbdl tamogatja/nem
tamogatja.

Tamogatas mértéke: tanfolyam ........... %, utazasi koltség .......... %
Kapuvar, ...............oi
PH.
intézményvezetd
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2.sz. melléklet Nyilvantartas a tovabbképzésekrol

KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A
Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088
E-mail:
postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

PEDAGOGUS TOVABBKEPZES NYILVANTARTASA

Név:

Sziiletési hely és id6:

Anyja neve:

Lakcim:

Legmagasabb iskolai végzettség, szakképzettség:
Az oklevél megszerzésének datuma:

Az oklevél szama:

TOVABBKEPZESI CIKLUS ............. €V - it év
sorszam A tovabbképzés megnevezése A tovabbképzés idStartama (dra) akkreditdcids szama teljesitésének ideje
1.
2.
3.
4.
5.
6.
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