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A BOLCSODE ADATALI

Intézmény neve és székhelye:
Kiraly-t6 Ovoda és Bolcs6de
9330 Kapuvar, Arany J.u.10/a

Intézmény fenntartoja és székhelye:
Kapuvari Térségi Bolcs6dei Intézményfenntarté Tarsulas
9330 Kapuvar, F6 tér 1.

A Bolcs6de ellatasi teriilete:
Kapuvar varos, valamin Babot, Himod, Szarfold és Veszkény kozség
kozigazgatasi teriilete

Engedélyezett fér6hely szama: 20 f6
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Bolcs6dei csoportok neve: Katica csoport
Siini csoport
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Intézményvezeto: Boros Imréné
A Bolcs6de szakmai vezetdje: Varga Jozsefné

A Bolcs6de nyitva tartasa: hétf6 — péntek 6% —-16% 0ra
A sziil 6k, hozzatartozok munkaidejéhez igazod6 hosszabb nyitva tartasi id6 is biztositott.



1. BEVEZETES
1.1. A bolcsédei ellatas torvényi hattere

42. § (1) A boles6de a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszert gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3.
évét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhato a bolcsédében.

(2) A bolcséde az (1) bekezdésben foglaltakon tul végezheti a fogyatékos gyermekek
korai habilitacids és rehabilitacios célt nevelését és gondozasat is. A bolcsddei
ellatas keretében a Kt. szerinti szakértdi és rehabilitdcios bizottsag szakvéleménye
alapjan a fogyatékos gyermek legfeljebb hatéves koraig fejlédését biztosité korai
fejlesztésben és gondozasban, vagy fejlesztd felkészitésben vehet részt.  (1997.  évi
XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol)

40.§ (5) A bolcsdei nevelés-gondozas az Intézet altal kidolgozott Bolcsédei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja és a BolcsOdei nevelés-gondozds szakmai
szabdlyai alapjan folyik. (15/1998. (IV. 30.) NM rendelet)

A kora gyermekkori nevelés és gondozas altaldnosan véve a szocidlis ellatérendszer
része, hiszen a gyermekvédelem a szocidlis védelem része. A szabalyozasban viszont
kiilon torvény és végrehajtasi rendeletek vonatkoznak ra.

A 3 éven aluli kisgyermekek napkozbeni elldtasat biztositdé minden szolgaltatasi
forma (bolcs6de, csaladi napkozi, hazi gyermekfeliigyelet) a gyermekek védelmérdl
és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. Torvény, valamint a végrehajtasa
céljabol kiadott kormany és szocidlis 4gazati miniszteri rendeletekkel szabalyozott. A
torvény a Gyermekek jogairdl sz6lo 1998-es Egyezményben, valamint a
Magyarorszag Alkotmanydban meghatdrozott gyermeki jogok érvényre jutatasat
kivanja megvalositani.

A szabdlyozds magdban foglalja a szolgaltatdsok létesitésének és mukodésének
feltételeit, a szakember képzés-tovabbképzés, a szolgaltatasok igénybevehetdségének
a szakmai irdnyitds és a szakmai és fenntartoi feliigyelet és a finanszirozas szabalyait.

A program elkészitésekor az alabbi torvényi szabalyozasoknak tettiink eleget:

© 1991. évi LXIV. torvény a gyermekek jogairdl

© 1993. évi IIl. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol

@ 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

o 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodési
feltételeirdl

o 1/2000. (I.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis
intézmények szakmai feladatair6l és mtikodési feltételeirdl



o 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskoddst végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.

© Modszertani levél a bolcsédei gondozas-nevelés minimum feltételeirdl és a szakmai
munka részletes szempontjairdl.(OCSSZI, BP:1999.)

1.2. Szakmai programunk célja

A csalddban nevelkedd kisgyermek szdamara a csalddi nevelést segitve
napkozbeni elldtds keretében a gyermek fizikai és érzelmi biztonsaganak
megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogaddssal, a gyermek nemzetiségi
etnikai hovatartozdsdnak tiszteletben tartdsdval, viselkedési mintdk nyujtasaval
eldsegiteni a harmonikus fejlédést.

A hatranyos helyzeti csalddok gyermekei esetében a hatranyok és a
kovetkezményei enyhitésére, az esélyegyenldség biztositasara kell torekedni.

Boles6dénk vallalja az egészséges csoportba integralhato sériilt sajatos nevelési
igényi gyermekek ellatadsat. Specidlis szakemberekkel egyiittmtkodve célunk
optimalis fejlédésiik eldsegitése. Gyermekeinket a kiilonb6zbéség elfogadasara
neveljiik mar kisgyermekkorban is.

BolcsOdei programunk szervesen kivan kapcsolddni 0vodai Kéz a kézben helyi
ovodai nevelési programjahoz. A nevelési célok, a nevelés alapelvei, a tevékenységi
formdak hasonldak, figyelembe véve az életkori sajatossagokat. A f6 tevékenységi
tertiletek ugyanazok, de mas hangsulyt kapnak. Bolcséde szakmai programunkat gy
alakitottuk ki, hogy az d6voda és a bolcséde nevelési szemléletének, valamint a
gyermekekrdl vallott azonos gondolkodas elvének egysége érvényesiiljon. Kiemelt
szerepet kap egymds szakteriiletének a megismerése, kolcsonds tapasztalatszerzés
lehet&ségeinek a megteremtése.

1.3. Hitvallasunk

A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkez6 éveknél. Amit ez a kor
elront, vagy elmulaszt, késébb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években elddl az
ember sorsa joforman egész élete.” (Kodaly Zoltan)

A kisgyermek fejlesztése szamunkra azt jelenti, hogy olyan kornyezetet biztositunk
szamara, amely érzelmekben és intellektualisan is gazdag. Eppen ezért minél inger-
gazdagabb kornyezetet szeretnénk biztositani a gyermekek szdmadara. Minden
gyermek tanul, hogy mit, az attél fligg, hogy milyen hatdsok érik. Ezért mi,
gondozéndk és a munkdnkat segité szakemberek, szakmai felkésziiltségiinkkel,
illetve a korosztdlynak megfeleld targyi kornyezettel naprol-napra igyeksziink
hozzajarulni a gyermekek idedlis fejlédéséhez.



1.4. Bolcsodekép

A gyermek érzelmi kotédése utjan ismeri meg a kornyezd vildgot, éppen ezért
fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsag nyujtasat. Ez feltétele annak, hogy érdeklédjon
az 6t koriilvevd vilag irdnt, fogékony legyen az Uij ismeretek bemutatdsara. Az ember
fejlédésében meghatdrozoak azok a hatasok, amelyek az élet korai szakaszaban érik a
kisgyermeket, ezért nagy a csalddi nevelés és az arra épiilé6 bdlcsOdei nevelés
felel@ssége.

1.5. Gyermekkép

Elfogadjuk az Orszagos Alapprogram 4altal meghatarozott elvet, miszerint minden
gyermek kiilon személyiség; individum és szocidlis lény egyszerre. Fejlédd
személyiség, akinek sajatos, életkori és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei
vannak. Személyiségének szabad kibontakozdsdban a gyermeket koriilvevd személyi
és targyi kornyezet szerepe meghataroz6. A bolcsddében a nevelést — gondozast
mindenben ehhez igazitjuk.

2. BEMUTATKOZAS

A Kiraly-t6 Ovoda és Bolcsdde intézményfenntarto tarsulas keretében miikodik.
A bolcs6de, mint intézményegység, Kapuvaron a székhely &évodaval azonos
épiiletben mukodik, térségi feladatokat is ellat. A bolcsOdei ellatdsban részesiild
gyermekek a tarsult telepiilések kozigazgatasi tertileteirdl vehetdk fel. (Babdt, Himod,
Szarfold, Veszkény). Jelenleg 2 bolcsédei csoportunk van.
A Bolcséde szakmailag 6ndlld, ellendrzési jogkort a Nyugat-dunantuli Regiondlis
Modszertani Bolcsdde végzi. Munkaltatoi jogkort 6vodank vezetdje gyakorolja.

A Dbolcsédei életiinkben fontos alapelv, hogy a gyermek természetes
sziikséglete, legjellemzbbb tevékenységi formadja a jaték, amelyben megélt élményei,
érzelmei, korabbi ismeretei fejezOdnek ki. A gyermekek napirendjét ugy szervezziik,
hogy minden olyan id6t, amelyet nem tolt ki az étkezés, a pihenés és a gondozas, a
gyermekek szabad jaték tevékenységgel tolthessenek a csoportszobdban és a
szabadban egyarant.

Nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek kordnak megfeleld 6ndllésodasra, a
helyes higiénés szokdasok, viselkedési szabdlyok elsajatitdsara, a készségek,
képességek fejlesztésére. Fontosnak tartjuk a korszeri étkeztetést, a helyes
taplalkozasi szokasok kialakitasat, az életkornak megfeleld tapanyagsziikséglet
kielégitését. Vannak olyan kisgyermekek, akik még nem érték el az életkorukban
elvart fejlettségi szintet (értelmi fejloddés, beszédfejléddés elmaraddsa, viselkedési



zavarok, stb.) és fejlédésiikhoz, képességeik kibontakozdsdhoz szakemberektdl
varhatnak segitséget.

A Dbolcs6édés gyermekek egészségligyi allapotat, fejlédését bolcsédénk
gyermekorvosa rendszeresen ellendrzi. Intézményiink kiemelt szakmai programja az
egészséges életmodra nevelést, a csaldadokkal vald egyiittmikodést tartalmazza.
Ennek keretében gazdag programokat kindlunk a gyermekek és sziileik szamadra.
FérShelytdl fliggetleniil biztositjuk a bolcsédébe nem jard gyermekek szdmadra az
intézménnyel val6 ismerkedést, a jatéktevékenységet.

2.1. Személyi feltételek

Szakmai végzettségek

Csecsem0-és kisgyermek gondozd- nevelénd: 4 {6  (szakképesitésiik fels6foktr)
Szakdcs-segité munkatars: 2 £6

Gazdasagi, élelmezésvezetdi feladatokat az intézmény gazdasagi iroddjanak
munkatdrsai latjak el.

A bolcséde dolgozdira jellemzd, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondozasi

nevelési rendszer épitését. A nevelési rendszer kiépitésében dontd jelentdségli a
testiilet érzelmi-értelmi radhangoldddsa a feladatokra, a k6zds cél elérése érdekében.
Meghatdrozo volt a két egymadstdl eltérd szakdgazathoz tartozd intézmény
Osszekapcsolasa (bolcsdde a szocidlis dgazat, 0voda a kozoktatdshoz tartozik). Az itt
dolgozdé munkatdrsak jo szandéka, a kis gyermekek irant érzett szeretete,
elkotelezettsége jelentett kozos alapot ahhoz, hogy Osszetartd, szakmai kozosséggé
formalddjunk.
Gondozdéndink jol ismerik a korosztaly fejlédésének jellemzdit, a gyermekek egyéni
igényeit. Neveldmunkdjukban gyermekkozpontt szemlélet, segitd magatartas
érvényesiil. A ,sajat” gondozondk 6-7 ,sajat” gyermeket latnak el, felelGsséget
vallalnak a kicsinyek érzelmi- értelmi-, szocidlis fejléddéséért, testi-lelki jolétéért. A
gondozéndk allandd jelenléte, figyelme, segitd magatartdsa biztonsagot nyujt a
kicsinyeknek.

2.2, Targyi feltételek

Berendezési targyak, butorok a bolcs6dés gyermekek életkori sajatossagainak
megfelelnek. Az évek sordn elkoptak cserére, szorulnak.

Textilidk: hidnypdtlas folyamatos, elhaszndlodtak (toriilk6zOk, asztalteritdk,
fliggdnyok, agynemiik, edényzet) cserére szorulnak.

Jatékok: alapvetd szamu és mindségli jatékeszkozokkel rendelkeziink. A jatékokat
szabad polcokon helyeztiik el, ezzel biztositottuk a szabad jatékeszkoz valasztasanak



lehet6ségét.  JatékeszkozOk, nagyméreti mozgasfejlesztd jatékok beszerzése
betervezve.

A gondozasi egység gyermekoltozobol, mosddhelyiségbdl és két gyermekszobabol
all.

Az étkezés és a pihenés a csoportszobaban torténik.

A sajatos arculatban fontos a kornyezet kialakitasa, a targyi felszereltség. A bolcsddei
kornyezet berendezésével, felszerelésével az intézményre jellemzd izlésvilagot
kozvetitjiik. A csoportszoba berendezése és a dekoracidé mindig visszatiikrozi a
gondozdéndk esztétikai értékrendjét.

Az udvar

A boles6dés gyermekeknek egy, az 6vodatol elvalasztott, kiilon udvarrésze van, mely
biztositja a gyermekek zavartalan, nyugodt jatékat.

3. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES
3.1. A bolcsédei gondozas-nevelési alapelvei

> A csaladi nevelés els6dlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsdsorban a csaldd joga és kotelessége. A bolcséde a csaladi
nevelés értékeit, hagyomdnyait megismerve, tiszteletben tartva, azt erdsitve vesz
részt a gyermekek napkozbeni nevelésében, gondozasaban.
Feladatunk:
A csalddi nevelés megismerése, értékeinek atiiltetése a bolcsédei gyakorlatba, a
szil6k szdmara lehet6vé tenni, hogy megismerjék és bekapcsolddjanak a bolcséde
életébe. Megbeszéléseken, értekezleteken a nevelési gondozasi elvek és gyakorlat
ataddsa a két neveldi szintér kozott.

> Gyermeki személyiség tiszteletének elve
A gyermeket - mint fejl6dd személyiséget - a kisebb korti kompetenciabdl fakado
nagyobb segitségigénye és rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg.
Feladatunk:
A gyermek bolcsddei nevelése és gondozasa alatti kompetenciak fejlesztése az emberi
jogok tiszteletben tartasaval.

> A nevelés és gondozas egységének elve
A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a
gondozas szlikebb fogalom. A gondozds minden helyzetében nevelés is folyik, a
nevelés helyzetei, lehet6ségei azonban nem korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.

> Egyéni banasmod elve
A gyermek kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehet6ség biztositasa az
egyes élethelyzetekben, pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatdsa, megerdsitése,
elismerése. Cél a gyermek egyéni kompetencidjanak fejlesztése.
Feladatunk: A bolcs6dei nevelésben és gondozasban kezelni kell a naptari kor és a



funkciondlis kor kozotti 1ényegbeli kiillonbséget. Az egyes gyermekek sajatos egyéni
igényeit figyelembe kell venni, ugyanakkor az egészséges és a problémas
fejlédésmenetek kozotti kiilonbséget a bolcsddei szakembernek fel kell ismernie.

> A biztonsag és stabilitas elve
A gyermek személyi és targyi kornyezetének dallandosdga noveli az érzelmi
biztonsagot, a napirend folyamatossagabdl, az egyes mozdulatok egymadsra
épiilésébdl adddd ismétlédések stabilitast, kiszamithatdsagot jelentenek a
gyermeknek. Az 1 helyzetekhez valo fokozatos hozzdszoktatds segiti az
alkalmazkodast a valtozdsok elfogadasat.
Feladatunk: Sajat gondozondi rendszer, fokozatos beszoktatas biztositasa.

> Az aktivitas, az 6nallosulas segitésének elve
A gyermeki probalkozasok elismerd, tamogatd segitése, a gyermek felé irdnyuld
figyelem és elfogado szeretet fokozzak az aktivitast.
Feladataink a biztonsagos és tevékenységre motivalé kornyezet megteremtése, a
probalkozasok batoritdsa az egyéni kompetencidnak megfelel6 dontési lehetdség
biztositasa, az egyes élethelyzetek atlathatova, befogadhatdva tétele.

> Az egységes nevel6i hatasok elve
A gyermekekkel foglalkozé felndttek alapvetd nevelési elveiket egyeztessék, nevelési
gyakorlatukat egymashoz kozelitsék.

3.2. A bolcs6dei gondozas-nevelés feladatai

w» Egészségvédelem, az egészséges életmod magalapozasa
- A harmonikus testi és lelki fejlédéshez sziikséges egészséges és
biztonsagos kornyezet megteremtése.
- A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése.
- Az alapveté szokdsok kialakuldsanak segitése, életkori igényeknek
megfeleld napirend kialakitasa.
- Sziikség esetén specidlis szakember bevondsdval prevencios és
korrekcios feladatok ellatasa.
Az egészséges életmdd megalapozasanak érdekében nagy figyelmet forditunk a
bolcsddei étkeztetésre.
Az étrend tervezésekor figyelembe vesszilkk, hogy a kisgyermek bolcsédei
élelmezésében minimum hdromszori étkezés esetén az ajanlott napi energia- és
tapanyagtartalom 75%-at biztositsuk. Az étrendiink valtozatos, mindig idényszer(,
izében Osszehangolt, valamint mindig szem el6tt tartjuk, hogy az 6nallé étkezésre
valo nevelés szempontjabdl is megfeleld legyen.
Az élelmezés modern taplalkozas-tudomanyi elvek szem el6tt tartdsaval,
szigoruan ellendrzott mindségi kovetelményeknek (HACCP) megfeleléen torténik.
A bolesOdei élelmezés soran az alabbiakra forditunk figyelmet:
- Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetételli legyen
- A higiénés kovetelményeknek megfelel6 legyen.



- Megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
- Uj ételek, receptek kiprobalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges
életmddra nevelési programunkhoz.

Az érzelmi fejlédés és a szocializacio segitése
Ders légkor biztositdsa, adaptacioval jard nehézségek csokkenése
Szoros személyes kapcsolat kialakitasa a gondozondvel
Egyéni sziikségletek kielégitése (kozosségi helyzetében), az én tudat egészséges
fejlédésének segitése
Bizalom és elfogaddson alapuld kapcsolatok kialakuldsdnak segitése, az egytittélés
szabdlyainak elfogaddsanak, az empatia és tolerancia fejlodésének segitése
Ko6z06s élmények szerzésének tdmogatasa
Kommunikativ képességek fejlédésének segitése (meghallgatds, érté figyelem,
kérdések megvalaszolasa)
Sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése tobbletfigyelem raforditasaval,
sziikség esetén szakember bevondsaval (gyogypedagogus, pszicholégus, fejlesztd

pedagogus)

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
Az érdeklddés felkeltése, az érdekldédési kor bdviilésének segitsége
A gyermek életkordnak, érdeklddésének megfeleld tevékenységek lehetdségének
biztositasa
A gyermek tevékenységéhez igazodd élmények, helyzetmegoldasi mintak
biztositasa
Az 0ndllésag és kreativitds tamogatasa
Az 6ndll6 valasztas képességének tAmogatasa
A gyermek tevékenységének tamogato, batorito odafigyeléssel kisérése
megerdsitése, az onkifejezés lehetdségének megteremtése

3.3. A bolcs6dei élet megszervezése

A beszoktatas

A sziildvel torténd folyamatos beszoktatds biztonsdgot ad a gyermeknek,

megkonnyiti az Uj kornyezethez valdé alkalmazkodast. A gyermek és a sajat
gondozdéndje kozott fokozatosan kialakulod érzelmi kotddés segit az Gj kornyezet
elfogadasaban. A bolcsédei nevelés-gondozads egyik alapvetd feladata, hogy
csokkentse az anyatol (csaladtdl) valo elszakadast.

A beszoktatast a sziil0kkel egyeztetve két hétre tervezziik. A gyermek naponta

fokozatosan emelkedd id6t tolt a bolcsédében, kezdetben az anyaval, késébb
hosszabb idében anya nélkiil a csoportban.
A személyi allanddsagot a sajat gondozdéndi rendszer biztositja.



»Sajat gondozond” rendszer

A személyi allandosag elvén nyugszik. A sajat gondozd rendszerben tobb figyelme
jut az egyes gyermekre, szamon lehet tartani az egyén fejlédési sajatossagokat,
igényeket. A gondozénd az un. Olelkezési idében (az az id6, amikor mindkét
gondozdénd a csoportban dolgozik) idejét elsGsorban sajat gyermekei nevelésére-
gondozasara forditja. A csoport fele tartozik (5-6 gyermek) egy gondozéndhoz. A
nevelés, gondozas mellett § kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését.

A bolcsddei csoport szervezése
(2) Egy bolcsOdei csoportban - a (3)-(4) bekezdésben meghatarozott kivétellel -
legfeljebb 12 gyermek nevelhetd, gondozhatd.
(3) A bolcsédei csoportban, ha valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét - a
(4) bekezdésben meghatarozott kivétellel -, legfeljebb 14 gyermek nevelhetd,
gondozhato.
(4) A fogyatékos gyermeket is ellaté bolcsddei csoportban legfeljebb 10, a kizardlag
fogyatékos gyermeket ellatd bolcsédei csoportban legfeljebb 6 gyermek fejleszthetd,
gondozhato. (15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 40.§(3)-(4))

Szakmailag elfogadottabb az életkor szerinti homogén csoport, mert a
gyermekek kozotti egyéni kiilonbségek kezelése egyszertibb.

Bolcs6dénkben két bolcsddei csoport miikodik, a Katica és a Siini csoport
fogadja a gyermekeket. Az utdbbi idében egyre inkabb sziikséges a vegyes csoportok
mukodtetése, ahol a gyermekek életkora kozott 1-1,5 év is lehet.

Napirend

A jol szervezett folyamatos és rugalmas napirend segiti a gyermekek
igényeinek, egyéni sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit.
Kiszamithatdsagot, biztonsagérzetet teremt, lehetOséget biztosit az ©Onalldsagi
torekvések kielégitéséhez, kikiiszobdli a varakozasi id6t.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, az évszakoktol, a
bolcsdde nyitvatartasi idejétd], épitészeti adottsagaitdl.
A napirendet évszakonként készitik el a gondozondk.

Napirend a bolcs6dében

6.00 - 8.00 Erkezés, kézmosas, jaték

8.00 - 8.30 Reggelizés, jaték

8.30 - 9.00 Gondozas, szajapolas, jaték

9.30 - 9.45 Tizoraizas, jaték a szobaban

9.45 - 11.00 Jo6 id6 esetén 01tozkodés, udvari jaték. Rossz idS esetén jaték a szobdban
11.00 - 11.30 Gondozas, jaték a szobaban

11.30 - 12.00 Ebédelés, jaték

12.00 - 15.00 Alvas, ébredés szerinti gondozas, jaték
15.00 - 15.35 Uzsonndzas, jaték

15.35 - 16.30 Jaték, hazamenetel



3.4. A bolcs6dei gondozas-nevelés f6bb helyzetei

A Dbolcsédében a nevelés és a gondozas egységet alkot, valamennyi helyzetben
biztositani kell a gyermek szdmdra, hogy érdeklédésének, pillanatnyi pszichés
sziikségletének megfelelden ismerkedhessen targyi és személyi kornyezetével.

A nevelés és gondozas valamennyi helyzetében biztositani kell a gyermek szabad
aktivitds irdnti igényének és kompetencia érzésének erdsodését.

Gondozas

BelsGséges interakcids helyzet a gondozénd és a gyermek kozott, amelynek
els6dleges célja a gyermek testi sziikségletének kielégitése.

A személyes és szocialis kompetencia kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
a kezdetektdl aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon
probalkozhasson, érezve a gondozond figyelmét, biztatdsat, tdmogatd segitségét. A
gondozas jelentdsen befolyasolja a szokasok kialakitdsat és az onallésodast.
Lehet6séget kivanunk adni a probalkozasra ugy, hogy kozben érezzék segitd,
tamogatd figyelmiinket. Elegendd id6t szeretnénk adni a gyakorlasra (tisztalkodas,
0ltozkodés, evés), az egyes mozzanatok megtanuldsara. Kozben érzelem gazdag,
kommunikacids kapcsolat alakul ki a neveld és a gyerek kozott.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vildg megismerésének eszkoze, a
fejlédés fontos tényezdje. A gondozond feladata a jaték feltételeinek biztositasa,
figyelemmel kisérése, sziikség szerint segitséget, otletet ad.

Szakmai programunkban a jaték helye, szerepe az Alapprogram szellemiségét
tiikrozi. Hangsulyt helyeziink a gyermeki jaték védelmére, a feltételek
megalakitasdra, az ontevékeny szabad jaték megnyilvanuldsainak tiszteletben
tartasara.

Bolcs6dés koru gyerekeinknél a gyakorldjatékot tarjuk a legfontosabbnak, mert
valtozatosan lehet alkalmazni.

A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt
rovid mondokdk mondogatdsaval, kitaldlt szoveggel, jatékos mozdulatok
ismétlésével végezziik.

A mozgast gyakorld jaték soran egy — egy mozgas muveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtas az 6rom forrdsa.

Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjdk, tologatjdk a targyakat, gyakran mozgassal
kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstrualo jaték.

BolesOdei csoportunkban a legjobb feltételeket toreksziink biztositani gyerekeinknek.
Szémukra a gondozénd személye a legfontosabb. O tudja biztositani a jatékhoz
sziikséges légkort, ha kell otleteket ad, segitséget nyuijt.

Feladatok: A belsé késztetésbdl induld szabad jatéktevékenység feltételeinek
biztositasa.
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A jaték szabadsaga
A gyermek szabadon valasztja és kiils6 kényszermentesnek éli meg, a gyermek
onként vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit mivel, hogyan, hol, meddig
jatszik.
Feladatok:

* eszkozok biztositasa

* elegendd id6 biztositasa

* nyugodt biztonsdgos kornyezet biztositasa

» felnott jatéka a gyermek jatékdban

* kezdeményezés

* egylttjatszas

* megerdsités

* segitségnyujtas

» Otletadas

* konfliktus megoldas

Mondoka, ének

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz
igazodo ének, monddka felkeltik érdekl6dését, formadljak esztétikai izlését, pozitiv
érzelmeket keltenek, érzelmi biztonsagot nytjtanak.

Ismétlédések, a jatékos mozdulatok erdsitik a zenei élményt. Az ének, mondoka
dertis légkort teremt a csoportban.

Vers, mese

A bolesOdei életet atfogd anyanyelvi nevelés teriiletei a mesélés, verselés, éneklés.

A ritmus és a meseigény ebben az életkorban éppolyan természetes megnyilvanulas,
mint a jatékkedv.

A mese, vers, hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi €s szocidlis fejlédésére. A
bolcs6dében az irodalmi miiveknek és a népkoltészetnek (monddka, mese,
gyermekvers) egyarant helye van. Sokféle helyzethez kapcsolddhat, alakuldsat a
gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak.

A mondokdk, versek az érdekes ritmikus hangzdsuk miatt, mozgdasélménnyel
Osszekapcsolva pedig az érzelmek kivaltasa miatt vonzoak.

A mesét a képzel6dés, a bels6 képteremtés teszi élménnyé.

Mindkettd a hétkdznapitdl eltérd, jobb hangzdst, furcsa beszéd. Dallamat, lejtését,
tagolasat, dinamikajat tekintve er6sebb benyomast tesznek. Képzeletbeli és valdsagos
jatékra serkentenek, vagy csak megnyugtatoélag hatnak a kicsikre.

Mindkettére sziikség van, hiszen a mondodkiat mondogatni, énekelni, mozgassal
kisérni jo a kisgyermek szamadra, mig a mesét hallgatni kell.

Az altalunk valasztott mondokdk versek, énekek mindig Osszhangban vannak a
jatékkal, témdajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza. Kiilon repertodrja van a
gyerekek altal megtanulhatéo mondokaknak, dalos jatékoknak és a nehezebb szovegli
vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a feln6tt a hangulat megteremtéséhez
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hasznal. Nagy gonddal véalogatjuk a ,, mesepolcra” valo konyveket. Fontosnak tartjuk,
hogy mind a lapozgatni vald gyerekkonyvek, mind pedig a felndttek szdmadra
hasznalatos konyvek igényes kivitellek és muivészileg a legjobb valogatasok
legyenek.

A képeskonyv egyben jatékszer is, a gyerekek szamdra mindig hozzaférhetd.
Targyképeskonyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen
illusztralt mesekonyvek, mind a gyerekek anyanyelvi fejlédését szolgaljak.

A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:
* k0z0s képeskonyv nézegetés sordn

* monddkazas olbeli jatékokkal

* versek, énekek a hangulat fokozasara

e monddkak mozgdsos jatékokhoz

* énekes korjatékok jatszasa

e éneklés ritmus hangszerek haszndalataval

* csendes mesehallgatds naponta kétszer

- a déleldtti jaték elcsendesitéséhez

- elalvas el6tt

Alkoto tevékenység

Orémforrds a tevékenység maga, nem az eredmény. A gondozénd feladata a
feltételek biztositdsa, technikdk megmutatdsa, az alkotdkedv ébren tartdsa, a
gyermeki alkotdsok megbecsiilése, megdrzése.

Alkoto jaték soran megtapasztaljak a kiilonb6z6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir,
gyurma, homok...) fejlédik képzeletiik, kreativitdsuk, sok ismeretet, tapasztalatot
szereznek.

Mozgas

A mozgas alapvetd formai kialakuldsdnak iddszaka 0-3 év. Az egészséges gyermek
mozgasigénye nagy. A szabad mozgashoz a feltételeket biztositani kell mind a
csoportban, mind a szabadban. Mozgasfejlesztd jatékok, minél nagyobb mozgastér,
elegendd id6 biztositasa elengedhetetlen feltétele a harmonikus fejlddésnek.

A mozgas a kisgyermek lételeme, a mozgdasos tapasztalatok jelenitik meg szamukra
az igazan érthetd és feldolgozhatd informaciot a vildag megismerésére. A gondolkodas
fejlédése ebben a korban érzékszervi-mozgdsos sémankon keresztiil torténik.
Feladatok: Széleskor(i mozgaslehetdség biztositasdval a mozgdstapasztalatok
megszerzésének segitése.

Kotetlen szabad mozgastevékenység feltételeinek biztositdsa csoportszobaban és
jatszoudvaron egyarant, csuszda, ugrald labdak, motorok.

Az eszkdzok hasznalata a gyermek belsé késztetésén, igényén alapuljon, azokkal
barmikor jatszhasson a kialakitott szokdsokon beliil. A finommotorika fejlédéséhez is
feltételeket kell biztositani a csoportban és a szabadban egyarant. Kozos jatékos
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mozgassal Oromforrast, tapasztalatszerzési lehetOséget biztositunk a gyermekek
szamara.

Fejlesztési célok:

Viszonylag nagy csoportszoba all a gyermekek rendelkezésére igy lehetdség van
mindenféle nagymozgasra. A jatszoudvaron kell biztositanunk térkoves terepet a
nagymozgasok gyakorlasara.

Tanulas

Boles6dés korban minden tapasztalat vagy informdcidszerzés tanulas.

A tanulas folyamatos, jellemzden utdnzasos, spontan tevékenység, amely nem szukiil
le az ismeretszerzésre, a bolcsddei élet egészét atszovi.

A Dbolecs6dében a fejlesztés nem direkt modon torténik, hanem a feltételek
megteremtésével.

Az 1j ismeretek nyujtasat a gyermek spontdn, onként valasztott ingerkeresésének,
felfedezd jatékainak rendeljiik ala.

A fejl6édés jellemz6i bolcs6dés kor végére

TObb tertileten 6ndlld a gyermek, étkezik, 61tozkodik, tisztalkodik.

Nemcsak felnétt tarsasdgdban érzi jol magat, szivesen jatszik tarsaival is.

Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket a csoportban.

Nyitott, befogadd az 1j kornyezet irdnt, szivesen baratkozik, jatszik egyditt tarsaival.
Jol tajékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket.

Ismeri a csoportban kialakult szokdsokat, szabalyokat, ezekhez nehézségek nélkiil
alkalmazkodik.

Verbdlisan kommunikdl, szokincse széles, beszéde, nyelvtani strukttrdja
kialakuloban van. Jol érthetéen beszél, gazdag a szdkincse, megérti az egyszerii
magyarazatokat, az 0sszefliggéseket.

Tobbséglik szobatisztava valik.

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk
azonossagot, hiszen pszicho-szomatikus fejlodésben és a fejlettségi szintben jelentds
egyéni kiilonbségeket mutatnak.

4. HAGYOMANYOS UNNEPEINK

Sziiletésnap, névnap: Csoporton beliil egyéni megiinneplés az iinnepelt gyermek
sziiletésnapja, névnapja koriili napon. Az {innepelt egy kis ajandékot kap.
Sziiletésnap tinneplésekor a gyertyagyujtas jelképes tortan torténik.

Karacsony: Csoportszinten a varakozds élménye jelenik meg. Sziinet el6tti napon
ajandékot kapnak a gyerekek, illetve a csoport jatékot kap ajandékba.
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Husvét. Csoportszinten torténik az tinneplés. A jatszoudvaron husvéti édességet,
apro tojasokat rejtenek el a gondozdondk, amit Osszegytijteni nagy élményt jelent a
gyermekek szamadra.

Anyak napja: az édesanyaknak gondoskodunk meglepetésrdl

Csaladi nap: Kozos gyermeknap az udvaron a sziilOkkel. Ezen a délutdnon
ajandékozzuk meg a gyermekeket zenés mtisorral, kozben siitdgetés a sziil6kkel és
gyermekeikkel.

5. A BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

5.1. Kapcsolat a sziil6kkel

A bolcsédei nevelés-gondozds eredményességének feltétele a csalad és a bolcséde
kapcsolata. A csaldd és a bolcséde kapcsolatdnak kozéppontjdban mindig a
gyermeknek kell allnia. Tartds és eredményes kapcsolat csak akkor alakulhat ki a
szl6 és a gondozénd kozott, ha kompetencia hatarok betartdsaval egymast
partnernek tekintik, folyamatosan tdjékoztatjdk a gyermek életével, fejlédésével
kapcsolatban.

Munkank soran fontosnak tekintjiikk, hogy egytittm@ikodd, harmonikus kapcsolatot
alakitsunk ki a csaladokkal, segitsiik egymdst a gyermek nevelésében. Ennek
teljestiléséhez kindljuk az aldbbi lehetdségeket:

e a sziildk és a gyermekek ismerkedhetnek bolcs6dével, még a felvétel eldtt;
gondozdéndink csaladlatogatast végeznek, lehetdleg a beszoktatas kezdete el6tt
latogatjak meg otthondban a kisgyermeket;

e sziilbvel torténd fokozatos beszoktatdssal segitjik a  gyermekek
alkalmazkodasat az 4j kornyezethez;

e asziildk és a gondozondk a reggeli érkezés és a délutani hazaadas alkalmaval
tajekoztatjdk egymast a gyermekkel kapcsolatos fontos eseményekrdl, a
valtozasokrol;

e a ,sajat” gondozondk irasban is tajékoztatast nydjtanak a csalddok szamadra a
gyermek fejlédésérd], a valtozasokrol;

e a szul6k igényiik szerint kezdeményezhetnek beszélgetést a , sajat”
gondozdéndvel, vagy mas bolcsddei szakemberekkel

e nyilt napokat tartunk a bolcs6édében, minden érdekl6d6 szamara;

e hagyomadanyainknak megfelel6en a jeles napokat, iinnepeket egydiitt tartjuk a
csoportban.

e A mindenkit érint6, fontos informdaciokat a bolcsédei falitjsagon is
kozzétessziik.

e Tajékoztatasunkat, szolgdltatdsunk ismertetdjét a varosunk honlapjan is
kozzétessziik. (3.sz. tajékoztatd)
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5.2.

Kapcsolat mas intézményekkel

A Kiraly-t6 Ovoda és Boleséde bolesédéje kapesolatot tart a Nyugat-dunantali
Regionadlis Modszertani Bolcsédével.

Az 6vodaval folyamatosan egyeztetjiik nevelési elveinket, k6z0s programokat
szervezink (intézménylatogatasok, kirdanduldsok, iinnepségek).

Sajatos nevelési igényl gyermekek ellatdsa érdekében egytittmtkodiink
Térségi Altalanos Iskola és Pedagdgiai Szakszolgélat szakembereivel.
GyO6r-Moson-Sopron Megyei Tanuldsi Képességet Vizsgald Szakértdi és
Rehabilitaciés Bizottsdg, és a Nevelési Tandcsaddé munkatdrsaival eseti
kapcsolatunk van.

A Nyitott KAPU-Var Térségi Szocidlis Szolgaltatd Kozponttal a team
megbeszélések rendszeresek.

Az egészségligyi szakszolgdlatokkal (Haziorvos, Védond) kapcsolatunk
rendszeres.

SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK GONDOZASA-
NEVELESE

Bolcs6dénk vallalja az egészséges csoportba integralhato sériilt sajatos nevelési

igényl gyermekek ellatasat.

A sajatos nevelési igényli gyermekek altaldban spontdn integracidval keriilnek

bolcs6dénkbe, felvételkor nem tudunk arrélhogy ilyen gyermeket fogadunk,

szakértdi bizottsdg vizsgdlata nem tortént meg, igy a bizottsag javaslata nélkiil

keriilnek felvételre A nevelés —gondozas soran ismerjiik fel az atlagostdl eltérd
fejlédést.

Feladatunk:

o A fejlédés figyelemmel kisérése, rogzitése, a boOlcs6de orvosaval a

tapasztalatok megbeszélése.

Sziikség esetén a sziild tapintatos tdjékoztatdsa, szakvizsgalatra javaslat.

A Pedagogiai Szakszolgalat fejleszté pedagogusaval vald kapcsolattartds, az
egyéni fejlesztés egyeztetése, folyamatos informacid csere kialakitdsa. A sajatos
nevelési igényl gyerekek fejlédését csak team munkaban tudjuk biztositani.
Tudatos integracié esetében a szakvizsgdlat tapasztalatainak megfelel$ egyéni
fejlesztés biztositdsa, a szakember javaslata alapjan a bdlcsédei csoportban a
sajat gondozond segitségével.

A gondozondk tovabbképzése tervezésénél, a sajatos nevelési igényi
gyermekek ellatdsaval és fejlesztésével kapcsolatos tovabbképzési
lehet6ségeket kihasznaljuk.
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7.  BOLCSODEI DOKUMENTACIO

A bolcs6dében a nevelési munka keret jellegi tervezése sziikséges, mert biztonsagot
ad, irdnyt mutat.

A Dbolcsédei nevelés-gondozds soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a
gyermekek fejlodését, azt dokumentalni kell.

A gondozondk altal vezetett dokumentaciok:

o Uzené fiizet:
A csalad és bolcs6de kapcsolattartdsanak egyik irdsos formaja. A sziildket tajékoztatja
a gyermek bolcsddei élet torténéseirdl, fejlodésérdl:
Vezetése rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amirdl a sziil6t tdjékoztatni
kell, illik.

o Gyermek egészségiigyi torzslapja:
A beszoktatasi id6 végén valamennyi fejlédési teriiletre vonatkozoan Osszefoglalja a
gondozénd a gyermek adott fejlettségi szintjére vonatkozo megfigyelések
tapasztalatait harom havonta.

o Fejlodési naplo
A boles6dés kort gyermek fejlettségi szintjére vonatkozo megallapitasokat rogzitjiik.
A gyermeki személyiség fejlettségét az alabbi teriileteken figyelhetjiik meg:

% Mozgastejletség
% FErzelmi —akarati élet fejletsége

o,

% Szocidlis érettség
% Ertelmi fejlettség.
Feladatok: A személyiség fejlodés egyes teriileteinek pontos lirdsa sziikséges, azt kell

leirni, hogy az adott teriileten hol tart a gyerek.

o Csoportnaplo
A csoport életével kapcsolatos napi bejegyzések

8. GYERMEKVEDELEM

A gyermekvédelmi feladatok ellatdsat a bolcsédében alapvetéen A gyermekek
védelmérol és gyamiigyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi XXXI. tv. szabalyozza.

Fontos feladatunk a hatranyos helyzeti gyermekek segitése a bolcsddei ellatasban.
Csaladsegit6 Kozpont munkatarsaival ¢és a védOndkkel sziikség esetén
esetmegbeszélést tartunk.

A Dboles6dei dolgozdkra nagyobb feladat harul ezen gyermekek gondozasaban,
egészségiik megvédésében, egészséges életmodjuk kialakitdsaban
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Intézményiinkben a gyermekvédelmi felelds irdnyitdsaval folyik a gyermekvédelmi
munka. A bolcséde gyermekvédelmi feladatait vele munkamegosztasban végzik a
gondozdéndk.
Feladatok:

e aveszélyeztetettség felismerése jelzése

e agyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése

e afejlédés elmaradasanak felismerése.

9. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN

A Dbolcsddei nevelésben —gondozasban mindségnek nevezziik az ott folyd munka
azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek
egészséges fejlédését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld
bandsmodot, a gyermekkozpontusagot, a jol felszerelt intézményben.

> A boles6dék miikodését szabdlyzd dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (Alapprogram, az intézmény Szakmai Programja, A bdlcsdei
gondozas minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai, SZMSZ,
belsé szabalyzatok, Mddszertani levelek).

> Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacidja.

> A sziil6k elvardsainak megismerése, kompetencidjuk  biztositdsa, Uj
egyuttmiikodési formak keresése.

> A mukodés targyi feltételeinek javitdsa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

> A dolgozdk érdekelté tétele a mindségi munkavégzésben.

Intézményiink a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde elkotelezi magat minden bels6 és kiilsé
tevékenységében, hogy partneri igényeit minél szélesebb korben igyekszik
kielégiteni, rugalmasan alkalmazkodva az intézményiinket érint6 kihivasunkhoz.
Elsésorban a kisgyermekek igényeit tartjuk szem el6tt, az & érdekeiket kivanjuk
szolgalni.

Mindségpolitikdnk megvalositasaval az intézményi gondozd illetve nevelémunka
stabilitdsat, kiegyensulyozottsagat ¢és szinvonalassagat szeretnénk elérni.
Intézménytink kinyilvanitja, hogy szolgaltatdsaink mindségének fejlesztése minden
dolgozd személyes felelossége. Mindségpolitikdnk a folyamatos fejlesztés
elkotelezettségét kell, hogy hordozza.

10. CSALADTAMOGATO SZOLGALTATASOK

Csaladtamogato szolgaltatds a bolcsOdei ellatds elsdlegességének a biztositasa
mellett szervezhetd.
Boles6dénkben a kovetkezd szolgaltatasokat vallaljuk:
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> Jatszocsoport
Az intézménybe nem jar6 gyermekek szdmadra, a sziildvel egytitt:
* kellemes, baratsagos kornyezetben , életkoruknak megfeleld, korszert jatékokkal
jatszhatnak a gyermekek, kortarsaikkal, sziileikkel egytitt;
* a sziil6k kotetlen formaban beszélgethetnek a gyermeknevelésrdl, az Sket érdekld
témakrol;
* a sziil0k tandcsot kérhetnek szakemberektdl a gyermekneveléssel kapcsolatban;
o ismerkedhetnek a napkozbeni bolcs6dei ellatassal, megfigyelhetik a bolcsédei
csoportok életét, a gondozas-nevelés mddszereit, eszkozeit, a gyermekek napirendjét.

> Id6szakos bolcs6dei elhelyezés
A sziilld elfoglaltsaga idejére kérheti gyermeke feliigyeletét. Az iddszakosan
gondozott kisgyermeket normal bolcsédei csoportunkban, az iires fér6helyen tudjuk
elhelyezni. Ez esetben is a kisgyermek beszoktatadsa fokozatosan, lehetbleg a sziilovel
egytutt torténik.

11. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST
VEGZOK JOGAI

A bolcsddei ellatast igénybe vevd sziilonek joga van, hogy

% megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

% megismerje a gondozasi- nevelési elveket,

% tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gondozonétd],

% abolcsdde miikddését illetden mondjon véleményt €s tegyen javaslatot,

“* megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

% a szilldk, egymds kozil a sziiléi szervezetbe képviselGjiiket
delegalhatjak.

% Sziil6i panasz esetén 15 napon belill az intézmény vezetdje koteles
irdsban értesiteni a panasz kivizsgalasanak eredményérdl. Amennyiben
a panasztevd az intézkedéssel nem ért egyet, 8 napon belil a
fenntartéhoz fordulhat jogorvoslatért.

A sziil6 kotelessége, hogy
% a gyermeke ellatdsaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel
egyuttmikodjon,

% az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermeknek joga, hogy:
+» segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténé nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasdhoz, a tarsadalomba

valo beilleszkedéshez,
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& sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon,

« a fejlédésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

« emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal, - elhanyagolassal szemben védelembe részesiiljon

% a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes gondozasban- nevelésben

részesiiljon.

A bolcsddei gondozondknek és technikai személyzetnek biztositani kell,
> a munkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést megkapjak,
> tiszteletben tartsak emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat,
> a torvény és az intézményi SzMSz-ben biztositott véleményezési,
javaslattevd és dontési jogukat gyakoroljak,
> munkdjukat elismerjék,
> a munkaltatd megfelel6 munkavégzési koriilményeket biztositson
szamukra.
A fenti jogok megsértése esetén a bolcsOde épiiletében kifliggesztett torvényes és

aktudlis szervekhez fordulhatnak a sziil6k panasszal.

Ervényességi nyilatkozat

A szakmai programban foglaltak jellemzik a bolcsédében dolgozdk szakmai
torekvéseit. Célunk a fent megfogalmazottak maradéktalan megvalositasa. A
program iranyelvei 5 évre irdnyadodak, ezen beliil sziikség esetén minden év marcius
31.-ig lehetséges a modositasok végrehajtasa. A végrehajtashoz sziikséges személyi és
targyi feltételek biztositasaért az intézményvezetd és a bolcsdde szakmai vezetdje a
felel6s. A szakmai tartalom megvaldsitdsaért az intézmény valamennyi dolgozdja
felel6sséggel tartozik.

A szakmai program érvényességi ideje:
2012. szeptember 1-t6l érvényes 2017. augusztus 31-ig.
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A moddositas feltételei: a nevelbtestiilet tobbségi inditvanyara a feliilvizsgalat soran
felmeriilt indokok alapjan, valamint az aktudlis torvénymodositasokbol adddo
feladatok alapjan.

Kapuvar,2012. jan.6.

Boros Imréné Varga Jozsefné
Intézményvezetd szakmai vezetd
Zaradék:
Kapuvar Varosi Onkorméanyzat KépviselGtestiilete a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde
bolcs6dei Szakmai programjat .............ccoeeviviiininencinncneenenennne hatarozataval
elfogadta.

Kapuvar,2012. januar 30.

Hamori Gyorgy
Polgarmester
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1.sz. melléklet

Szakmai munkank havi tervezete

Januar ; =
> Téli 5romdk a szabadban, ha az id6jéras kedvezett-szankézas, hogoly6zas.
A csoportszobakban gyurmazas, téli rajzok készitése. '
A télhez, hideghez kapcsolodo énekek, versek, mesék, monddkak,
A madaretetOk feltoltése, madarak figyelése.
A szél mozgasanak utanzasa, mozgasos jatékok.
> Farsangi késziil6dés.
Kiemelt feladat. =~ Zoldségek darabolasa, nyers fogyasztasa.
Szabad levegdn valo jaték, szabad mozgas biztositasa.
Ismerkedés a teljes kidrlésti gabonafélékkel.

YV VV V

Februar
> Farsangi délel6tt, jelmezekben, dlarcban — szemiivegben.
Zene, tanc, moka, mulatsag, ének, szabadjaték tevékenység.
02.02 . Vizes él6helyek napja- beszélgetés, képekkel illusztralva.
A hénapra jellemz6 énekek, korjatékok, babjatékok.
Madarak etetése.
Baratsagok kialakulasanak segitése.
> Csoport adminisztracid, a negyed — fél - éves terv megbeszélése.
Kiemelt feladat: ~ Helyes kézmosas, torolkozés, fésiilkodés gyakorlasa.

( '/‘\ .
B I‘ ~
Orrtorlés, orrftjas helyes alkalmazasanak segitése. @i\?

YV V VY

Marcius:
> Unnepre késziil6dés- zaszl6, kokardakészités.
Tavaszvaras, az éledd természet figyelése- rajzolasa, festése.
Magvak csirdztatasa, apolasa, figyelése.
03. 22. Viz vildgnapja, beszélgetések a viz védelmérd], fontossagarol.
Kis kddban halacskdkat, kacsdkat /mtianyag/, papircsonakok tisztatasa
Tavasz szineinek megismertetése, festése.
Enekek, versek, monddkak, viragok készitése gyurmabol.
> Sziildi értekezletek.

Kiemelt feladat: ~ Onall6 61tozkddés, cipShiizas segitése. &
S

YV YV VYVYV

Tisztalkodasi szokasok gyakorlasa, rogzitése. 1

~ N\

Aprilis
> Husvétra késziilddés, jelképeinek készitése, nyuszi varas, tojasfestés.
> Nyilt nap
> 04. 20. Gondozéndk Napja
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>
>
>

04.22. Fold Napja- illusztralva szines képekkel. A kertben talalhat6 leveleket, kicsi
gallyak gytjtése, gereblyézése,

A fGbdl kibuyjo szines virdgok felfedezése, beszélgetések a kornyezetiink
valtozasairol, szépségérd],

Sziil6i beszélgetések a gyermek rajz, a korai miinek jelentdségérdl, fontossagarol.
Versek, énekek az tinnephez, honaphoz kapcsoldddan.

Késziilddés anyak napjara, ajandékkészités.

Kiemelt feladat: ~ Ismerkedés a tavaszi gyiimolcsokkel, zoldségekkel, nyers

>

fogyasztasuk.
Allatok mozgasanak utanzdsa a szabadban. :g:ﬁ?f o
= :‘%\ e -‘-‘
%@Wi@?
< |
\gg%ntﬂ\%/
Anydk napja-ajandék ataddsa, nagymamaknak is. D
Ismerkedés a majusi zoldségekkel, gylimolcsokkel, tisztitasuk, darabolasuk,
fogyasztasuk.
Beszélgetés a vitaminokrdl, fontossagukrol.
Szabadsdg a zO0ld természetben, virdgszedés - flizér készités, vonatozas,
kergetdzés, labdazas.
Hoénaphoz, eseményekhez kapcsolodo énekek mesék, mondokak
A majus szineinek megfestése.
Sétak a kertben, az allatok, madarak mozgasdnak figyelése, utanzasa.

Gyermeknapi vigassagok, a sziil6kkel, nagysziil6kkel kozdsen.
Lufi fajas, eregetés, aszfaltfestés, arcfestés, moka, zene, viddmsag.

Kiemelt feladat: =~ Rendszeres jatékos testmozgas feltételeinek biztositdsa az udvaron..

Janius- julius

>
>
>
>
>

Csaladi napon a sziil6kkel k6zos z0ldség-szobraszat.
Halfogyasztas népszertsitése. )
Bolcséde orvos eléadasa: Nyaralas a kisgyermekkel. /77

A nyar nyujtotta lehetdségek, homokozas, pancsolas, szabadsag.
Ovodai ismerkedés, latogatasok. Bticstizas az 6vodaba induloktél-.
Kis batyu készitése a csoport jelével, pogacsaval.

Az egylitt toltott emlékek felidézése,

Nyari takaritasi sziinet- szabadsag.

Kiemelt feladat. A napfiird6zés szabalyainak kiemelt betartdsa, betartatasa.

A pancsolas lehetdségeinek biztositasa.
Megfeleld folyadék-potlas.
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Augusztus
08. 15. Munkakezdés- megbeszélés.
> Elmények, események, - beszélgetések.
> Ismerkedés a bolcs6débe keriild gyermekekkel, sziileikkel.
> Uj gyermekek beszoktatésa, beilleszkedésiiknek megkonnyitése.
> Bucsuzas a 6vodaba indulo kisgyermekektdl.
Kiemelt feladat. =~ A napfiird6zés szabalyainak kiemelt betartdsa, betartatasa.
A pancsolas lehetdségeinek biztositasa.
Megfeleld folyadék-potlas.

Szeptember
> Uj gyermekek fogadasa. Sziilével torténd fokozatos beszoktatas.
Csaladias hangulat megteremtése.
Jo kapcsolat kiépitése a csalad és a bolcséde kozott.
Napirend kialakitdsa, egyéni igények figyelembe vételével.
Versek, énekek a honaphoz, 8szhoz kapcsolddva.
> Csoport szobdk diszitése.
Kiemelt feladat: Mozgas, vonatozas, labdazas.

YV V V

Az Gjonnan érkezd gyermekek étkezési szokdsainak megismerése, a
helyes taplalkozasi szokasok kialakitdsanak megalapozasa.

Oktober

» Jaték a szabadban.
A szines 0szi t4j megfigyelése, festése, levelek gytijtése, préselése.
Beszélgetés a tdj, az id6jaras, az 6ltozkodés- ruhdzat valtozasarol.
Oszi gyiimolesok, termések darabolésa, fogyasztésa, sz616 szemezése, préselése.
Kukorica babdk, dekoracio készitése az altalunk gytjtott termésekbdl.

> Sziil6i értekezlet- a Sziil6i Forum tagjainak megvalasztasa.
Kiemelt feladat: ~ Oszi gyiimolcsok fogyasztasa, préselése.

Nyugodt pihendidé feltételeinek alakitasa.

YV V V

November

> Ismerkedés a kozelgd zimankds, kodos, honapokkal.
A ruhdazat fontossagarol- miért kell rétegesen 61tozkodni.
Az allatok ,ruhdzata” télen, téli hazuk- sziikségessége.
MadaretetOk kihelyezése, feltoltése.

Marton-nap szarnyasok készitése gyurmabol, liszt-viz keverékébdl.
A hideghez, hénaphoz kapcsolodo énekek, versek, mesék, babozas.
> Did, mogyoro, gesztenye emberkék készitése, torése, kostolasuk.
Kiemelt feladat: Olt6zkodési szokasok Gsszel. S
Betegség megel6zés a higiéniai szabalyok fokozott betartasaval.

Boles6de orvos eléadasa a sziiléknek.

YV VV VY
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December

>

A\ YV V VY

YV V V

>

Kiemelt feladat: ~ Erzelmi egyenstilyuk fokozott segitése.

Mikulds- karadcsony- az tinnepi késziil6dés, iinnepvaras hangulatanak fokozasa.
Beszélgetés MIKLOS piispckrdl a szegények segitdjérol.

Ajandékok, dekoracio készitése- a honap, iinnepek jelképeivel.

Beszélgetés a csaladrdl, szeretetrdl, egymas segitésérol.

Lucazas- 6vodasok latogatdsa, miisora.

Mikulds, karacsonyfa, hogolyo, hoember, rajzoldsa, szinezése, gyurmabd],
hungarocellbdl.

Beszélgetés a kardcsony értékérdl, a szeretetrdl, a csalddrdl, egymas
megbecsiilésérdl, segitésérdl.

Az 6vodasok kardcsonyi miisoranak megtekintése.
Karacsonyi vasar- a bevételbdl jatékvasarlas a bolcsddének.
Az tinnepekhez kapcsolddé énekek, mesék, jatékok.

Buiza csiraztatasa, narancs, alma szeletelése, szaritasa.

Ismerkedés a déli gyiimolesok iz vilagaval.

Kapuvar, 2012. 01.20.

Varga Jozsefné
szakmai vezetd
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2.s7. melléklet

KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A
Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088
E-mail:

ostmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

MEGALLAPODAS
Gyermekek napkoézbeni ellatasa — bolcsddei ellatas igénybevételéhez

Létrejott egyrészt a Kiraly-t6 Ovoda és Boleséde (Kapuvér, Arany J.u.10/A), mésrészt
............................................................................. (sziil6/gondvisel6/gyam),
=Y el 11 4 L= , kozOtt a mai
napon gyermeke bolcsdei ellatasarol.
................................................... (gyermek neve) varhatd-bolcsddei ellatasa
20...c.nnee EVeiiiiiiiii ho.ooovi napjatol a gyermek 3. életévének
betoltéséig.
Az intézmény altal nyujtott ellatas:

> A bolcsddei ellatas alapelveire épiil6 szakszer(i nevelés - gondozas.
Napi négyszeri étkezés, a nyugodt alvas, pihenés biztositasa.
A gyermek szabadlevegon tartézkodasanak biztositasa.

Y V V

Az életkornak, és egyéni fejlettségnek megfeleld jatéktevékenység, megfeleld

készségfejlesztés biztositasa.
> Kiilonleges banasmodot igényl6 gyermekek esetében korai fejlesztés.

(1) A bolcséde a csalddban nevelkedd, 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat,
szakszer(i gondozdasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd a
bolcsédében.

(2) A boleséde az (1) bekezdésben foglaltakon tul végezheti fogyatékos gyermekek
korai rehabilitdcids célt nevelését és gondozasat is. A bolcsddei ellatads keretében a
Kt. szerinti szakértéi és rehabilitacidos bizottsdg szakvéleménye alapjan a
fogyatékos gyermek legfeljebb 5 éves koraig fejléddését biztosito korai fejlesztésben
és gondozasban, vagy fejleszto felkészitésben vehet részt.

Az ellatas id6tartama:

A boleséde vallalja .........oovvviiiiiii nevl gyermek napkozbeni

ellatas formdajaban hétkoznapokon 6% — 16% 6ra kozotti idStartamban.

A bolcsOdei ellatas ingyenes, fizetni kizdrolag az étkeztetésért kell.

A gyermek napkoOzbeni ellatdsa intézmény téritési dijanak alapja az élelmezés
nyersanyagkoltségének egy ellatottra jutd napi 6sszege. A személyi téritési dij a napi
Osszeg altalanos forgalmi adodval novelt Osszegének és az igénybe vett étkezések
szamdanak, valamint a normativ kedvezményeknek a figyelembevételével keriil
megallapitasra.
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Gyermekétkeztetés esetén:
e Gyermek utdn az intézményi téritési dij 100%
e Harom vagy tobb gyermekes csalddonként gyermekenként az intézményi
téritési dij 50%
e Tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek utan az intézményi téritési dij 50%-a
e A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek utan az
intézményi téritési dij 0 %
A napi téritési dij Osszege ........... Ft, melyet minden hénap mdasodik péntekén kell
befizetni 14 — 16% éra kozott. Az étkezés reggelit, tizorait, ebédet és uzsonnat foglal
magaban.

lakeime: ..o
A bolesOdei ellatas megsziinik:
e abolcsddei év végén, ha a gyermek 3. életévét betoltotte,
e haa gyermek az (1), illetve a (2) bekezdés szerinti életkort elérte,
e a bolcs6de orvosanak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bolcs6dében nem gondozhato, illetleg magatartdsa veszélyezteti a tobbi
gyermek egészségét.(15/1998.(1V.30.) NM rendelet 43.§ (3) bek.)
1997.évi XXXL.Torvény 42/A § A bolcsddei felvétel soran eldnyben kell részesiteni azt
a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket, akinek sziilGje,
vagy mas torvényes képviselGje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all.
ATUIITOLL . .o e (sziil6 neve)
nyilatkozom, hogy az 1997. évi XXXI. tv. 33. §. (2) bek. értelmében a bolcsddei ellatas
tartalmardl, feltételeirdl, az intézmény rélam ¢és gyermekemrdl vezetett
nyilvantartasokrol, az intézmény hazirendjérdl, a betegségek hidnyzasok kezelésének,
panaszjogom gyakorlasdnak moddjardl, a sziildi érdekképviseleti foérumrol a
tajékoztatast megkaptam.

Mint gyermekem torvényes képviselGje tudomasul veszem, hogy az 1997. évi
XXXI. tv. 33. §. (3) bek. b. c. pontja értelmében a gyermekvédelmi torvény alapjan
vezetett nyilvantartasokhoz adatot szolgdltatni, valamint a jogosultsagi feltételekben
és a természetes személyazonositd adatokban torténd valtozasokrdl (név, lakcim,
telefonszam, munkahely-valtozas) az intézmény vezetdjét értesiteni kotelességem.

A szil6 vallalja, ha a kozolt adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon

beliil a bolcsdde vezetdjével tudatja.
Jelen MEGALLAPODAS a gyermek ellatdsénak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.
A MEGALLAPODAST és tajékoztatést a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezSt —
tudomasul vették és alairtak.
Kapuvar, 2012.

Sziilé/gondvisel6/gyam Boros Imréné
Sz.ig.szam:..................... intézményvezetd
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3. sz. melléklet

KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE

9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A s
Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088 N B
E-mail: postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu s

TAJEKOZTATO A SZULOK SZAMARA

Bolcsodei ellatas Kapuvar Varosban

T4jékoztatdnkban azokhoz a kisgyermekes sziilokhoz szeretnénk szdlni, akik
gyermekeiket bolcsddében kivanjak elhelyezni, illetve érdeklédnek a varosunkban
miikddoé bolesddei ellatas irant.

A bodleséde a gyermekjoléti alapellatas része. A Kirdly-to Ovoda és Boleséde, a Kapuvar
térségi bolcsddei intézményfenntarto tarsulds keretében, a csaladban nevelkedd 20 hetes -
3 éves koru gyermekek napkozbeni ellatasat 20 féréhelyen biztositja.

A bolcséde, mint a Kirdly-t6 Ovoda és Boleséde intézményegysége, Kapuvéron a
székhely dvodaval azonos épiiletben mtikodik, a térségi feladatokat is ellat.

A Bolcsdde ellatasi teriilete:
» Kapuvar varos
* Babot kozség
* Himod kozség
» Szarfold kozség
* Veszkény kozség kozigazgatasi teriilete.

Mindazon csaladok igénybe vehetik a bolcs6dét, akiknek lakdhelye/tartézkodasi
helye az ellatasi teriiletiinkon van, és sziikségiik van arra, hogy napkdzben masok
gondoskodjanak gyermekeikrdl: elsddlegesen a dolgozo6, hivatdsukat gyakorld
szillok, a gyes mellett munkat vallal6, gyermekiiket egyediil neveld, sajatos
képességii gyermeket neveld, a tanuld sziildk, valamint egyéb szocialis indok alapjan.
Bemutatjuk, hogyan tudjuk a sziilokkel egytitt szolgdlni azt a célt, hogy gyermekeik
zavartalanul, testileg, lelkileg kiegyensulyozottan fejlddjenek mindenki Oromére.
A személyiség megalapozasdban a csalddi nevelés az elsédleges, a bolcséde
kiegészitd és tovabbépitd feladatokat lat el.

Fontos, hogy a bolcs6dei gondozast, nevelést képzett, a korosztaly sajatossagait jol
ismerd szakemberek végezzék egyénre szabottan, kis létszdamu csoportban, ahol
kialakulhat a gondozdndvel a személyes érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat.
Kérjiikk, fogadjdk szeretettel, és az eredményes egyiittmiikodés reményében
hasznositsak tanacsainkat.
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Mi a teendd, ha bolcs6débe jon a gyermek?
ElSjegyzés a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde intézményvezetsjénél (Kapuvar, Arany J. u.
10/A). A ,BolcsOdei felvételi kérelem” kitoltése utan a felvételhez sziikséges
nyomtatvanyokat a bolcsédében megkapja, melyekkel felkeresi a hazi
gyermekorvosat. Beszerzi a sziikséges munkaltatdi, iskolalatogatasi vagy szocidlis
indok miatti igazolast. A kitoltott iratokat a sziilé benyujtja bolcsédevezetéhoz, akitdl
tajékoztatast kap a bolcsédei napi rendrdl, hazi rendrdl, a gyermekétrendrdl, a
gyermeket ér6 kozosségi hatasokrdl. A bolecséde viszont tdjékoztatast kér a sziiloktdl
a gyermek napi rendjérdl, étkezési, alvasi szokdsairol, jatéktevékenységérdl. A
gyermek és kornyezetének megismerését célozza a csalddlatogatas is, mely optimalis
kortilmények kozott a beszoktatast megel6zden keriil sor.
A bolcsdde célja
» A gondozas, nevelés személyi és targyi feltételek biztositasaval olyan légkor
megteremtése, amelyben a kisgyermek biztonsdgban érzi magat, lehetdsége
van a nyugodt, elmélytilt, aktiv jatéktevékenységre.
» A kozosségi élet alapjainak lerakdsa a szakember hatékony segitsegével.
A bolcs6de feladata
» Mindazon csaladok gyermekeinek a szakszerti gondozasa és nevelése, amely
csaladok igénybe veszik a bolcsOdei ellatast.
Mit nyujt a b6lcs6de?
» Biztositja a gyermekek szakszer(i gondozasat, nevelését, kozelit a csaladban
torténd ellatashoz.
» Jol osszedllitott napirendjével elGsegiti az elmélyiilt, aktiv jatéktevékenységet
az iddjarastdl fiiggden a szobaban ill. a szabadban.

» A mozgas Osszehangoltsaganak fejlddéséhez megfelel6 mozgaslehetOség
biztositasa.

» A Dbolcsdde étrendje az egészséges fejlodést, a helyes taplalkozast szolgalja.

» Orvosi felligyeletet biztosit.

» A szokasok, szabalyok elsajatitasat, az onallosodas folyamatat segiti.

» A gyermekek fejlodését figyelemmel kiséri, naprakészen dokumentalja.

» A bolcs6dénk nyitottsaga lehet6vé teszi a mindennapi taldlkozast a sziild és a

gondozdénd kozott. A partneri kapcsolat a csaladokkal valo egytittmiikodésen
alapul6 dszinte bizalomra épiil.
» Megkonnyiti az atmenetet a bolcs6débdl az dvodai életbe.

A boélcs6dei beszoktatasrol
A sziilével torténd beszoktatds sordn a gyermek és a gondozénd kozott fokozatosan
kialakulo érzelmi kotodés segiti a gyermek 1j kornyezetének megismerésében,
elfogadasaban. A beszoktatds ideje alatt a gyermek a sziildvel egyiitt vesz részt a
bolcséde kozosségi életében. Ebben az iddben tgy, mint otthon a sziild latja el a
gyermekét, és fokozatosan engedi at a teenddket a ,,sajat gondozéndnek”. A csaladtdl
valo elszakadas negativ tiinetei igy csokkennek.
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A gondozond szerepe

A gondozond nemcsak feliigyel a rabizott gyermekekre, hanem neveli, gondozza
Oket, biztositja szamukra a harmonikus testi, szellemi fejl6dés lehetdségét, feltételeit.
A gondozdénd nem potolja, hanem csupan helyettesiti az anyat, ismerve és tiszteletben
tartva a gyermek egyéni fejlodési iitemét.

A ,,sajat gondozénd” érzelmi biztonsagot jelent a gyermek szamara.

A sziildvel a korrekt, partneri egyiittmikodésre torekszik, megvaldsuldsanak
szintereit napi beszélgetések, sziiloi értekezletek, sziildcsoportos beszélgetések,
hirdetdtabla, tizend fiizet és szervezett programok formdjaban teremti meg.

Mikor nem hozhat6 bolcs6débe a gyermek?

Azokban az esetekben, amikor az orvos olyan betegséget allapit meg, amellyel
kozosségbe nem vihetd a gyermek. (HOemelkedés, 1dz, hanyds, hasmenés, rossz
kozérzet esetén, vagy ha a csalddban fert6z6 megbetegedés fordul eld.)

BETEGSEG, HIANYZAS

A kisgyermek betegségérdl a bolcsddét kérjiik értesiteni. Fokozottan érvényes fert6z6
betegség esetén.

Ha a kisgyermeknek 37,5 C ldza, tobbszori hasmenése van, vagy hany, a sziil6ket
azonnal értesitjiik, ezért indokolt, hogy telefonon elérheté/k legyen/ek. Betegség
okozta hidnyzds utan CSAK hazi gyermekorvosi igazoldssal johet Gjra a kisgyermek
bolcsédébe, melyet utdlag nem all médunkban elfogadni.

BolcsOdeorvos rendszeresen latogatja a gyermekeket. Feladata a prevencio, a
gyermekek felvételi/éves statuszvizsgdlata, a bolcs6débe jard kisgyermekek
egészséges fejlédésének figyelemmel kisérése, illetve az Ovoddba induldk
statuszvizsgalata.

A BOLCSODE NYITVATARTASI IDEJE

A boleséde hétfotdl péntekig 06.00 — 16.30 tart nyitva.

Ha a kisgyermekért nem a sziilé jon, akkor kérjiikk, hogy bemutatkozas céljabol a
megbizott személy a sziildvel kozosen j6jjon el a bolcsédébe. Amennyiben a sziilék
valamilyen rendkiviili esemény miatt nem tudnak a kisgyermekért jonni,
haladéktalanul kérjiik értesiteni a bolcsédét.

GONDOZAS

A Dbolcs6dei gondozas feladata a gyermek testi - és pszichés sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés elOsegitése. Gondozds kozben az egyéni banasmdd, a
gondozdénd meleg, szeretetteljes odaforduldsa segiti a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasat. Ehhez nyujt segitséget a folyamatos napirend. A bolcsédei
napirend egyszer(, a kisgyermek szamara konnyen kiismerhetd, kovethetd.

Benne a jatéktevékenység és a gondozasi miiveletek rendszeresen ismétlddnek,
mindig ugyanabban az id6ben torténnek:
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Napirendiink

6.00 - 8.00 Erkezés, kézmosas, jaték

8.00 - 8.30 Reggelizés, jaték

8.30 - 9.00 Gondozas, szajapolas, jaték

9.30 - 9.45 Tizoraizas, jaték a szobaban

9.45 - 11.00 Jo6 id6 esetén 01tozkodés, udvari jaték. Rossz id6 esetén jaték a szobdban
11.00 - 11.30 Gondozas, jaték a szobaban

11.30 - 12.00 Ebédelés, jaték

12.00 - 15.00 Alvas, ébredés szerinti gondozas, jaték
15.00 - 15.35 Uzsonndzas, jaték

15.35 - 16.30 Jaték, hazamenetel

Kérjiik a kedves a sziil0ket, hogy reggeli kozben ne érkezzenek gyermekiikkel, mert a
gondozéndk a reggeli étkeztetéssel vannak elfoglalva és nem tudjak fogadni az
érkezd gyermekeket.

ETKEZES

A Dbolcséde sajat f6zOkonyhdjan, az egészséges, korszerti taplalkozasi irdnyelvek
betartasaval, hdzias izekkel minden nap friss ételt készitenek. A bdlcséde a
kisgyermekeknek napi négyszeri étkezést biztosit: reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna.

Az egészséges életmddra nevelést mar kisgyermekkorban érdemes elkezdeni. A
kisgyermek étrendje 0sszehangolast igényel az otthoni étkezéssel, ennek érdekében a
heti étlapot az ataddban kifiiggesztve olvashatjdk a sziilok, hogy a nap tovabbi
részében, illetve hétvégén mivel egészitsék ki gyermekiik otthoni étkezését.

BEFIZETES

A Dbolcs6édében téritési dijat az étkezésért kell fizetni, Osszegét targyhonapra
szamoljak ki, a hidnyzdsok levondsdra utdlag van lehet6ség. Hidnyzds esetén -
étkezésben hidnyzoként - a reggel 8.00 Ordig bejelentett gyermekeket tudjuk
elfogadni. Az ingyenesen étkez$ gyermekek sziileinek, ebédbefizetéskor személyesen
kell jelezni, hogy mely napokon kérik a bolcs6dei szolgaltatast.

SZUNETEK, ZARASOK

A bolesOde hétvégeén, valamint a hivatalos, torvény altal biztositott tinnepnapokon
zarva tart. A nyari, téli zarasokat a fenntart6 allapitja meg

A nyari zaras 3 hét, mely id6 alatt a bolcsOde épiiletében karbantartasi - és feltjitasi
munkalatok folynak. A téli zaras kardcsony és szilveszter kozotti munkanapok.

SZOLGALTATASOK

Boles6dénkben a kovetkezd szolgaltatasokat vallaljuk:

Jatszdécsoport: az intézménybe nem jard gyermekek szamara, a sziildvel egytitt:
Id6szakos bolcs6dei elhelyezés A sziild elfoglaltsiga idejére kérheti gyermeke
feltigyeletét. Az idOszakosan gondozott kisgyermeket normal bolcsddei
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csoportunkban, az iires férOhelyen tudjuk elhelyezni. Ez esetben is a kisgyermek

beszoktatdsa fokozatosan, lehetdleg a sziildvel egyiitt torténik.
"Okozz masoknak dromet
amikor csak teheted
Adj, dicsérj, segits,
hajolj le
szaritsd a konnyeket."
(To6th Endre)

Kapuvar, 2011. december 1.

Boros Imréné
intézményvezetd
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4.sz. melléklet

KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A
Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088
E-mail:
postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

SZULOI FORUM SZABALYZATA

Az 1997. évi XXXI. Torvény 35. §-a szerint megalakult és mtikodik érdekvédelmi
szervként a Sziil6i Férum, amely szervezeti jogt, valasztott személyekbdl all.

Tagjai:

A gyermekcsoportokat képviseld sziilok 4 £6
Gyermekgondozondk 2 £6
Intézmény részérdl 116
Onkorményzat részérdl kijeldlt személy 116
Feladata:

o Figyelemmel kiséri, véleményezi a bolcséde gondozdsi-nevelési szakmai
programjat.

e A csaldd-bolcséde egytittmtikodését szolgald rendezvényeket a bdlcséde
vezetéséve kozdsen megszervezi.

o Szervezi és aktivizdlja a sziil6ket a bolcs6dei programok tdmogatasara.

o Javaslatot tehet szolgaltatasok tervezésére, miikodtetésére.

o Javaslatot tehet a szolgaltatasok bevételeinek a felhaszndlasara.

e 15 napon beliil kivizsgalja a bolcsOde vezetésével kozdsen a gyermekekkel és a
hozzatartozokkal kapcsolatos bejelentéseket. A kivizsgalds eredményérdl
értesiti a panasztevot.

o A sziil6knek joga van az intézmény fenntartdjahoz fordulni, amennyiben a
megadott hataridére nem torténik meg panaszanak a kivizsgdlasa, vagy az
intézkedéssel nem ért egyet.

o A 5zil6i Forum véleményezi és elfogadja a bolcsdde hazirendjét.

e A Férum tagjai maguk koziil valasztjdk az elnokot. Az elndk aktudlisan
Osszehivja és mutikodteti a Forumot. Folyamatosan kapcsolatot tart a bolcs6de
vezetGjével.

A Férum évente két alkalommal, vagy az aktualitdsoknak megfeleléen il Ossze.
Minden értekezletrdl jegyz6konyv €s jelenléti iv késziil.
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Forum tagjainak megvalasztasanak, ill. lemondasanak rendje:
A Sziil6i Forum tagjait 2 évre valasztjak, elsd tilésén elnokot, elndokhelyettest valaszt,
ugyrendjét sajat maga hatarozza meg.

A férum testiiletként miikodik. A megvalasztott, illetve megbizott tagok maguk
kozil valasztjadk meg a vezetdjét. A megvalasztottak irdsban nyilatkoznak tisztségiik
elfogadasarol.

A Sziil6i Férum tagjait sziildi értekezleten, az intézmény dolgozodinak képviseldjét
munkaértekezleten valasztjdk meg, egyszerti szavazati tObbséggel. A fenntarto
képviseldt jelol ki a forumba.

A Sziil6i Forum tagja lemondasat irdsban tovabbitja a Sziiléi Férum elnokének. A tag
visszahivdsa a megvalasztasra vonatkozd eljaras szabdlyai szerint, indoklassal,
egyszerl szavazati tobbséggel torténik.

A tagsadg megszlinése esetén a Sziiléi Forum elndke kezdeményezi 1j tag
megvalasztasat. Amennyiben az elndki tisztet betoltd tagsag szlnik meg, gy az
intézmény vezetlje kezdeményezi az eljaras lefolytatdsat a valasztds szabdlyai
szerint.

A Sziil6i Forum tagsag megsziinik:

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgozd esetén, a munkaviszony megsziinésével,
- a hatarozott id¢ lejartaval,

- lemondassal,

- visszahivassal,

- elhaldlozassal.

Miikodés rendje:

A forum évente kétszer ilésezik, ill. sziikség szerint Osszehivasarol a vezetd
gondoskodik. A forum dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével hozza meg,
melyhez a tagok tobbségének jelenléte sziikséges.

A Sziil6i Férum dontéseit egyszerli sz6tobbséggel hozza. Azonos szavazat esetén az
elnok dont. Hatdrozatképes a Sziil6i Forum akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van.

A forum a hozza benyujtott panaszt megvizsgalja, és a vizsgalat eredményérdl 15
napon beliil tajékoztatast ad.

Dokumentacio:

A Szill6i Foérum {iléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, (a jegyzOkonyvnek
tartalmazni kell: az eljard szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az tigyre
vonatkozd lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, és végiil a jelenlévdk és a
jegyzdkonyvvezetd aldirast), melynek egy-egy példanyat az érintettnek, a tagoknak és
az intézmény vezetdjének meg kell kiildeni.
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A férum feladatai:

- megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

- dont a hataskorébe tartozo tigyekben,

- intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartondl, az intézmény szakmai ellendrzését
ellaté megyei gyamhivatalndl, illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,

- véleményt nyilvanithat az intézmény vezetGjénél a gyermeket érint6 tigyekben,

- javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 0Osszhangban végzett
szolgaltatasok tervezésérdl, miikodésérdl, valamint az ebbdl szdrmazd bevételek
felhasznalasarol,

- egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek sziilGje, vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatod érdekképviseleti €s szakmai szervek panasszal élhetnek a férumnal:

- az intézményi ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, valamint

- az intézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.

A Sziil6i Férum elnokének feladata:

- a napirend Osszeallitasa és a tagok részére torténd kiadasa

- A Szul6i Forum tiléseinek levezetése,

- gondoskodik a Sziiléi Férum iiléseirdl a jegyzdkonyv készitésérdl.

- a Sz1il6i Forum képviselete az el6zetesen kapott felhatalmazasok alapjan,

- a tagok munkdjanak segitése.

A tagok feladata:

- A Szul6i Forum tilésein vald aktiv részvétel,

- a panaszok Osszegytijtése és sziikség szerinti el6adasa.

A bolcsOde vezetdje koteles az ellatottakat, ill. hozzatartozoikat tajékoztatni az ellatott
jogi képvisel6 altal nyujthatd segitségnyujtas lehetOségeirdl, a képviseld
elérhet6ségérdl, fogaddorajanak idépontjairol.

A szabalyzat hatalya:

A Sziil6i Férum szabdlyzat kihirdetés utdn az intézmény hazirend mellékletét képezi.
A Sziiléi Foérum tagjainak névsora és elérhetdsége az intézmény székhelyén és
telephelyén elhelyezett falitjsagon keriil kihirdetésre, amelyrdl a bolcséde vezetd
koteles gondoskodni.

Kapuvar, 2011. december 1.

Szlbi Férum elnoke
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FUGGELEK
1. sz. fiiggelék

FEJLESZTESI TERV 2012-2017.

A Nyugat-Dundntuli operativ Program keretében megjelend Szocidlis alapszolgaltatdsok
és gyermekjoléti alapelldtdsok infrastrukturilis fejlesztése (NYDOP-5.1.1/B-11) c. palyazati
felhivasra benyujtasra keriild projekt keretében a bolesOdei épiiletrész
energiahatékony feltjitdsa, akadalymentesitése, megutjulé energia hasznositasa,
eszkozbeszerzés tervezett.

Az épiiletet érintéen a bolcséde funkcidju épiiletrész feldjitasa tervezett oly modon,
hogy a jelenleg mikodé két bolcsédei gondozasi egységen kiviil tovabbi egy,
maximum 14 f6 gyermeklétszamu gyermekcsoport befogadasara legyen alkalmas a
létesitmény. Ezen kiviil a létesitményben helyet kap egy soszoba, valamint egy
tobbfunkcids kozosségi foglalkoztatd tér is. A bolcsOdei épiiletrész teljes belsd
korszerisitése tervezett: a csoportszobdkat kiszolgald 4j vizes helyiségek és 6ltoz6k
kialakitdsa, valamint a gépészeti és a villamossagi korszertsités, napkollektorok altal
hasznalati melegviz eldallitds. A tetdszigetelés teljeskorti feltjitdsa, a bdlcsOde
teljeskortt akaddlymentesitése tervezett. Az wudvaron hdrom parkold kertiil
kialakitasra, melybdl egy parkolo akadalymentes.

Az eszkOzbeszerzés soran az alapelldtds nyujtasdhoz, az 1j csoportszoba
kialakitdsahoz sziikséges felszerelések, eszkozok, berendezések, butorok (asztalok,
székek, agyak, szekrények, szényegek stb.), tovabba tanutsitvannyal rendelkezd
jatszotéri eszkozok és a kisgyermeknevel0k munkdjat segité eszkozok keriilnek
beszerzésre. A gyermekcsoport jatékfelszerelései és kis érték(i targyi eszkozei
onkormanyzati sajat forrds terhére keriilnek beszerzésre, tekintettel arra, hogy a

palyazat keretében a forgdeszkoz-beszerzése nem elszdmolhato koltség.

A tervezett projekt eredményeképpen 3 fével bdviil az alkalmazottak szama (2
gondozd és 1 segitd bolcsddei dajka)
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