KAPUVAR VAROS POLGARMESTERE
9330 KAPUVAR, FO TER 1.

8/i. napirendi pont

Keépuviselo-testiileti dontést, jovahagyast igénylo tigy

KOZBESZERZESI SZABALYZAT MODOSITASA

Tisztelt Képuviselo-testiilet!

A kozbeszerzésekrdl sz61o 2003. évi CXXIX. torvényt modositotta az orszaggytilés a 2011.
évi CVIIL térvénnyel. A modositast 2012. januar 1-jétdl kell alkalmazni.

A térvényi modositas miatt Kapuvar Varosi Onkorményzat és Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési szabalyzatat modositani sziikséges.

Mivel a szabdlyzat tobb ponton modosul, ezért a szabalyozas attekinthetdsége érdekében a
valtozasokat bedolgoztuk a szabalyzatba.
Kapuvar, 2012. januar 27.

Hamori Gyorgy
polgéarmester

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Kézbeszerzési szabalyzat modositasat,
a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzatot elfogadja.

A Képviseld-testiilet felkéri a varos polgdrmesterét és jegyzojét, hogy a Kozbeszerzési

szabalyzatban foglaltak végrehajtasardl gondoskodjon.

Felelés:  HAMORI GYORGY polgarmester, BORSODI TAMAS cimzetes f8jegyzd
Hataridg: folyamatos



KAPUVAR VAROSI ONKORMANYZAT ES POLGARMESTERI HIVATAL
KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(modositasokkal egységes szerkezetben)

A kozbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével a Kbt. Kapuvar Varosi Onkormanyzatndl és Polgarmesteri Hivatalnal
torténd gyakorlati alkalmazasa, a kozbeszerzési eljaras torvénynek megfeleld modon torténd
lebonyolitasa érdekében a Képviseld-testiilet a kovetkezd szabalyzatot alkotja.

] L FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
A jelen szabalyzat célja Kapuvar Vérosi Onkormanyzat és a (tovabbiakban: ajanlatkérd) altal
inditott, a Kbt. hatalya ala es6 arubeszerzések, szolgaltatas-megrendelések, épitési beruhazasok,épitési
¢s szolgaltatasi koncesszio atlathatosaganak, nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése, az eljaras
rendjének, az eljaras soran hozott dontésekért felelés személy, személyek, testiiletek, valamint az
eljarasban résztvevok felel6sségének meghatarozasa.

2.
A szabalyzat hatalya kiterjed Kapuvar Varosi Onkormanyzat és Polgirmesteri Hivatala, mint
ajanlatkéro altal megrendelendd — a kozbeszerzésnek a beszerzés megkezdésekor hatalyos értékhatarat
elér6 vagy azt meghaladd — a Kbt.-ben meghatarozott eljarasokra(tovabbiakban egylittesen:
beszerzések).:

A kozbeszerzés targyai: arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelése, épitési €s
szolgaltatasi koncesszio.

A kozbeszerzési értékhatarok:

a) az Eurdpai Unid joga altal meghatarozott kdzbeszerzési értékhatarok (unios értékhatarok)

b) a koltségvetési torvényben nemzeti értékhatarokként meghatarozott kozbeszerzési
értékhatarok (nemzeti értékhatarok).

Az unios értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja meg €s teszi kdzzé az
Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban.

Az egyes beszerzési targyakra meghatarozott nemzeti értékhatarokat €s az egyes beszerzési
targyakra meghatarozott unids értékhatarokat, tekintettel az értékhatarokra vonatkozo eurdpai
unios jogi aktusokra, a koltségvetési torvény tartalmazza.

Az egyes beszerzési targyakra vonatkozd unids értékhatirokat, valamint a nemzeti
értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag a Kozbeszerzési Ertesitben minden év elején
kozzéteszi. Ennek soran az unids értékhatarok forintban meghatarozott 6sszegét az Eurdpai
Bizottsagnak az unids értékhatarok nemzeti valutdkban meghatarozott 6sszegére vonatkozo,
az Europai Uni6 Hivatalos Lapjaban kozzétett kozlemény tartalmazza.

A szabalyzat hatalya a helyben kozpontositott kozbeszerzési eljarasok tekintetében kiterjed az errdl
sz016 helyi Onkormanyzati rendeletben meghatarozott targykorben, a rendeletben meghatarozott
szervekre

3.
A kozbeszerzési eljaras torvényben meghatarozott szabalyaitél csak annyiban Ilehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

4.
A kozbeszerzés értékét becsléssel kell megallapitani. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésének
idépontjaban annak targyaért altalaban kért, illetve kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a



Kbt. 12-18. §-aban foglaltakra tekintettel megallapitott — legmagasabb Gsszegii teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

Abban az esetben, ha a timogatasra iranyul6 igény keriil benyujtasra, az igény elbiralasa el6tt, illetdleg
a tamogatasi szerz0dés megkdtése elott a kozbeszerzési eljaras megindithatd, azonban erre a
koriilményre az ajanlattevok figyelmét az eljarast meginditd dokumentumban fel kell hivni.

II. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. gjanlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be;

2. alvallalkozo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzOdés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetleniil vesz részt, kivéve

a) azon gazdasagi szerepl6t, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

b) a szerzO0dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazdt, alkatrész- vagy alapanyag
szallitot,

¢) épitési beruhazas esetén az épitéanyag-szallitot;

3. az orszag alapvetd biztonsagi érdekével kapcsolatos beszerzés: olyan beszerzés, amelynek targya
kozvetleniil kapcsolodik az orszag lakossaganak fizikai, kdrnyezeti, egészségiigyi, gazdasagi,
honvédelmi biztonsagat befolyasolni képes épitési beruhazashoz, arubeszerzéshez, valamint
szolgaltatas megrendeléséhez, ideértve a védekezési késziiltség esetén a vizkar kozvetlen elharitasa
érdekében sziikséges beszerzéseket is;

4. dinamikus beszerzési rendszer: olyan, gyakori kdzbeszerzések lebonyolitasara szolgalo, teljes
mértékben elektronikus folyamat, amelynek jellemzdi megfelelnek az ajanlatkéro altal meghatarozott
kovetelményeknek, és amelynek mitkddése hatarozott idejii, érvényességi ideje alatt barmely olyan
ajanlattevo kérheti a rendszerbe vald felvételét, aki, illetve amely megfelel az alkalmassagi
kovetelményeknek, nem all a kizaré okok hatalya alatt és benyujtotta a dokumentacionak megfeleld
elézetes ajanlatat;

5. elektronikus arlejtés: a kozbeszerzési eljaras részét képezo olyan ismétlodo folyamat, amely az
ajanlatoknak a 63. § (4) bekezdés szerinti értékelését kovetden Uj, az ellenszolgaltatas mértékére, és az
ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti egyes tartalmi elemeire vonatkozo kedvezébb ajanlat
megtételét, és az ajanlatok rangsorolasat elektronikus eszkoz segitségével, automatizaltan teszi
lehet6vé;

6. elektronikus ut: elektronikus adatfeldolgozast, -tarolast és -tovabbitast végzo vezetékes,
radidtechnikai, optikai vagy mas elektromagneses eszkozok alkalmazasa;

7. Europai Unio, illetve az Europai Unio tagallama kifejezésen az Eurdpai Gazdasagi Térséget,
valamint az Eur6pai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasokban részes allamokat is érteni kell,
kivéve a 9. § (1) bekezdés d) pontja esetében;

8. fenntarthatosagi szempont: a fenntarthatosagi szempontok érvényesiilésérol szolo
kormanyrendeletben meghatarozott szempont, igy kiillondsen az er6forras- és energiahatékonysag, a
dematerializacio, az liveghazhatasu gazkibocsatas-csokkentés, valamint az adott termék/szolgaltatas
¢letciklusa soran a lehetd legkisebb kdrnyezeti hatassal és terheléssel jaré megoldasok szempontjai;

9. gazdasagi szerepld: barmely természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi
tarsasag, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet aki, illetve amely a piacon épitési
beruhdzasok kivitelezését, és/vagy épitmények épitését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat
kinalja;

10. hamis adat: a valdésagnak megfelelden ismert, de a valdsagtol eltéréen kozolt adat;

11. hamis nyilatkozat: olyan nyilatkozat, amely hamis adatot tartalmaz;

12. keretmegallapodas: meghatarozott egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevo kozott
1étrejott olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott idészakban kozbeszerzésekre
iranyuld, egymassal meghatarozott modon kétendd szerzddések 1ényeges feltételeit, kiilondsen az
ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az eldiranyzott mennyiséget;

13. kozbeszerzesi eljaras elokészitése: az adott kdozbeszerzési eljaras megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés,



a kdzbeszerzés becsiilt értékének felmérése, az eljarast meginditd (meghirdetd) hirdetmény, felhivas és
a dokumentacio elékészitése;

14. kozbeszerzesi eljaras megkezdése: A kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési eljarast
megindito hirdetmény feladasanak idépontjat, a kozvetlen részvételi felhivas [38. § (1) bekezdés]
megkiildésének id6épontjat, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében pedig az ajanlattételi
felhivas - a 99. § (2) bekezdése szerinti esetben a targyalasi meghivé - megkiildésének, ennek
hianyaban a targyalds megkezdésének idopontjat kell érteni;

15. kézosségi aru: a Kozosségi Vamkodexrol szol6 tanacsi rendeletben (2913/92/EGK rendelet) igy
meghatarozott fogalom;

16. meghatarozo befolyast képes gyakorolni az a szervezet, amely az alabbi feltételek koziil
legalabb eggyel rendelkezik egy masik szervezet tekintetében:

a) a tagok (részvényesek) szavazatanak tobbségével tarsasagi vagy tagsagi részesedése alapjan
egyediil rendelkezik,

b) més tagokkal (részvényesekkel) kotott megallapodas alapjan vagy méas modon a szavazatok
tobbségével egyediil rendelkezik,

¢) jogosult arra, hogy a vezetd tisztségviselok (dontéshozok, ligyvezetok) vagy a
feliigyelObizottsag (feliigyeleti, ellendrzd szerv, testiilet) tagjainak tobbségét megvalassza
(kijelolje) vagy visszahivija;

17. postai szolgaltatds: a postarol sz616 torvényben igy meghatarozott fogalom azzal, hogy a
postai kiildemény fogalmanak vonatkozasdban az ott meghatarozott tomeghatarok nem
érvényesiilnek;

18. postai szolgaltatastol eltéro szolgaltatas:

a) postaszolgalat-iranyitasi szolgaltatasok (a postai feladast megeldzo és a kézbesitést kovetd
kiildeményrendez6 szolgaltatdsok);

b) elektronikus postaval osszefiiggd és teljes mértékben elektronikus uton nyujtott hozzaadott-
értékl szolgaltatasok (beleértve kodolt dokumentumok elektronikus uton torténd biztonsagos
tovabbitasat, a cimkezelési szolgaltatasokat és ajanlott elektronikus levelek tovabbitasat is);

¢) a 17. pont ald nem tartoz6 postai kiilldeményhez (igy példaul cimzés nélkiili kdzvetlen
kiildeményhez) kapcsolddé szolgaltatasok;

d) a 3. melléklet 6. csoportjaban és a 9. § (5) bekezdés b) pontjaban meghatarozott pénziigyi
szolgaltatasok, beleértve a pénzforgalmi szolgaltatast;

e) bélyeggyijtoi (filatéliai) szolgaltatasok;

/) postai kiildeményekkel kapcsolatos logisztikai szolgaltatdsok (a fizikai kézbesitést, valamint a
raktarozast egyéb, nem postai funkciokkal vegyitd szolgaltatdsok);

19. részvételre jelentkezo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a tobb szakaszbdl allo
kozbeszerzési eljaras elso, részvételi szakaszaban részvételi jelentkezést nyujt be;

20. szocialis foglalkoztatasi engedéllyel rendelkezo szervezet: a szocialis igazgatasrol és a
szocialis ellatasokrdl szol6 torvényben kapott felhatalmazas alapjan késziilt, a szocialis
foglalkoztatas engedélyezésének €s ellendrzésének, valamint a szocidlis foglalkoztatdsi tdimogatas
igénylésének ¢és a timogatas felhaszndlasa ellendrzésének szabdlyait tartalmazé
korményrendeletben igy meghatarozott fogalom;

21. tamogatas: a kdzbeszerzésre iranyulo szerzddés teljesitéséhez pénzeszkoz vagy egyéb anyagi
elény juttatasa az ajanlatkéro részére, ide nem értve az adokedvezményt és a kezességvallalast;
22. tervpalyazat: olyan, kiilon jogszabalyban részletesen szabalyozott eljaras, amely lehetévé teszi
az ajanlatkérd szerv szamara - foként az épitészet €s €pités teriiletén - egy olyan tervnek vagy
tervrajznak a megszerzését, amelyet dijazasos vagy dijazés nélkiili palyaztatas utan egy
biralobizottsag valasztott ki,

23. védett foglalkoztato, védett szervezeti szerzodést kotott szervezet: a megvaltozott
munkaképességli munkavallalok foglalkoztatasahoz nyujthatd koltségvetési tdmogatasrdl szolo,
valamint a megvaltozott munkaképességi munkavallalokat foglalkoztatdé —munkaltatok
akkreditacidjanak, tovabba az akkreditdlt munkaltatok ellendrzésének szabélyairol szo6lo
korményrendeletben igy meghatarozott fogalom.



III. FEJEZET o
A KOZBESZERZESI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK FELELOSSEGI REND

1.
A kozbeszerzési eljarast a Kbt. rendelkezéseinek betartasaval kell elékésziteni és lefolytatni, biztositva
a verseny tisztasagat, a nyilvanossagot és az esélyegyenldséget.

2.
Az ajanlatkéro jogait és kotelezettségeit az onkormanyzat nevében a polgarmester gyakorolja, kivéve a
dontéshozatalt, melyet a Kozbeszerzési Bizottsag gyakorol.

3.
A Jegyz6 feladatai
A jegyz0 feladata:

- A Kbt. szerinti értesitési, tajékoztatasi kotelezettségek teljesitése.

- Az ajanlati felhivas, a részvételi felhivas, illetve a tervpalyazati kiirds az Europai Unio
Hivatalos Lapjanak, valamint az ajanlattételi felhivas a Kozbeszerzési Ertesitének hataridében
torténo feladasa

- A varos honlapjan a kozzétételi kotelezettségek teljesitése az altala kijeldlt informatikai
feladatokat ellatd dolgozo utjan

- A Kozbeszerzési Elokészité és Birald Bizottsag koztisztviseld tagjainak a szakértOként
megbizandd természetes vagy jogi személyek (a tovabbiakban: Megbizott) megbizasa.

- A eljaras soran elkésziilt dokumentaciok jogszabalyban meghatarozott idejii megérzésérol
valé gondoskodas.

- Kozbeszerzések Tanacsanak értesitése az ajanlatkérOi nyilvantartasban szereplé adatok
valtozasair6l

4.
A Kozbeszerzési Elokészitd és Birdlo Bizottsdg

4.1 A kézbeszerzési eljardsok elkészitésére és lebonyolitasara legalabb 4 tagbol allo Kozbeszerzési
Elokészité és Biralo Bizottsagot kell létre hozni.

4.2. A Kézbeszerzési ElGkészité és Birdlo Bizottsagot a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,
Jjogi és pénziigyi szakertelemmel rendelkezé személyekbdl kell dsszeallitani.

4.3. A Kézbeszerzési ElGkészité és Birdlo bizottsag elnoke a varos jegyzdje. A bizottsag koztisztviseld
tagjait a jegyzo jeloli ki a Hivatal dolgozoi koziil. A jegyzd esetenként a Kozbeszerzési Elokészitd és
Birdalo Bizottsagba tagként a kézbeszerzési szakértot is bevonhatja.

4.4.Minden bizottsagi tag 1 (egy) szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag a véleményét nyilt
szavazassal nyilvanitia ki, szavazategyenléség esetén a bizottsag elnokének szavazata dont. A
Koézbeszerzési Elokészitd és Biralo Bizottsag mitkodésiének rendjét tigyrendben szabalyozza

4.5 A Kozbeszerzési Elokészité és Biralo Bizottsag feladatai

o Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése
e Becsiilt érték megallapitasa a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett
szervezeti egysége vezetdje javaslata alapjan



Javaslat tétel a Kbt. alapjan az eljaras fajtajanak megallapitasa,
Javaslat tétel a tervpalyazati eljarasban a zs(iri tagjainak személyére
Az elokészitéssel (pl. piac felmérésével) kapcsolatos feladatok és az ezekhez kapcsolodo
intézkedések meghatarozasa
Utemterv készitése az adott kdzbeszerzési eljarasra
javaslattétel a

a nyilt eljarast megindito ajanlati felhivasra;

a meghivasos, a hirdetmény kézzétételével indulo targyalasos eljarasra és a

versenyparbeszédet meginditd részvételi felhivasra,

meghivasos és targyalasos eljarast megindito kozvetlen részvételi felhivast;

a 123. §-ban szabdlyozott eljarast megindito felhivasra;

az id0szakos eldzetes tajékoztatot tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett, és az

elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos €s targyaldsos eljarast

meghirdetd idészakos eldzetes tajékoztatora és eldomindsitési hirdetményre;

az eljaras eredményérdl sz6lo tajékoztatora

a tervpalyazati eljaras tervpalyazati kiirsra;

a tervpalyazati eljaras eredményérol sz6lo6 tajékoztatora;

a szerz6dés modositasardl szolo tajékoztatora
hirdetményének elokészitése, ezen beliil javaslat tétel az alkalmassagi, alkalmatlansagi
szempontok, a kizard okok, értékelési szempontok meghatarozasara, javaslat tétel a
targyalasos eljarasban a targyalasi fordulok szamanak, és a targyalas szabalyainak
meghatarozasara.
Meghivasos eljarasnal - sziikség esetén - javaslat a keretszamra, valamint az alkalmas
részvételre jelentkezOk rangsorolasanak modjara;
Az ajanlati dokumentacid, a részvételi dokumentacio elokészitése;
Az eljarast folyaman a jogszabalyban eldirt hirdetmények mesterpéldanyanak elkészitése.
Kiegészité tajékoztatds megadasa, illetve a konzultacid megtartasa az ajanlattevoknek,
részvételre jelentkezOknek, a Kbt. 45. §, 67. §-70. § - ban meghatarozott eljarasi
cselekmények lefolytatasa
Ajanlatok felbontasa és a bontasrol jegyzokonyv készitése;
Az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi, jogi és miszaki alkalmassdganak vizsgalata, és
javaslatot tétel az alkalmasnak itélt, illetve az alkalmatlannak itélt jelentkezOk személyére. A
mindsitésre vonatkozé dontést megindokolja, javaslatot tesz az érvénytelennek mindsitendo
ajanlatokra, valamint jogszabaly alapjan az ajanlattevok kizarasara
A  megtett intézkedésekrél a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen tajékoztatja az
ajanlattevoket, illetve a részvételre jelentkezoket
Az ajanlati felhivasban illetve a dokumentacidban kozzétett és meghatarozott szempontok
alapjan értékelési javaslat- allaspontjukat indokolva - készitése a benyujtott ajanlatokat,
Javaslat tétel az eljaras nyertesére, illetve amennyiben az adott eljarasban meghatarozasra
keriilt, a masodik helyezettjére, javaslatukat a Kbt. elGirasa szerint irasban indokoljak,
Az eljaras folyaman a jogszabalyban el6irt jegyzokonyvek (birdlati, dontési és értékelési
valamint eredményhirdetési), 6sszegzések, elkészitése.
Koordindlasa a tamogatasi rendeletek hatalya ald tartozd beszerzések esetében a
dokumentumok (felhivasok, dokumentaciok) eldkészitésének, tovabba jogszabaly alapjan
ellatandd tovabbi elokészitd feladatoknak. Ennek keretében jogosult és koteles a
tamogatdval (iranyitd hatosag, Kozremikdodd Szervezet) a kozbeszerzési eljarasok
meginditasa el6tti szakmai egyeztetéseket lefolytatni.
Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése és beszerzése
Kozbeszerzések Tanacsanak értesitése az ajanlatkéréi nyilvantartasban szereplé adatok
valtozasairol
A kozbeszerzési eljaras jogszerliségének feliigyelete minden, az adott beszerzéssel
kapcsolatos eljarasi cselekményt illetden.



o A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran sziikséges egyéb a, fentickben nem részletezett
cselekmény, intézkedés, megtétele melyre a Képviselbtestiilet felhatalmazza

4.5 A Kozbeszerzési El6készito és Birald Bizottsag elndkének feladatai:

- a Bizottsag munkajanak szervezése és iranyitasa, az iilések dsszehivasa

- a Bizottsag tagjainak Osszeférhetetlenségi vizsgadlata, Osszeférhetetlenség esetén uj tag

kinevezésének kezdeményezése,

- a bizottsag tagsdagbol eredd jogok és kitelezettségek gyakorlasa,

- tevékeny kozremiikodés az eljarast lezaro dontés elGkészitésében,

- a titoktartas kévetelményének betartasa és betarttatasa
A tamogatdasi rendeletek hatdlya ala tartozo kozbeszerzések estében jelen kozbeszerzési szabalyzatban
rogzitettdl eltérd személyek is részt vesznek az eljarasban a tamogatasi rendeletben meghatarozottak
szerint.

5.
Kozbeszerzési Bizottsdg

5..1.4 Kézbeszerzési bizottsag 3 tagbol dall, tagjait a Képviseld-testiilet valasztja.

5.2 Kozbeszerzési Bizottsag elndke:Koczan Zoltan
elndokhelyettes: Mészanosne Példskei Rita
tag: Dr. Phul Imre

5.3 A Kozbeszerzési Bizottsag iiléseit az elndk hivia dssze. A bizottsag akkor hatarozat képes ha az
tilésen a bizottsagi tagok tobbsége jelen van.

Minden bizottsagi tag 1 (egy) szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag a véleményét nyilt szavazassal
nyilvanitja k.

A Kozbeszerzési Bizottsag mitkodésének rendjét iigyrendben szabalyozza.

5.4 A Kozbeszerzési Bizottsag feladata:

- A Kbt. alapjan az eljaras fajtajanak megallapitasa.

- Meghivasos eljarasnal a keretszam, valamint az alkalmas részvételre jelentkezOk
rangsorolasanak modjanak meghatarozasa

- A Kbt. 123.§ (1) bekezdés szerinti eljaras esetében azon ajanlattevok meghatarozasa akiknek az
Ajanlattételi felhivast meg kivanjak kiildeni

- A Kozbeszerzési Elokészit6 és Birald Bizottsag dontési javaslata alapjan,
az ajanlati (ajanlattételi) felhivas, a részvételi felhivas, illetve a tervpalyazati kiiras
hirdetményének, ezen belill az alkalmassagi, alkalmatlansagi szempontok, a kizardé okok,
értékelési szempontok meghatarozasa, a targyalasos eljarasban a targyalasi fordulok szamanak,
¢s a targyalas szabalyainak meghatarozasa

- A Kozbeszerzési Elokészitd és Birald Bizottsag dontési javaslata alapjan, az ajanlati

dokumentacio, a részvételi dokumentacio elfogadasa;

- kétszakaszos eljaras esetén a részvételi szakaszt lezaré dontés meghozatala A Kozbeszerzési
Elokészitd és Birald Bizottsag dontési javaslata alapjan dontés az érvénytelennek mindsitett

- A Kozbeszerzési Elokészitd és Birald Bizottsag  dontési javaslata alapjan a kozbeszerzési

eljarast

lezar6 dontés meghozatala.

- A kozbeszerzési eljarasok ellendrzése a a Kozbeszerzési E16készito és Biralo Bizottsag elnoke
beszamoloja alapjan.

- Tervpalyazati eljarasban a Zsiiri tagjainak meghatarozasa



6.
Az eljarasba eseti jelleggel bevont Megbizott eljarasjogi feladatai

6.1 A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kiilsé szakértd, vagy szervezet is megbizhato. Az
Ajanlatkérd a kozossegi ertékhatart elerd vagy meghalado értékii kozbeszerzés esetén a kozbeszerzési
eljarasba hivatalos kozbeszerzési tandacsadot, mig az Eurdpai Uniobol szarmazo forrdasbol tamogatott

kozbeszerzések esetében fiiggetlen hivatalos kézbeszerzési tandcsadot kételes bevonni.

6.2 A Megbizott feladatai:

A kozbeszerzési eljaras szakszerli elokészitése és lebonyolitasa,

atadott ajanlati, ajanlattételi illetve részvételi felhivas kozbeszerzési szakmai szempontbol
torténd elkészitése, és ellenbrzése,

ajanlati, ajanlattételi illetve részvételi dokumentacio felolvasolapjanak, mindsitési kérddiveinek
elkészitése,

a témafelelds altal atadott ajanlati illetve részvételi dokumentacid kozbeszerzési szakmai
szempontbdl torténd ellendrzése és a javitasi javaslatok megtétele,

gondoskodas a hirdetmények megkiildésérdl az Eurdopai Unio Hivatalos Lapjanak, valamint az
Kozbeszerzési Ertesitének

a Kozbeszerzési Ertesitében megjelené hirdetmények atadésa a Kozbeszerzési ElGkészitd és
Biralo Bizottsag minden tagja szamara a megjelenést kovetd 3 napon beliil

helyszini szemle, konzultacid, boritékbontas, biralati iilések, eredményhirdetés megszervezése,
azok levezetése

hianypotlasra torténd felszolitas megtétele, a Kozbeszerzési Eldkészitd és Birdalo Bizottsag
dontése alapjan

eredményhirdetéshez sziikséges Gsszegzés elkészitése,

az ajanlati dokumentacio atadasanak megszervezése, a sziikséges példanyszam biztositasa,

a Kbt. eldirasainak megfelelden kotelezo jegyzokonyvek elkészitésének biztositasa,

elésegiti az ajanlatok véleményezésének és elbirasanak jogszabalynak megfeleld lefolytatasat,
szerzédés modositasarol és teljesitésérdl a Kbt 30. § szerinti kozzététel teljesitése
kapcsolattartas a Kozbeszerzési Dontébizottsaggal.

A Megbizott koteles ellatni minden olyan feladatot, amellyel az ajanlatkéré megbizza.

IV. FEJEZET
FELELOSSEGI REND

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran

az ajanlati, ajanlattételi illetve részvételi felhivasban illetve dokumentacioban elkdvetett
miszaki tartalommal kapcsolatos, valamint kozbeszerzési és eljarasjogi adminisztracios
hibaért a Kozbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag,

amennyiben Megbizott az cljaras lefolytatasara bevonasra keriil, az ajanlati illetve részvételi
felhivasban illetve dokumentacioban elkovetett kdzbeszerzési és eljarasjogi hibaért az e
Megbizott,

az eljaras torvényességéért a jegyzo,

az eljaras soran a dontések elokészitéséért, a Kozbeszerzési Eldkészitd és Biralo Bizottsag,

az eljaras soran hozott dontésekért a Kozbeszerzési Bizottsag

A Kozbeszerzési Elokészité és Biralo Bizottsag, valamint a Kozbeszerzési Bizottsag tagjai
egyiittesen felelnek az egyetérto szavazatukkal tamogatott bizottsagi javaslatért.

A Megbizott szakérté felel minden olyan neki felrohato intézkedésért, mulasztasért, illetve az abbol
szarmaz6 kar, koltség, birsag megfizetéséért, amely a jogszabalyi el6irasok, illetve a Kdzbeszerzési



Szabalyzatban foglalt eléirasok be nem tartasa folytan keletkezik. A Megbizott szakérté az altala
konkrét kodzbeszerzési eljarasban okozott karokért a polgari jog szabalyai alapjan felel.

Amennyiben a Kozbeszerzések Tandcsa Kozbeszerzési Dontébizottsaga a felel6sségi rend
alapjan konkrét személlyel szemben — kivéve a Megbizott szakértét — birsag Kkiszabasardl
intézkedik, a birsag megfizetését az 6nkormanyzat atvallalja. Ha a felrohaté magatartas egyben
kartéritési vagy fegyelmi felelésséget alapoz meg, ugy ezen eljarasok lefolytatasatol nem lehet
eltekinteni.

V.FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS RENDJENEK ALTALANOS SZABALYAI

1.
Az eldzetes tajékoztatas

A Jegyz0 a koltségvetési év kezdetét kdvetden eldzetes Osszesitett tajékoztatot készithet az adott évre a
Kbt. 32. §-a alapjan

2.
Eves statisztikai osszegzés

A jegyz0 a Hivatal éves beszerzésirdl koteles a kiilon jogszabalyban foglaltak szerint elkésziteni az
éves statisztikai Osszegzést.

3.
A kozbeszerzések tervezése

Az ajanlatkéro a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31-ig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseikr6l a Kbt. 33. § (1) bekezdése szerint. A4
kozbeszerzési tervet — a kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti egységek vezetdinek
bevonadsaval — a jegyz6 késziti eld. A kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova.

A kozbeszerzési terv tartalmazza:

a tervezett kozbeszerzés targyat

iranyado eljaras rend

eljaras fajtaja

becsiilt érték netto

kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak idétartama
szerz6dés teljesitésének idétartama

A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben
szintén szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésekre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkér6 tovabba a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozd eljarast is
lefolytathatja, ha az altala elére nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
merilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellenérzé szervek kérésére a
kozbeszerzési tervét megkiildeni.



4.
A kozbeszerzési eljarads elokészitése és dokumentadlasa

Az eljaras el6készitése soran gondoskodni kell a kozbeszerzési dokumentumok teljességérdl és a
megfeleld elokészitésrol, killonos tekintettel a kovetkezokre:

a részvételi illetve ajanlati felhivasnak elkészitése ¢€s az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjdaban,,
Kozbeszerzési Ertesitében, a Kozbeszerzések Tanacsanak hivatalos lapjaban (szerkesztd
bizottsag: 1024 Budapest Margit krt. 85. VIII. emelet 852., telefon: 336-7756, fax: 336-7751)
hirdetmény 1utjan torténd kozzététele,

a miszaki leiras elkészitése, illetve az ajanlati felhivasban vagy dokumentdcioban a
kozbeszerzés targyara vonatkozo részletes miiszaki meghatarozasa,

az ajanlattételre vonatkozo szerzodéstervezet elkészitése, a részletes szerzOdési feltételek
kozzététele (a részletes szerzodési feltételeket a dokumentacionak kell tartalmaznia),
meghatarozni a biralati szempontot: legalacsonyabb 0Osszegli ellenszolgaltatas vagy
Osszességében legelonydsebb ajanlat, utobbi esetén az GOsszességében legelénydsebb ajanlat
megitélésére szolgald rész-szempontok, az értékelés soran adhatd pontszadmok also és felsé
értéke, az egyes rész-szempontok stlyat meghatarozo szorzoszamok és a pontozas modszerének
— mely minden rész-szempont esetén azonos — meghatarozasa,

az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaga igazolasara kért adatok és tények
meghatarozasa, figyelemmel a Kbt-ben foglalt eldirasokra és meghatarozott modokra,

az ajanlati biztositék-nyujtas feltételeinek eldirasa,

a tobb valtozata (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehetosége.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran emellett figyelemmel kell lenni a Kbt-ben eldirt hataridokre
és a kotelezben eldirt dokumentumok (jegyzokonyvek) elkészitésére, a Kozbeszerzési Ertesitében
kozzétett ajanlasokra illetéleg a Kozbeszerzési Dontébizottsag hatarozataiban foglalt elvek,
szempontok érvényesitésére.

A kozbeszerzési eljarast irasban dokumentalni kell, az elékészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés
teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetéleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megOrizni.

Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat, ha rendelkezik
honlappal, a honlapon kézzétenni:

a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait);

a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzodéseket;

az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos a Kbt.79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;

a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasédban

a kérelem e torvényben meghatarozott adatait [Kbt. 137. § (9) bekezdés],

a Kozbeszerzési Dontobizottsadg szerzédés megkdtését engedélyezd végzését [Kbt.144. §
(4) bekezdés];

a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket;

a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre, a szerz6do felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzddésszerl volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idopontjat,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgéltatas
értékeét;

a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést.



5.
A belsé ellendrzés rendje

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos belsé ellenérzési rendjét a belsé ellendrzési
szabalyzat tartalmazza.

6.
Az ajanlatkerd nevében eljaro és az eljardsba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyok

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran €s az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarasba
bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevd személyek kijelolése és a kiils6 szakértd megbizasa soran
figyelemmel kell lenni a Kbt. 24.§.(2), (3) bekezdésben foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyokra.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében és lefolytatdsdban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljdrasban részt vevo
gazdasagi szerepldvel fennalld mas k6zos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezOként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként
az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el0készitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjdn - kiilonosen az A4ltala
megszerzett tobblet-informacidkra tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredményezne.

Az ajanlatkér6 nevében eljar6 ¢és az ajanlatkérd 4altal az eljarassal vagy annak
elokeészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles

nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fenndll-e az e § szerinti 6sszeférhetetlenség.

A Kozbeszerzesi Elokészité és Biralo Bizottsagi tagoknak illetve az eljarasba bevont személyeknek
minden esetben irdsbeli nyilatkozatot kell tenniiik arrdl, hogy a Kbt.-ben meghatarozott
Osszeférhetetlenség személyiikre nem all fenn, tovabba hogy az eljaras soran tudomasukra jutott
informacidkkal, adatokkal az ajanlattevOket nem segitik, és azokat az eljaras alatt és azt kovetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak.

Ezt a nyilatkozatot sziikség esetén (az ajanlattevok személyének megismerése utdn) az ajanlatok
bontasat kovetden meg kell erdsiteni.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek az eljaras soran egyébként is titoktartasra kotelesek.
Az ajanlati felhivas illetve a dokumentacio feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevokkel kiilon
megbeszéléseket nem folytathatnak. Vonatkozik ez a témafelelésre valamint a munkajat segito
adminisztraciés munkatarsakra is. A témafelelds feladata ezen munkavallalokat figyelmeztetni arra,
hogy a kozbeszerzési eljarasok soran tudomasara jutott minden olyan lzleti titkot, kdzbeszerzési
eljaras soran tett ajanlattal Osszefliggd gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden olyan tényt,
megoldast, vagy adatot, amelynek titokban maraddsdhoz akar az ajanlatkérd, akar valamely
ajanlattevének



7.
Az ajanlatok véleményezése

Az ajanlatok elbirdldsa soran az ajanlatkéronek meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati (ajanlattételi) vagy tobb szakaszbol 4116 eljards esetén a részvételi €s
ajanlattételi felhivasban, a dokumentdcioban, valamint a jogszabdlyokban meghatarozott
feltételeknek.

Az egy szakaszbol allo eljardsokban az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban el6irtaknak
megfeleléen kell megitélni az ajanlattevé szerzddés teljesitésére vald alkalmassagat vagy
alkalmatlansagat.

Az ajanlatkérd koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek, €s hogy van-e olyan
ajanlattevo, akit az eljarasbol ki kell zarni.

Az érvényes ajanlatokat az eljarast meginditéd felhivasban meghatarozott értékelési szempont [71.
§] alapjan, valamint a 71-73. §-okban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idon beliil koteles elbirdlni, az elbirdlast olyan
iddtartam alatt kell elvégeznie, hogy az ajanlattevoknek az eljarast lezardé dontésrol vald
értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor keriiljon.

Az ajanlatkérd indokolt esetben az ajanlati kotottség lejartanak idépontjat megeldézoen felkérheti
az ajanlatteviket ajanlataiknak meghatarozott idépontig térténd tovabbi fenntartasara, az ajanlati
kotottség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti
idépontjatdl szamitott 60 napot. Amennyiben az ajanlattevé az ajanlatkéré altal megadott
hatariddben nem nyilatkozik, tigy kell tekinteni, hogy ajanlatat az ajanlatkérd altal megjeldlt
iddpontig fenntartja. Amennyiben valamelyik ajanlattevé ajanlatit nem tartja fenn, az ajanlati
kotottség lejartanak eredeti iddpontjat kovetden az eljards tovabbi részében az értékelés soran
ajanlatat figyelmen kiviil kell hagyni.

Az ajénlatkérd a részvételi jelentkezéseket koteles a lehetd legrovidebb idon beliil elbiralni, az
elbiralast olyan id6tartam alatt kell elvégeznie, hogy a részvételi szakasz eredményérdl a
részvételre jelentkezok értesitése megeldzze a részvételi felhivasban feltiintetett, az ajanlattételi
felhivas megkiildésének id6pontjat.

Az ajanlatkérd indokolt esetben az ajanlattételi felhivas megkiildésére korabban megjelolt
iddpontot legfeljebb 30 nappal elhalaszthatja, ebben az esetben az eredeti idOpont lejarta eldtt
minden részvételre jelentkezonek egyidejlileg értesitést kiild az ajanlattételi felhivas
megkiildésének uj idopontjarol, és a részvételi szakasz eredményérol ezt megel6zden kell a
részvételre jelentkezdket értesiteni.

Az ajanlatkérd koteles az ajanlatokat, valamint a részvételi jelentkezéseket elbirdlni, kivéve, ha a
kozbeszerzés megkezdését vagy tobb szakaszbol 4ll6 eljaras ajanlattételi szakaszaban az
ajanlattételi hataridd lejartat kovetden - altala elére nem lathato és elharithatatlan ok
kovetkeztében - bedllott 1ényeges koriilmény miatt a szerz0dés megkdtésére vagy a szerzodés
megkdtése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben az esetben az ajanlatkérdnek az eljarast
eredménytelenné kell nyilvanitania.

Targyalasos eljarasban és versenyparbeszédben az ajanlatkérd a targyalast, illetve parbeszédet
koteles a lehetd leghamarabb befejezni, kivéve ha az ajanlattételi hataridd lejartat kvetden - altala
elére nem lathato és elharithatatlan ok kdvetkeztében - beallott Iényeges koriilmény miatt a
szerz6dés megkotésére, vagy a szerzddés megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes. Ebben
az esetben az ajanlatkérdnek az eljarast eredménytelenné kell nyilvanitania.

Az ajanlatok elbiralasa két 1épésben, formai és tartalmi értékeléssel torténik. Az ajanlatok formai
szempontbol torténd értékelése soran a Kozbeszerzési Eldkészitd és Birdlo Bizottsag azt vizsgalja,
hogy a benyujtott ajanlat megfelel-e az ajanlati felhivas illetve a dokumentacié kdvetelményeinek.
Vizsgalni kell, hogy az eldirt eredeti és masolati példanyokat benyujtottak-e.



Koteles az 0sszes ajanlattevd, valamint részvételre jelentkezd szamdara azonos feltételekkel
biztositani a hidnypo6tlas lehetdségét, valamint az ajanlatokban vagy részvételi jelentkezésekben
talalhatd, nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalménak tisztdzasa
érdekében az ajanlattevoktol vagy részvételre jelentkezoktol felvilagositast kérni.

A hianypotlasra vagy a felvilagositds nyujtasara vonatkozo felszolitast a tobbi ajanlattevé vagy
részvételre jelentkezd egyidejii értesitése mellett kozvetleniil koteles az ajanlattevok, illetve
részvételre jelentkezok részére megkiildeni, megjeldlve a hataridét, tovabba a hianypotlasi
felhivasban a potlando hidnyokat.

A formai értékelés soran alkalmasnak mindsiilé ajanlatokat a tartalmi értékelés szempontjai szerint
kell tovabb vizsgalni. 4 Kézbeszerzési Elokészité és Biralo Bizottsag minden eljarasban koteles
megvizsgalni az ajanlattevonek a szerzOdés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi, jogi és
miszaki alkalmassagat. Amennyiben a bizottsag akar gazdasagi, akar jogi, akar miiszaki szempontok
alapjan barmely ajanlattevét a szerzodés teljesitésére alkalmatlannak talal — figyelemmel az ajanlati
felhivasban megfogalmazott alkalmatlansagi okokra — arrdl jegyzokonyvet kell késziteni és az
ajanlatot nem kell tovabb értékelni.

A tartalmi vizsgalat az ajanlati felhivasban meghatarozott rész-szempontok szerint, a felhivasban
kozzétett pontszamok illetve szorzoészamok alkalmazasaval torténik.

Kozbeszerzési Elokészitd és Biralo Bizottsag Az ajanlatokban el6fordulé szamitasi hiba javitasa
és az irrealis ajanlati elem esetén lefolytatja a Kbt. 68. § és 69. § szerinti eljarast.

Az ajanlatok elbiralasa soran a Kozbeszerzési Elokészité és Biralo Bizottsdg irasban, a tdbbi
ajanlattevd egyidejii értesitése mellett felvilagositast kérhet attol az ajanlattevotdl, akinek az
ajanlataban nem egyértelmi kijelentések talalhatok illetve ajanlatanak tartalma tisztdzasra szorul. Ezt
az eljarast azonban nem lehet arra felhasznalni, hogy az ajanlattevok tovabbi 0j adatokat adhassanak
meg. Ha ez mégis eléfordulna, akkor az 0j adatot nem lehet figyelembe venni.

Az ajanlatokban szereplé adatokat, tényeket, miiszaki megoldasokat az ajanlatkérd kizarolag az ajanlat
elbiralasara hasznalhatja fel, az ettél eltérd céli felhasznalasrdl kiilon meg kell allapodni az
ajanlattevovel.

A Kozbeszerzesi Elokészito és Biralo Bizottsdg az ajanlatok formai és tartalmi értékelését kdvetden
megallapitja, hogy mely ajanlatot javasolja érvénytelennek, illetve mely ajanlattevét alkalmatlannak,
azaz ki(ke)t javasol kizarni az eljarasbol. A kizaras indoklasat irasban kell rogziteni, és az ajanlatokrol
sz016 firasbeli Osszegezést az eredményhirdetésen a jelenlévéknek at kell adni, a tavollévd
ajanlattevoknek pedig az eredményhirdetést kovetden haladéktalanul, de legkésébb két munkanapon
beliil meg kell kiildeni.

VI. FEJEZET
NEMZETI ELJARASREND (Kbt. Harmadik rész)

A Szabilyzatban meghatarozott altaldnos szabalyokat a nemzeti eljarasrend esetében is
alkalmazni kell.
Kivételek

Nem kell alkalmazni kdzbeszerzési eljarast az alabbi az uniods értékhatart el nem érd

a) tankonyv beszerzésére, amennyiben arra a tankdnyvpiac rendjérdl szo616 térvényben
meghatarozottak szerint, az iskolai tankonyvellatas keretében keriil sor és a tankonyv szerepel a
tankonyvjegyzékben,;

b) a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény alapjan
gyermekotthonban, illetve lakésotthonban elhelyezett gyermekek teljes ellatasara, illetdleg



utdgondozoi ellatdsban részesiilok, valamint a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo
1993. évi II1. torvény 59-85/A. §-aiban szabalyozott szocidlis szolgéltatasok korében ellatottak
teljes ellatasara szolgald arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén;

c) a 4. melléklet szerinti szallodai és éttermi szolgaltatasokra, szérakoztatd, kulturalis és
sportszolgaltatasokra;

d) kiiliigyi segélyezés keretében humanitarius segitségnyujtas céljabol, valsagkezelés soran
torténd beszerzésre, amelynek vonatkozasaban az Orszaggyiilés illetékes bizottsdga e torvény
alkalmazasat kizar6 elozetes dontést hozott;

e) a hideg ¢lelmiszer és f0zési alapanyag, friss, illetve feldolgozott z6ldség és gyiimdlcs, tej és
tejtermék, gabonafélék, kenyér és pékaru, méz, tojas, kertészeti novény beszerzésére;

/) olyan szolgaltatds megrendelése esetében, amely az ajanlatkérd alaptevékenysége ellatasahoz
sziikséges irodalmi (szakirodalmi, tudomanyos) mii 1étrehozéséra, tanacsadoi vagy személyi
tolmacsolasi tevékenység végzésére iranyul;

g) hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoi tevékenység igénybevételére;

h) a katasztrofak elleni védekezés iranyitasarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezésrol szolo 1999. évi LXXIV. térvény 3. § e), /), i), k)
pontjai; valamint sziikség- vagy veszélyhelyzet esetén az allatok jarvanyos megbetegedése, a
sulyos ipari vagy kozlekedési baleset okozta kar, vizkar, illetve vizmindségi kar kozvetlen
megeldzése, elharitasa, védekezési késziiltség vagy az azt kozvetleniil kovetd helyreallitas
érdekében torténd beszerzésre;

i) fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatasa keretében eldallitott aruk vagy teljesitett szolgaltatasok,
illetve épitési beruhdzas beszerzésére;

Jj) koztoglalkoztato altal kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében eldallitott aruk, vagy teljesitett
szolgaltatasok, illetve épitési beruhazasok beszerzésére;

k) a hitelintézetekrdl és pénziigyi vallalkozasokrol szold 1996. évi CXIL. tv. szerinti hitel és
pénzkdlcson igénybevételére.

Az Onkormanyzat az e rész hatalya ala tartozé kozbeszerzés megvalositasakor

a) a Kbt. 123. §-ban meghatarozott esetben és modon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy
b) a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el — a Kbt. 122. §-ban foglalt
eltérésekkel.

VII. FEJEZET
NEMZETI ELJARASREND ERTEKHATARAT EL NEM ERO BESZERZESEK

Kapuvar Varosi Onkormédnyzat, mint ajanlatkérd altal a nett6 1 milli6 Ft-ot meghaladé értékdi, a
beszerzés megkezdésekor a kozbeszerzés egyszerll eljarasrendben iranyadé hatalyos értékhatarat — a
mindenkori hatalyos értékhatarokat a Kbt., illetve az éves koltségvetési torvény allapitja meg — el nem
éré arubeszerzések, épitési beruhazasok, épitési koncessziok, szolgaltatasok és szolgaltatasi
koncessziok (tovabbiakban egylittesen: egyéb beszerzések) esetén az eljarasrend a kovetkezo:

1.) A polgarmester a jegyz0 kodzremiikddésével az adott beszerzésre vonatkozd — a Polgarmesteri
Hivatal szervezetén beliili — témafeleldst jelol ki.

2.) A jegyz6 és a témafelelds javaslatanak kikérése utan a polgarmester dont a minimum 3 palyazo
palyazati eljarasra valo meghivasarol.

3.) A témafelelGs felel a palyazati eljaras elokészitéséért.
4.) A témafelelds elvégzi a beérkezett palyazatok értékelését és értékelési lap készitésével dontési

javaslatot nydjt be a dontéshozd polgarmesterhez.

5.) A palyazati eljarast lezaré dontést a polgarmester hozza meg.



6.) 'Az e fejezet hatalya ala tartozd beszerzések esetén az eljaras soran kotelezéen elkészitendd
dokumentumok a kovetkezok:

- ajanlati felhivas

- bontasi jegyzOkonyv

- eredményhirdetési jegyzokonyv

- szerzbdés.

7.) *Az ajanlati felhivast ugy kell elkésziteni, hogy annak alapjan az ajanlattevék egyenld eséllyel
tehessenek ajanlatot. Az eredményhirdetési jegyzokonyvet minden ajanlattévd részére meg kell
kiildeni.

VIIL. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT

1. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az észrevétel elkészitését -
kiils6 szakértd személy, szervezet, illetve hivatalos kozbeszerzési tanacsado igénybevétele esetén,
annak segitségével — a Kozbeszerzési Elokészité és Biralo Bizottsag késziti el és a Polgarmester
jogosult benyujtani.

Amennyiben jogorvoslati kérelmet vagy kezdeményezést nyajtanak be, a szerzdédést a
kozbeszerzési ligy befejezését eredményezd hatdrozat meghozataldig nem lehet megkdtni,
kivéve a Kbt. altal meghatarozott eseteket.

3. A képviselotestiilet dont a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak az ligy érdemében hozott hatarozata
keresettel torténd feliilvizsgalata targyaban.

4. A Kozbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag a Tamogatasi rendelet hatdlya ala tartozo
kozbeszerzési eljardasokkal kapcsolatban indult jogorvoslati eljardasok esetén eleget tesz a
Tamogatasi rendeletben meghatarozott tajékoztatasi kotelezettségének.

IX. FEJEZET
AZ EUROPAI BIZOTTSAG ELJARASA

Az Europai Bizottsagnak a jogsértésrol szolo értesitésére és annak orvoslasara vonatkozo felhivasara a
Koézbeszerzési Elokészitd és  Birdlo Bizottsag, - Megbizott szakértd esetén a Megbizott szakértd
bevonasaval - késziti el és a Kozbeszerzési Bizottsag jovahagyasat kvetden a polgarmester kiildi
meg a - Kbt-ben meghatarozottak szerint - a jogsértéssel kapcsolatos tajékoztatast.

XI. FEJEZET ]
ALKALMAZASI RENDELKEZESEK

2. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 17/2007. (IL. 14.) OKT. hatarozattal elfogadott és
a 266/2007. (X. 29.), valamint a 41/2008. (III. 25.) OKT. hatarozattal modositott Kdzbeszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.

3. A ..../2012. (I. 30..) OKT hatdrozattal elfogadott modositds hatalyba 1épésének napja 2012.
februar 1., a modositott szabalyzat rendelkezéseit a 2012. januar 01. utan megkezdett
kozbeszerzési  eljarasokra, kozbeszerzési eljardsok alapjan megkotott  szerzddésekre,

! Beiktatta: Kapuvar Varosi Onkorményzat Képviselé-testiiletének 138/2010. (V.27.) OKT. hatarozata
(Hatalyos:2010. junius 1. napjatol)
? Beiktatta: Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 138/2010. (V.27.) OKT. hatérozata
(Hatalyos:2010. junius 1. napjatol)



tervpalyazati eljarasokra és az azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy
hivatalbdl inditott jogorvoslati eljarasokra és eldzetes vitarendezési eljarasokra kell alkalmazni.

Kapuvar, 2009. marcius 23.

Hamori Gyorgy

Borsodi Tamas
polgarmester

cimzetes f6jegyz0

Zaradeék:

Kapuvar Vérosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Kdzbeszerzési Szabdlyzatot a 70/2009. (111. 26.)
OKT hatarozataval fogadta el, és 138/2010. (V.27.) OKT., 289/2010.(X.25.), ..../2010. (......) és
...../2012. (1. 30..) OKT hatérozattal médositotta.

Kapuvar, 2012........

Borsodi Tamas



1. szamu melléklet:

SZABALYZAT

A mai naptol megbizom ONt @ . ......oouiiiii i ” targyu
kozbeszerzési eljaras Kozbeszerzési El0készito és Birald Bizottsaganak munkajaban valo részvételre.
A megbizas a bizottsagi tagsagi feladat ellatasara szol, egyben a visszavonasig érvényes.

Munkajat a Kbt., illetve Kapuvar Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzataban leirtak alapjan
kell végezni. A megbizas kapcsan killondsen szeretném felhivni a figyelmet az dsszeférhetetlenségre
vonatkozd szabalyok, valamint a titoktartasi kotelezettségek betartasara.

A Kozbeszerzési El6készit és Biralo Bizottsag tovabbi tagjai:



2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott, mint a Kapuvar Varosi Onkormanyzat / Polgirmesteri Hivatal 4ltal inditott
yeeeeeeennaneteennasaesestennnecestennanseee  sessesessessansenns ”  targy  koOzbeszerzés  elOkészitésére,
(Iebonyolitasara, elbiralasara ) létrehozott Kozbeszerzési Elokészitd és Biralo Bizottsag tagja ezuton
ugy nyilatkozom, hogy a 2011. évi CVIILtorvény 24.§.(2), (3) bekezdésében- foglaltakat ismerem és
ennek alapjan kijelentem, hogy 0sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Kijelentem tovabba, hogy a kozbeszerzési eljarasok soran tudomasomra jutott minden olyan iizleti
titkot, kdzbeszerzési eljaras soran tett ajanlattal Osszefiiggd gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo
minden olyan tényt, megoldast, vagy adatot, amelynek titokban maradasahoz akar az ajanlatkérd, akar

valamely ajanlattevonek méltanyolhato érdeke fiiz6dik, megdrizni tartozom.

Kapuvér,

Név: Alairas:

Alulirott, mint a Kapuvar Varosi Onkormanyzat / Polgirmesteri Hivatal 4ltal inditott
Jyeesesssatsatusentonssnssnsssatntsntsnssnssnss  seasessessessesnane ”  targya  (lebonyolitasara, elbiralasara
létrehozott Kozbeszerzési Birdld Bizottsag tagja eziton ugy nyilatkozom, hogy a 2011. évi
CVIILtorvény 24.§.(2), (3) bekezdésében- foglaltakat ismerem ¢és ennek alapjan kijelentem, hogy
Osszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Kijelentem tovabba, hogy a kozbeszerzési eljarasok soran tudomasomra jutott minden olyan iizleti
titkot, kdzbeszerzési eljaras soran tett ajanlattal Osszefiiggd gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo
minden olyan tényt, megoldast, vagy adatot, amelynek titokban maradasahoz akar az ajanlatkérd, akar
valamely ajanlattevonek méltanyolhato érdeke fiiz6dik, megdrizni tartozom.

Kapuvér,
Név: Alairas:



