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IGAZGATASI SZUNET MEGHA,TAROZASA A KAPUVA,R VAROSI
ONKORMANYZAT POLGARMESTERI HIVATALABAN

Tisztelt Képuviselo-testiilet!

Az 1gazgatasi sziinet lehetOséget a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvény 232. § (3) bekezdése biztositja.

A képviselo-testiilet — a Kormany ajanladsanak figyelembevételével — a rendes szabadsag
kiadasara igazgatési sziinetet rendelhet el. Az ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsdganak a haromotodét..

A kozszolgalati tisztvisel6k munka- és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kdozszolgalati
tisztviseldt és a munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tavmunkaveégzésrol
szol6 30/2012. (II1.7.) Korm. rendelet az igazgatasi sziinetet az alabbiak szerint szabalyozza:

13. § (1) Az igazgatasi sziinet idotartama

a) nyaron 6t egybefliggd naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil kovetd vasarnapig tart,

b) télen két egybefliggd naptari hét, amely januar 1-jét kozvetleniil kdvetd vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet iddszaka alatt az esedékessége évében ki nem adott
szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltato az igazgatasi sziinet idGszakara figyelemmel hatarozza meg a szabadsagolasi terv alapjan
kiadasra keriil6 szabadsagot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot ugy
adja ki, hogy biztositsa a zavartalan ligymenetet és feladatellatast, valamint a lakossagi tligyfélszolgalattal
rendelkez6 szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete, valamint a
Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetdje szamara ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése esetén az e rendeletben
foglaltak figyelembevételét.

Kapuvar Varosi Onkorminyzat a Hivatal Szervezeti é Miikodési Szabalyzata
tartalmazza, hogy:

A jegyzd javaslata alapjan a képviselo-testiilet dllapitia meg évente — az adott évi
igazgatasi sziinetrol szolo kormdnyrendeletben foglaltak figyelembevételével a helyi
sajatossagokhoz igazodoan — azt az idoszakot (igazgatdsi sziinet), amely alatt a rendes
szabadsagot ki kell adni. Az ilyen modon kiadott, illetve kivett szabadsig nem
haladhatja meg a koztisztviselo targyévre megdllapitott alapszabadsdaganak a
harométodet.



A tapasztalatok azt mutatjak, hogy julius-augusztus hénapokban az iigyfélforgalom kisebb,
igy a szabadsagolasok mellett is ellathatok a feladatok, a jol szervezett szabadsag-kiadasokkal
a zavartalan ligymenet biztosithat6. Ez azért is fontos, mert az igazgatasi sziinet iddtartama
alatt az ligyintézési hataridok nem sziinetelnek, az iigyeket folyamatosan intézni kell. Az
igazgatasi sziinet bevezetése lehetOséget teremt arra is, hogy ne halmozodjon fel a
kozszolgélati tisztviselok, munkavallalok szabadsiga, ¢€s iitemezetten megvaldsuljon a
szabadsagkiadas.

Az igazgatasi sziinet alatt a dolgozokat felvaltva szabadsagoltatjuk (nyari idészak alatt 10-10
nap szabadsag kiadéasaval). Mivel valamennyi dolgozonak megvan a helyettese, aki a
helyettesitett munkakdrben el tud jarni, ezért az igazgatéasi sziinet alatt a Kapuvar Varosi
Onkormanyzati Polgarmesteri Hivatalndl nem tervezzilkk a Hivatal bezardsat, az
igyfélfogadasi idoket is betartjuk.

Kérjiik a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést sziveskedjen megvitatni €és az
igazgatasi sziinet idOtartamat Kapuvar Varosi Onkorményzatnal a 30/2012. (I1I. 7.) Korm.

rendelettel 0sszhangban 2011. julius 23.-4t6l augusztus 26-ig, valamint december 24.-ét6l
2012. januar 6.-ig terjedd iddszakra hatarozza meg.

Kapuvar, 2011. majus 24.

Borsodi Tamads
cimzetes f0jegyz0

HATAROZATI JAVASLAT:
(NORMATIV HATAROZAT)

2012. EVI IGAZGATASI SZUNET MEGHATAROZASA A KAPUVAR VAROSI
ONKORMANYZAT POLGARMESTERI HIVATALABAN

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a kdzszolgalati tisztviselékrol sz616 2011.
évi CXCIX. 232.§ (3) bekezdése alapjan Kapuvar Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalaban az igazgatési sziinetet 2012. évre az alabbiak szerint allapitja meg:

Az igazgatasi sziinet id6tartama:

2012. julius 23-t0l augusztus 26-ig és
december 24-t6l 2012. januar 6-ig tart.

A Képviselo-testiilet felkéri a Polgarmesteri Hivatal cimzetes f6jegyz6jét, hogy az igazgatasi
sziinet alatt a folyamatos munkavégzés és tigyfélfogadas feltételeir6l gondoskodjon és a
hatarozatot tegye kozz¢ a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan és a varos honlapjan.

Felelés:  BORSODI TAMAS cimzetes f8jegyzd
Hataridg: folyamatos



