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Kapuvár Városi Önkormányzat Polgármesteri Hivatala 
Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása 

 
 
Tisztelt Képviselő-testület! 
 
 
2011. decemberében számos olyan jogszabály megjelent, amely lényegesen érintette a 
Polgármesteri Hivatal működésével kapcsolatos fogalmakat és folyamatokat.  
 
Nagymértékben módosultak a pénzügyi tevékenységgel és a gazdálkodással kapcsolatos 
eljárási folyamatok.  
2012. évben új államháztartási törvény és végrehajtási rendelet alapján történik a pénzügyi, 
gazdálkodási feladatok ellátása.  
Ezeknek megfelelően elkészültek a pénzügyi gazdálkodás belső szabályzatai és így a 
szervezeti és működési szabályzatban is rögzítésre kerülhetnek a kötelezettségvállalás, 
utalványozás, ellenjegyzés, érvényesítés, szakmai teljesítés igazolás, költségvetés és 
zárszámadás készítésének szabályai is. 
 
A Polgármesteri Hivatal  szervezeti és működési szabályzatának VI. fejezete tartalmazza a 
gazdálkodással kapcsolatos rendelkezéseket, ezért e fejezetnek a teljes mértékű újra 
szabályozása indokolt. 
 
A  Hivatal ez évtől önálló költségvetési szervként működik, ezért a Polgármesteri Hivatal 
Alapító Okiratának módosításakor elfogadott szakfeladat rend felváltja a korábbi szakfeladat 
rendet.  
Változott a hivatal bankszámlaszáma, statisztikai száma, az államháztartási egyedi 
azonosítója, szükségessé vált a jogszabályi hivatkozások, illetve a hivatal tevékenységének 
alapját képező jogszabályok aktualizálása. 
 
A szabálytalansági eljárásoknál újra szabályozásra került a szabálysértési, kártérítési eljárás, 
fegyelmi eljárás. Valamennyi módosítást a jogszabályi változások indokolták. 
 
A szabályzat függelékeinek folyamatos aktualizálásáról a jegyző saját hatáskörben 
gondoskodik, ehhez képviselő-testületi jóváhagyás nem szükséges. 
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A hivatal szervezetében és működésében jelenleg további változtatások nem indokoltak, 
ugyanis az új önkormányzati törvény elfogadásával megkezdődött az egész önkormányzati 
rendszer átalakítása és 2013. január 1.-jétől – a járások kialakításával – a hivatal szervezeti 
rendszere is lényegesen megváltozik. 
 
 
Kérem a tisztelt Képviselő-testületet, hogy a Polgármesteri Hivatal szervezeti és működési 
szabályzatának módosítását elfogadni szíveskedjen. 
 
 
Kapuvár, 2012. június 14. 

 
                                                                                                                         Hámori György 

                                                                                                                        polgármester 
 
Határozati javaslat: 
 
Kapuvár Városi Önkormányzat Képviselő-testülete a Kapuvár Városi Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítását elfogadja. 
 
A Képviselő-testület felkéri a város polgármesterét és jegyzőjét, hogy az abban foglaltak 
folyamatos megvalósításáról gondoskodjanak. 
 
Felelős: Hámori György polgármester 
   Borsodi Tamás címzetes főjegyző 
 
Határidő: folyamatos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Az előterjesztést készítette: Sáfrányné dr. Kiss-M. Rozália irodavezető 
     Lugosiné Kelemen Judit irodavezető 


