Kapuvar Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak modositasa

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete Kapuvar Varosi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint modositja:

1.) A 1. Altalanos Rendelkezések fejezetben az Alapité Okiratot modositd hatarozatok szama
kiegésziil az alabbiakkal:

76/2011. (IV.28.) OKT hatarozat
48/2012. (III. 26.) OKT hatarozat

2.) Az L. Alta lanos Rendelkezések fejezetben a Hivatal jelzé és azonositd szamai koziil a
bankszamla szam az alabbiak szerint valtozik: 10700426-67129623-51100005, a statisztikai
szam. 15367297-8411-325-08, az adllamhaztartasi egyedi azonosit6:708432

3.) A Hivatal jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: cim alatti szoveg helyébe az alabbi
szoveg Iép:

A Hivatal jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata: az 6nkormanyzat mitkodésével, valamint
az allamigazgatasi ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 torvényben meghatarozott feladatok ellatasa
a HSZMSZ fliggelékében felsorolt jogszabalyokban meghatarozott feladatok szerint.

4.) A HSZMSZ szakfeladat rendjét tartalmazo 1. szami melléklet helyébe e szabalyzat
modositas 1. szamu melléklete 1ép.

5.) Az 1. Altaldnos Rendelkezések fejezetben a Kapuvari Cigany Kisebbségi Onkormanyzat
megnevezés helyébe Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat megnevezés 1ép.

6.) A II. A Hivatal iranyitasa, vezetése ¢és feladatai cimii fejezetben A ,,3. A jegyzo és az
aljegyzd” cimszo6 alatti részben a jegyz0 feladatainak felsorolasanal az utolsé felsorolasban
levd jogszabalyi hivatkozas hatalyat veszti.

7.) A 1l. A Hivatal iranyitasa, vezetése ¢s feladatai cimii fejezetben a ,,4. Az irodavezetd
cimszo alatti részben” a jogszabalyi hivatkozés hatalyat veszti.

8.) A Hivatal belsO szervezeti tagozddasai és feladatai cimii fejezetben, a 2.2 pontban a

kisebbségi dnkormanyzat kifejezés helyébe a nemzetiségi onkormanyzat kifejezés 1ép és a
tobbcélu tarsulas megjeloles torlésre kertiil

9.) A VI. A Hivatal Gazdéalkodasa cimii fejezet helyébe az alabbi szoveg 1ép.



VI. A hivatal gazdalkodasa

Kapuvar Vérosi Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatala gazdasagi szervezetének feladatait az
allamhéaztartasrol sz0l6 2011. évi CXCV. térvény tovabbiakban (Aht.), valamint az
allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szoldé 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (Avr.)
alapjan — a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat eldirasait figyelembe véve — a kovetkezdk
szerint kell végrehajtani:

1. Szabalyzatok, eléirasok

A gazdasagi szervezet altal ellatandod kotelezd feladatok végrehajtasahoz kapcsolodo
eléirasok, szabalyzatok:

az éves koltségvetés tervezése,

az eldiranyzat modositas,

az liizemeltetés, fenntartas, mikodtetés, beruhazas,
a munkaerd-gazdalkodas,

a pénzkezelés,

a pénzellatas,

a konyvvezetés,

a beszdmolasi kotelezettség, valamint

az adatszolgaltatas vonatkozasaban.

A gazdalkodassal 6sszefliggd egyes tevékenységek végrehajtasanak részletes helyi eldirasait a
kovetkezd szabalyzatok rogzitik:

a szamlarend,

szamviteli politika,

eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,

pénzkezelési szabalyzat,

felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,
kotelezettségvallalasok szabalyzata

onkoltség szamitési szabalyzat,

bizonylati rend és bizonylati album

1. A koltségvetés tervezésével osszefiiggo feladatok
1.1. A koltségvetési rendelet-tervezet dsszedllitiasa

A polgarmesteri hivatal koltségvetési bevételei és koltségvetési kiaddsai kozott kell
megtervezni:

e az Onkormdnyzati hivatal bevételi és kiadasi eldirdnyzatai kozott az onkormanyzati
hivatal nevében végzett tevékenységekkel, tovabba a képviseld-testiilet miikddésével,

tagjainak dijazésaval kapcsolatos koltségvetési bevételeit és koltségvetési kiadasokat.

A koltségvetési rendelet-tervezet elkészitéséért a jegyzo felelds.



A rendelet-tervezet 6sszeallitdsaban minden iroda kozremukodik.
1.2. Koltségvetési informadcios fiizet

Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott — kiemelt — eldiranyzatok és
szabalyok szerint el kell késziteni az Onkormanyzati hivatal elemi koltségvetését. Az
allamhaztartds informacidos rendszere szdmdra tovabbitandd, részletes koltségvetési
eldiranyzatokat tartalmazd koltségvetést a Nemzetgazdasdgi Minisztérium altal targyévre
kiadott ,,C” tipusi nyomtatvanygarnitara {irlapjainak kitoltésével kell elkésziteni.

A nyomtatvanygarnitira kitoltéséért — a MAK részére — hataridére torténd leadasaért a
Gazdasagi Iroda vezetdje felelds.

2. Eldiranyzat modositas

A testiilet altal a koltségvetési rendeletben eredeti eldiranyzatként jovahagyott eldiranyzatok
kozott eldirdnyzat atcsoportositasokat, illetve eldirdnyzat modositasokat a polgarmesteri
hivatal jegyzdjénél kell kezdeményezni.

Az eldirdnyzat atcsoportositdsra illetve moddositasra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
gazdasagi irodavezetd felelds.

Az eléiranyzat modositasokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyért a gazdasagi irodavezetd a
felelds.

3. A polgarmesteri hivatal iizemeltetési, fenntartasi és miikodési feltételeinek
biztositasahoz kapcsolodo feladatok

Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal miikodését szolgald eszkdzok, berendezések
beszerzéséért, valamint a sziikségess¢ valt karbantartdsi munkdk elokészitéséért,
végrehajtasaért a gazdasagi iroda vezetdje a felelds.

4. A koltségvetés végrehajtasaval osszefiiggoé feladatok

4.1. Kotelezettségvallalas rendje

A kotelezettségvallalasra a hivatal nevében a hivatal vezetdje, vagy az altala irasban
felhatalmazott az intézmény alkalmazasaban allo személy jogosult.

Kotelezettségvallalasra a polgarmesteri hivatal esetében a jegyz6 jogosult.

Az atruhazas rendjérél irasbeli felhatalmazéas alapjan a Gazdéalkodéasi Szabalyzatban
rendelkezni kell. A kotelezettségvallalasi jogkor atruhazas az akadéalyoztatas ¢és az
Osszeférhetetlenség eseteire terjed ki.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban, a
Gazdalkodasi szabalyzatban eléirt formaban torténhet.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazédsra jogositd iigyirat
szamat ¢s keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintéjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését
elrendeld igyirat szamat és idépontjat a Gazdalkodasi szabalyzat
szerinti nyilvantartas tartalmazza.



A Polgarmesteri Hivatalnal nem kell irasbeli kotelezettségvallalas:

— a gazdasagi eseményenként szadzezer forintot el nem éré kifizetéseknél,
— ha pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik,

— ha az Osszegét vagy az 0sszeg megallapitdsanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét jogszabaly, nemzetkdzi szervezetben
vald tagsagi viszony, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontés teljes kortien meghatarozza, igy
kiilondsen a normativ €s normativ jellegli hozzajarulasok, kartalanitasi,
kartéritési €s megtéritési kotelezettségek, valamint az adomanyozott
dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsolodd pénzbeli juttatasok esetén.

A vélasztési eljarasrol sz616 1997. évi C. térvény 2. §-anak hatalya ald tartozé valasztasok
helyi, teriileti el6készitésére, lebonyolitasdra felhasznalandd pénzeszkozok feletti
kotelezettségvallalasra a jegyzO, a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére az 4ltala
felhatalmazott személy a jogosult.

Bér ¢és személyi kiaddsok vonatkoztatasaban a kotelezettségvallalasi hataskor a
munkaltatdi jogokat gyakorld személyt, a jegyzdt illeti meg. A kotelezettségvallalas
kizarolag ellenjegyz€s utan irasban torténhet.

A 100 ezer Ft alatti kotelezettségvallalasok nyilvantartasa - az ECOSTAT program alapjan -
készitett Excel tablazatban, havi bontasban késziil. Tartalmi elemei: iktatoszam, partner
megnevezeEse, kotelezettségvallalas datuma, kotelezettségvallalas targya,
kotelezettségvallalas Osszege, valamint a kotelezettségvallald neve.

Kotelezettségvallalas dokumentumai:

- kinevezési okirat,

- szerzOdés, megallapodas,

- visszaigazolt megrendelés,

- palyazati uton odaitélt timogatasrol szol6 dontés alairt
dokumentuma (pl. tdmogatasi szerzdés)

Nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok (szdzezer forintot el nem éré) dokumentumai:
— szamla,
— szamlaval egy tekintet ala es6 okirat.

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoloddan — a kinevezés, illetve a folyamatos teljesitést
tartalmazo szerzddések kivételével — olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megallapithat6 az évenkénti kotelezettségvallalas Gsszege.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ,,EcoOSTAT” program hasznalataval kell vezetni.
A nyilvantartas naprakész vezetéséért Pénziigyi Osztaly munkakori leirasban megjelolt
igyintézdje felelds.



Kotelezettségvallalas kozbeszerzési eljaras esetében

A kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a
kozbeszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati
kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség,
amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol figgd fizetési kotelezettséget tanusit, az
Avr.. 45. § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak tekintendé. Ha a
kozbeszerzési eljaras, palydzat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztetd
nyilatkozat nem tortént meg, a kordbban lekotott eldiranyzat  lekotését a

kotelezettségvallalasok meghiisuldsanak szabalyai szerint fel kell oldani.
Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalasokhoz kapcsolodoan analitikus nyilvantartast kotelezd vezetni, amely
lehetdvée teszi a beszamolo kiegészité mellékletében szerepld tablazatok kitdltését.

A kotelezettségvallalasokrol vezetett analitikus nyilvantartasbol készitett 6sszesitd bizonylat
feladas alapjan konyvelésre keriil a 0. szdmlaosztadly megfeleld szamlain és ellenszdmlain,
melyet az ligyintézdk negyedévente egyeztetnek.

A nem irasban vallalt kotelezettségvallalasok (100 e Ft-ot el nem érd) dokumentumai a
szamla, készpénzfizetési szamla és a nyugta.

4.2. Szakmai teljesités igazolds rendje

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése elott okmanyok alapjan
ellenérizni - SZAKMAILAG IGAZOLNI - kell azok jogossagat, Osszegszerliségét, a
szerzOdeés, megrendelés, a megallapodas teljesitését.

Az Avr.. 57. § (4) bekezdés alapjan a teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok eldre meghatarozott csoportjaihoz
kapcsolodoan — az dnkormanyzati hivatal kiadasi el@iranyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén a jegyz0 irasban jeloli ki.

A szakmai teljesités igazolasara jogosultakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos €s naprakész
vezetéséért Pénziigyi Osztaly munkakori leirasban megjelolt tigyintézdje felelds.

A teljesités szakmai igazolasa a megvasarolt aru, termék mennyiségi és mindségi atvételét,
valamint a szolgéltatds — munka — elvégzésének igazolasat jelenti.

4.3.Utalvanyozas rendje
A koltségvetési szerv kiaddsai utalvanyozasra a koltségvetési szerv vezetije, vagy az altala
irasban felhatalmazott személy jogosult.

A jegyzd altal alairt munkaszerzOdések, megbizasi szerzodések alapjan kifizetésre keriild
bérek, megbizési dijak utalvanyozasara a jegyzon kiviil az aljegyz6 jogosult.

Utalvanyozni készpénzes €s banki forgalomhoz kapcsolodd gazdasagi események esetében is
a szabalyzat EcoSTAT programbdl nyomtatott utalvanyrendelet alkalmazasaval lehet.



Nem sziikséges tételesen utalvanyozni a termékértékesitésbol, szolgaltatasbol — szamla,
egyszerisitett szamla, szamlat helyettesité okirat, atutalasi postautalvany alapjan —
befoly6 bevétel beszedését.

4.4. Ervényesités rendje

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijelolésére az Avr. 55. § (2) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek az Avr.
55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairdsat.

Az érvényesités a teljesités szakmai igazolasan alapul.

5. Adatszolgaltatas

v’ 1d6kozi koltségvetési jelentés

v’ 1d6ko6zi mérlegjelentés

v’ A koltségvetési beszamolod dsszeallitasaval kapesolatos feladatok

v' A féléves beszamolo tartalma, a beszdmolod készités feladata

v’ Az éves beszamolo tartalma, beszamold készitéssel kapcsolatos feladatok
v’ Zarszamadas

A fenti adatszolgaltatasok, beszdmolok és jelentések készitésére vonatkozd feladatokat és
hataridoket az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény, valamint az allamhéztartasi
torvény végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet tartalmazza.

10.) A VIII. Zar¢6 rendelkezésekben felsorolt mellékletek koziil a 4. szama mellélet cime az
alabbiak szerint médosul:

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok jegyzéke

11.) A ,, Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat fliggelékei az osztalyok és csoportok

részletes feladatait tartalmazo ligyrendjei.” szoveg helyébe a kdvetkezd szoveg 1ép.

,Jelen Szervezeti és Mukodési Szabalyzat fliggelékei az osztalyok és csoportok részletes
feladatait tartalmaz6 tligyrendjei, valamint azoknak a fobb jogszabdlyoknak a jegyzéke,
amelyek alapjan a hivatal ellatja a feladatait.

12.) A 4. szamt mellékletbdl torlésre keriil az alabbi szoveg

,» szabalysértési ligyintéz4”



13.) Az 5. szamu melléklet bevezetd részében ,,az allamhaztartas mikodési rendjérdl szolo
292/2009.( XII.19.) Korm. rendelet alapjan”szdveg helyébe a belsd ellendrzésrdl szolo
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet szoveg 1ép.

14.) Az 5. szamu melléklet 3.5.1 pontjaban a 193/2003 (XI1.26.) Korm. rend. megjelolés.
helyébe a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rend. megjeldlés 1ép.

15.) Az 5. szamt melléklet 2. szamu tablazatanak 2., 3., 4., pontja helyébe az alabbi szoveg
1ép:

2. Szabalysértési eljaras

A szabalysértésekrodl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz0l6 2012. évi IL.. torvény 1. § (1) szerint szabalysértés az a torvény altal biintetni rendelt
tevékenység vagy mulasztas, amely veszélyes a tarsadalomra.

12.) Az 5. szamu melléklet 2. szdmu tablazatanak harmadik bekezdése helyébe az alabbi
szoveg Iép:

3. Kartéritési eljaras

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése kimondja, hogy
aki masnak jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni. Mentesiil a felelosség alol, ha
bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvarhato.

A Kkartéritési eljaras meginditasara a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. torvény
rendelkezései (elsésorban a XXIII. Fejezet, a munkaviszonybdl és a munkaviszony jellegti
jogviszonybol szarmazo perek) az irdnyadok. Kartéritési feleldsség tekintetében irdnyadok
tovabba a Munka Torvénykonyv (Mt.), a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.
tv, a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.) megfeleld
rendelkezései.

4. Fegyelmi eljaras

Fegyelmi eljaras, illetve feleldsség tekintetében az Mt., a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6lo
torvény, illetve a Kjt. megfeleld rendelkezései az iranyadok.

Kapuvar, 2012. janius 6.

Hamori Gyorgy Borsodi Tamas

olgarmester cimzetes f0jegyz6
polg jCcgy.



1. szamu melléklet

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységi kore szakfeladati rend szerint

Alaptevékenység

Szakagazat:

841105

Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

Alapvet6 szakfeladat:

841126
812000
841112
841114
841115
841116

841117
841118
841124
841126
841133
841173
882111
882112
882113
882114
882115
882118
882202

Onkorméanyzatok és tarsulasok ltalanos végrehajtd igazgatasi tevékenysége
Takaritas

Onkormdnyzati jogalkotas

Orszaggyltilési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
Onkormdanyzati képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
Orszagos ¢€s helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsokhoz kapcsolodo
tevekenységek

Eurdpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek
Orszéagos ¢€s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

Tertileti altaldnos végrehajto igazgatési tevékenység

Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehaijtd igazgatasi tevékenysége
Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellenorzés

Statisztikai tevékenység

Aktiv kortak ellatasa

Id6skoruak jaradéka

Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon

Helyi rendszeres lakasfenntartasi timogatas

Apolasi dij alanyi jogon

Kiegészité gyermekveédelmi tamogatas

Kozgyogyellatas

A hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.”



Kapuvar Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata
3. SZAMU FUGGELEKE

A Hivatal elsddlegesen az alabbi jogszabalyok alapjan latja el feladatait:
Magyarorszag Alaptorvénye ( 2011. aprilis 25.)

1989. évi XXXIV. tv. az orszaggylilési képviselok valasztasarol

2011. évi CLIIL tv. az orszaggytuilési képviselok valasztasarol

1997. évi C. tv. a valasztasi eljarasrol

1990. évi LXV. tv. a helyi 6nkormanyzatokrol

2011. évi CLXXXIX. tv. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl

2011. évi CXCV. az allamhaztartasrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrol

368/2011 (XII.31.) Korm.r. az allamhéztartasrol sz61o torvény végrehajtasarol
a mindenkor hatalyos térvény a Magyar Koztarsasag koltségvetésérdl

2011. évi CXII. tv. az informacios onrendelkezési jogrol €s informacidszabadsagrol

2004. ¢vi CXL . tv a kdzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
a mindenkori hatalyos agazati jogszabalyok

Igazgatasi Osztaly- Okmanyiroda feladatkoréhez tartozo jogszabalyok:

- 1982. évi XVIL. tvr. az anyakonyvekrol, és a hdzassagkotési eljarasrol és a névviselésrol

- 1993. évi LV. tv. a magyar allampolgarsagrol

- 125/1993.(1X.22.)Kormanyrendelet a magyar allampolgarsagrdol sz616 1993. évi LV. tv.
végrehajtasarol

- 1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 149/1997.(1X. 10.) Kormany rendelet a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi €s
gyamiigyi eljarasrol (Gyer.)

- 331/2006. (XII. 23.) Kormany rendelet a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérdl (Gyar.)

- 1952. évi V. torvény a hazassagrol, a csaladrol €s a gyamsagrol

- 6/2003.(I1.7.) BM. rendelet az anyakonyvekrdl, a hdzassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol

- 2012. évi IL.torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrdl térdlni

- 12/2001.(1.31.) Kormanyrendelet a lakascélu allami tdimogatasrol

- 1993. évi LXXVIIL. tv. a lakésok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre
vonatkoz6 egyes szabalyokrol

- 1993 évi 11l tv. a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

- 164/1995. (X11.27.) Kormanyrendelet a stlyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési
kedvezményeirdl térdIni

- 1994. évi XLV. tv. a hadigondozasrol




- 1959. évi IV. torvény a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyvérdl

- 180/2005.(IX. 9.)Kormanyrendelet a kdzigazgatasi hatdsagi eljarasban a személyes
koltségmentesség megallapitasarol

- 1996. évi LV. tv. a vad védelmérdl, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszatrol

- 1999. évi LXXXIV. tv.(Kknyt.) a kdzuti kozlekedési nyilvantartasrol

- 326/2011.(XI1.28.)Kormanyrendelet a kdzuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kdzuti
kozlekedési okmanyok kiadéasardl és visszavondsarol

- 1990. évi XCIIL. tv. az illetékekrdl

- 1992, évi LXIII. tv. a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol

- 1992, ¢évi LXVI. tv. (Nytv.) a polgarok személyi adatainak ¢&s lakcimének
nyilvantartasarol

- 2009. évi CXV. tv. az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrol

- 1998. évi XII. tv. a kiilfoldre utazasrol

- 1993. évi LXXXVI tv. a kiilfoldiek beutazasardl, magyarorszagi tartozkodasrol €s
bevandorlasrol

- 1992. évi LXVI. tv. a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasarol

- 168/1999.(X1.24.) Korm a személyi igazolvany kiaddsarol €s nyilvantartasarol

- 362/2011. (XI1.30.) Kormanyrendelet a Nemzeti Egységes Kartyarendszerrdl

358/2008.(XII.31.) Kormanyrendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhato egyes termeld €s egyes szolgéltato tevékenységekrol,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés szabalyairdl

- 210/2009.(1X.29.) Kormany rendelet a kereskedelmi tevékenységek veégzésének
feltételeirdl

- 239/20009. (X.20.) Korméanyrendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak
részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl

- 70/2003.(VL.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld méhek egyes
betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérol

- A szerencsejaték szervezeésérol szo16 1991. évi XXXIV. torvény €s az egyes
szerencsejatekok engedélyezésével, lebonyolitasaval €s ellendrzésével kapcsolatos feladatok
veégrehajtasarol rendelkezd 32/2005.(X.21.) PM rendelet

- 358/2008.(XI1.31.) Kormanyrendelet a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhato egyes termeld €s egyes szolgaltato tevékenységekrol,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés szabalyairdl

- 1999. évi XLIII. torvény a temetdkrol €s a temetkezésrol

- 23/2011. (II1.8.) Kormanyrendelet a zenés, tancos rendezvények mitkodésének
biztonsadgosabba tételérdl szolo

A gyamhivatal tevékenységét szabalyozo jogszabalyok:

1959. évi IV. térvény a Magyar Koztarsasag Polgari Torvénykonyvérdl

1952. évi IV. torvény a hdzassagrol, a csaladrol és a gyamsagrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol




1952. évi II1. torvény a polgari perrendtartasrol

331/2006. (XII. 23.) Kormany rendelet a gyermekvédelmi €s gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasardl, valamint a gyamhatdsag szervezetérol €s illetékességérdl (Gyar.)

149/1997. (IX. 10.) Kormany rendelet a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol (Gyer.)

Az épitéshatosagi munkaban hasznalt fobb jogszabalvok listaja:

1997. évi LXXVIIL. térvény az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl

253/1997. (XI1.20.) Korm. rendelet az orszagos teleplilésrendezési ¢és épitési
kovetelményekrdl

343/2006. (XII.23.) Kormanyrendelet az ¢&pitésiigyi és az épitésfeliigyeleti hatosagok
kijelolésérdl és mikodési feltételeirdl

37/2007. (XI1.13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatdsagi eljarasokrol, valamint a telekalakitasi
¢s az épitészeti miiszaki dokumentéaciok tartalmarol

193/2009. (IX.15.) Korm. rendelet az épitésligyr hatdsagi eljarasokrdl, és az épitésiligyi
hatosagi ellendrzésekrol

Az adoigazgatasban alkalmazott agazati jogszabalyok:

2003. évi XCII. torvény az adozas rendjérdl
1990. évi C. térvény a helyi adokrol
1991. évi LXXXII. térvény a gépjarmiladorol
1995. évi CXVIL. térvény a személyi jovedelemadorol
2003. évi LXXXIX. torvény a kornyezetterhelési dijrol
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrdl
1994. évi LIII. torvény a birdsagi végrehajtasrol
2010. évi XXXVIII. térvény a hagyatéki eljarasrol
180/2005. (IX.9.) Korm. rendelet a kozigazgatasi hatdsagi eljarasban a személyes
koltségmentesség megallapitasardl
13/1991. (V.21.) PM rendelet a telepiilési onkormanyzat hataskorébe tartozo adok €s adok
moddjara behajtandé koztartozasok nyilvantartasarol, kezelésérol
és elszamolasarol
35/2008. (XI1.31.) PM rendelet az 6nkormanyzati adohatosagok altal rendszeresithetd
bevallasi, bejelentési nyomtatvanyok tartalmarol
44/2004. (XI1.20.) PM rendelet az eljarasi illetékek megfizetésének €s a megtizetés
ellendrzésének részletes szabalyairdl
29/2010.(XII.31.) KIM rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl
2/1968. (1.24.) IM rendelet a koltségmentesség engedélyezésének alapjaul szolgald
koriilmények igazolasarol






