KAPUVARI POLGARMESTERI HIVATAL
Alapité Okirata
a modositasokkal egységes szerkezetben

az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8.§ (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szélé 2011. évi CXCV. torvény 8.§ (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 5. § (1)(2) bekezdésében
foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleléen az alabbi alapit6 okiratot adja ki:

1. A koltségvetési szerv:

neve: KAPUVARI POLGARMESTERI HIVATAL
Székhelye: 9330 Kapuvar, Fo tér 1.

2.Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban. Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellitja az
onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és
hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténé egyiittmiikodésének osszehangolasaban, ellatja a nemzetiségek
jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvényben a jegyz6 szaimara meghatarozott
feladatokat.

3. Alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal ellatja a Mot.-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat.

Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat (valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat)
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

Ellatja a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott egyes szocialis feladatokat,
épitésiigyi és adoigazgatasi feladatokat. Ellatja az orszaggyiilési képviselovalasztassal,
onkormanyzati képviseldvalasztassal és a nemzetiségi 6nkormanyzati valasztassal,
valamint a népszavazassal, europai parlamenti képviselovalasztassal kapcsolatok, a
vonatkozo jogszabalyban szamara meghatarozott feladatokat, az 6nkormanyzati,
nemzetiségi onkormanyzati testiiletek és tarsulasok miikodésével kapcsolatos
feladatokat.

4. Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok, valamint tobbcélu Kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

5. Az Alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

812000 Takaritas
841112 Onkormanyzati jogalkotas



841114 Orszaggytlési képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviseldvéalasztiasokhoz kapcsolodd tevékenységek

841116 Orszadgos ¢és helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolddo
tevekenységek

841117 Europai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolddo tevékenységek

841118 Orszagos ¢€s helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841124 Teriileti altalanos végrehajtd igazgatasi tevékenység

841126 Onkormanyzatok és tarsuldsok 4ltalinos végrehajtd igazgatasi tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841133 Ad9, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

841173 Statisztikai tevékenység

841325 Epitésiigy teriileti igazgatasa és szabalyozasa

841403 Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatdsok

882111 Aktiv kortak ellatasa

882113 Lakéasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882118 Kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatas

882119 Ovodaztatasi timogatas

889957 Hadigondozotti pénzellatas

A hivatal véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

6. Illetékessége, miikodési kore:

Kapuvar varos kozigazgatasi teriilete

Kivételt képez:
ELSOFOKU EPITESUGYI HATOSAGI HATASKOROKNEL {343/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelet}alapjan:
Kapuvar, Babot, Beled, Cirdk, Dénesfa, Edve, Gyoro, Himod, Hovej, Kisfalud, Mihalyi,
Osli, Rabakecol, Szarfold, Vadosfa, Vasarosfalu, Veszkény, Vitnyéd.

Telepengedélyek kiadasa:
A telepengedély, illetve a telep Iétesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes
termeld és egyes szolgaltatd tevékenységrol, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a
bejelentés szabalyair6l sz616 358/2008.(XI1.31.)Korm rend. 3. §(1) bek. alapjan: Kapuvar,
Babot, Beled, Cirdk, Dénesfa, Edve, Gyor6é, Himod, Hovej, Kisfalud, Mihalyi, Osli,
Rabakecol, Szarfold, Vadosfa, Vasarosfalu, Veszkény, Vitnyéd.

7. Iranyito szervének neve, székhelye:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Székhelye: 9330 Kapuvar, F6 tér 1.



8. Gazdalkodasi besorolasa:
A Polgarmesteri Hivatal 6néalloan miitkodo €s gazdalkodo koltségvetési szerv.
9.Vezetojének megbizasi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Motv. 82.§-a, valamint a kdzszolgalati tisztviselokrol szo16 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.
A telepiilés polgarmester — palydzat alapjan hatarozatlan idére —nevezi ki a jegyzot.

10. Foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, melyekre a kozszolgalati
tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXIX. torvény az irdnyado. Egyes foglalkoztatottjainak a
jogviszonya munkavallald, melyekre nézve a Munka Torvénykonyvérdl szolo. térvény az
iranyad6. Egyéb foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl szolo
1959. évi. IV. torvény (pl. megbizési jogviszony) az irdnyado.

11 . Rendelkezésre allé vagyon:

A feladatok elvégzéséhez Kapuvar Varosi Onkorményzat rendelkezésre bocsatja a Kapuvar,
F6 tér 1. szam alatti Polgarmesteri Hivatal. Hrsz1487/1. hrsz-u, .....m2 nagysagu épiiletrész
hasznalati jogat A tevékenység ellatasdhoz rendelkezésre allnak még az intézményben leltar
szerint nyilvantartott alloeszkdzok és targyi eszkdzok. A vagyontargyakat a szakmai feladatok
ellatasahoz az Onkormanyzat vagyonrendeletében meghatdrozottak szerint hasznalhatja. A
tevékenység anyagi fedezetét Kapuvar Varosi Onkorményzat éves koltségvetési rendelete
biztositja.

ZARO RENDELKEZESEK

Az Alapitd6 Okirat a Polgarmesteri Hivatal alapdokumentacidjanak részét képezi, az nem
selejtezhetd.

Kapuvar, 2003. november 27.

dr. Biré Péter s. k. Borsodi Tamas s. k.
polgéarmester cimzetes f0jegyz0



ZARADEK:

Jelen alapito okirat 2013. januar 1-jen lép hatalyba, ezzel egyidejileg a Kapuvar Varosi
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal 01-18-4/2012. szamu, 2012. marcius 27.-én kelt,
egyseéges szerkezetl alapitod okirata hatalyat veszti.

Kapuvar, 2012. december ....

Hamori Gyorgy Borsodi Tamas
polgéarmester cimzetes f0jegyz0

Az egységes szerkezetbe foglalas idépontja: 2012. december 21




KAPUVAR VAROSI ONKORMANYZAT

Polgarmesteri Hivatala Alapito Okiratanak modositasa

Kapuvér Varosi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az az allamhaztartasrol szol6 2011. évi
CXCV. torvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol
sz010 2011. évi CXCYV. torvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 5. § (1)(2) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleloen a
Kapuvar Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal 2012. december 21.-én kelt
egységes szerkezetii, 01-18-4/2012. szamu, alapité okiratat ( a tovabbiakban: Alapito
Okirat)az alabbiak szerint médositja:

1. Az Alapito okirat bevezeté rendelkezése helyébe a kovetkezo szoveg 1ép:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az allamhaztartasrél szolé 2011. évi
CXCV. torvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet 5. § (1)(2) bekezdésében foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleloen az
alabbi alapité okiratot adja ki:

2. Az Alapité Okirat 1-9. pontja helyébe az alabbi 1-9 pont 1ép és az Alapité Okirat az
alabbi 10, 11. ponttal béviil.

1. A koltségvetési szerv:

neve: KAPUVARI POLGARMESTERI HIVATAL
Székhelye: 9330 Kapuvar, Fo tér 1.

2.Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban.
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a polgarmesteri hivatal ellatja az 6nkormanyzatok
miikodésével, vlamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo iigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé
egyiittmiikodésének o6sszehangolasaban, ellatja a nemzetiségek jogairol sz6lé 2011. évi CLXXIX.
torvényben a jegyzo szamara meghatarozott feladatokat.

3. Alaptevékenysége:

A polgarmesteri hivatal ellatja a Mot.-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a
szamara meghatarozott feladatokat.

Gondoskodik a helyi 6nkormanyzat (valamint a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat)
bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarol.

Ellatja a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott egyes szocialis feladatokat,
épitésiigyi és addigazgatasi feladatokat. Ellatja az orszaggyiilési képviselovalasztassal,
onkormanyzati képviseldvalasztassal és a nemzetiségi 6nkormanyzati valasztassal,
valamint a népszavazassal, europai parlamenti képviselovalasztassal kapcsolatok, a



vonatkozo jogszabalyban szamara meghatarozott feladatokat, az 6nkormanyzati,
nemzetiségi onkormanyzati testiiletek és tarsulasok miikodésével kapcsolatos
feladatokat.

4. Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkorméanyzatok, valamint tobbcélu Kkistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

5. Az Alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

812000 Takaritas

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggyllési képviselovalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviseldvalasztiasokhoz kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos és helyi nemzetiségi Onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek

841117 Europai parlamenti képviselovalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

841124 Teriileti altalanos végrehajto igazgatasi tevékenység

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok 4ltalanos végrehajtd igazgatasi tevékenysége

841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellenérzés

841173 Statisztikai tevékenység

841325 Epitésiigy teriileti igazgatasa és szabalyozésa

841403 Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

882111 Aktiv koruak ellatasa

882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882118 Kiegészité gyermekvédelmi tamogatas

882119 Ovodaztatasi tiamogatas

889957 Hadigondozotti pénzellatas

A hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

6. Illetékessége, miikodési kore:

Kapuvar varos kozigazgatasi teriilete

Kivételt képez:
ELSOFOKU EPITESUGYI HATOSAGI HATASKOROKNEL {343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet}alapjan:
Kapuvar, Babot, Beled, Cirak, Dénesfa, Edve, Gyoro, Himod, Hovej, Kisfalud, Mihalyi, Osli,
Rabakecol, Szarfold, Vadosfa, Vasarosfalu, Veszkény, Vitnyéd.

Telepengedélyek kiadasa:
A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és
egyes szolgaltatd tevékenységrol, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés
szabalyairdl sz6olo 358/2008.(XI1.31.)Korm rend. 3. §(1) bek. alapjan: Kapuvar, Babot, Beled,
Cirak, Dénesfa, Edve, Gyord, Himod, Hovej, Kisfalud, Mihalyi, Osli, Rabakecol, Szarfold,
Vadosfa, Vasarosfalu, Veszkény, Vitnyéd.

7. Iranyité szervének neve, székhelye:



Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Székhelye: 9330 Kapuvar, Fo tér 1.

8. Gazdalkodasi besorolasa:
A Polgarmesteri Hivatal 6nalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.
9.Vezetdjének megbizasi rendje:

A jegyz0 kinevezése a Motv. 82.§-a, valamint a kozszolgalati tisztviselokrél szol6 2011. évi CXCIX.
torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.
A telepiilés polgarmester — palyazat alapjan hatarozatlan idére —nevezi ki a jegyzot.

10. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszonyok megjelolése:

Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, melyekre a kozszolgalati tisztviselokrol
sz016 2011. évi CXIX. torvény az iranyado. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallalo,
melyekre nézve a Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény az iranyadd. Egyéb
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrol szold 1959. évi. IV. térvény (pl.
megbizasi jogviszony) az iranyado.

11 . Rendelkezésre all6 vagyon:

A feladatok elvégzéséhez Kapuvar Varosi Onkormanyzat rendelkezésre bocsatja a Kapuvar, Fo tér 1.
szam alatti Polgdrmesteri Hivatal. Hrsz1487/1. hrsz-, .....m2 nagysagu épiiletrész hasznalati jogat A
tevékenység ellatasahoz rendelkezésre allnak még az intézményben leltar szerint nyilvantartott
alloeszkozok és targyi eszkdzok. A vagyontargyakat a szakmai feladatok ellatasahoz az dnkormanyzat
vagyonrendeletében meghatarozottak szerint hasznalhatja. A tevékenység anyagi fedezetét Kapuvar
Varosi Onkormanyzat éves koltségvetési rendelete biztositja.

3. Az Alapité Okirat Zaré rendelkezése nem valtozik.

Hamori Gyorgy Borsodi Tamas
polgéarmester cimzetes f0jegyz0
ZARADEK:

Jelen alapitd okiratot Kapuvar Véarosi Onkormanyzat Képviselé-testiilet .../2012. (XI1.20.)
OKT. hatérozataval hagyta jova, 2013. januar 1-jén 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a Kapuvar
Varosi Onkorméanyzat Polgarmesteri Hivatal 01-18-4/2012..szami1, 2012. marcius 27.-én kelt,
egyseéges szerkezetl alapitod okirata hatalyat veszti.

Kapuvar, 2012. december ....

Hamori Gyorgy Borsodi Tamas



polgéarmester cimzetes f0jegyz0

Hatarozati javaslat:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete Kapuvar Varosi Onkormanyzat
Polgarmesteri Hivatala Alapitdo Okiratanak modositasat az eléterjesztésnek megfelelden
jovahagyja. A hatalyba 1épés napja: 2013. januar 1.

A Képviselo-testiilet felkéri a varos polgarmesterét, hogy az alapitod okirat modositas
torzskonyvi atvezetése érdekében a sziikséges intézkedést tegye meg.

Felelos: Hamori Gyorgy polgarmester
Hataridé: 8 nap



