
KAPUVÁRI  POLGÁRMESTERI HIVATAL  
Alapító Okirata 

a módosításokkal egységes szerkezetben 
 
az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8.§ (5) bekezdésében kapott 
felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény 8.§ (5) 
bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról szóló törvény 
végrehajtására kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 5. § (1)(2) bekezdésében 
foglalt tartalmi követelményeknek megfelelően az alábbi alapító okiratot adja ki: 
 
1. A költségvetési szerv: 
 
neve: KAPUVÁRI  POLGÁRMESTERI HIVATAL 
Székhelye: 9330 Kapuvár, Fő tér 1. 
 
2.Közfeladata: 
 
A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a 
továbbiakban. Mötv.) 84. § (1) bekezdése alapján a polgármesteri hivatal ellátja az 
önkormányzatok működésével, valamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és 
hatáskörébe tartozó ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos 
feladatokat. A hivatal közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az 
állami szervekkel történő együttműködésének összehangolásában, ellátja a nemzetiségek 
jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. törvényben a jegyző számára meghatározott 
feladatokat. 
 
3. Alaptevékenysége: 
 
A polgármesteri hivatal ellátja a Möt.-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban a 
számára meghatározott feladatokat. 
Gondoskodik a helyi önkormányzat (valamint a helyi nemzetiségi önkormányzat) 
bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, 
finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról. 
Ellátja a vonatkozó jogszabályokban meghatározott egyes szociális feladatokat, 
építésügyi  és adóigazgatási feladatokat. Ellátja az országgyűlési képviselőválasztással, 
önkormányzati képviselőválasztással és a nemzetiségi önkormányzati választással, 
valamint a népszavazással, európai parlamenti képviselőválasztással kapcsolatok, a  
vonatkozó jogszabályban számára meghatározott feladatokat, az önkormányzati, 
nemzetiségi önkormányzati testületek és társulások működésével kapcsolatos 
feladatokat. 
 
 
4. Államháztartási szakágazati besorolása: 
841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási 
tevékenysége 
 
5. Az Alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolása: 
 

812000 Takarítás 
841112 Önkormányzati jogalkotás 



841114 Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841115 Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841116 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó 

tevékenységek 
841117 Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 
841118 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 
841124 Területi általános végrehajtó igazgatási tevékenység 
841126 Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége 
 
841127   Helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége  
841133 Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenőrzés 
841173 Statisztikai tevékenység 
841325  Építésügy területi igazgatása és szabályozása   
841403 Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások  
882111 Aktív korúak ellátása  
882113 Lakásfenntartási támogatás normatív alapon 
882118 Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás 
882119  Óvodáztatási támogatás  
889957  Hadigondozotti pénzellátás   

 
 
A hivatal vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
 
6. Illetékessége, működési köre: 
 
Kapuvár város közigazgatási területe 
 
Kivételt képez: 
 

ELSŐFOKÚ ÉPÍTÉSÜGYI HATÓSÁGI HATÁSKÖRÖKNÉL {343/2006. (XII. 23.) Korm. 
rendelet}alapján: 
Kapuvár, Babót, Beled, Cirák, Dénesfa, Edve, Gyóró, Himod, Hövej, Kisfalud, Mihályi, 
Osli, Rábakecöl, Szárföld,  Vadosfa, Vásárosfalu, Veszkény, Vitnyéd. 
 

Telepengedélyek kiadása:  
 
A  telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes 
termelő és egyes szolgáltató tevékenységről, valamint a telepengedélyezés  rendjéről és a 
bejelentés szabályairól szóló 358/2008.(XII.31.)Korm rend. 3. §(1) bek. alapján: Kapuvár, 
Babót, Beled, Cirák, Dénesfa, Edve, Gyóró, Himod, Hövej, Kisfalud, Mihályi, Osli, 
Rábakecöl, Szárföld,  Vadosfa, Vásárosfalu, Veszkény, Vitnyéd.  
 

7. Írányító szervének neve, székhelye: 
 

Kapuvár Városi Önkormányzat Képviselő-testülete 
     Székhelye: 9330 Kapuvár, Fő tér 1. 
 
 
 
 



8.  Gazdálkodási besorolása: 
 
A Polgármesteri Hivatal önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv. 
 
9.Vezetőjének megbízási rendje: 
 
A jegyző kinevezése a Mötv. 82.§-a, valamint a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi 

CXCIX. törvény rendelkezéseinek megfelelően történik. 
A település polgármester – pályázat alapján határozatlan időre –nevezi ki a jegyzőt. 
 
 
10. Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok megjelölése: 
 
 
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben köztisztviselő, melyekre a közszolgálati 
tisztviselőkről szóló 2011. évi CXIX. törvény az irányadó. Egyes foglalkoztatottjainak a 
jogviszonya munkavállaló, melyekre nézve a Munka Törvénykönyvéről szóló. törvény az 
irányadó. Egyéb foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári Törvénykönyvről szóló 
1959. évi. IV. törvény (pl. megbízási jogviszony) az irányadó. 
 
 
11 . Rendelkezésre álló vagyon: 
 
A feladatok elvégzéséhez Kapuvár Városi Önkormányzat rendelkezésre bocsátja a Kapuvár, 
Fő tér 1. szám alatti Polgármesteri Hivatal. Hrsz1487/1. hrsz-ú, …..m2 nagyságú épületrész 
használati jogát A tevékenység ellátásához rendelkezésre állnak még az intézményben leltár 
szerint nyilvántartott állóeszközök és tárgyi eszközök. A vagyontárgyakat a szakmai feladatok 
ellátásához az önkormányzat vagyonrendeletében meghatározottak szerint használhatja. A 
tevékenység anyagi fedezetét Kapuvár Városi Önkormányzat éves költségvetési rendelete 
biztosítja. 
 
 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 
 
Az Alapító Okirat a Polgármesteri Hivatal alapdokumentációjának részét képezi, az nem 
selejtezhető. 
 
Kapuvár, 2003. november 27. 
 
 
 dr. Biró Péter s. k.     Borsodi Tamás s. k. 
 polgármester       címzetes főjegyző 
 
 
 
 
 
 
 
 



ZÁRADÉK: 
 
Jelen alapító okirat 2013. január 1-jén lép hatályba, ezzel egyidejűleg a Kapuvár Városi 
Önkormányzat Polgármesteri Hivatal 01-18-4/2012. számú, 2012. március 27.-én kelt, 
egységes szerkezetű alapító okirata hatályát veszti. 
 
Kapuvár, 2012. december …. 
 

Hámori György     Borsodi Tamás 
polgármester      címzetes főjegyző 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Az egységes szerkezetbe foglalás időpontja: 2012. december 21 



KAPUVÁR VÁROSI ÖNKORMÁNYZAT 
Polgármesteri Hivatala Alapító Okiratának módosítása 

 
 

Kapuvár Városi Önkormányzat Képviselő-testülete az az államháztartásról szóló 2011. évi 
CXCV. törvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról 
szóló 2011. évi CXCV. törvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az 
államháztartásról szóló törvény végrehajtására kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm. 
rendelet 5. § (1)(2) bekezdésében foglalt tartalmi követelményeknek megfelelően a 
Kapuvár Városi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal 2012. december 21.-én kelt 
egységes szerkezetű, 01-18-4/2012. számú, alapító okiratát ( a továbbiakban: Alapító 
Okirat)az alábbiak szerint módosítja: 
 
1. Az Alapító okirat bevezető rendelkezése helyébe a következő szöveg lép: 
 
Kapuvár Városi Önkormányzat Képviselő-testülete az államháztartásról szóló 2011. évi 
CXCV. törvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az államháztartásról 
szóló 2011. évi CXCV. törvény 8.§ (5) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján, az 
államháztartásról szóló törvény végrehajtására kiadott 368/2011. (XII.31.) Korm. 
rendelet 5. § (1)(2) bekezdésében foglalt tartalmi követelményeknek megfelelően az 
alábbi alapító okiratot adja ki: 
 
2. Az  Alapító Okirat 1-9. pontja helyébe az alábbi 1-9 pont lép és az Alapító Okirat az 
alábbi 10, 11. ponttal bővül. 
 
1. A költségvetési szerv: 
 
neve: KAPUVÁRI  POLGÁRMESTERI HIVATAL 
Székhelye: 9330 Kapuvár, Fő tér 1. 
 
2.Közfeladata: 
 
A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a továbbiakban. 
Mötv.) 84. § (1) bekezdése alapján a polgármesteri hivatal ellátja az önkormányzatok 
működésével, vlamint a polgármester vagy a jegyző feladat- és hatáskörébe tartozó ügyek 
döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatokat. A hivatal 
közreműködik az önkormányzatok egymás közötti, valamint az állami szervekkel történő 
együttműködésének összehangolásában, ellátja a nemzetiségek jogairól szóló 2011. évi CLXXIX. 
törvényben a jegyző számára meghatározott feladatokat. 
 
3. Alaptevékenysége: 
 
A polgármesteri hivatal ellátja a Möt.-ben és a vonatkozó egyéb jogszabályokban a 
számára meghatározott feladatokat. 
Gondoskodik a helyi önkormányzat (valamint a helyi nemzetiségi önkormányzat) 
bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, 
finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról. 
Ellátja a vonatkozó jogszabályokban meghatározott egyes szociális feladatokat, 
építésügyi  és adóigazgatási feladatokat. Ellátja az országgyűlési képviselőválasztással, 
önkormányzati képviselőválasztással és a nemzetiségi önkormányzati választással, 
valamint a népszavazással, európai parlamenti képviselőválasztással kapcsolatok, a  



vonatkozó jogszabályban számára meghatározott feladatokat, az önkormányzati, 
nemzetiségi önkormányzati testületek és társulások működésével kapcsolatos 
feladatokat. 
 
 
4. Államháztartási szakágazati besorolása: 
841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége 
 
5. Az Alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolása: 
 

812000 Takarítás 
841112 Önkormányzati jogalkotás 
841114 Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841115 Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841116 Országos és helyi nemzetiségi önkormányzati választásokhoz kapcsolódó 

tevékenységek 
841117 Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 
841118 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 
841124 Területi általános végrehajtó igazgatási tevékenység 
841126 Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége 
 
841127   Helyi nemzetiségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége  
841133 Adó, illeték kiszabása, beszedése, adóellenőrzés 
841173 Statisztikai tevékenység 
841325  Építésügy területi igazgatása és szabályozása   
841403 Város-, községgazdálkodási m.n.s. szolgáltatások  
882111 Aktív korúak ellátása  
882113 Lakásfenntartási támogatás normatív alapon 
882118 Kiegészítő gyermekvédelmi támogatás 
882119  Óvodáztatási támogatás  
889957  Hadigondozotti pénzellátás   

 
 
A hivatal vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
 
6. Illetékessége, működési köre: 
 
Kapuvár város közigazgatási területe 
 
Kivételt képez: 
 

ELSŐFOKÚ ÉPÍTÉSÜGYI HATÓSÁGI HATÁSKÖRÖKNÉL {343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet}alapján: 
Kapuvár, Babót, Beled, Cirák, Dénesfa, Edve, Gyóró, Himod, Hövej, Kisfalud, Mihályi, Osli, 
Rábakecöl, Szárföld,  Vadosfa, Vásárosfalu, Veszkény, Vitnyéd. 
 

Telepengedélyek kiadása:  
 
A  telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes termelő és 
egyes szolgáltató tevékenységről, valamint a telepengedélyezés  rendjéről és a bejelentés 
szabályairól szóló 358/2008.(XII.31.)Korm rend. 3. §(1) bek. alapján: Kapuvár, Babót, Beled, 
Cirák, Dénesfa, Edve, Gyóró, Himod, Hövej, Kisfalud, Mihályi, Osli, Rábakecöl, Szárföld,  
Vadosfa, Vásárosfalu, Veszkény, Vitnyéd.  
 

7. Írányító szervének neve, székhelye: 
 



Kapuvár Városi Önkormányzat Képviselő-testülete 
     Székhelye: 9330 Kapuvár, Fő tér 1. 
 
 
 
8.  Gazdálkodási besorolása: 
 
A Polgármesteri Hivatal önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv. 
 
9.Vezetőjének megbízási rendje: 
 
A jegyző kinevezése a Mötv. 82.§-a, valamint a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. 

törvény rendelkezéseinek megfelelően történik. 
A település polgármester – pályázat alapján határozatlan időre –nevezi ki a jegyzőt. 
 
 
10. Foglalkoztatottjaira vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok megjelölése: 
 
 
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben köztisztviselő, melyekre a közszolgálati tisztviselőkről 
szóló 2011. évi CXIX. törvény az irányadó. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavállaló, 
melyekre nézve a Munka Törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény az irányadó. Egyéb 
foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi. IV. törvény (pl. 
megbízási jogviszony) az irányadó. 
 
 
11 . Rendelkezésre álló vagyon: 
 
A feladatok elvégzéséhez Kapuvár Városi Önkormányzat rendelkezésre bocsátja a Kapuvár, Fő tér 1. 
szám alatti Polgármesteri Hivatal. Hrsz1487/1. hrsz-ú, …..m2 nagyságú épületrész használati jogát A 
tevékenység ellátásához rendelkezésre állnak még az intézményben leltár szerint nyilvántartott 
állóeszközök és tárgyi eszközök. A vagyontárgyakat a szakmai feladatok ellátásához az önkormányzat 
vagyonrendeletében meghatározottak szerint használhatja. A tevékenység anyagi fedezetét Kapuvár 
Városi Önkormányzat éves költségvetési rendelete biztosítja. 
 
3. Az Alapító Okirat Záró rendelkezése nem változik. 
 

Hámori György     Borsodi Tamás 
 polgármester       címzetes főjegyző 
 
 
 
 
ZÁRADÉK: 
 
Jelen alapító okiratot Kapuvár Városi Önkormányzat Képviselő-testület …/2012. (XII.20.) 
ÖKT. határozatával hagyta jóvá, 2013. január 1-jén lép hatályba, ezzel egyidejűleg a Kapuvár 
Városi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal 01-18-4/2012..számú, 2012. március 27.-én kelt, 
egységes szerkezetű alapító okirata hatályát veszti. 
 
Kapuvár, 2012. december …. 
 

Hámori György     Borsodi Tamás 



polgármester      címzetes főjegyző 
 

 
 
 
 
 
Határozati javaslat: 
 
 Kapuvár Városi Önkormányzat Képviselő-testülete Kapuvár Városi Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatala Alapító Okiratának módosítását az előterjesztésnek megfelelően 
jóváhagyja. A hatályba lépés napja: 2013. január 1. 
 
A Képviselő-testület felkéri a város polgármesterét, hogy az alapító okirat módosítás 
törzskönyvi átvezetése érdekében a szükséges intézkedést tegye meg. 
 
Felelős: Hámori György polgármester 
Határidő: 8 nap 
 


