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9/a. napirendi pont

Targyalja: Ugyrendi és Kommunikacios Bizottsag

Képuviselo-testiileti dontést, jovahagyast igénylo tigy
KAPUVAR VAROS HIVATASOS ONKORMANYZATI TUZOLTOSAGA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK MODOSITASA

Tisztelt Képuviselo-testiilet!
Kapuvar Véros Hivatasos Onkormanyzati Tizoltdsiganak parancsnoka kezdeményezte a
tlizoltosag SZMSZ-ének modositasat az iratkezelési eldirasok kiegészitésével dsszefliggésben.
A moédositas az MKI altal végzett ellendrzés javaslata alapjan valt sziikségessé.
Kérem a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a szervezeti és mitkodési szabalyzat modositasat

az eloterjesztésnek megfelelden elfogadni sziveskedjen.

Kapuvar, 2011. janius 17.

HAMORI GYORGY
polgéarmester

HATAROZATI JAVASLAT:
Kapuvar Viarosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Kapuvar Varos Hivatasos

Onkormanyzati Tiizoltosaga Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak modositasat
jovahagyja.



KAPUVAR VAROS HIVATASOS ONKORMANYZATI
TUZOLTOSAGA
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak modositasa

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Kapuvar Véaros Hivatasos Onkormanyzati
Tlizoltésaganak Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint médositja:

A Szabalyzat 7.7. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

7.7. IRATKEZELES

7.7.1 Szervezeti rend:
A Tiizoltésdgon az iratkezelési feladatokat a t6bb munkafolyamatot elldto iigyviteli alkalmazott ldtja el

(a tovdbbiakban tigykezeld). Az iigykezeldt tavollétében a parancsnok dltal kijelolt személy helyettesiti.

7.7.2 Feladat- és hatdskérok
Parancsnok:
% Az iratkezelés részletes szabdlyait Iratkezelési Szabdlyzatban szabdlyozza
% Az iratkezelés személyi és szervezeti feltételeit biztositja
% Ellendrzi az Iratkezelési Szabdlyzatban foglaltak végrehajtdsit
% Biztositja az iratkezelést végzd személyek tovibbképzését
Ugykezels:
% Az iratok szakszerii és biztonsdgos megorzésére alkalmas iktatdsi rendszert miikdteteti
% Az iratkezelési segédeszkozok (iktatékonyv, név- és targymutato, kézbesitékonyv, iratmintdk és
formanyomtatvdnyok stb.) alkalmazdsa.

& [rattar kezelése

7.7.3 Feliigyelet

Az iratkezelés feliigyeletét a Parancsnok ldtja el.

7.7.4 Egyéb rendelkezések
A tiizoltdsdg az iratkezelését a Parancsok dltal kiadott Iratkezelési Szabdlyzatban szabdlyozza.

A szabalyzat tovabbi rendelkezései nem valtoznak.
Kapuvar, 2011. junius 17.
Melndr Sander

parancsnok

A Képviselo-testiilet Kapuvar Varos Hivatasos Onkorményzati Thzoltosdga Szervezeti €s
Miik6dési Szabalyzatanak modositasat ...... /2011. (VL. 27.) OKT. hatarozatéval fogadta el.



