KAPUVAR VAROS POLGARMESTERE
9330 KAPUVAR, FO TER 1.

8/b. napirendi pont

Targyalja: Ugyrendi és Kommunikaciés Bizottsag

Képuviselo-testiileti dontést, jovihagydst igénylo iigy

Rabakozi Miivelodési Kozpont és Varosi Konyvtar gazdalkodasi feladataival kapcsolatos
megallapodas jovahagyasa.
Rabakozi Miivelodési Kozpont és Varosi Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak jovahagyasa

Tisztelt Képuviselo-testiilet!

Kapuvar Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete 143/2011. (VI. 27.) OKT hatarozata
alapjan a Rébakdzi Mivelddési Kozpont és Varosi Konyvtar gazdalkodasi feladatait a
Felsobiiki Nagy Pal Gimnazium latja el 2011. julius 1-jét6l. Az ezzel kapcsolatos feladatok és
felelosségi korok szabalyozéasara a két intézmény megallapodast kotott, amelynek jovahagyasa
az iranyitdo szerv, a Képviselo-testiilet feladata. A megallapodas az eldterjesztés mellékletét
képezi.

A gazdalkodassal kapcsolatos valtozasokkal a Rabakozi Miivelddési Kozpont Szervezeti €s
Miikddési Szabalyzatat is mddositani sziikséges.

Kérem a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy a Felsdbiiki Nagy P4l Gimnaziummal kotott
megallapodast, valamint az SZMSZ alabbi modositasait sziveskedjenek elfogadni.

Kapuvar, 2011. augusztus 17.
Hamori Gyorgy
polgéarmester
HATAROZATI JAVASLAT:
Kapuvar Vérosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Rabakézi Miivelédési Kozpont és
Varosi Konyvtar és a Felsobiiki Nagy Pal Gimnazium kozott a Rabakézi Mivelddési

Koézpont gazdalkodasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos megallapodast jovahagyja.

A Keépviselo-testiilet felkéri az intézmények vezetdit, hogy a gazdalkodasi feladatok ellatasrol a
megallapodasban foglaltaknak megfeleléen gondoskodjanak.

Felelds:  HENYE ZSUZSANNA és BERNAD CSABA igazgatok
Hataridg: folyamatos



HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Rdbakdzi Miivelddési Kozpont és Varosi
Konyvtar Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatat az aldbbiak szerint modositja:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I11/2. részében a
,Feladatellatashoz kapcsolodd funkcidja: onallban miikdodd €s gazdalkodd™ szdveg helyett
Gazdalkodasi jogkor alapjan: onalloan miikodo és gazdalkodo szoveg 1ép

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1V/2. részében:
Az intézmény szervezeti (miikodési) egységeinek ¢lén az alabbi felelds vezetd allnak” szoveg
alatti felsorolas és a szervezeti abra az alabbiak szerint valtozik.

- Igazgato
- Vezetd konyvtaros

IGAZGATO

GAZDASAGI UGYINTEZOK MUV. SZERVEZO VEZETO KONYVTAROS

TECHNIKAI ALKALMAZOTTAK KONYVTAROSOK
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat IV. része az alabbi IV/3. ponttal egésziil ki:

A 143/2011. (V1. 27.) OKT hatarozat alapjan a Rabakdzi Miivelddési Kozpont és Varosi
Konyvtar gazdalkodasi feladatait a Fels6biiki Nagy P4l Gimnazium latja el 2011. jalius 1-jétol

Az egyes konkrét feladatok ellatasarol a 77/2011. iktatoszami MEGALLAPODAS a
munkamegosztas és a felelosségvallalas rendjérol a gazdasagi feladatok ellatasaban
megkotott kiilon megallapodas rendelkezik, amely jelen szabélyzat 15. sz. fiiggeléke.

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat V/2. pontjaban az intézményvezeté munkatarsai cimi
résznél a felsorolasbol a gazdasagi vezetd torlésre keriil.

A Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzat V/3. pontjaban Az intézmény vezetdsége cimil résznél a
felsorolasbol a gazdasagi vezetd torlésre keriil, €s az utols6 mondat az aldbbiak szerint
valtozik:

Az igazgatot a tavollétében a vezetd konyvtaros helyettesiti.

A Képviselo-testiilet felkéri a varos polgarmesterét, hogy a jovahagyod hatarozatot az

intézmény vezetdjének kiildje meg.

Felelds:  HAMORI GYORGY polgarmester
Hatarid6: 15 nap



MEGALLAPODAS

a munkamegosztas ¢€s a feleldsségvallalas rendjérdl
a gazdasagi feladatok ellatasaban

amely Iétrejott a Felsobiiki Nagy Pal Gimnazium (tovabbiakban Gimnazium) Kapuvar, FO tér
25., mint 6nalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, illetve a Rabakozi Miivelddési
Kozpont és Varosi Konyvtar (tovabbiakban RMKVK) Kapuvar, Gydri ut 2., mint 6nalléan
mikodé ¢és gazdalkodd koltségvetési szerv kozott a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjérol.

Az egyiittmikodés nem csorbithatja egyik koltségvetési szerv szakmai, dontésjogi rendszerét,
gazdalkodasat, 6nalld jogi személyiségét és feleldsségét sem.

Az RMKVK intézményvezetdje az intézményeére vonatkozoan a pénziigyi-gazdasagi feladatok
ellatasaért felelds személyt koteles kijelolni a sajat gazdasagi szervezetébol.

A gazdasagi vezetdi feladatokat mindkét intézményben a Gimnazium gazdasagi vezetdje latja
el.

A Gimnéazium és az RMKVK megmarad 6nalloan mitkodd és gazdalkodod szervként. Az Amr.
15 § (2) és 16§ (5)-(8) bekezdésben foglalt feladatok az alabbiak szerinti keriilnek
megosztasra:

- tervezés

- eléiranyzat felhasznalas
- eléiranyzat modositas

- pénzkezelés

- pénzellatas

- kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
- szamvitel

- analitikus nyilvantartas
- informacio aramlas

- informacio szolgaltatas
- beszdmolas

- mitkodtetés

- FEUVE

1. Tervezés tekintetében
Az éves koltségvetési rendeletében az onkormanyzat a Gimnaziumra ¢és az RMKVK-ra
vonatkozoan is meghatarozza a kiemelt el6irdnyzatokat. A koltségvetési egyeztetd
targyalasok utan, mindkettd koltségvetési szerv kiilon-kiilon alakitja ki (koncepcio alapjan)
a részletes, elemi koltségvetését.
Mindkét intézmény elkésziti a koltségvetési tervgarniturat, ¢és gondoskodik annak
hataridOre valo tovabbitasardl a feliigyeleti szerv felé.

2. Eléiranyzat felhasznalas
Az eldiranyzat-felhasznalasrol mindkét intézmény sajat maga gondoskodik, megjeldli annak
fedezetét.



Eldiranyzat modositas

Mindkét intézmény vezetdje irdsban kezdeményezi sajat intézménye kiemelt
eléirdnyzatainak megvaltoztatasat, atcsoportositasat. Ebbdol 1 példanyt megkiild a
feliigyeleti szervnek.

Mindkét szervezet tigy koteles az eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasat, felhasznalasat
vezetni, hogy abbdl barmikor megallapithatok legyenek mindkét intézményre vonatkozo
adatok.

Pénzkezelés

Mindkét intézmény kiilon-kiilon latja el a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat mind a
bankszamla, mint pedig a készpénzforgalom tekintetében az RMKVK esetében tételenként
100.000 Ft értékhatarig. Az Osszeghatar felett a Gimnazium gazdasagi vezetdjének
jovéahagyasa sziikséges.

Pénzellatas

Mindkét intézmény pénzellatisa a fenntartd6 dnkormanyzat kincstari finanszirozasi rendje
szerint torténik. A pénzellatasi tervet heti gyakorisaggal a két intézmény kiilon-kiilon
juttatja el a Polgadrmesteri Hivatal pénziigyi osztalyara. A pénzellatds technikai
lebonyolitasat mindkét intézmény pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés

Kotelezettségvallalds
Kotelezettséget mindkét intézmény vezetSje vallalhat. frasbeli kotelezettségvallalast az
100.000,- Ft feletti kifizetések esetében kell késziteni, amit az RMKVK tekintetében a
Gimnazium gazdasagi vezetdjének is ellen kell jegyezni.
Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast, jelentd okmanyt, ha nem ért vele
egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalo irasban utasitja. Ez esetben
az okmanyt ,,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal koteles
ellatni, és err6l 8 napon beliil értesiteni az dnkormanyzat pénzellatast végzd szervét.
Kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a TATIGAZD program segitségével mindkeét
intézmény gazdasagi szervezete végzi. Kotelezettségvallalas célszerliségét megalapozo
eljaras dokumentalasat

- A 100 ezer forint feletti eszkdzbeszerzéseknél és

- a feltjitasi keret felhasznalasakor kell alkalmazni.

Utalvanyozas

Utalvadnyozasra mindkét intézmény vezetdje a sajat koltségvetése terhére jogosult.
Akadalyoztatasuk esetén ezt a jogkort az intézmény kotelezettség vallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél szold szabalyzatban felhatalmazott
személyek gyakoroljak. Utalvanyozas az érvényesitett okmanyra torténd ravezetéssel
torténik.

Ervényesités

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedésének elrendelése elott okmanyok alapjan
ellendrizni és érvényesiteni kell azok jogosultsagat, 0sszegszertiségét, a fedezet meglétét.
Az RMKVK tekintetében az érvényesitést tételenként 100.000 Ft-ot meghaladé Gsszeg
esetében a Gimnazium gazdasagi vezetdje, egyéb esetekben az RMKVK vezetdje altal
kijelolt gazdasagi ligyintézd latja el. Az érvényesités a teljesités szakmai igazolasan
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alapul. Szakmai teljesités igazolasara mindkét intézmény esetében a szerv vezetdje
jogosult. Ez pénztari kifizetéseknél a szamlan aldirasdval, utalasokndl a szémla
mellekletét képezd bizonylaton torténik.

Ellenjegyzés

Az RMKVK tekintetében az ellenjegyzést tételenként 100.000 Ft-ot meghaladd Gsszeg
esetében a Gimnazium gazdasagi vezetdje, egyeb esetekben a megbizott gazdasagi
igyintézo latja el.

7. Szamvitel
A szamvitel keretén beliil mindkét intézmény a sajat szervezetére vonatkozoan allapitja
meg szamviteli rendjét. A konyvelés a TATIGAZD programmal torténik, melybdl barmikor
kiirathatdak kiilon-kiilon a pénzforgalmi adatok mindkét intézményre vonatkozodan. A
gazdalkodassal kapcsolatos iratok, bizonylatok megdrzése mindkét intézmény oOnalld
feladata.

8. Analitikus nyilvantartasi rendszer
Az analitikus nyilvantartasok vezetése mindkét intézményben a sajat ,,Szdmlarend”-jében
foglaltaknak megfelelden torténik.

9. Informaciéaramlas
Az informacidaramlas biztositasa mindkét intézmény feladata.

10. Informacidszolgaltatas
Az elemi (mindkét intézmény eldiranyzatait is tartalmazd) koltségvetés, a féléves és éves
beszdmolo, az 1dokozi koltségvetési és mérlegjelentés elkészitése mindkét intézmény sajat
feladata.

11. Beszamolas
Mindkét intézmény elkésziti beszamolojat, majd gondoskodik annak hataridére vald
megkiildésérdl a feliigyeleti szerv felé. A beszamold mellékleteként szoveges értékelést és a
pénzmaradvannyal kapcsolatos kimutatast is kell késziteni.

12. Miikodtetés, targyi eszkoz felujitas, beruhazas és vagyonkezelés
Mindkét intézmény sajat intézményére vonatkozoan ellatja az alabbi feladatokat:
- gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasarol, szervezi és iranyitja a munkajukat
- gondoskodik az intézmény tizemeltetésérol,
- gondoskodik a meglévd vagyontargyak folyamatos karbantartasarol,
- elokésziti és lebonyolitja a felgjitasokat és beruhazasokat, (&rajanlatkérés,
megrendelések)
- elvégzi a szabdlyzataiban foglaltak szerint a selejtezést, leltarozast.

13. FEUVE
Mindkeét koltségvetési szerv kiilon készitette el a folyamatba épitett, elézetes €s utdlagos
vezetdi ellendrzés szabalyzatat.
Ezek tartalmazzak a két intézmény kozotti feladatok megosztasat, ellendrzési nyomvonalak
kialakitasat.

A megallapodésban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, és kotelesek ennek megfeleléen
eljarni.



Hatalybalépés

A megallapodas 2011. julius 1. napjan 1ép hatdlyba, az abban foglaltakat ettdl kezdve kell
alkalmazni.

Felsobiiki Nagy Pal Gimnazium Rébakozi Miivelddési Kozpont és
részerdl Vérosi Konyvtar részérdl
Bernad Csaba Henye Zsuzsanna
intézményvezetd intézményvezetd

Kapuvar, 2011. janius 30.



