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Dontést, jovahagyast igénylo iigy:

A Berg Gusztav Szakiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat modositasanak
jovahagyasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Kozoktatasi torvény 40. § (1) bekezdése értelmében ,, a kézoktatdsi intézmény mitkodésére, belsd és
kiilsé kapcsolataira vonatkozo rendelkezéseket a szervezeti és miikodesi szabalyzat hatarozza meg.”

A kozoktatasrol szolo torvény 40.§ (2)-(4) bekezdése szerint a szervezeti és miikodési szabalyzat a
szil6i kozosség, valamint a didkonkormanyzat egyetértésével a nevelO-testiileti elfogadas utan a
képvisel6-testiilet jovahagyasaval valik érvényessé. Ez a feltétel a szabalyzat modositasa esetén is
alkalmazando.

A Berg Gusztav Szakiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Kapuvar Varosi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a 218/2009. (IX.24.) OKT. hatarozataval hagyta jova.

A Berg Gusztav Szakiskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzata 1V.11 Tankényvrendelés,
tankonyvellatas és tankonyvtamogatas cimii része modositasra keriil az alabbi szempontok szerint:

» Tankonyvekkel kapcsolatos altalanos alapfogalmak meghatarozas keriilt ennek a résznek az
elejére

Szabalyozasra keriil az iskolaban alkalmazandé tankonyvek kivalasztasanak folyamata
Részletesen kidolgozasra keriilt a tankonyv-ellatas folyamatanak megszervezése, kitérve a
tankonyv-jegyzékben nem szerepl6 konyvek esetére is

Szabalyoztak a normativ kedvezményekre vonatkozo igények rendjét, az igazolasok
Osszegylijtésének és Osszesitésének a rendszerét

A tankdnyvek rendelésének folyamata is allandosult, szabalyozott format 6ltott

Kitértek a tankonyvek értékesitésére, valamint a tartds tankdnyvek kdlcsonzésére is.

VV VYV VYV

Az 10 szervezeti és miikodési szabalyzatot a didkonkormanyzat, a sziiléi munkakdzOsség
valasztmanya és a nevelGtestiilet is jovahagyta.

Keérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy hagyja jova a Berg Gusztav Szakiskola modositott
Szervezeti és Miikddesi Szabalyzatat.

Kapuvar, 2010. oktober 13.
Hdamori Gyorgy
polgarmester
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Melléklet

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat IV.11. “Tankonyvrendelés, tankonyvelldtas és
tankonyvtamogatds” pontja helyébe a kovetkezo szovegrész keriil:

1V.11. Tankonyvrendelés, tankonyvelldatas és tankonyvtamogatds

Az

iskolai tanulok tankOnyvtamogatasa megallapitasanak, az iskolai tankonyvellatas

megszervezésének, a tankonyvrendelés helyi rendje szabalyozasara:
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Az

2001. évi XXXVIL. torvény a tankdnyvpiac rend;jérol,

1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol,

23/2004. (VIII. 27) OM rendelet,

2007. évi XCVIIL torvény (moddositotta a tankdnyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXX VIIL.
torvényt)

az adott évi koltségvetési torvény alapjan keriil sor.

IV.11.1 Alapfogalmak

Tankonyv: ,,Tankonyvként az a nyomtatott formaban megjelent, illetve elektronikus
adathordozén rogzitett konyv hozhaté forgalomba, amelyet kiilon jogszabalyban
meghatarozott eljaras keretében tankdonyvvé nyilvanitottak, tovabba felvettek a hivatalos
tankonyvjegyzékbe”. Tankdonyv tehdt az a konyv, melyet jogszabalyban meghatarozottak
szerint tankonyvvé nyilvanitottak. Tankdnyvvé a nyomtatott formaban megjelentetett, vagy
elektronikus adathordozén (pl. CD, videokazetta, floppylemez stb.) rogzitett kiadvany (a
tovabbiakban egyiitt: konyv), illetve a digitalis tananyag nyilvanithato.

Tartés tankonyv: A modositas értelmében 2008. januar 1-jétél az a tankOnyv szamit tartos
hasznalatra késziilt tankdnyvnek, ,,amely tartalma és kivitele alapjan alkalmas arra, hogy a
tanulok tobb tanévben hasznaljak, feltéve, hogy a kiad6 a tankdnyvvé nyilvanitasi eljarasban
vallalja — atlasz esetén legalabb harom évre, tankdnyv, szoveggylijtemény, szotar, kislexikon
esetén legalabb 6t évre — a tankonyv valtozatlan kiadasat”. Ez a rendelkezés azt jelenti, hogy a
kiadonak — a tankonyvon végrehajtott barmilyen valtoztatas esetén is — biztositania kell az
altala vallalt 6t évig a tankonyv eredetileg jovahagyott valtozatanak elérhetdségét az iskolak
szamara.

Tankonyv forgalmazoi tevékenység: a tankonyv iskolai tankdnyvrendelés teljesitése keretében
torténd eljuttatasa a felhasznalok (iskolak, sziilok, tanulok) részére.

IV.11.2. Az alkalmazando tankonyvek kivalasztasa

1V.11.2.1. A tankényv-felelds feladata a tankényvvdlasztdassal kapcsolatban

iskolaigazgatd altal megbizott személy (a tovabbiakban: tankonyvfelelds) feladata, hogy a

pedagdgusok szamara hozzaférhetdvé tegye a tankonyvjegyzéket, valamint a tankonyvnek nyilvanitott

egyéb
Az

konyveket, segédleteket.
iskolaigazgato6 biztositja az intézményen beliil azt, hogy a pedagogusok az internetet is igénybe

vegyék a tankonyvkinalat megismerése céljabol.

1V.11.2.2. A pedagégusok feladata a tankonyv-valasztassal kapcsolatban

A pedagbgusok a rendelkezésiikre bocsatott tankonyvjegyzék, valamint tankényvnek nyilvanitott

egyéb

konyvek, segédletek listai, illetve egyéb informacioforras alapjan kivalasztjak a tantargyanként

az alkalmazando tankonyveket, egyéb segédleteket.
Amennyiben a kovetkezd tanévre vonatkozo hivatalos tankonyvjegyzék nem jelenik meg, a korabbi
évek tankonyvjegyzékei alapjan kell megkezdeni a munkat.



A pedagoégusok a tankOnyvvalasztassal kapcsolatos feladataikat az alabbiak figyelembe vételével
végzik:

» szakmai — A pedagogus joga és egyben kotelessége, hogy az oktatasi intézmény nevelési
programjahoz, valamint a helyi tantervhez igazodva tegyen javaslatot az alkalmazando
tankonyvekre. Amennyiben egy tantargyat tobb pedagogus is tanit, akkor a pedagdgusok altal
létrehozott kdzismereti és szakmai munkakdzosség hatarozza meg, mely tankonyvek keriilnek
alkalmazasra.

» anyagi, koltségvetési szempontok — A pedagogus nem valaszthat olyan tankdnyvet, amelynek
igénybevétele az iskolai tankdnyvrendelés és tankdnyvellatas rendje szerint nem biztosithatod
valamennyi tanulonak. A pedagdgus — a mindség, tipus és ar megjeldlése nélkiil — felszerelés
beszerzését kérheti a tanulotol, amely nélkiilozhetetlen az 4ltala tartott tandrai foglalkozason
vald részvételhez, illetve a tanitott tananyag elsajatitasahoz, és amelyet a tanorai foglalkozason
egyidejiileg minden tanulonak rendszeresen alkalmaznia kell.

» annak mérlegelése, hogy adott tankdnyv egy tanéven beliil nem valtoztathaté meg - tanitasi év
kozben a meglévd tankonyvek, tanulmanyi segédletek, taneszk6zok, mas felszerelések
beszerzésére vonatkozé dontés nem valtoztathatd meg, ha az a szildk fizetési
kotelezettségével jarna.

A pedagodgus az altala javasolt tankdnyvekrol, segédletekrol tajékoztatja a kozismereti és a szakmai
munkakdzosséget.

A munkakozosségek feladata, hogy az adott tantargyat tanitdo pedagogusok véleményét figyelembe
véve meghatarozza az alkalmazandd tankonyvek, segédletek korét. A munkakozosségeknek is
figyelembe kell vennie az anyagi, koltségvetési szempontokat is. A munkakozosségek az altaluk
javasolt tankonyvekrol, segédletekrol tajékoztatjak a munkakozosség tagjait.

IV.11.3. A tankonyvellatas megszervezése

Az iskolaigazgato altal megbizott tankonyvfelelds a tankonyvrendelés elokészitési feladatai soran a
kovetkezo tevékenységeket latja el:
» Osszegylijti a tankonyvhasznalatra vonatkozo javaslatokat
» 0Osszeallitja a javasolt tankdnyv csomagokat
» a tankdnyvjegyzékben nem szerepld kdnyvekkel kapcesolatban az igazgatd kozremiikddésével
megszerzi az érintett szervezetek egyetértését
» 0Osszeallitja a tankdnyv megrendelési javaslatot

1V.11.3.1. Tankonyvesomagok osszedllitdasa

A tankonyvfelel6s a javaslatok alapjan tervezetet készit évfolyamonként, illetve osztalyokon beliili
csoportonként arrdl, hogy milyen tankonyvek, segédletek keriilnek alkalmazasra.
A tervezetben feltiintetésre kerililnek a tankonyvek, segédanyagok
» azonosito adatai (szama, neve)
» a forgalmazoja
» fogyasztdi ara, valamint
» utalas arra, hogy szerepel-e az adott tankonyv, segédanyag a tankonyvjegyzékben vagy sem.
(Ha a tankonyvjegyzék a tankonyvcsomagok dsszeallitasakor hivatalosan még nem jelent meg, akkor a
tajékoztatas a korabbi év tankdnyvjegyzéke alapjan torténik, s a fogyasztoi arak tajékoztato jellegiiek.)
A listak alapjan el kell késziteni, hogy egy-egy tankonyvcsomag varhatéan mennyibe fog keriilni.

1V.11.3.2. A tankényvjegyzékben nem szerepld tankonyvekkel kapcsolatos
egyeteértés kialakitasa

A tankonyvjegyzékben nem szerepld tankdnyvekkel kapcsolatban at kell tekinteni, hogy a tankonyv
fogyasztoi ara nem jelent-e nagy terhet
> a szilokre, valamint
» aziskolai koltségvetés szamara, a kotelez6 tankdnyvellatas miatt ra harul6 kiadasok miatt.
A tankonyvrendelésbe a kiadott tankdnyvjegyzékben nem szerepld konyveket a munkakdzosségek,
az iskolai sziil6i szervezet és a diakonkormanyzat egyetértésével lehet felvenni.
Az igazgaté a fenti szervezetek tankonyvjegyzéken nem szerepld tankonyvekkel valo egyetértését -
az érintettek alairasat is tartalmazo - irasos dokumentumban megérzi.
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IV.11.4. A kedvezményekre vonatkozo igények felmérése

A tankonyvkedvezmények felmérési feladatainak ellatasa tankdnyv-felelds feladata.
A felelés megszervezi a tanulok, illetve a sziilok tankdnyvesomagokrol vald tajékoztatasat.
A tajékoztatast ugy kell megszervezni, hogy az érdekeltektol az iskola részére visszaérkezzen az az
informaci6, hogy a tanuld szamara 6sszeallitott tankdnyvcsomagbol
» mely kdnyveket kivanja megvasarolni
» mely kdnyvekre nem tart igényt, mivel rendelkezik vele.
A tajékoztatas mellett gondoskodik arrél, hogy a tanuldk, illetve a sziileik tajékoztatast kapjanak a
tankonyv-kedvezmények rendszerérol:
» azigénybe veheté normativ kedvezményekrdl
» arrdl, hogy a kedvezményeket mely formanyomtatvanyon lehet benytjtani,
» arr6l, hogy a formanyomtatvanyokhoz hogyan lehet hozzajutni
» arrol, hogy milyen okmanyokat kell bemutatni
A felelés gondoskodik arrdl, hogy a sziikséges formanyomtatvanyok rendelkezésre alljanak, hogy
az igénylok a nyomtatvanyokhoz hozzajussanak.

1V.11.4.1. A normativ kedvezményre valo igény dsszesitése

A tényleges igények csak a tankdnyvek kiosztasakor lesznek véglegesek, miutan az adott tanévre
vonatkozd dokumentumokat bemutattak az igénylé didkok. Kizardlag az igények jogossagat igazold
dokumentumok benyujtasaval egyidejiileg adhatoak ki az igényld tanuloknak a tankdnyvek. Utodlag
bemutatott igazolasokat az intézmény nem fogad el.

Azok az igények, melyekhez a dokumentumokat nem mutattak be, vagy azok nem feleltek meg a
feltételeknek, rogziteni kell ezt a tényt, s azokat tényleges igényként kezelni nem lehet.

A normativ kedvezményre vald igény Osszesitése soran az Osszesitést az alabbi rendben kell
végezni:

» osztalyok szerinti jogcimenkénti Osszesités. A ~ t az osztalyfondkok végzik el a tankonyv-
felelds altal atadott igénylélapok alapjan.
Az osztalyonkénti Osszesités — az osztaly megnevezésével — tartalmazza:
a tanulok és a sziilok (gondviseld) nevét
e anormativ kedvezményre jogosito feltételt,
e a tanulo altal igényelt tankdnyvcsomag Osszegét,
e  {sszesitést arra, hogy
o akedvezmény hany tanulot érint,
o mennyi a kedvezményezett tankonyvcsomagok dsszértéke.
» iskolai szintre dsszesitve
° az érintett tanulolétszamot,
. a kedvezménnyel érintett tankonyvcsomagok értékét.

IV.11.5. A tankonyvmegrendelés osszeallitasa

A tankdnyvrendelést minden év februar 15-ig kell elkésziteni.

A tankonyvmegrendelés Osszeallitasanak véglegesitése elott a rendelést ismételten at kell tekinteni
abbol a szempontbol, hogy a tankdnyvrendelés alapjan az iskola minden tanul6ja részére biztositani
tudja-e a tankonyvhoz jutas lehetdségét:

» 1j tankOnyv vasarlasaval,

» tankOnyvtamogatassal,- a konyv iskola altali megvasarlasaval és a tanuld szamara torténd
ingyenes atadassal,

» tankonyv kolesonzéssel — a konyvtari allomanybol,

Az iskola megbizott tankdnyvfeleldse az igazgatohelyettessel elkésziti, és elkilldi a
tankonyvrendelést.



IV.11.6. A tankonyvek értékesitése

A tankdnyveket augusztus 20. és 30. kozatt kijelolt napokon kapjak meg a tanulok az iskolaban.

A tankonyvfelel6s a tankonyv arat beszedi azoktol, akik normativ kedvezményben nem részesiilnek,
s ezért a tankonyvek teljes arat kotelesek kifizetni.

A tankonyvek vételaranak atvételérol nyugtat allit ki a tanuloknak.

Az ingyenes tankonyvek atadasarol nyilvantartast vezet, melyen bejegyzi a kedvezményre valo
jogosultsagot. Kizarélag az igények jogossagat igazold dokumentumok benyujtasaval egyidejileg
adhatdak ki az igényl6 tanuloknak a tankonyvek. Utdlag bemutatott igazolasokat az intézmény nem
fogad el.

A tankonyvfelel6s teljes anyagi felel0sséggel tartozik az altala beszedett tankdnyvek vételaraért.

A tankdnyvfelelOs a beszedett vételarral elszamol a tankdnyvforgalmazonak.

IV.11.7. A tankonyv értékesitésben kozremiikodo dijazasa

A tankonyvforgalmazok az iskola tankonyvfelelosének az értékesitésben valo kozremiikddésért anyagi
ellenszolgaltatast biztositanak.

IV.11.8. A tankonyv és tartés tankonyvkolcsonzéssel kapcsolatos szabalyok

Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbol tankonyvet, tartos tankonyvet kdlcsondz, akkor a tanulo,
illetve a kiskora tanulo sziilgje koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabdl szarmazo kart az
iskolanak megtériteni. A kartérités 0sszegét a konyv rendeltetésszerii elhasznalodasi fokat alapul véve
kell meghatarozni. A kartéritési Osszeget csokkenteni, mérsékelni lehet, illetve el lehet tekinteni a
kartéritéstdl akkor, ha a tanuld anyagi és szocidlis helyzete indokolja. A kartéritési Osszegre a
konyvtaros tesz javaslatot, melyet az igazgato hagy jova.

Nem kell megtériteni a tankOnyv, munkatankdnyv rendeltetésszerli hasznalatabol szarmazé
értékcsokkenést.



