KAPUVAR VAROSI ONKORMANYZAT KOZBESZERZESI SZABALYZATA
(modositasokkal egységes szerkezetben)

A kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével a Kbt. Kapuvar Varosi Onkormanyzatndl és Polgarmesteri Hivatalnal
torténd gyakorlati alkalmazasa, a kozbeszerzési eljaras torvénynek megfeleldé modon torténd
lebonyolitasa érdekében a Képviseld-testiilet a kovetkezd szabalyzatot alkotja.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.
A jelen szabalyzat célja Kapuvar Varosi Onkormanyzat (tovabbiakban: ajanlatkéré) altal inditott, a
Kbt. hatalya ala es6 arubeszerzések, szolgaltatas-megrendelések, épitési beruhazasok atlathatosaganak,
nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, az eljaras rendjének, az eljaras soran hozott dontésekeért
felelés személy, személyek, testiiletek, valamint az eljarasban résztvevok felelosségének
meghatarozasa.

2.

A szabalyzat hatalya kiterjed Kapuvar Varosi Onkormédnyzat és Polgarmesteri Hivatala, mint
ajanlatkéro altal megrendelendd — a kozbeszerzésnek a beszerzés megkezdésekor hatalyos értékhatarat
elérd vagy azt meghalado — a Kbt.-ben meghatarozott arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra, épitési
koncessziokra, szolgaltatdsokra és szolgaltatasi koncessziokra, kozbeszerzési, valamint  kiilon
jogszabalyban meghatarozott tervpalyazati eljarasokra (tovabbiakban egyiittesen: beszerzések).

A szabalyzat hatalya a helyben kozpontositott kozbeszerzési eljarasok tekintetében kiterjed az errdl
sz0l6 helyi 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott targykoérben, a rendeletben meghatarozott
Kapuvar Varosi Onkorméanyzat altal fenntartott szervezetekre és a Kapuvari KEZ-MU és Szocialis
Foglalkoztatd Nonprofit Kézhaszna Kft-re is.

A mindenkori hatalyos értékhatarokat a Kbt., illetve az éves koltségvetési torvény allapitja meg.

3.
A kozbeszerzési eljaras torvényben meghatarozott szabalyaitél csak annyiban Ilehet -eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

4.
A kozbeszerzés értékét becsléssel kell megallapitani. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésének
idopontjaban annak targyaért altalaban kért, illetve kinalt — altalanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott, a
Kbt. 36-40. §-aban foglaltakra tekintettel megallapitott — legmagasabb Osszegii teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

II. FEJEZET
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. A kézbeszerzés megkezdésén a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak idépontjat,
a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras esetében illetéleg -a Kbt. 125. § (2) bekezdésének c) pontja és
a 147. § (4) bekezdése szerinti eljarasban- a targyalas megkezdésének idopontjat kell érteni.

2. A Kbt. alkalmazasaban drubeszerzés olyan visszterhes szerzdés, amelynek targya forgalomképes
¢s birtokba vehetd ing6 dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara vonatkozo jognak —
vételi joggal vagy anélkiil torténd- megszerzése az ajanlatkérd részér6l. Az arubeszerzés magaban
foglalja a beallitast és az lizembe helyezést is.

3. Az épitési beruhdzas olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkez6 valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérod részérol:
a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoldodd munka kivitelezése vagy
kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;



b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;
¢) az ajanlatkérd altal meghatarozott kdvetelményeknek megfelelé épitmény barmilyen eszkozzel,
illetéleg modon torténd kivitelezése.

4. Az épitési koncesszio olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkéré ellenszolgaltatasa az
¢pitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli
ellenszolgaltatassal egylitt.

5. A szolgaltatas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé - olyan
visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiillondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérol.

6. A szolgdltatasi koncesszio olyan szolgaltatas-megrendelés, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgaltatasa a szolgaltatas nyuajtasaval dsszefliggd hasznositasi jog meghatarozott idore torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt.

Ha a szerzodés tobb - egymassal sziikségszeriien 0sszefliggd - kozbeszerzési targyat foglal magaban, a
meghatarozoé értéki kozbeszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni.

III. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK, KOZBESZERZESI

ELOKESZITO ES BIRALO BIZOTTSAG, KOZBESZERZESI BIZOTTSAG,FELELOSSEGI
REND

1.
A kozbeszerzési eljarast a Kbt. rendelkezéseinek betartasaval kell el6késziteni és lefolytatni, biztositva
a verseny tisztasagat, a nyilvanossagot és az esélyegyenldséget.

2.
Az ajanlatkéro jogait és kotelezettségeit az onkormanyzat nevében a polgarmester gyakorolja, kivéve a
dontéshozatalt, melyet a Kdzbeszerzési Bizottsag gyakorol.

3.
A Jegyz6 feladatai
A jegyz0 feladata:

- A kozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. toérvény szerinti értesitési, tdajékoztatdsi
kotelezettségek teljesitése.

- Az ajanlati felhivas, a részveételi felhivas, illetve a tervpalydzati kiiras az Eurdpai Unio
Hivatalos Lapjdnak, valamint az ajanlattételi felhivas a Kozbeszerzési  Ertesitének
hatariddben torténd feladasa

- A varos honlapjan a kézzétételi kotelezettségek teljesitése az altala kijelélt informatikai
feladatokat ellato dolgozo utjan

- A Kozbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag koztisztviselo tagjainak a szakértokent
megbizando természetes vagy jogi személyek (a tovabbiakban: Megbizott) megbizdsa.

- A eljaras soran elkésziilt dokumentdaciok jogszabdlyban meghatdrozott idejii megorzésérol
valo gondoskodas.

- Kozbeszerzések Tandcsdanak értesitése az ajanlatkéroi nyilvantartisban szereplé adatok
valtozasairdl



4.
A Kozbeszerzési Elokészitd és Birdlo Bizottsag

4.1 A kozbeszerzési eljarasok elokészitesére és lebonyolitasara, az ajanlatok birdlasara 4 tagbol allo
Kozbeszerzési Elokészitd és Birdlo Bizottsagot kell létre hozni.

4.2. A Kdzbeszerzési ElGkészito és Birdalo Bizottsagot a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési,
jogi és penziigyi szakértelemmel rendelkezd személyekbdl kell dsszeallitani.

4.3. A Kozbeszerzési ElGkészito és Biralo bizottsag elndke a varos jegyzdje. A bizottsag koztisztviseld
tagjait a jegyzo jeloli ki. A jegyzo esetenként a Kozbeszerzési Elokészitd és Biralo Bizottsagba tagként
a kozbeszerzési szakértdt is bevonhatja.

4.4.Minden bizottsagi tag 1 (egy) szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag a véleményét nyilt
szavazassal nyilvanitia ki, szavazategyenléség esetén a bizottsag elndkének szavazata dont. A
Kozbeszerzési El6készits és Biralo Bizottsag mitkédésiének rendjét tigyrendben szabadlyozza

4.5 A Kozbeszerzési Eldkeszito és Biralo Bizottsag feladatai

o Kozbeszerzési eljaras kezdeményezése
Becsiilt értek megallapitasa a Polgdarmesteri Hivatal kozbeszerzés tdargya szerint érintett
szervezeti egysége vezetdje utjdn

o Javaslat tétel a Kbt. alapjan az eljaras fajtajanak megallapitasa,

Javaslat tétel a tervpalyazati eljarasban a zstiri tagjainak személyére

o Az eldkészitessel (pl. piac felmérésével) kapcsolatos feladatok és az ezekhez kapcsolodo
intézkedések meghatdarozasa

o Utemterv készitése az adott kizbeszerzési eljardsra

e Javaslattétel a gyorsitott, a keret-megdllapodasos, illetve az egyszeriisitett eljaras, tovabba
tamogatasbol megvalosulo beszerzés esetében a Kbt. 48. § szerinti elézetes eljaras, valamint
a Kbt. 251.§ (2) bekezdésszerinti eljards alkalmazasarol

o Az ajanlati (ajanlattételi) felhivas, a részvételi felhivds, illetve a tervpdlydzati kiiras
hirdetményének eldkészitése, ezen beliil javaslat tétel az alkalmassagi, alkalmatlansagi
szempontok, a kizaro okok, értékelési szempontok meghatdrozasara, javaslat tétel a
targyalasos eljarasban a targyalasi fordulok szamanak, és a targyalds szabalyainak
meghatdrozdsara.

o Meghivasos eljarasndl - sziikség esetén - javaslat a keretszamra, valamint az alkalmas
részvételre jelentkezok rangsorolasanak modjara;

Az ajanlati dokumentacio, a részvételi dokumentdcio eldkészitése,

o Az eljarast folyamdan a jogszabalyban el6irt hirdetmények mesterpéldanyanak elkészitése.
Kiegészito tajékoztatas megaddsa, illetve a konzultdcio megtartisa az ajanlattevoknek,
részvételre jelentkezoknek

o Ajanlatok felbontdsa és a bontasrol jegyzdkonyv készitése,

A Kbt. 83.§-85.§, 86.5 (1)-(2),87.§ (1)-(2) meghatdrozott eljarasi cselekmények lefolytatasa

o Az ajanlattevék pénziigyi, gazdasagi, jogi és miiszaki alkalmassdaganak vizsgdlata, és
Jjavaslatot tétel az alkalmasnak itélt, illetve az alkalmatlannak itélt jelentkezdk személyére. A
mindsitésre vonatkozo dontést megindokolja, javaslatot tesz az érvénytelennek mindsitendd
ajanlatokra, valamint jogszabaly alapjan az ajanlattevék kizdarasdara

o A megtett intézkedésekrél a Kbt.-ben foglaltaknak megfeleléen tdjékoztatia az
ajanlattevoket, illetve a részvételre jelentkezdket

o Az gjanlati felhivasban illetve a dokumentdcioban kézzétett és meghatarozott szempontok
alapjan értékelési javaslat- allaspontiukat indokolva - készitése a benyujtott ajanlatokat,

o Javaslat tétel az eljaras nyertesére, illetve amennyiben az adott eljarasban meghatdarozasra
keriilt, a masodik helyezettjére, javaslatukat a Kbt. eldirdsa szerint irasban indokoljak,



o Az eljaras folyamdan a jogszabdalyban eldirt jegyzékonyvek (birdlati, dontési és értékelési
valamint eredményhirdetési), osszegzések, elkészitése.

o Koordindalasa a tamogatasi rendeletek hatilya ala tartozo beszerzések esetében a
dokumentumok (felhivasok, dokumentdiciok) elokészitésének, tovabba jogszabaly alapjan
ellatando  tovabbi eldkészité  feladatoknak. Ennek keretében jogosult és kételes a
tamogatoval (iranyito hatdsdag, Kozremiikodé Szervezet) a kozbeszerzési eljardsok
meginditasa elotti szakmai egyeztetéseket lefolytatni.

o Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok elkészitése és beszerzése
Koézbeszerzések Tandcsanak értesitése az ajanlatkerdi nyilvantartasban szerepld adatok
valtozasairol

o A kozbeszerzési eljaras jogszeriiségének feliigyelete minden, az adott beszerzéssel
kapcsolatos eljarasi cselekmenyt illetGen.

o A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran sziikséges egyéb a, fentiekben nem részletezett
cselekmeény, intézkedés, megtétele melyre a Keépviselotestiilet felhatalmazza

4.5 A Kozbeszerzesi Eldkeészitd és Biralo Bizottsag elndkének feladatai:

- a Bizottsag munkajanak szervezése és iranyitasa, az iilések osszehivasa

- a Bizottsag tagjainak Osszeférhetetlenségi vizsgadlata, dsszeférhetetlenség esetén uj tag

kinevezésének kezdeményezése,

- a bizottsag tagsdagbol eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa,

- tevékeny kozremiikodés az eljarast lezaro dontés elokészitésében,

- a titoktartas kévetelményének betartasa és betarttatasa
A tamogatdasi rendeletek hatalya ala tartozo kozbeszerzések estében jelen kozbeszerzési szabdlyzatban
rogzitettdl eltérd személyek is részt vesznek az eljarasban a tamogatasi rendeletben meghatdarozottak
szerint.

5.
Kozbeszerzési Bizottsdg
5..1.4 Kézbeszerzési bizottsag 3 tagbdl dll, tagjait a Képviseld-testiilet valasztja.

5.2 Kozbeszerzési Bizottsag elndke:Koczan Zoltdan
elndkhelyettes::Mészdarosné Péloskei Rita.
tag: Dr. Puhl Imrer

5.3 A Kozbeszerzési Bizottsag iiléseit az elndk hivja dssze. A bizottsdag akkor hatarozat képes ha az
tilésen a bizottsagi tagok tobbsége jelen van.

A bizottsagi elnokot tavolléte eseté, teljes jogkorrel az elndkhelyettes helyettesiti.

Minden bizottsagi tag 1 (egy) szavazati joggal rendelkezik. A Bizottsag a véleményét nyilt szavazassal
nyilvanitia ki. A Kéozbeszerzési Bizottsag miikddésiének rendjét iigyrendben szabalyozza.

5.4 A Kozbeszerzési Bizottsag feladata:

- A Kbt. alapjan az eljaras fajtajanak megallapitdsa.

- Meghivasos eljarasndl a keretszam, valamint az alkalmas részvételre  jelentkezok
rangsorolasanak modjanak meghatarozasa

- A Kbt 251.5 (2) bekezdésszerinti eljaras esetében azon ajanlattevék meghatarozasa (min 3 db)
akiknek az Ajanlattételi felhivast meg kivanjak kiildeni



- A Kozbeszerzési Elokészito és Birdlo Bizottsag dontési javaslata alapjan,
az ajanlati (ajanlattételi) felhivas, a részvételi felhivas, illetve a tervpalydzati kiiras
hirdetményének, ezen beliil az alkalmassagi, alkalmatlansdagi szempontok, a kizdro okok,
értékelési  szempontok meghatarozasa, a targyalasos eljardasban a targyaldsi fordulok
szamdnak, és a targyalas szabalyainak meghatarozasa

- A Kozbeszerzési Elokészito és Birdlo Bizottsag dontési javaslata alapjan, az ajanlati

dokumentdacio, a részvételi dokumentacio elfogadasa;,

- kétszakaszos eljaras esetén a részvételi szakaszt lezaro dontés meghozatala A Kozbeszerzési
Elokészité és Birdalo Bizottsdag dontési javaslata alapjan dontés az érvénytelennek mindsitett
ajanlatokrdl, valamint az ajanlattevok kizardsarol,

- A Kozbeszerzési Elokészito és Birdlo Bizottsag — dontési javaslata alapjan a kozbeszerzési

eljarast
lezaro dontés meghozatala.

- A kozbeszerzési eljarasok ellenorzése a a Kozbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag elndke
beszamoldja alapjan.

- Tervpalyazati eljardasban a Zsiiri tagjainak meghatdarozdsa

Amennyiben a Kozbeszerzési Bizottsag tagjaival szemben a Kbt. 10.§(1) bekezdés c. pontjaban
meghatarozott dsszeférhetetlenség all fenn, akkor — figyelemmel a Kbt 10. §(5) bekezdésében
foglaltakra, - akkor az eljarast lezaro dontés kivételével a Kozbeszerzési bizottsdag valamennyi feladat
és hatdaskorében, a Kozbeszerzési Elokészito és Birdlo Bizottsag jar el.

6.
Az eljarasba eseti jelleggel bevont Megbizott eljarasjogi feladatai

6.1 A kozbeszerzeési eljaras lebonyolitasaval kiilso szakérto, vagy szervezet is megbizhato. Az
Ajanlatkérd a kozossegi értékhatart elérd vagy meghalado értékii kozbeszerzés esetén a kozbeszerzési
eljardsba hivatalos kozbeszerzési tandacsadot, mig az Europai Uniobol szarmazo forrdasbol tamogatott
kozbeszerzések esetében fiiggetlen hivatalos kézbeszerzési tandacsadot kételes bevonni.

6.2 A Megbizott feladatai:

- i& kdzbeszerzési eljaras szakszeri elokészitése és lebonyolitasa,

- atadott ajanlati, ajanlattételi illetve részvételi felhivas kozbeszerzési szakmai szempontbol
torténd elkészitése, és ellenbrzése,

- ajanlati, ajanlattételi illetve részvételi dokumentacid felolvasolapjanak, mindsitési kérddiveinek
elkészitése,

- a témafelelds altal atadott ajanlati illetve részvételi dokumentacio kozbeszerzési szakmai
szempontbol torténd ellendrzése és a javitasi javaslatok megtétele,

- gondoskodas a hirdetmények megkiildésérdl az Furopai Unio Hivatalos Lapjanak, valamint az
Kozbeszerzési Ertesitének

- a Kozbeszerzési Ertesitében megjelend hirdetmények atadasa a Kozbeszerzési ElGkészitd és
Biralo Bizottsag minden tagja szamara a megjelenést kovetd 3 napon beliil

- helyszini szemle, konzultacio, boritékbontas, biralati {ilések, eredményhirdetés megszervezése,
azok levezetése

- hianypotlasra torténd felszolitas megtétele, a Kozbeszerzési Eldkészité és Birdlo Bizottsag
dontése alapjan

- eredményhirdetéshez sziikséges Osszegzés elkészitése,

- az ajanlati dokumentacio atadasanak megszervezése, a sziikséges példanyszam biztositasa,

- aKbt. eldirasainak megfelelden kotelezo jegyzokonyvek elkészitésének biztositasa,

- ecl6segiti az ajanlatok véleményezésének és elbirasanak jogszabalynak megfeleld lefolytatasat,

! Hatalyon kiviil helyezte: Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisel4-testiiletének 138/2010. (V.27.) OKT.
hatarozata (Hatdlytalan: 2010. junius 1. napjatol)



- szerzodés modositasardl és teljesitésérol a Kbt 307. § szerinti kozzététel teljesitése
- kapcsolattartas a Kozbeszerzési Dontébizottsaggal.

A Megbizott koteles ellatni minden olyan feladatot, amellyel az ajanlatkéré megbizza.

IV. FEJEZET
FELELOSSEGI REND

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran

- az ajanlati, ajanlattételi illetve részvételi felhivasban illetve dokumentacioban elkovetett
miszaki tartalommal kapcsolatos, valamint kodzbeszerzési és eljarasjogi adminisztracids
hibaért a Kozbeszerzési Elkészits és Biralo Bizottsag,

- amennyiben Megbizott az eljaras lefolytatasara bevonasra keriil, az ajanlati illetve részvételi
felhivasban illetve dokumentacidban elkovetett kdzbeszerzési és eljarasjogi hibaért az e
Megbizott,

- az eljaras torvényességéért a jegyzo,

- az eljaras soran a dontések elokészitéséért, a Kozbeszerzési Elokészito és Birdlo Bizottsag,

- az eljaras soran hozott dontésekért a Kozbeszerzési Bizottsag

V. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS RENDJENEK ALTALANOS SZABALYAI

1.
Az eldzetes tajékoztatis

A Jegyzo feladata a koltségvetési év kezdetét kdvetden, de legkésdbb minden év aprilis 10. napjaig
elozetes Osszesitett tajékoztatdt készithet az adott évre, illetéleg az elkovetkezd legfeljebb tizenkét
honapra a Kbt. 42-43. §-a szerint.

2.
Eves statisztikai dsszegzés

A jegyzd feladata az Onkormanyzat és a Hivatal éves beszerzésirdl éves statisztikai Osszegezést
késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig kell megkiildenic a
Kozbeszerzések Tanacsanak.

3.
A kozbeszerzések tervezése

Az ajanlatkérd a koltségvetési év elején, legkésobb aprilis 15-ig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
koteles késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseikr6l. A kozbeszerzési tervet — a kozbeszerzés
targya szerint érintett szervezeti egységek vezetdinek bevondsdaval — a jegyzo késziti eld. A
kozbeszerzési tervet a Képviselo-testiilet hagyja jova (A kézbeszerzési terv tartalmara vonatkozo
kovetelményeket a Szabdlyzat fiiggeléke tartalmazza.). A kdzbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg
kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben
szintén szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésekre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkér6 tovabba a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is
lefolytathatja, ha az altala elére nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas
merilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

Az ajanlatkéré koteles a Kozbeszerzések Tanacsa vagy az illetékes ellenérzé szervek kérésére a
kozbeszerzési tervét megkiildeni.



4.
A kézbeszerzési eljarads elokészitése és dokumentadlasa

Az eljaras el6készitése soran gondoskodni kell a kozbeszerzési dokumentumok teljességérdl és a
megfeleld elokészitésrol, killonos tekintettel a kovetkezokre:

- a részvételi illetve ajanlati felhivasnak elkészitése és az Eurdpai Unio Hivatalos Lapjaban,,
Kozbeszerzési Ertesitében, a Kozbeszerzések Tanacsanak hivatalos lapjaban (szerkesztd
bizottsag: 1024 Budapest Margit krt. 85. VIII. emelet 852., telefon: 336-7756, fax: 336-7751)
hirdetmény tutjan torténd kodzzététele,

- a miszaki leirdas elkészitése, illetve az ajanlati felhivasban vagy dokumentacioban a
kozbeszerzés targyara vonatkozo részletes miiszaki meghatarozasa,

- az ajanlattételre vonatkozo szerzddéstervezet elkészitése és a részletes szerzodési feltételek
kozzététele (a részletes szerzodési feltételeket a dokumentacionak kell tartalmaznia),

- meghatarozni a Dbiralati szempontot: legalacsonyabb Gsszegli ellenszolgaltatas vagy
Osszességében legelonydsebb ajanlat, utobbi esetén az GOsszességében legelénydsebb ajanlat
megitélésére szolgald rész-szempontok, az értékelés soran adhatd pontszamok also és felsé
értéke, az egyes rész-szempontok stlyat meghatarozo szorzoészamok és a pontozas modszerének
— mely minden rész-szempont esetén azonos — meghatarozasa,

- az ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaga igazolasara kért adatok és tények
meghatarozasa, figyelemmel a Kbt-ben foglalt eldirasokra és meghatarozott modokra,

- az ajanlati biztositék-nyujtas feltételeinek eldirasa,

- atobb valtozata (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehetosége.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran emellett figyelemmel kell lenni a Kbt-ben eldirt hataridokre
és a kotelezben eldirt dokumentumok (jegyzokonyvek) elkészitésére, a Kozbeszerzési Ertesitében
kozzétett ajanlasokra illetéleg a Kozbeszerzési Dontdbizottsag hatarozataiban foglalt elvek,
szempontok érvényesitésére.

A kozbeszerzési eljarast irasban dokumentalni kell, az elékészitésével, lefolytatasaval és a szerz6dés
teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetéleg a
szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megOrizni.

5.
A belsé ellendrzés rendje

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatos belsé ellenérzési rendjét a belsé ellendrzési
szabalyzat tartalmazza.

6.
Az ajanlatkerd nevében eljaro és az eljardsba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyok

A kozbeszerzési eljaras elOkészitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran €s az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetéleg az eljarasba
bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfelelé - a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevd személyek kijelolése és a kiilsé szakértd megbizasa soran
figyelemmel kell lenni a Kbt. 10.§.-ban foglalt 6sszeférhetetlenségi szabalyokra.

10. § (1) A felhivas és a dokumentacio elkészitése soran vagy az eljards mas szakaszaban az ajanlatkérd
nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarassal kapcsolatos tevékenység végzésébe az ajanlatkérd altal nem



vonhato be, az eljaras irataiba az eredményhirdetésig nem tekinthet be (a 80. § (4) bekezdése ¢és a 118. § (4)
bekezdése szerinti esetek kivételével) a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo
gazdalkod6 szervezet (a tovabbiakban: érdekelt gazdalkodo szervezet), illetbleg az olyan személy vagy
szervezet, aki, illetleg amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban all;

b) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd tisztségviseldje vagy feliigyeld bizottsaganak tagja;

¢) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

(2) Nem kell alkalmazni az (1) bekezdést, ha az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az altala az eljarasba
bevonni kivant érdekelt gazdalkodo szervezet, illetdleg az ajanlatkéré altal az eljarasba bevonni kivant
személlyel vagy szervezettel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban all6 érdekelt gazdalkodo szervezet
irasban nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevoként, alvallalkozoként vagy eréforrast nyjtd
szervezetként.

A3)

(4) Ha az ajanlatkéré nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol érdekelt gazdalkodd
szervezetben, az ajanlatkéré nevében e személy vagy hozzatartozdja nem jarhat el a kozbeszerzési eljaras
elokészitésében vagy az eljards mas szakaszaban, kivéve, ha az érdekelt gazdalkodd szervezet irasban
nyilatkozik, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevoként vagy alvallalkozoként. Ezt a szabalyt kell
megfeleléen alkalmazni az ajanlatkéré vezetd tisztségviseldje vagy feliigyelObizottsaganak tagja vagy
hozzatartozdja tekintetében, ha az érdekelt gazdalkodd szervezetben az ajanlatkéré rendelkezik tulajdoni
részesedéssel.

(5) Nem kell alkalmazni e §-t, ha az ajanlatkér6é nevében az érdekelt gazdalkodo szervezetben a tulajdonosi
jogok gyakorlasara és a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatalara torvény, vagy torvény felhatalmazasa
alapjan kiadott Gnkormanyzati rendelet alapjan az ajanlatkér6é ugyanazon testiilete jogosult, vagy olyan testiiletei,
amelynek tagjai részben azonosak, és a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos - az eljarast lezaré dontés
meghozatalan kiviili - tevékenységekben nem vett részt olyan személy, aki jogosult a tulajdonosi jogok
gyakorlasara.

(6)

(7) Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetleg az eljarassal kapcsolatos tevékenység végzésébe az ajanlatkérd
altal bevonni kivant személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrodl, hogy vele szemben fennall-e az e §
szerinti Osszeférhetetlenség. Az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos nyilatkozathoz - a (2) vagy (4) bekezdés
szerinti esetben - csatolni kell az érintett érdekelt gazdalkodo szervezet nyilatkozatat arrdl, hogy az eljarasban
nem vesz részt ajanlattevoként, alvallalkozoként vagy er6forrast nyajtdé szervezetként (tavolmaradasi
nyilatkozat).

(8) Ha az (1), (4) vagy (7) bekezdést megsértették, vagy a (2), illetéleg (4) bekezdés szerinti nyilatkozata
ellenére az érdekelt gazdalkodod szervezet indul a kdzbeszerzési eljarasban, az eljaras tovabbi részében nem lehet
ajanlattevd, alvallalkozo vagy eréforrast nyujtod szervezet az (1) bekezdés hatalya ala tartozo vagy az ott felsorolt
személyekkel, szervezetekkel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban allo érdekelt gazdalkodo
szervezet.

A Kozbeszerzesi Elokészito és Biralo Bizottsagi tagoknak illetve az eljarasba bevont személyeknek
minden esetben irdsbeli nyilatkozatot kell tenniiik arrél, hogy a Kbt.-ben meghatarozott
Osszeférhetetlenség személyiikre nem all fenn, tovabba hogy az eljaras soran tudomasukra jutott
informacidkkal, adatokkal az ajanlattevOket nem segitik, és azokat az eljaras alatt és azt kovetden
jogosulatlan személy tudomasara nem hozzak.

Ezt a nyilatkozatot sziikség esetén (az ajanlattevok személyének megismerése utan) az ajanlatok
bontasat kovetden meg kell erdsiteni.

A kozbeszerzési eljarasban résztvevo személyek az eljaras soran egyébként is titoktartasra kotelesek.
Az ajanlati felhivas illetve a dokumentacio feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevokkel kiilon
megbeszéléseket nem folytathatnak. Vonatkozik ez a témafeleldsre valamint a munkajat segitd
adminisztraciés munkatarsakra is. A témafelelds feladata ezen munkavallalokat figyelmeztetni arra,
hogy a kozbeszerzési eljarasok soran tudomasara jutott minden olyan {izleti titkot, kozbeszerzési
eljaras soran tett ajanlattal 6sszefliggd gazdasagi tevékenységhez kapcsoldddé minden olyan tényt,
megoldast, vagy adatot, amelynek titokban maradasahoz akar az ajanlatkérdé, akar valamely
ajanlattevonek érdeke flizodik kdteles megtartani.



Az ajanlatok véleményezése

Az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idon beliil kell az ajanlatkérdnek elbiralnia és azt kovetGen az
eljaras eredményét vagy eredménytelenségét kihirdetnie (a tovabbiakban egyiitt: eredményhirdetés).
Az eljaras eredményét legkésébb az ajanlatok felbontdstdl szamitott harminc - épitési beruhazas
esetében hatvan - napon beliil, az ajanlati felhivasban meghatarozott eredményhirdetési idépontban
nyilvanosan kell kihirdetni. Az ajanlatkéré az eredményhirdetés idopontjat - indokolt esetben - egy
alkalommal, legfeljebb harminc nappal elhalaszthatja. Az ajanlatkéré az eredeti hataridd lejarta el6tt
kdteles a halasztasrol és annak indokarol, valamint - ha sziikséges - a szerz6déskotés 0j idépontjarol az
Osszes ajanlattevét egyidejiileg, kozvetleniil, irdsban tajékoztatni.

Az ajanlatkér6 az ajanlatokat kizarolag az ajanlati felhivasban meghatarozott rész-szempontok szerint,
az ott megjelolt pontszamok és szorzdszamok alkalmazasaval, minden rész-szempont esetén azonos
moddszer alkalmazasaval biralhatja el.

Az ajanlatok elbiralasa két 1épésben, formai és tartalmi értékeléssel torténik. Az ajanlatok formai
szempontbol torténd értékelése soran a Kozbeszerzési Eldkészitd és Biralo Bizottsag azt vizsgalja,
hogy a benyujtott ajanlat megfelel-e az ajanlati felhivas illetve a dokumentacié kdvetelményeinek.
Vizsgalni kell, hogy az eldirt eredeti és masolati példanyokat benyujtottak-e.

A formai értékelés soran alkalmasnak mindsiilé ajanlatokat a tartalmi értékelés szempontjai szerint
kell tovabb vizsgalni. 4 Kézbeszerzési Elokészité és Birdlo Bizottsag minden eljarasban koteles
megvizsgalni az ajanlattevonek a szerzOdés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi, jogi és
miszaki alkalmassagat. Amennyiben a bizottsag akar gazdasagi, akar jogi, akar miiszaki szempontok
alapjan barmely ajanlattevét a szerzodés teljesitésére alkalmatlannak talal — figyelemmel az ajanlati
felhivasban megfogalmazott alkalmatlansagi okokra — arrdl jegyzokonyvet kell késziteni és az
ajanlatot nem kell tovabb értékelni.

A tartalmi vizsgalat az ajanlati felhivasban meghatarozott rész-szempontok szerint, a felhivasban
kozzétett pontszamok illetve szorzoészamok alkalmazasaval torténik.

Ha az ajanlati ar kirivoan alacsony, a Kozbeszerzési Elokészitd és Birdlo Bizottsag koteles az
ajanlatkérotol az ellenszolgaltatasra vonatkozoan irasban magyarazatot kérni.

Az ajanlatok elbiralasa soran a Kozbeszerzési Elokészité és Birdalo Bizottsdg irasban, a tdbbi
ajanlattevé egyidejii értesitése mellett felvilagositast kérhet attol az ajanlattevotol, akinek az
ajanlataban nem egyértelmi kijelentések talalhatok illetve ajanlatanak tartalma tisztdzasra szorul. Ezt
az eljarast azonban nem lehet arra felhasznalni, hogy az ajanlattevék tovabbi 0j adatokat adhassanak
meg. Ha ez mégis eléfordulna, akkor az 0j adatot nem lehet figyelembe venni.

Az ajanlatokban szerepld adatokat, tényeket, miiszaki megoldasokat az ajanlatkéro kizardlag az ajanlat
elbiralasara hasznalhatja fel, az ettél eltérd céli felhasznalasrol kiilon meg kell allapodni az
ajanlattevovel.

A Kozbeszerzesi Elokészitd és Birdlo Bizottsag az ajanlatok formai és tartalmi értékelését kdvetben
megallapitja, hogy mely ajanlatot javasolja érvénytelennek, illetve mely ajanlattevét alkalmatlannak,
azaz ki(ke)t javasol kizarni az eljarasbol. A kizaras indoklasat irasban kell rogziteni, és az ajanlatokrol
sz016 firasbeli Osszegezést az eredményhirdetésen a jelenlévoknek at kell adni, a tavollévo
ajanlattevoknek pedig az eredményhirdetést kovetéen haladéktalanul, de legkésobb két munkanapon
beliil meg kell kiildeni.



VI. FEJEZET
AZ ALTALANOS EGYSZERU KOZBESZERZESI ELJARAS SZABALYAI

Az Onkorményzat a Kbt. vonatkozd eldirasai szerint jar el ezen eljards esetén. A szabalyzatban
meghatarozott altalanos szabalyokat az Altalanos egyszer( eljarasban is alkalmazni kell.

VII. FEJEZET
AZ ALTALANOS EGYSZERU KOZBESZERZESI ELJARAS ERTEKHATARAT EL NEM
ERO BESZERZESEK
1
Kapuvar Varosi Onkorméanyzat, mint ajinlatkérd altal a nett6 1 milli6 Ft-ot meghaladé értékdi, a
beszerzés megkezdésekor a kozbeszerzés egyszerli eljarasrendben iranyado hatalyos értékhatarat — a
mindenkori hatalyos értékhatarokat a Kbt., illetve az éves koltségvetési torvény allapitja meg — el nem
éré arubeszerzések, épitési beruhdzasok, épitési koncesszidk, szolgaltatasok ¢és szolgaltatasi
koncessziok (tovabbiakban egylittesen: egyéb beszerzések) esetén az eljarasrend a kovetkezo:

1.) A polgarmester a jegyzé kozremiikodésével az adott beszerzésre vonatkozd — a Polgarmesteri
Hivatal szervezetén beliili — témafeleldst jelol ki.

2.) A jegyz6 és a témafelelds javaslatanak kikérése utdn a polgarmester dont nyilt eljaras
lefolytatasarol, vagy a minimum 3 palyazo palyazati eljarasra valo meghivasarol.

Nyilt palyadzat esetén az ajanlati felhivast a varos honlapjan, illetve a varoshdza hirdetdtablajan
kotelezd kozzE tenni.

3.) A témafelelGs felel a palyazati eljaras elokészitéséért.

4.) A témafelelOs elvégzi a beérkezett palyazatok értékelését és értékelési lap készitésével dontési
javaslatot nydjt be a dontéshozd polgarmesterhez.

5.) A palyazati eljarast lezaré dontést a polgarmester hozza meg.

6.) Az e fejezet hatalya ala tartozé beszerzések esetén az eljaras soran kotelezéen elkészitendd
dokumentumok a kovetkezok:

- ajanlati felhivas

- bontasi jegyzOkonyv

- eredményhirdetési jegyzokonyv

- szerz6dés.

7.) *Az ajanlati felhivast ugy kell elkésziteni, hogy annak alapjan az ajanlattevik egyenld eséllyel
tehessenek ajanlatot. Az eredményhirdetési jegyzOkonyvet minden ajanlattévé részére meg kell
kiildeni.

VIIL. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASOKKAL KAPCSOLATOS JOGORVOSLAT

1. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az észrevétel elkészitését -
kiils6 szakértd személy, szervezet, illetve hivatalos kozbeszerzési tanacsado igénybevétele esetén,
annak segitségével — a Kozbeszerzési Elokészitd és Biralo Bizottsag késziti el, a Kozbeszerzési
Bizottsag bevonasaval és a Polgarmester jogosult benyujtani.

? Beiktatta: Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 138/2010. (V.27.) OKT. hatérozata
(Hatalyos:2010. junius 1. napjatol)
? Beiktatta: Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 138/2010. (V.27.) OKT. hatérozata
(Hatalyos:2010. junius 1. napjatol)

10



2. A Kozbeszerzési Bizottsag dont a folyamatban 1éve kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl, a
szerz0dés megkotésének elhalasztasarol a Kozbeszerzési Dontébizottsag érdemi hatarozatanak
meghozatalaig.

3. A képviselotestiilet dont a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak az ligy érdemében hozott hatarozata
keresettel torténd feliilvizsgalata targyaban.

4. A Kozbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag a Tamogatasi rendelet hatdlya ala tartozo
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban indult jogorvoslati eljardasok esetén eleget tesz a
Tamogatasi rendeletben meghatarozott tajékoztatasi kotelezettségenek.

 IX.FEJEZET
A BEKELTETESI ELJARAS

1. A békéltetési eljaras meginditasara iranyuld kérelem kézhezvételét kovetéen a Kozbeszerzési
Bizottsag dont a békéltetési eljarasban valo részvételrdl, illetve a békélteto jelolésérol.

2. A békéltetési eljaras megindulasa esetén a Kozbeszerzési Bizottsdg e szabalyzatban meghatarozott
felhatalmazas szerint dont:
- a békéltetési eljarasban az Ajanlatkérot képviseld személyérol,
- a folyamatban 1évé kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl, a szerzodés megkdtésének
elhalasztasarol a békéltetési eljaras befejezéséig.

X. FEJEZET
AZ EUROPAI BIZOTTSAG ELJARASA

Az Europai Bizottsagnak a jogsértésrdl szolo értesitésére és annak orvoslasara vonatkozo felhivasara a
Kozbeszerzési Eldkészité és  Birdlo Bizottsag késziti el és a Kozbeszerzési Bizottsag jovahagyasat
kdvetden kiildi meg a - Kbt-ben meghatarozottak szerint - a jogsértéssel kapcsolatos tajékoztatast.

XI. FEJEZET ]
ALKALMAZASI RENDELKEZESEK

1. E szabalyzat rendelkezéseit a 2009. aprilis 01. utan megkezdett kozbeszerzési eljarasokra kell
alkalmazni.

2. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 17/2007. (II. 14.) OKT. hatarozattal elfogadott és
a 266/2007. (X. 29.), valamint a 41/2008. (II. 25.) OKT. hatarozattal médositott Kozbeszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.

Kapuvar, 2009. marcius 23.
Hamori Gyorgy Borsodi Tamas

olgarmester cimzetes f6jegyz6
polg Jegy

Zaradék:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Kdzbeszerzési Szabdlyzatot a 70/2009. (111. 26.)
OKT hatarozataval fogadta el, és 138/2010. (V.27.) OKT., 289/2010.(X.25.) valamint ..../2010. (......)
hatarozataval modositotta.

Kapuvar, 2010........
Borsodi Tamas

cimzetes f6jegyzo
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1. sz. melléklet

SZABALYZAT

Megbizom ONt @ ;. evniini e ” targyu kozbeszerzési
eljaras Kozbeszerzési Elokészitd és Birald Bizottsaganak munkajaban valo részvételre.

A megbizas a bizottsagi tagsagi feladat ellatasara szol, egyben a visszavonasig érvényes.

Munkajat a Kbt., illetve Kapuvar Varos Onkorményzata Kozbeszerzési Szabalyzataban leirtak alapjan
kell végezni. A megbizas kapcsan kiilondsen szeretném felhivni a figyelmet az Osszeférhetetlenségre
vonatkoz szabalyok, valamint a titoktartasi kotelezettségek betartasara.

A Kozbeszerzési El6készito és Biralo Bizottsag tovabbi tagjai:

Munkajahoz jo egészséget és sok sikert kivanok!
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2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott, mint a Kapuvar Varosi Onkormanyzat Altal inditott ,,....eeseeeeeeneeseeenneeneesnerneesneenneenns
................... ” targyu (lebonyolitasara, elbiralasara 1étrehozott Kozbeszerzési Biraldo Bizottsag tagja
(2003. évi CXXIX. torvény 8.§. (3) bekezdés) ezuton ugy nyilatkozom, hogy a 2003. évi CXXIX.
torvény 10.§.-aban foglaltakat ismerem és ennek alapjan kijelentem, hogy Osszeférhetetlenség velem
szemben nem all fenn.

Kijelentem tovabba, hogy a kdzbeszerzési eljarasok soran tudomasomra jutott minden olyan iizleti
titkot, kdzbeszerzési eljaras soran tett ajanlattal Osszefiiggd gazdasagi tevékenységhez kapcsolddo
minden olyan tényt, megoldast, vagy adatot, amelynek titokban maradasahoz akar az ajanlatkérd, akar
valamely ajanlattevonek méltanyolhato érdeke fiiz6dik, megdrizni tartozom.

Név: Alairas:
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] Fiiggelék:
KOZBESZERZESI TERV TARTALMA
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