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Igazgatasi sziinet meghatarozasa a Kapuvari Polgarmesteri Hivatalban

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Kkozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan miikodése megvalositasanak egyik
elengedhetetlen feltétele a kozszférdban foglalkoztatott munkatarsakat megillet6
szabadsag el6relathaté iitemezése, valamint a ki nem adott szabadsagok
felhalmozddasanak elkertilése.

Tapasztalatok alapjan megéllapithatd, hogy a munkatarsak jelentds része a nyari idészakban,
valamint karacsony és 0jév kozott megy szabadsagra.

A kozszolgalati tisztvisel6krdl szélé 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdése
alapjan a képvisel6-testiilet (...) - a Kormany ajanlasanak figyelembevételével - a
rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen médon
kiadott rendes szabadsadg nem haladhatja meg a koztisztvisel6 adott évre megallapitott
alapszabadsaganak a hAromotodét (15 napot).

Az igazgatasi szlinetre vonatkozd részletszabalyokat a kézszolgalati tisztvisel6k munka-
és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot
terheld egyes kotelezettségekrol, valamint a tAivmunka végzésrdl szo6lé 30/2012. (II1. 7.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) tartalmazza az alabbiak szerint:

»13. § (1) Az igazgatdsi sziinet idétartama

a) nydron ot egybefiiggd naptdri hét, amely augusztus 20-dt kézvetleniil kévetd
vasdrnapig tart,

b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil koveté vasdrnapig
tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sztinet idészaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsdg teljes egésze kiadhatd.

(3) A munkdltaté az igazgatdsi sziinet idbészakdra figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsdgolasi terv alapjan kiaddsra kertilo szabadsdgot.

14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatdsi sziinet alatt
a szabadsdgot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és
feladatellatdst, valamint a lakossdgi tligyfélszolgdlattal rendelkezé szervek esetében
a folyamatos feladatelldtdst.

15. § A Kormadny a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjdn a helyi 6nkormdnyzat képviselo-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetdje szdmdra ajdnlja igazgatdsi
sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

A Kapuvari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rendelkezése
értelmében:

LA jegyzo javaslata alapjdan a képvisel6-testiilet dllapitja meg évente - az adott évi
igazgatdsi sziinetrdl szolé kormdnyrendeletben foglaltak figyelembevételével a helyi



sajdtossdgokhoz igazodéan - azt az idészakot (igazgatdsi sziinet), amely alatt a
rendes szabadsdgot ki kell adni. Az ilyen médon kiadott, illetve kivett szabadsdg nem
haladhatja meg a koztisztviselo tdrgyévre megdllapitott alapszabadsdgdnak a
hdrométodét.”

Az igazgatasi sziinet id6tartama alatt az ligyintézés nem sziinetel. A korabbi
gyakorlatnak megfeleléen a helyettesitési rend érvényesitésével és gondos
munkaszervezéssel az iigyintézés folyamatos. A tapasztalatok azt mutatjak, hogy
jalius-augusztus honapokban az iigyfélforgalom kisebb, jol szervezett szabadsag-
kiadasokkal a zavartalan iigymenet biztosithato.

A Kapuvari Polgarmesteri Hivatalban a 2024. évi igazgatasi sziinet id6tartamat az
alabbiak szerint javaslom elfogadni, figyelembe véve, hogy 2024. december 24. (kedd) és
2024. december 27. (péntek) pihenénap:

— 2024. jalius 15-t6] 2024. augusztus 16-ig tart6 id6szak,

— valamint 2024. december 30. és 31. napja.

Kapuvar, 2024. januar 15.

Borsodi Tamads s.k.,
cimzetes féjegyzo

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisel4-testiilete a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdése alapjan a Kapuvari Polgarmesteri
Hivatalban

2024. jalius 15. és 2024. augusztus 16. kozotti idotartamban,

tovabba

2024. december 30. és 2024. december 31. napjan
igazgatasi sziinetet rendel el.

A Képviselo-testiilet felkéri a Polgarmesteri Hivatal cimzetes f6jegyzdjét, hogy az
igazgatasi sziinet alatt a folyamatos munkavégzés és ligyfélfogadas feltételeirdl
gondoskodjon, tovabba a hatarozatot tegye kozzé a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajan és a varos honlapjan.

Felelds: Borsodi Tamas cimzetes f6jegyz6
Hataridd: azonnal

Az eléterjesztést készitette: Pintér Robert aljegyz6



