KAPUVARI POLGARMESTERI HIVATAL
JEGYZOJE

...... napirendi pont

Targyalja: Human Bizottsag

Igazgatasi sziinet meghatarozasa a Kapuvari Polgarmesteri Hivatalban

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kozigazgatasi szervek hatékony és zavartalan miikodése megvalodsitasanak egyik
elengedhetetlen feltétele a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilletd
szabadsag el6relathaté {itemezése, valamint a ki nem adott szabadsagok
felhalmozodasanak elkeriilése.

Tapasztalatok alapjan megallapithat6, hogy a munkatdrsak jelent6s része a nyari
id6szakban, valamint karacsony és jév kozott szeretne szabadsagra menni.

A kozszolgalati tisztvisel6krol sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.)
232. § (3) bekezdése alapjan a képvisel6-testiilet (...) - a Kormany ajanlasanak
figyelembevételével - a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet
el. Az ilyen mé6don kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a koztisztvisel6 adott
évre megallapitott alapszabadsdganak a haromotodét (15 napot).

Az igazgatasi szlinetre vonatkozd részletszabalyokat a kozszolgalati tisztvisel6k munka-
és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrol, a kozszolgalati tisztviselot és a munkaltatot
terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunka végzésrél szolé 30/2012. (111. 7.)
Korm. rendelet tartalmazza az alabbiak szerint:

,13.§ (1) Az igazgatdsi sziinet idétartama

a) nydron ot egybefiiggd naptdri hét, amely augusztus 20-dt kézvetleniil kévetd
vasdrnapig tart,

b) télen két egybefiiggd naptdri hét, amely janudr 1-jét kozvetleniil kdvetd vasdrnapig
tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott igazgatdsi sziinet idészaka alatt az esedékessége
évében ki nem adott szabadsdg teljes egésze kiadhatd.

(3) A munkdltaté az igazgatdsi sziinet idbészakdra figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsdgoldsi terv alapjan kiaddsra kertild szabadsdgot.

14. § Az dllamigazgatdsi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi sziinet alatt
a szabadsdgot gy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és
feladatellatdst, valamint a lakossdgi tligyfélszolgdlattal rendelkezé szervek esetében
a folyamatos feladatelldtdst.



15. § A Kormdny a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjdn a helyi 6nkormadnyzat képviselo-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-dban felsorolt szervek vezetdje szamdra ajdnlja igazgatasi
sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét.”

Mindezek alapjan tehat az igazgatasi sziinet elrendelésérél és id6tartamanak
meghatarozasarol szol6 dontés a képviseld-testiilet szabad belatasan alapul, a Korm.
rendelet szabalyait nem kotelez6 figyelembe vennie dontése kialakitasakor.

Tovabba az igazgatasi szilinetrdl sz616 2023. évi XXVI. torvény (a tovabbiakban: 2023. évi
XXVI. torvény) lehet6vé teszi, hogy a polgarmesteri hivatalok, ko6zos dnkormanyzati
hivatalok, a fépolgarmesteri hivatal, a varmegyei 6nkormanyzati is csatlakozzanak a
kormdanyzati igazgatasi szervek igazgatasi sziinetéhez (kiilon kormdanyrendeletben
meghatarozott iddszakra elrendelhet6 igazgatasi sziinet), amirdl a képviselGtestiilet
donthet. Ha a 2023. évi XXVI. torvénnyel arra felhatalmazott testiilet elrendeli az
igazgatasi sziinetet, akkor az csak arra az id6pontra eshet, amikorra a Kormany a
kormanyzati igazgatasi szervek szamara elrendelte igazgatasi sziinetet, és az igazgatasi
sziinetre a torvényjavaslatban megallapitott szabalyokat kell alkalmazni.

A 2023. évi XXVI. torvény 7.§ (4) bekezdés f) pontja értelmében az igazgatasi sziinet
elrendelése esetén annak idétartama - a 3. § (2) bekezdésében foglaltakon tul - nem
szamit bele az igazgatasi sziinettel érintett polgarmester, jegyz06, polgarmesteri hivatal
ligyintéz6je hataskorébe tartozé allamigazgatasi ligyek és az dnkormanyzati hatosagi
ligyek intézésének hataridejébe sem.

A 2025. évi igazgatasi sziinet elrendelésérdl sz616 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 1. §-
a szerint: ,A Kormdny az igazgatdsi sziinetrél szolé 2023. évi XXVI. torvény 1. § (1)
bekezdése szerinti igazgatdsi sziinetet rendel el, amely minden évben az év decemberének
26. napjat kévetd elsé munkanaptdl az azt kévetd naptdri év elsé munkanapjdat megel6zo
nap végéig tart.”

A Kapuvari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata rendelkezése

értelmében:
LA jegyzo javaslata alapjan a képvisel6-testiilet dllapitjia meg évente - az adott évi
igazgatdsi sziinetrdl szolé kormdnyrendeletben foglaltak figyelembevételével a helyi
sajatossdagokhoz igazodéan - azt az iddszakot (igazgatdsi sziinet), amely alatt a
rendes szabadsdgot ki kell adni. Az ilyen médon kiadott, illetve kivett szabadsdg nem
haladhatja meg a koztisztviseld tdrgyévre megdllapitott alapszabadsdgdnak a
hdromotaédét.”

Képvisel6-testiilet fentiek szerint két norma alapjan rendelhet el igazgatasi sziinetet:
a Kttv. vagy a 2023. évi XXVI. téorvény alapjan. A Kttv. alapjan elrendelésre kertld
igazgatasi sziinetre nem alkalmazhatéak 2023. évi XXVI. térvényben megallapitott
szabalyok.

A korabbi gyakorlatnak megfeleléen a helyettesitési rend érvényesitésével és gondos
munkaszervezéssel az ligyintézés folyamatos. A tapasztalatok azt mutatjak, hogy julius-
augusztus hdénapokban, illetve decemberben a két linnep kozotti idészakban az
ugyfélforgalom kisebb, jol szervezett szabadsag-kiadasokkal a zavartalan lgymenet
biztosithato. A nyari igazgatasi sziinet idétartama alatt az ligyintézés nem sziinetel.
Decemberben amelyik munkatertileten sziikséges, ott ligyintézési ligyelet tartdsara
keriilhet sor. A KépviselG-testiilet dontésérél az tgyfeleket a helyben szokasos
kommunikaciés csatornakon keresztiil idében tajékoztatjuk, igy fel tudnak késziilni a
munkarendvaltozasra.



A Kapuvari Polgarmesteri Hivatalban a 2025. évi igazgatasi sziinet id6tartamat az
aldbbiak szerint javaslom elfogadni, figyelembe véve, hogy 2025. december 13.
(szombat) munkanap és 2025. december 24. (szerda) pihen6nap:

— 2025. jalius 21. napjatdl 2024. augusztus 19. napjaig,

— valamint 2025. december 22. napjatol 2026. januar 2. napjaig tarté idészak.

Kapuvar, 2025. januar 22.

Borsodi Tamas s.k.,
cimzetes fojegyzo

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisel4-testiilete a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a
Kapuvari Polgarmesteri Hivatalban

2025. julius 21. és 2025. augusztus 19., tovabba

2025. december 22. és 2026. januar 2.

kozotti id6tartamban igazgatasi sziinetet rendel el.
A Képviseld-testiilet felkéri a cimzetes f6jegyz6t, hogy az igazgatasi sziinet alatt a
folyamatos munkavégzés és ligyfélfogadas feltételeirdl, tovabba a hatarozat helyben

szokasos modon torténd kozzétételérdl gondoskodjon.

Felelds: Borsodi Tamas cimzetes f6jegyz6
Hataridd: azonnal



