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Bevezeto

A 2022. év ugyancsak nehéz év volt 6nkormanyzatunk és a Kapuvari Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) szamara is. A 2020. és 2021. évet a koronavirus és az
ezzel kapcsolatos intézkedések miatti gazdasagi sokkhatas kezelése hatarozta meg. A
magyar gazdasag azonban a jarvanyhelyzetet a lehet6ségekhez képest jél viselte, a virus
el6tti kibocsatasi szintet gyorsan utolérte, ekkor azonban a szomszédunkban haboru
tort ki. Az orosz-ukran habord menektltkérdést is a hozott a telepiilésekre - nem csak a
keleti orszagrészben -, majd a hdboru gazdasagi kovetkezményeit kellett, illetve jelenleg
is kell kezelni.

Ebben a valtoz6 politikai és gazdasagi kornyezetben az energiaarak novekedésének az
onkormanyzati feladatellatasra gyakorolt hatasardl kijelenthetjiik, hogy rendkiviil nehéz
helyzet elé allitotta 6nkormanyzatunkat és intézményrendszeriinket. Az elmult 1 évben
az energiadarak megtobbszorozédtek. Az alapveté Onkormdanyzati feladatellatas
biztositasa érdekében szamos takarékossagi intézkedést hozott meg varosunk vezetése.

2022-ben a raciondlis miikodésére vonatkozéan a Hivatal munkavallaléi szadmara
Polgarmesteri és Jegyz6i k6zos utasitasokban szabalyoztuk az otthoni munkavégzés
feltételrendszerét, valamint a téli igazgatasi sziinet ideje alatti munkarendet. A
nehézségek ellenére is elmondhatd, hogy a munkavégzés folyamatos volt valamennyi
szaktertileten.

A 2022. évre vonatkozé beszamolé szdmba veszi az egyes irodaknak, szervezeti
egységeknek tevékenységét, hogy minél teljesebb képet adhassunk az elvégzett
munkaral.

A Hivatal jogi személyiséggel rendelkez6 koltségvetési szerv, az 6nkormanyzat kotelezd
és onként vallalt, valamint a hat6sagi és egyéb allamigazgatasi feladatok ellatasa képezi
feladat- és hataskorét. Onkormanyzati és allamigazgatasi ligyeket készit el dontésre és
kozremiikodik azok végrehajtasaban, az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténé egyiittmiikodésének 6sszehangolasaval kapcsolatos, valamint
a képviseld-testiilet és a bizottsagok miikodésével osszefiiggd, lgyviteli jellegli, a
Polgarmester altal meghatarozott feladatokat latja el. A Hivatal miikodését a kézponti, a
helyi jogszabalyok, a bels6 utasitasok és a szabalyzatok hatarozzak meg.

A 2022. évben feladat- és hataskor-valtozas nem volt.



A kozigazgatasi feladatok alapvetd két nagy részterliletén - mint az dnkormdanyzat
miikodésével kapcsolatos, masrészt az agazati feladatok ellatasa esetében - a toérvényes
miikodés 2022. évben is biztositott volt.

A Hivatal emberi eroforras helyzete

A Hivatal engedélyezett szakmai létszdma a 2022. évben 34 f6 volt. 2 f6 személyi
valtozas tortént: Igazgatasi Csoportban 1 f6 jogviszonya k6zos megegyezéssel megsziint,
1 {6 koztisztviseld jogviszonya pedig nyugdijazds miatt szlint meg. Valtozott a
csoportvezetd személye is. Az egyik megiiresedett allashelyre 2022. aprilis 11. napjatol
athelyezéssel 4j kollégané kertilt.

Az Addbigazgatasi Csoportban 2020. november 28. napjatol 1 f6 sziilési szabadsagon van.

Varosfejlesztési Csoportban és az Igazgatasi Csoportban szintén 1-1 f6 tartésan tavol
van.

A jelenlegi allomanyi 1étszamban 2 f6 hatarozott idére kinevezett dolgoz6 és 3 iires
allashely van.

Iskolai végzettség, tovabbképzések

Kozszolgalati allomanyon beliill mindenki koztisztvisel6i kinevezéssel rendelkezik. Az
lgyintézok kozil 7 f6 kozépfoku végzettséggel rendelkezik, a fels6foku végzettségiiek
aranya 80%.

A koztisztvisel6knek négy éves tovabbképzési id6szakban, jogszabalyban rogzitett
szamu kreditpontot kellett teljesiteniiik. A tovabbképzési id6szak négyéves ciklusokra
van osztva, a jelenlegi ciklus 2022. januar 1-t6l 2025. december 31-ig tart. A
tisztvisel6k tovabbképzési kotelezettségiiket az éves egyéni tovabbképzési tervekben
szereplé tovabbképzési programok alapjan teljesitik. A tovabbképzési tervek
elkészitésének folyamatat a kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szolé 273/2012.
(IX. 28.) Korm. rendelet szabalyozza. A fels6foku végzettséggel rendelkezd
koztisztviselének a 4 éves tovabbképzési iddszak alatt 128 tanulmanyi pontot, az
érettségi végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek 64 tanulmanyi pontot kell
teljesitenie. A tisztvisel6k részére a targyévre meghatarozott tanulmanyi
kotelezettségeinek és egyéni fejlesztési igényeinek teljesitését biztositdo képzési terv
késziil, aminek Osszessége alkotja a hivatal éves tovabbképzési tervét. A kotelezd
tovabbképzések lebonyolitdsat a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Vezet6 és
Tovabbképzési Intézet altal miikddtetett elektronikus feliilet biztositja. A 2022. évben
valamennyi koztisztviselo teljesitette a szamara eldirt tovabbképzési
kotelezettségét.

Illetmények, juttatasok

A koztisztvisel6k dijazdsardl a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolé 2011. évi CXCIX.
torvény illetményrendszere rendelkezik. A torvény altal garantalt alapilletményt a
szolgalati jogviszonyban eltoltott id6hoz hozzarendelt szorzdészam és a koézponti



koltségvetés altal meghatarozott illetményalap szorzata adja. A Hivatalban
foglalkoztatott koztisztvisel 6k illetményalapja a 2022. évben is 50.000,- Ft volt.

A Hivatalban foglalkoztatott fels6foku iskolai végzettségli koztisztvisel6knek 30%-os, a
kozépfoka iskolai végzettségli koztisztvisel6knek 20%-os illetménykiegészitést
biztositott onkormanyzati rendeletében a képviseld-testiilet.

Cafetéria-juttatasra a jogszabalyokban meghatarozottak szerint koztisztvisel6nként
brutt6 250.000,- forint 6sszeg volt biztositva.

Az év soran jubileumi jutalomban 3 6 részesiilt (1 f6 25 éves, 2 f6 35 éves).

KoztisztviselOKk teljesitményének értékelése

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szolé 10/2013. (I.21.) Korm. rendelet
alapjan 2022-ben is kétszer értékeltiik a Kkoztisztvisel6 kollégak teljesitményét,
targyévre vonatkozoan pedig a mindgsitést is elvégeztiik.

A Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal bels6 szervezeti felépitése 2022-ben:

1.1.Human Iroda
- Titkarsagi Csoport
- Igazgatasi Csoport

1.2.Gazdasagi Iroda
- Pénzigyi Csoport
- Varosfejlesztési Csoport

1.3.Addigazgatasi Csoport

Hivatalunk munkaszervezésére jellemz6, hogy valamennyi vezeté6 koztisztviseld
munkakore tartalmaz a szervezeti egység iranyitasan tul szamos operativ feladatot is.

A Magyarorszag helyi onkormanyzatair6él szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) polgarmesteri hivatalokra vonatkozo el6irasai keretszabalyozast
tartalmaznak, biztositva ezzel azt, hogy a képvisel6-testiiletek a helyi sajatossagok
figyelembevételével alakithassak ki a hivatal szervezetét, hatarozhassak meg
miikodését. A Hivatal jelenlegi szervezete a Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisel6-
testiilete altal elfogadott Kapuvari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) alapjan keriilt kialakitasra. A 2022. évi
koltségvetési torvényben meghatdrozott normativ tdmogatasoknal figyelembe vett
lakossagszam Kapuvar esetében 9970 {6 volt, ami a Hivatal szervezeti felépitésére is
kihatassal volt. A két onalld ,nagy” szervezeti egység valtozatlan elnevezéssel
megmaradt, de a korabbi két vezet6i szint helyett egy vezet6i - irodavezetdi - szint
kertilt meghatarozasra.



Kiemelt feladatok a 2022. évben

— Az orszaggytilési képvisel6k altaldnos valasztdsa és az azzal azonos idépontra
kitlizott orszagos népszavazas lebonyolitasa.

— A 2022. évi népszamlalas végrehajtasaval kapcsolatos feladatok.

— A helyi esélyegyenldségi program feliilvizsgalata.

— Az elhatarozott fejlesztési célkitilizések megvaldsitasa, ezekhez illeszked6 hazai és
eurdpai unios palyazatok figyelemmel kisérése, timogatasi forrasok felkutatasa
és a palyazatok benyujtasa

— A hatélyos 6nkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatanak folytatasa.

Aljegyz6i munkakor

Kozvetleniil a jegyz6 iranyitdsa mellett végzi tevékenységét, a jegyzo6 helyettesitésén tul,
kapcsolt munkakérben ellatja a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe, valamint
atruhazott hataskorbe tartozé személyzeti és munkaiigyi feladatokat.

Munkakoréhez tartozik a koztisztvisel6k személyi anyaganak dontésre torténd
el6készitése, kozszolgalati nyilvantartasok vezetése, tovabbképzések szervezése,
munkatigyi nyilvantartdsok és jelentések készitése, bels6 szabdlyzatok és utasitdsok
el6készitése. Felligyeli a teljesitmény-értékelési rendszert.

Ellatta a veszélyhelyzet ideje alatt a szomszédos orszagban fennall6 humanitarius
katasztrofara tekintettel érkez6 személyek elhelyezésének tdmogatdsarol és az azzal
kapcsolatos egyéb intézkedésekrdl szolé a 104/2022. (III. 12.) Korm. rendeletben
meghatarozott feladatokat.

A polgarmester munkaltatéi feladatainak végrehajtasaként az intézmények vezetd
kozalkalmazottjainak palyaztatasi és személyi anyagait késziti el6 dontésre.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szoléo 2007. évi CLII. toérvény
alapjan  vagyonnyilatkozat-tételre = kotelezet koztisztvisel6k, intézményvezetdk,
gazdasagi vezet6, valamint gazdasagi tarsasagok vezet6i tisztségvisel6i és
konyvvizsgaldi vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval kapcsolatos adminisztracios
feladatok elvégzése is a feladatkoréhez tartozik. 2022-ben minden érintett eleget tett
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének.

Részt vett az orszaggytlési képviselok valasztasa és az orszagos népszavazas
lebonyolitdsaban, az ellen6rzési program kidolgozdsban, a helyi ©6nkormanyzati
rendeletek feliilvizsgalataban, elvégezte a helyi esélyegyenldségi program
felilvizsgalatat. Szamos, a polgarmester és jegyz6 altal meghatarozott operativ
feladatokat elvégzett.

Human Iroda




A Hivatal egyik szervezeti egysége a Human Iroda két szervezeti egységre, a Titkarsagi
Csoportra és Igazgatasi Csoportra tagozodik.

A 2022. évben tobb személyi valtozas is volt a Human Irodaban, azon beliil az Igazgatasi
Csoportnal. Valtozott a csoportvezeté személye és 1 f6 anyakdnyvvezet6 a nyugdijba
vonulasa miatt tavozott a Hivatalbdl.

Titkarsagi Csoport

A Titkarsagi Csoport ligyrend szerinti tevékenységének nagy része az dnkormanyzati
testliletek miikodéséhez kapcsolodik.

A Csoportra harul6 feladatokat az irodavezetd, az informatikus, a szervezési
ligyintézd, a titkarsagi iigyintéz6k, valamint a kézponti iktat6 iligyintézoi végezték.

Egyes kézbesitési és a hivatalsegédi munkdkat a Kapukom Kft.-nél 4 o6ras
alkalmazasaban lev6 személy latja el. Ezeknek a feladatoknak a nevesitése a Kapukom
Kft-vel kotott kozszolgaltatasi szerzédés részét képezik.

A Kképviselo-testiileti iilések, valamint a bizottsagi iilések elokészitése a 2022.
évben a korabbi gyakorlatnak megfelel6en tértént.

Az el6készités és az elbterjesztések torvényességi feliilvizsgalata sordan a Csoport arra
torekedett, hogy a dontéshozatalhoz valamennyi informacié rendelkezésre alljon, a
jogszabalyi el6irasoknak  megfeleld el6terjesztések keriiljenek a Képviseld-testiilet,
illetve a bizottsagok tagjai elé annak érdekében, hogy megalapozott és jogszer(i dontés
sziilethessen.

2022. évben a Képvisel6-testiilet 24 iilést (10 rendes és 14 rendKiviili iilést) tartott,
255 hatarozatot hozott, és 18 6nkormanyzati rendelet megalkotasara Keriilt sor. A
rendeletek kozil 5 db volt az alaprendelet és 13 db a médosito rendelet.

Torvényességi felhivas a 2022. évben nem érkezett.

A képvisel6knek, bizottsagi tagoknak a testiileti anyagok, meghivok, tajékoztaték
kikiildése a Hivatalban miikodé elektronikus, KIMERA elnevezésii belsé levelezési
rendszeren torténik. Az elektronikus kikiildés mara mar jol bevalt gyakorlatta lett, mind
a hivatal, mind a képvisel6k szamara gyorsabba és egyszerlibbé valt az informacié
tovabbitasa.

Az onkormanyzati rendeleteink Nemzeti Jogszabalytaron valé megjelentetése
naprakész. A 2021. évben nagy feladatot jelentett az Integralt Jogalkotasi Rendszer
Loclex alrendszerének bevezetése. 2021. aprilis 1-jét6l mar csak az IJR Loclex alrendszer
hasznéilatival lehetséges az ©nkormanyzati rendeletek NJT Onkormanyzati
Rendelettaraban valé kozzététele. Valamennyi hatalyos onkormanyzati rendelet
(alaprendelet, modosité rendelet és egységes szerkezetli rendelet) IJR Loclex
alrendszerbe valé feltoltése a 2022. évben jelentett 6riasi feladatot.



2014 februarjatol a képvisel6-testiileti és bizottsagi jegyz6konyvek tovabbitasa a
Nemzeti Jogszabdlytaron Kkeresztiil torténik elektronikus formaban a torvényességi
feltigyeletet ellat6 Kormanyhivatalnak.

A torvényességi levelezések ugyancsak ezen a rendszeren keresztiil bonyol6dnak.

A Titkarsagi Csoport az Igazgatasi Csoporttal kozosen ellaitja a Human Bizottsag
munkajanak segitését, az Tlilések el6készitését, jegyz6konyvezését, a bizottsag
adminisztrativ ~ feladatait, = valamint segiti az  Osszeférhetetlenségi és
Vagyonnyilatkozat tételt Ellen6rzo Bizottsag munkajat.

A veszélyhelyzet ideje alatt a polgarmesteri feladatok ellatasanak egyes kérdéseirdl
sz616 15/2021. (1. 22.) Korm. rendelet 3. § (4) bekezdése szerint az Osszeférhetetlenségi
és Vagyonnyilatkozat tételt Ellendrz6 Bizottsag feladat- és hataskorét 2022. majus 31-
éig a polgadrmester gyakorolta, igy ez a bizottsag a 2022. évben nem tartott tilést.

A 2022. évi jogszabalyi valtozasok valamilyen szinten mindig érintették a Titkarsagi
Csoport munkajat. Gondolok itt a valtozasokbdl addéddéan a Hivatalt és az
Onkormanyzatot érinté doéntések testiileti el6készitésére, a rendeleti szabalyozasokra,
alapité okiratok, szervezeti és miikodési szabalyzatok Aatdolgozasara, tarsulasi
megallapodas modositasokra, kiillonb6zd adatszolgaltatasokra, és az uj feladatokkal
kapcsolatos szervezési feladatokra.

A Titkdrsagi Csoport részt vesz az egyes szerzédések véleményezésében,
el6készitésében, szerzédéstervezetek osszeallitadsaban, szakmai és jogi segitséget nyujt a
hivatal koztisztviselinek az ligyintézésben.

Kapuvaron miikédik a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.
Tevékenységiik segitése - a Pénziigyi és Igazgatasi Csoport mellett - a Titkarsagi
Csoport feladatat képezi.

Az Onkormanyzati képvisel6k, a nemzetiségi képvisel6k vagyonnyilatkozatainak
bekérése évente, a kiils6s bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatainak bekérése kétévente
visszatérd feladat.

A jogszabalyi valtozasokbdl, illetve szervezeti valtozasokbol adéddan rendszeresen a
képviselb-testiilet elé terjesztik az dnkormdanyzat és az intézmények alapité okiratait,
szervezeti és miikodési szabalyzatat, szakmai programjat, hazirendjét.

A Kapuvar Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalati Tarsulas munkaszervezeti
feladatainak ellatasa a Kapuvari Polgdrmesteri Hivatal feladatkorébe tartozik. A
Tarsulasi Tandacs iiléseinek el6készitését, jegyz6konyvezést, és a hatarozatok
végrehajtasanak megszervezését a Titkarsagi Csoport végzi. A Tarsulas miikodtetése a
Tarsulasban részt vevé énkormanyzatok magas szama, sok esetben az 6nkormdanyzatok
érdektelensége miatt nehézkes.

2018. januar 1-jétdl kotelez6 az onkormanyzatoknak biztositani az elektronikus
ligyintézés lehetGségét. Az orszagosan is tapasztalhat6 kezdeti bizonytalansagok utan
ma mar kovetkezetesen alkalmazza a Hivatal az elektronikus ligyintézést.



Az intézmények, jogi személyiségii tarsasagok, egyéni vallalkozék szamara is kotelez6 az
elektronikus ligyintézés, ezért a kérelmeket, beadvanyokat az e-papir szolgaltatason, a
hivatali vagy 6nkormanyzati kapun keresztiil fogadja a Hivatal és elektronikus médon
kiildjiik meg az értesitéseket és a dontéseket.

Az elektronikus tgyintézéshez kapcsoloddoan folyamatosan felllvizsgalatra és
atdolgozasra kertilnek az tligyintézéshez hasznalt (irlapok és az 4j irlapok publikalasa is
folyamatosan torténik.

A 2022-es év egyik kiemelt feladata volt tavasszal az orszaggyiilési képvisel6k
altalanos valasztasa és az azzal kozos eljarasban azonos iddpontra Kitilizott
orszagos népszavazas lebonyolitasa.

A valasztasokat megel6zéen 128 db atjelentkezésre iranyulé kérelem, 10 db SZSZB
tag/Jegyzékonyvvezetd kérelme, 80 db mozgéurna iranti kérelem, valamint 24 db
kilképviseleti névjegyzékbe vald felvételre iranyulé kérelem érkezett. A kérelmek
fogadasa dont6 tobbségében elektronikus tton tortént.

A kérelmeket - a jogszabalyoknak megfelelden - a beérkezés napjan elbiraltuk.
Lakcimvaltozas miatt 65 db szavazokori névjegyzékbe vételrdl szol6 értesitot kiildtiink
ki.

A szavazatszamlalé Dbizottsagi tagok és a mellettik jegyz6konyvvezet6ként
kozremiikodd hivatali dolgozok felkészitése a valasztds és az orszagos népszavazas
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokra a valasztas el6tt megtortént.

Az orszaggyiilési valasztast és az orszagos népszavazast hiba nélkiil, a térvényi
eléirasoknak megfelel6en bonyolitottunk le.

A 2022-es év masik kiemelt feladata a népszamlalas lebonyolitasa volt. Hivatali
szinten mar nyaron megkezdddtek az ezzel kapcsolatos feladatok a szamlaldbiztosok
toborzasaval, valamint a népszamlalasi korzetek (144 korzet) szamlalobiztosokhoz,
illetve feltilvizsgalokhoz torténé hozzarendelésével.

A népszamlalas Kapuvaron 1 f6 helyi népszamlalasi felelés, 1 f6 népszamlalasi
koordinator, 3 f6 feliilvizsgalé és 19 f6 szamlalobiztos kozremiikodésével valdsult meg.
A szamlalobiztosi terepmunka nagyon nehézkesen indult. Az elején az informatikai
rendszer hibaival, majd az Osszeirds soran - féleg a tarsashazas ovezetekben - a
cimallomany eltéréseivel kellett a szamlalobiztosoknak megkiizdeniiik.

A népszamlalas lebonyolitasa soran rendkiviili esemény nem tortént. A lakossag
hozzaallasa egy-két kivételtdl eltekintve jonak mondhatd.

Kapuvar telepiilésen a népszamlalas az eléirasoknak megfeleléen hataridében
megvaldsult.

Igazgatasi Csoport

A Humadn Iroda szervezeti egységén beliil miikodott az Igazgatasi Csoport, feladatait 6,
majd novembertdl 5 f6vel latta el.



2022. marciusaban a csoportvezetd személyében valtozds tortént, melynek
kovetkeztében a tovabbra is 6 fével tevékenykedd hivatali egység tagjainal az ellatando
feladatok kore médosult.

A csoportvezetd latta el igazgatasi feladatkorben a lakhatasi tAmogatassal kapcsolatos
lgyintézést (beleértve a PTR nyilvantartasi rendszer vezetését is), egyes védendd
fogyaszté kérelmekhez kapcsolddd igazolas kiallitasat, hatésdgi bizonyitvanyok
kiallitasat 60 literes gyljt6edény hasznalatahoz, a hatdsagi statisztika jelentések
koordindlasat, az éves dnkormanyzati hatdsagi statisztikai adatszolgaltatas elkészitését,
a zenés, tancos rendezvények engedélyezésével kapcsolatos ligyek intézését, illetve a
,Bursa Hungarica” és a ,SEDES SAPIENTIAE” 6sztondijpalyazattal kapcsolatos
feladatokat.

Kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatkorben a zajvédelemmel kapcsolatos hatosagi
ugyek, a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos hatdsagi ligyek, a novényvédelemmel
kapcsolatos hatosagi iigyek, az allattartdssal, allatvédelemmel kapcsolatos hatdsagi
tgyek, a méhészettel kapcsolatos ligyek, a Vadkar tlgyek, a leveg6tisztasag-védelmi
hat6sagi tigyek, a panaszbejelentésekkel kapcsolatos tligyek, valamint az avar- és kerti
hulladék égetéssel kapcsolatos hatésagi ligyek intézése tartozott a munkakorébe.

Egyéb feladatai voltak tovabba a jegyz6 hatdskorébe tartoz6 birtokhaboritassal
kapcsolatos ugyek, a KENYSZI (Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a Szolgaltatast
Igénybevevokrol), illetve a KSZNY (Koézigazgatasi Szankcidk Nyilvantartasa) vezetése, a
hivatali jogszabalyjegyzék elkészitése, és a tarsashazak térvényességi feliigyelete. Uj
feladatként a csoportvezetd végezte a kozérdekli munkavégzéssel kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ellatasat.

Az anyakonyvi feladatok ellatdsat 2 f6, majd &prilistdl novemberig 3 f6 végezte
megosztva. Az elektronikus anyakonyvi rogzitések, az allampolgarsagi tigyek, valamint
az eskiivok tartasan felil ellattdk a rendkiviili telepiilési tamogatassal
kapcsolatos ligyeket, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos
ligyeket, a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasaval kapcsolatos
ugyeket, a szlinidei gyermekétkeztetéssel kapcsolatos tigyeket. Tovabba vezették a HH-
HHH gyermekek, és a szocialis ellatdsok (PTR) nyilvantartasat, az oOvodai
tankotelezettséggel kapcsolatos nyilvantartast, intézték a jegyzd hataskorébe tartozo
gyamhatosagi feladatokat, a csaladvédelmi koordinacioval kapcsolatos tligyeket, és
ellattdk a kozcéli munkavégzéssel, kozfoglalkoztatassal kapcsolatos adminisztracids
feladatokat.

2022. janudr elsejétdl az uténév mddositas iranti eljaras lefolytatasaval aj feladatkort
kaptak az anyakonyvvezetdk.

2022 novemberében - nyugallomanyba vonulas miatt - ismét 2 fOre csokkent az
anyakoényvvezetok szama.

Szocialis és igazgatasi ligyintéz6 végezte a hagyatéki ligyek intézését szakrendszeren
keresztiil, intézte a lakastigyeket, vezette a szocialis lakasigényl6k és az 6nkormanyzati
bérlakasok nyilvantartasat, igazolasokat allitott ki egy lakcimen élésrdl, sziikség szerint
kornyezettanulmanyokat készitett, ellatta a lakcim eérvénytelenitésével kapcsolatos
ligyeket és részt vett a Helyi Esélyegyenl6ségi Program elkészitésében.

A vallalkozasi és szocialis ligyintéz6 latta el az iizletek bejelentésének nyilvantartasba
vételével és miikodési engedély koteles tevékenységének engedélyezésével, illetve a
telepengedélyezési eljarasokkal kapcsolatos tigyeket, és elvégezte a bejelentés koteles



ipari tevékenységek nyilvantartasba vételét. Intézte a szallashely szolgaltatassal
kapcsolatos tigyeket, az lizletekkel, szallashelyekkel kapcsolatban ellen6rzést, a piacok,
vasarok nyilvantartasba vételét. Vezette a munkakoréhez kapcsolddé nyilvantartasokat,
és negyedévente elkészitette a munkakoréhez kapcsolddo statisztikai jelentéseket.
Hatdsagi bizonyitvanyt allitott ki a 3,5 tonna 0ssztomeget meghalad6é gépjarmiivek
tarolasarol, megkeresésre ado-és értékbizonyitvanyokat, ing6- és ingatlan leltarokat
készitett, valamint szocialis ligyekben részt vett a kornyezettanulmanyok megirasaban.

Ugyiratforgalom az Igazgatasi Csoportban
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Az Igazgatasi Csoport ligyrendben rogzitett f6 feladatai a kovetkezdk:

e Szocialis raszorultsagtdl fligg6 pénzbeli és természetbeni ellatasok: telepiilési
tdmogatas, koztemetés ligyek

e Szocialis lakasigények nyilvantartasa, feltilvizsgalata, dontések el6készitése

e Gyermekjoléti ellatas: rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény tligyek

e Gyermekvédelmi gondoskodas keretébe tartozd hatosagi intézkedés: hatranyos és
halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa

e Sziinidei gyermekétkeztetés szervezése, adatszolgaltatas

e Az Onkormanyzat alkalmazasaban all6 kozfoglalkoztatottak, kdzhasznu dolgozok
munkatigyeinek  (adminisztracidjanak) intézése, kozérdekli foglalkoztatas,
adminisztraciéjaval kapcsolatos feladatok

e Kozcélu munkavégzéssel kapcsolatos feladatok

e Anyakonyvi igazgatas, elektronikus anyakonyvi tugyintézés, csaladi ilinnepek
szervezésével kapcsolatos feladatok, szépkoruak kdszontésével kapcsolatos feladatok

e Allampolgarsagi eskii szervezése és azt kovets anyakonyvi feladatok
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¢ Birtokhaboritassal kapcsolatos ligyek

e Hatosagi bizonyitvanyok kiadasa

e Személyi és lakcimadatok nyilvantartasa

o Kereskedelmi és ipari tevékenységek, vallalkozasok bejelentésével, miikodési
engedélyével kapcsolatos igazgatasi feladatok

e Telepengedélyezési eljaras lefolytatasa

e Hagyateéki ligyek

e Zenés, tancos rendezvények engedélyezése

e A szocialis kerekasztal miikodésével kapcsolatok teend6k

e Roma nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatos adminisztraciés feladatok
és testiilet munkajanak segitése

e Bursa Hungarica 0sztondij palyazattal és Sedes Sapiantiae 6sztondij palyazattal
kapcsolatos tligyintézés,

e Ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa

Ingatlan értékbecslés

Kornyezettanulmanyok készitése

Adatszolgaltatasok a helyi nyilvantartasokbol

Kozremiikodés az 6nkormanyzat szocialis intézményi ellatassal kapcsolatos dontések

el6készitésében és a végrehajtasaban

e Az dnkormanyzat és a tarsulas altal alapitott szocidlis és gyermekvédelmi feladatokat
ellat6 intézmények tekintetében a fenntart6i dontések el6készitése, végrehajtasanak
koordinalasa

e Intézmény alapitasaval, atszervezésével, megsziintetésével kapcsolatos dontések

el6készitésében, milikodési engedély tligyek el6készitése

Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos hatosagi tigyek

Zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos hatdsagi ligyek

Novényvédelemmel kapcsolatos hatosagi tigyek (beltertileten)

Allattartassal, méhészettel, vadkarral kapcsolatos tigyek

Természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi tigyek

Az avar- és kerti hulladék égetéssel kapcsolatos hatosagi ligyek

Hivatali kapu hozzaféréssel kapcsolatos iligyintézeés

Minden évben visszatérd feladat a Sedes Sapientiae, valamint a Bursa Hungarica
palyazatok el6készitése, lebonyolitasa. 2022-ben a Sedes Sapientiae tanulmanyi
0sztondij tekintetében pontositasra keriiltek a kiiras feltételei, és oktober 15. napjan
unnepélyes keretek kozott mindosszesen 7 tanuld részesiilt elismerésben. A Bursa
Hungarica szocidlis 6sztondijat 15 palyazoé nyerte el.

A csoport valamennyi ligyintéz6je kiemelt feladatként kezelte a feladatkoréhez tartozé
kotelez6 nyilvantartasok vezetését, és a statisztikai adatszolgaltatast hivatali szinten is
ez a szervezeti egység koordinalta.

A Jogszabalytar vezetése, hatalyos jogszabalyok alkalmazasa a napi ligyintézés soran,
formanyomtatvanyok, tajékoztato anyagok dsszeallitasa, honlapon torténo kozzététele is
a feladatok kozé tartozott.

Kiemelked6 feladat volt a szocialis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi

[II. torvény 92. § (3) bekezdése alapjan elkésziilt Szocialis Szolgaltatastervezési
Koncepcid 2022. évi feliilvizsgalata, melyre marciusaban keriilt sor.
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Tovabbi kiemelkedd feladat volt az egyenlé bandsmddrol és az esélyegyenlség
eldmozditasarol sz6lé 2003. évi CXXV. torvény 31. § (1) bekezdése alapjan az 6t évre
sz616 helyi esélyegyenldségi program elkészitése, melyet decemberben fogadott el a
Képviseld-testiilet, és el6készitésében a csoport szocialis és igazgatasi ligyintézdje vett
részt.

Kiemelked6 eseményként, tevékenységként emlitendé az orszaggyiilési képviseldok
altalanos valasztasa, valamint az orszagos népszavazas lebonyolitdsdban valo
részvétel aprilisban. A csoport két tagja jegyz6konyvvezet6ként vett részt az eseményen,
tovabbi két {6 pedig tartalék jegyzékonyvvezet6két készenlétben allt.

Az orszagos népszamlalasra 6sszel kertlt sor, itt plusz feladatként a csoportb6l 1 {6
vallalt el szamlalébiztosi feladatot, és végezte el munkajat hataridére, tovabba részt vett
a potosszeirasban is.

A csoport munkateriiletét érint6 feliigyeleti ellen6rzés 2022-ben a TAKARNET
rendszer haszndalataval kapcsolatban volt. Az ellenérzés hibat, hidAnyossagot nem tart fel.

Gazdasagi Iroda

A Hivatal masik szervezeti egysége a Gazdasagi Iroda, amely két szervezeti egységre, a
Pénziigyi Csoportra és a Varosfejlesztési Csoportra tagozddik.

A Gazdasagi Iroda kiemelt feladatai k6zé tartozik a hazai és eurdpai uniés palydzatok
el6készitése, a megvalodsitasban, pénziigyi elszamolasban val6é aktiv részvétele,
dokumentumok beszerzése. Fontos feladata tovabba az ellen6rzé szervek felé az
adatszolgaltatasok biztositasa, a helyszini ellen6rzéseknél az aktiv részvétel. Ezek a
feladatok a teljes irodai dolgozo6i dllomany szakmai munkajat igényelték.

Gazdasagi iroda dolgozdi az tigyrendi feladataikbol adodoan jelent6s szamu képvisels-
testiileti el6terjesztés készitéséért feleldsek.

Pénziigyi Csoport

A csoport feladatait 1 f6 csoportvezet6 és 5 f6 ligyintézd latta el, akik nem csupan
pénziigyi, hanem szamviteli, illetve vagyongazdalkodasi ligyekkel is foglalkoztak. Az év
folyaman személyi valtozas nem tortént.

A csoport az Onkorményzat és a Hivatal gazdasagi feladatain kiviil ellatta a Kapuvar
Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas és a Kapuvari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodasi és szamviteli feladatait. Napi feladataik kozé tartozott az
intézményeink gazdasagi szervezetével vald folyamatos kapcsolattartds, valamint az
onkormanyzat gazdasagi tarsasagaival valé egyiittmiikodés.

A csoport legfontosabb feladata az Onkormanyzat Koltségvetési rendeletének
eldkészitése, évkozbeni nyomon kovetése és a szilikséges mdodositasok elkészitése volt.
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A jogszabdlyi hatarid6k betartdsaval az elkészitett rendeletet a Képvisel6-testiilet
elfogadta. A modositasokat a Képviseld-testiilet harom alkalommal targyalta, és
elfogadta. Az el6z6 évi koltségvetés lezarasaként a zarszamadasi rendelet hatariddre
elkésziilt. A targyévi koltségvetés teljesiilésérol félévet, és haromnegyedévet kovetden

kiilon beszamoldt készitettek.
Az oOnkormdanyzati koltségvetésen kivil a csoport elkészitette a Kapuvar Térségi
Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas és a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

koltségvetését, valamint beszamoldit, amit a dontéshozok szintén elfogadtak.

Az év soran az alabbi tételszamban tortént kotelezettségvallalas el6iras,
utalvanykészités, kontirozas, konyvelés:

KASZPER programban rogzitett szamlak, és egyéb tételek

.. . Polgarmesteri Rom:el . Szocialis
Megnevezés Onkormanyzat Hivatal ) Nemzetrlsegl Tarsulis
Onkormanyzat
2022 2022 2022 2022

Bejovo szamla (aktiv): 1479 db 460 db 2db 1db
Kimené szamla (nem

sztornézott): 1497 db 144 db 0db 0db
Egyéb bizonylat (igazolt): 1963 db 314 db 22 db 102 db
Utalvanyrendelet (nem

inaktivalt): 5779 db 953 db 24 db 103 db
ebbdl bevételi jogcimii: 3330db 0db 0db 0db
ebbdl kiaddsi jogcimii: 3528 db 1db 0db 0db
ebbdl utalva vagy teljesitve: 5779db 953 db 24 db 103 db
ebbél bankkal ésszevezetett: 4053 db 637 db 23db 78 db
ebbdl pénztdrral ésszevezetett: 246 db 229db 0db db
Pénztari forgalom: 253 db 239 db 0db db
ebbdl bejovo: 56 db 23db 0 db db
ebbdl kimené: 197 db 216 db 0 db db
Kontirozas kovetel oldalon: 19 799 db 5365 db 70 db 255db
Kontirozas tartozik oldalon: 20953 db 5567 db 61 db 257 db
Szerz6dések: 1497 db 384 db 24 db 81db
ebbél bevételi jogcimii: 845 db 213 db 17db 39db
ebbél kiaddsi jogcimii: 652 db 171db 7 db 42 db
Felvitt bankszamlak: 44 db 1db 1db 1db
Pénztarak 4 db 1db 1db 1db
Szamla vagy nyugta tomb 1db 1db 1db 1db
Partnerek 5401 db 5401 db 5401db 5401db
Részletez6k 442 db 442 db 442 db 442 db
Intézmények 4 db 4 db 4 db 4 db
F6konyvek az intézményben 4 301db 3121 db 3694 db 958 db
Cofog int dsszerendelés db 312db 54 db 18 db 23db
Részletez6 intézmény db 117 db 12 db 2db 2db
Szakfeladatok 7 db 1db 0db 7 db
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A csoportban tortént a hokozi kifizetések szamfejtése, ami 643 esetben tortént meg.

A Magyar Allamkincstar felé térzsszamonként elemi koltségvetést, beszamolét, havonta
id6kozi koltségvetési jelentést, negyedévente mérlegjelentést kellett szolgaltatni, a
jelentések szama éves szinten 80 eset volt.

Tovabbi feladat volt a NAV felé torténd havi AFA bevallis (16 db), negyedéves
cégautdadd bevallas (4 db), valamint a rehabilitaciés hozzajarulas bevallasa (4 db), éves
kisad6zok jelentése (1 db).

A vagyongazdalkodasi feladatok kozé tartozé ingatlan értékesitésekben valo
kozremiikodés nem volt, 1 esetben tortént telek-kiegészités (Cseresznye sor) jogcimén
értékesités, tovabba telekhatar-rendezés miatt 4 esetben értékesitett az 6nkormanyzat
ingatlanrészt. Ingatlan vasarlas nem tortént 2022-ben.

A bérleti szerz6dés (lakas, iizlet) meghosszabbitasa a tavalyi évben nem tortént, mivel a
jogszabaly alapjan a szerzd6dések hatdlya automatikusan meghosszabbodott. Bérleti
szerzodések (liizlet, garazs, foldteriilet): Uj szerzédés 3 db, szerz6désmddositas 1 db,
szerz6dés megszlintetés 3 db, bérbeszamitasi megallapodas kotése 0 db volt.
Lakasbérleti szerz6dések: 1 db 1j szerzddés, illetve 1 db bérbeszamitasi megallapodas
keletkezett tavaly. Kozteriilet-hasznalat: a tavalyi évtdl kezdddden a kozteriilet-
haszndlat hatarozatban kertiil megallapitasra, 2022-ben 35 db hatarozat sziiletett.

Foldkifiiggesztés: 22 db adasvételi, 7 db haszonbérleti szerzédés Keriilt kifliggesztésre
a 2022. évben, 5 esetben érkezett elfogadd nyilatkozat a szerzédésekre. Hatdsagi
bizonyitvany kiadasara 1 alkalommal keriilt sor.

A csoportfeladatkorébe tartozott a civil szervezetek, sportszervezetek és egyéb
szervezetek 6nkormanyzati tamogatasanak kezelése. Ennek keretében a tamogatasi
kérelmek alapjan elGterjesztés készitésére, a dontést kovetéen pedig a tamogatasi
szerzddések megkotésére, az elszamolasok feltilvizsgalatara kertilt sor. A 2022. évben 11
kérelem keriilt feldolgozasra, minden esetben a kérelmek és megkotott tAmogatasok
adatai az elo6irtak szerint egész éven at feltoltésre keriiltek a kozpénzekbdl nyujtott
tdmogatasok hivatalos honlapjara.

A benyujtott, valamint tamogatasi szerz6déssel rendelkezd eurdpai unids palyazataink
nagy szama megkoveteli, hogy nyomon kovetheté analitikat vezessen az csoport, ami
projektenként napi informacidt biztosit az el6készitések koltségeirdl, a megkotott
szerz0désekrdl, a tadmogatas felhasznalasarél, és a sziikséges tobbletforrasokrol.
Mindezek mellett elvégezték az elkiilonitett szamviteli nyilvantartast is, amit a
tamogatasi szerzddések eldirtak.

A peénzligyi csoport megvaldsitas soran és azt kovetSen a palyazatok pénziigyi
elszamolasaban is aktiv szerepet vallalt.

Varosfejlesztési Csoport

A csoportra harul6 feladatokat az csoportvezetd, a harom varosfejlesztési tigyintézd, egy
varosiizemeltetési ligyintézd, egy varosrendezési és varosfejlesztési iligyintéz6 és a
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koordinacids ligyintéz6 latta el. Az év folyaman érkezett vissza a tartos tavollétrdl
kollégand, aki szintén varosfejlesztési feladatokat lat el.

A csoport elsésorban varosfejlesztési és varosiizemeltetési feladatokat lat el, valamint
egyes hatdsagi ligyeket is. Ezen ligykorok kiemelten a jegyz6, mint szakhatosag altal
ellatott feladatok, valamint a Kozponti Cimregiszter naprakész vezetésével és
folyamatos feliilvizsgalataval kapcsolatos tligyek. Feladatok mas hatésagokhoz nem
kertltek at.

2022. évben VF iktatésavban 441 db f6szammal rendelkezd ligyiratot, valamint a
f6szamokhoz tartozéan 2.568 db alszamot iktatott.

Nagy feladatot jelent az onkormanyzati intézmények, a bérleményként hasznositott
lakasok és izlethelyiségek napi karbantartasanak koltségtakarékos megoldasa, a
kozteriilet felbontasi engedély, utkezel6i- és tulajdonosi hozzajaruldsok kiadasa,

kozszolgaltatoktol érkezd szamlakon szerepld koltségek megbontasa dnkormanyzati
intézmények, kapuvari jarasi hivatal, civil szervezetek részére.

Varosiizemeltetéshez kapcsolodo engedélyek kiadasa
2022. éveben (db/év)

B Tulajdonosi hozzdjarulas

m Utkezel6i hozzajarulds

M Helyi kozut nem kozlekedési
célu hozzajaruldsahoz
Ingatlan el6tti jardaépités

M Behajtdsi engedély

B Fakivagasi engedély

W lvoviz/szennyviz hilozatra
valo utdlagos racsatlakozas

2022-ben a Telepiilésrendezési Terv modositasa az alabbi témakorben valdsult meg:

— Kapuvar varos keleti oldalan a GyOri uttél északra fekvé kereskedelmi -
szolgaltatd, gazdasagi teriiletek (Gkf) és a hasonld utak (K6z) atmindsités
szerkezeti és szabalyozasi tervének, valamint Helyi Epitési Szabalyzat
modositasa.

— A varos észak-keleti részén az Osli utca és a Kis-Raba mentén fekvd kiilteriilet
0661/10 hrsz alatti ingatlant érint6 tervezett zoldtertiletet (Z) egyéb ipari
gazdasagi tertilet (Gip e) Ovezetté torténd atsorolasa.
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A csoport tevékenyen részt vett a hazai és eurdpai uniés palyazatok benyujtasaban,
lebonyolitasaban, koordinaldsaban, valamint az elszamolasaban kozésen a Pénziigyi
Csoporttal. A palyazatokhoz kapcsolédé elszamolasokat hataridére elkészitették.

2022. évben az 0j programozasi iddszakhoz kacsol6ddan nyujtottunk be palyazatokat
eurépai uniés forrdsokra. A hazai forrasbdl megvaldsulé palyazatok a tavalyi év
folyaman a kovetkezok voltak, melyekre a tAmogatasi szerz6dések is alairasra kertiltek.

A hazai palyazatok koziil az O6nkormdanyzat az aldbbiakban adott be és nyert
tdmogatast:

— 2022. évi Onkorményzati feladatellatast szolgald fejlesztések tdmogatasa” Kiirt
palyazati konstrukcio, ,Belteriileti utak, jarddk, hidak feldjitdsa” alcél keretében
Kapuvar, Szent Laszlé utca utburkolat feltjitasa valosulhatott meg 2022-ben. Az
elnyert timogatas itt a maximalis 20 milli6 forint.

— A Belligyminisztérium a kapuvari strandfiird6 tovabbi fejlesztéséhez sziikséges
forras biztositasara 600 millié vissza nem téritend6 tamogatasi forrast biztositott
az egyes 5000 f6 feletti lakossdgszamu telepiiléseket érinté beruhazasok
tdmogatasarol szolo 1869/2021. (XII. 3.) Korm. hatarozat alapjan. A projekt
keretében valdsulhatott meg a sportmedence feldjitdsa. Ugyancsak ezen forrasbol
kertlhet kialakitasra a termalkut kutfejének kialakitasa, amely a termalmedencék
vizellatasat sajat kutbol biztosithatja, valamint a termalmedence teljeskord
felujitasa és élményelemekkel torténd bdvitése egyarant. A palyazat kapcsan a
tdmogatdi okirat 2021. decemberében Kkerilt megkotésre, a felhasznalasi
hatarideje 2023. december 31. lesz.

— A Belligyminisztérium  helyi  6nkormanyzatok tamogatasardl, helyi
onkormanyzatokat érinté kormanyhatarozatok moédositasarél szol6 1035/2022.
(IL. 1.) Korm. hatarozat alapjan 80 milli6 forint vissza nem téritendd tamogatasi
forrast biztositott a Mosontarcsai hid feldjitdsara. A beruhazas 2022. évben
megvalosult.

— Az Ovi-Sport Kozhasznt Alapitvany altal meghirdetett és Onkorméanyzat Altal
sikeresen palyazott ,Nemzeti Ovi — Sport Program” palyazat szerinti Ovi-Sport
Palya megépitése, eszkozkészlet beszerzése, szakemberképzés,
rendezvényszervezés, személyi jellegli raforditds, o6vodapedagégus képzés,
utanpotlas-nevelés, Program-megvalositas szerepelt. A megvalositasi helyszin a
Kiraly-t6 Ovoda és Bolcs6de Lakételepi tagévodaja volt. A palyazat 2021-ben,
majd 2022-ben ismételten benyujtasra kertilt, de dontés még nem sziiletett.

— Az Aktiv- és Okoturisztikai Fejlesztési Koézpont altal meghirdetett Orszagos
Bringapark Program 2022. elnevezésii AOFK -1.2.1-21 kdédszamu palyazati
konstrukci6 keretében 19.185.750.- Ft, Osszegli tamogatast nyertiink a
megvaldsitashoz. A teljes bekertilési 6sszeg 39.185.750 Ft, igy 20.000.000 Ft sajat
erd bevonasaval épiilhet meg a palya. A palyazatban a Medosz palya mogotti
teriileten egy 120 fm hosszisagu pumpapadlya keriilt elhelyezésre, melyet az 6sz
folyaman birtokba vehették a mozogni vagyok.
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Az eurépai unids forrasok kapcsan az alabbi fejlesztések megvaldsulasara nyujtott be
onkormanyzatunk palyazatot:

projekt tamogato
paly&llZE’ltl projekt azonosito projekt cim t.?l] es i okirat
felhivas koltség
e kelte
TOP Plusz-1.1.1-
1 21 Helyi | TOP_PLUSZ-1.1.1-21- | Kapuvari Ipari Park | 160500 | 2022.12.2
gazdasagfejleszté | GM1-2022-00016 fejlesztése 000 1
s
Kapuvar Varos
) TOP_PLUSZ-1.2.1-21- ijg;‘e‘ﬁi’fek 380 181 | 2022.12.1
GM1-2022-00028 699 4
rekonstrukciéja L.
utem
Kapuvar Varos
5 | TOP Plusz-12.1- | TOP_PLUSZ-12.1-21- ijf;izl;’;zek 259192 | nincs
21 Elhets | GM1-2022-00029 " 304 dontés
telepiilések rekonstrukcidja II.
p utem
4 TOP_PLUSZ-1.2.1-21- fl}let?l, feileszté 297 242 | 2022.12.2
GM1-2022-00098 o CPUESCJIeszies 729 |1
Kapuvaron
c TOP_PLUSZ-1.2.1-21- ?“é;‘:ir;‘flgstmkmra 5| 372485 | 2022.12.2
GM1-2022-00099 bortn , 022 |1
fejlesztése Kapuvaron
o | T T e sz azsan | fapede i o s00 a0zz2
utak fejlesztése GM1-2022-00058 fejlesztése 000 2
TOP Plusz-3.3.1- Kiraly-t6 Ovoda és
7 21 TOP_PLUSZ-3.3.1-21- | Bolcséde Gartai | 98370 | 2022.12.1
Gyermeknevelést | GM1-2022-00035 Tagévoda 771 9
tdmogaté human korszertisitése
3 infrastruktuira TOP_PLUSZ-3.3.1-21- | Kiraly-t6 Ovoda és | 399244 | 2022.12.1
fejlesztése GM1-2022-00036 Bolcs6de bovitése 820 9
Az egészségligyi
9 TOP_PLUSZ-3.3.2-21- | alapellatas fejlesztése | 52 339 | nincs
GM1-2022-00019 a kapuvari haziorvosi 392 dontés
TOP Plusz-3.3.2- korzetekben
21 Helyi Az egészségligyi
1 | egészségiigyi és | TOP_PLUSZ-3.3.2-21- | alapellatas fejlesztése | 213 615 | nincs
0 | szocialis GM1-2022-00022 Hazhelyi Orvosi 656 dontés
infrastruktira Rendelében
fejlesztése Nyitott KAPU-VAR
1 TOP_PLUSZ-3.3.2-21- | Térségi Szocialis | 249 979 | nincs
1 GM1-2022-00027 Szolgaltatd  Kozpont 819 dontés
bovitése
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A csoport elvégezte a befejezett hazai és eurdpai unids pdalydzatok, valamint sajat
forrasb6l megvaldsult beruhazasok, feldjitasok utd-feliilvizsgalati eljarasainak
adminisztraciés feladatait. A helyszini szemlék soran feltart hibak, hianyossagok
jegyz6konyvben rogzitésre kertlilnek hataridd, felel6s szervezet megjelolésével. Ezt
kovetben a kivitelezd készre jelentése alapjan a jegyzdkonyvben rogzitettek ellendrzése
megtorténik.

2022. évben az alabbi unios projektek tekintetében volt helyszini ellendrzés.

- A TOP-7.1.1-16-H-2020-00561 azonositészamu, a Kapuvdri Civil Kézpont
létrehozdsa cimii projekt kapcsan a Magyar Allamkincstar folytatott le zaré
helyszini ellendrzést, melyben szabdalytalansagot nem tartak fel, intézkedést
igényl6 feladatot nem fogalmaztak meg. A helyszini ellendrzés sikeresen
lezarult.

- ATOP-5.3.1-16-GM1-2017-00006 azonositészamu, A helyi identitds és kohézié
erdsitése Kapuvdron cimii projekt kapcsan ugyancsak a Magyar Allamkincstar
folytatott le zard helyszini ellenérzést, melyben szabdalytalansagot nem tartak
fel, intézkedést igényld feladatot nem fogalmaztak meg. A helyszini ellendrzés
sikeresen lezarult.

- A TOP-2.1.1-16-GM1-2017-00003 azonositoszamu, a Barnamezds tertilet
rehabilitdciéja Kapuvdron cim( projekt kapcsdn ugyancsak a Magyar
Allamkincstar ~ folytatott le  zaré helyszini  ellenérzést, melyben
szabalytalansagot nem tartak fel, intézkedést igényl6é feladatot fogalmaztak
meg, melynek teljesitési hatarideje 2023 tavasza lesz. A helyszini ellen6rzés
sikeresen lezarult.

Sajat forrasbdl az alabbi fejlesztések valosultak meg:

- K84 szamu termalkuthoz vezet6 szervizut karbantartasa,

- aPumpapalyahoz vezetd szervizut karbantartasa,

- apumpapalya mellett fedett-nyitott kerékparos pihendhely elhelyezése,

- Széchenyi utca - Harmat koz kozotti un. Biriikoz jardajanak feldjitasa,

- Kossuth utcdban 4j buszvaré létesitése a régi épitett épiilet elbontasanak helyé,

- avaros frekventalt helyein a régi buszvardk tjra torténd cseréje (13 db),

- aSzent Kereszt koztemet6 nagykeresztjének felujitasa,

- a Szent Kereszt koztemetSben talalhaté Szent Antal kdpolna o6lomiivegének
felyjitasa.

A projektek sikeres megvalositasahoz az el6zetes hattérmunka egyik fontos feladat az
egyek tevékenységekhez a megfeleld kivitelezdk, tervezdk és megvaldsitok kivalasztasa.

A csoport 2022-ben az alabbi koncepcidk, engedélyes és kiviteli tervek elGkészitését
koordinalta:
— Szent Laszl6 utca utburkolat felgjitasanak - kiviteli terv,
— Termalmedence teljes kori feltjitdsa és élményelemekkel torténd bovitése -
kiviteli terv,
— Termalmedencék részleges lefedése és kiszolgalé épiilet épitése - engedélyes és
kiviteli terv,
— Vizi csuiszda épitése - engedélyes és kiviteli terv,
— Termalkut-fej kialakitasa és kornyezetének rendezése - kiviteli terv,
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— Mosontarcsai hid feldjitasa - kiviteli terv,

— Arany Janos utcai 6voda épiiletének felujitasa - engedélyes terv (TOP PLUSZ
palyazat),

— Hazhelyi rendel6 bévitése - engedélyes terv (TOP PLUSZ palyazat),

— Hazhelyi id6sek nappali ellatasa, épiilet bévités — engedélyes terv (TOP PLUSZ
palyazat),

— Nyitott Kapu-Var épiiletének bovitése — engedélyes terv (TOP PLUSZ palyazat),

— Belteriileti utak fejlesztése - kiviteli terv (TOP PLUSZ palyazat).

Fontos feladat a palyazati és sajat erds beruhazasok felligyelete, a kivitelezé cégekkel
torténd folyamatos kapcsolattartas. A kooperacids egyeztetéseken a csoport dolgozoi is
részt vettek, amelyeken a kivitelezések miiszaki kérdései, esetleges felmertild
problémak hatékony megoldasa valt lehetévé.

A 9 db jatszotéren talalhato jatszoeszkozok karbantartasa folyamatos volt, az altalanos
ellendrzés havi szinten megtortént. A 9 db jatszotérbdl a 2022-es évben a Matyas kiraly
utca és a Szent Katalin utcai jatszéterek kotelezd id6szakos feltjitasa fejez6dott be. A
Bem utcai, valamint a Batthyany utcai jatszoterek eszkozeinek a feltjitasa a kivitelezd
altal a végéhez kozeledik, utébbi jatszotérnél jelentés mértékd dj eszkozok Kkeriiltek
elhelyezésre a korabbiak elavulasa miatt. A 2023-as évben a Fels6mez6 utcai jatszotér
kotelezd idészakos feldjitdsa fog megtorténni. A nagyjatszotéren észlelt hibak javitasa a
kivitelez6 cég altal minden alkalommal elvégzésre keriilt a 2022-es évben.

Az allami beruhazasok kozponti nyilvantartasaroél és ellen6rzésérél, valamint az allami
vagyonnal valé gazdalkodasrdl szélé 254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet mddositasarol
sz6l6 469/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet szerint a csoport elvégezte a beruhazasok
nyilvantartasat a Kézponti Allami Beruhazas Ellenérzési Rendszer (KABER) feliiletén. A
2022. évben 7 db beruhazas kertilt feltoltésre.

A csoport aktivan részt vett a Kozbeszerzési Bizottsag és a Kozbeszerzési El6készitd és
Biralé Bizottsag hataskorébe tartozo el6készitd, és végrehajtd munkajaban, végezte a
kozbeszerzésekhez kapcsol6odd adminisztrativ munkat is, mely az egyes beruhazasok
tekintetében nem mindig sikertil egy eljaras lefolytatasaval eredményesen lezarni.

Az elmult évben 6sszesen nyolc eljarast indult az aldbbiakban:

— aSzent Laszlo utca utburkolat feltjitasa tekintetében egy eredményes,

— a Csokonai és Pozsonyi utca els6é szakaszanak utburkolat feltjitasa tekintetében
egy eredményes,

— az Iskola utca utburkolat feltjitasa tekintetében egy eredményes,

— a Mosontarcsai hid felgjitasa tekintetében egy eredményes,

— a termalkut-fej kialakitasa és kornyezetének rendezése tekintetében egy
eredményes,

— astrandfiirdé teriiletén a termalmedence feldjitasara kiirt egy eredményes,

— a Bentlakdsos Id6sek Otthona II. litem épilletének kialakitdsahoz kapcsolédé
eszkozok beszerzésére két korben 14 eredményes

részeljaras lefolytatasara kertilt sor.

A csoport az allami szervek részére a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasokat,
jelentéseket hataridére teljesitette.
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Adodigazgatasi Csoport

Az Addigazgatasi Csoport kozvetleniil a jegyz6 iranyitasa ala tartozik, szervezeti
felépitését a csoportvezetd és két f6 adoiigyi ligyintézd alkotta 2022-ben.

A csoport hataskore a helyi adokkal (telekadd, maganszemély kommunalis addja,
iparlizési ado, idegenforgalmi add), a talajterhelési dijjal, tovabba az ad6k moddjara
behajtand6 koztartozasokkal kapcsolatos 1. foku addigazgatasi feladatok ellatasa volt,
illetve gépjarmiiado tigyekben a 2021. januar 1-jét megel6z6 idészakra es6é ad6hatosagi
feladatok ellatasa volt 2022. december 31-ig.

A fentiek tekintetében a szervezeti egység feladata a bejelentkezések, adatbejelentések
és Dbevallasok feldolgozasa, addkivetés, befizetések rogzitése, addbeszedés,
nyilvantartas, ellen6rzés, valamint a végrehajtasi cselekmények foganatositasa.

A 2022. évben 0j adonem nem Kkertilt bevezetésre, valamint helyi adéban adémérték-
valtozas sem volt, mivel a helyi adékrél sz6l6 1990. évi C. torvény értelmében az
onkormanyzatok 2022. évben 4j helyi ad6t nem voltak jogosultak bevezetni és a korabbi
adémentességet, adékedvezményt is fenn kellett tartaniuk.

Az Adoigazgatasi Csoport iktatott iligyiratainak szama 2022-ben 9423 db f6szam és
11667 db alszam volt. Az ASP Irat szakrendszer statisztikai adatai alapjan jegyz6i
hataskorben 978 db doéntést sziletett, melyb6l 692 db érdemi dontés (6nallé
hatarozat, addigazolas) és 108 db elséfoku eljarasban hozott végzés. Az iktatott
ligyiratok tobb mint fele (50,62 %-a) 2022. évben a helyi ad6krol sz6l6 1990. évi C.
torvény 42 /E. §-a alapjan a NAV folyamatos elektronikus adatszolgaltatasabél adédott.

Fizetési konnyitési (részletfizetési, fizetés halasztasi) és adémérséklési kérelem a 2022.
évben 10 db érkezett.

A hatralékok behajtasa érdekében a fizetési hatarid6k letelte utan I. félévben 540, a II.
félévben 491 hatralékos kapott fizetési felszolitast.

A bankszadmlaval rendelkez6 adéhatralékosok esetében 21 db azonnali beszedési
megbizast inditottak a bankszamlajukat vezet6 pénzintézetnél, a tartozas behajtasa
érdekében.

Az 06nallé birdsagi végrehajtd részére az egylittmiikodési megallapodas alapjan 2022.
évben nem tudtunk kimutatni olyan hatralékost, akinél a végrehajtasi eljaras soran

megtériilhetett volna a tartozas.

A negyedéves zarasokat és abbdl a kiilonféle adatszolgaltatdsokat a szervezeti egység
hataridében elkészitette.

Hatdésagi munkaval kapcsolatban az tigyfelek részérdl a 2022. évben fellebbezés
nem érkezett.
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Az 6nkormanyzat gépjarmiiadé szamlajara a 2021. évet megel6z6 adofizetési idészakra
vonatkoz6 befizetések a kozponti koltségvetés javara a 2022. évben is minden hénap 10-
ig napjaig atutalasra kertiltek.

Az Addigazgatasi Csoportnal addellendrzésre a 2022-ben nem kertiilt sor.
A helyi adéztatdsi munkankrél minden évben részletesen beszamolunk a Képvisel6-
testiiletnek. Az 198/2022. (XI. 24.) OKT. szdmu hatarozattal a 2022. november 24-i

ilésén a képvisel6-testiilet a helyi adokbdl szarmazé bevételek alakuldsaroél szolo
beszamolot elfogadta.

2022. évi egyéb addiigyek (db )

228

\

44

® hatralékos felhivasok ® jnkasszo
= tulfizetés visszautalasa adoigazolasok
= tulfizetés atvezetése = méltanyossag, részletfizetés

® HIPA bevallas javitasrol értesités
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Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés:

A belsé ellendrzési vezetd a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.)
meghatarozottak szerint stratégiai ellendrzési tervet készit, amely - 6sszhangban a
szervezet hosszu tavu céljaival - meghatarozza a belsd ellen6rzésre vonatkozo6 stratégiai
fejlesztéseket a kovetkez6 négy évre. E kotelezettségének eleget téve a képviseld-
testlilet az dnkormanyzat 2022-205. id6szakra vonatkoz6 stratégiai ellendrzési tervet
jovahagyta.

Az Motv. 119. § (3) bekezdése szerint a jegyzd a jogszabalyok alapjan meghatarozott
belsé kontrollrendszert koteles miikodtetni. A belsd kontrollrendszer részét képezd
belso ellendrzés fogalmat és részletes szabalyait a Bkr. szabalyozza.

A belsé ellen6rzést ellathatja:

— polgarmesteri hivatal alkalmazasaban all6 koztisztviseld,
— tarsulas altal foglalkoztatasi jogviszonyban 1évd alkalmazott,

— polgari jogi szerz6dés keretében megbizasi, vallalkozasi szerz6dés keretében
foglalkoztatott

bels6 ellenér.

Ez azt jelenti, hogy az onkormanyzatok eltér6 mérete, gazdalkodasanak eltérd
feltételeire figyelemmel az dnkormanyzatok esetében a belsé ellendri feladatok nem
csak foglalkozasi jogviszony, hanem polgari jogi szerzddés utjan is ellathatoak.

2013-t6l az évi ellendrzési tervben jovahagyott vizsgalatokat ellen6rzéseket polgari jogi
szerzddéses alapon megbizott revizorokkal latjuk el.

Belsd ellendrzési feladatokkal csak olyan személy bizhat6 meg, aki a szakiranyu
végzettsége mellett regisztraltatta magat a szakminisztériumban és kétévente részt vesz
kotelez6 tovabbképzésen.

Részletes beszamoloét az ellendrzési tevékenységrdl a majusi képvisel6-testiileti tilésiikre
terjesztem Onok elé.
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Ugy gondolom, hogy Hivatalunk a 2022. évben - a nehézségek ellenére is - meg tudott
felelni a kihivasoknak és elvardsoknak. A hivatali feladatok, a lakossagi igények,
onkormanyzati fejlesztések, palyazatok nagy felel6sséget rénak a dolgozodinkra,
odafigyelést, gyors, megoldast keresd, a szabalyozast jo6l ismerd munkatarsakat
igényelnek az egyes szaktertletek.

2023. év legfontosabb feladatai:

— A telepiilésrendezési tervek jogszabdlyi kornyezetének valtozasdhoz kapcsol6do
feltilvizsgalata.

— Az elhatarozott fejlesztési célkitlizések megvaldsitasa, ezekhez illeszkedd hazai és
eurdpai unios palyazatok figyelemmel kisérése, timogatasi forrasok felkutatasa
és a palyazatok benyujtasa.

— Az 6nkormanyzati rendeletek fellilvizsgalatanak folytatasa.

Végezetiil szeretném megkdoszonni a Képvisel6-testiilet és a Bizottsagok tagjainak

a tamogatast és kérem beszamolom elfogadasat.

Kapuvar, 2023. januar 18.

Borsodi Tamas
cimzetes f6jegyzd
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