A Rabakozi Mivelédési Kozpont, Varosi Konyvtar és Muzea-
lis Kidllitohely konyvtaranak hasznalati szabalyzata

A hasznalati szabdlyzat az 1997. évi CXL. tv. alapjan készilt.
A kapuvari Varosi Konyvtar elérhet6ségei:
Cime: 9330 Kapuvar, F6 tér 2.
Telefon: 96/241-242 (olvasdszolgalat);

96/595-232 (konyvtarvezetd)

E-mail: konyvtarkapuvar@gmail.com

Web: www.rmkvk.hu

Facebook: Varosi Konyvtar Kapuvar

A konyvtar nyitva tartasa:

Hétfé: 13% _ 1%
Kedd: 09% — 1790
Szerda: 08% _ 16%
Csutortok: 09% _ 1630
Péntek: 09% _ 1630
Szombat: 08% — 1290

Vasdarnap: ZARVA



A konyvtar részlegei:

e kolcsonzési pont és kézikonyvtar;

* feln6tt szépirodalom és ismeretterjeszté konyvek;
e gyermekkonyvtar;

* videotéka és helyismereti gyljtemény.

A konyvtar f6 feladata dokumentumok gytijtése, feldolgozasa, megorzése
és a hasznaldk rendelkezésére bocsatasa.

Alaptevékenysége a varos és vonzaskorzetének lakossaga részére konyvtari
szolgaltatasok nyujtasa.

A kapuvari Varosi Konyvtar szolgaltatdsai kozott szerepelnek olyanok,
amelyekhez nem sziikséges a beiratkozas, és olyanok is, amelyekhez igen. Egy
részik ingyenes, masik résziik dijkoteles. A konyvtar dllomanyanak és berende-
zési targyainak védelme minden latogaté szdmara kotelezd, annak sériilése ese-
tén a kart okozdn behajthatd!

Barki altal igénybe vehetd szolgaltatasok:

e dokumentumok helyben hasznalata a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt:
» folydiratolvasas;
» kézikonyvek hasznalata;
> helyismereti gyljtemény hasznalata;
» konyvek olvasasa;
e fénymasolas (dijkoteles);
* nyomtatads (dijkoteles);
* laminalas (dijkoteles);
* internet és szdmitdgép haszndlat;
e tajékoztatds;
e irodalomkutatas és irodalomjegyzék készitése;
e a konyvtar szamitdgépes adatbazisanak (katalégus) hasznalata.



Csak konyvtari tagok részére nyujtott szolgaltatasok:

konyvek kdlcsonzése;
folydiratok kdlcsonzése;
DVD-ék kdlcsonzése;
konyvtarkozi kélcsonzés;
el6jegyzés dokumentumokra;
kérés leadasa beszerzésre.
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A konyvtar tevékenységi korébe tartozik még:

* Rendezvények szervezése:
» iro — olvaso talalkozok;
» irodalmi estek;
» konyvtarhasznalati 6rak;
> kiallitasok;
» jatszohazak;
» ismeretterjeszts foglalkozasok;
» olvasotaborok;
e konyvek és id6szaki kiadvanyok megjelentetése.

A beiratkozasrol

A konyvtari tagsag eléréséhez beiratkozas szikséges, ha ez megtortént, a
tagsag a regisztracié napjatol szamitott 12 hénapig érvényes, utdna meg kell Gji-
tani. Feln6tt olvasok esetén a beiratkozaskor kérjik a személyi igazolvanyt, vala-
mint a lakcim igazold kartyat. A beiratast végz6 konyvtaros koteles ismertetni a
konyvtar hasznalati szabalyzatat, amelyet a leendé tag a ,,Belépési Nyilatkozat”
aldirasaval ismer el, ezzel valik konyvtarunk olvasdjava. 18 éven aluliak esetén,
amennyiben még diak, kérjik a diakigazolvanyt is. Sziikséges tovabba 18 éven
aluliak esetén a sziil6, vagy gondvisel6 altal alairt nyilatkozat a felel§sségvallalas-
rél valamint az O okmanyaik. Az olvasok kdtelesek bejelenteni az adataikban tor-



tént valtozasokat. A konyvtarosoknak is jeleznitik kell az olvasdk felé, ha barmi-
lyen valtozas torténik a konyvtar haszndlati szabalyzataban. Lehet6séget nyuj-
tunk ideiglenes beiratkozasra is, amennyiben a kéré igazolni tudja, hogy hosz-
szabb ideig a telepilésen, vagy kornyékén tartdzkodik (pl. kérhazi beutalo, ide-
iglenes lakcimkartya). Kérjik tovabbda, hogy minél tébb elérhet6séget adjanak
meg szamunkra, ezaltal is segitve a kétoldalu kommunikaciot!

A konyvtari tagsaggal igénybe veheto szolgaltatasok rendjérol.

Regisztracid esetén tagjaink vonalkdddal ellatott, személyre sz616 olvaso-
jegyet kapnak, amelynek segitségével egyszer(ibb a kdlcsonzés és a visszahoza-
tal. KOlcsonzés esetén, amennyiben nincs olvasdjegy, és a kér6é nem tudja iga-
zolni magat a konyvtaros megtagadhatja annak teljesitését. Az elvesztett vagy
rongalddott olvasdjegy potlasa kotelezd!

A szépirodalmi, ismeretterjeszt6 és gyermekkonyvek kolcsonzési ideje 4
hét, amely két alkalommal meghosszabbithatd. A hosszabbitdshoz nem kell az
adott konyvet behozni kérhet6 e-mailben, telefonon vagy messenger lizenetben
is. Ha a konyvre id6kozben elbjegyzést tettek, akkor nem all médunkban az id6-
pont mddositasa. A kdlcsonzési hataridé be nem tartasa esetén konyvtarunk a
tirelmi idé lejarta utan (3 nap) késedelmi dijat szamol fel. A hazavihet6 konyvek
szamat nem maximalizaltuk.

A kézikonyvtari allomanyt alapvetéen helybeni hasznalatra gydijtjlk, de le-
het6séget biztositunk kolcsonzésére is. Ennek id6tartama 1 hét, be nem tartasa
esetén nincs turelmi id6, késedelmi dijat szamolunk fel. Hosszabb kolcsdnzési
id6re vonatkozd kérés esetén a konyvtar vezetdjének engedélyére van sziikség.

A videotékaban taldlhatd DVD-ék szintén 4 hétre kdlcsondzhetbk. Egy al-
kalommal maximum 6 db és a hatdrid6 nem hosszabbithaté. Késés esetén dijat
szamolunk fel.

A friss periodikumok a szépirodalmi konyvek termében talalhaté olvaso-
termi részben, folydirat-allvanyokon vannak elhelyezve. A legujabb példanyok
kivételével 1 hétre kdlcsonozhetdk. Szamuk nincs maximalizalva.

Konyvtarunk tagjainak kotelessége vigyazni az altala kolcson vett doku-
mentumokra. Elvesztésiik vagy megrongalédasuk esetén koteles annak aktualis



beszerzési arat megtéritenie vagy cserepéldanyrél gondoskodnia. Utébbi valasz-
tasa esetén tudunk segiteni. Szandékos, vagy ismételt rongdalas esetén konyvta-
runk megtagadhatja tovabbi dokumentumok kdlcsonzését az elkovetd részére.

Konyvtarunk tagja az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszernek, igy ha
barmilyen konyvet, folydiratot, cikket stb. nem talal meg nalunk, azt kényvtar-
kozi kdlcsdonzéssel meg tudjuk kérni Onnek. A formatum lehet eredeti példany,
fénymasolat, elektronikus dokumentum. A jelenleg érvényes jogszabalyok sze-
rint eredeti példany esetén a kildé fél allja a postakoltséget, mig a visszajuttatas
a kéré felet (a konyvtari tagot) terheli. Fénymasolat, nyomtatott oldalak esetén
a kérést teljesité konyvtar szabalyzataban meghatarozott dijat kell megtériteni.
Elektronikus formatum esetén ingyenes a szolgaltatas.

El6jegyzés arra a dokumentumra kérhet6, amelyik kolcsonzésben van.
Visszahozatal esetén félretesszlik, és a megadott elérhet6ségek valamelyikén tu-
datjuk a kérével beérkezését. Az értesitést6l szamitott 1 hétig tesszik félre névre
szbldan. Egy konyvre tobb el6jegyzés is tehetd, igy a kérések sorrendjében telje-
sitjuk azokat.

Regisztralt olvasdinknak lehet&séglik nyilik arra is, hogy a konyvtari allo-
manyunk gyarapitdsaba kéréseikkel beleszdljanak. Amennyiben ugy itéljiik meg,
hogy a kért dokumentum beleillik gy(ijt6kortinkbe, akkor igyeksziink azt besze-
rezni, realis lehet6ségek esetén. Sikeres rendeléskor szintén értesitjlik a kérét.

A barki altal igénybe veheto szolgaltatasok rendjérol.

Konyvtarunkban lehetéség van a meglévd allomanyunk dokumentumaibdl
valé fénymasoldsra, szkennelésre. A hatalyos jogszabalyok szerint egész doku-
mentum masolasa tilos!

A szamitdgépes szolgaltatasaink ingyenesek. Alapesetben a hasznalat
ideje egy ora, de ez meghosszabbithatd. Ha az igényl6k szama meghaladja lehe-
t6ségeinket, akkor id6korlatot vezethetiink be.

Szamitogépes katalégusunk az olvasé termi részben talalhatd. Lehet
benne keresni szerz6, tovabbi szerzd, cim, tovabbi cim, kiadd, sorozat, ISBN
szam, targyszo és ETO szam szerint.



A kapuvari Varosi Konyvtar szolgaltatasainak dijai

* Beiratkozasi dijak:

» felnétteknek (26-70 év): 3.000,-Ft/12 hdnap;

» 25 éves korig, 70 év felettieknek, pedagdgusoknak (6voné, tanito, ta-
nar), konyvtarosoknak, rokkantnyugdijasoknak: ingyenes;

» nyugdijasoknak 70 éves korig: 1.500,-Ft/12 hénap.

* Fénymasolas és nyomtatas arai:

» Ad-es fekete-fehér egyoldalas: 40,-Ft/db
» Ad-es fekete-fehér kétoldalas: 60,-Ft/db
» A3-es fekete-fehér egyoldalas: 80,-Ft/db
» A3-es fekete-fehér kétoldalas: 120,-Ft/db
» Ad-es szines egyoldalas: 120,-Ft/db
» Ad-es szines kétoldalas: 200,-Ft/db
» A3-as szines egyoldalas: 240,-Ft/db
» A3-as szines kétoldalas: 400,-Ft/db

¢ Laminalas:

> Ad-es: 200,-Ft/db
» A3-as: 400,-Ft/db



* Egyéb dijkotelezettségek:

» Olvasdjegy potlasa: 100,-Ft

» Leselejtezett konyvek ara: 300,-Ft/db

» Késedelmi dij (kbnyv): 20,-Ft/db/nap
» Késedelmi dij (kézikonyv): 20,-Ft/db/nap
» Késedelmi dij (DVD): 20,-Ft/db/nap
» Felszélitolevél postai Uton: 500,-Ft

Felhivjuk Tisztelt Olvasdink és Latogatoink figyelmét arra, hogy a sza-
balyok be nem tartasa esetén, intézményiink polgari peres eljaras le-
folytatasat is kezdeményezhet!

Jelen hasznalati szabalyzat 2025. januar 07-t6l érvényes.

Németh Sandor sk.
konyvtarvezetd



