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ALLASPALYAZAT
KAPUVARI POLGARMESTERI HIVATAL

Kapuvari Polgarmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
aljegyzo6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A jegyzo helyettesitése és a jegyz6 altal meghatarozott
feladatok ellatasa. A jegyz6 tavollétében teljes jogkorrel ellatja a jogszabalyokban a jegyz6
szamara el6irt feladatokat, kozvetlenil segiti a jegyz6 munkajat, tovdbba elldtja a
feladatmegosztasbdl eredd jegyz6i feladatokat, végzi a dontések megvaldsitasa érdekében
sziikséges operativ szervez6i, a napi munkaban szilikséges utasitasokat kiadé és azok
végrehajtasat ellen6rzo tevékenységet, illetve a munkakori leirasban foglaltakat 6nalléan végzi el.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat

FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezetoje

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Kapuvar
A munkavégzés pontos helye: Kapuvari Polgarmesteri Hivatal, 9330 Kapuvar, F6 tér 1., tovabba

Kapuvar varos kozigazgatasi teriilete

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: https://www.kapuvar.hu/hu/varoshaza/kapuvari-
polgarmesteri-hivatal

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol szo6ld 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, tovabba a Kapuvari Polgarmesteri
Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6k 2025. évi illetménykiegészitésének, vezetdi
illetménypoétlékanak, valamint illetményalapjanak megallapitasarél szolo 1/2025. (1. 30.)
onkormanyzati rendeletben, valamint a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal Egységes Kozszolgalati
Szabdlyzataban foglaltak az irdnyaddak. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a kinevezéssel
egyidejlleg 3 hénap probaidét kot ki.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Igazgatasszervezd/Kozigazgatas-szervezd alapképzési szak, vagy

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Jog, kozigazgatasi mesterképzési szakon szerzett okl. kozigazgatasi
szakértd vagy kozigazgatasi menedzser szakképzettség, vagy

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bscvagy BA),
Egyéb végzettség, Jog, jogdsz vagy allamtudomanyi mesterképzési szakon szerzett
szakképzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati elonyok:

- Legalabb 5 éves kozigazgatasi, allamigazgatdsi vagy onkormdanyzati
igazgatasban szerzett egyéb vezetdi gyakorlat.

- Idegen nyelv ismerete.

- Onkorményzati szakrendszerek ismerete (ASP, LocLex, TFIK).

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat



KOZSZOLGALLAS sorszam: 120867
Intézményi iktatészam: TITK/144-1/2025.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.05. 23:59

Palyazat benyujtasanak mddja: 1. Személyesen Kapuvari Polgarmesteri Hivatal Titkarsagi
Csoport, Gy6ér-Moson-Sopron varmegye, 9330 Kapuvar, F6 tér 1.

2. Elektronikus dton a polgarmester@kapuvar.hu e-mail cimre térténé megkiildéssel.

A palyazatoknak legkésébb 2025. augusztus 5-én be kell érkeznie a polgarmesteri hivatalba. A
palyazati anyagra kérjiik feltiintetni az aljegyz6i munkakor megnevezését. Tovabbi felvilagositast

Pintér Robert jegyz6 vagy Horvath Laszl6 polgarmester ad (96/596-002).

A palyazat elbiralasanak modja: A kivalasztasrdl és a kinevezésrdl a jegyzd javaslatara a
polgarmester dont. A palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat, valamint
a hianypoétlas jogat fenntartja. Eredményes pdlyazat esetén hatarozatlan ideji kdzszolgalati
(koztisztvisel6i) kinevezésre kertil sor, 3 honap probaidd kitoltésével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.15. 16:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.kapuvar.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.07.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel
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