KAPUVAR VAROS POLGARMESTERE

........ napirendi pont Tdrgyalja: Gazdasdgi Bizottsdg
Humdn Bizottsdg

A Kiraly-t6 Ovoda és Bélcs6de, valamint a Kapuvari Bentlakasos Idések Otthona
ko6zotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjéroél sz6l6 megallapodas
jovahagyasa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Kapuvar Varosi Onkorményzat Képvisel6-testilete a 20/2023. (I 23.) OKT.
hatarozataban az iddsek, fogyatékosok bentlakdsos ellatasara apolast, gondozast nyujtd
intézmény (koltségvetési szerv) alapitadsarél dontott és az intézmény gazdasagi
szervezeti feladatainak ellatdsara a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde gazdasagi irodajat
jelolte ki.

A gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok mdédositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznaldsanak (a tovabbiakban egytitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért, és

b) a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikodtetéséért, a
hasznalataban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefliggd feladatok teljesitéséért
felelGs szervezeti egység.

Az allamhaztartasrél szo6lé torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 9. § (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztas és felelgsségvallalas rendjét
tartalmazé megallapodast az iranyité szerv hagyja jéva. A megallapodasnak
tartalmaznia kell, hogy fenti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv
latja el.

A fentieknek megfelel6en elkészitett megallapodas az el6terjesztés mellékletét képezi.
Kérem a tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést megvitatni és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Kapuvar, 2023. marcius 23.

Hdmori Gyorgy s.k.,
polgdrmester



HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde és a
Kapuvari Bentlakasos Id6sek Otthona ko6zotti gazdalkodassal  kapcsolatos
munkamegosztasi- és feleldsségvallalas rendjét tartalmazé megallapodast az
el6terjesztés szerinti tartalommal jovahagyja.

A Képvisel6-testiilet felkéri a varos polgadrmesterét, hogy a dontésrél az érintett
intézmények vezetdit értesitse.

Felel6s: Hamori Gyorgy polgdrmester
Hatarid6: 2023. 4prilis 1.



’ ) Melléklet
MEGALLAPODAS

a munkamegosztas és a felelésségvallalas rendjérél
a gazdasaqi feladatok ellatasaban

amely létrejott a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde Kapuvar, Arany Janos u. 10/a, mint
onalléan mikodé és gazdalkodo koltségvetési szerv, illetve a Kapuvari Bentlakasos
Idések Otthona (tovabbiakban KBIO) Kapuvar, Iskola u.25-27., mint 6énalléan
mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv kozott a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérdl.

Az egyuttmikddés nem csorbithatja egyik koltségvetési szerv szakmai, dontésjogi
rendszerét, gazdalkodasat, 6nall6 jogi személyiségét és felelésseégét sem.

A gazdasagi vezetéi feladatokat mindkét intézményben a Kiraly-t6 Ovoda és
Bolcs6de gazdasagi vezetdje latja el.

Mindkét intézmény megmarad oOnallban midkodd és gazdalkodd koltségvetési
szervként.

A Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde gazdasagi vezetéje és az altala kijeldlt személy az
alabbi feladatok ellatasaban vesz részt:

- tervezes

- allami tdmogatasok leigénylése, felllvizsgalata, elszamolasa
- el6iranyzat felhasznalas

- el6iranyzat modositas

- pénzkezelés

- pénzellatas

- kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
- szamvitel

- analitikus nyilvantartas

- informacio aramlas

- informacio szolgaltatas, beszamolas

- muikodtetés

1. Tervezés tekintetében
Az éves koltségvetési rendeletében az onkormanyzat a Kirdly-t6 Ovoda és
Bolcs6dé-re és a KBIO-ra vonatkozéan is meghatarozza a kiemelt
eléiranyzatokat. A koltségvetési egyezteté targyalasok utan, a Kiraly-t6 Ovoda és
Bolcs6de gazdasagi vezetbje a KBIO intézményvezetbjével egyeztetve alakitja ki
a KBIO részletes, elemi koltségvetéseét.

A Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde gazdasagi szervezete elkésziti a KBIO-ra
vonatkozdan a koltségvetési dokumentaciokat, és gondoskodik annak hataridére
valé tovabbitasardl a felligyeleti szerv felé.

2. Koltségvetés megalapozasat biztositdé allami tamogatasok leigénylésének
menete
Az allami tdmogatasok leigénylését megalapozé dokumentaciok és
adatszolgaltatas a KBIO intézményvezet&jének feladata. A Kiraly-t6 Ovoda és



Bolcs6de gazdasagi vezetdje pedig a rogzitéseét végzi az erre kijelolt elektronikus
felUleten.

A KBIO intézményvezetbje felelés az allami tamogatasok leigényléséhez
szUkséges adatok valddisagaert.

3. Eldéiranyzat felhasznalas
Az eléiranyzat-felhasznalasrol a KBIO intézményvezetsje a Kiraly-té6 Ovoda és
Bolcs6de gazdasagi vezetdjének kozremiikddésével egyutt gondoskodnak annak
fedezeteérdl.

4. El6iranyzat moédositas
Az KBIO intézményvezetdje irasban kezdeményezi sajat intézménye kiemelt
eléiranyzatainak megvaltoztatasat, atcsoportositasat. Ebbdl 1 példanyt atad a
Kiraly-t6 Ovoda és Bélcséde gazdasagi vezetdjének, aki a felligyeleti szervnek
tovabbitja azt a megfelel6 Grlap kitoltése utan.

A Kiraly-t6 Ovoda és Boélcséde gazdasagi szervezete ugy koteles az
eléiranyzatok nyilvantartasat, modositasat, felhasznalasat vezetni, hogy abbdl
barmikor megallapithatdk legyenek az intézményre vonatkozé adatok.

5. Pénzkezelés

A KBIO hazipénztarat és a CIB Bank Zrt-nél vezetett bankszamlajat a Kiraly-t6
Ovoda és Bolcséde gazdasagi szervezete kezeli, a KBIO Pénzkezelési
szabalyzataban foglaltak figyelembevételével, a KBIO intézményvezetdjének
utalvanyozasat kovetéen.

A Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde erre a feladatra kijeldlt gazdasagi ligyintézéje a
KBIO székhelyén kezeli a hazipénztart és a konyvelési feladatokat, vezeti a
nyilvantartasokat a gazdasagi eseményekkel kapcsolatban a gazdasagi vezet6
fellgyeletével.

Az intézményi téritési dij megallapitasat a KBIO intézményvezetdjének javaslata
alapjan a fenntarté hatarozatban hagyja jova. A tovabbiakban ez a hatarozat az
onkormanyzati rendelet részét képezi.

A személyi téritési dijak beszedését az ellatottak, hozzatartozok szamla
ellenében atutalassal egyenlitik ki a KBIO bankszamlaszamara. A szamlak
kiallitasa a KBIO altal kezelt nyilvantartd, szamlazé programmal készul.

A pénzkezeléssel kapcsolatos analitikat (koltépénz), a szigoru szamadasu
nyomtatvanyok kezelését a KBIO intézmeényvezetdje altal kijelolt személy végzi.

5. Pénzellatas
Mindkét intézmény pénzellatasa a fenntartdé dnkormanyzat kincstari finanszirozasi
rendje szerint torténik. A pénzellatas technikai lebonyolitasat mindkét intézmeény
pénzkezelési szabalyzata tartalmazza.

6. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés
Kotelezettségvallalas

Kotelezettséget a KBIO intézményvezetdje vallalhat. irasbeli
kotelezettségvallalast a 200.000,- Ft feletti kifizetések esetében kell késziteni,



amit az KBIO tekintetében a Kiraly-t6 Ovoda és Bélcséde gazdasagi vezetdjének
is ellen kell jegyezni.
Az ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast, jelentd okmanyt, ha nem
ert vele egyet, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalé irasban
utasitja. Ez esetben az okmanyt ,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra
tortént” zaradékkal koteles ellatni, és err6l 8 napon belll értesiteni az
onkormanyzat pénzellatast végzd szervét.
Kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az ASP program segitségével a Kiraly-t6
Ovoda és Bolcséde gazdasagi szervezete végzi. Kotelezettségvallalas
célszerliségét megalapozé eljaras dokumentalasat

- A 200 ezer forint feletti eszkbzbeszerzéseknél és

- afelujitasi keret felhasznalasakor kell alkalmazni.

Utalvanyozas

Utalvanyozasra a KBIO intézményvezetbje a sajat koltségvetése terhére
jogosult. Akadalyoztatasuk esetén ezt a jogkort az intézmény kotelezettség
vallalasi, utalvanyozasi, ellenjegyzési, érvényesitési rendjérél sz6lo
szabalyzatban felhatalmazott személyek gyakoroljak. Utalvanyozas az
ervényesitett okmanyra torténé ravezetéssel torténik.

Ervényesités

A kiadasok teljesitése és a bevételek beszedésének elrendelése elbtt okmanyok
alapjan ellendrizni és érvényesiteni kell azok jogosultsagat, 6sszegszeriségeét, a
fedezet meglétét. A KBIO tekintetében az érvényesitést tételenként a Kiraly-to
Ovoda és Bélcs6de gazdaségi vezetSje, egyéb esetekben az &ltal kijellt
gazdasagi Ugyintézé latja el. Az érvényesités a teljesités szakmai igazolasan
alapul. Szakmai teljesités igazolasara mindkét intézmény esetében a szerv
vezetbje jogosult. Ez pénztari kifizetéseknél a szamlan alairasaval, utalasoknal a
szamla mellékletét kepez6 bizonylaton torténik.

Ellenjegyzés

A KBIO tekintetében az ellenjegyzést tételenként a Kiraly-t6 Ovoda és Bélcséde
gazdaségi vezetbje, egyéb esetekben a Kirély-t6 Ovoda és Bélcséde gazdasagi
vezetdje altal megbizott gazdasagi ligyintézé latja el.

7. Szamvitel
A szamvitel keretén belul a KBIO tekintetében a sajat szervezetére vonatkozoan
allapitja meg szamviteli rendjét. A konyvelés a ASP programmal torténik, melybél
barmikor kiirathatéak kualon-kilon a pénzforgalmi adatok az intézményre
vonatkozdan. A ASP program kezelése a Kiraly-t6 Ovoda és Bélcséde gazdasagi
szervezetének feladata. A gazdalkodassal kapcsolatos iratok, bizonylatok
meg6rzése a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde gazdasagi szervezetének feladata.

8. Analitikus nyilvantartasi rendszer
Az analitikus nyilvantartasok vezetése a KBIO-ban a sajat ,Szamlarend’-jében
foglaltaknak megfelel6en torténik.

9. Informaciéaramlas
Az informacidéaramlas biztositasa mindkét intézmény feladata.



10.Informacidészolgaltatas, beszamolas
A KBIO tekintetében az elemi koltségvetés, az id6kdzi koltségvetési jelentések és
mérlegjelentések, beszamolok elkészitése a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde
gazdasagi vezetdjének és a KBIO intézményvezetbjének feladata.
Tovabba gondoskodnak annak hataridére valo megkuldésérdl a felugyeleti szerv
felé. A beszamold mellékleteként szdveges értékelést és a pénzmaradvannyal
kapcsolatos kimutatast is kell késziteni.

12.Miikodtetés, targyi eszkoz felujitas, beruhazas és vagyonkezelés

A KBIO intézményvezet6je intézményére vonatkozéan ellatia az alabbi
feladatokat:
- gondoskodik a munkaer6 foglalkoztatasarol, szervezi és iranyitia a
munkajukat
- gondoskodik az intézmeény Uzemeltetésérél,
- gondoskodik a meglévé vagyontargyak folyamatos karbantartasaral,
- elbkésziti és lebonyolitja a felujitasokat és beruhazasokat, (arajanlatkéres,
megrendelések)
- a Kiraly-t6 Ovoda és Bélcséde gazdasagi szervezetének Utmutatasaval,
iranyitasaval elvégzi
o a szabalyzataiban foglaltak szerint a selejtezést, leltarozast,
o az érvényben lévd szabadlyzatainak felUlvizsgalatat (jogszabalyi
valtozasok nyomon kovetése)

A targyi eszk0zOk nyilvantartasat a ASP konyvelbprogram KATI modul
segitségével a Kiraly-t6 Ovoda és Bélcs6de gazdasagi szervezete tartja nyilvan.

13.FEUVE
Mindkét koltségvetési szerv kilon készitette el a folyamatba épitett, elé6zetes
és utolagos vezetéi ellenbrzés szabalyzatat.
Ezek tartalmazzak a két intézmény kodzotti feladatok megosztasat, ellendrzési
nyomvonalak kialakitasat.

A megallapodasban foglaltakat az érintettek tudomasul vették, és kotelesek ennek
megfeleléen eljarni.

Kapuvar, 2023. aprilis 1.

Hatalybalépés

A megallapodas 2023. aprilis 1. napjan lép hatalyba, az abban foglaltakat ettél
kezdve kell alkalmazni.

Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde Kapuvari Bentlakasos Idések Otthona
részérol részérol
Boros Imréné Kériné Kuti Eva Maria

intézményvezetd intézményvezet6



