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A Bolcs6de ellatasi teriilete*:
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Osli, Szarfold és Veszkény, Vitnyéd kozség kozigazgatasi teriilete

Engedélyezett férhely szama: 38 f6*°

Bolcs6dei csoportok neve: Katica csoport
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Napocska csoport
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1. BEVEZETES

1.1. A bolcsdédei ellatas torvényi hattere

42. § (1) A bolcséde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni
ellatasat, szakszerti gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3.
évét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, a 4. évének betOltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és
gondozhatd a bolcsédében.

(2) A boleséde az (1) bekezdésben foglaltakon tul végezheti a fogyatékos gyermekek
korai habilitacids és rehabilitacios célt nevelését és gondozasat is. A bdlcsddei ellatas
keretében a Kt. szerinti szakértdi és rehabilitacios bizottsag szakvéleménye alapjan a
fogyatékos gyermek legfeljebb hatéves koraig fejlddését biztosito korai fejlesztésben és
gondozdasban, vagy fejlesztd felkészitésben vehet részt. (1997. évi XXXL Torvény a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol)

40.§ (5) A bolcsédei nevelés-gondozas az Intézet altal kidolgozott Bolcs6dei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja és a Bolcs6dei nevelés-gondozas szakmai szabalyai
alapjan folyik. (15/1998. (IV. 30.) NM rendelet)

A kora gyermekkori nevelés és gondozas altalanosan véve a szocialis
ellatorendszer része, hiszen a gyermekvédelem a szocidlis védelem része. A
szabalyozasban viszont kiilon torvény és végrehajtasi rendeletek vonatkoznak ra.

A 3 éven aluli kisgyermekek napkozbeni ellatasat biztositd minden szolgaltatasi forma
(bolcséde, csalddi napkozi, hazi gyermekfeliigyelet) a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. Torvény, valamint a végrehajtasa céljabol
kiadott kormany és szocialis agazati miniszteri rendeletekkel szabalyozott. A torvény a
Gyermekek jogairdl szoldo 1998-es Egyezményben, valamint a Magyarorszag
Alkotmanyadban meghatdrozott gyermeki jogok érvényre juttatdsdt kivanja
megvalositani.

A szabdlyozas magdban foglalja a szolgaltatdsok Ilétesitésének ¢és mukodésének
feltételeit, a szakember képzés-tovabbképzés, a szolgaltatasok igénybevehetdségének a
szakmai irdnyitds és a szakmai és fenntartoi feliigyelet és a finanszirozdas szabalyait.

A program elkészitésekor az alabbi torvényi szabalyozasoknak tettiink eleget:

@ 1991. évi LXIV. térvény a gyermekek jogairdl

© 1993. évi IIL. torvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

0 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

o 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodési
feltételeirdl

© 1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujto szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodési feltételeirdl



o 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.

© Modszertani levél a bolcs6dei gondozas-nevelés minimum feltételeirdl és a szakmai
munka részletes szempontjairdl. (OCSSZI, BP:1999.)

o 6/2016. (II1.24.) EMMI rendelete a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mukodtetésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV.30.) NM rendelet mddositasardl

1.2. Szakmai programunk célja

A csaladban nevelkedd kisgyermek szdmdra a csalddi nevelést segitve
napkozbeni ellatds keretében a gyermek fizikai és érzelmi biztonsaganak
megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi
etnikai hovatartozdsanak tiszteletben tartasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval
eldsegiteni a harmonikus fejlodést.

A hatrdnyos helyzetli csalddok gyermekei esetében a hatranyok és a
kovetkezményei enyhitésére, az esélyegyenldség biztositasara kell torekedni.

Boles6dénk vallalja az egészséges csoportba integralhatd sériilt sajatos nevelési
igényl gyermekek ellatasat. Specidlis szakemberekkel egyiittmtkodve célunk optimalis
fejlédésiik eldsegitése. Gyermekeinket a kiilonbozdség elfogadasdra neveljitk mar
kisgyermekkorban is.

Bolcsédei programunkhoz szervesen kapcsolodik ovodai Kéz a kézben
Pedagogiai Programja. A nevelési célok, a nevelés alapelvei, a tevékenységi formak
hasonldak, figyelembe véve az életkori sajatossagokat. A f6 tevékenységi teriiletek
ugyanazok, de mas hangsulyt kapnak. Bolcséde szakmai programunkat tigy alakitottuk
ki, hogy az 6voda és a bolcsOde nevelési szemléletének, valamint a gyermekekrdl vallott
azonos gondolkodas elvének egysége érvényesiiljon. Kiemelt szerepet kap egymas
szakteriiletének a megismerése, kolcsonos tapasztalatszerzés lehetdségeinek a
megteremtése.

1.3. Hitvalldsunk

A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkez6 éveknél. Amit ez a kor
elront, vagy elmulaszt, kés6bb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években elddl az
ember sorsa joforman egész élete.” (Kodaly Zoltan)

A kisgyermek fejlesztése szamunkra azt jelenti, hogy olyan kornyezetet biztositunk
szdméra, amely érzelmekben és intellektualisan is gazdag. Eppen ezért minél inger-
gazdagabb kornyezetet szeretnénk biztositani a gyermekek szamdra. Minden gyermek
tanul, hogy mit, az attdl fiigg, hogy milyen hatasok érik. Ezért mi, kisgyermeknevel6k
és a munkdnkat segitd szakemberek, szakmai felkésziiltségiinkkel, illetve a
korosztalynak megfelelé targyi kornyezettel naprol-napra igyeksziink hozzajarulni a
gyermekek idealis fejlddéséhez.



1.4. Bolcsédekép

A gyermek érzelmi kotédése utjan ismeri meg a kornyezd vildgot, éppen ezért
fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsag nyujtasat. Ez feltétele annak, hogy érdekl6djon
az Ot kortilvevd vilag irant, fogékony legyen az 1j ismeretek bemutatasara. Az ember
fejlédésében meghatarozoak azok a hatdsok, amelyek az élet korai szakaszaban érik a
kisgyermeket, ezért nagy a csaladi nevelés és az arra épiild bolcs6dei nevelés
felel0ssége.

1.5. Gyermekkép

Elfogadjuk az Orszagos Alapprogram altal meghatdrozott elvet, miszerint minden
gyermek kiilon személyiség; individum és szocidlis lény egyszerre. Fejlédd
személyiség, akinek sajatos, életkori és egyénenként valtozo testi és lelki sziikségletei
vannak. Személyiségének szabad kibontakozasdban a gyermeket koriilvevd személyi és
targyi kornyezet szerepe meghatdrozo. A bolcs6dében a nevelést — gondozast
mindenben ehhez igazitjuk.

2. BEMUTATKOZAS

A Kirély-t6 Ovoda és Bolcsdde fenntartéja Kapuvar Varos Onkorményzata.s
A bolcs6de, mint intézményegység, Kapuvaron a székhely 6vodaval azonos épiiletben
miikodik. A bolcsédei elldtdsban részesiilé gyermekek Kapuvar, Babot, Himod,
Szarfold, Veszkény, Hovej, Mihdlyi, Osli, Vitnyéd, Agyagosszergény’ kozigazgatdsi
teriileteirdl vehetdk fel.® )Jelenleg 3 bolcsddei csoportunk van.
A Bolcséde szakmailag ©nallo, ellendrzési jogkort a Nyugat-dunantali Regionalis
Modszertani Bolcsdde végzi. Munkaltatoi jogkort dvodank vezetdje gyakorolja.

A bolesddei életiinkben fontos alapelv, hogy a gyermek természetes sziikséglete,
legjellemzObb tevékenységi formadja a jaték, amelyben megélt élményei, érzelmei,
korabbi ismeretei fejezOdnek ki. A gyermekek napirendjét ugy szervezziik, hogy
minden olyan id6t, amelyet nem t0lt ki az étkezés, a pihenés és a gondozds, a
gyermekek szabad jaték tevékenységgel tolthessenek a csoportszobaban és a szabadban
egyarant.

Nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek koranak megfelel6 Onallésoddsra, a
helyes higiénés szokasok, viselkedési szabalyok elsajatitasara, a készségek, képességek
fejlesztésére. Fontosnak tartjuk a korszer(i étkeztetést, a helyes taplalkozasi szokdsok
kialakitasat, az életkornak megfelel§ tdpanyagsziikséglet kielégitését. Vannak olyan
kisgyermekek, akik még nem érték el az életkorukban elvart fejlettségi szintet (értelmi
fejlédés, beszédfejlédés elmaraddsa, viselkedési zavarok, stb.) és fejlodésiikhoz,
képességeik kibontakozasahoz szakemberektdl varhatnak segitséget.

A Dbolcs6dés gyermekek egészségiligyi allapotat, fejlédését bolcsddénk
gyermekorvosa rendszeresen ellendrzi. Intézményiink kiemelt szakmai programja az

6 109/2013.(V1.19.) OKT. hatarozat
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$109/2013.(V1.19.) OKT. hatérozat
933/2014.(11L.5.) OKT. hatdrozat



egészséges €letmddra nevelést, a csaladokkal vald egytittmiikodést tartalmazza. Ennek
keretében gazdag programokat kindlunk a gyermekek és sziileik szadmadra. Fér6helytdl
fiiggetleniil biztositjuk a bolcs6débe nem jaro gyermekek szamadra az intézménnyel valo
ismerkedést, a jatéktevékenységet.

21. Személyi feltételek

1£6 bolcsédevezetd

6f6 kisgyermeknevel

1f6 bolcsddei dajka

2f6 szakacs/bolcsddei dajka

Gazdasagi, élelmezésvezetdi feladatokat az intézmény gazdasagi iroddjanak
munkatarsai latjak el.

A bolcséde dolgozoira jellemz6, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondozasi

nevelési rendszer épitését. A nevelési rendszer kiépitésében dontd jelentdségii a testiilet
érzelmi-értelmi rdhangoléddsa a feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.
Meghatdrozé volt a két egymdstdl eltéré szakdgazathoz tartozd intézmény
Osszekapcsoldsa (bolcsOde a szocidlis dgazat, 0voda a kozoktatashoz tartozik). Az itt
dolgozé munkatarsak jo szandéka, a kisgyermekek irant érzett szeretete,
elkotelezettsége jelentett kozds alapot ahhoz, hogy Osszetartd, szakmai kozosséggé
formalddjunk.
Kisgyermekneveldink jol ismerik a korosztdly fejlddésének jellemzdit, a gyermekek
egyéni igényeit. Neveldmunkajukban gyermekkozponti szemlélet, segit6 magatartas
érvényesiil. A ,sajat” kisgyermeknevelOk 6-7 ,sajat” gyermeket latnak el, felelsséget
vallalnak a kicsinyek érzelmi- értelmi-, szocidlis fejlédéséért, testi-lelki jolétéért. A
kisgyermeknevelSk allandé jelenléte, figyelme, segitd magatartasa biztonsagot nyujt a
kicsinyeknek.

2.2. Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevd targyi kornyezetet — a bolcsédei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszoudvarat és egyéb helyiségeit —, a jogszabalyi és szakmai
el6irdsok, a csoportokba jard kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy kell
kialakitani, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

Szocidlis alapszolgaltatasok és gyermekjoléti alapellatdsok infrastrukturalis fejlesztése
(NYDOP-5.1.1/B-11) c. palyazati felhivdsra benyujtasra keriil6 projekt keretében a
bolesddei épiiletrész energia hatékony feldjitdsa, akadalymentesitése, megujuld energia
hasznositasa, eszkozbeszerzés valdsult meg. Az épiiletet érintéen a bolcsdde funkcidju
épliletrész feltjitasa 2014-ben megtortént. A bolcs6dében a két gondozasi egység
kialakitasa és teljes feltjitasa mellett, egy so-szoba, valamint egy tobbfunkcios kozosségi
foglalkoztatd tér is helyet kapott a korszer(i épiiletben. A bolcsédei épiiletrész teljes
bels6 korszer(isitése soran a csoportszobakat kiszolgald 4j vizes helyiségek és 6lt6zok
kialakitdsa, valamint a gépészeti és a villamossagi korszertsités, napkollektorok altal
hasznalati meleg viz eldallitds is megtortént. A tetészigetelés teljes kori feltjitasa, a



bolcsdde teljes korti akadalymentesitése mellett, az udvaron hdrom parkold Kkeriilt
kialakitasra, melybdl egy parkol6 akadalymentes

Az eszkozbeszerzéskor az alapellatds nyujtasahoz, az 0j csoportszoba kialakitasadhoz
sziikséges felszerelések, eszkozok, berendezések, butorok (asztalok, székek, agyak,
szekrények, szényegek stb), tovabba tanusitvannyal rendelkezd jatszotéri eszkozok és a
kisgyermeknevel6k munkajat segitd eszkozok kertiiltek beszerzésre.
A sajatos arculatban fontos a kornyezet kialakitasa, a targyi felszereltség. A bolcs6dei
kornyezet berendezésével, felszerelésével az intézményre jellemz6 izlésvilagot
kozvetitjiik. A csoportszoba berendezése és a dekoracid6 mindig visszatiikrozi a
kisgyermeknevelOk esztétikai értékrendjét.
A bolesédés gyermekeknek egy, az dvodatdl elvalasztott, kiilon udvarrésze van, mely
biztositja a gyermekek zavartalan, nyugodt jatékat. A felqjitas soran tobb 1j udvari jaték
is beszerzésre kertilt.
A bolcséde helyiségei:?°

» csoportszobak

» gyermekfiirdok

» gyermekoltozok

» koOzOsségi szoba

» sd-szoba

* dolgozdi 61t6z6

» felndtt mosdo, zuhanyzo

» akadalymentes mosdo

* mosoda

» f6éz6konyha

* huselOkészitd, zoldségel 6készitd

* {izemi és fehér mosogatd

* vegyi druraktar

* egyéb tarold, raktar

3. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES

A bolcsédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A bolcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csalddi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A Dbolcsédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencid
szemléletének széles korti értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és
csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltatd csaladbarat intézményként, szolgaltatdsként hozzajarul a
csaladok életmindségének javitasahoz, a sziillék munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

1016/2021. (11.16) Polgarmesteri hatarozat



3.1. A Dbolcsédei gondozas-nevelési alapelvei

3.1.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A Dbolcsédei nevelésben elsddleges szempont a csalad mutkodésének megismerése,
megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan komplex latdsmod alkalmazasa, amely
nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is kiindulopontnak tekinti. A bolcséde a
csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait megismerve, tiszteletben tartva, azt erésitve vesz
részt a gyermekek napkdzbeni nevelésében, gondozdsadban. Az erdsségek
hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.
Feladatunk:

A csaladi nevelés megismerése, értékeinek atiiltetése a bolcsédei gyakorlatba, a sziilok
szamdra lehet6vé tenni, hogy megismerjék és bekapcsolodjanak a bolcsdde életébe.
Megbeszéléseken, értekezleteken a nevelési gondozasi elvek és gyakorlat atadasa a két
neveldi szintér kozott.

3.1.2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A
bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara

Feladatunk: az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradasok, megtorpandsok
felismerése és jelzése.

3.1.3. Csaladi nevelés els6dlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsOdei ellatast nyujtd
intézmény, szolgaltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben
tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében.

Feladatunk: a sziil6k szamadra lehet6vé tenni a tevékeny, kiilonbozd szinteken és
modokon megvalosuld bekapcsolodast a bolesOdei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltato életébe.

3.1.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, méassal nem helyettesithet§ individuum,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejldd6 személyiség. Kiilonleges védelem,
banasmad illeti meg.

Feladatunk: a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsa, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitése, az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben
tartdsa mellett. Figyelmet kell forditanunk az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentdlis képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitdsara.

3.1.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossagaibol adoddoan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a



csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval
és identitassal, kell6 Onismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel bird szakember
képes.

Feladatunk: a kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartasaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

3.1.6. A biztonsag és stabilitas elve

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd bolcsOdei ellatdst nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy tekintiink, mint a
kisgyermek elveszett biztonsaganak tjrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat kisgyermeknevel”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- €s helyadllanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot,
alapul szolgal a tajékozddashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakado
ismétlédések tdjékozddasi lehetdséget, stabilitast, kiszadmithatosagot eredményeznek a
napi események soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtdsa természetszertileg magdaban foglalja a fizikai és a pszichikai
erdszak minden formajatol vald védelmet is.

Feladatunk: Sajat kisgyermekneveldi rendszer, fokozatos beszoktatds biztositdsa.
Folyamatos napirend, életkorhoz igazodd szokds-, és normarendszer kialakitasa,
miikodtetése.

3.1.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A kisgyermek 1j helyzetekhez val6 fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakuldsat.
Feladatunk: fokozatossagot a bolcsédei nevelés minden teriiletét érinté barmely
valtozas esetén érvényesitentiink kell.

3.1.8. Egyéni banasmadd elve

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles neveldi magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlddésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés
tutemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1j fejlédési
allomasnak kiindulopontja maga a gyermek.

Feladatunk: bolcs6dés kisgyermekeink mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd
mértékben részesiiljon az érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tamogatasban.

3.1.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakcidjanak
bensdséges, intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik,



a nevelés helyzetei, lehetoségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A
fizioldgias sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek
kielégitésének feltételeit.

A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és
a nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

Feladatunk: A nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan egységét meg kell teremteni. A
gondozas minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei
azonban nem korlatozédnak a gondozasi helyzetekre.

3.1.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelent6séggel bir a bolcsédei nevelésben.

Feladatunk: Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a
gondozdsi helyzeteken ¢és egyéb tevékenységeken keresztiill ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds Oromét,
megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartdsaval,
pozitiv  visszajelzések biztositasaval segiteni kell 0©nalld kezdeményezéseit,
megteremtve ezaltal az egész életen at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos
alapjait.

3.2. A bdlcs6édei gondozas-nevelés feladatai

3.2.1. A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése

e A Dbolcsédei ellatdst nyujtd intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes
csaladokkal kapcsolatba keriild elsd gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a
sziildi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése,
tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

e A csaladi és bolcsédei nevelés Osszhangja, a sziil6k és a kisgyermeknevelSk
kozotti egyenrangti, konstruktiv, kolesonos bizalmon alapuld partneri kapcsolat
elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez.

e A sziil§ ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait, igényeit,
sziikségleteit, nagymeértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a gyermek
ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmad kialakitdsaban.

e A kisgyermeknevel§, mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a
sziilék igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel
kapcsolatos ismereteket, modszereket.

3.2.2. Egészségvédelem, az egészséges életmdd magalapozasa

e A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése,
dokumentdldsa, tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges
egészséges és biztonsagos kornyezet megteremtése.



3.2.3.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni
fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak
megfelel6 valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad
levegdn vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az
egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok
kialakitasara.
A prevencios feladatok megvalositasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatdk: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagdgus, pszichologus,
mentdalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb.
Els8sorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a
magatartas- vagy fejlddési problémakkal kiiszkodd kisgyermekek esetében
korrektiv lehetdségeket hordoz, a nagymozgasok gyakorldsdhoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba, a so-, fényterapias
szoba.
Az egészséges életmod megalapozasanak érdekében nagy figyelmet forditunk a
bolcsodei étkeztetésre. Az élelmezés modern taplalkozas-tudomanyi elvek szem
el6tt tartasaval, szigortan ellendrzétt mindségi kovetelményeknek (HACCP)
megfelelden torténik.
A bolcesddei élelmezés soran az aldbbiakra forditunk figyelmet:

o Az étel mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Osszetételi legyen

o A higiénés kovetelményeknek megfeleld legyen.

o Megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

o Uj ételek, receptek kiprébalasa, mely alkalmazkodik a gyermek egészséges

életmddra nevelési programunkhoz.

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhet8ségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo 0sztonzést, a pozitiv
és biztatd iizenetek rendszeres kozvetitését, a vildgos elvardsok és hatarok
megfogalmazasat.

A kisgyermek bolcs6dei ellatast nyujtd intézménybe, szolgaltatdhoz torténd
keriilése tobb lehetOséget teremt a tdrsas kapcsolatok megtapasztaldsdra. Az
egyuttlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak
szinterei, amelyek hozzdjarulnak az érzelmi ¢és tdrsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatdsdra, a masok irdnti
nyitottsdg megdrzésére.

A kisgyermeknevel$ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a
kommunikaciés kedv felkeltése és fenntartdsa a bolcsdédei nevelés-gondozas
minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
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e Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényi és a hatranyos helyzet(i
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas
segitd szakemberek bevonasaval is.

3.2.4. A megismerési folyamatok fejlddésének segitése

e A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses
tanulas lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevel6 aktiv részvételével és a
megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik.

e A bolcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyuijt, segiti a
tajékozddast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

e A kisgyermek igényeihez igazod6 kozos tevékenység soran szerepet kap az
élmények, viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nyujtdsa, az 0©nalld
probalkozas és a kreativitas tamogatasa.

o Az 0nallo valasztds és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 0sztonzd
neveldi magatartas.

3.3. A Dbolcsddei gondozas-nevelés f6bb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szdmdra élményt nyujto,
részvételre motivalo, tanuladsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi
tevékenység, élethelyzet alakitdsanak mddszertani alapja az egyéni bandsmodd
érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

3.3.1. Tanulas

A bolcs6dei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehet6 legtdgabban értelmezziik.
Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds
valtozast idéz el6 a viselkedésben, illetve a gondolkodédsban, valamint eldsegiti, hogy a
gyermek megismerje Oonmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabdl és
fejlettségébdl adddo tevékenységekbe dgyazottan torténik.

e A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklédés.

e A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a
jaték, a felnottel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikdcio. A
tanulds formdi az utdnzds, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevel$-gyermek  interakciobdl — szdrmazdé  ismeretszerzés = és
szokaskialakitds. A kisgyermeknevelOnek a sajatos nevelési igényli gyermekek
esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz
igénybe a tanulasi folyamat.

e A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ
képességek fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tdmogatd kornyezetben zajlo
feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni
azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az
anyanyelviik.

e A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsédei
ellatast nyujto intézményben, szolgaltaténal nincs helye.
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3.3.2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott,
amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan
kielégitése.

o A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi
helyzetekben, lehetésége legyen ugy probalkozni, hogy kozben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tdimogato segitségét.

o Sikeres prébalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli
az egytittmtkodési kedvet.

e Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok
megtanuldsa gyakorlast igényel. A felndttel valé kommunikacié érzelmi toltése,
a kisgyermeknevelOnek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a
személyiség egészséges alakuldsara.

e A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és
az 6nalldésodas folyamatat.

e A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.

3.3.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasdban, elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést.

e A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfelel6 hangulat, hely, id¢,
eszkozok) biztositasdval és neveldi magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt,
nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.

e A kisgyermeknevel$ a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez,
esetenként mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat oOtleteivel,
javaslataival szinesiti.

e A jaték ad elsésorban lehetdséget a tdrsas kapcsolatok alakuldsara. A
kisgyermeknevel6vel, a tobbi gyermekkel valé egyiittlét Oromforras a
kisgyermek szdmadra, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocidlis
képességek fejlodését.

Szakmai programunkban a jaték helye, szerepe az Alapprogram szellemiségét tiikrozi.
Hangsulyt helyeziink a gyermeki jaték védelmére, a feltételek megalakitdsara, az
ontevékeny szabad jaték megnyilvanuldsainak tiszteletben tartdsara.

Bolecs6dés koru gyerekeinknél a gyakorlojatékot tarjuk a legfontosabbnak, mert
valtozatosan lehet alkalmazni.

A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviiket, gyarapitja szdkincsiiket. Ezt
rovid mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével
végezziik.

A mozgast gyakorld jaték soran egy — egy mozgas miveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtas az 6rom forrasa.

Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgassal
kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstrualo jaték.
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Bolesddei csoportunkban a legjobb feltételeket toreksziink biztositani gyerekeinknek.
Szamukra a kisgyermeknevelé személye a legfontosabb. O tudja biztositani a jatékhoz
sziikséges légkort, ha kell otleteket ad, segitséget nyuijt.

Feladatok: A Dbels6 késztetésb6l induld szabad jatéktevékenység feltételeinek
biztositasa.

A jaték szabadsaga

A gyermek szabadon valasztja és kiils6 kényszermentesnek éli meg, a gyermek onként
vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit mivel, hogyan, hol, meddig jatszik.

3.3.4. Mozgas

A csecsemO- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformdk kialakuldsanak és
fejlédésének iddszaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra
oromforras a mozgas.

e A szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék
az érdekl6dést, fenntartsdk a mozgdasaktivitdst és haszndlatuk biztonsagos
legyen.

e Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok
kikiiszobolését. CsecsemOknek olyan jatszo helyét kell biztositani, amely védett,
de elegendd hely &ll rendelkezésre, példdul: hempergd, elkeritett szobasarok.

e A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség
nyilik, mint a szobdban. Még tobb lehetdséget kindl a benti nagymozgasos
jatékokkal felszerelt kiilon helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgdasra
van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

e A mozgasfejlesztd eszkozok haszndlata soran a kisgyermekek szabadon
probalhatjak, végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlodik
mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.

e Az 06ndllésagi torekvések tdAmogatasa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

3.3.5. Mondoka, ének

A bolesOdei ellatast nytjtd intézményben, szolgaltatonal sokrétli zenei élmény atélésére,
tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan dudolgatdsa, ritmusos
szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatdsa, a kozos
éneklés. A zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa lehetdséget nyujt a kisgyermek
tovabbi zenei fejlddésére.

e A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felelésséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak,
gyermekdalok, népdalok és értékes zenemtivek felkeltik a kisgyermek
érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését €s tovabb élését.
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e A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a
kisgyermeknek.

o Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet.

o Frzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitisat, a
személyiség fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint
a csoportban a der(is, baratsagos légkor megteremtéséhez.

3.3.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlddésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis
fejlédésre. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az
érzelmeken keresztiil a személyiségre. A bolcsédében a népi és az irodalmi maveknek
egyarant helye van.

o A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensOséges kommunikacids helyzet,
igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi
biztonsaganak.

e A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek
megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.

o A koz0s mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrdl vald
ismeretek megszerzését.

o A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és
ebbdl fakad¢ igényei befolyasoljak elsésorban.

A mondokak, versek az érdekes ritmikus hangzdsuk miatt, mozgdsélménnyel
Osszekapcsolva pedig az érzelmek kivaltasa miatt vonzoak.

A mesét a képzel6dés, a bels6 képteremtés teszi élménnyé.

Mindkettd a hétkoznapitdl eltérd, jobb hangzasu, furcsa beszéd. Dallamat, lejtését,
tagolasat, dinamikajat tekintve erdsebb benyomast tesznek. Képzeletbeli és valdsagos
jatékra serkentenek, vagy csak megnyugtatdlag hatnak a kicsikre.

Az dltalunk vélasztott monddkdk versek, énekek mindig Osszhangban vannak a
jatékkal, témdajukban vagy hangulatukban igazodnak hozza. Kiilon repertodrja van a
gyerekek altal megtanulhaté mondodkaknak, dalos jatékoknak és a nehezebb szovegi
vagy dallamu verseknek, énekeknek, amelyeket a feln6tt a hangulat megteremtéséhez
hasznal. Nagy gonddal valogatjuk a ,mesepolcra” valé konyveket. Fontosnak tartjuk,
hogy mind a lapozgatni valo gyerekkonyvek, mind pedig a felndttek szamara
hasznalatos konyvek igényes kivitelliek és mtvészileg a legjobb valogatdsok legyenek.
A képeskonyv egyben jatékszer is, a gyerekek szamara mindig hozzaférhetd.
Targyképeskonyvek, szoveges lapozgatok, természeti képeskonyvek vagy szépen
illusztralt mesekonyvek, mind a gyerekek anyanyelvi fejlédését szolgaljak.
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3.3.7.

Alkotd tevékenység

Az orom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozdsa és kifejezése, az

onkifejezés —, nem annak eredménye.

3.3.8.

A kisgyermeknevel$ feladata a targyi feltételek és elegendd idd biztositasa, az
egyes technikdk, eszkozhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld
segiti az alkotd tevékenységek iranti érdekl6dés fenntartasat és az alkotasbol
fakado 0rom személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényestilését.
A leggyakoribb alkotd tevékenységi formak a bolcsodei ellatast nyujtd
intézményben, szolgaltatondl: nyomhagyd eszkozok haszndlata, firkalas,
gyurmazas, ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elGkészitéséhez és megoldasahoz, a

kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, karacsonyi

siiteményszaggatds, gylimolcssalata készitése stb.).

3.3.9.

Az Orom forrasai az ,€n csindlom” élményének, az egylittességnek, a kozos
munkalkodésnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak atélése.

A kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor kiléphetnek, az
onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek
lehetéséget nytjtanak az egytittmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

A fejlédés jellemzdi bolcs6dés kor végére

Tobb teriileten 6nallo a gyermek, étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik.

Nemcsak felnétt tarsasagdban érzi jol magat, szivesen jatszik tarsaival is.

Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket a csoportban.

Nyitott, befogadd az 1j kornyezet irdnt, szivesen baratkozik, jatszik egydtitt
tarsaival.

Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket.

Ismeri a csoportban kialakult szokdsokat, szabalyokat, ezekhez nehézségek
nélkiil alkalmazkodik.

Verbdlisan kommunikdl, szokincse széles, beszéde, nyelvtani struktardja
kialakuléban van. Jdl érthetéen beszél, gazdag a szokincse, megérti az egyszert
magyarazatokat, az Osszefliggéseket.

Tobbségiik szobatisztava valik.
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3.4. A bolcsédei élet megszervezése

3.4.1. A beszoktatas

A sziildvel torténd folyamatos beszoktatds biztonsagot ad a gyermeknek,
megkonnyiti az 1Uj kornyezethez vald alkalmazkodast. A gyermek és a sajat
kisgyermeknevelGdje kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotodés segit az j kornyezet
elfogadasaban. A bolcsddei nevelés-gondozas egyik alapvetd feladata, hogy csokkentse
az anyatol (csaladtol) valo elszakadast.

A beszoktatast a sziilokkel egyeztetve két hétre tervezziik. A gyermek naponta
fokozatosan emelkedd id6t tolt a bolcsddében, kezdetben az anyaval, késébb hosszabb
idében anya nélkiil a csoportban.

A személyi allanddsagot a sajat kisgyermekneveldi rendszer biztositja.

3.4.2. ,Sajat kisgyermekneveld” rendszer

A személyi allanddsag elvén nyugszik. A sajat gondozd rendszerben tobb figyelme jut
az egyes gyermekre, szdmon lehet tartani az egyén fejlédési sajatossagokat, igényeket.
A kisgyermeknevel6 az un. Olelkezési id6ben (az az id6, amikor mindkét
kisgyermekneveld a csoportban dolgozik) idejét elsésorban sajat gyermekei nevelésére-
gondozdasara forditja. A csoport fele tartozik (5-6 gyermek) egy kisgyermeknevel6hoz.
A nevelés, gondozas mellett ¢ kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését.

3.4.3. A bdlcs6dei csoport szervezése

A Dbolcsbdei ellatast nyujto intézményben, szolgaltatondl a gyermekcsoport 1étszama
jogszabaly altal meghatarozott.!
A Dbolcsédei nevelés alapelveinek megfelelden toreksziink arra, hogy a kisgyermek a
bolesédébe jaras teljes idStartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.
A szakmai elveknek megfelel6bb az életkor szerinti homogén csoport szervezése, mert
a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem
konnyl feladat és a vegyes korcsoport elényei a bolcs6dés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a késobbi életszakaszokban.

Bolcsédénkben harom bolesddei csoport miikodik, a Katica, a Siini és a Napocska
csoport fogadja a gyermekeket.

3.4.4. Napirend

A jol szervezett folyamatos és rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek,
egyéni sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt gondozas feltételeit.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétol,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb
tényezdk (pl.: bolcséde nyitdsa, zardsa). Kialakitdsanal figyelembe vessziik a személyi
allandosagot (sajat kisgyermeknevel6i rendszer), a targyi feltételeket, tovabba a jo

11'6/2016.(111.24.) EMMI rendelet 46.§
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munkaszervezést a kisegitd személyzet 6sszehangolt munkdjaval, és lehetdség szerint a
gyermekek otthoni életét, életritmusat.

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat  kivanja  biztositani, megteremtve a  biztonsdgérzetet, a
kiszamithatdsagot, az aktivitas és az onallosodas lehetdségét.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas,
étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg — s egyben
minimalizaljdk a varakozasi id6t. A napirendet évszakonként készitik el a
kisgyermeknevel6k.

3.4.5. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei

A csalddok tdmogatadsa a csaladban hatékonyan miikodé eréforrdsok felkutatasara és
ezen erOforrasok eredményes miikodtetésére irdnyul, mely hozzdjarul a csalad
szocializacios funkcidjanak minél szélesebb korti kibontakozasahoz. Ez a megkozelités
szem elOtt tartja a csalddi nevelés els6dlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre
valo épiilését. A kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas-
mas szerepet tolt be, ezért célszer(i parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

% A csaladlatogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k
otthoni kornyezetben valdé megismerése. Lehetdség szerint az els6 csaladlatogatdsra a
beszoktatds megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A
csaladlatogatds arra is lehetOséget nyujt, hogy a sziil6 bdvebben informalddjon a
bolesddei életrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét
bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasdnak, ami
feltétele a késdbbi jo egyiittmiikodésnek.

% Beszoktatas (adaptacid) — sziilvel torténo fokozatos beszoktatas
A sziilével torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi
el6térbe. Az anya, az apa vagy mas csalddtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd
atmenetet, az 0j kornyezethez vald alkalmazkoddast. A sziilével torténd fokozatos
beszoktatas folyamata sordn a kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a
szillé informaciét nyujt a bolcs6dei nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés
sajatossagairol.

% Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolcsonds informdlds a kisgyermek érzelmi
allapotardl, hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni
igények, kérések megfogalmazdsara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids
helyzetet a pozitiv hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii
tajékoztatas torténik, a szakmai etikai szabalyoknak és az idSkereteknek megfelelGen.

% Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kolcsonos tdjékozddast
vagy a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos
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atgondolasat szolgalo talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermeknevelg,
a bolcs6devezetd. A szakmai kompetencian tulmend kérdésben kérheté egyéb
szakember kozremiikodése.

% A sziil6csoportos beszélgetések
A sziilécsoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legalabb harom
alkalommal szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit
foglalkoztatd aktudlis nevelési témakrol. A  csoportos beszélgetéseket a
kisgyermeknevel6k vezetik, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A
problémak megosztdsa, egymas meghallgatdsa segiti a sziil6i kompetenciaérzés
megtartasat. Lehet0ség van az egymastdl hallott helyzetkezelési mddok tovabb
gondoldsara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevelSktdl
kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziil0k nevelési szokasait.

% SziilGi értekezlet
Boles6dén beliil a sziil6i értekezlet a sziil6k altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozd tédjékoztatasat, valamint a gyermekeket érint6, a sziilékkel kozdsen
meghozandd dontések eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliill harom
alkalommal célszert sziil6i értekezletet tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat
kovetden és a nevelési év vége felé), de a bolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot
érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet Osszehivasara is sor
kertilhet.

% Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formdk jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formakat. Az
irasbeli tdjékoztatdk, hirdetStablak, honlap, szdérdlap, kozosségi oldalakon vald
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

4. A BOLCSODE KAPCSOLATRENDSZERE

A szakmai munka fejlédését, a tuddsmegosztast, a jO gyakorlatok elterjedését biztositja
a bolesddei ellatdst nyujtd intézmények, szolgaltatok egymds kozotti szoros
egyuttmtkodése.

A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd és az dvoda kozott olyan kdlesonos
egyuttmtkodésre épiilo, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetové teszi
egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését.

Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri viszony el6térbe helyezése.
Kilonos jelentdséggel bir ez a kozds igazgatdst integralt intézmények esetében.
Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsdga folyamatos fejlddésének fenntartdsat
szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az 1j kornyezetbe torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatdrok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok
kapcsolatba kertilnek/kertiilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek
egészséges fejlédése, fejlesztése szempontjabdl sziikséges.

A DbolcsOdei ellatast nyujtéd intézmény, szolgaltatd és a kiilonbozd civil szervezetek
kozotti egytittmiikodés is hozzajarulhat a bolcsOdei ellatast igénybe vevd csalddok
sziikségleteinek, esetleges specidlis igényeinek kielégitéséhez.
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= A Kiraly-t6 Ovoda és Bolcs6de bolesédéje kapesolatot tart a Nyugat-dunantali
Regionalis Modszertani Bolcs6dével.

* Az ¢6vodaval folyamatosan egyeztetjitk nevelési elveinket, k6zos programokat
szerveziink (intézménylatogatasok, kiranduldsok, iinnepségek).

» Sajatos nevelési igény(i gyermekek ellatasa érdekében egyiittmtkodiink Térségi
Altalanos Iskola és Pedagdgiai Szakszolgalat szakembereivel.

» Gyo6r-Moson-Sopron Megyei Tanuldsi Képességet Vizsgald Szakeérti és
Rehabilitacios Bizottsdg, és a Nevelési Tandcsaddé munkatdrsaival eseti
kapcsolatunk van.

= A Nyitott KAPU-Var Térségi Szocidlis Szolgaltatd Kozponttal a team
megbeszélések rendszeresek.

» Az egészségligyi szakszolgalatokkal (Hdaziorvos, Védond) kapcsolatunk
rendszeres.

5. HAGYOMANYOS UNNEPEINK

Sziiletésnap, névnap: Csoporton beliil egyéni megiinneplés az tinnepelt gyermek
sziiletésnapja, névnapja koriili napon. Az iinnepelt egy kis ajandékot kap. Sziiletésnap
unneplésekor a gyertyagyujtas jelképes tortan torténik.

Karacsony: Csoportszinten a varakozas élménye jelenik meg. Sziinet el6tti napon
ajandékot kapnak a gyerekek, illetve a csoport jatékot kap ajandékba.

Husvét. Csoportszinten torténik az tinneplés. A jatszoudvaron husvéti édességet, apro
tojasokat rejtenek el a kisgyermekneveldk, amit Osszegytijteni nagy élményt jelent a
gyermekek szamadra.

Anyak napja: az édesanyaknak gondoskodunk meglepetésrol

Csaladi nap: K6zos 0szi nap az udvaron a sziilékkel. Ezen a délutanon ajandékozzuk
meg a gyermekeket zenés miisorral, kozben siitogetés a sziil6kkel és gyermekeikkel.

6. SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK GONDOZASA-
NEVELESE

Boles6dénk vallalja az egészséges csoportba integralhato sériilt sajatos nevelési igény(i
gyermekek ellatasat.

A sajatos nevelési igényl gyermekek 4altaldban spontdn integracioval keriilnek
bolecsédénkbe, felvételkor nem tudunk arrdl, hogy ilyen gyermeket fogadunk, szakértdi
bizottsag vizsgalata nem tortént meg, igy a bizottsag javaslata nélkiil keriilnek felvételre
A nevelés —gondozas soran ismerjiik fel az atlagostol eltéro fejlédést.

Feladatunk:
o A fejlédés figyelemmel kisérése, rogzitése, a bolcséde orvosaval a tapasztalatok

megbeszélése.

o Sziikség esetén a sziil6 tapintatos tajékoztatasa, szakvizsgalatra javaslat.
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o A Pedagodgiai Szakszolgalat fejleszt6 pedagdgusaval vald kapcsolattartds, az
egyéni fejlesztés egyeztetése, folyamatos informacio csere kialakitdsa. A sajatos
nevelési igényu gyerekek fejlddését csak team munkaban tudjuk biztositani.

o Tudatos integracio esetében a szakvizsgalat tapasztalatainak megfelel6 egyéni
fejlesztés biztositasa, a szakember javaslata alapjan a bolcs6dei csoportban a sajat
kisgyermekneveld segitségével.

o A kisgyermekneveldk tovabbképzése tervezésénél, a sajatos nevelési igényli
gyermekek ellatasaval és fejlesztésével kapcsolatos tovabbképzési lehetoségeket

kihasznaljuk.

7.  BOLCSODEI DOKUMENTACIO

A bolcs6dében a nevelési munka keret jellegii tervezése sziikséges, mert biztonsagot ad,

iranyt mutat.

A Dboles6dei nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kell kisérni a
gyermekek fejlédését, azt dokumentalni kell.
A kisgyermeknevelGk altal vezetett dokumentaciok, nyilvantartasok??

dokumentum,
nyilvantartas dokumentum, nyilvantartas tartalma dokumentalas ideje
megnevezése
A csoport €letével, €s a csoportba jaro bolcs6dés | naponta
csoportnaplo gyermekekkel kapcsolatos napi bejegyzések
mellett a nevelési és tevékenységi terveket
tartalmazza.
- Csaladlatogatas | A csaladlatogatason tapasztaltak rogzitése | a bolcséde
16l feljegyzés megadott szempontsor alapjan. megkezdése elott,
késoébb indokolt
esetben
- beszoktatas A beszoktatas idészakaban kisgyermeknevel6 | 10 napon at, naponta
feliegyzése naponta készit feljegyzést a gyermek bolcsédei
beilleszkedésérdl. A beszoktatds  végén
sziikséges Osszegzést késziteni.
A gyermekek napi | A napijelenlétek nyilvantartasa. naponta
jelenléti  kimutatasa Az allami tdmogatds igénylésének aldtdamaszto
33762-1C.SZ-NY.3354- | dokumentuma.
1.r-sz-
Bolcsodés gyermek | A beszoktatasi id6 végén valamennyi fejlédési | a gyermek 1 éves
egészségiigyi tertiletre vonatkozodan Osszefoglalja a | koraig havonta,
torzslapja kisgyermeknevel6 a gyermek adott fejlettségi | kés6bb negyedévente

szintjére vonatkozd megfigyelések tapasztalatait

vezetve

1216/2021. (11.16) Polgarmesteri hatarozat
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- percentil
(fiu
lany 3341-45/c

tabla
3341-46/c,

A bolcsédés gyermek testi fejlodésének nyomon
kovetése.

a gyermek 1 éves
koraig havonta,
késobb negyed évente
vezetve

csaladi flizet A csalad és bolesdde kapcsolattartdsanak egyik | rendszeres
irdsos formaja. A sziiloket tajékoztatia a
gyermek bolcsodei élet torténéseirdl,
fejlédésérol.
fejlédési napld, a | A bolesddés kort gyermek fejlettségi szintjére | a gyermek 1 éves
gyermek fejlédésének vonatkozé megéllapitasok rogzitése. koraig havonta,
nyomon kovetése A gyermeki személyiség fejlettségét az mozgas, | késébb negyed évente
érzelmi-akarati, a szocialis és az értelmi | vezetve

képességek teriiletén figyelhetjiik meg:
A személyiség fejlddés egyes
pontos lefrasa sziikséges arra vonatkozdan,

teriileteinek

hogy az adott teriileten hol tart a gyerek
fejlédése.

8. GYERMEKVEDELEM

A gyermekvédelmi feladatok elldtasat a bolcsédében alapvetéen A gyermekek
védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. tv. szabalyozza.
Fontos feladatunk a hatranyos helyzeti gyermekek segitése a bolcsddei ellatasban.
Csaladsegité Kozpont munkatarsaival és a véddndkkel sziikség esetén esetmegbeszélést
tartunk.
A Dbolcsédei dolgozdkra nagyobb feladat harul ezen gyermekek gondozasdban,
egészségiik megvédésében, egészséges életmddjuk kialakitdsaban
Feladatok:

e aveszélyeztetettség felismerése jelzése

e agyermekbdntalmazas jeleinek felismerése, jelzése

e afejlédés elmaradasanak felismerése.

9. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN

A bolcsédei nevelésben —gondozasban mindségnek nevezziik az ott folyd munka azon

jellemzdit és sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges

fejlédését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelel6 banasmoddot, a

gyermekkozpontiusagot, a jol felszerelt intézményben.

> A Dbolcs6dék miikodését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (Alapprogram, az intézmény Szakmai Programja, A bolcsédei
gondozas minimumfeltételei és a szakmai munka részletes szempontjai, SZMSZ,
belsd szabalyzatok, Mddszertani levelek).

> Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentdcioja.

> A sziil6k elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 4j egyiittmiikodési
formak keresése.
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> A mukodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.
> A dolgozok érdekelté tétele a mindségi munkavégzésben.

Intézményiink a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde elkotelezi magat minden belsé és kiilsé
tevékenységében, hogy partneri igényeit minél szélesebb korben igyekszik kielégiteni,
rugalmasan alkalmazkodva az intézménytiinket érinté kihivasunkhoz. Els6sorban a
kisgyermekek igényeit tartjuk szem el6tt, az 6 érdekeiket kivanjuk szolgalni.
Mindségpolitikdnk megvalositdsaval az intézményi gondozd, illetve neveldmunka
stabilitasat, kiegyensulyozottsagat €s szinvonalassagat szeretnénk elérni. Intézményiink
kinyilvanitja, hogy szolgaltatasaink mindségének fejlesztése minden dolgozd személyes
felelossége. Mindségpolitikdnk a folyamatos fejlesztés elkotelezettségét kell, hogy
hordozza.

10. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA®

A bolesddei felvétel ,, A bolcsddei felvétel eljarasrendje” alapjan torténik.
o A bolcs6dei felvétel onkéntes, irdsbeli kérelemre torténik, a gyermek torvényes
képviseldjének kezdeményezésére.
o A bolesddei felvételt a bolcsédevezetd végzi.
A gyermek bolcsédei felvételét — a sziild hozzdjarulasdval — a védond, a
gyermekorvos, a csalddsegitd és gyermekjoléti szolgalat, valamint a
gyamhatdsag is kezdeményezheti.
o A bolcsédei ellatds megkezdésekor az intézményvezetd a gyermek torvényes
képviseldjével az alabbiakrdl kot megallapodast:
e az ellatas varhato id6tartamarol
e a fizetendd étkezési és gondozasi dij mértékérdl és a fizetésre
vonatkoz6 szabalyokrol
e aszolgaltatdsok formajarol és maddjarol.

11. AZIGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST
VEGZOK JOGAI

A bolcsddei ellatast igénybe vevd sziilének joga van, hogy

megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a gondozasi- nevelési elveket,

tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl,

a bolcs6de miikodését illetden mondjon véleményt és tegyen javaslatot,
megismerje a gyermek ellatdsaval kapcsolatos dokumentumokat.

a szlil6k, egymas koziil a sziil6i szervezetbe képviseldjliket delegalhatjak.
Sziiléi panasz esetén 15 napon beliil az intézmény vezetGje koteles irdsban
értesiteni a panasz kivizsgdldsanak eredményérdl. Amennyiben a

X/
X4

7/ K/ X/ R/ R/
X X R X X SR XA

X3

A5

1316/2021. (11.16) Polgarmesteri hatarozat
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panasztevo az intézkedéssel nem ért egyet, 8 napon beliil a fenntartohoz
fordulhat jogorvoslatért.

A sziil6 kotelessége, hogy

% a gyermeke ellatasdban kozremiikodd személyekkel és intézményekkel
egylittmiikodjon,
% az intézmény hazirendjét betartsa.

A gyermeknek joga, hogy:

X/
°

X/
L X4
X/

L X4

X/
L X4

segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozdsahoz, a fejlédését veszélyeztet6 helyzet elharitasdhoz, a
tarsadalomba valo beilleszkedéshez,

sériilés, tartos betegség esetén a fejlddését és személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részestiljon,

a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére
karos szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltdsagat tiszteletben tartsdk, a bantalmazassal - fizikai, szexudlis vagy
lelki er6szakkal, - elhanyagolassal szemben védelembe részesiiljon

a hatranyos megkiilonboztetés minden formadjatdl mentes gondozasban-
nevelésben részesiiljon.

A bolcsddei kisgyermeknevelSknek és technikai személyzetnek biztositani kell,

» amunkavégzéshez kapcsolddd megbecsiilést megkapjak,

> tiszteletben tartsdk emberi méltdsagukat és személyiségi jogaikat,

> a torvényben és az intézményi SzMSz-ben biztositott véleményezési,
javaslatteve és dontési jogukat gyakoroljak,

» munkdjukat elismerjék,

> a munkaltatd megfelel6 munkavégzési koriilményeket biztositson
szamukra.

A fenti jogok megsértése esetén a bolcséde épiiletében kifiiggesztett torvényes és
aktudlis szervekhez fordulhatnak a sziil6k panasszal.
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Ervényességi nyilatkozat

Az egységes szerkezetbe foglalt Helyi Szakmai Program 2026. marcius 1-jén lép életbe.
A Program hozzaférhet6 a bolcs6débe jard gyermekek sziilei, bolcsédébe késziild
gyermekek sziilei részére, tovabba a fenntartd és minden érdekl6dé szamara.
Megtekinthet6 a bolcs6de nyitvatartasi idejében.

A szakmai program érvényességi ideje:
2026 marcius 1. — 2029. augusztus 31. hatalyos

A modositas feltételei: a nevelStestiilet tobbségi inditvanydra a feliilvizsgalat soran
felmeriilt indokok alapjan, valamint az aktudlis torvénymoddositasokbdl adodo
feladatok alapjan.

Kapuvdr, 2026. marcius 1.

Fodor Katalin Heinerné Balazs Zsuzsanna
Igazgato bolecsédevezetd

Kapuvar, .......ccoevennnins

Horvath Laszlo
Polgarmester
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1.sz. melléklet

SZAKMAI MUNKANK HAVI TERVEZETE

Szeptember

> Uj gyermekek fogadésa, sziilével torténd fokozatos beszoktatas.
Csaladlatogatasok megszervezése
Csaladias légkor kialakitasa.
Jo kapcsolat folyamatos épitése a csalad és bolcséde kozott.
Napirend kialakitasa, egyéni igények figyelembevételével.
Versek, énekek, az 6szi honaphoz kapcsolodva.

Csoportszobdk diszitése:

YV VV V V V V

Sziildi értekezlet megtartasa. ”Sziil6i Forum”megvalasztasa.

Kiemelt feladat: Az Gjonnan érkezd gyermekek beszoktatdsa a csoportba. Helytik,
jeliik megtanuldsa, napirend kialakitasa.

Oktober
> Jaték, mozgas a szabadban.

A szines 0szi t4j megfigyelése, levelek, termések gytijtése
Beszélgetés a taj, az idGjaras, az 6ltozkodés valtozasardl.
Oszi gyiimolesok, termések megismerése, fogyasztasa.
Oszi dekoraci6 készitése

Alkoto tevékenység az egyiitt gyijtott termésekbdl

YV V.V V V V

S6-szoba hasznalat (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladat: ~ Oszi gyiimolcsok gyftijtése, megismerése és fogyasztasa.
Nyugodt pihend id¢ feltételeinek megteremtése.

November
> Ismerkedés a hideg iddjaras valtozasaval: hullo levelek, kod, avar.

A ruhdzat fontossaga, réteges 6ltozkodés.

Mese, beszélgetés az allatok életmddjardl.

Madaretet6 kihelyezése, feltoltése.

A hideg id6jarashoz kapcsolddo énekek, versek, mesék.

Alkoté tevékenység: did, gesztenye felhasznalasaval

vV V V V VYV V

S6-szoba hasznalat (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladat: ~ Oltozkddési szokasok sszel.
Betegség megeldzés, a higiéniai szabalyok fokozott betartasaval.
Bolcséde orvos eléadasa a sziiloknek.
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December

>

YV VV VYV V V V V V

Mikulds- Kardcsony, adventi késziilédés,

Beszélgetés, mese a ,,Josagos Mikuldsrol”

Mikulasvaras

Ajandékok, dekoracio készitése a honap, tinnepek jelképeivel.
Beszélgetés a csaladrol, szeretetrdl, egymas segitésérdl.
Lucazas - évodasok latogatasa, miisora.

Alkoto tevékenység téli, tinnepi témakdrben

Az 6vodasok karacsonyi miisoranak megtekintése.

Az tinnepekhez kapcsolddo énekek, mesék, versek

S6-szoba hasznalata (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladat: A decemberi iinnepek meghitt hangulatdnak megteremtése.

Januar

>

vV V V V VY

Unnepi élmények feldolgozasa (beszélgetés, jaték, alkotd tevékenység)
Téli 6romok a szabadban, szankdzas, hogolyozas.

A csoportszobakban gyurmazas, téli rajzok készitése.

A télhez, hideghez kapcsolddé énekek, versek, mesék, monddkak.

A madaretetOk feltoltése, madarak figyelése.

S6-szoba hasznalata (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladatok: Szabad levegdn valo jaték, szabad mozgas biztositasa.

Baratsagok kialakuldsanak segitése.

Februar

>

YV V V V V

Farsangi délel6tt, jelmezekben, tetszés szerint.

Zene, tanc, mdéka, mulatsag, ének, szabad jatéktevékenység.
Farsangi fank, finomsagok fogyasztasa

Madarak etetése.

A honapra jellemz6 énekek, korjatékok, babjatékok.

S6-szoba hasznalata (heti 2 alkalommal)

Kiemelt feladat: Helyes kézmosas, torolkozés, fésiilkodés gyakorlasa.

Orrtorlés, orrfujas helyes alkalmazasanak segitése.
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Marcius

» Tavaszvaras, az éledd természet megfigyelése.
03.22. Viz vilagnapja, beszélgetések a viz védelmérdl, fontossagarol.
Tavasz szineinek megismerése
Enekek, versek, mondokék, az éledd természetrdl, a tavaszrol.
Nyilo viragok a szabadban.
Sziil6i értekezlet.

YV YV VY

Kiemelt feladat: ~ Oltézkddés, cipShtizas segitése.
Tisztalkodasi szokasok gyakorlasa, rogzitése.

Aprilis
> Kornyezet valtozasanak megfigyelése
Késziilddés a Husvétra, nyuszi- varas.
04.21. kisgyermeknevelSk napja.
04.22. Fold napja: a kertben taldlhaté levelek, virdgok gytijtése

YV V V V

A fibdl kib1ij6 szines viragok felfedezése, kornyezetiink megfigyelése, valtozasa,

szépsége.

A\

Versek, énekek, az tinnephez, honaphoz kapcsolodoan.

A\

Késziilddés Anyak napjara, ajandék készités.

Kiemelt feladat: Ismerkedés a tavaszi gytimolcsokkel, zoldségekkel, azok
fogyasztasa.
Allatok mozgasanak utanzasa.
Madarak hangjanak megfigyelése.

Mijus
» Anyak napja, édesanydk koszontése.
Ismerkedés a majusi zoldségekkel, gytimolcsokkel, azok fogyasztasa.
Szabad jaték, mozgas a természetben
Hoénaphoz, eseményekhez kapcsolddo énekek, mesék, monddkak.

Alkoté tevékenység: a tavaszi szinek alkalmazasa

vV V V V VY

Csaladi nap - Gyermeknapi vigassagok, a sziil6kkel, nagysziil6kkel kozdsen.

Kiemelt feladat: =~ Rendszeres jatékos testmozgas feltételeinek biztositasa az udvaron.
Bolcséde orvos eléaddsa: nyaralas a kisgyermekkel.
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Junius - Jalius

» A nyar nyujtotta lehetdségek, homokozas, pancsolas, szabadsag.
» Bucstuzas az 6vodaba induldktodl, ajandékkészités.
> Az egytitt toltott emlékek felidézése.

> Nyari takaritdsi sziinet-szabadsag.

Kiemelt feladat: =~ A napflird6zés szabdalyainak kiemelt betartasa, betartatasa.
A pancsolas lehetdségeinek biztositasa.
Megtelel6 folyadékpotlas.
Augusztus
> Nyari élmények, események, beszélgetések.
> Jaték, nyari 6romok a szabadban.
> Ismerkedés a bolcs6débe keriil6 gyermekekkel, sziileikkel.
> Uj gyermekek beszoktatésa, zokkendmentes beilleszkedésiik segitése.

» Btcsuzas az 6vodaba induld kisgyermekektdl.

Kiemelt feladat: A napfiird6zés szabalyainak kiemelt betartdsa, betartatasa.
A pancsolas lehetdségeinek biztositasa.
Megfelel6 folyadékpotlas.

Kapuvar, 2025. szeptember 1.

Heinerné Balazs Zsuzsanna
bolcsdde vezetod

30



KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A

Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088 49l
E-mail:postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu Q % }
y‘*&‘m*& |

MEGALLAPODAS
Gyermekek napkozbeni ellatasa — bolcsddei ellatas igénybevételéhez

Létrejott egyrészt a Kiraly-t6 Ovoda és Bolcsdde (Kapuvar, Arany J.u.10/A), masrészt
(sziil/torvényes képviseld),
0T
sziiletési helye, ideje: .........oooiiiiiiii

) 4= I L

kozott a mai napon gyermeke

0 L)
sziiletési helye, ideje: ...
) 4= I L

bolcsddei ellatasarol.
Az ellatas kezdetének idépontja: 20........... €Vttt hé............... nap.

Az ellatas idotartama (a megfeleld alahtizando):
a) hatarozatlan
b) hatarozott: 20........... EV.iiiiiiiiiii hé............... napig.

Az intézmény altal nyujtott ellatas:

A bolcesddei ellatds alapelveire épiil6 szakszer(i nevelés - gondozas.

Napi négyszeri étkezés, a nyugodt alvas, pihenés biztositasa.

A gyermek szabadlevegdn tartdzkodédsanak biztositasa.

Az életkornak, és egyéni fejlettségnek megfeleld jatéktevékenység, megfeleld

YV V VYV

készségftejlesztés biztositasa.
Kilonleges banasmddot igényld gyermekek esetében korai fejlesztés.

A\
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A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésére vonatkozo szabalyok:

A Dbolcsédében nyujtott bolesédei ellatas esetében az intézményvezetd
megallapitja a bolcsodei ellatas keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozo
téritési dijat.

Valamint emellett - a fenntartdo dontésétdl fliggden - a bolcsddei ellatds keretében
nyujtott gondozasra is megallapithat személyi téritési dijat.
A fenntarté altal a gondozasra megallapitott téritési dij: 0 Ft naponta.

A gyermekétkeztetés téritési dijat az intézményvezetd az élelmezés altalanos
forgalmi adoval novelt nyersanyagkoltségének egy napra jutd Osszege és az igénybe
vett étkezések szama, valamint jogszabalyban megjel6lt normativ kedvezmények
tfigyelembevételével allapitja meg.

Ha a fizetésre kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy
elengedését kéri, a személyi téritési dij Osszegérdl tOrténd értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a telepiilési onkormanyzathoz fordulhat.

Az étkezés napi két f6 és két kisétkezéssel reggelit, tizdrait, ebédet és uzsonnat foglal
magaban.

Normativ kedvezmények - az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell
biztositani annak a gyermeknek:

1. aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

2. aki tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €él, amelyben tartosan

beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

3. aki olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

aki olyan csalddban €I, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fére jutod

havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér

személyi jovedelemadoval és tdrsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett

Osszegének 130%-at vagy

5. akit nevelésbe vettek;

A bolcsédei étkezés intézményi dija Kapuvar Vérosi Onkormanyzat képvisels
testiiletének 22/2025 (XIL.17) énkormanyzati hatrozata alapjan a Kiraly-t6 Ovoda és
Bolcs6de bolcsddei egységében 850 Ft.

Az intézményi téritési dij fenntartdo dontése alapjan valtozhat, ebben az esetben a
felek G1j megallapodast kotnek.

Tajékoztatas személyi téritési dijrol

................................ nevii gyermeke utdn On ............ft/nap személyi téritési dij
fizetésére kotelezett. A téritési dijat minden honapban, emailben kidllitott szamla
alapjan, a sziil6 utaldsos fizetéssel egyenliti ki a szamla kidllitasat kovetd 8napon beliil.
Az ellatas megsziintetésének maodja:
1. a hatdrozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idStartam - illetve a
meghosszabbitott idtartam — leteltével,
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a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

az ellatas megsziintetését a gyermek sziilgje/torvényes képviselSje kérelmezheti,
melynek alapjan az intézményvezet6 az ellatast megsziinteti. Az ellatas a
megegyezeés idopontjaban, illetve ennek hianyaban a megallapodasban foglaltak
szerint szlinik meg.

az intézményvezetd az ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten
sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

az intézményvezet6 az elldtds megsziintetésér6l, valamint az ellene tehetd
panaszrol irdsban értesiti a jogosultat vagy torvényes képviseljét. Egyet nem
értés esetén a jogosult vagy torvényes képviselGje az értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntarté végrehajthato
hatarozatdig az ellatast biztositani kell.

Tajékoztato a bolcsddei ellatas idotartamarol
Bolcs6dei ellatas keretében a gyermek huiszhetes koratol nevelhetd és gondozhato

a)

b)

ha a harmadik életévét

- janudr 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

- szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-
éig, ha a sziilg, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek
napkozbeni ellatasat eddig az idSpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja
megoldani.

az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a gyermek negyedik életévének
betdltését kovetd augusztus 31-éig, ha a gyermek harmadik életévét betdltotte, de
testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, és
ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja.

a sajatos nevelési igény(i gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a
hatodik életévét betolti.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény
alapjan egészségi dllapota miatt bolcsédében nem gondozhato.
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Torvényes képviseldi nyilatkozatok

ATULTOtE. oo
(sziil6/torvényes képviseld) nyilatkozom, hogy az 1997. évi XXXI. tv. 33. §. (2) bek.
értelmében a tajékoztatast megkaptam

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, a gyermekre vonatkozé nyilvantartasokrol,
c) az érték- és vagyonmegdrzés modjardl,

d) az intézmény hazirendjérd],

e) panaszjogom gyakorlasanak modjardl,

f) a fizetend? téritési dijrol,

g) a gyermek jogait és érdekeit képvisel6 érdek-képviseleti forumrol.

Tudomadsul veszem, hogy koteles vagyok

- az 1997. évi XXXI. torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat
szolgaltatni,

- nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban
bedllott valtozasokral.

Jelen MEGALLAPODAS a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat
veszti.

A MEGALLAPODAST és tdjékoztatdst a felek — mint akaratukkal mindenben
megegyezOt — tudomadsul vették és alairtak.

Kapuvar, 20............cooinn

Sziild/torvényes képviseld Igazgato
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3.sz. melléklet Sziil6i Forum Szabalyzata

KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A iy ?
Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088 .‘
i

E-mail: postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

SZULOI FORUM SZABALYZATA

Az 1997. évi XXXI. torvény 35. §-a szerint megalakult és mukodik érdekvédelmi
szervként a S5ziil6i Férum, amely szervezeti jogu, valasztott személyekbdl all.

Tagjai:

A gyermekcsoportokat képviseld sziil6k 4 6
Kisgyermeknevel 6k 216
Intézmény részérol 116
Onkorményzat részérdl kijelslt személy 1£6
Feladata:

o Figyelemmel kiséri, véleményezi a bolcséde gondozasi-nevelési szakmai
programjat.

e A csalad-bolcséde egyiittmikodését szolgadlé rendezvényeket a bolcsdde
vezetéséve kozOsen megszervezi.

o Szervezi és aktivizalja a sziil6ket a bolcs6dei programok tdmogatasara.

« Javaslatot tehet szolgaltatasok tervezésére, mtikodtetésére.

» Javaslatot tehet a szolgaltatasok bevételeinek a felhasznaldsara.

e 15 napon beliil kivizsgdlja a bolcséde vezetésével kozosen a gyermekekkel és a
hozzatartozokkal kapcsolatos bejelentéseket. A kivizsgalds eredményérol értesiti
a panasztevot.

e A sziil6knek joga van az intézmény fenntartéjahoz fordulni, amennyiben a
megadott hataridére nem tOrténik meg panaszanak a kivizsgaldsa, vagy az
intézkedéssel nem ért egyet.

e A Sziil6i Forum véleményezi és elfogadja a bolcsdde hazirendjét.

e A Forum tagjai maguk koziil vélasztjdk az elnokot. Az elnodk aktudlisan
Osszehivja és mutkodteti a Férumot. Folyamatosan kapcsolatot tart a boleséde
vezetGjével.

A Forum évente két alkalommal, vagy az aktualitdsoknak megfelelSen il 0ssze. Minden
értekezletrdl jegyzokonyv és jelenléti iv késziil.
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Forum tagjainak megvalasztasanak, ill. lemondadsanak rendje:
A Sziiléi Forum tagjait 2 évre valasztjak, elsd tilésén elnokot, elnokhelyettest valaszt,
ugyrendjét sajat maga hatdrozza meg.

A férum testiiletként mikodik. A megvalasztott, illetve megbizott tagok maguk koziil
valasztjdk meg a vezetdjét. A megvalasztottak irdsban nyilatkoznak tisztségiik
elfogadasarol.

A Szil6i Forum tagjait sziildi értekezleten, az intézmény dolgozodinak képviseldjét
munkaértekezleten valasztjdk meg, egyszerli szavazati tobbséggel. A fenntarto
képvisel6t jelol ki a forumba.

A Szil6i Forum tagja lemondasat irdsban tovabbitja a Sziil6i Forum elndkének. A tag
visszahivdsa a megvalasztasra vonatkozd eljards szabalyai szerint, indoklassal,
egyszerl szavazati tobbséggel torténik.

A tagsdg megsziinése esetén a Sziiléi Forum elnoke kezdeményezi 1j tag
megvalasztasat. Amennyiben az elnoki tisztet betoltd tagsag sziinik meg, ugy az
intézmény vezetdje kezdeményezi az eljaras lefolytatasat a valasztas szabalyai szerint.

A Sziil6i Forum tagsag megsziinik:

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgozo esetén, a munkaviszony megsziinésével,
- a hatdrozott id9 lejartaval,

- lemondassal,

- visszahivassal,

- elhalalozassal.

Miikodés rendje:

A forum évente kétszer tiilésezik, ill. sziikség szerint Osszehivasarol a vezetd
gondoskodik. A forum dontéseit a tagok tOobbségének egyetértésével hozza meg,
melyhez a tagok tobbségének jelenléte sziikséges.

A Sziil6i Férum dontéseit egyszer(i szotobbséggel hozza. Azonos szavazat esetén az
elnok dont. Hatarozatképes a Sziil6i Forum akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van.

A forum a hozzd benyujtott panaszt megvizsgdlja, és a vizsgalat eredményérdl 15
napon beliil tdjékoztatast ad.

Dokumentacio:

A Szil6i Forum iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, (a jegyzOkonyvnek tartalmazni
kell: az eljaré szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az tigyre vonatkozo
lényeges nyilatkozatokat és megallapitasokat, és végiil a jelenlévék és a
jegyzOkonyvvezetd aldirast), melynek egy-egy példanyat az érintettnek, a tagoknak és
az intézmény vezetdjének meg kell kiildeni.
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A férum feladatai:

- megvizsgalja az elé terjesztett panaszokat,

- dont a hataskorébe tartozd tigyekben,

- intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, az intézmény szakmai ellendrzését
ellaté megyei gyamhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,

- véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél a gyermeket érintd tigyekben,

- javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, mukodeésérol, valamint az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasarol,

- egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

A gyermek sziildje, vagy mas torvényes képviselGje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellato érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek a forumnal:

- az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, valamint

- az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegése esetén.

A Sziil6i Forum elnokének feladata:

- anapirend Osszeallitasa és a tagok részére torténd kiadasa

- A Sziloi Forum iléseinek levezetése,

- gondoskodik a Sziiléi Férum iiléseirdl a jegyzokonyv készitésérol.

- a Sz1il6i Forum képviselete az el6zetesen kapott felhatalmazasok alapjan,

- a tagok munkajanak segitése.

A tagok feladata:

- A Szil6i Forum ilésein valo aktiv részvétel,

- a panaszok Osszegyijtése €s sziikség szerinti el6adasa.

A bolcséde vezetdje koteles az ellatottakat, ill. hozzatartozoikat tajékoztatni az ellatott
jogi képvisel6 altal nytjthato segitségnyjtas lehetdségeirdl, a képviseld elérhetdségérdl,
fogaddorajanak id6pontjairol.

A szabalyzat hatalya:

A Sziil6i Férum szabalyzat kihirdetés utdn az intézmény hazirend mellékletét képezi.

A Sziil6i Forum tagjainak névsora és elérhetdsége az intézmény székhelyén és
telephelyén elhelyezett falitjsagon keriil kihirdetésre, amelyrdl a bolcséde szakmai
vezetdje koteles gondoskodni.

Szildi FOrum elnoke
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KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330.KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A
OM: 030269
Tel: 96/242-611 96/241-088 Fax: 96/ 241-088
E-mail: postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

Gyermek-elsosegélynyujtassal kapcsolatos belso eljarasrend keretszabalyai

1. A szabalyzat célja

Jelen bels6 eljarasrend célja, hogy meghatarozza a bolcsddei ellatds soran bekodvetkezo

gyermekbalesetek és rosszullétek esetén kovetendd egységes, szakszerli és gyermekkozponta

intézkedések rendjét, biztositva a gyermekek testi épségének, egészségének és biztonsaganak

megdrzését, valamint a sziilokkel, torvényes képviseldkkel torténd megfeleld és iddben torténd

kommunikaciot.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatélya kiterjed:

a bolcsddében ellatott valamennyi gyermekre,
a bolcsdde valamennyi dolgozdjara, kiilondsen a kisgyermekneveldkre,

a gyermekek ellatasdban kozvetleniil vagy kozvetve részt vevd munkatarsakra.

3. Alapelvek

A gyermek-elsdsegélynytijtas soran az alabbi alapelvek érvényesiilnek:

a gyermek mindenek felett 4ll6 érdekének figyelembevétele,
a gyors, szakszerl ¢és ¢letkornak megfeleld beavatkozas,

a gyermek testi €s lelki biztonsaganak megdrzése,

a panikmentes, megnyugtaté 1égkdor biztositasa,

az egyiittmiikodés a sziilokkel és az egészségiigyi ellatorendszerrel.

4. Az els6segélynyujtas személyi feltételei

A bolcsddében dolgozo kisgyermekneveldk és a gyermekek ellatdsaban részt vevo munkatarsak:

rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossagainak megfeleld elsdsegély-nyujtasi
alapismeretekkel,

kotelesek baleset vagy rosszullét esetén haladéktalanul megkezdeni a sziikséges
elsésegélynyujtast,

a beavatkozas soran a gyermek allapotanak stabilizalasara és biztonsagadnak megorzésére

torekednek.
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5. Azonnali intézkedések rendje

Baleset vagy rosszullét esetén az alabbi lépések kovetendok:

5.1 Azonnali elsésegélynyujtas

A jelen 1év6 kisgyermekneveld haladéktalanul megkezdi az elsOsegélynytjtast.

Stulyos, életveszélyes vagy gyors beavatkozast igényld esetben azonnal mentdt kell

hivni.

5.2 Siirgosségi egészségiigyi ellatas igénybevétele

Mentot kell hivni kiillondsen:

eszméletvesztés,

eros vérzeés,

fulladas,

sulyos sériilés,

gorcsroham,

mérgezés gyanuja esetén.

6. Az intézményvezeto tajékoztatasa

Béarmely baleset vagy rosszullét esetén az intézményvezetdt haladéktalanul értesiteni kell, aki

sziikség esetén tovabbi intézkedéseket tesz.

7. A sziild, torvényes képviseld értesitésének rendje

o Sulyos baleset vagy rosszullét esetén a sziilot/torvényes képviseldt azonnal értesiteni

kell.

o Kisebb sériilések esetén a sziil6t a gyermek elvitelekor szoban, sziikség esetén irasban

tajekoztatni kell.

o A tajékoztatasnak tényszerlinek és pontosnak kell lennie.

8. Dokumentacio és nyilvantartas

e Minden balesetr6l és rosszullétrél irasos dokumentaciot kell késziteni.

o A dokumentacidnak tartalmaznia kell:

(o]

O

o

(0]

az esemény idOpontjat és helyét,
a baleset koriilményeit,
az elvégzett intézkedéseket,

az értesitett személyek korét.

e A baleseteket kiilon nyilvantartasban kell vezetni.

9. Sulyos balesetek jelzése a fenntarto felé
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Sulyos baleset esetén az intézményvezetd koteles az eseményt haladéktalanul jelezni a fenntartd
fel¢ a vonatkozo el6irasok szerint.
10. Megel6zés és balesetmegel6z6 intézkedések
e Az intézmény rendszeresen elemzi a bekovetkezett baleseteket.
e Az elemzés célja a balesetek okainak feltarasa és a megeldzést szolgdlod intézkedések
kidolgozésa.
e A tapasztalatokat a mindennapi gondozasi-nevelési gyakorlatban hasznositani kell.
11. Képzések és feltételek biztositasa
A fenntarté gondoskodik arrol, hogy:
e a munkatdrsak rendszeresen részt vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi és
elsdsegélynyujtasi képzéseken,
o a gyermekek biztonsdgat szolgald targyi (elsdsegély-felszerelés) és személyi feltételek
folyamatosan biztositottak legyenek.
12. Zar6 rendelkezések
Jelen belsd eljarasrend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a bolcsdde valamennyi
munkatarsa koteles megismerni és betartani. A szabalyzat rendszeres feliilvizsgalata az

intézményvezetd feladata.

Kapuvar, 2026.02.01.

P.H.

Fodor Katalin
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5. sz. melléklet Tajékoztato a sziil6k szamara

KIRALY-TO OVODA ES BOLCSODE
9330. KAPUVAR ARANY JANOS U. 10/A
Tel:96/241-088 Fax: 96/ 241-088
E-mail: postmaster@kiralytoovoda.t-online.hu

TAJEKOZTATO A SZULOK SZAMARA

Bolcsddei ellatas Kapuvar Varosban

T4jékoztatdnkban azokhoz a kisgyermekes sziilokhoz szeretnénk szolni, akik
gyermekeiket bolcsédében kivanjak elhelyezni, illetve érdeklédnek a varosunkban
mikodd bolesddei ellatas irant.

A boleséde a gyermekjoléti alapellatas része. A Kirdly-to Ovoda és Bolcséde, a Kapuvar
Varosi Onkormanyzat fenntartdsdban, a csalddban nevelkedd 20 hetes - 3 éves kort
gyermekek napkozbeni ellatasat 38 férShelyen biztositja.

A boleséde, mint a Kirdly-t6 Ovoda és Bolcsdde intézményegysége, Kapuvaron a
székhely évodaval azonos épiiletben mikodik, a térségi feladatokat is ellat.

A Bolcs6de ellatasi teriilete:
» Kapuvar varos
= Agyagosszergény't
* Babot kozség
* Hovej kozség
* Himod kozség
»  Mihdlyi kozség
» Osli kozség
= Szarfold kozség
* Veszkény kozség
» Vitnyéd kozség kozigazgatasi tertilete.

Mindazon csalddok igénybe vehetik a bolcs6dét, akiknek lakdhelye/tartozkodasi helye
az ellatasi teriiletiinkdon van, és sziikségiik van arra, hogy napkoézben masok
gondoskodjanak gyermekeikrdl: elsédlegesen a dolgozo, hivatasukat gyakorlo sziildk, a
gyes mellett munkat vallalo, gyermekiiket egyediil neveld, sajatos képességii gyermeket
neveld, a tanulé sziildk, valamint egyéb szocidlis indok alapjan.
Bemutatjuk, hogyan tudjuk a sziil6kkel egyiitt szolgdlni azt a célt, hogy gyermekeik

14264/2016.(X.27.) OKT. hatarozat
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zavartalanul, testileg, lelkileg kiegyensulyozottan fejlédjenek mindenki oromeére.
A személyiség megalapozasaban a csaladi nevelés az els6dleges, a bolcséde kiegészitd
és tovabb épit6 feladatokat lat el.

Fontos, hogy a bolcsddei gondozast, nevelést képzett, a korosztaly sajatossagait jol
ismer$ szakemberek végezzék egyénre szabottan, kis létszdmu csoportban, ahol
kialakulhat a kisgyermeknevel&vel a személyes érzelmi biztonsagot jelent6 kapcsolat.
Kérjiik, fogadjak szeretettel, és az eredményes egytittmiikodés reményében
hasznositsak tandcsainkat.

Mi a teendd, ha bolcs6débe jon a gyermek?
Eljegyzés a Kirdly-t6 Ovoda és Bolcséde bolesédevezetsjénél (Kapuvar, Arany J. u.
10/A). A ,Bolcs6dei felvételi kérelem” kitoltése utan a felvételhez beszerzi a sziikséges
munkaltatdi, iskolalatogatdsi vagy szocidlis indok miatti igazolast. A kitoltott iratokat a
sziillé benyujtja bolcsddevezetéhoz, akitdl tdjékoztatast kap a bolcsédei napi rendrdl,
hazi rendrdl, a gyermekétrendrdl, a gyermeket éré kozosségi hatasokrol. A bolcsdde
viszont tdjékoztatast kér a sziil6kt6l a gyermek napirendjérdl, étkezési, alvasi
szokasairol, jatéktevékenységérdl. A gyermek és kornyezetének megismerését célozza a
csaladlatogatas is, melyre mindig a beszoktatast megel6zden kertil sor.
A bolcséde célja
» A gondozas, nevelés személyi és targyi feltételek biztositdsaval olyan légkor
megteremtése, amelyben a kisgyermek biztonsagban érzi magat, lehetdsége van
a nyugodt, elmélyiilt, aktiv jatéktevékenységre.
> A kozosségi élet alapjainak lerakasa a szakember hatékony segitségével.
A bélcs6de feladata
» Mindazon csalddok gyermekeinek a szakszer(i gondozdsa és nevelése, amely
csaladok igénybe veszik a bolcs6dei ellatast.
Mit nyujt a bolcséde?
> Biztositia a gyermekek szakszeri gondozasat, nevelését, kozelit a csalddban
torténd ellatashoz.
> ]Jol osszedllitott napirendjével elsegiti az elmélytilt, aktiv jatéktevékenységet az
idGjarastdl fiiggben a szobaban, ill. a szabadban.
A mozgads Osszehangoltsdganak fejlédéséhez megfeleld6 mozgaslehetdség
biztositasa.

A\

A bolesdde étrendje az egészséges fejlédést, a helyes taplalkozast szolgalja.
A szokasok, szabalyok elsajatitasat, az onalldsodas folyamatat segiti.
A gyermekek fejlédését figyelemmel kiséri, naprakészen dokumentalja.

YV V VYV

A boles6dénk nyitottsdga lehetové teszi a mindennapi taldlkozast a sziil6 és a
kisgyermeknevel6 kozott. A  partneri kapcsolat a csalddokkal vald
egyuttmiikdodésen alapuld dszinte bizalomra épiil.

» Megkonnyiti az dtmenetet a bolcsédébdl az dvodai életbe.
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A bolcs6dei beszoktatasrol

A sziildvel torténd beszoktatds sordn a gyermek és a kisgyermekneveld kozott
fokozatosan kialakulo érzelmi kotédés segiti a gyermek 1j kornyezetének
megismerésében, elfogaddsaban. A beszoktatas ideje alatt a gyermek a sziildvel egyitt
vesz részt a bolcsdde kozosségi életében. Ebben az iddben tigy, mint otthon a sziil6 latja
el a gyermekét, és fokozatosan engedi at a teendSket a ,,sajat kisgyermeknevelSnek”. A
csaladtol valo elszakadas negativ tiinetei igy csokkennek.

A kisgyermekneveld szerepe

A kisgyermekneveld nemcsak feliigyel a rabizott gyermekekre, hanem neveli, gondozza
Oket, biztositja szamukra a harmonikus testi, szellemi fejlodés lehetOségét, feltételeit.

A kisgyermeknevel6 nem pdtolja, hanem csupan helyettesiti az anyat, ismerve és
tiszteletben tartva a gyermek egyéni fejlédési titemét.

A ,sajat kisgyermeknevel6” érzelmi biztonsagot jelent a gyermek szamara.

A sziilvel a korrekt, partneri egyiittmtkodésre torekszik, megvaldsuldsanak szintereit
napi beszélgetések, sziil6i értekezletek, sziil6csoportos beszélgetések, hirdetStabla,
csaladi fiizet és szervezett programok forméajaban teremti meg.

Mikor nem hozhatd bélcs6débe a gyermek?

Azokban az esetekben, amikor az orvos olyan betegséget allapit meg, amellyel
kozosségbe nem vihetd a gyermek. (HOemelkedés, 1dz, hanyds, hasmenés, rossz
kozérzet esetén, vagy ha a csalddban fert6z6 megbetegedés fordul eld.)

BETEGSEG, HIANYZAS

A kisgyermek betegségérdl a bolcsddét kérjiik értesiteni. Fokozottan érvényes fert6zo
betegség esetén.

Ha a kisgyermeknek 37,5 C laza, tobbszori hasmenése van, vagy hany, a sziiléket
azonnal értesitjiik, ezért indokolt, hogy telefonon elérhetd/k legyen/ek. Betegség okozta
hidnyzds utdan CSAK hazi gyermekorvosi igazoldssal johet tujra a kisgyermek
bolcs6débe, melyet utdlag nem all médunkban elfogadni.

A BOLCSODE NYITVATARTASI IDEJE

A boles6de hétfotdl péntekig 06.00 — 16.30 tart nyitva.

Ha a kisgyermekért nem a sziilé jon, akkor kérjiik, hogy bemutatkozas céljabdl a
megbizott személy a sziildvel kozosen jojjon el a bolcsédébe. Amennyiben a sziilék
valamilyen rendkiviili esemény miatt nem tudnak a kisgyermekért jonni,
haladéktalanul kérjiik értesiteni a bolcsédét.

GONDOZAS

A boles6dei gondozas feladata a gyermek testi - és pszichés sziikségleteinek kielégitése,
a fejlédés eldsegitése. Gondozas kozben az egyéni banasmodd, a kisgyermekneveld
meleg, szeretetteljes odaforduldsa segiti a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatdsat. Ehhez nyujt segitséget a folyamatos napirend. A bolcsédei napirend
egyszer(, a kisgyermek szamadra konnyen kiismerhetd, kovethetd.
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Benne a jatéktevékenység és a gondozasi miiveletek rendszeresen ismétlédnek, mindig
ugyanabban az id6ében torténnek:

Napirendiink

6.00 - 8.00 Erkezés, kézmosas, jaték

8.00 - 8.30 Reggelizés, jaték

8.30 - 9.00 Gondozas, szajapolas, jaték

9.30 - 9.45 Tizoraizas, jaték a szobaban

9.45 - 11.00 J6 id8 esetén 61tozkodés, udvari jaték. Rossz id6 esetén jaték a szobaban
11.00 - 11.30 Gondozas, jaték a szobaban

11.30 - 12.00 Ebédelés, jatek

12.00 - 15.00 Alvas, ébredés szerinti gondozas, jaték
15.00 - 15.35 Uzsonnazas, jaték

15.35 - 16.30 Jaték, hazamenetel

Kérjiik a kedves a Sziiloket, hogy reggeli kozben ne érkezzenek gyermekiikkel, mert a
kisgyermeknevelOk a reggeli étkeztetéssel vannak elfoglalva és nem tudjak fogadni az
érkezd gyermekeket.

ETKEZES

A Dbolcs6éde sajat f6zOkonyhdjan, az egészséges, korszer(i tapldlkozasi iranyelvek
betartdsaval, hdazias izekkel minden nap friss ételt készitenek. A bolcséde a
kisgyermekeknek napi négyszeri étkezést biztosit: reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna.

A diétas étkezést vasarolt élelmezéssel biztositjuk.

Az egészséges életmodra nevelést mar kisgyermekkorban érdemes elkezdeni. A
kisgyermek étrendje Osszehangolast igényel az otthoni étkezéssel, ennek érdekében a
heti étlapot az atadoban kifliggesztve olvashatjdk a sziil6k, hogy a nap tovabbi
részében, illetve hétvégén mivel egészitsék ki gyermekiik otthoni étkezését.

BEFIZETES

A bolcsédében téritési dijat az étkezésért kell fizetni, a tényleges étkezési napok alapjan
kiallitott atutaldsos szamla kiegyenlitésével. Hidnyzdas esetén - étkezésben hidnyzdként
— el6z6 nap 12 .00 6raig bejelentett gyermekeket tudjuk elfogadni.

SZUNETEK, ZARASOK

A bolesOde hétvégén, valamint a hivatalos, torvény altal biztositott tinnepnapokon
zarva tart. Aprilis 21-én a 6/2016. (II1.24.) rendelet értelmében, a ,Bolcsédék napja”
alkalmabol nevelés nélkiili munkanapot tartunk.

A nyari, téli zarasokat a fenntart6 allapitja meg. A nydri zards 3 hét, mely id6 alatt a
bolcséde épiiletében karbantartasi - és feltjitasi munkalatok folynak. A téli zaras, sziiléi
igényfelmérést kvetden, a kardcsony és a szilveszter kozotti munkanapok.
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SZOLGALTATASOK

So-szoba: Ingyenes szolgdltatds minden gyermek szdmadara, maximum heti két
alkalommal, az 6sztdl tavaszig tart6 idészakban.

Elsédleges célunk: a lehetd legjobb feltételrendszert biztositani a bolcsddei ellatas sordn,
a sziil0k megelégedettségét megtartani, ezaltal dregbiteni a bolcsddei elldtas jo hirnevét.

"Okozz masoknak oromet,
amikor csak teheted!
Adj, dicsérj, segits,
hajolj le,
szaritsd a konnyeket."
(T6th Endre)

Kapuvar, ........cooov

Fodor Katalin
igazgato
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