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#A kézigazgatds nem az egyes emberek hatalma a tébbiek félitt, hanem a nemzet
szervezete kozds céljainak megvaldsitdsdra, kézos sziikségleteinek kielégitésére. A
kézigazgatdsnak nincs mds létjogosultsdga, nincs mds mértéke, mint az emberek és a
nemzet szolgdlata.”

(Magyary Zoltan)

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzat képvisel6-
testiilete az onkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat-
és hatdskorébe tartozd ligyek dontésre valé el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok elldtdsara polgarmesteri hivatalt hoz létre. Az Métv. 81. § (3)
bekezdésének f) pontja kimondja, hogy a jegyz6 évente beszamol a képvisels-
testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.

Az alabbiakban e kotelezettségemnek eleget téve adok szamot a Tisztelt
Képviseld-testiiletnek a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
2019. évi munkajarol.

A beszamolé szamba veszi a Hivatal egyes iroddinak, szervezeti egységeinek
tevékenységét és munkajat, hogy a képvisel6k és a lakossadg minél teljesebb képet
kaphasson az ott elvégzett munkarol.

Az Onkormanyzat kotelez6 és oOnként vallalt, valamint a hatésagi és egyéb
allamigazgatasi feladatok ellatadsa képezi a polgdrmesteri hivatal feladat- és hataskorét.
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A Hivatal onkormanyzati és allamigazgatasi tigyeket készit el6 dontésre és
kozremiikodik azok végrehajtasaban, a dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az
allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangolasaval kapcsolatos, valamint
a képviseld-testiilet és a bizottsagok miikodésével oOsszefiiggd, tigyviteli jellegli, a
polgdrmester altal meghatarozott feladatokat latja el. Mlikodését a kézponti, a helyi
jogszabalyok, a bels6 utasitasok és a szabalyzatok hatarozzak meg.

A helyi onkormanyzatok is az egységes allamhatalom integralt - bar a helyi
onkormanyzdas jogaval, énkormanyzati autonémiaval rendelkezd - részei. Az altaluk
gyakorolt hataskorok és ellatott feladatok az allam akaratatoél, dontésétdl fiiggenek. A
kozigazgatas egy-egy terililetén végrehajtott reform hatdssal van, hatdssal lehet a
kozigazgatas mas teriileteire is.

A 2019. évben érdemi feladat- és hataskor-valtozas nem tortént. A kozigazgatasi
feladatok alapvetd két nagy részteriiletén - ugy, mint az dnkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok, masrészt az agazati feladatok ellatdsa esetében - a torvényes
miikodés 2019. évben is biztositott volt Kapuvar varos tekintetében.

Az Motv. polgarmesteri hivatalokra vonatkoz6 el6irasai keretszabalyozast tartalmaznak,
biztositva ezzel azt, hogy a képvisel6-testiiletek a helyi sajatossagok figyelembevételével
alakithassak ki a hivatal szervezetét, hatarozhassak meg miikodését. A Hivatal jelenlegi
szervezete Kapuvar Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete 4ltal elfogadott Kapuvari
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ)
alapjan kertlt kialakitasra.

A Hivatal emberi eré6forras helyzete

A Hivatal engedélyezett szakmai létszama a 2019. évben 34,5 6 volt.
2019. januar 1-jei hatallyal 5 f6 kozszolgalati ligykezeld ligyintéz6i kinevezést kapott.

A 2019. évben tobb személyi valtozas tortént a Human Irodaban: 2 f6 vezetd
koztisztvisel jogviszonya nyugdijazas miatt megszlint (2019. marcius 21-jén, illetve
2019. oktdéber 1-jén.), emiatt valtozott az irodavezet6 és az igazgatasi osztalyvezetd
személye. Ezzel 0sszefliggésben tehat 2019. marcius 1. napjat6él a Human Irodat, illetve
az Addigazgatasi Osztalyt, tovabba 2019. szeptember 1. napjatol az Igazgatasi Osztalyt Uj
vezetdk iranyitjak.

2019. szeptember 18. napjatol 1 f6 szocidlis ligyintéz6 keriilt az Igazgatasi Osztalyra, a
kinevezett osztalyvezet6 allashelyére.

2019. junius 30. napjan 1 f6 épitésligyi ligyintéz6 jogviszonya kozos megegyezéssel
megsziint, potlasara egy palyakezd6 2019. junius 1-t6]l hatdrozatlan idejli kinevezés
kapott heti 20 6raban.

A Gazdasagi Iroda Pénziigyi Osztalyan 1 f6 Kkoztisztvisel6 (pénziigyi ligyintézo)
jogviszonya ko6z0s megegyezéssel 2019. marcius 14-én megsziint, a megiliresedett
allashelyre 2019. marcius 18. napjatél athelyezéssel 1Uj kollégand Kkertlt, a
Varosfejlesztési Osztalyra pedig 1 f6 varosfejlesztési ligyintéz6 neveztem ki 2019. jinius
18. napjatél.
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Az Adoigazgatasi Osztalyon 2019. februar 18. napjatél 1 f6 adoligyi Ugyintézd
hatarozatlan idej(i kinevezés kapott.

Varosfejlesztési Osztalyon 2 6, az Igazgatasi Osztalyon pedig 1 f6 tartdsan tavol van,
szllési szabadsagon, illetve fizetés nélkiili szabadsagon.

A jelenlegi allomanyi 1étszamban 2 f6 hatarozott idére kinevezett dolgozd és 1 lires
allashely van.

Iskolai végzettség, tovabbképzések

Kozszolgalati allomanyon belill 0Osszesen mindenki Kkoztisztvisel6i Kkinevezéssel
rendelkezik Az ligyintézdk koziil 8 f6 kozépfoku kozépiskolai végzettséggel rendelkezik,
a fels6foku végzettségiliek aranya 77%.

A Kkoztisztvisel6knek négy éves tovabbképzési iddszakban, jogszabdlyban rogzitett
szamu kreditpontot kellett teljesiteniiik. Az elsé tovabbképzési id6szak 2014. januar 1-
jével kezd6dott és 2017. december 31-én zarult, a masodik tovabbképzési id6szak 2018.
januar 1-t61 2021. december 31-ig tart. A tisztvisel6ék tovabbképzési
kotelezettségliket az éves egyéni tovabbképzési tervekben szereplé tovabbképzési
programok alapjan teljesitik. A tovabbképzési tervek elkészitésének folyamatat a
kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl szdlé 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet
szabalyozza. A fels6foki végzettséggel rendelkezd koztisztviselének a 4 éves
tovabbképzési idészak alatt 128 tanulmanyi pont, az érettségi végzettséggel rendelkezd
koztisztviseldnek 64 tanulmanyi pontot kell teljesitenie. A tisztvisel6k részére a
targyévre meghatarozott tanulmanyi kotelezettségeinek és egyéni fejlesztési igényeinek
teljesitését biztosité képzési terv késziil, aminek 6sszessége alkotja a hivatal éves
tovabbképzési tervét. A kotelez6 tovabbképzések lebonyolitasat a Nemzeti Kézszolgalat
Egyetem Vezet§ és Tovabbképzési Intézet altal mikodtetett elektronikus feliilet
biztositja. A 2019. évben valamennyi koztisztvisel§ teljesitette a szamara eldirt
tovabbképzési kotelezettségét.

A 2019-ben kozigazgatasi alapvizsgat 8 6, kozigazgatasi szakvizsgat 2 o6 tett.

A Gydér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal altal szervezett szakmai napokon az
érintett szakteriileteken dolgozé kollégak vettek részt.

Illetmények, juttatasok

A Kkoztisztvisel6k dijazasardl a kozszolgalati tisztvisel6krdl szl 2011. évi CXCIX.
torvény illetményrendszere rendelkezik. A torvény altal garantalt alapilletményt a
szolgalati jogviszonyban elt6ltott id6hoz hozzarendelt szorzészam és a koézponti
koltségvetés altal meghatarozott illetményalap szorzata adja. A Hivatalban
foglalkoztatott koztisztvisel6k illetményalapja a 2019. évben, 2019. januar 1. napjatol
kezd6d6 hatallyal 46.380,- Ft volt.

A Hivatalban foglalkoztatott fels6foku iskolai végzettségli koztisztvisel6knek 30%-o0s a
kozépfoku iskolai végzettségli koztisztviselok 20%-os illetménykiegészités biztositott
onkormanyzati rendeletében a képvisel6-testiilet.
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Cafetéria-juttatdsra a  koltségvetési  torvényben  meghatarozottak  szerint,
koztisztviseldnként brutté kétszazezer forint biztositott.

Az év soran 1 f6 részesiilt 35 éves, 1 {6 pedig 40 éves jubileumi jutalomban.

Koztisztviseldk teljesitményének értékelése

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrdl szol6 10/2013. (I1.21.) Korm. rendelet
alapjan 2019-ben is kétszer értékeltiik a koztisztvisel6 kollégak teljesitményét,
targyévre vonatkozdan pedig a mindsitést is elvégeztiik.

7

Egyéb

2019 nyaran 2 {6 nyari sziinidés didk részére szerveztiink munkavégzést a Hivatalban,
ezen fellil 2 diak toltotte itt a szakmai gyakorlatat, 1 diak pedig a kozosségi szolgalatot
végzett

A Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal belsé szervezeti felépitése:

1.1.Human Iroda

- Titkarsagi Osztaly
- Igazgatasi Osztaly
- Epitésiigyi Csoport

1.2.Gazdasagi Iroda
- Pénziigyi Osztaly
- Varosfejlesztési Osztaly

1.3.Addigazgatasi Osztaly

Az irodak élén irodavezetd, az osztalyok élén osztalyvezetd all. A szervezetei felépitést
az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

Hivatalunk munkaszervezésére jellemz6, hogy valamennyi vezet§ koztisztviseld
munkakore tartalmaz a szervezeti egység iranyitasan tul szamos operativ feladatot is.

A Hivatali munkavégzés

A Hivatalban 2019-ben az alabbi valtozasok, ujabb feladatok jelentkeztek a
munkavégzés soran.

Elektronikus ligyintézés

Az dnkormanyzatok az Elsztv. alapjan elektronikus ligyintézés biztositasara kotelezett
szerveknek mindsiilnek, és ennek értelmében a torvény szerint kotelesek az e-
ligyintézés megvalositasara. Ennek a feladatnak, illetve kotelezettségnek igyekeztiink a
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2019. évben is megfelelni. Az elektronikus ligyintézés bevezetése alapvetéen valtoztatta
meg a Hivatal munkafolyamatait. Féként egyéni vallalkozok, Ostermel6k esetében
gyakori még mindig, hogy nem ellendérzik rendszeresen a hivatalos tarhelyiiket
(tgyfélkapu, cégkapu), ezért a hivatalos iratok kézbesitése meghitisul. Kiemelked6en
jelentkezik ez azon eljarasok esetében, amelyek hivatalbdl indulnak, és az iigyfél
elektronikus kapcsolattartasra kotelezett. llyen esetekben ugyanis az tigyfél nem tudja,
hogy tarhelyére kiilldemény érkezik, és ha elmulasztja a tarhely és email rendszeres
ellendrzését, akkor a kézbesités nem lehet sikeres, csak a kézbesitési vélelem allhat be.

ASP rendszer

Az ASP rendszerhez 2019. januar 1. napjaval teljes korlien csatlakoztunk. Alapvetd
elvaras a kozponti rendszerrel szemben, hogy egységes pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési,
adatszolgaltatasi és egyéb alapfeladatok egységes szabalyok szerinti elvégzését,
atlathat6sagat biztositsa valamennyi szerv szamara.

Az ASP rendszer az egyes teriileteket érintéen kiilonb6z6 szakrendszerekbdl épiil fel:
Adé-, Gazdalkodasi-, Ingatlanvagyon-kataszter-, Ipar-kereskedelmi-, Iratkezeld-,
HagyatékKi leltar, Telepiilési portal, Urlapmenedzsment szakrendszerek.

Megkezdtiik, illetve folyamatosan biztositjuk az informacidbiztonsag és az adatvédelem,
azaz a GDPR szabalyainak val6 megfelelést.

GDPR

A GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Parlament 6j Altalanos
Adatvédelmi Rendelete 2018. majus 25-ét6l 1épett hatalyba, és jelentds valtozasokat
hozott az adatvédelem teriiletén. Megkezdtiik, illetve folyamatosan biztositjuk az
adatvédelem, azaz a GDPR szabalyainak valé megfelelést.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot, felmérést elvégeztiik, adatvédelmi tisztségviseld
pozicié betoltésre keriilt, egy adatbiztonsagi és adatvédelmi szakjogaszt biztunk meg
ezzel a feladattal. Tovabba hatalyba lépett az 6nkormanyzat és a Hivatal adatbiztonsagi
szabalyzata is.

Informacidbiztonsag

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol szélo 2013.
évi L. torvény rendelkezéseinek eleget téve az elektronikus informaciés rendszer
biztonsagaért felelés személy feladatainak ellatasaval a feladat végzésére jogosult és az
ehhez sziikséges és megfelel6 képesitéssel biré szakembert biztunk meg még az elmult
évben. Az informaciébiztonsaggal kapcsolatos éves oktatast 2019. év végén megkezdtiik.

Valasztasok

Idén majus 26. napjan keriilt sor az Eurdpai Parlamenti képvisel6k, majd oktober 13.
napjan a polgarmesterek és helyi 6nkormdanyzati képvisel6k, valamint a nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6k megvalasztasara. A két valasztas el6készitése és jogszeri
lebonyolitas a 2019 évben megval6sitandé kiemelt feladata volt a Hivatalnak.
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A jegyz6 a Helyi Valasztasi Iroda vezetdjeként 0Osszefogta és koordinalta a
jogszabalyokban meghatarozott valasztassal kapcsolatos feladatokat. A Hivatalban
foglalkoztatott koztisztvisel6k egy része a vdlasztdsi iroda tagjaiként a valasztasok
el6készitésében, szervezésében, lebonyolitasdban, a valasztépolgarok, a jeloltek és a
jelold szervezetek tajékoztatdsaban, a valasztasi adatok kezelésében és a valasztas
technikai feltételeinek biztositasaval Osszefliggd feladatok ellatasaban vettek részt.
Gondoskodtak a valasztopolgarok, jeloltek és jelolé szervezetek tajékoztatasarol,
valasztasi informaciés szolgalat miikodtetésérdl, ellattdk a vdlasztdsi bizottsagok
titkarsagi feladatait, dontésre el6készitették a valasztasi bizottsagok hataskorébe
tartoz6 tligyeket, biztositottak a valasztasi bizottsdgok miikodésének és a szavazas
lebonyolitasanak targyi és technikai feltételeit, megszervezték a valasztasi szervek
tagjainak oktatasat, gondoskodtak a valasztasi iratok kezelésérdl, biztonsagos 6rzésérdl,
illet6leg megsemmisitésérdl, ellattak az igazgatasi és informatikai probakkal kapcsolatos
feladatokat.

Aljegyz6i munkakor

Kozvetleniil a jegyz6 iranyitasa mellett végzi tevékenységét, a jegyzd helyettesitésén tul,
kapcsolt munkakorben elldtja a polgarmester és a jegyzé hataskorébe, valamint
atruhazott hataskorbe tartoz6 személyzeti és munkatigyi feladatokat.

Munkakoréhez a koztisztvisel6k személyi anyagadnak dontésre torténd el6készitése,
kozszolgalati nyilvantartdsok vezetése, tovabbképzések szervezése, munkaiigyi
nyilvantartasok és jelentések készitése, belsd szabalyzatok és utasitasok el6készitése.
Feliigyeli a teljesitmény-értékelési rendszert. Végzi a koztisztvisel6k, intézményvezetdk
és gazdasagi tarsasagok tisztségviseldinek vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos
teenddit.

A polgarmester munkaltatéi feladatainak végrehajtasaként az intézmények vezetd
kozalkalmazottjainak palyaztatasi és személyi anyagait késziti el6 dontésre.

Munkakoréhez tartozik tovabba a koznevelési torvény altal eldirtak oktatas hatdsagi
ligyek intézése: 6vodakotelesek nyilvantartasa, az 6vodai beiratasbél ad6dé hatésagi
feladatok, hatranyos és halmozottan hatrdnyos gyermekkel kapcsolatos statisztikai
adatszolgaltatasa. Ellatja a koznevelési és informacids rendszerben (KIR) torténd
adatszolgaltatasokat.

Részt vett a belsd ellendrzési stratégia terv és az ellen6rzési program kidolgozasban.

Az ASP-palyazat a megvaldsitasban, szakmai és pénziigyi elszamolasaban is aktiv
szerepet vallalt.
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Human Iroda

A Hivatal egyik szervezeti egysége a Human Iroda, amely a Titkarsagi Osztalyra, az
Igazgatasi Osztalyra és az Epitésiigyi Csoportra tagozodik. A Human Iroda vezetdje latja
el a Titkarsagi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

Titkarsagi Osztaly

A Titkarsagi Osztaly ligyrend szerinti tevékenységének nagy része az 6nkormanyzati
testiiletek miikodéséhez kapcsolodik.

Az osztalyra harul6 feladatokat az irodavezetd, az informatikus, a szervezési
ligyintézd, a titkarsagi ligyintéz6, valamint a kozponti iktato ligyintézoi végezték.

Egyes kézbesitési és a hivatalsegédi munkakat a Kapukom Kft-nél 4 6ras
alkalmazasaban lev6 személy latja el. Ezeknek a feladatoknak a nevesitése a Kapukom
Kft-vel kotott kozszolgaltatasi szerz6dés részét képezik.

A Kképviseld-testiileti iilések, bizottsagi iilések el6készitése a Kkorabbi
gyakorlatnak megfelel6en tortént.

Az el6készités és az elbterjesztések torvényességi feliilvizsgalata soran az Osztaly arra
torekedett, hogy a dontéshozatalhoz valamennyi informaci6 rendelkezésre alljon, a
jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6 el6terjesztések keriiljenek a Képvisel6-testiilet elé
annak érdekében, hogy a Képviselo-testiilet megalapozott és jogszerli dontést
hozhasson.

2019. évben a Képvisel6-testiilet 19 iilést tartott, 315 hatarozatot hozott, 26
onkormanyzati rendelet megalkotasara kertilt sor, amelybdl 4 volt az alaprendelet és
22 amodosité rendelet.

Torvényességi felhivas 2019. évben nem érkezett.

A képvisel6knek, bizottsagi tagoknak a testiileti anyagok, meghivok, tajékoztaték
kikiildése a Polgadrmesteri Hivatalban m{ik6dé elektronikus, KIMERA elnevezésii belsé
levelezési rendszeren torténik. Az elektronikus kikiildés mara mar jol bevalt gyakorlatta
lett, mind a hivatal, mind a képvisel6k szamara gyorsabba és egyszeriibbé valt az
informaciotovabbitas.

Az o6nkormanyzati rendeleteink Nemzeti Jogszabalytdron valé megjelentetése
naprakész.

2014 februarjatél a képviselO-testiileti és bizottsagi jegyzékonyvek tovabbitasa a
Nemzeti Jogszabalytaron keresztil torténik elektronikus formaban a torvényességi
feltigyeletet ellat6 kormanyhivatalnak.

A torvényességi levelezések ugyancsak ezen a rendszeren keresztiil bonyolddnak.
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A Titkarsagi Osztaly az Igazgatasi Osztallyal kozosen ellatja a Human Bizottsag
munkajanak segitését, az Tllések el6készitését, jegyzékonyvezését, a bizottsag
adminisztrativ feladatait, valamint segiti az Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat
tételt Ellen6rz6 Bizottsag munkajat.

A 2019. évi jogszabalyi valtozasok valamilyen szinten mindig érintették a
Titkarsagi Osztaly munkajat. Gondolok itt a valtozasokbol adédéan a Hivatalt és az
Onkormdnyzatot érinté dontések testiileti el6készitésére, a rendeleti szabalyozasokra,
alapit6  okiratok, szervezeti és  miikodési  szabalyzatok  atdolgozasara,
adatszolgaltatasokra, az 0j feladatokkal kapcsolatos szervezési feladatokra.

A Titkarsagi Osztdly részt vesz az egyes szerzddések véleményezésében,
el6készitésében, szerzédéstervezetek 0sszeallitasaban, szakmai és jogi segitséget nyujt a
hivatal koztisztvisel6inek az ligyintézésben.

Kapuvaron miikédik a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat.
Tevékenységiik segitése - a Pénziigyi és Igazgatasi Osztaly mellett - a Titkarsagi
Osztaly feladatat képezi.

Az onkormanyzati képvisel6k, a nemzetiségi képvisel6k vagyonnyilatkozatainak
bekérése évente, a kiils6s bizottsagi tagok vagyonnyilatkozatainak bekérése kétévente
visszatérd feladat.

A jogszabalyi valtozasokbdl, illetve szervezeti valtozasokbdl adéddéan rendszeresen a
képviselO-testiilet elé terjesztik az dnkormanyzat és az intézmények alapité okiratait,
szervezeti és miikodési szabalyzatat, szakmai programjat, hazirendjét.

Modositasra keriilt a Kapuvar Térségi Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalati Tarsulas
tarsulasi megallapodasa is.

A tarsulas munkaszervezeti feladatainak ellatasa a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
feladatkorébe tartozik. A Tarsulasi Tandacs liléseinek el6készitését, jegyzOkonyvezést, és
a hatarozatok végrehajtasanak megszervezését a Titkarsagi Osztaly végzi. A Tarsulasok
miikodtetése a Tarsuldsban részt vevé dnkormanyzatok magas szama, sok esetben az
onkormanyzatok érdektelensége miatt nehézkes.

2018. januar 1-jétdl kotelez6 az 6nkormanyzatoknak biztositani az elektronikus
ligyintézés lehet6ségét. Az orszagosan is tapasztalhaté kezdeti bizonytalansagok utan
most mar kovetkezetesen alkalmazza a Hivatal az elektronikus ligyintézést.

Az intézmények, jogi személyiségii tarsasagok, egyéni vallalkozdék szamara is kotelez6 az
elektronikus ligyintézés, ezért a kérelmeket, beadvanyokat az e-papir szolgaltatason, a
hivatali vagy 6nkormanyzati kapun keresztiil fogadta a Hivatal és elektronikus mé6don
kiildjik meg az értesitéseket és a dontéseket.

Az elektronikus tlgyintézéshez kapcsoldédéan folyamatosan feliilvizsgalatra és
atdolgozasra kertilnek az tigyintézéshez hasznalt (irlapok és az 4j irlapok publikalasa is
folyamatosan torténik.

A napi munka mellett nagy leterheltséget jelentett az ASP rendszer 2019. januar 1-jei
bevezetése, ami Titkarsagi Osztalyt az ligyviteli és ligykezelési rendszer tekintetében
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kiemelten érintette. Az ASP program bevezetéséhez kapcsoldédé palyazat idékozi
kifizetési kérelmének benyujtasa, valamint a zaré beszamol6 elkészitése a Titkarsagi
Osztaly informatikusanak rengeteg feladatot adott a rendszer technikai kialakitasan tul.

Az 4j elektronikus rendszer kezdeti nehézségeivel megkilizdve biztositani tudtuk a
folyamatos atallast és az iratkezelés naprakészségét.

2019. év kiemelt feladata volt majusban az eurdpai parlamenti képviseldk,
oktdberben pedig a helyi 6nkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek, valamint
a nemzetiségi onkormanyzati képviselok valasztasanak lebonyolitasa. Mindkét
valasztast hiba nélkiil, a torvényi eléirasoknak megfeleléen bonyolitottunk le. A
kérelmek fogadasa, feldolgozasa donto tobbségében elektronikus titon tortént.

Az Eurépai Parlamenti képvisel6k valasztasa el6tt 86 db atjelentkezési kérelem, 8 db
kiilképviseleten torténé szavazasra iranyul6 kérelem, valasztas napjan 12 6raig pedig 27
db mozgbéurnas kérelem érkezett. Adatletiltasi és egyéb kérelem 1 db volt,
lakcimvaltozassal kapcsolatban pedig 60 db értesit6t kiildtiink ki.

Az Onkormanyzati Valasztasokat megel6zéen 31 db atjelentkezési kérelem, valasztas
napjan 12 6raig 30 db mozgbéurnas kérelem és 149 db nemzetiségi névjegyzékkel
kapcsolatos kérelem érkezett. Lakcimvaltozassal kapcsolatban 64 db értesitét kiildtiink
ki.

A kérelmeket - a torvénynek megfeleloen - a beérkezés napjan elbiraltuk.

A szavazatszamlal6 bizottsagi tagok és a mellettiik jegyz6konyvvezetoként
kozremiik6d6 hivatali dolgozok felkészitése a valasztas lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokra mindkét valasztas el6tt megtortént.

A Helyi Valasztasi Bizottsag a valasztasok el6készitése soran (jeloltek,
kompenzaciés listdk nyilvantartasba vétele, jeloltek sorrendjének sorsolasa,
szavazodlapok adattartalmanak jovahagyasa), valamint a valasztasi eredmények
megallapitasa soran 6sszesen 80 db hatarozatot hozott.

A valasztasokat kovetéen a Képvisel6-testiillet, valamint a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat alakulé iillésének el6készitése, valamint a valtozasok térzskonyvi
nyilvantartason térténoé atvezetése volt kiemelt jelentdségii feladat.

A valasztasokat kovetéen a vagyonnyilatkozatok, dsszeférhetetlenségi nyilatkozatok
beszerzése, és a koztartozasmentes adatbazisba valé bejelentkezéssel kapcsolatos
feladatok elvégzése is a Titkarsagi Osztaly feladatait képezte.

Igazgatasi Osztaly

Az lgazgatasi Osztaly feladatait 6 fével latja el. 2019 év szeptemberétdl lényeges
személyi valtozasok és ezzel egylitt feladat- atcsoportositasok torténtek. Szeptembertol
Uj szocialis és igazgatasi ligyintéz6vel boviilt az osztaly, szeptembertdl az osztalyvezetd
személyében tortént valtozas.

Az osztdlyon az anyakonyvi feladatok ellatasat 2 f6 végzi. Tovabbra is az elektronikus
anyakonyvi rogzitések, az elektronikus egyéb anyakonyvi feladatok (névvaltoztatasok,
haldlesetek, apasagi elismerések, hazassagi szandék bejelentések, allampolgarsagi
tigyek, hazai anyakonyvezési ligyek), valamint az eskiivék tartdsa jelentds feladatokat
jelent, ezért a hagyatéki ligyek novembertdl az 4j szocidlis és igazgatasi ligyintéz6hoz
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kertiltek. A hagyatéki ligyintézés mellett szocidlis lakasiigyekkel és a hozza tartozo
kornyezettanulmanyokkal foglalkozik.

A szocialis ligyintéz6 latja el a szocidlis és gyamiigyi jegyzdi, illetve az 6nkormanyzati
szocidlis ligyek tobbségét, kiemelve a rendszeres gyermekvédelmi tamogatas, szilinidei
étkeztetés, hatranyos, halmozottan hatranyos helyezet megallapitasara vonatkozdé
kérelmek, ezen tal a rendkiviili telepiilési tdmogatasi kérelmek, helyi kozlekedéshez
nyujtott tamogatasi kérelmek intézését.

A vallalkozasi és szocidlis ligyintézd latja el a kereskedelmi, ipar- és szallashely ligyeket,
adod- és értékbizonyitvanyok készitését, szocialis kérelmeknél kornyezettanulmanyok
folytatasat.

Az igazgatasi és kornyezetvédelmi ligyintéz6 végzi tobbek kozott a lakhatasi tamogatasi
ligyeket, a zenés-tancos rendezvények tligyeit, méhek nyilvantartasat, zajkibocsajtasi
hatarérték megallapitasara vonatkozé jegyz6i feladatokat, tovabba gyommentesitési
ligyeket, allattartassal,- és zajvédelemmel 0Osszefiiggd panasziigyeket, valamint a
vadkariigyekkel és hatésagi bizonyitvany kiallitdsaval foglalkozik.

Ugyiratforgalom az Igazgatasi Osztalyon
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Az igyrendben rogzitett feladatok (f6 tigycsoportokat kiemelve):
— helyi kozlekedéshez nytjtott tamogatasi tigyek,
— szocialis lakastigyek,
— egyéb kornyezetvédelmi tigyek (illegalis hulladék tigyek),
— szocialis és gyermekvédelmi intézmények miikodési engedély tligyei,
— anyakonyvi tigyek
— hagyatéki ligyek
— birtokvédelmi tigyek,- és panasz ligyek,
— tarsashazak torvényességi feliigyelete,
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— az ugycsoportokhoz kapcsolédo kotelezé nyilvantartadsok vezetése és statisztikai
adatszolgaltatasok,

— hatésagi bizonyitvanyok kiallitasa,

— kornyezettanulmanyok készitése hivatalbol, illetve tarshatésagok /NAV,
kormdanyhivatalok, szakhat6sagok stb./ kérelmére,

— jogszabalyokhoz kapcsoldd6 nyomtatvanyok, iratmintak dsszeallitasa,

— az osztdly feladatkoréhez kapcsolddé helyi rendeletek megalkotasa,
feltilvizsgalata.

Minden évben visszatérd feladat az osztidlyon a Sedes Sapientiae, valamint a Bursa
Hungarica palyazatok el6készitése, lebonyolitasa.

Az osztaly valamennyi ligyintézdje kiemelt feladatként kezeli a feladatkéréhez tartozo
kotelezd nyilvantartasok vezetését:
- aszocialis nyilvantartasi rendszert (PTR),
- a kereskedelmi tevékenységek/iizletek, telepek, piacok, valamint szalldshelyek
nyilvantartasat.

A statisztikai adatszolgaltatast hivatali szinten az osztaly koordinalja, az tligyintézdk
hataridds adatszolgaltatasi kotelezettségével.

Jogszabalytar vezetése, hatalyos jogszabalyok alkalmazdsa a napi ligyintézés soran,
formanyomtatvanyok, tajékoztat6 anyagok dsszeallitdsa, honlapon torténd kozzététele is
a kiemelt feladatok kozé tartozik.

Az osztaly ligyintéz6éi kozremiikodtek a Human Bizottsag és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat munkajanak segitésében, koordinalasaban.

Az osztily munkateriiletét érint6 feliigyeleti ellendrzés 2019. évben Kkét
feladatkorben volt.

e A GyOr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal éves ellendrzési tervében
meghatarozottak szerint a kereskedelmi {ligyeket ellenérizte, az ellen6rzés
rendben megtortént, ellen6rzési jelentés még nem érkezett.

e A Nemzeti korrupciéellenes program keretében az elhagyott, vagy jogellenesen
elhelyezett hulladék iigyében lefolytatott ellen6rzés keretében 2019.
marciusaban 9 db. ligyirat kertiilt a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal
részére megkiildésre, az ellendrzésrol visszajelzés nem érkezett.

A jegyz6i hataskorben hozott dontések ellen fellebbezés egy esetben érkezett,
amelyet a fellebbezés elbiralasara jogosult hatésag helybenhagyott.

Az osztaly valamennyi ligyintéz6jének 0j Kihivast jelentett a 2019. januartol 1-
jétol az ASP-rendszer bevezetése, mely jelentés tobbletmunkat jelent az
ligyintézok szamara.
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Epitésiigyi Csoport

I. Epitéshatésagi feladatok:

Az illetékességi teriilet 2019. évben nem valtozott, az Epitésiigyi Csoport tovabbra is 20
telepiilés (Agyagosszergény, Babot, Beled, Cirdk, Dénesfa, Edve, Gyoro, Himod, Hovej,
Kapuvar, Kisfalud, Mihalyi, Osli, Rabakecdl, Répceszemere, Szarfold, Vadosfa,
Vasarosfalu, Veszkény, Vitnyéd) 1. foku épitésiigyi hatdsagi feladatait végzi.

Az épitéshatdsagi feladatokat 2019. év elsdé felében 3 f6 szakirdnyu fels6foku
végzettséggel rendelkezd iigyintézé és 1 kozépfokd végzettséggel rendelkezd
adminisztrator latta el. Az iligyintéz6k kozil 1 f6 részmunkaidében - heti 20 6raban -
végezte a hatésagi munkat. Az év masodik felében a részmunkaidds kolléga személyében
valtozas tortént, az Uj szintén részmunkaidében foglalkoztatott tigyintézé kozépfoku
technikusi végzettséggel rendelkezik. A csoport jelenlegi 1étszama 4 6.

2018. januarjatél az Epitésiigyi hatdsagi engedélyezési eljarasokat Tamogatd
elektronikus Dokumentaciés Rendszer (ETDR) feliiletén lefolytatandé eljarasoknal
megszlint a kérelem papir alapon térténé benyujtasa. A jogszabaly maganszemélyek
esetében azonban tovabbra is lehet&séget biztosit arra, hogy a hat6saghoz személyesen
elektronikus adathordozén benyujtott kérelmet az ligyfélszolgalat régzitse az ETDR-ben.
Eves viszonylatban a hat6sagnal az ETDR feliiletén lefolytatott 179 eljaras mintegy 80
%-a személyesen elektronikus adathordozdén a hat6sagnal benyujtott kérelemre indult.
Az el6z6 évek gyakorlatdhoz hasonléan a maganszemélyek személyesen benyujtott
kérelmét az iigyintézok iigyfélszolgalatos minéségiikben rogzitették az ETDR-be. Az
eljaras kozvetlentl elektronikus feliilleten torténé inditdsdnak szdma az el6z6 évhez
képest nem valtozott szamotteven.
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A hat6sagi eljarasok szamanak csokkend tendencidja a 2016 januarjatdl életbe lépett
valtozasok varhat6 kovetkezménye. Ezek részben az eljarasok médjanak valtozasabdl és

a kapcsol6do hataskorok jarasi szintre torténd atcsoportositasabél adédnak.

Az eljarasok szamanak cs6kkenése nem az épitési kedv, és a lakasépitési tendencia
csokkenését jelenti, csak az eljarasrend megvaltoztatasanak a modjat. A beszamolas
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évében Kapuvar vonatkozasaban 17 4j csaladi lakdépiilet épitésére illetve a 2 esetben
meglévo lakdépiilet bovitésére iranyuld egyszerli bejelentést tettek a Gydr-Moson-
Sopron Megyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalyadhoz. Az
egyszer( bejelentés alapjan épitett és/vagy bdévitett csaladi lakdépiiletek elkésziiltét az
épittets az illetékes Soproni Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalya altal kiallitott hatosagi
bizonyitvannyal igazolja. Ez a 2019-es évben 10 1uj épitésii lakéhaz tekintetében
tortént meg.

A tarsashazi lakasok épitésének aranya a tavalyi év kiemelkedd adataihoz képest 42 %-
kal csokkent. Kapuvaron 2019. év soran 0sszesen 29 tarsashazi lakas és 1 lakoé- és
apartmanhaz kapott épitési engedélyt.
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Epitési engedélyek és eqyszerii bejelentések szama - lakdsok vonatkozdsdban

A hasznalatbavételi engedélyek és tudomadsulvételek szdma az 0j épitésti lakasok
vonatkozasaban az el6z6 évhez képest jelentésen csokkent. Kapuvar vonatkozasaban
Osszesen 3 0j épitésii csaladi lakohaz és tarsashazi lakas hasznalatbavételére
kapott engedélyt. Emellett kordbban kereskedelmi, vendéglaté egységként miikodd
épiiletek atalakitasaval, feltjitasaval tovabbi 4 lakas kialakitasa tortént.
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Haszndlatbavételek és hatdsdgi bizonyitvdnyok szama - lakdsok vonatkozdsdban

Az épitésiigyi hatésagi eljarasokhoz kapcsolédéan az Epitésiigyi Csoport az illetékességi
tertilet vonatkozasaban kb. 150 esetben folytatott le helyszini szemlét.

Hatésagi dontéseinkhez Kkapcsolédéan 2019. évben harom eljardsban érkezett
fellebbezés. A felettes szerv a fellebbezésekhez kapcsoloddan két dontést egy pontban
torténd kiegészitéssel megvaltoztatta, egyet pedig helybenhagyott. Emellett egy
korabban indult fellebbezési eljarasban is dontés sziiletett, a felettes szerv a dontést
helybenhagyta. Az eljarasok soran feliigyeleti intézkedésre sem kertlt sor. Fiiggd hatalyu
dontéshez f(iz6d6 joghatdly egyetlenegy esetben sem allt be, igy eljarasi koltség
visszafizetésére nem Kkertiilt sor.

I1. Egyéb jegyz6i hataskorhoz kapcsolod o feladatok:

A korabbi évekhez hasonlbéan az elmult évben is az épitéshatosagi eljarasok mellett a
csoport latta el a jegyz6 Kapuvar vonatkozasaban kilonb6zé szakkérdésekben
szakhatdsagként torténd kozremiikodésével osszefliggd feladatait. A telekalakitasi
eljarasokban, az elektronikus hirkozlési épitmények engedélyezési eljarasaiban, utépités
engedélyezési eljarasokban, valamint helyi jelent6ségli védett természeti tertiletet érintd
kornyezetvédelmi engedélyezési eljarasokban 6sszesen 58 szakhatosagi allasfoglalas
kiadasara Kkeriilt sor, amelyb6l 28 esetben illetékességi teriiletiinkén kiviil es6
telepiilések vonatkozasaban ligyintézd kijel6lés alapjan.
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B Kapuvart érintGen B kijelolés alapjan mas telepiilést érintGen
Jegyzoi hatdskdérben kiadott szakhatdsdgi dlldsfoglaldsok szdma

A lakossagtol érkezett panaszbejelentések kapcsan az Epitésiigyi Csoport Kapuvaron 6
helyszinen folytatott le helyszini szemlét.

A Kozponti Cimregiszter (KCR) adatillomanyaban az adatvaltozasok nyomon
kovetése, kapcsoldodd adatok (EOV koordinatdk és ingatlan-nyilvantartasi azonosito)
rogzitése folyamatos, naprakész. A cimkezeléssel osszefiiggésben 108 hatarozathozatal
és 102 hirdetmény kozzététele tortént meg. A telepiilés kozteriileteinek teljes kori
cimfeliilvizsgalata soran ot kozterlilethez tartozé valamennyi ingatlan cimeleme
komplexen rendezésre keriilt.

2019. évben tobb kozteriilet elnevezését is rendeztiik. Harom 1j koztertleti
elnevezéshez és két technikai jellegli koztertileti szakasz elnevezéséhez kapcsoléddan
szlletett képvisel6-testiileti dontés. Ezek koziil ketté esetében teljesen lezajlott az
eljaras, kett6 esetében folyamatban van, egy esetében pedig az elnevezést a Foldrajzinév
Bizottsag nem tamogatta, igy Uj eljaras inditasa sziikséges.
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Jegyzoi hatdskorben hozott cimkezelési dontések szdma

I1I. Telepiilésképi bejelentési eljarassal 6sszefiiggo feladatok:

A csoport 2019-ben 8 telepiilésképi bejelentési eljarast folytatott le. Ezek koziil 1
esetben meglévé varosképi szempontbdl meghatarozé teriileten allé épilet
homlokzatanak feltjitasara, 7 esetben pedig meglévé épiilet rendeltetésének
megvaltoztatasara iranyult az eljaras. Az utobbi esetekben kereskedelmi, szolgaltato
rendeltetési helyiségekbdl, épiiletrészekbdl jellemzéen lakadsok, szolgalati lakasok
kialakitasara iranyult az eljaras. Igy Kapuvaron tovabbi 6 laké rendeltetésti épiiletrész
alakult ki.

IV. Polgari védelmi feladatok:

2019. februarjaban 11 db kapuvari allami és onkormanyzati tulajdond ingatlan
katasztrofavédelmi céla igénybevételre lett Kijelolve, lebiztositva hatarozattal.
Ezen ingatlanoknak katasztrofahelyzet, veszélyhelyzet (pl.: arviz, nagyobb havazas, stb.)
esetén lesz szerepe, amikor is itt lennének kialakitva a melegedd,- tartézkoddhelyek,
étkezOk, orvosi vizsgalat helyiségei. Az ingatlanok megfelel6ségének, felszereltségének
ellendrzése, a helyszinek bejarasa az év folyaman két alkalommal marciusban illetve
oktoberben a katasztrofavédelem szakembereivel kozésen megtortént.

2019. marciusaban polgari védelmi céld igénybevételre 13 db magantulajdonban 1év§
eszkozt biztositasa tortént meg hatarozattal. Ezen eszk6zok katasztrofahelyzet esetén
a lakossagot szolgalé buszok, valamint a katasztrofahelyzet elharitasdhoz sziikséges
gépek, traktorok, pétkocsik, stb.

2019. oktéber 29-én polgari védelmi gyakorlat Kkeriilt megtartdsra a gimnazium
sportcsarnokdban. Ezen gyakorlaton egy katasztrofahelyzet Kkeriilt szimulalasra,
amelyben az események koordinadlasa és konkrétan a befogadasra kertld lakossag
részére a helyszini el6készitési munkalatok (agyak, asztalok elhelyezése, helyiségek
berendezése, felszerelése) elvégzése volt a {6 feladat. Ezen gyakorlatra Kapuvar polgari
védelmi szervezetébdl 5 {6 lett kijel6lve hatarozattal.

2019. oktéber 30-4n a Gydr-Moson-Sopron Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag
Kapuvari Katasztrofavédelmi Kirendeltség szakembereinek feliigyeletében a lakossagi
riasztéeszkozok hangos prébaja (szirénapréba) tortént meg, valamint a vizelvezetd
rendszer és valamennyi védelmi terv kertilt ellenérzésre.

Gazdasagi Iroda

A Polgarmesteri Hivatal masik szervezeti egysége a Gazdasagi Iroda, amely a Pénziigyi
Osztalyra és az Varosfejlesztési Osztalyra tagozodik. A Gazdasagi Iroda vezetdje ellatja a
Pénziigyi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

A Gazdasagi Iroda kiemelt feladatai k6zé tartozik a hazai és eurdpai unios palyazatok
el6készitése, a megvaldsitasban, illetve pénziigyi elszamolasban valé aktiv részvétele,
dokumentumok beszerzése. Fontos feladata az ellen6rz6 szervek felé az
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adatszolgaltatasok biztositasa, a helyszini ellendrzéseknél val6 aktiv részvétel. Ez a
feladat a teljes irodai dolgozo6i allomany szakmai munkajat igényli.

A Gazdasagi Iroda dolgozoéi az ligyrendi feladataibél adédéan jelentds szamu képvisels-
testlileti el6terjesztés készitéséért felelds.

Pénziigyi Osztaly:

Az osztdly feladatait 1 f6 osztalyvezetd és 5 f6 ligyintéz6 latja el, akik nem csupan
pénziigyi, hanem szamviteli, illetve vagyongazdalkodasi tigyekkel is foglalkoznak. Az év
folyaman az osztalyon 1 személyi valtozas tortént, sikeriilt a tavozé kolléga helyett egy
gyakorlattal rendelkez6 4j kollégat felvenni.

Az onkormdanyzat és a Hivatal gazdasagi feladatain kiviil ellatja a Kapuvar Térségi
Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas, és a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasi és szamviteli feladatait. Az osztaly napi feladataik koézé tartozik az
intézményeink gazdasagi szervezetével valé folyamatos kapcsolattartas, az
onkormanyzat gazdasagi tarsasagaival valé egyiittm{ikodés.

Az osztdly legfontosabb feladata az Onkormanyzat kéltségvetési rendeletének
eldkészitése, azok évkozbeni nyomon kovetése, a sziikséges modositasok elkészitése. A
jogszabalyi hatarid6k betartasaval az elkészitett rendelet és azok médositasai a
képviseld-testiilet altal mindig elfogadasra kertiltek. Az el6zd évi koltségvetés
lezarasaként a zarszdmadasi rendelet hataridére elkésziilt. A targyévi koltségvetés
teljesiilésérdl félévet, és haromnegyedévet kdvetden kiilon beszamolot késziilt.

Az Onkormanyzati koltségvetésen kiviil az osztdly elkészitette a Kapuvar Térségi
Szociadlis és Gyermekjoléti Tarsulds és a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetését, valamint beszamoldit, amit a dontéshozok szintén elfogadtak.

Az osztaly 2019. évi kihivasa volt az ASP-rendszerre vald atallas. 2018. év 6szén az
osztaly munkatarsai valamennyien részt vettek a Magyar Allamkincstar altal szervezett
oktatason. 2019. januar 1-jét6l a munkalatok élesben megkezd6dtek, mikozben a 2018.
évi december havi jelentések, zarasok és beszamoldk feladasai zajlottak a régi
rendszerben.

Kiilonos figyelmet kellett forditani a program ,személyre szabasara”. A beallitasokon tul,
a torzsadatok felvitelét is az osztaly munkatarsai végezték. Mivel a rendszer nem volt
képes a szamviteli adatok atemelésére az EcoSTAT programbdl, a nyité mérleg adatait
az Eszoft Kft. részben teljesitette. A tovabbi adatok felvitelét az ligyintéz6k a napi
feladatok mellett végezték. A személyi valtozasok, valamint a konyvelés ellendrzésének
szigoritasa végett kihivast jelentett a hokozi kifizetések szamfejtése és a bér konyvelése.
Mindezektdl fiiggetleniil az els6 negyedévi jelentések idében torténd feladasa sikeresen
megtortént.

Az év sordn az alabbi tételszdmban tortént kotelezettségvallalas el6biras,
utalvanykészités, kontirozas, konyvelés:

KASZPER programban rogzitett szamlak, és egyéb tételek
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5 . Polgarmesteri Roma . Szocialis
Onkormanyzat| .. Nemzetiségi . .
. Hivatal < . Tarsulas

Megnevezeés Onkormanyzat

2019 2019 2019 2019
Bejovo szamla (aktiv): 1.308 db 524 db 5db 1db
Kimené szamla (nem
sztorndzott): 1.643 db 139 db 0db 0db
Egyéb bizonylat (igazolt): 1.042 db 414 db 28 db 89 db
Utalvanyrendelet (nem
inaktivalt): 6.680 db 1.153 db 44 db 90 db
ebbol bevételi jogcimii: 4.562 db 0 db 0 db 0 db
ebbdl kiaddsi jogcimii: 3.401 db 4db 0 db 0 db
ebbél utalva vagy teljesitve: |6.136 db 1.144 db 44 db 90 db
ebbdl bankkal ésszevezetett: |5.097 db 603 db 29db 65 db
ebbdl pénztdarral
dsszevezetett: 479 db 423 db 14 db 0 db
Pénztari forgalom: 492 db 427 db 14 db 0db
ebbdl bejivo: 138 db 93 db 6 db 0db
ebbél kimeno: 354 db 334 db 8db 0db
Kontirozas kovetel oldalon: |[18.002 db 6.168 db 126 db 238 db
Kontirozas tartozik oldalon: |18.895 db 6.171 db 112 db 234 db
Szerzdédések: 1.393 db 467 db 31db 89 db
ebbol bevételi jogcimii: 578 db 232 db 18db 47 db
ebbdl kiaddsi jogcimii: 815db 235db 13db 42 db
Felvitt bankszamlak: 35db 1db 1db 1db
Pénztarak 4 db 1db 1db 1db
Szamla vagy nyugta tomb 1db 1db 1db 1db
Partnerek 4.634 db 4.634 db 4.634 db 4.634 db
Részletez6k 106 db 106 db 106 db 106 db
Intézmények 4 db 4 db 4 db 4 db
F6konyvek az intézményben |4.031 db 3.130db 3.702 db 962 db
Cofog int 6sszerendelésdb | 135 db 25db 9 db 11 db
Részletez6 intézmény db 52 db 6 db 2 db 2 db
Szakfeladatok 6 db 1db 0 db 7 db

Az osztalyon torténik a hokozi Kifizetések szamfejtése, ami kozel 830 esetben tortént
meg, ez tobb mint kétszerese az el6zd évi szamfejtéseknek. Ezt befolyasolta a két
valasztas megbizasi dijai, tovdbba az EFOP-os 6sztondijak szamfejtése is.

A Magyar Allamkincstar felé térzsszamonként elemi koltségvetést, beszamolét, havonta
id6kozi koltségvetési jelentést, negyedévente mérlegjelentést Kkell szolgaltatni, a
jelentések szam éves szinten 79 eset volt. Tovabbi feladat a NAV felé torténé havi AFA
bevallas, negyedéves cégautéadd bevallds, valamint a rehabilitdciés hozzajarulas
bevallasa, éves kisad6zok jelentése.

A vagyongazdalkodasi feladatok kozott, ingatlanértékesités soran dsszesen 28 épitési
telek arverésére Kkeriilt sor, melybdl 25 elkelt. Az épitési telkek koziil tavaly 15
adasvételi szerz6dés alairasa megtortént, a tobbi ingatlan esetében a
szerz0déskotésekre az idei évben Kkeriil sor. Ezen kiviil 1 esetben tortént telek-
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kiegészités jogcimén értékesités. Az Ipari Park teriiletén 1 db ingatlan értékesitése
tortént, valamint a Pozsonyi utcaban 1 db ingatlan vasarlasara is sor kertilt.

Bérleti szerzédések (lizlet, garazs, foldteriilet): 0] szerz6dés Kkotése 4 db,
szerz6désmaddositas 1 db, szerz6dés meghosszabbitas 6 db, szerz6dés megsziintetés 4
db, bérbeszamitasi megallapodas kotése 0 db volt. Kozteriilet-hasznalati szerzddés: 16
db, kozteriilet ingyenes haszndlatdhoz hozzajarulds: 26 db, kozteriileti szerzddés
megsziintetés: 2 db. Lakasbérleti szerz6dések kotésére a tavalyi évben 52 alkalommal
keriilt sor, bérbeszamitas nem lett engedélyezve.

Foldkifiiggesztés: 13 db adasvételi, 19 db haszonbérleti szerz6dés keriilt kifiiggesztésre
a 2019. évben, 5 esetben érkezett elfogad6 nyilatkozat a szerzddésekre. A megyei
foldbizottsag hatarozata 6 alkalommal kertilt kihirdetésre.

Az osztaly tovabbi feladatkorébe tartozik a civil szervezetek, sportszervezetek és
egyéb szervezetek onkormanyzati tamogatasanak kezelése. Ennek keretében a
tdmogatasi kérelmek alapjan testiileti elGterjesztés készitése, dontést kovetéen a
tdmogatasi szerz6édések megkotése, az elszamolasok feliilvizsgalata kertilt sor. 2019.
évben 38 kérelem Kkeriilt feldolgozasra, minden esetben a kérelmek és megkotott
tdmogatasok adatai az eldirtak szerint egész éven at feltoltésre keriiltek a kozpénzekbdl
nyUjtott tamogatasok hivatalos honlapjara.

Tovabbi feladatkér a mar lezarult eurdpai unidés palyazatok fenntartasi jelentési
kotelezettségeinek elkészitése 5 éven keresztiil. Mindezeket hataridében teljesitették,
a kozremiikodd szervek elfogadtak.

A benyujtott, valamint tdmogatasi szerz6déssel rendelkezd eurdpai uniés palyazataink
nagy szama megkoveteli egy nyomon kovethet6 analitikat vezetését, ami projektenként
napi informdcidt biztosit az el6készitések koltségeirdl, a megkotott szerz6désekrdl, a
tdmogatas felhasznalasardl, és a sziikséges tobbletforrasokrdl. Ezt mar az el6z6 palyazati
ciklusban is alkalmaztdk. Ennek vezetése a kiutalt timogatasi el6legek elszamolasa,
kovetkezd évre torténd tovabbvitele miatt most még sziikségszeriibb. Mindezek mellett
elvégezték az elkiilonitett szamviteli nyilvantartast is, amit a tdmogatasi szerz6dések
el6irnak.

A megvaldsitdsban 1évé palyazataink pénziigyi elszamolasaban is aktiv szerepet
vallaltak.

Varosfejlesztési Osztaly

Az osztidlyra harulé feladatokat az osztalyvezetd, két varosfejlesztési Uligyintézo,
varostlizemeltetési ligyintézd, és a koordinacidos tigyintéz6 végzi. 2019 junius 18-val
érkezett Uj munkatars a sziilési szabadsagon 1év6 ligyintézd helyére, valamint 2019.
augusztus 12-vel pedig a palyazati és pénziigyi ligyintéz6 helyére érkezett 4j kollégand,
aki szintén varosfejlesztési feladatokat lat el.

Az osztaly els6sorban varosfejlesztési és varosiizemeltetési feladatokat lat el, valamint
egyes hatosagi ligyeket is.

Az osztaly 2019. évben VF iktatésadvban 465 db f6szammal rendelkezd {gyiratot,
valamint a f6szamokhoz tartozéan 2.561 db alszamot iktatott.
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Nagy feladatot jelent az dnkormanyzati intézmények, a bérleményként hasznositott
lakasok és iizlethelyiségek napi karbantartdsanak koltségtakarékos megoldasa, a
kozteriilet felbontasi engedély, utkezel6i- és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa,
kozszolgaltatoktdl érkez6é szamlakon szerepld koltségek megbontasa onkormanyzati
intézmények, kapuvari jaras, civil szervezetek részére.

a 8
41
25
22

2019-ben kiadott engedélyek szdma

= Tulajdonosi hozzajarulas

u Utkezel&i hozzajarulas

= Helyi kozit nem kozlekedési célu
hozzéjarulasahoz
Ingatlan el&tti jardaépités

m Behajtasi engedély

= Fakivagasi engedély

m [vdviz/szennyviz hdldzatra vald
utolagos racsatlakozas

2019-ben a Telepiilésrendezési Terv modositasa 3 témakorben valdsult meg: Kapuvar,
F6 tér 8., a Kapuvar, Cseresznye sor 42. szam alatti tertilet és a Kisfaludy sor kapcsan. A
F6 tér 8. szamu ingatlan helyi egyedi védelem alatt allt, ez kikertiilt a telepiilésképi
rendeletbdl. A Cseresznye sor 42. ingatlanok esetében a Telepiilési Arculati Kézikonyv
maddositasa tortént meg a beépitési mod tekintetében (zartsoru beépités), tovabba az
épittet6k részére a Telepiilésképi Arculati Kézikonyvben ajanlasok Kkertiltek
meghatarozasra, igy a telepiilésképi rendeletben atvezetésre kertilt, hogy kotelezd a
beépités el6tt a szakmai konzultacié a belvaros teriiletére vetitve. A Kapuvar, Kisfaludy
sor kapcsan a Helyi Epitési Szabalyzat médositasara keriilt sor.

Az osztaly tevékenyen részt vesz a hazai és eurdpai uniés palyazatok benytjtasaban,
lebonyolitasaban, koordinaldsdban, valamint az elszamolasaban koézosen a Pénziligyi
Osztallyal. A palyazatokhoz kapcsol6doé elszamoldsokat hataridére elkészitették.

Az 6nkormanyzat 2019. évben 2 db eurdpai uniés (6sszértéke br. 215 millié Ft) és 7 db
hazai palyazatot (6sszértéke br. 74.711 eFt) nyujtott be.

Unios palyazatok:

— az ,Uj bélcsédei féréhelyek kialakitdsa Kapuvdron” projekt keretében brutté 140
milli6 forint pdalydzati tdmogatas segitségével 14 Uj férdéhely all majd
rendelkezésre a bolcsédei koru gyerek fogadasahoz.

— TOP-7.1.1-16-H-110-1.1 ,Ko6z0sségi tér létrehozasa” cimli palyazati felhivas,
amelynek keretében megujulhat a volt EDASZ épiilete, s alakulhat at Civil
Kozponttd. Az ingatlan helyi rendezvények, kozosségi tevékenységek, férumok
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megtartasara alkalmas helyszinné térténé kialakitasat tervezi az Onkormanyzat.
A felujitas soran megujulna a kiils6 homlokzat, valamint a belsd feldjitas soran az
elavult, hasznalaton kiviili vizes blokk, tovabba a helységek atrendezése egyarant.

A hazai palvazatok:

2019. évi Onkormanyzati feladatellatast szolgald fejlesztések tdAmogatasa” kiirt
palyazati konstrukcid, ,Beltertileti utak, jdrddk, hidak feltjitdsa” alcél keretében
Kapuvar, Zrinyi utca Utburkolat feltjitasa valésulhat meg 2020-ban. Az elnyert
tdmogatas itt a maximalis 30 milli6 forint.

A Beliigyminisztérium az egyes kisvarosi telepiilések fejlesztési feladatainak
tdmogatasardl szo6l6 1480/2019. (VIIL.01.) Korm. hatdrozat alapjan a Kapuvar,
Iskola utca 27. szam alatt taldlhat6 volt hazhelyi iskola épiiletének atalakitasaval
egy 21. szazadi mindségnek is megfeleld Iddsek bentlakdsos otthona Kertil
kialakitasra. A kozbeszerzési eljaras, valamint a kivitelezés 2020-ban valdsul
meg. Az elnyert tdamogatas 540 milli6 forint.

MKSZ Tornaterem-feltjitasi Program keretében a lakételepi varosrészen 1évé
kiiltéri kézilabdapdlya felijitdsa valésulhat meg. A palyazatrél sz6l6 dontés csak
februar végére varhato.

A kultdraért felelés allamtitkarsdg dontése alapjan br. 17.500.000 Ft 6sszegl
tamogatast nyujtott Kapuvar Varos Onkormdanyzata részére a Vdrosi Kényvtdr
fejlesztési koltségeire. A felujitasi munkak az aldbbiakat érintik: nyilaszardcsere,
a vizesblokk komplett feltjitasa, villamoshalézat feldjitasi munkak és festés.

Az Ovi-Sport Kézhasznti Alapitvany altal meghirdetett és Onkormanyzat ltal
sikeresen palyazott ,Nemzeti Ovi - Sport Program” palyazat szerinti Ovi-Sport
Palya megépitése, eszkozkészlet beszerzése, szakemberképzés,
rendezvényszervezés, személyi jellegli raforditds, ovodapedagogus képzés,
utanpotlas-nevelés, Program-megvalositas szerepelt. A megvalositasi helyszin a
Kiraly-t6 Ovoda és Bolcséde Gartai tagévodaja volt. A miifiives palya standard
mérete 6 x 12 méter. Komplex jellege alkalmassa teszi kézilabdazasra,
futballozasra, kosarlabdazasra, roplabdazasra és teniszezésre, labteniszre,
tollaslabdazasra, eséstan oktatasra, valamint ligyességi jatékok gyakorlasara
egyarant.

Az egyes telepiilési onkormanyzatok fejlesztési és miikodési feladatainak
tdmogatasarol, valamint a rendkiviili kormanyzati intézkedésekre szolgald
tartalékbdl torténd eldiranyzat-atcsoportositasrél és a kozponti koltségvetés
cimrendjének a kormanyzati szerkezetatalakitassal Osszefiiggd moddositasarol
sz6l6 1156/2017.(111.20.) Korm. hatarozat moédositasardél szolé 1697/2019.
(XI1.10.) Korm. hatarozat (a tovabbiakban: Korm. hatarozat) 1. melléklete alapjan
Onkormanyzatunk ,it- és hidfeltjitds” célra 200 millié forint dsszegii tAmogatast
kapott.

A Magyarorszag 2019. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2018. évi L. torvény 3.
melléklet I1. 4. b) a Jarasszékhely muzeumok szakmai tAmogatasara, valamint a 4.
c) pontjai szerinti jogcimen a Muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsdra
(Kubinyi Agoston Program) keretében 2 milli6 forint tdimogatasban részesiiltiink.
Ezen forrasbo6l a mizeum vizesblokkjanak feldjitasara keriil sor.

2018-2019. év palyazatai koziill megvaldsult és befejezddott:

Csapadékviz elvezetés 1. liteme,

Kerékparut kialakitdsa (Kerékparosbarat-fejlesztési és kozlekedésbiztonsagi
intézkedések megvalositasa);

Hazhelyi 6voda infrastrukturalis fejlesztése;
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— Lakotelepi orvosi rendel6 infrastrukturalis fejlesztése;

— ,Megujul6 energiaforrasok kiaknazasara irdnyul6é energiaellatas megvaldsitasa
Kapuvaron” cimi palyazat keretében 4 intézményre megtortént a napelemek
elhelyezése;

— Kapuvar Térségi Altalanos Iskola kozponti épiiletének energetikai korszertisitése;

— Volt husgyar épiiletének bontasa és a villamos energia ellatas kivitelezése;

— Felutjitasra keriilt a Kiraly-t6 Ovoda és Bélcséde Kozponti Ovoda épiilete,

— Nyitott KAPU-VAR Térségi Szocialis Kézpont infrastrukturalis fejlesztése

Az osztaly végzi a befejezett hazai és eurdpai unidés palyazatok, valamint sajat forrasbél
megvaldsult beruhazasok, feldjitasok utd-feliilvizsgalati eljardsainak adminisztraciés
feladatait is. A helyszini szemlék soran feltart hibak, hidnyossagok jegyzékonyvben
rogzitésre kerililnek hataridd, felel6s szervezet megjelolésével. Ezt kovetden a kivitelez6
készre jelentése alapjan a jegyz6konyvben rogzitettek ellendrzése megtorténik.

A 2019. évben az alabbi unids projektek tekintetében volt helyszini ellen6rzés:
- Kapuvar Térségi Altalanos Iskola kozponti épiiletének energetikai korszer(isitése,
- Csapadékviz elvezetés I. liteme
- Kerékparosbarat-fejlesztési és kozlekedésbiztonsagi intézkedések megvaldsitasa,
- A tarsadalmi egytittmiikodés erdsitését szolgalo helyi szintli komplex programok
megvaldsitdsa Kapuvaron.
Mindegyik projekt esetében a helyszini ellenérzés soran megallapitott aprébb
hidnyossagok poétlasa idében megtortént. A hidnyzé dokumentumok bekiildésre
keriiltek. A helyszini ellendrzés sikeresen lezarult.

Tébb varosi rendezvény is palyazati forras igénybevételével valdsulhatott meg,
els6sorban a 4 nagy varosi rendezvény tekintetében, melyhez a Helyi identitds és kohézié
erdsités Kapuvdron cim{ palyazat adott segitséget. A Majalis, a kapuvari bucsy, a
Kenyérszentel6 linnepség Gartan, valamint Kapuvar 50. éves rendezvénysorozatat is
érintve.

Ugyancsak jelentds projekt a Humdn erdforrdsok és szolgdltatdsok térségkozi fejlesztése
Kapuvdr mikrokorzetében palyazatunk, mely konzorciumi megvalésitdsban 2019-ben
tobb programot is bonyolitott varosunkban, igy egészségiigyi szlirénapokat, képzéseket,
tanfolyamokat. Harom Kkifizetési kérelmiink benyujtasra keriilt mar és harom szakmai
beszamolé is. Az EMMI leterheltsége miatt ezek feldolgozasa folyamatban van.

Sajat forrasbdl sikeriilt megvaldsitani tobbek kozott az alabbi beruhazasokat:
— Kapuvar, Gyori ut gyalogos kerékparut karbantartasi munkai /KSE bejarat - Szt.
Kristof étterem kozott
— Kapuvar, Vargyas utca utburkolat feldjitas IV. liteme
— Kapuvar, Flird6 utca ut-és jardaburkolat feltjitasa
— Barték B. u. csapadékviz atkotése
— Ontésmajori kultirhaz feltjitasa
— Hazhelyi tagévoda vizesblokk feltjitasa
— Kapuvar, Cseresznye sor kiilteriileti kerékparut burkolat feldjitasi munkai
— Kapuvar, Veszkényi ut jardaburkolat feldjitasa,
— Kapuvar, Wesselényi u. felszini csapadékviz elvezetési munkai
— Kapuvar, F6 tér 12-19. jardaburkolat feltjitasa
— Kapuvar, Cseresznye sor utburkolat feltjitasa
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— Kapuvar, Viztorony utca utépités alépitményi munkai
— Kapuvar, Fels6mez6 utca felszini csapadékviz elvezetési munkai,
— Kapuvar, F6 tér 22. Nyilvanos WC épitési munkai

A projektek sikeres megvalositdsahoz az el6zetes hattérmunka egyik fontos feladat az
egyek tevékenységekhez a megfelel6 kivitelezdk, tervezék és megvalositok kivalasztasa.
Az elmult év folyaman engedélyes és kiviteli tervek készitésére az alabbiakhoz
készittetiink:

— Barnamez0s teriilet rehabilitaci6jahoz a kiviteli tervek;

— Zrinyi utca utburkolat felujitasanak kiviteli terve;

— Gardonyi utca utburkolat felGjitasanak kiviteli terv;

— Uj bélcsédei féréhelyek kialakitdsahoz engedélyes tervek;

— Szolgaltatéhaz kivitelezéséhez kiviteli tervek;

— Id6sek bentlakasos otthonahoz kiviteli tervek.

Fontos feladat a palyazati és sajat erés beruhazasok feliigyelete, a kivitelezé cégekkel
torténd folyamatos kapcsolattartds. Kooperacios egyeztetéseken is osztalyunk dolgozé
vesznek rész, melyeken a kivitelezések miiszaki kérdései, esetleges felmertiilé problémak
hatékony megoldasa valik lehet6vé.

Az osztaly végzi a beruhazasok nyilvantartasat a Kézponti Allami Beruhazas Ellenérzési
Rendszer (KABER) feliiletén. 2019-ben 13 db beruhazas kertiilt feltoltésre, melybdl 8 db
lezart statuszba kertilt a feliigyeleti ellen6rzést kdvetben.

A 9 db jatszotéren taladlhato jatszéeszkozok karbantartdsa folyamatos volt. A 9 db
jatszotér koziil 3 db jatszétéren szilikséges lesz akkreditalt szervezet altal a jatszotéri
eszkozok id6szakos ellendrzd feliilvizsgalata, melyre csak 2020-ban kertiil sor.

A varos tulajdondban 1év6 K-84 OKK szamu termalkudt torzskonyvének megujitasat is
kezdeményeztiik, miutan erre 10 évenként kell sort keriteni.

Az osztaly aktivan részt vesz a Kdzbeszerzési Bizottsag és a Kozbeszerzési E16készito és
Biral6 Bizottsag hataskorébe tartozo el6készité, dontéshozo és végrehajté munkajaban.
Az osztadly végzi a kozbeszerzésekhez kapcsolddé adminisztrativ munkat is, mely az
egyes beruhazasok tekintetében nem mindig sikeril egy eljaras lefolytatasaval
eredményesen lezarni. 2019-ben mar csak az Uj elektronikus kézbeszerzés - EKR -
keretében dolgozunk a felhivadsok kiirdsaval, dokumentaciék 0Osszedllitasaval,
szerz6désmintak csatoldsaval. Az elmult évben 6sszesen nyolc eljarast inditottunk az
alabbiakban:

- az Civil kézpont kialakitasahoz egy eredménytelen,

- aZrinyi és a Gardonyi utcak tekintetében egy-egy sikeres,

- aSzolgaltatéhaz kialakitasahoz két eredménytelen,

- az Inkubatorhaz kivitelezéséhez két eredménytelen és egy eredményes eljaras

lefolytatasara kertilt sor.

A Gazdasagilroda az allami szervek részére a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasokat,
jelentéseket hatariddre teljesitette.
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Adodigazgatasi Osztaly

Az Addigazgatasi Osztaly kozvetleniil a jegyz6 iranyitasa ala tartozik, szervezeti
felépitését az osztalyvezetd és harom f6 addiigyi ligyintézd alkotja. 2019. évben valtozott
az osztalyvezetd, - korabbi osztalyvezetd Human Iroda vezetdvé torténd kinevezése
miatt — valamint 1 f6 ado6tligyi ligyintéz6 személye.

Az osztdly hataskore a helyi addkkal (telekadd, maganszemélyek kommunalis adéja,
ipar(izési ad6, idegenforgalmi add), a gépjarmiiadoval, a talajterhelési dijjal, tovabba az
adék médjara behajtand6 koztartozasokkal kapcsolatos I. foku adodigazgatasi feladatok
ellatasa.

A fentiek tekintetében az osztdly feladata az tligyfelek fogadasa, bejelentkezések,
adatbejelentések és bevallasok feldolgozasa, adokivetés, befizetések rogzitése,
adbébeszedés, nyilvantartds, ellen6rzés, valamint a végrehajtasi cselekmények
foganatositasa.

A 2019. évben 4j adénem nem Kertiilt bevezetésre, valamint helyi adéban adémérték
valtozas sem volt.

Az Adobigazgatasi Osztaly munkajat tekintve a legnagyobb valtozast a 2019. februar 27-
t6l az ASP Ado6 szakrendszer élesben torténd elinduldsa jelentette. A szakrendszer
feladata alapvet6en az, hogy biztositsa az 6nkormdanyzat hataskorébe tartoz6 kozponti
és helyi adék, az adék mddjara torténd koztartozasok, dijak, valamint potlékok, birsagok,
tovabba az eljarasi illeték nyilvantartasat, elszdmolasat, kezelését, elGsegitse az
adokotelezettségek teljesitésével kapcsolatos ligyek elektronikus Giton torténd intézését.
Az 0j rendszerre torténd atallas jelentds tobbletfeladatot jelentett a napi munka mellett.

Az osztaly iktatott ligyiratainak szama 2019-ben 5.894 db f6szam és 11.339 db alszam
volt.
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2019. évi egyéb adédiigyek (db )
30
92 \ 39 /27

\

= hatralékos felhivasok = inkasszé = tulfizetés visszautaldsa

addigazoldsok = munkabérletiltds = méltanyossag, részletfizetés

A 2018-as évhez képest jelent6sen emelkedett a f6szamok és az alszamok db szama. A
db szam novekedés 2019. évben a helyi adokrél szélé 1990. évi C. torvény 42 /E. §-a
alapjan a NAV havi két alkalommal torténd elektronikus adatszolgaltatasabél adddott.
Az ligyek nagy részét az egyes adonemekre iktatott tigyiratok teszik ki.

A 2019. évben addigazgatasi ligyekben hozott dontések szama: 3878 db. Fizetési
konnyitési (részletfizetési, fizetés halasztasi) és addmérséklési kérelem a 2019. évben
27 db érkezett.

Az osztaly nagy figyelmet forditott az adoéhatralékok csokkentésére. A hatralékok
behajtasa érdekében a fizetési hataridék letelte utan I. félévben 521, a IlI. félévben 591
hatralékos részére kiildtiink fizetési felszélitast. A bankszamlaval rendelkezd
adéhatralékosok esetében azonnali beszedési megbizast inditottunk a szamlat vezet6
pénzintézetiiknél a tartozas behajtasa érdekében. A 2019-es évben 326 db inkasszot
nyujtottunk be.

A kozponti koltségvetés részére a torvényben eldirt hataridében az eljarasi illeték
bevétel 100 %-anak és a gépjarmiiado bevétel 60 %-anak elutaldsa megtortént.

A negyedéves zarasokat és abbdl a kiilonféle adatszolgaltatasokat hataridében
elkészitették.

A hat6sagi munkaval kapcsolatban az tligyfelek részérél a 2019. évben 1 db fellebbezés
érkezett. Az ad6z6 fellebbezését a hataridd lejartat kovet6en nyujtotta be, igazolasi
kérelemmel nem élt, igy a fellebbezés az Ad6hat6sag részérdl visszautasitasra kertilt.

A helyi adéztatasi munkankrél minden évben részletesen beszdmolunk a Képvisels-
testililetnek, ez a 2019. november 28-i (ilésen megtortént.

1112
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Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés:

A bels6 ellendrzési vezetd a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.)
meghatarozottak szerint stratégiai ellendrzési tervet készit, amely - 6sszhangban a
szervezet hosszu tavu céljaival - meghatarozza a bels6 ellen6rzésre vonatkozé stratégiai
fejlesztéseket a kovetkezé négy évre. E kotelezettségének eleget téve a képviseld-
testiilet az 6nkormanyzat 2018-2021. id6szakra vonatkozé stratégiai ellendrzési tervet
jovahagyta.

A Motv. 119. § (3) bekezdése szerint a jegyzdé a jogszabalyok alapjan meghatarozott
bels6 kontrollrendszert koteles miikodtetni. A belsé kontrollrendszer részét képezé
belsé ellendrzés fogalmat és részletes szabalyait a Bkr. szabalyozza.

A belsé ellen6rzést ellathatja:

— polgarmesteri hivatal alkalmazasaban all6 koztisztviseld,
— tarsulas altal foglalkoztatasi jogviszonyban 1év6 alkalmazott,

— polgari jogi szerz6dés keretében megbizasi, vallalkozasi szerz6dés keretében
foglalkoztatott

bels6 ellenér.

Ez azt jelenti, hogy az oOnkormanyzatok eltér6 meérete, gazdalkodasanak eltérd
feltételeire figyelemmel az dnkormanyzatok esetében a bels6 ellendri feladatok nem
csak foglalkozasi jogviszony, hanem polgari jogi szerz6dés tutjan is ellathat6ak.

2013-tdl az évi ellendrzési tervben jovahagyott vizsgalatokat ellendrzéseket polgari jogi
szerzO0déses alapon megbizott revizorokkal latjuk el.

Belsd ellendrzési feladatokkal csak olyan személy bizhaté meg, aki a szakirdnyu
végzettsége mellett regisztraltatta magat a szakminisztériumban és kétévente részt vesz
kotelezd tovabbképzésen.

Részletes beszamolot az ellendrzési tevékenységrdl a majusi képvisel6-testiileti iiléstikre
terjesztem Onok elé.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Ugy gondolom, hogy Hivatalunk 2019. évben is meg tudott felelni a kihivasoknak és
elvardsoknak. A hivatali feladatok, a lakossagi igények, onkormanyzati fejlesztések,
palyazatok nagy felel6sséget ronak a dolgozodinkra, odafigyelést, gyors, megoldast
keresd, a szabalyozast j6l ismeré munkatarsakat igényelnek az egyes szakteriiletek. Ugy
vélem, kollégaim megfeleltek a fenti elvarasoknak.

2020. év legfontosabb feladatai:
— Kiemelt figyelmet kell forditani a képviselO-testiilet gazdasagi programjanak
végrehajtasara
— Tovabbra is hangsulyos a bels§ kontrollrendszer és monitoring rendszer
szabalyszeri és eredményes miikodtetése, a valtozasok nyomon kovetése.
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— Kilonos figyelmet kell forditani az ASP rendszer hatékony és eredményes
miikodtetésére az elektronikus ligyintézés kiteljesitésére.

— Ugyancsak figyelmet kell forditani a Hivatal belsé szervezeti hatékonysaganak
novelésére, a miikodés koltségeinek racionalizalasara. Hangsulyt kell fektetni az
adatvédelmi (kiilonos tekintettel a GDPR szabalyaira) és az informatikai és
informaciobiztonsagi feltételek megteremtésére és gyakorlati alkalmazasara.

— Az elhatarozott fejlesztési célkitilizések megvaldsitasa, ezekhez illeszked6 hazai és
eurdpai unios palyazatok figyelemmel kisérése, tdmogatasi forrasok felkutatasa
és a palyazatok benyujtasa.

Végezetiil szeretném megkoszonni a képvisel6-testiilet és a bizottsagok tagjainak
tamogatasat és kérem beszamolém elfogadasat.

Kapuvar, 2020. januar 22.

Borsodi Tamas s.k.,
cimzetes féjegyzd

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
2019. évi miikodésérol szol6 beszamolot elfogadja.

Felel6s: Borsodi Tamas cimzetes f6jegyz6
Hatarid6: azonnal

H - 9330 Kapuvar, F6 tér 1. e Tel: (96) 596-002  Fax: (96) 596-005 28
E-mail: jegyzo@kapuvar.hu




