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Képuiseld-testiileti dontést, jovdhagydst igényld iigy

Igazgatasi sziinet meghatarozasa a Kapuvari Polgarmesteri Hivatalban

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozigazgatasi szervek hatékony ¢és zavartalan mikodése megvaldsitdsanak egyik
elengedhetetlen feltétele a kozszféraban foglalkoztatott munkatarsakat megilleté szabadsag
elorelathatd litemezése, valamint az egyre gyarapodd ki nem adott szabadsdgok
felhalmozodasanak elkeriilése.

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (3) bekezdése alapjan a
képviseld-testiilet (...) — a Kormany ajanlasanak figyelembevételével — a rendes szabadsag
kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen modon kiadott rendes szabadsag nem
haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsdganak a haromdétodét (15
napot).

Az igazgatasi sziinetre vonatkozo részletszabalyokat a kozszolgalati tisztviselok munka- €s
pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kozszolgalati tisztvisel6t és a munkaltatot terheld
egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunka végzésrdl szolo 30/2012. (I11.7.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) tartalmazza az alabbiak szerint:

,13. § (1) Az igazgatasi sziinet idotartama

a) nydron ot egybefiiggo naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil koveto vasarnapig
tart,

b) télen két egybefiiggo naptari hét, amely januar 1-jét kozvetleniil kéveto vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet idoszaka alatt az esedékessége
eveben ki nem adott szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkadltato az igazgatasi sziinet idoszakara figyelemmel hatdrozza meg a
szabadsagolasi terv alapjan kiadasra keriilo szabadsagot.

14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi sziinet alatt a
szabadsdagot ugy adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatelldtast, valamint
a lakossagi iigyfélszolgalattal rendelkezo szervek esetében a folyamatos feladatellatdst.

15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat képviselo-
testiilete, valamint a Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetoje szamara ajanlja igazgatasi
sziinet elrendelése esetén az e rendeletben foglaltak figyelembevételét. ”

Kapuvari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzata rendelkezése
értelmében:

A jegyzo javaslata alapjan a képviselo-testiilet allapitia meg évente — az adott évi
igazgatasi sziinetrol szolo kormanyrendeletben foglaltak figyelembevételével a helyi
sajatossagokhoz igazodoan — azt az iddszakot (igazgatdasi sziinet), amely alatt a rendes
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szabadsagot ki kell adni. Az ilyen modon kiadott, illetve kivett szabadsdg nem
haladhatia meg a koztisztviselé targyévre megdllapitott alapszabadsaganak a
haromaotodet.”

Az igazgatasi sziinet idétartama alatt az iigyintézés nem sziinetel. Az iigyeket
folyamatosan intézziik —  helyettesitési rend érvényesitésével és  gondos

------

hogy julius-augusztus honapokban az iigyfélforgalom kisebb, jol szervezett szabadsag-
kiadasokkal a zavartalan ligymenet biztosithato.

A Kapuvari Polgarmesteri Hivatalban a fentieket is figyelembe véve a 2020. évi igazgatasi

sziinet napjait az alabbiak szerint javaslom elfogadni:

— 2020. julius 20-tol 2020. augusztus 23-ig, amely iddszakba beleesik 2020. augusztus 21.
péntek (4thelyezett munkanap), mint pthendnap (2020. augusztus 29. szombat munkanap),

— valamint 2020. december 21-t6l 2021. januar 3-ig tart6 iddszak; 2020. december 12.
szombat athelyezett munkanap, ehhez kapcsolédéan 2020. december 24. csiitortok
pthendnap.

Kapuvar, 2020. januar 20.

Borsodi Tamas sk.
cimzetes fojegyzo

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Viérosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal igazgatasi
sziinetét az alabbiak szerint allapitja meg.

A 2020. évben az igazgatasi sziinet id6tartama:

2020. jalius 20-tol 2020. augusztus 23-ig
€s
2020. december 21-t6l 2021. januar 3-ig

tart.

A Képviselo-testiilet felkéri a Polgarmesteri Hivatal cimzetes f6jegyzdjét, hogy az igazgatasi
sziinet alatt a folyamatos munkavégzés és ligyfélfogadas feltételeirdl gondoskodjon, a
hatarozatot tegye kozz¢ a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan és a varos honlapjan.

Felelés:  BORSODI TAMAS cimzetes f0jegyz6
Hataridd: 2021. januar 3.

Az elbterjesztést készitette: Pintér Robert aljegyzo
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