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»A kozigazgatas nem az egyes emberek hatalma a tébbiek f6lott, hanem a nemzet szervezete
kozos céljainak megvalositasara, kozos sziikségleteinek kielégitésére. A kozigazgatasnak
nincs mas létjogosultsaga, nincs mas meértéke, mint az emberek és a nemzet szolgalata.”

(Magyary Zoltan)

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete az d6nkormanyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- €és hataskorébe tartozd tligyek
dontésre vald elokészitésével ¢&és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgéarmesteri hivatalt hoz Iétre. Az Motv. 81. § (3) bekezdésének f) pontja kimondja, hogy a
jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.

Az alabbiakban e kotelezettségemnek eleget téve adok szamot a Tisztelt Képviselo-
testiiletnek a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2018. évi
munkajarol:

Az Onkormanyzat kotelezd és onként vallalt, valamint a hatdsagi és egyéb allamigazgatasi
feladatok ellatasa képezi a polgarmesteri hivatal feladat- és hataskorét.

A Hivatal 6nkormanyzati és allamigazgatasi ligyeket készit elé dontésre €és kozremiikodik
azok végrehajtdsaban, a Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egyiittmitkddésének osszehangolasaval kapcsolatos, valamint a Képviseld-testiilet €s a
Bizottsagok mikodésével dsszefliggd, tigyviteli jellegli, a polgarmester altal meghatarozott
feladatokat latja el. Mukodését a kozponti, a helyl jogszabalyok, a belsd utasitasok és a
szabalyzatok hatdrozzak meg.
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A helyi 6nkormanyzatok is az egységes allamhatalom integralt — bar a helyi dnkormanyzas
jogaval, 6nkormanyzati autonémidval rendelkezd — részei. Az altaluk gyakorolt hataskorok €s
ellatott feladatok az allam akaratatol, dontésétol fiiggenek. A kozigazgatas egy-egy teriiletén
végrehajtott reform hatassal van, hatassal lehet a kozigazgatas mas teriileteire is.

A korédbbi évek beszamoloi soran részletesen kitértem a magyar kdzigazgatdsban a helyi
igazgatast i1s érintd lényeges valtozdsokra, ami hatast gyakorolt a Hivatal feladat- €s
hataskore, mikodésére és szervezeti felépitésére. 2018. évben érdemi feladat- és hataskor-
valtozas nem tortént.

A Hivatal emberi er8forrds helyzete

A Hivatal engedélyezett szakmai 1étszama a 2018. évben 33,5 {6 volt.

A 1 16 koztisztviseldi jogviszonya végleges athelyezéssel 2018. marcius 20-an megsziint, 1 6
pedig 2018 aprilisatol sziilési szabadsagon volt, illetve fizetés nélkiili szabadsagon van
jelenleg. A helyiikre 2 1) kollégand kertilt, egyikiik az ipar- és kereskedelemi igazgatasi
feladatokat latja el, a masik pedig anyakonyvvezetoként és hagyatéki iigyintézoként
tevékenykedik.

A Varosfejlesztési Osztalyon 2018. november 5. napjatol munkaba allt a fizetés nélkiili
szabadsagrol visszatérd varosfejlesztési ligyintézo.

A jelenlegi allomanyi létszamban 1 fo6 hatarozott idore kinevezett dolgozo van, iires
allashely nincs.

Iskolai végzettség, tovabbképzések

Kozszolgalati allomanyon beliil 0sszesen — a vezetdkkel egyiitt — 29 {0 végzett érdemi
igyintéz61 munkat. Az {lgyintézok iskolai végzettségét tekintve 89,2%-uk rendelkezik
felsofoku végzettséggel.

A koztisztviseloknek négy éves tovabbképzési iddszakban, jogszabdlyban rogzitett szamu
kreditpontot kellett teljesiteniiik. Az elsdé tovabbképzési iddszak 2014. januar 1-jével
kezdddott és 2017. december 31-én zarult, a masodik tovabbképzési iddszak 2018. januar 1-
t6l 2021. december 31-ig tart. A tisztviselok tovabbképzési kotelezettségliket az éves egyéni
tovabbképzési tervekben szerepld tovabbképzési programok alapjan teljesitik. A
tovabbkeépzési tervek elkészitésének folyamatat a kozszolgélati tisztviselok tovabbképzésérdl
szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm.rendelet szabalyozza. A felséfoku végzettséggel rendelkezd
koztisztviselonek a 4 éves tovabbképzési idOszak alatt 128 tanulmanyi pont, az érettségi
veégzettséggel rendelkezé koztisztviseldnek 64 tanulmanyi pontot kell teljesitenie. A
tisztviselok részére a targyévre meghatarozott tanulmanyi kotelezettségeinek és egyéni
fejlesztési igényeinek teljesitését biztositd képzési terv késziil, aminek Gsszessége alkotja a
hivatal éves tovabbképzési tervét. A kotelezd tovabbképzések lebonyolitdsat a Nemzeti
Kozszolgalat Egyetem Vezetd ¢s Tovabbképzési Intézet altal mikddtetett elektronikus feliilet
biztositja. A 2018. évben valamennyi koztisztviseld teljesitette a szdmara eldirt iddéaranyos
kreditpontot.
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A targyévben kozigazgatasi alapvizsgat 1 6 tett.

A Gydr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal altal szervezett szakmai napokon az érintett
szakteriileteken dolgoz6 kollégak vettek részt.

Illetmények, juttatasok

A koztisztviselok dijazasarol a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény
illetményrendszere rendelkezik. A torvény altal garantalt alapilletményt a szolgalati
jogviszonyban eltoltott idéhoz hozzarendelt szorzoszdm ¢€s a kozponti koltségvetés altal
meghatarozott illetményalap szorzata adja. Az illetményalap 2008. januar 1-je oOta
valtozatlanul 38.650,- Ft

A Hivatalban foglalkoztatott felsdfoku iskolai végzettségli koztisztviseloknek 30%-os a
kozépfoku iskolai végzettségli koztisztviselok 20%-os illetménykiegészités biztositott
onkormanyzati rendeletében a képviseld-testiilet.

Elmondhat6, hogy a kozépfokl végzettségli ligyintézOk szinte teljes korének illetményét kell
a garantalt bérminimumra kiegésziteni.

Cafetéria-juttatasra a koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint, koztisztviselénként
bruttd kétszazezer forint biztositott.

Az év soran 1 10 részesiilt 25 éves, 1 {0 pedig 40 éves jubileumi jutalomban.

Koztisztviselok teljesitményének értékelése

A kozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol szold 10/2013. (1.21.) Korm.rendelet alapjan
2018-ban is kétszer értékeltiik a koztisztviseld kollégak teljesitményét.

Egyéb

2018 nyaran 3 f6 nyari szlinidos didk részére szerveztiink munkavégzést a Hivatalban, ezen
feliil 4 diak toltotte itt a szakmai gyakorlatat, 1 didk pedig a kozosségi szolgalatot végzett.

A Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal belsd szervezeti felépitése:

1.1. Human Iroda

- Titkarsagi Osztaly
- Igazgatasi Osztaly
- Epitésiigyi Csoport

1.2. Gazdasagi Iroda
- Pénziigyi Osztaly
- Viarosfejlesztési Osztaly
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1.3. Adoigazgatasi Osztaly

Az iroddk ¢€lén irodavezetd, az osztalyok ¢élén osztalyvezetd all. A szervezetei felépitést a
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 2. szamu melléklete tartalmazza.

Hivatalunk munkaszervezésére jellemz0d, hogy valamennyi vezetd koztisztviseld munkakore
tartalmaz a szervezeti egység iranyitasan tul szdmos operativ feladatot is.

A Hivatali munkgvégzés

A Hivatalban 2018-ban az alabbi valtozasok, ujabb feladatok jelentkeztek a
munkavégzés soran.

Elektronikus iigyintézés

Az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szold 2015. évi
CCXXII. torvény (a tovabbiakban: Eiisztv.) rendelkezései 2018. januar 1-t6l az
onkormanyzatok oldalarol is eldirjak, hogy biztositani kell ligyeik elektronikus intézhetdségét,
tovabba az informatikai egyiittmiikodések torvényben foglaltak szerinti kialakitasat. Az
onkormanyzatok az Eiisztv. alapjan elektronikus {iigyintézés biztositasdra kotelezett
szerveknek mindsiilnek, és ennek értelmében a torvény szerint kotelesek az e-ligyintézés
megvalositasara. Az Motv.-ben foglalt rendelkezések alapjan a helyi dnkormanyzatoknak
csatlakozniuk kell a feladatellatasukat tamogatd, tavoli alkalmazasszolgaltatast nyujto,
elektronikus informacios rendszerhez, az 6nkormanyzati ASP rendszerhez.

ASP rendszer

Az ASP rendszerhez 2019. januar 1. napjaval csatlakozunk, de a felkésziilés mar a 2018. év
soran is szamos tobbletfeladatot jelentett. A rendszer bevezetését megeldzden a dolgozdink
megjelenéséhez is kotott és online képzéseken vettek részt, melyeket kovetden vizsgat tettiink.
Mindezek utdn a gyakorlatban is el kellett sajatitanunk az 0j rendszer kezelését, alkalmazasat.

Az ASP rendszer az egyes teriileteket érintden kiilonb6zd szakrendszerekbdl épiil fel: Ado-,
Gazdalkodasi-, Ingatlanvagyon-kataszter-, Ipar-kereskedelmi-, Iratkezelé-, Hagyatéki
leltar, Telepiilési portal, Urlapmenedzsment szakrendszerek. Az ASP-t megel6z3en
hasznalt rendszerek adattisztitasa, lezarasa valt, illetve valik sziikségessé. A rendszerekben
1évé adatok migralasa is sziikségszertivé valt, mely jelentés adminisztrativ terhet jelentett
egyes szakrendszerek esetében ¢s hosszadalmas folyamat volt, illetve lesz. A rendszer
alkalmazasahoz 0j informatikai eszkdzok beszerzése €s alkalmazasa is nélkiilozhetetlen volt.

GDPR

A GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Parlament 6j Altalanos
Adatvédelmi Rendelete 2018. majus 25-¢t61 Iépett hatalyba, és jelentds valtozasokat hozott az
adatvédelem teriiletén.

Az elmult 20 év legnagyobb adatvédelem teriiletét érintd szabalyozasi valtozasa szamos 1j
elvarast fogalmaz meg az adatkezelést végzd szervezetekkel szemben. Uj alapokra helyezi az
adatok gytijtését, felhasznaldsat és megdrzését. Szdmos 1) intézkedést kell végrehajtani, hogy
mindenben megfelelés legyen a GDPR eldirasainak. Ezek koziil a legjelentdsebb tijdonsagok:
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kapcsolatos tizleti tevékenységek dokumentalasa,

e személyes adatok kockdzatokkal ardnyos védelme, kérés esetén kotelezd
(visszamendleges) torlése és olvashatd formaban térténd visszaadasa,

e szemeélyes adatokat érintd incidensek kotelezd, 72 6ran beliili bejelentése,

e szervezeti adatvédelmi tisztviseld (DPO) kinevezése a rendeletben meghatarozott
teriileteken miik6do szervezeteknél.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot megkezdtiik, az adatvédelmi tisztségviseld pozicid szakszerii
ellatasa érdekében adatbiztonsagi ¢és adatvédelmi szakjogaszt biztunk meg.

Informacidbiztonsag

Az Orszaggyllés az informacids onrendelkezési jog és az informacidszabadsag biztositasa
érdekében, a személyes adatok védelmét, valamint a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez ¢és terjesztéséhez valdo jog érvényesiilését szolgdldo alapvetd
szabalyokr6l, valamint az ezen szabdlyok ellenOrzésére hivatott  hatosagrol
az Alaptorvény végrehajtasara, az Alaptorvény VI. cikke alapjan az informaciods
onrendelkezési jogrél az informacidszabadsagrol szold a 2011. évi CXII. torvényt alkotta.

E torvény célja a hatalya ala tartozo targykorokben az adatok kezelésére vonatkozo alapvetd
szabalyok meghatdrozasa annak érdekében, hogy a természetes személyek magénszférajat az
adatkezelok tiszteletben tartsdk, valamint a koziigyek atlathatésdga a kozérdeki és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiz6do jog érvényesitésével
megvalosuljon.

Az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvény szerinti elektronikus informaciods rendszer biztonsagaért felelds személy feladatainak
ellatasaval a feladat végzésére jogosult €s az ehhez sziikséges €s megfeleld képesitéssel bird
szakembert biztunk meg.

Orszaggviilési valasztasok

Magyarorszag Koztarsasagi Elndke az orszaggylilési képviselok altalanos valasztasat 2018.
aprilis 8. napjara tlizte ki. A valasztdssal kapcsolatban altalanossagban a kovetkezo
feladatokat kellett ellatnunk: a szavazokorok kialakitasa, a Szavazatszamlalo Bizottsagi tagok
¢s pottagok képzését, a valasztas soran sziikséges nyomtatvanyok készitését, a Teriileti
Vilasztasi Iroda tajékoztatasat a kért informaciokrol és a valasztas szakszerli €s jogszerii
lebonyolitasat.

Téli rezsicsokkentés

Az idei év masodik felében lehetdség nyilt arra, hogy azon lakosok, akik nem részesiiltek a
téli fogyasztasi 1iddszakban bekovetkezd fogyasztasndvekedés finanszirozasat segitd
arkompenzaci6 jovairasban, illetve nem tavhdszolgaltatast igénybe vevd lakossagi fogyasztok
téli rezsicsokkentésben részesiiljenek. Az igényeket a lakossag részérdl 2018. oktober 15.
napjaig kellett benytjtani a Hivatalhoz, melyben meg kellett jelolniiik, hogy milyen formaban
kivanjdk igénybe venni a tamogatast. 633 igénybejelentdo lap érkezett be a megadott
hatariddig.
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Aljegyz68i munkakor

Kozvetleniil a jegyz0 iranyitasa mellett végzi tevékenységét, a jegyzO helyettesitésén tal,
kapcsolt munkakorben ellatja a polgadrmester €és a jegyzé hataskorébe, valamint atruhazott
hataskorbe tartozo személyzeti és munkaiigyi feladatokat.

Munkakoréhez a koztisztviselok személyi anyaganak dontésre torténd elOkészitése,
kozszolgéalati  nyilvantartdsok  vezetése, tovabbképzések szervezése, munkaiigyi
nyilvantartasok és jelentések készitése, belsd szabalyzatok ¢és utasitasok elokészitése.
Feliigyeli a teljesitmény-értékelési rendszert. Végzi a koztisztviselok, intézményvezetdk és
gazdasagi tarsasagok tisztségviseldinek vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos teenddit.

A polgarmester munkaltatéi feladatainak végrehajtasaként az intézmények vezetd
kozalkalmazottjainak palydztatasi és személyi anyagait késziti eld dontésre.

Munkakoréhez tartozik tovabba a kdznevelési torvény altal eldirtak oktatas hatosagi ligyek
intézése: ovodakotelesek nyilvantartasa, az Ovodai beiratdsbol adodod hatosagi feladatok,
hatranyos ¢és halmozottan hatranyos gyermekek nyilvantartidsa és  statisztikai
adatszolgaltatdsa. Ellatja a koznevelési ¢€s informdcidos rendszerben (KIR) torténd
adatszolgaltatasokat.

A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a képviseld-testiilet 2018-ben 1 alkalommal
moddositotta. Az eldterjesztés eldkészitésben részt vett.

Szintén részt vett a belsd ellendrzési stratégia terv €s az ellendrzési program kidolgozéasban.

A Tertilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretében TOP-5.3.1-16 ,,A helyi
identitas €és kohézio erdsitése” cimii palydzat adminisztracios és dontés-elokészitd feladatait
végezte.

Egyik kiemelt feladata volt a Helyi Esélyegyenldségi Program eldkészitésében, amelyet a
keépviseld-testiilet a decemberi tilésén fogadta el.

Az e-ligyintézési torvényben eldirt kotelezettségek végrehajtasaban folyamatosan rész vesz.

A Gydr-Moson Sopron megyei Kormanyhivatal kozszolgalati ellendrzést tartott 2018.
szeptemberében, melynek targya a személyi illetmények megallapitdsa gyakorlatanak
vizsgalatara terjedt ki. Emellett a koztisztviselok képzésének tdmogatasi gyakorlata is az
ellendrzés targyat képezte. A vizsgalat intézkedést nem kezdeményezett.

Humdn Iroda

A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége a Human Iroda, amely a Titkdrsagi
Osztalyra, az Igazgatdsi Osztalyra és az Epitésiigyi Csoportra tagozodik. A Humdan Iroda
vezetdje latja el a Titkarsagi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.
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Titkarsagi Osztaly

A Titkarsagi Osztaly iigyrend szerinti tevékenységének nagy része az Onkormanyzati
testiiletek miikodéséhez kapcsolodik.

Az osztalyra haruld feladatokat az irodavezetd, az informatikus, a szervezési ligyintézo, az
adminisztrator, tovabba a kozponti iktato iigykezeloi végezték.

Egyes kézbesitési és a hivatalsegédi munkédkat a Kapukom Kft.-nél, 4 6ras alkalmazasaban
levd személy latja el. Ezeknek a feladatoknak a nevesitése a Kapukom Kft-vel kotott
kozszolgaltatasi szerzodés részét képezik.

A képviselo-testiileti iilések, bizottsagi iilések elokészitése a korabbi gyakorlatnak
megfeleloen tortént.

Az elokészités €s az eldterjesztések torvényességi feliilvizsgalata soran az Osztaly arra
torekedett, hogy a dontéshozatalhoz valamennyi informacié rendelkezésre alljon, a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleld eldterjesztések keriiljenek a Képviseld-testiilet elé annak
érdekében, hogy a Képviseld-testiilet megalapozott €és jogszerti dontést hozhasson.

2018. évben a Képviselo-testiilet 24 iilést tartott, 285 hatarozatot hozott, 26
onkormanyzati rendelet megalkotasara keriilt sor, amelybdl 8 volt az alaprendelet ¢s 18 a
moddositd rendelet.

Egy torvényességi felhivas érkezett a helyi épitési szabalyzat modositasaval
kapcsolatban. A torvényességi felhivas kiadasara a véleményezési eljarasok elmulasztasa
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szabalyzat Gjabb médositasaval a jogszabalyellenes helyzetet megsziintette.

A képviseloknek, bizottsagi tagoknak a testiileti anyagok, meghivok, tajékoztatok kikiildése a
Polgérmesteri Hivatalban miikodd elektronikus, KIMERA elnevezésii belsé levelezési
rendszeren torténik. Az elektronikus kikiildés mara mar jol bevalt gyakorlatta lett, mind a
hivatal, mind a képvisel6k szamara gyorsabba €s egyszeriibbé valt az informacidtovabbitas.

Az 6nkormanyzati rendeleteink Nemzeti Jogszabalytaron valdo megjelentetése naprakész.

2014 februarjatol a képviseld-testiileti €s bizottsagi tovabbitasa a Nemzeti Jogszabalytaron
keresztiill  torténik  elektronikus formaban a  torvényességi felligyeletet  ellato
kormanyhivatalnak.

A torvényességi levelezések ugyancsak ezen a rendszeren keresztiil bonyolodnak.

A Titkarsagi Osztaly az Igazgatasi Osztallyal kozosen ellatja a Human Bizottsag munkéjanak
segitését, az iilések elOkészitését, jegyzokonyvezesét, a bizottsdg adminisztrativ feladatait,
valamint segiti az Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat tételt Ellenérzd Bizottsag
munkajat.

A 2018. évi jogszabalyi valtozasok valamilyen szinten mindig érintették a Titkarsagi
Osztaly munkajat. Gondolok itt a valtozasokbol addéddan a Hivatalt és az Onkorméanyzatot
érintd6 dontések testiileti elokészitésére, a rendeleti szabdlyozasokra, alapitdé okiratok,
szervezeti ¢s milkddési szabalyzatok atdolgozéasara, adatszolgaltatdsokra, az 0j feladatokkal
kapcsolatos szervezési feladatokra.

H - 9330 Kapuvar, F6 tér 1. e Tel: (96) 596-002  Fax: (96) 596-005
E-mail: jegyzo@kapuvar.hu




A kozigazgatési eljarasi torvényt az altaldnos kozigazgatési rendtartas valtotta fel 2018. januar
1-jét6l. Az 10j torvény alapvetd valtozasokat hozott az {igyintézésben, az iigyintézési
hataridékben, ezért az 1) torvény zokkendémentes alkalmazasa komoly felkésziilést igényelt a
Hivatal valamennyi koztisztviseldjétél. Az elmult évben az iligyintézok elsajatitottak az Uy
eljarasi szabalyokat €s az ligyintézés sordn megfelelden alkalmaztdk azokat.

A Titkéarsagi Osztaly részt vesz az egyes szerzddések véleményezésében, elokészitésében,
szerzOdéstervezetek Osszeallitidsaban, szakmai ¢és jogi segitséget nyUjt a hivatal
koztisztviseldinek az ligyintézésben.

Kapuviron miikédik a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat. Tevékenységiik
segitése — a Pénziigyi és Igazgatasi Osztaly mellett — a Titkarsagi Osztaly feladatat
képezi.

Az Onkormanyzati képviselok, a nemzetiségi képviselok vagyonnyilatkozatainak bekérése
évente, a bizottsagi tagok vagyonnyilatkozata kétévente visszatérd feladat.

A jogszabalyi valtozasokbol, illetve szervezeti valtozdsokbol adodoan rendszeresen a
képviselod-testiilet el¢ terjesztetik az Onkorméanyzat €s az intézmények alapité okiratait,
szervezeti €s mikodési szabalyzatat, szakmai programjat, hazirendjét.

Modositasra keriilt a Kapuvar Térségi Szocialis €¢s Gyermekjoléti Szolgélati Tarsulas tarsulasi
megallapodasa, valamint a tarsulas fenntartasa alatt levo intézmény alapité okirata is.

A tarsulas munkaszervezeti feladatainak ellatasa a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
feladatkorébe tartozik. A Tarsuldsi Tanacs iiléseinek elokészitését, jegyzOkonyvezést, €s a
hatarozatok végrehajtasanak megszervezését a Titkdrsagi Osztaly végzi. A Téarsulasok
mikodtetése a Tarsulasban részt vevd Onkormanyzatok magas szdma, sok esetben az
onkormanyzatok érdektelensége miatt nehézkes, ezért a kozponti finanszirozasi lehetoségek
fiiggvényében folyamatosan vizsgalni indokolt, hogy sziikséges-e a tarsulasi forma
fenntartasa, vagy az eddig tarsulasban ellatott feladatok feladat-ellatasi szerzédéssel is
megoldhatok-e a tarsuldsi tagok szdmara.

2018. januar 1.-jétol kotelez6 az onkormanyzatoknak biztositani az elektronikus
ligyintézés lehetéségét. Az orszagosan is tapasztalhatd kezdeti bizonytalansagok utan most
mar kovetkezetesen alkalmazzuk az elektronikus tigyintézést. Létrehoztuk a hivatali €s
onkormanyzati kaput, a perkaput, a szocialis tarsulasnak a cégkaput.

Az intézmények, jogi személyiségll tarsasagok, egyéni vallalkozok szdmara mar az elmult
évben is kotelezd volt az elektronikus ligyintézeés, ezért a kérelmeket, beadvanyokat az e-papir
szolgéltatason vagy a fentiekben emlitett elektronikus elérhetdségeken keresztiil fogadta a
Hivatal ¢s elektronikus modon kiildjiik meg az értesitéseket €s a dontéseket. Kezdetben tobb
alkalommal fel kellett venni a kapcsolatot az elektronikus iigyintézésre kotelezett szervekkel,
hogy beadvanyaikat elektronikus tton juttassak el, mert ennek hidnya érvénytelenséget valthat
ki.

Az elektronikus tigyintézéshez sziikség volt elektronikus alairas hitelesités megkérésére a
polgéarmester, a jegyz0 és az aljegyz6 szamara.

Az elektronikus tligyintézéshez kapcsoloddan feliilvizsgalatra €s atdolgozasra keriiltek az
igyintézéshez hasznalt Girlapok is.
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Az elektronikus tligyintézés tovabbi kiterjesztése az elmult évben is komoly kihivas elé
allitotta a hivatal dolgozéit, aminek ugy gondoljuk sikeriilt eleget tenni.

A napi munka mellett nagy leterheltséget jelentett az ASP rendszer 2019. januar 1-jei
bevezetése, ami Titkarsagi Osztalyt az tigyviteli és ligykezelési rendszer tekintetében érintette.

Az osztaly elkészitette az 1j iratkezelési szabalyzatot, amelyet a Gydr-Moson-Sopron megyei
Kormanyhivatal és a Soproni Levéltér is jovahagyott.

Az 1) elektronikus rendszer kezdeti nehézségeivel, a program elsajatitdsaval jelenleg is
kiizdiink, de elmondhato, hogy biztositani tudtuk a folyamatos atallast és az iratkezelés
naprakészségét.

2018. év kiemelt feladata volt az orszaggyiilési képviselovalasztas lebonyolitasa, amelyet
hiba nélkiil bonyolitottunk le. A kérelmek fogadasa, feldolgoziasa dont6é tobbségében
elektronikus médon tortént. Atjelentkezési kérelem 179 db, kiilképviseleten torténé
szavazasi kérelem 25, valasztast megel6z6 napig mozgournas kérelem 72 db. érkezett.
Adatletiltas, egyéb kérelem 4 db volt, lakcimvaltozassal kapcsolatos értesitét 40 db-ot
kiildtiink ki. A kérelmeket — a torvénynek megfeleléen - a beérkezés napjan elbiraltuk.

A szavazatszamlalo bizottsdgi tagokat és a melléjiik beosztott hivatali dolgozdkat
felkészitettiik a valasztas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokra €s biztositottuk a sziikséges
feltételeket.

2018. évben a Kapuvari Jarasi Hivatalanak Foldhivatali Osztilya utéellenorzést tartott a
TAKARNET rendszer hasznalataval kapcsolatban. A TAKARNET rendszer az ingatlan-
nyilvantartasi adatok lekérdezését biztositja, amely nélkiilozhetetlen az ligyintézés soran. Az
ellendrzés megallapitotta, hogy a Hivatal néhany kisebb pontatlansagtol eltekintve betartotta a
vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsokat, jogtalan lekérdezés nem volt, illetve a téritésmentes és
téritéskoteles ligycsoportokban is szabalyszerliek voltak a lekérdezések.

Igazgatasi Osztaly

A Human Iroda szervezeti egységén beliil miikodik az igazgatasi osztaly, feladatait 6 fovel
latja el. 2018. év marciusatdl lényeges személyi valtozasok és ezzel egyiitt feladat-
atcsoportositasok torténtek.

Az osztalyon az anyakonyvi feladatok ellatasaban jelentkezd tobbletfeladatokat két gyakorlott
igyintézovel sikeriilt hossza tdvra megoldani. Mindketten az anyakdnyvi munkakoriik (papir
alapt  anyakonyvi események rogzitése, hazassagkotés, haldleset elektronikus
anyakonyvezése, okmanyigénylés, névvaltoztatds, apai elismerd nyilatkozat felvétele,
kivonatok kiallitasa, stb.) mellett a hagyatéki ligyintézést (hagyatéki leltar felvétele, egyéb
dokumentumok beszerzése, jegyzokonyvi meghallgatas €s iratok elektronikus uton torténd
kozjegyzO6hoz tovabbitasa) is végzik.

A szocidlis ligyintézd latja el a szocidlis €s gyamiigyi jegyzoi, illetve az Onkormanyzati
szocidlis ligyek tobbségét, kiemelve a rendszeres gyermekvédelmi tamogatas, sziinidei
¢tkeztetés, hatranyos, halmozottan hatranyos helyezet megallapitdsara vonatkozo kérelmek,
ezen tul a rendkiviili telepiilési tamogatasi kérelmek, helyi kdzlekedéshez nyujtott tamogatasi
kérelmek intézését.
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A vallalkozasi €s szocialis ligyintéz0 marciustdl latja el Gj munkakorét, a kereskedelmi, ipar,
¢s szallashely tigyeket, ado- ¢€s értékbizonyitvanyok készitését, szocidlis kérelmeknél
kornyezettanulmanyok folytatasat.

Az igazgatasi ligyintézd végzi tobbek kozott a lakhatdsi tamogatasi tligyeket, a zenés-tancos
rendezvények tligyeit, méhek nyilvantartasat, zajkibocsajtdsi hatarérték megallapitasara
vonatkoz6 jegyzOi feladatokat, tovabba gyommentesitési {iigyeket, allattartassal,- ¢s
zajvédelemmel 0sszefliggd panasziigyeket.

Ugyiratforgalom az Igazgatasi Osztalyon
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Az ligyrendben rogzitett feladatok /f6 iigycsoportokat kiemelve/:
— helyi kézlekedéshez nytjtott tdmogatasi ligyek,
— szocidlis lakasiigyek,
— egyeb kornyezetvédelmi tigyek (illegalis hulladék iigyek),
— szocialis és gyermekvédelmi intézmények miikodési engedély tigyei,
— birtokvédelmi ligyek,- és panasz ligyek,
— tarsashdzak torvényességi feliigyelete,
— az ugycsoportokhoz kapcsolodd kotelezd nyilvantartasok vezetése és statisztikai
adatszolgaltatasok,
— hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa,
— kornyezettanulmanyok  készitése  hivatalbdl, illetve  tarshatosagok /NAV,
kormanyhivatalok, szakhatosagok stb./ kérelmére,
— jogszabalyokhoz kapcsolodd nyomtatvanyok, iratmintak dsszeallitasa,
az osztaly feladatkoréhez kapcsolddo helyi rendeletek megalkotasa, feliilvizsgalata.
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Minden évben visszatérd feladat az osztilyon a Sedes Sapientiae, valamint a Bursa
Hungarica palyazatok el6készitése, lebonyolitasa.

Az osztaly valamennyi ligyintézdje kiemelt feladatként kezeli a kotelezd nyilvantartdsok
vezetését:
- aszocialis nyilvantartasi rendszert (PTR),
- a kereskedelmi tevékenységek/iizletek, telepek, piacok, valamint szallashelyek
nyilvantartasat.

A statisztikai adatszolgaltatast hivatali szinten az osztaly koordinélja, az ligyintézok hataridds
adatszolgaltatasi kotelezettségével.

Jogszabalytar vezetése, hatalyos jogszabdlyok alkalmazdsa a napi {igyintézés soran,
formanyomtatvanyok, tajékoztatd anyagok Osszedllitasa, honlapon torténd kozzététele is a
kiemelt feladatok kozé tartozik.

Az osztadly tligyintézéi kozremukodtek a Human Bizottsdg és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat munkdajanak segitésében, koordinalasaban.

Az osztaly munkateriiletét érint6 feliigyeleti ellenérzés 2018. évben egy feladatkorben volt.
A Gyodr-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal éves ellendrzési tevében meghatarozottak
szerint a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdg megallapitasara
vonatkoz6 anyagi €s eljarasjogi eldirdsok érvényesiilését teljes kortien vizsgalta. Visszajelzés
még nem érkezett.

A jegyzoi hataskorben hozott dontések ellen fellebbezés nem érkezett.

Az osztaly valamennyi iligyintézéjének j kihivas volt a 2018. januartél 1-jétol az
elektronikus iigyintézés bevezetése.

A 2018-as év elején alakult ki a gyakorlata annak, hogy az Igazgatasi Osztaly ligyintézdi
lattadk el sajat feladatkoriikben az elektronikus kiildemények hivatali kapukon valo
tovabbitasat, ami jelentds tobbletmunkat rétt rajuk.

Tovabba a Polgarmesteri Hivatal hivatali kapujanak a Kapuvari Onkormanyzati hivatali
kapujanak, a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat hivatali kapujanak, valamint a
Kapuvar Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalati Tarsulas cégkapujanak figyelése, az
érkezett dokumentumok letdltése - az Adoigazgatasi Osztalyhoz, valamint az Epitésiigyi
Csoporthoz érkezd dokumentumokat kivéve - az Igazgatidsi Osztaly iligyintézdjének a
feladatava valt napi szinten.

A kialakult rendszer j61 €s hatékonyan miikodott, az elektronikus tligyintézést az ligyfelek is
elfogadtak és partnerként miikodtek kozre. Természetesen minden segitséget megadtak az
igyintézOk egész éven at a gazdalkodd szervezeteknek, egyéni vallalkozoknak azért, hogy
gordiilékeny legyen az atallas.

Epitésiioyi Csoport

Az illetékességi terlilet nem valtozott, tovabbra is 20 telepiilés (Agyagosszergény, Babot,
Beled, Cirdk, Dénesfa, Edve, Gyoro, Himod, Hovej, Kapuvar, Kisfalud, Mihalyi, Osli,
Rabakecol, Répceszemere, Szarfold, Vadosfa, Vasarosfalu, Veszkény, Vitnyéd) I. foku
épitésiigyi hatosagi feladatait latja el a csoport.
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Az ¢épitéshatdsagi feladatokat 2018. év soran 3 {6 szakiranya fels6fokt végzettséggel
rendelkezd ligyintézd és 1 kozépfoku végzettséggel rendelkezd adminisztrator latta el. Az
igyintézOk koziil 1 6 részmunkaidében — heti 20 6rdban — végezte a hatdsagi munkat. A
csoport jelenlegi 1étszama 4 6.

2018. januarjatol az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatd elektronikus
Dokumentaciés Rendszer (ETDR) feliiletén lefolytatandd eljarasoknal megsziint a kérelem
papir alapon térténd benyujtasa. A jogszabdly maganszemélyek esetében még lehetdséget
biztosit arra, hogy a hatosaghoz személyesen elektronikus adathordozon benyujtott kérelmet
az tigyfélszolgalat rogzitse az ETDR-ben. Eves viszonylatban a hatosagnal az ETDR feliiletén
lefolytatott 224 eljaras mintegy 80 %-a személyesen elektronikus adathordozon a hatdsagnal
benyujtott kérelemre indult. Az el6z6 évek gyakorlatahoz hasonléan a maganszemélyek
személyesen benyujtott kérelmét az ligyintézok ligyfélszolgalatos mindségiikben toltottek fel
az ETDR-be. Az eljaras elektronikus titon torténd inditasanak elézé évhez képest kb. 10%-kal
torténd novekedése az lgyfeli kor (nem maganszemélyek esetében) kotelezOen eldirt
elektronikus iigyintézésével magyarazhat6. Az épittetdk meghatalmazasaban a tervezok altal
elektronikusan inditott eljarasok ardnya az el6zé év adataihoz képest csokkend tendenciat
mutat, de szamottevd mértékben nem valtozott; tovabbra is 1-2 % koriil mozgott.

A beszamolas évében Kapuvar vonatkozasaban 18 uj csaladi lakoépiilet épitésére illetve a 2
esetben meglévo lakoépiilet bovitésére iranyuld egyszerli bejelentést tettek a Gydr-Moson-
Sopron Megyei Kormanyhivatal Soproni Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalyahoz. Az egyszer(i
bejelentés alapjan épitett és/vagy bovitett csaladi lakdépiiletek elkésziiltét az épittetd az
illetékes Soproni Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalya 4ltal kiallitott hatosagi bizonyitvannyal
igazolja. Ez a 2018-as évben 3 10j ¢épitésti lakohaz ¢s 7 meglévd lakoépiilet bovitése
tekintetében tortént meg.

A tarsashazi lakasok épitésének arianya a tavalyi év adataihoz képest 25 %-kal nétt
majdnem elérte a 2016-0s csucsértéket €s tovabbra is magas az ¢€pitési engedély alapjan
épitendd lakdsok szama. Kapuvaron 2018. év soran Osszesen 50 tarsashazi lakéds és 2
vendéghaz épitésére adtunk engedélyt.

A tarsashazi lakasok épitésének aranya a tavalyi év adataihoz képest 25 %-kal nét, majdnem
elérte a 2016-o0s csucsértéket és tovabbra is magas az €pitési engedély alapjan épitendd
lakdsok szdma. Kapuvaron 2018. év sordn Osszesen 50 tarsashdzi lakds és 2 vendéghaz
épitésére adtunk engedélyt.
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Epitési engedélyek és egyszerii bejelentések szama — lakdsok vonatkozdsdban
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A hasznalatbavételi engedélyek ¢és tudomasulvételek szama az uj épitésit lakasok
vonatkozasaban az el6z6 évhez képest nem csokkent szamottevéen. Kapuvar vonatkozasaban
Osszesen 25 uj épitésii csaladi lakoéhaz és tarsashazi lakas hasznalatbavételére adtunk
engedélyt. Emellett korabban kereskedelmi, vendéglatdé egységként miikodo épiiletek
atalakitasaval, felajitasaval tovabbi 2 lakas kialakitasat vettiik at.

40
35

30

25
20
15
1 ' l l

2014. 2015. 2016. 2017. 2018.

[=]

%2}

mujeépitésu lakas  mlakassa alakitas

Hasznalatbavételek és hatosagi bizonyitvanyok szama — lakasok vonatkozasaban

A lakossagtol érkezett panaszbejelentések kapcsan Kapuvaron 6 helyszinen, 8-10
alkalommal, az ¢épitésiigyi hatdsagi eljarasokhoz kapcsolédoan az illetékességi teriilet
vonatkozasaban kb. 320 esetben folytatott le az épitésiigyi csoport helyszini szemlét.

Hatosagi dontéseinkhez kapcsolddoan a 2018-as évben illetékességi teriiletiinkon kiviil, a
Soproni Jarasi Hivatal teriiletéhez tartozd telepiilések tekintetében kijelolés alapjan
lefolytatott 2 eljarasban érkezett fellebbezés. A felettes szerv a fellebbezésekhez
kapcsolédoan az egyik dontésiinket adminisztrativ hiba miatt sajat hataskorben, a masikat
szakhatosagi allasfoglalas figyelembevételével megvaltoztatta. Eljarasaink soran feliigyeleti
intézkedésre sem keriilt sor. Filiggd hatalyti dontéseinkhez fiiz0dé joghataly egyetlenegy
esetben sem allt be, igy eljarasi koltség visszafizetésére nem kertilt sor.

A korabbi évekhez hasonloan az elmult évben is az épitéshatosagi eljarasok mellett a csoport
szakhatosagként miikodott kozre egyéb (telekalakitasi, nyomvonal jellegli épitmények épitési,
kornyezetvédelmi) engedélyezési eljarasokban, igy Osszesen 77 szakhatdsagi allasfoglalas
kiadasara keriilt sor, melybdl 42 esetben illetékességi teriiletiinkon kiviil esé telepiilések
vonatkozasaban ligyintézo kijelolés alapjan.
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Jegyzoi hataskorben, nem épitésiigyi hatosagkent kiadott szakhatosagi allasfoglalasok szama

A Kozponti Cimregiszter (KCR) adatallomdnyaban az adatvaltozasok nyomon kovetése,
kapcsolodd adatok (EOV koordinatdk ¢és ingatlan-nyilvantartdsi azonositd) rogzitése
folyamatos, naprakész. A cimkezeléssel Osszefliggésben 77 hatarozat ¢és 20 hirdetmény
kozzététele tortént meg.

2018. januar 15-én 1épett hatalyba Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének a
telepiiléskép védelmérdl szolo 31/2017. (XI1.29.) onkormanyzati rendelete. A rendelet
felhatalmazasa alapjan 2018-ban 6 telepiilésképi bejelentési eljarast folytattunk le. Ezek
koziil 3 esetben uj cégér Iétesitésére, 2 esetben meglévo helyi védelem alatt allo épiilet
homlokzatanak  felujitdsara, 1 esetben pedig meglévé ¢épiilet rendeltetésének
megvaltoztatasara iranyult az eljaras.

Gazdasdgi Iroda

A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége a Gazdasagi Iroda, amely a Pénziigyi
Osztalyra és az Varosfejlesztési Osztalyra tagozodik. A Gazdasagi Iroda vezetdje ellatja a
Pénziigyi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

A Gazdasagi Iroda kiemelt feladatai kozé tartozik a hazai és eurdpai unidés palyazatok
elokészitése, a megvaldsitasban-, pénziigyi elszamolasban valdé aktiv részvétele,
dokumentumok beszerzése. Fontos feladatunk az ellen6rzé szervek felé az adatszolgaltatasok
biztositasa, a helyszini ellendrzéseknél vald aktiv részvételiink. Ez a feladat a teljes irodai
dolgozoi allomany szakmai munkajat igényli.

Gazdasagi iroda dolgozdi az ligyrendi feladataibdl adodoan jelentds szamu képviselo-testiileti
eloterjesztés készitéséért felelds.
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Pénziigvi Osztaly

Az osztaly feladatait 1 0 osztalyvezetd és 5 f6 ligyintézd latja el, akik nem csupan pénziigyi,
hanem szamviteli, illetve vagyongazdalkodasi iigyekkel is foglalkoznak. Az év folyamén az
osztalyon személyi valtozas nem tortént.

Az osztily az Onkormanyzat és a Hivatal gazdasagi feladatain kiviil ellatja a Kapuvar
Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas és a Kapuvari Roma Nemzetiségi
Onkorminyzat gazdilkodasi és szamviteli feladatait. Napi feladataik kozé tartozik az
intézményeink gazdasagi szervezetével valdo folyamatos kapcsolattartas, az onkormanyzat
gazdasagi tarsasagaival valo egyiittmiikddés.

Az osztaly legfontosabb feladata az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének
elokészitése, azok évkozbeni nyomon kovetése, a sziikséges modositasok elOkészitése. A
jogszabalyi hataridok betartdsaval az elkészitett rendelet és azok modositasai a képviseld-
testiilet altal mindig elfogadasra keriiltek. Az el6zd évi koltségvetés lezarasaként a
zarszamadasi rendelet hataridére elkésziilt. A targyévi koltségvetés teljestilésérdol az
osztaly a félévet, és a haromnegyedévet kovetden kiilon beszamolot készitett.

Az dnkormanyzati koltségvetésen kiviil az osztaly elkészitette a Kapuvar Térségi Szocialis €s
Gyermekjoléti Tarsulds és a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését,

valamint beszamoloit, amit a dontéshozok szintén elfogadtak.

Az ¢év soran az alabbi tételszamban tortént kotelezettségvallalas eldiras, utalvanykészités,
kontirozas, konyvelés:

EcoSTAT programban rogzitett szamlak, és egyéb tételek 2018. évben

. Polgarmesteri —— Szocialis
Megnevezés Onkormanyzat ga Nemzetiségi . ,
Hivatal . . Tarsulas
Onkormanyzat
Szallit6i 1350 db 425 db 8 db 0 db
szamlak
Szallitoi
egyszertisitett 128 db 162 db 0db 1 db
szamlak
Vevor 3 084 db 93 db 0 db 0 db
szamlak
Vevoi
egyszertisitett 8 db 76 db 0db 0db
szamlak
Egyéb tételek
rogzitett 4 427 db 1167 db 72 db 106 db
szama
Osszesen
rogzitett 8997 db 1923 db 80 db 107 db
tétel:
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Az osztalyon torténik a hokozi kifizetések szamfejtése, ami kozel a 400 eset. A Magyar
Allamkincstar felé torzsszamonként elemi koltségvetést, beszamoldt, havonta idokozi
koltségvetési jelentést, negyedévente mérlegjelentést kell szolgaltatni, a jelentések szam éves
szinten 80 eset volt. Feladatunk tovabba a NAV felé torténd havi AFA-bevallas, negyedéves
cégautdado-bevallas, valamint a rehabilitacids hozzéajarulds bevallasa, éves kisadozok
jelentése.

A vagyongazdalkodasi feladatok kozott ingatlan értékesités feladat soran 6sszesen 9 épitési
telek €és 2 egyéb ingatlan arverésére kertiilt sor, amelyeket kovetden az adasvételi szerzodesek
elokészitését is elvégeztek. Ezen kiviil 3 esetben tortént telekkiegészités jogecimén értékesités.

Bérleti szerzddések (iizlet, gardzs, foldteriilet): 1) szerzddés kotése 9 db, szerzédésmodositas
1 db, szerz6dés meghosszabbitas 4 db, szerzOdés megsziintetés 6 db, bérbeszamitasi
megallapodas kotése 1 db volt. Kozteriilet-hasznalati szerz8dés: 21 db, kozteriilet ingyenes
hasznélatdhoz hozzéjarulas: 22 db, kozteriileti szerz0dés megsziintetés: 2 db. Lakasbérleti
szerzOdések kotésére a tavalyi évben 57 alkalommal keriilt sor, bérbeszdmitds 2 bérld
esetében lett engedélyezve.

Foldkifiiggesztés: 22 db adasvételi, 8 db haszonbérleti szerzddés keriilt kifiiggesztésre a 2018.
évben, egyik kifliggesztésre sem érkezett rajelentkezd. A megyei foldbizottsag hatarozata 16
alkalommal kertilt kihirdetésre.

Az Osztaly feladatkorébe tartozik a civilszervezetek, sportszervezetek és egyéb szervezetek
onkormanyzati tamogatasanak kezelése. Ennek keretében a tamogatasi kérelmek alapjan
testiileti elOterjesztés készitése, dontést kdvetden a tamogatasi szerzddések megkotése, az
elszamolasok feliilvizsgalata keriilt sor. 2018. évben 46 kérelem keriilt feldolgozasra, minden
esetben a kérelmek ¢és megkotott tdmogatasok adatai az eldirtak szerint egész éven at
feltoltésre keriiltek a kzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok hivatalos honlapjara.

Az osztdly tovabbi feladatkorébe tartozik a mar lezarult eurdpai unids palyazatok
fenntartasi jelentési kotelezettségeinek elkészitése 5 ¢éven keresztil. Mindezeket
hataridében teljesitették, a kozremiikodd szervek elfogadtak. Két esetben keriilt sor zaro
fenntartasi jelentés helyszini ellendrzésére, ahol a wvallalt indikatorok teljesitésének
dokumentélasat teljeskoriien sikeriilt bemutatni, a projektek lezarasar6l még nem kaptunk
dokumentumot.

A benyujtott, valamint tdmogatési szerzddéssel rendelkezd eurdpai unios palydzataink nagy
szama megkoveteli, hogy egy nyomon kdvethetd analitikat vezessiink, ami projektenként napi
informaciot biztosit az elokészitések koltségeirdl, a megkotott szerzédésekrdl, a tamogatas
felhasznalasarol, és a sziikséges tobbletforrasokrol. Ezt mar az el6zd palyazati ciklusban is
alkalmaztuk, és jelenleg is folytatjuk. Ennek vezetése a kiutalt tamogatéasi eldlegek
elszamolasa, kovetkezd évre torténd tovabbvitele miatt most még sziikségszeriibb. Mindezek
mellett elvégezziik az elkiilonitett szdmviteli nyilvantartast is, amit a tdmogatasi szerzédések
eldirnak.

Természetesen a megvalositasban 1év0 palyazataink pénziigyi elszamolasaban is aktiv
szerepet vallalunk.
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Varosfejlesztési Osztaly

Az osztadlyra haruld feladatokat az osztalyvezetd, a varosfejlesztési ligyintézd, a
varosilizemeltetési ligyintézd, palyazati és pénziigyi ligyintéz0 és az adminisztrator veégzi.
2018 novemberétdl 1 fovel boviilt az osztaly 1€tszama, aki varosfejlesztési feladatokat lat el.

Az osztéaly elsGsorban varosfejlesztési és varosiizemeltetési feladatokat lat el, valamint egyes
hatdsagi ligyeket is. Feladatok mas hatosagokhoz nem kertiltek at.

Az osztaly 2018. évben 05 iktatdsavban 503 db fészdmmal rendelkezé ligyiratot, valamint a
fészamokhoz tartozoan 2.930 db alszamot iktatott.

Az elmult évek ligyiratszamai az alabbiak szerint alakult:

Foszamok tekintetében:

e 2014. évben: 283 db
2015. évben: 310 db
2016. évben: 369 db
2017. évben: 428 db
2018. évben: 503 db

Alszamok tekintetében:

e 2014. évben: 1.734 db
2015. évben: 1.989 db
2016. évben: 1.961 db
2017. évben: 2.308 db
2018. évben: 2.930 db

Megallapithato, hogy a Varosfejlesztési Osztalyon 1€v6 ligyek szama 2017. évhez viszonyitva
— a f0szamok alapjan — 18%-kal emelkedett, 2014. évhez viszonyitva 78%-kal emelkedett.

Nagy feladatot jelent az dnkormanyzati intézmények, a bérleményként hasznositott lakésok és
iizlethelyiségek napi karbantartasanak koltségtakarékos megoldéasa, a kozteriilet felbontasi
engedély, utkezel6i- és tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasa, kozszolgaltatoktol érkezo
szamlékon szerepld koltségek megbontdsa dnkormanyzati intézmények, kapuvari jaras, civil
szervezetek részére.

2018-ban a Telepiilésrendezési Terv modositasa 5 témakorben valosult meg (Kapuvar.
Arpad utca — Soproni utca — Vargyas utca — Nyarfa utca altal hatarolt kertvarosias lakoteriilet
besorolasu telektomb, Kapuvar, Ipari teriiletén az Ipartelepi Gt — a 85. sz. fout — a Lokos arok
— a vasut altal hatarolt teriilet, Kapuvar, Cseresznye sor 21. és 42. szam alatti teriiltek és
1495/1-29 hrsz-u telkek, Kapuvar, 0393 hrsz-u kiilteriilet).

Az osztaly tevékenyen részt vesz a hazai és eurdpai unios palyazatok benyujtasaban,
lebonyolitasaban, koordinalasaban, valamint az elszamolasaban kozosen a Pénziigyi
Osztallyal. A palyazatokhoz kapcsolodo elszamoldsokat hataridOre elkészitettiik.

2018. évben 4 db eurodpai unios (6sszértéke br. 1.012.606.495 Ft) és 4 db hazai palyazatot
(0sszértéke br. 43.031.572 Ft) nyajtottunk be.

2018. évben a koradbban benyujtott palyazatok tobbségénél megkotottik a tamogatéasi /
egylttmiikodési szerzOdéseket: 4 db eurdpai unids (6sszértéke br. 1.012.606.495 Ft) és 1 db
hazai palyazatot (0sszértéke br. 30.000.000 Ft).

Az osztaly végzi a befejezett hazai €s eurdpai unids palyazatok, valamint sajat forrasbol
megvalosult beruhazasok, felgjitdsok uto-feliilvizsgalati eljardsainak adminisztracids
feladatait. A helyszini szemlék soran feltart hibak, hianyossagok jegyzOkonyvben rogzitésre
keriilnek hataridd, felelds szervezet megjelolésével. Ezt kovetden a kivitelezd készre jelentése
alapjan a jegyz6konyvben rogzitettek ellendrzése megtorténik.
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2017-2018. év palyazatai koziil megvalosult

— a Csapad¢kviz elvezetés 1. iiteme,

— Kerékparat  kialakitasa  (Kerékparosbarat-fejlesztési és  kozlekedésbiztonsagi
intézkedések megvalositasa),

— ahdzhelyi 6voda infrastrukturalis fejlesztése,

— alakotelepi orvosi rendeld infrastrukturalis fejlesztése,

— a Megajulé energiaforrasok kiakndzasara iranyuldo energiaellatas megvalositdsa
Kapuvaron” cimii palyazat keretében 4 intézményre megtortént a napelemek
elhelyezése,

— a Husgyar épiiletének bontésa és a villamos energia ellatas kivitelezése,

— felujitasra keriilt a Kiraly-to Ovoda és Béles6de Kozponti Ovoda épiilete, valamint

— a Nyitott KAPU-VAR Térségi Szocialis Kozpont infrastrukturalis fejlesztése is befejezédott.

2018. évben szamos palyazat megvaldsitasa, kivitelezése elkezdddott, azonban 2019-2020
évben fejezOdik be a projektek zarasa. (Lakotelepi orvosi rendeld infrastrukturalis fejlesztése,
Kapuvar Térségi Altalanos Iskola kozponti épiiletének energetikai korszeriisitése,
Csatlakoztatasi konstrukcid az Onkormanyzati ASP rendszer orszagos Kiterjesztéséhez,
Human erdforrasok ¢€s szolgaltatasok térségkozi fejlesztése Kapuvar mikrokorzetében, A
tarsadalmi egylittmiikodés erdsitését szolgald helyi szintii komplex programok megvalositasa
Kapuvaron)

Sajat forrasbol sikeriilt megvaldsitani tobbek kézott a Vargyas utca utburkolat felajitasat
(Esterhazy Pal sétany — Felsomezd utca kozotti szakasz), a Kapuvar, Kertész utca
utburkolat felajitasat, valamint az Iddsek otthona kialakitasahoz sziikséges altalanos
iskola épiiletének bontasat. A sajat erés beruhdzasok / felujitasok br. 91.901.873 Ft-ot tettek
ki.

2018. évben 3 db palyazat keriilt visszavonasra forrashidny és egyéb dnkormanyzaton kiviil
allo okok miatt. (Foglalkoztatdsi Paktum Kapuvar Varos Gazdasagfejlesztéséért, Patzay
Galéria kialakitasa Kapuvaron, Leromlott varosi teriiletek rehabilitaciéja Kapuvaron)

A 10 db jatszotéren talalhatod jatszoeszk6zok karbantartasa folyamatos volt. A 10 db jatszotér
koziil 6 db jatszotéren tortént meg akkreditalt szervezet altal a jatszotéri eszk6zok idészakos
ellenérzé feliilvizsgélata.

Fontos feladat a palyazati €s sajat erds beruhazasok feliigyelete, a kivitelezd cégekkel torténd
folyamatos kapcsolattartas.

Az allami szervek részére a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasokat, jelentéseket hataridore
teljesitette.

Az osztaly végzi az Onkormanyzati ingatlanokra vonatkozdan a telekalakitas eljarasok
bonyolitasat is.

Az osztaly aktivan részt vesz a Kozbeszerzési Bizottsag és a Kozbeszerzési El0keészitd és
Biradlo Bizottsag hataskorébe tartozo eldkészitd, dontéshozo és végrehajtdé munkajdban. Az
osztaly végzi a kozbeszerzésekhez kapcsolodod adminisztrativ munkat is.
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Adbigazgatdsi Osztdly

Az osztaly szervezeti felépitését az osztalyvezetd és harom f6 adoiigyi ligyintézé alkotja. Az
adoigazgatasi osztaly kozvetlenill a jegyz6 iranyitasa ala tartozik. A 2018. évben személyi
valtozas nem tortént.

Az osztaly hataskore a helyi adokkal (telekadd, maganszemélyek kommunalis adoja, ipartizési
ado, idegenforgalmi adod), a gépjarmiiadoval, a talajterhelési dijjal, tovabba az adok modjara
behajtando koztartozasokkal kapcsolatos 1. fok addigazgatasi feladatok ellatasa.

A fentiek tekintetében az Adodigazgatasi Osztaly feladata az Tlgyfelek fogadasa,
bejelentkezések, adatbejelentések ¢és bevallasok feldolgozasa, adokivetés, befizetések
rogzitése, adobeszedés, nyilvantartds, ellenérzés, valamint a végrehajtasi cselekmények
foganatositasa.

A 2018. évben 1j adonem nem keriilt bevezetésre, valamint helyi adoban adomérték valtozas
sem volt.

Az Adoigazgatasi Osztaly munkdjat tekintve a legnagyobb valtozast a 2018-as évben az
elektronikus iigyintézés bevezetése jelentette. Az elektronikus {ligyintézés ¢s a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény szerint a gazdalkodd
szervezetnek mindsiilo adozo (ide tartozik az egyéni vallalkozo is) elektronikus tton koteles
kapcsolatot tartani az Onkormanyzati adohatdosaggal és az addhatosag is elektronikus tton
koteles kézbesiteni résziikre az adohatdsagi eljaras soran keletkezett iratokat. Ez jelentds
tobbletfeladatot jelent a napi munka soran.

Az Adobigazgatasi Osztaly iktatott ligyiratainak szama 2018-ban 2744 db fészam és 6768 db
alszam volt. Az ligyek nagy részét az egyes adonemekre (maganszemélyek kommunalis
adodja, telekado, helyi ipartizési ado, gépjarmiiado és idegenforgalmi ado) iktatott iigyiratok
teszik ki. Az egyéb adotligyek alszam szerinti megoszlasat a mellékelt abra szemlélteti.

2018. évi egyéb adaiigyek alszam szerinti bontasban
(Alszam 6sszesen: 1593 db)
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A 2018. évben addigazgatasi iigyekben hozott dontéseink szama: 5016 db. Fizetési konnyitési
(részletfizetési, fizetés halasztasi) €s adomérséklési kérelem a 2018. évben 28 db érkezett.
Nagy figyelmet forditottunk az adohatralékok csokkentésére, ennek érdekében adatgylijtés
tortént (OEP-t61 munkahelyek megkérése, a CEGTAR-bol szamlaszamok kigytijtése,
szamlavezetd pénzintézetektdl szdmlaszamok lekérése), majd a végrehajtasi cselekmények
foganatositéasa.

Az adohatralékok behajtasa érdekében 1049 db hatralékos felhivast kiildtiink ki, 42 esetben
inditottunk munkabérletiltast és 221 esetben inkasszot a hatralékosokkal szemben.

A kozponti koltségvetés részére a torvényben eldirt hataridoben az eljarasi illeték bevétel
100 %-anak és a gépjarmiladd bevétel 60 %-anak elutalasa, valamint a negyedéves
adatszolgaltatas megtortént.

A negyedéves zarasokat €s abbol a kiilonféle adatszolgaltatasokat hatariddben elkészitettiik.

Hatosagi munkankkal kapcsolatban az iigyfelek részérol a 2018. évben fellebbezés nem
érkezett.

A helyt adoztatdsi munkankrol minden évben részletesen beszamolunk a Képviselo-
testiiletnek, ez a 2018. november 29-1 iilésen 1s megtortént.

A 2019-es évben a legnagyobb feladat az ASP rendszer bevezetése. Folyamatosan zajlik az
elokésziilet a csatlakozasra (adattisztitasokat kell végezniink és oktatasok zajlanak az ASP
program hasznélataval kapcsolatban). Az IRAT szakrendszert 2019. januar 1. napjatdl
hasznaljuk, az ADO szakrendszer elinditasara pedig varhatoan 2019. februar 26-an keriil sor.

®Bels8 kontrollrendszer és belss ellenbrzés:

A belsd ellendrzési vezetd a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.)
meghatarozottak szerint stratégiai ellendrzési tervet készit, amely - 6sszhangban a szervezet
hosszu tava céljaival - meghatarozza a belsd ellendrzésre vonatkozo stratégiai fejlesztéseket a
kovetkezd négy évre. E kotelezettségének eleget téve a képviseld-testiilet az dnkormanyzat
2018-2021. idészakra vonatkozd stratégiai ellendrzési tervet jovahagyta.

A Motv. 119. § (3) bekezdése szerint a jegyzd a jogszabalyok alapjan meghatéarozott belsd
kontrollrendszert koteles miikodtetni. A belsé kontrollrendszer részét képezd belsé ellendrzés
fogalmat és részletes szabalyait a Bkr. szabalyozza.

A belso ellenOrzést ellathatja:

— polgarmesteri hivatal alkalmazasaban allo koztisztviselo,
— tarsulas altal foglalkoztatasi jogviszonyban 1évo alkalmazott,

— polgari jogi szerzddés keretében megbizasi, vallalkozasi szerz6dés keretében
foglalkoztatott

belso ellendr.

Ez azt jelenti, hogy az Oonkormanyzatok eltérd mérete, gazdalkodasanak eltérd feltételeire
figyelemmel az dnkormanyzatok esetében a belsd ellendri feladatok nem csak foglalkozasi
jogviszony, hanem polgari jogi szerz6dés utjan is ellathatoak.
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2013-tol az évi ellendrzési tervben jovahagyott vizsgalatokat ellendrzéseket polgari jogi
szerzOdéses alapon megbizott revizorokkal latjuk el.

Belso ellendrzési feladatokkal csak olyan személy bizhatdo meg, aki a szakiranyu végzettsége
mellett regisztraltatta magit a szakminisztériumban ¢és kétévente részt vesz kotelezd
tovabbképzésen.

Részletes beszamolot az ellendrzési tevékenységrol a majusi képviseld-testiileti iilésiikre
terjesztem Onok elé.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Ugy gondolom, hogy Hivatalunk 2018. évben is meg tudott felelni a kihivasoknak és
elvarasoknak, Osszességében elmondhatjuk, hogy rohamosan valtoz6é, megujuld
kozigazgatasnak lehettlink részesei. A hivatali feladatok, a lakossagi igények, dnkormanyzati
fejlesztések, palyazatok nagy feleldsséget ronak a dolgozoinkra, odafigyelést, gyors,
megoldast keresd, a szabalyozast jol ismerd munkatarsakat igényelnek az egyes szakteriiletek.
Ugy vélem, kollégaim megfeleltek a fenti elvarasoknak.

Ha a jovot tekintjiik, de a multba is néziink, akkor megéallapithatjuk, hogy az utobbi né¢hany év
helyi kozigazgatast is érintd reformjai nem maradtak meg az elképzelések szintjén, sot,
idonként — érelemszerien — alapvetd Iépéseket hoztak. Elég, ha csak a jarasok
megalakuldsara, kiépitésére gondolunk, vagy a helyi Onkormanyzatok torvényességi
feliigyeletének a kozigazgatisi hivatalok kormanyhivatalokkd alakitasdval parhuzamos
folyamatat nézziik. S mindezek egésziiltek ki az e-kozigazgatds tdmasztotta elvarasokkal,
amely korunkban, a XXI. szdzadban természetes kdvetelmény.

Lényeges valtozds az ASP-rendszer bevezetése ¢és annak alkalmazasaval kapcsolatos
kovetelmények teljesitése is a helyi Onkormdanyzatoknal és a veliik kapcsolatban allo
szerveknél. Az ASP rendszerrel kapcsolatban a jovobeli elképzeléseket tiikrozi a
Kormany 1562/2018. (XI. 10.) Korm. hatarozata, ami a helyi dnkormanyzatok ¢és az altaluk
alapitott koltségvetési szervek, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok és az altaluk alapitott
koltségvetési szervek, valamint az Onkormanyzati tarsuldsok ¢€s az altaluk alapitott
koltségvetési szervek részére biztositott kincstari konyvvezetési szolgaltatds kialakitasarol
szol.

2019. év legfontosabb feladatai:

— az Eurdpai Parlamenti képviseld-valasztasok szakszerli és jogszeri lebonyolitdsa (A
valasztast 2019-ben - a Tanacs dontésének értelmében - 2019. majus 23. és 26. kdzott
kell megtartani, de a pontos datumot (az eltér6 hagyomanyok és jogi rendelkezések
miatt) a tagallamok maguk donthetik el. A vélasztasi eljardsrol szolo torvény
értelmében Magyarorszagon csak vasarnap lehet valasztast tartani, a voksolas
lehetséges idOpontja 2019. mdajus 26. A datum ugyanakkor csak akkor wvalik
hivatalossa, ha a Koztarsasagi Elndk kitlizi a szavazast.),

— helyi 6nkormanyzati és nemzetiségi onkormanyzati valasztas szakszerli €és jogszeri
lebonyolitasa (A 2019. évi Onkormanyzati valasztast 2019 oktoberében tartjak
Magyarorszagon.)

— a teéli rezsicsokkentésben kordbban nem részesiilt, a vezetékes gaz- vagy tavfitéstol
eltéré futdanyagot felhasznald haztartdsok egyszeri tdamogatdsa elosztdsi modjanak
kialakitasa és a tdmogatas jogszerl felhaszndlasa, elszdmolasa,

— U palyazatok benyujtasa, a mar elbiralt palyazatok gyors és szakszerli megvaldsitasa,
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— a hivatali munka minden teriiletén elengedhetetlen az ASP szakrendszerek ismerete és
azok zokkendmentes alkalmazésa.

— személyi — vezetO1 — valtozasok minél gyorsabb ¢és a hivatali munka folyamatossagat
biztosité megoldasa

— A GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Parlament 4j Altaldnos
Adatvédelmi Rendeletébdl adodo adatvédelmi feladatok ellatasa

Végezetiil szeretném megkoszonni a Képviselo-testiilet és a bizottsagok tagjainak
tamogatasat és kérem beszamolom elfogadasat.

Kapuvar, 2019. januar 22.

Borsodi Tamds sk,
cimzetes f0jeqyzd

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal 2018.
évi miikodésérol szolo beszamolot elfogadja.
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Hataridé: azonnal
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