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Tisztelt Képuvisels-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete az dnkormanyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozd tligyek
dontésre vald elokészitésével ¢&és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgéarmesteri hivatalt hoz Iétre. Az Motv. 81. § (3) bekezdésének f) pontja kimondja, hogy a
jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Az alabbiakban e kotelezettségemnek eleget téve adok szamot a Tisztelt Képviselo-
testiiletnek a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2017. évi
munkajarol:

Az Onkormanyzat kotelezd és onként vallalt, valamint a hatdsagi és egyéb allamigazgatasi

feladatok ellatasa képezi a polgarmesteri hivatal feladat- és hataskoreét.

Korabbi beszamoloim alkalmaval részletesen kitértem a magyar kozigazgatasban végbement
lényeges valtozasokra, ami hatdst gyakorolt a Hivatal feladat- és hataskore, miikodésére €s
szervezeti felépitésére. 2017. évben érdemi feladat- és hataskor-valtozas nem tortént.

A Hivatal emberi er8forrds helyzete

A Hivatal engedélyezett szakmai létszama a 2017. évben 32,5 f6 volt, az engedélyezett
1étszam 2018. januar 1-jétdl 33,5 f6re modosult.
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Az aljegyzd asszony 2017. marcius 6. napi hatallyal koztisztviseléi jogviszonyanak
felmentéssel torténd megsziintetését kezdeményezte, mivel a ndék kedvezményes Oregségi
nyugdijahoz sziikséges jogosultsagi 1dot megszerezte. A munkavégzés aloli felmentés kezdete
2017. februar 5. napja volt.

Az aljegyz06i allas 2017. marcius 1-jével betdltésre kertilt.

A 1 16 koztisztviseldi jogviszonya a hatarozott id6 lejartaval megszint, 1 f6 ligyiratkezeld
tartos tavollétrol (GYES) visszatért, tovabba 1 {0 épitésiigyl ligyintézé 2017. januar 1.
napjatol részmunkaidds, heti 20 6ras foglalkoztatasu lett.

Belso atszervezéssel a korabbi iktatasi feladatokat ellato ligykezeld 2017. augusztus 1-jétdl az
épitésiigyi csoportnal 14t el adminisztratori feladatokat.

Az aljegyz6i allason kiviil 1 0j kozszolgalati jogviszonyt Iétesitettiink, a Varosfejlesztési
Osztaly létszama — a palyazati és pénziigyi ligyintéz01 munkakor kialakitasaval — 1 fovel nott.

A jelenlegi allomanyi létszamban nincs hatarozott iddre Kkinevezett dolgozo, a
gyermekgondozas miatt tartésan tavollévo 1 o allashelye iires.

Kordsszetételt tekintve tovabbra is a 40-60 ¢€letév kozottiek szama a meghatarozd. A harminc
¢v alatti korosztalyhoz harom {6 tartozik.

Iskolai végzettség, tovabbképzések

Kozszolgalati allomanyon beliil 6sszesen a vezetdkkel egyiitt 28 {6 végez érdemi, ligyintézoi
munkat. Az igyintézOk iskolai végzettségét tekintve 89,3% rendelkezik felséfoki
végzettséggel.

A koztisztviseloknek négy éves tovabbképzési iddszakban, jogszabdlyban rogzitett szamu
kreditpontot kellett teljesiteniiik. Az elsd iddszakot a 2014-2017 kozotti ciklus fogta at, a
felsofoku végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek a tovabbképzési idOszak alatt 128
tanulmanyi pontot, a koézépfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek legalabb 64
pontot kellett teljesitenie. A tisztviselok részére a targyévre meghatarozott tanulmanyi
kotelezettségeinek és egyéni fejlesztési igényeinek teljesitését biztositd képzési terv késziil,
aminek Osszessége alkotja a hivatal éves tovabbképzési tervét. A kotelezd tovabbképzések
lebonyolitasat a Nemzeti Kozszolgalat Egyetem Vezetd ¢s Tovabbképzési Intézet altal
miukodtetett elektronikus feliilet biztositja. A 2017. évben valamennyi koztisztviseld
teljesitette a szdmara eldirt idéaranyos kreditpontot.

A targyévben alapvizsgat 2 fo, szakvizsgat 1 £6, tovabba anyakonyvi szakvizsgat 3 fo tett.

Illetmények, juttatasok

A koztisztviselok dijazasarol a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény
illetményrendszere rendelkezik. A torvény altal garantalt alapilletményt a szolgalati
jogviszonyban eltoltott idéhoz hozzéarendelt szorzoszam ¢€s a kozponti koltségvetés altal
meghatarozott illetményalap szorzata adja. Az illetményalap 2008. januar 1-je oOta
valtozatlanul 38.650,- Ft
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A Hivatalban foglalkoztatott felsdfoku iskolai végzettségli koztisztviseloknek 30%-os a
kozépfoku iskolai végzettségli koztisztviselok 20%-os illetménykiegészités biztositott
onkormanyzati rendeletében a képviseld-testiilet.

Elmondhat6, hogy a koztisztviseldi bértabla sajnalatos moédon nem biztosit eldmenetelt,
hiszen a kozépfoku végzettségli ligyintézOk teljes korének illetményét kell a garantalt
bérminimumra kiegésziteni, ha az illetménykiegészitést nem vesszilk figyelembe.
[lletménykiegészités nélkiil pedig mar a felséfoku végzettségi ligyintézOk korében is
eléfordul, hogy a besorolds szerinti bére nem éri el a garantdlt bérminimum Osszegét. SOt
2018-ban van olyan felsdéfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviseld, akinek az
illetménykiegészitéssel figyelembe vett bérét ki kell egésziteni a garantalt bérminimum
Osszegére.

Cafetéria-juttatasra a koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint, koztisztviselénként
bruttd kétszazezer forint biztositott.

Az év soran 2 10 részesiilt 30 éves, 1 {6 40 éves jubileumi jutalomban.

A hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal belsd szervezeti felépitése:

1.1. Human Iroda

- Titkarsagi Osztaly
- Igazgatasi Osztaly
- Epitésiigyi Csoport

1.2. Gazdasagi Iroda
- Pénziigyi Osztaly
- Viarosfejlesztési Osztaly

1.3. Adoigazgatasi Osztaly

Az iroddk ¢€lén irodavezetd, az osztalyok élén osztalyvezetd all. A szervezetei felépitést a
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 2. szamu melléklete tartalmazza.

Hivatalunk munkaszervezésére jellemzd, hogy valamennyi vezetd koztisztviseld munkakore
tartalmaz a szervezeti egység iranyitasan tul szdmos operativ feladatot is.

Aljegyz68i munkakor

Kozvetleniil a jegyz0 iranyitasa mellett végzi tevékenységét, a jegyzO helyettesitésén tal,
kapcsolt munkakorben ellatja a polgarmester €s a jegyzd hataskorébe, valamint atruhazott
hataskorbe tartozo személyzeti és munkaiigyi feladatokat.
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Munkakoréhez a koztisztviselok személyi anyaganak dontésre torténd elOkészitése,
kozszolgéalati  nyilvantartdsok  vezetése, tovabbképzések szervezése, munkaiigyi
nyilvantartasok és jelentések készitése, belsd szabalyzatok ¢és utasitasok eldkészitése.
Feliigyeli a teljesitmény-értékelési rendszert. Végzi a koztisztviselok, intézményvezetdk és
gazdasagi tarsasagok tisztségviseldinek vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos teenddit.

A polgadrmester munkaltatéi feladatainak végrehajtasaként az intézmények vezetd
kozalkalmazottjainak palyaztatasi €s személyi anyagait késziti eld dontésre.

Munkakoréhez tartozik tovabba a kdznevelési torvény altal eldirtak oktatas hatdsagi ligyek
intézése: ovodakotelesek nyilvantartasa, az Ovodai beiratdsbol adodoé hatosagi feladatok,
hatranyos ¢és halmozottan hatranyos gyermekek nyilvantartidsa és  statisztikai
adatszolgaltatdsa. Ellatja a koznevelési ¢€s informdcidos rendszerben (KIR) torténd
adatszolgaltatasokat.

A Hivatal Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzatat a kepvisel6-testiilet 2017-ben 3 alkalommal
modositotta, a modositasokat a 142/2017. (VI. 27.) OKT. és a 178/2017. (VIIIL. 31.) OKT.
hatarozataival hagyta jova. Az eldterjesztések el6készitésben részt vett.

A latvanycsapatsport sportfejlesztési program tamogatasi keretében (TAO) tervezett
beruhdzas megvaldsitasanak elokészitésében szintén rész vett.

A telepiilésképi arculati kézikonyv €s telepiilésképi onkormanyzati rendelet megalkotasaban
elokészitd, koordinalo szerepet vallalt.

Szintén részt vett a belso ellendrzési stratégia terv és az ellendrzési program kidolgozasban.

A Tertiilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretében TOP-5.3.1-16 ,,A helyi
identitas és kohézio erdsitése” cimii palyazati felhivas el0készitését végezte

Egyik kiemelt feladata volt a Helyi Esélyegyenldségi Program feliilvizsgalata, amelyet a
képviseld-testiilet elé a decemberi iilésén fogadta el.

Az e-ligyintézési torvényben eloirt kotelezettségek végrehajtasaban — szabalyzatok
elokészitése, tdjékoztatas az allampolgarok részére, felkésziilés stb. — szerepet vallalt. A
helyi onkormanyzatoknak 2018. januar 1-jét6l biztositania kell az tigyfelekkel folytatott,
hiteles azonositason alapuld, és a kézbesités idOpontjat is hitelesen visszakeresheté modon
megvalositd elektronikus kommunikéciot, az igy beérkezett dokumentumok hitelességének
ellenérzését és a torvényben meghatarozott kovetelményeknek megfeleld hitelesitését, az
elektronikus fizetést, és az elektronikus Urlapok kezelését. Az oOnkorméanyzati ASP
rendszerrdl szold 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet értelmében a 2019. januar 1-ig
rendszercsatlakozé Onkormanyzatoknak, igy Kapuvar Varos Onkormanyzatinak az
matmenet” (2018.01.01.-2019.01.01.) iddszakban az e-iigyintézési torvény minimalis
kovetelményeinek valé megfelelést biztositani kell. Ezt — Ugy gondoljuk — sikeriilt
megvalositani. Csatlakoztunk az e-Papir szolgaltatashoz, e-alairas, e-bélyegzd igénylése
megtortént.
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A Gydr-Moson Sopron megyei Kormanyhivatal kozszolgalati ellendrzést tartott 2017.
szeptemberében, melynek targya a jogviszony megsziinések, megsziintetések, illetve a
teljesitményértékelések gyakorlatanak vizsgélatara terjedt ki. Emellett a tartalékallomanyba
helyezés gyakorlata is az ellendrzés targyat képezte. A vizsgélat a munkaltatoi intézkedések
jogszerlségét allapitotta meg.

Humdn Iroda

A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége a Human Iroda, amely a Titkdrsagi
Osztalyra, az Igazgatdsi Osztalyra €s az Epitésiigyi Csoportra tagozodik. A Humdan Iroda
vezetdje latja el a Titkarsagi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

Titkarsagi Osztaly

A Titkarsagi Osztaly iigyrend szerinti tevékenységének nagy része az Onkormanyzati
testiiletek miikodéséhez kapcsolodik.

Az osztalyra harul6 feladatokat az irodavezetd, az informatikus, a szervezési iligyintézo, az
adminisztrator, tovabba a kdzponti iktato iigykezeloi végezték.

Egyes kézbesitési és a hivatalsegédi munkédkat a Kapukom Kft.-nél, 4 6ras alkalmazasaban
levd személy latja el. Ezeknek a feladatoknak a nevesitése a Kapukom Kft-vel kotott
kozszolgaltatasi szerzodés részét képezik.

A képviselo-testiileti iilések, bizottsagi iilések elokészitése a korabbi gyakorlatnak
megfeleloen tortént.

Az elokészités €s az eldterjesztések torvényességi feliilvizsgalata soran az Osztaly arra
torekedett, hogy a dontéshozatalhoz valamennyi informacié rendelkezésre alljon, a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleld eloterjesztések keriiljenek a Képviseld-testiilet elé annak
érdekében, hogy a Képviseld-testiilet megalapozott €és jogszerti dontést hozhasson.

2017. évben a Képviselo-testiilet 21 iilést tartott, 275 hatarozatot hozott, 35
onkormanyzati rendelet megalkotasara keriilt sor, amelybdl 1 rendelet hatalyon kiviil
helyez6 rendelet, 12 alaprendelet és 22 modositod rendelet volt.

Torvényességi felhivas nem érkezett.

A képviseloknek, bizottsagi tagoknak a testiileti anyagok, meghivok, tajékoztatok kikiildése a
Polgarmesteri Hivatalban miikodd elektronikus, KIMERA elnevezésii belsé levelezési
rendszeren torténik. Az elektronikus kikiildés mara mar jol bevalt gyakorlatta lett, mind a
hivatal, mind a képvisel6k szamara gyorsabba €s egyszeriibbé valt az informacidtovabbitas.

Az 6nkormanyzati rendeleteink Nemzeti Jogszabalytaron valdo megjelentetése naprakész.
2014 februarjatol a képviseld-testiileti €s bizottsagi tovabbitasa a Nemzeti Jogszabalytaron

keresztiill  torténik  elektronikus  formaban a  torvényességi felligyeletet ellato
kormanyhivatalnak.
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A torvényességi levelezések ugyancsak ezen a rendszeren keresztiil bonyolodnak.

2017. évben a Kormanyhivatal — lakossagi bejelentés alapjan — vizsgalta a Felsémezd utcai
telekkialakitasokkal kapcsolatos eljarasokat ¢és e targykorben hozott képviseld-testiileti
dontéseket. Torvényességi feliigyeleti intézkedést nem tettek, csupan a rendeletalkotashoz
kapcsolddo hatasvizsgalati elemzést kérték be potlolagosan.

A Titkarsagi Osztaly az Igazgatasi Osztallyal kozosen ellatja a Human Bizottsag munkéjanak
segitését, az iilések elOkészitését, jegyzokonyvezését, a bizottsag adminisztrativ feladatait,
valamint segiti az Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat tételt Ellenérzd Bizottsag
munkajat.

A 2017. évi jogszabalyi valtozasok valamilyen szinten mindig érintették a Titkarsagi
Osztaly munkajat. Gondolok itt a valtozasokbol addddan a Hivatalt és az Onkorméanyzatot
érintd6 dontések testiileti elokészitésére, a rendeleti szabdlyozasokra, alapitdé okiratok,
szervezeti ¢s milkddési szabalyzatok atdolgozéasara, adatszolgaltatasokra, az 1 feladatokkal
kapcsolatos szervezési feladatokra.

A hivatalt érintd jelentds 0j jogszabalyok voltak pl. a telepiilésképi arculati kézikonyvvel €s
telepiilésképi rendelettel, a reklamokkal kapcsolatos rendelkezések, az elektronikus
igyintézés 2018. januar 1-jei kotelezd bevezetésével kapcsolatos jogszabalyok. Ezekben a
jogszabalyokban meghatdrozott feladatok végrehajtasa sok ¢és ujszerti teenddt jelentett a
Titkarsagi Osztalyra is, els6sorban a dontés-elokészités vonatkozasaban.

A kozigazgatési eljarasi torvényt az altaldnos kozigazgatési rendtartas valtotta fel 2018. januar
1-jét6l. Az 10j torvény alapvetd valtozasokat hozott az {igyintézésben, az iigyintézési
hataridékben, ezért az 0j torvény zokkendmentes alkalmazasa komoly felkésziilést igényel a
Hivatal valamennyi koztisztviseljétol.

A Titkéarsagi Osztaly részt vesz az egyes szerzddések elokészitéseben, szerzddéstervezetek
Osszeallitasaban, szakmai ¢és jogi segitséget nyajt a hivatal koztisztviseldinek az
igyintézésben.

Kapuviaron miikédik a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat. Tevékenységiik
segitése — a Pénziigyi Osztaly mellett — a Titkarsagi Osztaly feladatat képezi.

Az Onkormanyzati képviselok, a nemzetiségi képviselok vagyonnyilatkozatainak bekérése
évente, a bizottsagi tagok vagyonnyilatkozata kétévente visszatérd feladat.

A jogszabalyi valtozasokbol, illetve szervezeti valtozdsokbol adodoan rendszeresen a
képviselo-testiilet elé terjesztettiik az Onkormanyzat és az intézmények alapitd okiratait,
szervezeti €s mikodési szabalyzatat, szakmai programjat, hazirendjét.

Tobb alkalommal kertilt médositasra a Kapuvar Térségi Szocidlis €s Gyermekjoléti Szolgalati
Téarsulas tarsulasi megallapodésa, valamint a tarsulds fenntartasa alatt levd intézmény alapito
okirata is.

A tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatisa a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
feladatkorébe tartozik. A Tarsuldsi Tanacs iiléseinek eldkészitését, jegyzOkonyvezést, €s a
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hatarozatok végrehajtasainak megszervezését a Titkarsagi Osztaly végzi. A Téarsuldsok
mikodtetése a Tarsulasban részt vevd Onkormanyzatok magas szdma, sok esetben az
onkormanyzatok érdektelensége miatt nehézkes, ezért a kozponti finanszirozasi lehetoségek
fiiggvényében vizsgalni indokolt, hogy a tovabbiakban sziikséges-e a tarsulasi forma
fenntartasa, vagy - a tarsulasi tagok szamara - az eddig tarsulasban ellatott feladatok
feladat-ellatasi szerzédéssel is megoldhatok-e.

A Kapuvar-Beledi Kistérség Tobbcelu Tarsulds Tarsulasi Tandcsa 2017. évben dontott a
tarsulds megsziintetésérdl. A tarsulds megsziintetésével kapcsolatos teenddket a Kapuvari
Polgarmesteri Hivatal Titkarsagi Osztalya végezte. A tarsuldas megsziinése 2017. december
31-1 hatallyal a torzskonyvi nyilvantartasba bejegyzésre kertilt, jelenleg még a zardémérleg
elkészitése €és jovahagyasa van hatra.

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz616 2013. évi L.
torvény alapjdn a Polgarmesteri Hivatal elektronikus informécids rendszereit biztonsagi
osztalyba sorolasa, a cselekvési terv elkészitése az elvart biztonsagi osztalyok eléréséhez
megtortént. A tervekben szerepld célkitlizések megoldasa folyamatos feladatot jelent.

2018. januar 1.-jétol kotelez6 az onkormanyzatoknak biztositani az elektronikus
ligyintézés lehetdoségét.

Az elmult év végén elkésziilt az informacidatadasi szabalyzat, amely a 2018. januar 1-jétdl
kotelezd elektronikus tigyintézés egyik alapfeltétele. Ugyancsak ehhez kapcsoloddan
feliilvizsgalatra €s atdolgozasra keriiltek az ligyintézéshez hasznalt tirlapok.

Az osztély 1étrehozta az elektronikus tligyintézéshez - a hivatali kapu és perkapu mellett, - az
onkormanyzati kaput, és cégkaput 1étesitett a szocialis tarsuldsnak. Megkérte az e-papirhoz a
csatlakozasi lehetdséget €s az elektronikus alairas hitelesitést. Ez utobbiak engedélyezése még
folyamatban van.

Igazgatasi Osztaly

A Humén Iroda szervezeti egységén beliil mikoddé osztaly feladatait az osztalyvezeto, a
szocialis iigyintézo, a vallalkozasi és hagyatéki iligyintézo, igazgatasi iigyintézo,
anyakonyvvezeto, igazgatasi iligyintézé-anyakonyvvezet6 (6 fo) latta el.

Az lIgazgatasi Osztalyon sikeriilt az elmult évben az anyakonyvi feladatok ellatasaban
jelentkezd tobbletfeladatokat két ligyintézével megoldani. Mindketten az elsé félév végén —
tobbhonapos képzést kovetéen — anyakonyvi szakvizsgat tettek €s gyorsan reagaltak az
elektronikus anyakdnyv kihivasaira. Az elmult év 0szén a helyettesitd anyakonyvvezetd is
elvégezte az anyakdnyvi szakvizsga-képzeést. Bizunk benne, hogy hosszutavra sikeriilt ezen a
teriileten szakképzett kollégakat alkalmazni, akik a sokrétli adminisztracidval és nagy
igyfélforgalommal érintett teriiletet az ligyfelek megelégedésére, a hatalyos jogszabalyok
maradéktalan betartdsaval latjak el.

A jegyzOi hatas- és feladatkorok tekintetében az elmult évben osztalyt érintden lényeges
valtozas nem volt.

Az iigyrendben rogzitett feladatok /{0 ligycsoportokat kiemelve/:
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onkormanyzati szocialis ligyek (telepiilési tdmogatasok, pénzbeli és természetbeni
ellatasok),

helyi kozlekedéshez nyujtott tamogatasi tigyek,

szocialis lakasiigyek,

gyermekvédelmi ellatasok (rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény tligyek, hatranyos
¢s halmozottak hatranyos gyermekek nyilvantartasa, sziinidei gyermekétkeztetés),
anyakonyvi tigyek,

hagyatéki ligyek,valamint ezzel §sszefliggd ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa,
kereskedelem,- ipar,- egyéb tevékenységekkel, szolgaltatasokkal kapcsolatos iigyek,
zenés-tancos rendezvények tartasaval kapcsolatos tigyek,

egyéb kornyezetvédelmi iigyek (illegalis hulladék tigyek),

allattartasi tigyek,

szocialis és gyermekvédelmi intézmények mitkodési engedély tligyei,

birtokvédelmi,- €s panasz iligyek, valamint az tigyekhez kapcsolodo kotelezd
nyilvantartasok vezetése és statisztikai adatszolgaltatasok.

H - 9330 Kapuvar, Fo tér 1. « Tel: (96) 596-002 « Fax: (96) 596-005
E-mail: jegyzo@kapuvar.hu



Ugyiratforgalom az Igazgatasi osztalyon

2458

2500

2000

1500

1000 -

500

R « o ¥

H2015 m2016 m2017

H - 9330 Kapuvar, Fo tér 1. « Tel: (96) 596-002 « Fax: (96) 596-005
E-mail: jegyzo@kapuvar.hu




Ev kozben dontésre eldkészitették a Sedes Sapientiae, valamint a Bursa Hungarica
palyazatokat.

Az orszdgos szocidlis nyilvantartasi rendszert (PTR) — TAJ szammal egyeztetve - az
igyintézOk naprakészen alkalmazzak.

A 2016. évben bevezetésre keriilt orszagos nyilvantartdst folyamatosan vezetik —
jogszabalyban meghatarozott tartalommal — a kereskedelmi tevékenységek/iizletek, telepek,
piacok, valamint szallashelyekrol.

A hagyatéki eljarasokat megel6z0 hagyatéki leltarok szdma az elmult évben is novekedett,
ezzel egylitt az ado- és értékbizonyitvany kiallitas is, amit helyszini szemle eldz meg.

Az elmult évben jelentdsen emelkedett az illegalis hulladéklerakok ellen indult eljarasok
szama is.

A statisztikai adatszolgaltatast hivatali szinten az osztdly koordinalja, az iigyintézok
hataridds adatszolgaltatasi kotelezettségével.

Jogszabalytar vezetése, hatalyos jogszabalyok alkalmazdsa a napi ligyintézés soran,
formanyomtatvanyok, tajékoztatd anyagok Osszedllitasa, honlapon torténd kozzététele is a
kiemelt feladatok kozé tartozik.

Az osztadly tligyintézéi kozremukodtek a Human Bizottsdg és a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat munkajanak segitésében, koordindlasaban.

Az osztaly munkateriiletét érintd feliigyeleti ellen6érzés 2017. évben nem volt. A jegyzoi
hataskorben hozott dontések ellen fellebbezés nem érkezett. Az alapvetd Jogok
Biztosdnak Hivatala 2017. évben zarta le a ragadvanynevek elektronikus anyakonyvben
torténd rogzitésével és az érintett ligyfelek tajékoztatasaval kapcsolatos ajanlasait.

Az osztaly valamennyi tigyintéz6jének 0j kihivas 2018. januartdl 1-jét6l az elektronikus
igyintézés bevezetése, valamint az 4ltalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL.
torvény alkalmazésa a hat6sagi eljaras soran mind a hivatalbol indult, mind a kérelemre indult
eljarasok soran. A kérelem nyomtatvanyok atdolgozéasa, hatdrozatok, végzések atdolgozasa
folyamatban van, illetve mar naprakész.

Epitésiioyi Csoport

Az illetékességi terlilet nem valtozott, tovabbra is 20 telepiilés (Agyagosszergény, Babot,
Beled, Cirdk, Dénesfa, Edve, Gyoro, Himod, Hovej, Kapuvar, Kisfalud, Mihalyi, Osli,
Rabakecol, Répceszemere, Szarfold, Vadosfa, Vasarosfalu, Veszkény, Vitnyéd) I. foku
épitésiigyl hatosagi feladatait latja el a csoport.

Az ¢épitéshatdsagi feladatokat 2017. év soran 3 {6 szakiranya fels6fokt végzettséggel
rendelkezd tligyintézd latta el. Kozilik 1 f6 részmunkaidében — heti 20 6rdban — végzi a
hat6sadgi munkat. A csoport létszama 2017. augusztusatol 1 f6 adminisztratorral boviilt ,igy a
csoport jelenlegi 1étszama 4 6.

Eves viszonylatban a hatdsagnal az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatd
elektronikus Dokumentacids Rendszer (a tovabbiakban: ETDR) feliiletén lefolytatott 244
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eljaras mintegy 90 %-a papir alapon benyujtott kérelemre indult. Az el6z6 évek
gyakorlatdhoz hasonléan a papir alapon indult eljardsokat az {ligyintézok ligyfélszolgalati
mindségben toltttek fel az ETDR-be. A 2016-0s évhez viszonyitva az tigyfélkapun keresztiil,
elektronikus Uton inditott kérelmek ardnya nem valtozott szdmottevOen. Az épittetk
meghatalmazasaban a tervezOk altal elektronikusan inditott eljarasok ardnya az el6zd év
adataihoz képest harmadara esett vissza. Mindosszesen a kérelmek 5 %-at kezdeményezték a
tervezok meghatalmazottként.

A beszamolas évében Kapuvar vonatkozasaban 14 0j csaladi lakoépiilet épitésére iranyulo
egyszerii bejelentést tettek a Soproni Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalyahoz. Az egyszerii
bejelentés alapjan épitett csaladi lakoépliletek elkésziiltét az épittetd az illetékes Soproni
Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalya altal kiallitott hatosagi bizonyitvannyal igazolja. Ez a
2017-es évben 2 lakodépiilet tekintetében tortént meg.

A tarsashazi lakéasok épitésének aranya a tavalyi év adataihoz képest csokkent, de tovabbra is
magas az ¢épitési engedély alapjan épitendd lakasok szama. Kapuvaron 2017. év soran
Osszesen 40 tarsashazi lakas kapott épitésére engedélyt.
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Epitési engedélyek és egyszerii bejelentések szama — lakdsok vonatkozdsaban

A hasznalatbavételi engedélyek ¢€s tudomasulvételek szama az 1) épitésti lakédsok
vonatkozasaban az el6z6 évhez képest jelentdsen ndtt. Kapuvar vonatkozasaban 6sszesen 27
uj épitésii csaladi lakohaz és tarsashazi lakas kapott hasznalatbavételére engedélyt.
Emellett kordbban kereskedelmi, vendéglaté egységként miikodd épitiletek atalakitasaval,
felajitasaval tovabbi 10 lakas kialakitasat vettiik at.
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Hasznalatbavételek és hatosagi bizonyitvanyok szama — lakasok vonatkozasaban

A lakasépitési tendencia megkdzelitdleg tavalyi szinten tartasa az allam csaladokat tamogat6
politikdjanak kdszonhetd. A hasznalatbavételek szama a varakozdsoknak megfelelden a 2017.
évben a 2016. évhez képest a haromszorosara nétt. Ez a tendencia eldrelathatolag a 2018-as
évben is tovabb folytatodik.

A lakossagtol érkezett panaszbejelentések kapcsan Kapuvaron 4 helyszinen, 7-8 alkalommal,
az épitésiigyi hatosagi eljarasokhoz kapcsolodoan az illetékességi teriilet vonatkozasaban 300-
330 esetben folytatott le az €pitésligyi csoport helyszini szemlét.

Hatosagi dontésekhez kapcsoloddan a 2017-es évben nem érkezett fellebbezés, feliigyeleti
intézkedésre sem Keriilt sor. Fiiggd hatalyt dontéseinkhez fiiz6d6 joghataly egyetlenegy
esetben sem allt be, igy eljarasi koltség visszafizetésére nem kertilt sor.

Az elmult évben az épitéshatdsagi eljardsok mellett a csoport szakhatosagként miik6dott kozre
egyéb (telekalakitasi, nyomvonal jellegi ¢épitmények épitési, kornyezetvédelmi)
engedélyezési eljarasokban, igy Osszesen 41 szakhatosagi allasfoglalas kiadasara keriilt sor,
melybdl 26 esetben kijelolés alapjan.

A Kozponti Cimregiszter (KCR) adatallomdnydban az adatvaltozadsok nyomon kovetése,
kapcsolédo adatok (EOV koordinatak ¢€s ingatlan-nyilvantartasi azonositd) rogzitése
folyamatos, naprakész. A cimkezeléssel 0sszefliggésben 27 hatdrozathozatal és 27 hirdetmény
kozzététele tortént meg
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Gazdasdgi Iroda

A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége a Gazdasagi Iroda, amely a Pénziigyi
Osztalyra €s az Varosfejlesztési Osztalyra tagozodik. A Gazdasagi Iroda vezetdje ellatja a
Pénziigyi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

A Gazdasagi Iroda kiemelt feladatai kozé tartozik a hazai és eurdpai uniods palyazatok
elokészitése, a megvaldsitasban-, pénziigyi elszdmoldsban valdé aktiv részvétele,
dokumentumok beszerzése. Fontos feladatunk az ellenérzd szervek felé az adatszolgaltatasok
biztositasa, a helyszini ellendrzéseknél vald aktiv részvételiink. Ez a feladat a teljes irodai
dolgozoi allomany szakmai munkajat igényli.

Gazdasagi iroda dolgozoéi az tigyrendi feladataibdl addoddan jelentds szdmua képviseld-testiileti
eloterjesztés készitéseért felelds.

Pénziigyi Osztaly

Az osztaly feladatait 1 {0 osztalyvezetd és 5 {0 ligyintézo latja el, akik nem csupan pénziigyi,
hanem szamviteli, illetve vagyongazdalkodasi tigyekkel is foglalkoznak. Az év folyamén az
osztalyon személyi valtozas nem tortént.

Az osztily az Onkormanyzat és a Hivatal gazdasagi feladatain kiviil ellatja a Kapuvar
Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas, a Kapuvar-Beledi Kistérség Tobbcéla
Tarsulas és a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi és szamviteli
feladatait. Napi feladataik kozé tartozik az intézményeink gazdasigi szervezetével valo
folyamatos kapcsolattartas, az onkormanyzat gazdasagi tarsasagaival valo egytittmikodés.

Az osztaly legfontosabb feladata az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének
elokészitése, azok évkozbeni nyomon kovetése, a sziikséges modositasok elOkészitése. A
jogszabalyi hataridok betartdsaval az elkészitett rendelet és azok moddositdsai a képviseld-
testiilet altal mindig elfogadasra keriiltek. Az el6zd évi koltségvetés lezarasaként a
zarszamadasi rendelet hataridére elkésziilt. A targyévi koltségvetés teljesiilésérol az
osztaly a félévet, és a haromnegyedévet kdvetden kiillon beszamolot készitett, amelyeket a
képviseld-testiilet az aktualis lilésein megtargyalt €s elfogadott.

Az dnkormanyzati koltségvetésen kiviil az osztaly elkészitette a Kapuvar Térségi Szocialis €s
Gyermekjoléti Tarsulas, a Kapuvar-Beledi Kistérség Tobbeelu Tarsulas €s a Kapuvari Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat kdltségvetését, valamint beszamoldit, amit a dontéshozok szintén
elfogadtak.
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Az ¢év soran az alabbi tételszamban tortént kotelezettségvallalas eldiras, utalvanykészités,
kontirozas, konyvelés:

EcoSTAT programban rogzitett szamlak, és egyéb tételek 2017. évben

Kapuvar-
. . Roma - c
. -- a Polgarmesteri Pt Szocialis Beledi
Megnevezés | Onkormanyzat . Nemzetiségi P z et
Hivatal - . Tarsulas Kistérségi
Onkormanyzat . o
Tarsulas
Szallit6i 1217 db 435 db 5.db 0 db 0 db
szamlak
Szallitéi
egyszeriisitett 125 db 188 db 0 db 0 db 0db
szamlak
Vevéi szamlak 1744 db 95 db 0 db 0 db 0db
Vevoéi
egyszeriisitett 7 db 65 db 0db 0 db 0 db
szamlak
Egyéb tételek
rogzitett 4423 db 1147 db 52 db 106 db 32.db
szama
 Osszesen 7516 db 1930 db 57 db 106 db 32 db
rogzitett tétel:

Az osztalyon torténik a hokozi Kkifizetések szamfejtése, ami meghaladta az 500 esetet. A
Magyar Allamkincstar felé torzsszamonként elemi koltségvetést, beszamolot, havonta idokozi
koltségvetési jelentést, negyedévente mérlegjelentést kell szolgaltatni, a jelentések szam éves
szinten 97 eset volt. Feladatunk tovabba a NAV felé torténd havi AFA-bevallas, negyedéves
cégautdado-bevallas, valamint a rehabilitacids hozzéajarulds bevallasa, éves kisad6zok
jelentése.

A vagyongazdalkodasi feladatok kozott ingatlan értékesités feladat soran Osszesen 7
alkalommal, 12 ingatlan vonatkozasaban arverés keriilt lebonyolitasra. Az arverés 9 db
ingatlan esetében volt sikeres, 3 db ingatlan esetében eredménytelen lett. Ezt kdvetden az
adasvételi szerzodések elokészitését is elveégeztiik.

Bérleti szerzodések (lizlet, garazs, foldteriilet): ) szerz6dés kotése 7 db, szerzédésmodositas
5 db, szerz6dés meghosszabbitas 7 db, szerz6dés megsziintetés 6 db, bérbeszamitasi
megallapodas kotése 2 db volt.

Kozteriilet-hasznalati szerzodés: 26 db, kozteriilet ingyenes hasznalatahoz hozzajarulas:
14 db, kozteriileti szerzodés megsziintetés: 4 db.

Lakasbérleti szerzodések kotésére a tavalyi évben 50 alkalommal kertilt sor, bérbeszamitas 3
bérld esetében lett engedélyezve.
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Foldkifiiggesztés: 13 db adasvételi, 19 db haszonbérleti szerzddés keriilt kifiiggesztésre a
2017. évben, egyik kifliggesztésre sem érkezett rajelentkez6. A megyei foldbizottsag
hatarozata 11 alkalommal keriilt kihirdetésre.

Az osztaly feladatkorébe tartozik a civilszervezetek, sportszervezetek és egyéb szervezetek
onkormanyzati tamogatasanak kezelése. Ennek keretében a tamogatasi kérelmek alapjan
testiileti elOterjesztés készitése, dontést kdvetden a tamogatasi szerzddések megkotése, az
elszadmolasok feliilvizsgalata keriilt sor. 2017. évben 40 kérelem keriilt feldolgozéasra, minden
esetben a kérelmek ¢és megkotott tdmogatasok adatai az eldirtak szerint egész éven at
feltoltésre keriiltek a kzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok hivatalos honlapjara.

Tovabbi feladatkoriinkbe tartozik a mar lezarult eurdpai unids palyazatok fenntartasi
jelentési kotelezettségeinek elkészitése 5 éven keresztiil. Mindezeket hataridében
teljesitettiik, a kozremiik6dd szervek elfogadtak. Két esetben keriilt sor zard fenntartasi
jelentés helyszini ellendrzésére, ahol a vallalt indikatorok teljesitésének dokumentalasat teljes
kortien sikeriilt bemutatni, igy a projekteket lezartnak tekinthetjiik.

A benyujtott, valamint tamogatési szerzddéssel rendelkezd eurdpai uniods palyazataink nagy
szama megkoveteli a nyomon kovethetd analitikat vezetését, ami projektenként napi
informaciot biztosit az elokészitések koltségeirdl, a megkotott szerzodésekrdl, a tamogatas
felhasznalasarol, és a sziikséges tobbletforrasokrol. Ezt mar az el6zd palyazati ciklusban is
alkalmaztak, ¢és jelenleg is folytatjadk. Ennek vezetése a kiutalt tamogatasi eldlegek
elszamolasa, kovetkezd évre torténd tovabbvitele miatt most még sziikségszeriibb. Mindezek
mellett az osztaly elvégezi az elkiilonitett szamviteli nyilvantartast is, amit a tdmogatasi
szerz6dések eldirnak.

Természetesen a megvalositasban 1évé palyazatok pénziigyi elszamolasaban is aktiv
szerepet vallal az osztaly.

Varosfejlesztési Osztaly

Az osztadlyra haruld feladatokat az osztalyvezetd, a varosfejlesztési ligyintéz0, a
varosilizemeltetési ligyintéz6 és az adminisztrator végzi. 2017 szeptemberétdl 1 fovel boviilt
az osztaly 1étszama, aki palyazati és pénziigyi feladatokat 14t el.

Az osztéaly elsGsorban varosfejlesztési és varosiizemeltetési feladatokat lat el, valamint egyes
hatdsagi ligyeket 1s. Feladatok mas hatdsagokhoz nem kertiltek at.

Az osztaly 2017. évben 428 db f0szammal rendelkezd tigyiratot, valamint a fészamokhoz
tartozoan 2.308 db alszdmot iktatott.

Az elmult évek ligyiratszamainak alakuldsa az alabbi abrakon lathato:
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Megallapithat6, hogy az osztalyon 1évo ligyek szdma 2016. évhez viszonyitva — a f0szadmok
alapjan — 16%-kal emelkedett, 2014. évhez viszonyitva 51%-kal emelkedett.

Nagy feladatot jelent az dnkormanyzati intézmények, a bérleményként hasznositott lakasok és
iizlethelyiségek napi karbantartasanak koltségtakarékos megoldasa, a kozteriilet felbontasi
engedély, utkezeldi- és tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasa, kozszolgaltatoktol érkezo
szamlakon szerepld koltségek megbontasa dnkormanyzati intézmények, kapuvari jaras, civil
szervezetek részére.

2017-ben a Telepiilésrendezési Terv médositasa 3 témakorben valosult meg (banyateriilet
kialakitasa, M85-0s gyorsforgalmi ut telepiilésszerkezeti tervbe torténd illesztése; Kapuvar,
Cseresznye sor 21. és 42. szam alatti teriiltek), valamint a telepiilésképi arculati kézikonyv
és telepiilésképi rendelet megalkotasa tortént meg, amely jelentOsen lekototte az osztaly
energiajat, mivel szamos egyeztetést kellett lefolytatni az egyes allamigazgatasi,
onkormanyzati és civil szervezetek bevonasaval.
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Az osztaly tevékenyen részt vesz a hazai és eurdpai unios palyazatok benyujtasaban,
lebonyolitasaban, koordinalasaban, valamint az elszamolasaban kozosen a Pénziigyi
Osztallyal. A palyazatokhoz kapcsolodo elszamoldsokat hatariddre elkészitettiik.

2017. évben 4 db eurdpai unios (6sszértéke br. 1.150.189.902 Ft) és 3 db hazai palyazatot
(0sszértéke br. 31.319.124 Ft) kertilt benytjtatasra

2017. évben a korédbban benyujtott palyazatok tobbségénél a tamogatasi/egyiittmiikodési
szerzodések megkotése megtortént: 9 db unios (6sszérték br. 848.551.994 Ft), 6 db hazai
(6sszérték: 351.098.797 Ft).

Az osztaly végzi a befejezett hazai €s eurdpai unids palyazatok, valamint sajat forrasbol
megvalosult beruhazasok, felgjitdsok uto-feliilvizsgalati eljardsainak adminisztracids
feladatait. A helyszini szemlék soran feltart hibak, hianyossagok jegyzOkonyvben rogzitésre
keriilnek hataridd, felelds szervezet megjelolésével. Ezt kovetden a kivitelezd készre jelentése
alapjan a jegyz6konyvben rogzitettek ellendrzése megtorténik.

2016-2017. év palyazatai koziil megvalosult a Kozponti élelmezési konyha fejlesztése
Kapuvaron (konyha belsé felujitisa ¢€s konyhai eszk6zok beszerzése), 1 sportpark
kialakitasa a Torony-téren, Szent Kereszt kdztemetdben meglévo 1. vilaghaborus hadisirok
felajitasa, konyvtar konyvallomanyanak bovitése.

Sajat forrasbol sikeriilt megvaldsitani tobbek kozott a Baré Berg Gusztav siremlékének
teljes kori felujitasat, Szent Kereszt kéztemetOben Szent Antal kapolna homlokzat
felujitasa, a Vargyas utca utburkolat felajitasat (Szt. Istvan kiraly uti parkold bejarata -
Esterhdzy Pal sétany kozotti szakasz), Vargyas utca csapadékviz elvezetését (Vargyas utca-
Nyarfa utca-Liget utca nyomvonal), Varoshaza épiilet labazat felGjitasat, az Esterhazy Pal
sétany utburkolat felGjitasat és kozvilagitas létesitését. A sajat erds beruhazasok /
felujitasok br. 145.752.750 Ft-ot tettek ki.

A Cseresznye sor 21. és 42. szam alatti ingatlanok teriiletén megkezdddott a meglévo
¢épiiletalloméany bontasa, befejezése 2018. juniusaban varhato.

A 10 db jatszotéren talalhatod jatszoeszk6zok karbantartasa folyamatos volt. A 10 db jatszotér
koziil 2 db jatszotéren tortént meg akkreditalt szervezet altal a jatszotéri eszkdzok iddszakos
ellenérzé feliilvizsgélata.

Fontos feladat a palyazati €s sajat erds beruhazasok feliigyelete, a kivitelezé cégekkel torténd
folyamatos kapcsolattartas.

Az osztaly az allami szervek részére a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasokat, jelentéseket
hatariddre teljesitette.

Az osztaly végzi az Onkormanyzati ingatlanokra vonatkozoan a telekalakitas eljarasok
bonyolitasat is.

Az osztaly aktivan részt vesz a Kozbeszerzési Bizottsag és a Kozbeszerzési El0keészitd és
Biradlo Bizottsag hataskorébe tartozd eldkészitd, dontéshozd €s végrehajtdé munkdjdban. Az
osztaly végzi a kozbeszerzésekhez kapcsolddo adminisztrativ munkat is.
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Addbigazgatdsi Osztdly

Az osztéaly szervezeti felépitését az osztalyvezetd €s harom f6 adotligyi ligyintézd alkotja. Az
addigazgatdsi osztaly kozvetleniil a jegyzd irdnyitasa ala tartozik. A 2016. évben is volt
személyi valtozas, egy 10 ligyintézd helyére 1) munkatars érkezett.

Az osztaly hataskore a helyi adokkal (telekado, maganszemélyek kommunalis addja, ipartizési
adod, idegenforgalmi adod), a gépjarmiiadoval, a talajterhelési dijjal, tovabba az adok mddjara
behajtand6 koztartozasokkal kapcsolatos 1. foka adoigazgatasi feladatok ellatasa.

2017. évi adénemek ligyiratai f6- és alszam szerinti bontasban
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A fentiek tekintetében az adodigazgatdsi osztadly feladata az Tlgyfelek fogadasa,
adobejelentkezések ¢s bevallasok feldolgozasa, adokivetés, befizetések rogzitése,
addbeszedés, nyilvantartas, ellendrzes, valamint a végrehajtasi cselekmények foganatositéasa.
A 2017. évben 1) adonem nem keriilt bevezetésre, valamint helyi adoban adomérték valtozas
sem volt.

Az Orszaggytlés 2017. januar 1-jei hatallyal modositotta a helyi adokrol sz6lo 1990. évi C.
torvényt és lehetdveé tette, hogy az ado6zok az allandd jellegli helyi ipartizési adorol szolod
adobevallasi kotelezettségiiket az allami addhatosaghoz az altalanos nyomtatvanykitoltd
program alkalmazasaval teljesitsék. Az allami ado- és vamhatosdg a hozzd beérkezett
adobevallast — tartalmi €s formai vizsgalat nélkiil, a befogad6é nyugta kiadasaval az addalany
sz€khelye, telephelye szerinti 6nkormanyzati adohatosag részére haladéktalanul, elektronikus
uton megkiildi.

Ezzel a lehetdséggel nagyon sok addzo és konyveld €It a majusi bevalldsi id6szakban, ami
jelentds tobbletmunkat és tobbletkoltséget jelentett az Adoigazgatasi Osztalynak. A beérkezett
fajlokat el6szor le kell tolteni, atkonvertalni, majd kinyomtatni. Amennyiben hibas a bevallas
— mivel az ligyfél, vagy konyveld nem jelenik meg személyesen a bevallas benyujtasakor —
telefonon vagy irasban kell felvenni a kapcsolatot a javitas érdekében. Aki a bevallast a NAV-
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on keresztiil nyujtotta be, az altalaban a javitast is igy kiildte, ezért sok esetben egy adézonak
tobb bevallasa is ezen az tUton érkezett. A 2017-es évben 473 adozé teljesitette az
adobevallasi kotelezettségét ¢és 78 adozo az eloleg-feltoltési kotelezettségét a NAV-on
keresztiil.

A 2017. évben adodigazgatasi ligyekben hozott dontéseink szama: 4866 db. Fizetési konnyitési
(részletfizetési, fizetés halasztasi) és adomérséklési kérelem a 2017. évben 39 db volt.

Nagy figyelmet fordit az osztdly az adohatralékok csokkentésére, ennek érdekében
adatgy(ijtés tortént (OEP-t6] munkahelyek megkérése, a CEGTAR-bol szamlaszamok
kigyljtése, szamlavezetd pénzintézetektdl szamlaszamok lekérése), majd a végrehajtasi
cselekmények foganatositasa.

2017. évi egyéb adoligyiratok alszam szerinti bontasban
(Alszam 6sszesen: 1528 db)
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A kozponti koltségvetés részére a torvényben eldirt hataridében az eljarasi illeték bevétel 100
%-anak ¢és a gépjarmiiadd bevétel 60 %-anak elutaldsa, valamint a negyedéves
adatszolgaltatds megtortént.

A negyedéves zarasokat €s abbdl a kiilonféle adatszolgaltatasokat hataridében elkészitették.

A hatésagi munkaval kapcsolatban az ligyfelek részérél egy esetben érkezett fellebbezés.
A megtamadott hatarozat sajat hataskorben visszavonasra Kkeriilt és a kérelemnek
megfeleléen mentesség megadasara keriilt sor.

2016. év végén belso ellendrzési vizsgalat volt a helyi addztatas szabalyszeriségének
ellendrzése targyaban. Az ellendrzési jelentés 2017. februar 17-én érkezett meg az
Adodigazgatasi Osztalyra. A belso ellendrzési jelentés javaslataira intézkedési terv késziilt, a
benne foglaltak végrehajtasa a 2017-es év folyaman megvalosult.
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A helyi adoéztatdsi munkénkrdl minden évben részletesen beszdmol a jegyzdé a képviseld-
testiiletnek, ez a 2017. november 27-1 tilésen 1s megtortént.

®Belsd kontrollrendszer és belss ellenbrzés:

A belsd ellendrzési vezetd a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.)
meghatarozottak szerint stratégiai ellendrzési tervet készit, amely - 6sszhangban a szervezet
hosszu tava céljaival - meghatarozza a belsd ellendrzésre vonatkozé stratégiai fejlesztéseket a
kovetkezd négy évre. E kotelezettségének eleget téve a képviseld-testiilet az dnkormanyzat
2018-2021. idészakra vonatkozd stratégiai ellendrzési tervet jovahagyta.

A Motv. 119. § (3) bekezdése szerint a jegyzé a jogszabalyok alapjan meghatarozott belsd
kontrollrendszert kiteles miitkodtetni. A belsé kontrollrendszer részét képezd belsé ellendrzés
fogalmat és részletes szabalyait a Bkr. szabalyozza.

A belso ellendrzést ellathatja:

— polgarmesteri hivatal alkalmazasaban allo koztisztviseld,
— tarsulés altal foglalkoztatasi jogviszonyban 1év0 alkalmazott,

— polgari jogi szerzddés keretében megbizasi, vallalkozasi szerz6dés keretében
foglalkoztatott

belso ellendr.

Ez azt jelenti, hogy az Oonkormanyzatok eltérd meérete, gazdalkodasanak eltérd feltételeire
figyelemmel az onkorményzatok esetében a belsd ellendri feladatok nem csak foglalkozasi
fogviszony, hanem polgari jogi szerzddés utjan is elldthatoak.

2013-tol az évi ellendrzési tervben jovahagyott vizsgalatokat ellendrzéseket polgari jogi
szerzOdéses alapon megbizott revizorokkal latjuk el.

Belso ellendrzési feladatokkal csak olyan személy bizhatdo meg, aki a szakiranyu végzettsége
mellett regisztraltatta magit a szakminisztériumban ¢és kétévente részt vesz kotelezd
tovabbképzésen.

Részletes beszamolot az ellendrzési tevékenységrél a majusi iilésiikre terjesztem Onok elé.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Ugy gondolom, hogy Hivatalunk 2017. évben is meg tudott felelni a kihivasoknak és
elvarasoknak.

2018. év legfontosabb feladatai:
— részvétel a 2018. aprilis 8. napjara kitlizott orszaggyiilési képviseld-valasztas
szakszerl €s jogszert lebonyolitdsdban,
— U palyazatok benyujtasa, a mar elbiralt palyazatok gyors és szakszerli megvaldsitasa,
— felkésziilés 2019. januar 1-jei ASP rendszerhez torténd csatlakozésra,
— az elektronikus tigyintézéssel Osszefiiggd adatok biztonsagéat szolgaldé Kormanyzati
Adattrezorral kapcsolatos feladatok elvégzése (archivalasi szabalyzat elkészitése, az
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elektronikus {igyintézésben részt vevd informatikai rendszerek kategorizdlasa, a
kategorizadlasnak megfelelden a mentések elvégzése, a mentések titkositasa, a
mentések atadasa a NISZ Zrt. részére elsé alkalommal 2018. januér 25-ével)

— az Eurodpai Uni6 0j adatvédelmi rendeletének valdo megfelelés (adatvédelmi szabalyzat
elkészitése, adatvédelmi hatasvizsgalat, adatvédelmi tisztviseld biztositasa).

Végezetiil szeretném megkoszonni a Képviselo-testiilet és a bizottsagok tagjainak
tamogatasat és kérem beszamolom elfogadasat.

Kapuvar, 2018. januar 18.

Borsodi Tamds
cimzetes f0jeqyzd

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal 2017.
évi miikodésérol szolo beszamolot elfogadja.

Felelés:  Borsodi Tamas cimzetes f6jegyzo
Hataridé: azonnal
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