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Tisztelt Képuvisels-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban
Motv.) 84. § rendelkezése szerint a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete az dnkormanyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozd tligyek
dontésre vald elokészitésével &és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgéarmesteri hivatalt hoz létre. Az Motv. 81. § (3) bekezdésének f) pontja kimondja, hogy a
jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Az alabbiakban e kotelezettségemnek eleget téve adok szamot a Tisztelt Képviselo-
testiiletnek a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal 2016. évi munkajarol:

Az Onkormanyzat kotelezd és onként vallalt, valamint a hatdsagi és egyéb allamigazgatasi
feladatok ellatasa képezi a polgarmesteri hivatal feladat- €s hataskoreét.

Korabbi beszamoloim alkalmaval részletesen kitértem a magyar kozigazgatasban végbement
lényeges valtozasokra, ami hatédst gyakorolt Polgarmesteri Hivatalunk feladat- és hataskore,
miikodésére €s szervezeti felépitésére. 2016. évben érdemi feladat-és hataskor valtozas nem
tortént.

A Hivatal emberi er8forrds helyzete

A Képviseld-testiilet évente a koltségvetésrol sz016 dnkormanyzati rendeletében — a kozponti
koltségvetés mutatdoszamaval Osszhangban — hatarozza meg a Polgarmesteri Hivatal
létszamat.

A Hivatal engedélyezett szakmai létszama 2016. évben is valtozatlanul 31 {6 volt, de 1étszdm
belsd szerkezetében valtoztatasokra volt sziikség.
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A korabbi évektdl eltéréen nagyobb volt a fluktuacio, két — huzamosabb ideje a hivatalnal
dolgozd koztisztviseld - kezdeményezte jogviszonyanak megsziintetését, tovabba egy
koztisztviseld vonul nyugalloméanyba, valamint mindkét részmunkaidds fizikai alkalmazott is
nyugdijas lett. Gyes - 16l visszatérd iigyintéz0, valamint két sziilési szabadsagra jogosultta
valo is szinesitette a 2016-0s év palettdjat.

A nyugdijba vonuld ligyintéz0 megliresedett allashelyét a mar régdta hatdrozott idejii
szerzOdéssel foglalkoztatott iligyintéz6 kapta meg, ezzel egyidejiileg sziikség volt a
munkafolyamatok, munkakorok jelentOs atszervezésére is.

A 2016-o0s évben Osszesen Ot ) kozszolgélati jogviszonyt Iétesitettiink. A részmunkaidds
nyugdijazott, fizikai dolgozok allashelyét — hatarozott idejli, Gyes-en 1évot helyettesitd- teljes
munkaidds tigykezeldvel toltottiik fel. A sziilési szabadsagra vonuld helyett is megfeleld
szakmai végzettséggel ¢és gyakorlattal rendelkezd iigyintézdvel létesitettiink kozszolgélati
jogviszonyt, hatarozott idére. Igy a jelenlegi allomanyi létszamban két allashelyen van
hatarozott idére kinevezett dolgozo, akik a gyermekgondozas miatt tartdsan tavollévoket
helyettesitenek.

Az eltadvozd adoligyl tigyintézO helyére sikeriilt kozigazgatasi gyakorlattal és megfeleld
szakmai végzettséggel rendelkezd iigyintézdét taldlni. A julius honaptol megiiresedett
anyakonyvvezet6i allashelyet palydzat utjan toltottiik be probaidével. Az {ligyintézo
kozszolgélati jogviszonya a probaidd alatt megsziint, igy jboli palyaztatassal december
utolso napjaiban lett ismételten betoltott az anyakonyvvezetdi munkakor.

Az Igazgatadsi Osztaly létszdmat egy fovel megemeltiik, amit szervezeten beliili
atcsoportositassal oldottunk meg, emiatt az épitésiigyi ligyintézoi allashelyre egy palyakezdd
munkaerd kertilt alkalmazésra.

Kordsszetételt tekintve tovabbra is a 40-60 életév kozottiek szama a meghatarozo. A Harminc
¢év alatti korosztaly a tavalyi fluktudcionak koszonhetden egy f0r6l harom fore novekedett.

Iskolai végzettség, tovabbképzések

Kozszolgalati allomanyon beliil 6sszesen a vezetdkkel egyiitt 27 16 végez érdemi, iligyintézoi
munkat. Az ligyintézOk iskolai végzettségét tekintve 81,5% rendelkezik egyetemi, vagy
féiskolai végzettséggel.

A koztisztviseloknek négy éves tovabbképzési iddszakban, jogszabdlyban rogzitett szamu
kreditpontot kell teljesiteniiik. Az elsd iddszak 2014-2017-ig tart. A tisztviselok részére a
targyévre meghatarozott tanulmanyi kotelezettségeinek és egyéni fejlesztési igényeinek
teljesitését biztositd képzési terv késziil.

A kotelez6 tovabbképzések lebonyolitdsat a Nemzeti Kozszolgélat Egyetem Vezetd és
Tovabbképzési Intézet altal milkddtetett elektronikus feliilet biztositja. A 2016. évben
valamennyi koztisztviseld teljesitette a szamara eldirt idéaranyos kreditpontot.

Illetmények, juttatasok

A koztisztviselok dijazasarol a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény
illetményrendszere rendelkezik. A torvény altal garantalt alapilletményt a szolgalati
jogviszonyban eltoltott idéhoz hozzéarendelt szorzoszam ¢€s a kozponti koltségvetés altal
meghatarozott illetményalap szorzata adja. Az illetményalap 2008. januar 1-je oOta
valtozatlanul 38.650,- Ft
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Hivatalban foglalkoztatott fels6foka iskolai végzettségli koztisztviseloknek 30%-os a
kozépfoku iskolai végzettségli koztisztviselok 20%-os illetménykiegészités biztositott
onkormanyzati rendeletében a képviseld-testiilet.

Elmondhat6, hogy a koztisztviseldi bértabla sajnalatos modon nem biztosit eldmenetelt, hisz a
kozépfoku végzettségli ligyintézOk jelentds részének illetményét kell a garantalt
bérminimumra kiegésziteni. Illetménykiegészités nélkiil pedig mar a felséfokii végzettségi
igyintézOk korében is eldfordulna, hogy a besorolds szerinti bére nem érné el a garantalt
bérminimum G6sszegét.

Cafetéria-juttatasra a koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint, koztisztviselénként
bruttd kétszazezer forint biztositott. Az év soran egy fonek lett 25 éves jubileumi jutalom
kifizetve.

A hivatal szervezeti felépitése

Hivatalunk munkaszervezésére jellemzd, hogy valamennyi vezetd koztisztviseld munkakore
tartalmaz a szervezeti egység iranyitasan tul szdmos operativ feladatot is. Beszamoloémban
csak a lényegesebb valtozasokrol tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet.

Aljegyz68i munkakor

Kozvetleniil a jegyz0 iranyitasa mellett végzi tevékenységét, a jegyzO helyettesitésén tal,
kapcsolt munkakorben ellatja a polgarmester €s a jegyz0 hataskorébe, valamint atruhazott
hataskorbe tartozo személyzeti és munkaiigyi feladatokat.

F6 munkateriilete a koztisztviselok személyi anyagdnak dontésre torténd elOkészitése,
kozszolgéalati  nyilvantartdsok  vezetése, tovabbképzések szervezése, munkaiigyi
nyilvantartasok és jelentések készitése, bels6é szabalyzatok ¢és utasitasok elokészitése.
Feliigyeli a TER (teljesitmény-értékelési) rendszert. Végzi a koztisztviseldk,
intézményvezetok €s gazdasagi tarsasagok tisztségviseldinek vagyonnyilatkozati eljarassal
kapcsolatos teenddit.

A polgarmester munkaltatéi feladatainak végrehajtasaként az intézmények vezetd
kozalkalmazottjainak palyaztatasi és személyi anyagait késziti eld dontésre, tovabba a 15-20
f0s, allandoan valtozd személyi Gsszetételt kozfoglalkoztatottak, valamint az 6nkormanyzat
alkalmazasaban 4116 munkavallalok munkatigyi iratainak elokészitését végzi.

A Gyodr-Moson Sopron Megyei Kormanyhivatal kozszolgalati ellendrzést tartott 2016
nyardan, melynek targya koztisztviselok illetmény megallapitdsara, juttatasok
megallapitasdnak gyakorlatdra, szabadsdg ¢€s rendkiviili munkaidd elrendelésének és
nyilvantartasanak vizsgalatara terjedt ki. A vizsgdlat a munkaltatoi intézkedések
jogszerliségét allapitotta meg.

Munkakoréhez tartozik a koznevelési torvény altal eldirtak oktatas hatosagi ligyek intézése:
ovodakotelesek nyilvantartasa, az 6vodai beiratasbol adodo hatdsagi feladatok, hatranyos €s
halmozottan hatranyos gyermekek nyilvantartasa és statisztikai adatszolgaltatasa. Ellatja a
,KIR” (kbznevelési €s informacios) rendszerben torténd adatszolgaltatasokat.
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2016. ¢évben 1is jelentkeztek a mar korabban lezarult— az aljegyz6 gondozasdban
megvalosult- eurdpai unios palyazati projektek fenntartési jelentési kotelezettségei, melyeket
hatariddre teljesitett, és a kozremiikodo szervek elfogadtak.

NYDOP-5.1.1./A-2008-0013  jelzésti ,.SORS-TARS —Kistérségi Szocidlis szolgaltaté
Kozpont  kialakitasa Kapuvar” cimli projekt szabdlyszerli fenntartdsara vonatkozo
kotelezettségek és vallaldsok zard vizsgalatat végezte el a Magyar Allamkincstar Vas
Megyei Igazgatosiga 2016 augusztusaban, helyszini ellendrzés soran. Az ellendrzés
megallapitas: ,a kedvezményezett eleget tett a szerzddésben vallalt valamennyi
kotelezettségének”

Ugyan csak helyszini ellenérzés keretében keriilt sor a NYDOP-3.1.1./C-09-2009-0004
jelzést ,,Telepiiléskép meghjitdsa Kapuvaron” projekt zard ellendrzésére, amit szintén a
Magyar Allamkincstar folytatott le 2016. novemberében. A megallapitds az el6z6hoz
hasonldéan zarult.

Az aljegyz6 irdsban jelezte, hogy a kovetkezd év elején igénybe kivanja venni a ndk
kedvezményes oOregségi nyugdijat, ezért kezdeményezte koztisztviseldi jogviszonyanak
felmentéssel torténd megsziintetését.

Humdn Iroda

A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége a Human Iroda, amely a Titkdrsagi
Osztalyra, az Igazgatasi Osztalyra és az Epitésiigyi Csoportra tagozodik. A Human Iroda
vezetdje latja el a Titkarsagi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

Titkarsagi Osztaly

A Titkarsagi Osztaly iigyrend szerinti tevékenységének nagy része az Onkormanyzati
testiiletek miikodéséhez kapcsolodik.

Az osztalyra haruld feladatokat az irodavezetd, az informatikus, a szervezési ligyintézo, az
adminisztrator, tovabba a kozponti iktato iigykezeloi végezték. Az osztaly iranyitasa alatt
allt a két részmunkaidds hivatalsegéd is, akik koziil egyik 2016. elsd félévében, a masik
2016. év végén nyugallomanyba vonult.

A képviselo-testiileti iilések, bizottsagi iilések elokészitése a kordbbi gyakorlatnak
megfelelden tortént.

Az eldkészités €s az eldterjesztések torvényességi fellilvizsgalata sordn arra torekedtiink, hogy
a dontéshozatalhoz valamennyi informaci6é rendelkezésre alljon, a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld eldterjesztések keriiljenek a KépviselO-testiilet elé¢ annak érdekében, hogy a
Képviseld-testiilet megalapozott és jogszeri dontést hozhasson.

2016. évben a Képviselo-testiilet 315 hatarozatot hozott, 21 Onkormanyzati rendelet
megalkotéasara kertilt sor, amelybdl 3 alaprendelet €s 18 mddositd rendelet volt.

Torvényességi felhivas munkankkal kapcsolatban nem érkezett.

A képviseloknek, bizottsdgi tagoknak a testiileti anyagokat, meghivokat, tdjékoztatokat a
Polgérmesteri Hivatalban miikodd elektronikus, KIMERA elnevezésii belsé levelezési
rendszeren kiildjiik ki. Az elektronikus kikiildés méara mar jol bevalt gyakorlatta lett, mind a
hivatal, mind a képvisel6k szamara gyorsabba €s egyszeriibb¢ valt az informaci6 tovabbitas.
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A Titkarsagi Osztaly 2016. évi feladatait az alabbiakban 6sszegezziik:

A 2016. év kiemelt feladata volt a 2016. oktéber 2.-i népszavazas el6készitése és
lebonyolitasa, amelynek sordn a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden, hibamentesen
végezték feladataikat.

A népszavazas elokészitése soran az ligyfelek 74 atjelentkezési, 7 kiilképviseleti szavazasra
iranyuld kérelmét, valamint a 41 mozgournds kérelmét az eldirt iigyintézési hataridoben
feldolgoztak. Tovabbitottak a valasztasi kérelmeket az illetékes valasztasi irodaknak.

A kérelmek jelentds része elektronikusan keriilt beadasra, az iigyfelek szivesen alkalmaztak
az elektronikus feliiletet, ehhez az informacidét minden esetben biztositottuk.

Zavartalan volt a szavazatszamlalo bizottsagok munkdja, illetve a beérkezd jegyzOkonyvek
feldolgozasa is.

A 2016. évi jogszabalyi valtozasok valamilyen szinten mindig érintették a Titkarsagi
Osztaly munkajat. Gondolunk itt a valtozasokbdl adéddan a Hivatalt és az Onkormanyzatot
érintd6 dontések testiileti elokészitésére, a rendeleti szabdlyozasokra, alapitdé okiratok,
szervezeti ¢s milkddési szabalyzatok atdolgozéasara, adatszolgaltatdsokra, az 0j feladatokkal
kapcsolatos szervezési feladatokra.

Kapuvaron miikodik a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat. Tevékenységiik segitése
— a Pénziigyi Osztaly mellett — a Titkarsagi Osztaly feladatat képezi.

Az Onkormdanyzati képviselok, a nemzetiségi képviselok vagyonnyilatkozatainak bekérése
évente, a bizottsagi tagok vagyonnyilatkozata kétévente, a koztartozasmentes adatbazis
figyelése pedig havonta visszatérd feladat.

A jogszabalyi valtozasokbdl, illetve szervezeti valtozasokbol addodoéan rendszeresen a
képviselod-testiilet elé terjesztettiik az Onkormanyzat ¢és az intézmények alapitd okiratait,
szervezeti €s mikodési szabalyzatat, szakmai programjat, hazi rendjét.

Agyagosszergény bolcsddei feladatokhoz vald csatlakozasat, illetve az oktatédsi intézmények
mitkddtetési joganak megsziinésébdl eredd valtozasokat atvezettik a Kirdly-td6 Ovoda és
Bolcséde dokumentumain.

Tobb alkalommal keriilt médositasra a Kapuvar Térségi Szocidlis €s Gyermekjoléti Szolgalati
Téarsulas tarsuldsi megallapodéasa, valamint a tarsulds fenntartisa alatt levo intézmény alapito
okirata 1s. A moddositast Agyagosszergény ¢€s Vitnyéd csalad és gyermekszolgélati
feladatokhoz vald csatlakozésa, illetve Vitnyéd koézség valamennyi szocidlis feladatokhoz
val6 csatlakozasa indokolta.

Nem kevés feladatot jelentett a Csalad és Gyermekjolét Kozponttal kapcsolatos atszervezési
intézkedések elokészitése, amelynek a végrehajtasdra azonban nem keriilt sor, mivel az
atszervezést megalapozod jogszabalyt az Orszaggyiilés nem Iéptette hatalyba.

Kapuvar-Beledi Kistérség Tobbceelu Tarsulas feladatkore tulajdonképpen kiiiresedett. A
tarsulds megsziintetése a korabbi palyazatok fenntartasi kotelezettsége miatt még nem
lehetséges, azonban mindenképpen indokolt lenne.

Korabban ez a tarsulas latta el a térség orvosi tligyeletének a biztositasat. Jelenleg mar ez a
feladat is Kapuvar Varosi Onkormanyzat dsszefogasaval torténik feladatellatasi szerzédés
alapjan. 2016. évben 24 telepiilésre Kiterjedéen kozbeszerzési eljarast folytattunk le a
hazi orvosi és hazi gyermekorvosi iigyeleti ellatas biztositasara.
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A tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatdsa a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
feladatkorébe tartozik. A Tarsuldsi Tanacs iiléseinek eldkészitését, jegyzOkonyvezést, €s a
hatarozatok végrehajtasainak megszervezését a Titkarsagi Osztaly végzi. A Téarsuldsok
miikodtetése a Tarsulasban részt vevd Onkormanyzatok magas szdma, sok esetben az
onkormanyzatok érdektelensége miatt nehézkes, ezért a kdzponti finanszirozasi lehetdségek
figgvényében foglalkozni kell a tarsuldsok tovabbi milkddtetésének indokoltsagaval.
Komolyan 4t kell tekintetni a tarsulasok megsziintetésének lehetdségét ¢és a feladatoknak
feladatellatasi szerzodés keretében torténd ellatasat a jelenlegi tarsulas tagonkormanyzatai
részére.

A kozigazgatasi reform részeként 2013 juliusatol az 6nkormanyzat altal alkotott rendeleteket
meg kell jelentetni a Nemzeti Jogszabalytarban.

2016. évben domping szerii feladatként jelentkezett, hogy visszamendlegesen, valamennyi
2013. janius 30. utdn kihirdetett, 6nkormanyzati rendelet szovegét, valamint médositasokkal
egyseéges szerkezetll szovegét kdzz¢ kellett tenni a rendelet tobb iddallapotaban.

2014 februarjatol a képviseld-testiileti €s bizottsagi jegyzOkonyveket mar nem papirformaban
kiildjiik a torvényességi feliigyeletet ellatd kormanyhivatalnak. A dokumentumok tovabbitasa
a Nemzeti Jogszabalytaron keresztiil torténik elektronikus forméaban.

A torvényességi levelezések ugyancsak ezen a rendszeren keresztiil bonyolodnak.

Az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szold 2013. évi L.
torvény alapjdn a Polgarmesteri Hivatal elektronikus informécids rendszereit biztonsagi
osztalyba soroltuk, és cselekvési tervet készitettiink az elvart biztonsagi osztalyok elérésé¢hez.

2015. évben elkésziilt a Polgarmesteri Hivatal Informacié biztonsdgi kockazatelemzése,
valamint a Hivatal Informatikai biztonsagi szabalyzata, amely 2015. év jaliusaban lépett
hatalyba. Az informacid biztonsagi szabalyzatot a Hivatal valamennyi dolgozdja megismerte
¢s errdl vizsga keretében szamot is adott.

Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (IBSZ) bevezetésével késziilt kockazatelemzés alapjan
nagyon magas kockazatot jelentenek a Microsoft Windows XP operacios rendszert hasznalo
munkaallomasok, ugyanis a gyartdi tamogatasa 2014. aprilis 8-an megsziint. Az6ta a gyarto
nem teszi kozz¢é a termék biztonsagi frissitéseit, igy a Windows XP operacios rendszerrel
miikodo szamitdogépeink cseréje sziikségszert.

A 2016-0s év folyaman két-két notebook ¢€s asztali szdmitdgépet szereztiink be sajat
forrasbol. Tovabbi nyolc asztali konfiguraciot pedig kedvezményesen, palyazat utjan
szereztiink be. Harom géplink esetében elegendd volt az elavult operacids rendszert lecserélni.
Ezzel sikertilt elvégezniink a magas biztonsagi kockazatot jelentd szamitogépek cseréjét.

A Titkarsagi Osztaly az Igazgatasi Osztallyal kozosen ellatja a Human Bizottsag munkajanak
segitését, az iilések elOkészitését, jegyzokonyvezését, a bizottsag adminisztrativ feladatait,
valamint segiti az Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat tételt Ellenérzd Bizottsag
munkajat.

2016. évben a Kormanyhivatal iratbekéréssel ellendrizte az egészségiigyi targyu helyi
rendeleteket. Torvényességi feliigyeleti intézkedést nem tettek.
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Igazgatasi Osztaly

Az Igazgatasi Osztaly létszama az elmult év szeptemberében egy tligyintézdvel ndvekedett, az
altalanos igazgatasi ligyintéz6 mas szervezeti egységtol lett athelyezve azzal a céllal, hogy a
rendkiviil nagymértékben megnovekedett anyakonyvi igazgatési feladatkort feszité problémat
létszamnoveléssel enyhitsék. Sajnos anyakonyvi szakvizsga-képzés nem indult, ezért nem
sikertlt teljes mértékben megoldani a kialakulé problémat.

Az osztalyra haruld feladatokat az 1) munkatarson kiviil az osztalyvezeté, a szocialis
ligyintézo, a vallalkozasi és hagyatéki iigyintézo, ¢s anyakonyvvezeto latta el.

Nagy gondot okozott a fdallasu anyakdnyvvezetd felmondasa, a munkakor betdltéséhez
sziikséges alkalmazasi feltétellel rendelkez6 ligyintézot is nehéz volt talalni, olyant pedig, aki
ismeri az elektronikus anyakonyvi rendszert szinte lehetetlen.

Julius hoénaptol az ) anyakdnyvvezetd betanitdsa, az anyakonyvi teenddk, vele egyiitt a
hétvégi hazassagkotések lebonyolitdsanak jo része is az osztalyvezetdre harult. Ezt a nyari
szabadsagolasi id6szakban csak rengeteg tilora és a meglévé feladatok Gjraosztasaval sikeriilt
megoldani.

Elmondhat6, hogy a 2016. évben az anyakdnyvi teendok ellatasa, és az elektronikus
anyakonyvi rendszer elsajatitdsa kiemelt teriilet volt az igazgatisi osztalyon. Az 1j
anyakonyvvezetd kozszolgalati jogviszonya probaidd alatt megszint, december 28-t6l
ismételten betoltott a munkakor, igy a betanitdsi folyamat ujrakezdddott. Az eldbbiekben
leirtak okéan tovabbra is nagy gondot okoz a felgyiilemlett in. munkasoraban 1évo elintézetlen
igyek magas szdma.

Kapuviaron szinte egyedinek is mondhato kettds vezetéknevek jogszerli rendezése az elmult
év végeén - torvénymodositasi javaslatunkat elfogadva — elindult. Az j névkorrekcios eljaras
rengeteg plusz feladatot jelent az anyakonyvvezetoknek a tovabbi iddszakban is.

Az Alapvetd Jogok Biztosanak Hivatala — {ligyféli kezdeményezésre - vizsgalata a kettd
csaladnevek anyakonyvi bejegyzésébdl adodo gyakorlatot, errdl részletes tajékoztatast adtunk,
visszajelzés még nem érkezett.

A jegyzOi hatds- és feladatkorok az elmult évben osztilyt érintéen nem valtozott. Az
igyrendben rogzitett feladatai /f6 tigycsoportokat kiemelve/: 6nkormanyzati szocialis iigyek,
gyermekvédelmi ellatasok, helyi kozlekedéshez nyujtott tdmogatési tigyek, hagyatéki iigyek,
kereskedelem,- ipar,- egyéb tevékenységekkel szolgaltatasokkal kapcsolatos tigyek, egyéb
kornyezetvédelmi tigyek, allattartasi tigyek, anyakonyvi tigyek, népességi feladatok,
birtokvédelmi, valamint az tigyekhez kapcsolédo kotelezd nyilvantartasok vezetése ¢és
statisztikai adatszolgaltatasok.
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Ev kozben dontésre elokészitették a Sedes Sapientiae, Bursa Hungarica palyazatokat. Az
orszagos szocialis nyilvantartasi rendszert (PTR), — TAJ szdmmal egyeztetve - az
igyintézOk naprakészen alkalmazzak.

Uj orszagos nyilvantartas keriilt bevezetésre az elmalt év els6 negyedévében — jogszabalyban
meghatarozott tartalommal — a kereskedelmi tevékenységek/iizletek, telepek, piacok,
valamint szallashelyekrol.

A hagyatéki eljarasokat megel6z6 hagyatéki leltarok szama megndvekedett (pothagyatéki
eljaras az autopalya épitéssel is Osszefliggésben) az iigyintéz0 eddigi leterheltségét tovabb
novelte.

A statisztikai adatszolgaltatast hivatali szinten az osztaly koordinalja, az ligyintézok hataridds
adatszolgaltatasi  kotelezettségével. Jogszabalytar vezetése, hatdlyos jogszabalyok
alkalmazasa a napi ligyintéz€s soran, formanyomtatvanyok, tajékoztatd anyagok 6sszeallitasa,
honlapon torténd kozzététele is a kiemelt feladatok kdzé tartozik.

Az osztaly tligyintéz0i kozremilkodnek a Human Bizottsag ¢s a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat munkajanak segitésében.

Az osztaly munkateriiletét €érint6 ellendrzés az elmult évben nem volt. A jegyzdi hataskorben
hozott dontések ellen fellebbezés nem érkezett.

Epitésiioyi Csoport

Illetékességi teriiletiink 2015. januar 1-jei allapotokhoz képest nem valtozott, tovabbra is 20
teleptilés 1. foku épitésiigyi hatdsagi feladatait latjuk el.

Az ¢épitéshatdsagi feladatokat 2016. év soran 2 f6 szakiranya fels6fokt végzettséggel
rendelkezé {igyintéz6 ¢és szeptemberig 1 f6 fels6foka végzettséggel rendelkezd
telepiilésfejlesztési ligyintéz6 majd azt kovetden 1 fo szakiranyt kozépfokl végzettséggel
rendelkez0 ligyintézo latta el. A csoport létszama jelenleg 3 6.

Eves viszonylatban a hatdsagnal az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatd
elektronikus Dokumentaciés Rendszer (ETDR) feliiletén lefolytatott 320 eljaras mintegy 85
%-a papir alapon benyujtott kérelemre indult. Az el6zd évek gyakorlatdhoz hasonldan a papir
alapon indult eljarasokat az tigyintézOk iigyfélszolgalatos minéségben toltdttek fel az ETDR-
be. A 2015-0s évhez viszonyitva az tligyfélkapun keresztiil, elektronikus uton inditott
kérelmek aranya nem valtozott szamottevoen. Az épittetOk meghatalmazasdban a tervezdok
elektronikusan az eljarasok mintegy 15 %-at kezdeményezték.

2016 januarjatdl a 300 m* Osszes hasznos alapteriiletet meg nem haladd 0j lakdépiiletek
épitési engedélyezésére vonatkozo szabalyok megvaltoztak. Ezen épiiletek vonatkozasaban az
épittetonek az épitkezést a kivitelezés tervezett megkezdése eldtt 15 nappal be kell jelentenie
az épitésiligyl hatosdgnak. Ezen bejelentést az elektronikus épitési naplod alkalmazasaban kell
megtenni. A beszamolas évében Kapuvar vonatkozasaban 17 aj csaladi lakéépiilet épitésére
iranyuld egyszerli bejelentés érkezett hatosdgomhoz. Az egyszerli bejelentés alapjan épitett
csaladi lakoépiiletek elkésziiltét az épittetd az illetékes hatosag altal kiallitott hatosagi
bizonyitvannyal igazolja.
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A lakasépitési kedv Osztonzése érdekében a hatdsagi bizonyitvany kiallitdsa az épitkezés
megkezdését kovetd 3 éven beliill ingyenes, a 4. évtol 200.000,- Ft-r6l indulva évente
200.000,- Ft-al emelkedik. Igy a hatosagi bizonyitvany kiallitasanak igazgatési szolgaltatasi
dija az épitésre nyitva allo 10. év végéig eléri az 1.400.000,- Ft-ot. A 10 éves iddintervallum
lejartat kovetden az egyszerli bejelentés alapjan megkezdett, de be nem fejezett épiiletet,
fejezett épiiletet, épiiletrészt le kell bontani. Kapuvaron egyszer(i bejelentés alapjan felépitett
uj csaladi lakéépiiletre hatdsagi bizonyitvany nem keriilt kiadasra.

Nemcsak a csaladi, de a tarsashazi lakasok épitése is kezd fellendiilni; Kapuvaron az elmult
¢vben 3 tarsashdzban Osszesen 54 tarsashazi lakas épitésére adtunk engedélyt.
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Epitési engedélyek és egyszerii bejelentések szama — lakdsok vonatkozdsdban

A hasznalatbavételi engedélyek ¢és tudomasulvételek szama az uj épitésii lakasok
vonatkozasaban az el6z6 évhez képest csokkent, Kapuvar vonatkozasaban minddsszesen 9 uj
épitésii csaladi lakéhaz hasznalatbavételére adtak engedélyt. Emellett korabban
kereskedelmi, vendéglatd egységként mikodo épiiletek atalakitasaval, feltjitasaval 5 lakas
kialakitasat vették at.
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Hasznadlatbavételek és hatosagi bizonyitvanyok szama - lakdsok vonatkozdsaban
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A lakasépitési tendencia nodvekedése az dallam csaladokat tamogatd politikdjanak
koszonhetden Kapuvaron is jelentés mértékben novelte a lakasépitések szamat. A
hasznalatbavételek szama varhatdéan a 2017. év masodik felében és a 2018-as évben fog
jelentés mértékben ndni.

A lakossagtol érkezett panaszbejelentések kapcsan Kapuvaron 3 helyszinen, 4-6 alkalommal,
az épitésiigyi hatosagi eljarasokhoz kapcsolodoan az illetékességi teriilet vonatkozasaban 320-
340 esetben folytattunk le helyszini szemlét.

Hatdsagi dontéseinkhez kapcsolodoan a 2016-0s évben egy esetben keriilt sor fellebbezésre,
melyben a masodfoku hatosag a dontést megvaltoztatta.

A 2015-6s évben tortént hatosagi végrehajtas soran a Hivatal altal megeldlegezett 469.900,-
végrehajtasi koltség az érintett tulajdonos altal utdlagosan megfizetésre keriilt. Szabalytalan
épitési tevékenységgel 0sszefliggésben 2016-ban 3.070.000,- Ft épitésiigyi birsagot szabtak
ki.

Az elmult évben az épitéshatosagi eljarasok mellett a csoport szakhatosagként miikodott kozre
egyéb (telekalakitasi, nyomvonal jellegi ¢épitmények épitési, kornyezetvédelmi)
engedélyezési eljarasokban, igy Osszesen 78 szakhatosagi allasfoglalas kiadasara keriilt sor,
melybdl 47 esetben kijelolés alapjan.
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Jegyzd6i hataskirben, nem épitésiigyi hatosagkent kiadott szakhatosagi allasfoglalasok szama

A Kozponti Cimregiszter (KCR) adatallomanyénak feliilvizsgélata lezarult. A hibés, helytelen
vagy hianyos cimek javitdsa, médositasa utcanként haladva folyamatban van. Az ingatlan-
nyilvantartas adatbazisabol szarmaz¢d adatok (EOV koordinatdk és ingatlan-nyilvantartasi
azonositd) ingatlanokhoz torténd rogzitése folyamatos. Ezzel parhuzamosan, szintén
folyamatosan zajlik az 1j vagy nem létezé cimek megallapitasa és rogzitése. 2016-ban hozott
dontéseink alapjan 41 cim megszintetésére ¢€s 74 cim megallapitasara keriilt sor. A
cimkezeléssel 0sszefliggésben 26 hatdrozathozatal és 38 hirdetmény kozzététele tortént meg.
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Gazdasdgi Iroda

A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége a Gazdasagi Iroda, amely a Pénziigyi
Osztalyra €s az Varosfejlesztési Osztalyra tagozodik. A Gazdasagi Iroda vezetdje ellatja a
Pénziigyi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

A Gazdasagi Iroda kiemelt feladatai kozé tartozik a hazai és eurdpai uniods palyazatok
elokészitése, a megvaldsitasban-, pénziigyi elszdmoldsban vald aktiv részvétele,
dokumentumok beszerzése. Fontos feladatunk az ellenérzd szervek felé az adatszolgaltatasok
biztositasa, a helyszini ellendrzéseknél vald aktiv részvételiink. Ez a feladat a teljes irodai
dolgozoi dllomany szakmai munkajat igényli.

Gazdasagi roda dolgozoi az iigyrendi feladataibol adddoan jelentds Képviseld-testiileti
eloterjesztés készitéseért felelds.

Pénziigvi Osztaly:

Az osztaly feladatait 1 {0 osztalyvezetd és 5 o ligyintézo latja el, akik nem csupan pénziigyi,
hanem szamviteli, illetve vagyongazdalkodasi tigyekkel is foglalkoznak.

Az tigyrendben meghatarozott feladatkorok ellatasan tal a 2016-os évben is folytatodott
kiemelt feladataként a jogszabalyvaltozasok gyakorlatban torténé megvaldsitasa.

Az év folyaman az osztaly komoly személyi valtozasokon esett at. Egy kollégank nyugdijba
vonult, aminek kovetkeztében a dolgozok munkakori feladatai atalakultak, a betanulds és
betanitas szinte mindenkit érintett, ez tobbletfeladatot jelentett. Ezen kiviil egy kismamank
visszatért, egy kismamank tavozott, akit uj személlyel potoltunk.

A mar lezarult eurdpai unids palyazatok fenntartdsi jelentési kotelezettségeit hataridében
teljesitette, a kozremiikodo szervek elfogadtak, az ellendrzéseik soran aktivan részt vettek.

A kozponti koltségvetésben szerepld - palydzatok utjan igényelhetd- tdmogatasokat az év
folyaman megpalyaztak, az elszamolasokat hatariddre teljesitették.

Aktivan részt vettek az év soran megvasarolt volt husgyéari vagyon atvételében, annak
szambavételében, a szerz6dések megkotésében.

2016. december honapban elkezdddott a koznevelési intézmények miikddtetésének atadasa a
Soproni Tankeriilet részére, ennek sordn a vagyonkezelésbe adandé dnkormanyzati vagyont
soron kiviil leltdroztdk, folyamatos adatokat szolgaltattak, illetve a megkotendd
megallapodasok beltartalmat egyeztették.

Az Oonkormanyzat €és a polgarmesteri hivatal gazdasagi feladatain kiviil ellatjak a Kapuvar
Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas, a Kapuvar-Beledi Kistérség Tobbcélu Tarsulas
és a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasi és szamviteli feladatait. Ennek
keretében mindenki részére kiilon koltségvetést, konyvelést, beszamolast végeznek.

Napi feladataik kozé tartozik az intézményeink gazdasagi szervezetével vald folyamatos
kapcsolattartas, az 6nkormanyzat gazdasagi tarsasagaival valo egyiittmiikodés.
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Varosfejlesztési Osztaly:

Az osztalyra haruld feladatokat az osztalyvezetd, a vagyongazda, a varosiizemeltetési
ligyintézo ¢€s az adminisztrator végzi.

Az osztaly elsGsorban varosfejlesztési €s varosiizemeltetési feladatokat lat el, valamint egyes
hatosagi tigyeket is. Feladatok mas hatosagokhoz nem keriiltek at.

2016. évben 369 db fészdmmal rendelkezd iigyiratot, valamint a fészamokhoz tartozoan
1961 db alszamot iktatott.

Az elmult évek ligyiratszamainak alakuldsa az alabbi abrakon lathato:
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Megallapithato, hogy a Varosfejlesztési Osztalyon 1évo ligyek szdma 2014. évhez viszonyitva
— a f6szamok alapjan — 30%-kal emelkedett.

Nagy feladatot jelent az 6nkormanyzati intézmények, a bérleményként hasznositott lakasok és
iizlethelyiségek napi karbantartasanak koltségtakarékos megoldasa, a kozteriilet felbontasi
engedély, utkezeldi- és tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasa, kozszolgaltatoktol érkezo
szamlakon szereplo koltségek megbontasa dnkormanyzati intézmények, kapuvari jaras, civil
szervezetek részére.
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2016-ban a Telepiilésrendezési Terv moddositasa 2 témakorben valdsult meg (Felsomezd
utcaban épitési telkek kialakitasa és Kapuvartdl északra taldlhatd banyateriilet kialakitasa),
amely jelentdsen lekototte az osztaly energiajat, mivel szdmos egyeztetés lefolytatasara volt
sziikség az egyes allamigazgatasi, dnkormanyzati és civil szervezetek bevonasaval. Szintén
2016-ban elindult a Csorna II — Sopron orszaghatéar kozotti 2 x 2 savos M85 gyorsforgalmi ut
engedélyeztetési eljarasa, ezzel egylitt a rendezési terv modositasa is.

Az osztaly tevékenyen részt vesz a hazai €s eurdpai unios palydzatok benyujtasaban,
lebonyolitasdban, koordinalasdban, valamint az elszamoldasdban kozosen a Pénziigyi
Osztallyal. A palyazatokhoz kapcsolodo elszamolasokat hataridore elkészitették.

2016. évben 15 db eurdpai unids és 7 db hazai palyazatot nytjtottak be, igy minden 2,5 hétre
jutott egy palyazatbenyujtas.

Az osztaly végzi a befejezett hazai €s eurdpai unids palyazatok, valamint sajat forrasbol
megvalosult beruhazasok, felgjitdsok uto-feliilvizsgalati eljardsainak adminisztracios
feladatait. A helyszini szemlék soran feltart hibak, hidnyossadgok jegyzékonyvben rogzitésre
keriilnek hataridd, felelds szervezet megjelolésével. Ezt kovetden a kivitelezd készre jelentése
alapjan a jegyz6konyvben rogzitettek ellendrzése torténik.

Sajat forrasbol sikeriilt megvalositani a Kapuvar, Vargyas utca (Felsémezd u. és Damjanich u.
kozotti szakasz) 1. iitem felujitasat, a 10 db jatszotéren talalhatd jatszoeszk6zok jelentds
mérték javitdson estek at. A 10 db jatszotér kozil 5 db jatszotéren tortént meg akkreditalt
szervezet altal a jatszotéri eszk6zok iddszakos ellendrzo feliilvizsgalata. 1 db jatszotéri eszkoz
nem felelt meg, igy azt bontani sziikséges (Tancsics utcai jatszotéren jatékvar).

Fontos feladat a palyazati €s sajat erds beruhazasok feliigyelete, a kivitelezé cégekkel torténd
folyamatos kapcsolattartas.

Az osztaly végzi az Onkormanyzati ingatlanokra vonatkozdan a telekalakitas eljarasok
bonyolitdsat is.

Az osztaly aktivan részt vesz a Kozbeszerzési Bizottsag és a Kozbeszerzési El0keészitd és
Biralo Bizottsag hatdskorébe tartozo elokészitd, dontéshozd ¢€s végrehajtdé munkéjaban,
valamint végzi a kozbeszerzésekhez kapcsolodd adminisztrativ munkat is.

A nagy mennyiségli feladatokat— a kis létszama ellenére — sikertilt ellatni, azonban a kevés
1étszam nehezitette a szabadsagok kivételét.

Adbigazgatdsi Osztdly

Az osztéaly szervezeti felépitését az osztalyvezetd €s harom f6 adotigyi ligyintézo alkotja. Az
addigazgatdsi osztaly kozvetleniil a jegyzd irdnyitasa ala tartozik. A 2016. évben is volt
személyi valtozas, egy 10 ligyintézd helyére (1) munkatars érkezett.

Az osztaly hataskore a helyi adokkal (telekadd, maganszemélyek kommunalis addja, ipartizési
adod, idegenforgalmi add), a gépjarmiiadoval, a talajterhelési dijjal, tovabba az adék moddjara
behajtand6 koztartozasokkal kapcsolatos 1. foka adoigazgatési feladatok ellatasa.
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2016. évi adonemek iigyiratai fo- és alszam szerinti bontdsban

A fentiek tekintetében az adodigazgatdsi osztadly feladata az lgyfelek fogadasa,
adobejelentkezések ¢s bevallasok feldolgozasa, adokivetés, befizetések rogzitése,
addbeszedés, nyilvantartas, ellendrzes, valamint a végrehajtasi cselekmények foganatositasa.

A 2016. évben 1) adonem nem keriilt bevezetésre, valamint helyi adoban adomérték valtozas
sem volt.

2016. januar 1-jei hatallyal ujra modositotta az Orszaggytilés a jovedéki adordl és a jovedéki
termékek forgalmazdsanak kiilonds szabdlyairdl sz6lo 2003. évi CXXVII. torvényt. A
maganfézoknek az eldallitott magdnfézott parlat utani adobevallasi és adofizetési
kotelezettségiiket 2015. évre vonatkozdan 2016. januar 15-ig kellett teljesiteniiik. Az
eléallitott maganfdzott parlat addja évi 1000,- Ft volt, mely az Onkormanyzat bevétele volt.
2016. januar 1-jétél az Onkormanyzati adohatosdg a maganf6zd desztillaloberendezésének
bejelentésével és a maganfozés szabalyai betartasanak ellendrzésével kapcsolatban jarhat el.
2017. évben bevétele mar nem keletkezik az Onkorméanyzatnak.

A maganf0zOknek a parlat eldallitasat megelézden parlat adojegyet kell beszerezniiik a

vamhatdsagtol. Parlat adojegy beszerzésére csak az dnkormanyzati adohatdsagnal regisztralt
maganf6zé jogosult.

2016. januar 1-jei hatallyal médositotta az Orszaggyiilés az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi
XCII. torvényt, miszerint a megyei kormanyhivatal altal kimutatott megeldlegezett
gyermektartasdij hatralék behajtasaval kapcsolatos iigyekben az illetékes allami adohatdsag
(NAYV) jar el.

Fizetési konnyitési (részletfizetési, fizetés halasztasi) €és adomérseklési kérelem a 2016. évben
44 db volt. 2016. évben addigazgatasi ligyekben hozott dontéseink szama: 4838 db.
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Nagy figyelmet forditottunk az adohatralékok csokkentésére, ennek érdekében adatgylijtés
tortént (OEP-t6]1 munkahelyek megkérése, a CEGTAR-bol szamlaszdmok kigytjtése), majd a
végrehajtasi cselekmények foganatositasa.

2016. évi egyéb addiigyiratok alszam szerinti bontasban
(Alszam 6sszesen: 1819 db)

M Végrehajtas

M Hatralékos felhivdsok

B Munkabérletiltas

W Méltanyossag, részletfizetés
M Adodigazolasok

M Igazolas kéltségmentességhez

Tulfizetés visszautaldsa

1133

A kozponti kbltségvetés részére a torvényben eldirt hataridoben az eljarasi illeték bevétel 100
%-anak ¢€s a gépjarmiiado bevétel 60 %-anak elutaldsa, valamint a negyedéves
adatszolgaltatds megtortént.

A negyedéves zarasokat €s abbol a kiilonféle adatszolgaltatasokat hatariddben elkészitettiik.
Hatosagi munkankkal kapcsolatban az iigyfelek részérél fellebbezés nem volt.

2016. év végén belsd ellendrzési vizsgalat volt a helyi adoztatas szabalyszeris€égének
ellenérzése targyaban.

A helyt adoztatdsi munkankrol minden évben részletesen beszamolunk a Képviselo-
testiiletnek, ez a 2016. november 20-1 lilésen is megtortént.

Bels8 kontrollrendszer és belsd ellendrzés:

A Motv. 119. § (3) bekezdése szerint a jegyzé a jogszabalyok alapjan meghatarozott belsd
kontrollrendszert koteles miikodtetni. A belsé kontrollrendszer részét képezd belsé ellendrzés
fogalmat és részletes szabalyait a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szabalyozza.

A belso ellenOrzést ellathatja:

— polgarmesteri hivatal alkalmazasaban allo koztisztviseld,
— tarsulas altal foglalkoztatasi jogviszonyban 1év6 alkalmazott,

— polgari jogi szerz6dés keretében megbizasi, vallalkozdsi szerz6dés keretében
foglalkoztatott

belso ellendr.
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Ez azt jelenti, hogy az Oonkormanyzatok eltérd meérete, gazdalkodasanak eltérd feltételeire
figyelemmel az onkormanyzatok esetében a belsd ellendri feladatok nem csak foglalkozasi
fogviszony, hanem polgari jogi szerzddés utjan is elldthatoak.

2013-tol az évi ellendrzési tervben jovahagyott vizsgalatokat ellendrzéseket polgari jogi
szerzOdéses alapon megbizott revizorokkal latjuk el.

Belso ellendrzési feladatokkal csak olyan személy bizhaté meg, aki a szakirany végzettsége
mellett regisztraltatta magit a szakminisztériumban ¢és kétévente részt vesz kotelezd
tovabbképzésen.

Részletes beszamolot az ellendrzési tevékenységrdl az aprilisi iilésiikre terjesztem Ondk elé.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Ugy gondolom, hogy Hivatalunk 2016. évben is meg tudott felelni a kihivasoknak és
elvarasoknak.

2017. év legfontosabb feladatai: Uj palyazatok benyujtasa, a mar elbiralt palyazatok gyors és
szakszerli megvalositasa, valamint felkésziilés az ASP rendszer kovetkezd évi bevezetésére.

Végezetiil szeretném megkoszonni a Képviselo-testiilet és a bizottsagok tagjainak
tamogatasat és kérem beszamolom elfogadasat.

Kapuvar, 2017. januar 18.

Borsodi Tamds
cimzetes f0jeqyzd

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal 2016.
évi miikodésérol szolo beszamolot elfogadja.

Felelés:  Borsodi Tamas cimzetes f6jegyzo
Hataridé: azonnal
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