KAPUVAR VAROSI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

] L fejezet
ALTALANOS RESZ

1. Preambulum

(1) A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdése alapjan, a Kbt. Kapuvar Varosi Onkorményzatnél térténé gyakorlati alkalmazésa, a
kozbeszerzési eljards torvénynek megfeleld modon torténd lebonyolitdsa érdekében a
Képviselo-testiilet a kovetkezd szabalyzatot alkotja.

(2) A Szabalyzathoz kapcsolodo jogszabalyok kiilondsen a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL. tv. (tovabbiakban: Kbt.), az 1952. évi IIl. tv. a polgari perrendtartasrdl, a 2011. évi
CXCV. tv. az allamhaztartasrol (tovabbiakban: Aht.), a 2000. évi C. tv. a szamvitelrdl,
valamint a vonatkoz6o Korm. rendeletek €s az egyéb hatalyos jogszabalyok.

2. A Szabalyzat célja
(1) A jelen szabalyzat célja, hogy meghatirozza Kapuvar Varosi Onkorményzat a
kozbeszerzési eljardsai elokészitésének, lefolytatasdnak ¢és belsd ellendrzésének rendjét.
Rogziti Kapuvar Varosi Onkormanyzat nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személy,
személyek, valamint a szervezetek felelosségi korét, és a koOzbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjét.

3. A Szabalyzat hatalya

(1) A Kbt. hatalya kiterjed Kapuvar Varosi Onkorményzat, mint ajanlatkérd szervezetre.

(2) A Szabalyzat targyi hatalya egyrészt kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo — a
Kbt-ben eldirt kdzbeszerzési targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés,
épitési beruhdzas, €pitési koncesszio, szolgaltatds €s szolgaltatasi koncesszid beszerzésére,
ahol Kapuvar Varosi Onkormanyzat jar el ajanlatkéréként és a kozbeszerzés értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve kozosségi
kozbeszerzési értékhatarokat.

(3) A Szabalyzat targyi hatalya tovabba kiterjed azokra a beszerzésekre is, melyeket Kapuvar
Varosi Onkormanyzat, mint ajanlatkéré folytat le, azonban az adott beszerzés értéke a
nemzeti kozbeszerzési értékhatart nem éri el, vagyis a beszerzést nem a Kbt. altal eldirtak
szerint kell lefolytatni.

(4) Szabalyzatban foglaltaktol eltérni kizarolag abban az esetben lehetséges, ha azt a Kbt.,
illetve a Szabalyzat kifejezetten megengedi.

(5) Az épitési koncesszio, szolgaltatasi koncesszid targyu, valamint a tervpalyazati eljarasok
Szabalyzattol eltérd szabalyait — a feladat specialitasara és ritka eléforduldsara tekintettel — az
adott, ilyen targyu eljarasok meginditasakor egyedi eljarasrendbe kell foglalni, 6sszhangban a
Kbt. vonatkozd bekezdéseivel. Az eljaras soran alkalmazand6 egyedi eljarésrendet,
amennyiben az ilyen tipusu eljarasok lefolytatasakor erre igény meriil fel, az eljaras
elokészitése soran — minden egyéb feladatot megelézden a Jegyzd allitja Ossze, és a
Képviselo-testiilet hagyja jova.



4. Alapfogalmak
A Szabalyzat értelmezése szempontjabol kiilondsen az alabbi alapfogalmak meghatdrozasa
lényeges:
Ajanlat: ajanlatkérd irasbeli felhivasara az ajanlattevd irdsbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megkotendd szerzddés lényeges elemeit.
Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatdlya ala tartozd valamennyi beszerzési eljaras tekintetében
Kapuvér Varosi Onkorményzat.
Ajanlattevd: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljdrasban ajanlatot nyu;jt be.
Becsiilt érték: a kozbeszerzés megkezdésekor, annak targyaért az adott piacon altalaban kért
vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. § -ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatas.
Beszerzési eljaras: a Szabalyzat alkalmazisaban beszerzési eljarasnak tekintendd a
mindenkor hatdlyos kozbeszerzési torvény hatélya ala tartozé kozbeszerzési eljaras valamint e
torvény hatalya ald nem tartozo beszerzések.
Beszerzési igény: arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatasi koncessziora,
épitési beruhazasra, épitési koncessziora iranyuld, Kapuvar Varosi Onkormanyzat miikodése,
feladatainak elvégzése soran felmeriild sziikséglet, valamint Kapuvar Varosi Onkormanyzat
részére nyujtott / elnyert timogatasokban szerepld egyeb sziikséglet.
Gazdasagi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes
joga szerinti jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve
amely a piacon épitési beruhazasok kivitelezését, aruk szallitdsat vagy szolgaltatasok
nyujtasat kinalja.
Kotelezettségvallalas: a Szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségvallalasnak mindsiil az Aht.
¢s az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet szerint meghatarozott kotelezettségvallalas.
Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kozbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljaras leirasa vagy meghatarozdsa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kiilonésen az eljarast meghirdeté hirdetmény, az eljardast meghirdeto
felhivaskent alkalmazott elozetes tajékoztato, miiszaki leiras, ismerteto, kiegészito
tdjékoztatas, javasolt szerzodéses feltételek, a gazdasagi szereplok altal benyujtando
dokumentumok mintai, részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés
Kozbeszerzési eljaras: a mindenkor hatalyos, kdzbeszerzésekrdl sz616 torvény rendelkezései
alapjan lebonyolitott beszerzés, amennyiben az adott beszerzés nem tartozik térvényben
meghatarozott kivételi korbe.
Kozvetlen ajanlatkérés: az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildésével egy vagy tobb
gazdasagi szereplotdl irdsos ajanlat bekérése
Megrendelés: Kapuvar Varosi Onkormanyzat altal kikiildott irdsos megrendelélap alapjan
torténd kotelezettségvallalas.
Szerzédés: Kapuvar Varosi Onkormanyzat és egy masik szerz6dd fél egybehangzé, irasba
foglalt jognyilatkozata.
Versenyeztetés: legalabb harom kiilonb6z6é gazdasagi szereplotdl irasos €s cégszerlien aldirt
ajanlat bekérése.

5. Alapelvek
(1) A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatdsagat és nyilvanossagat.
(2) Az ajanlatkérének esélyegyenldséget €s egyenld bandsmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplOk szamara.



(3) Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megtelelden kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

(4) Az ajanlatkérdnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelos gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

(5) Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kdzdsségi szdrmazast aruk
szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyajtani. Az Eurdpai Union kiviil
letelepedett gazdasagi szereplok €s a nem k6zosségi szarmazasu aruk szamara a kozbeszerzesi
eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Europai Unionak a kdzbeszerzések terén
fennalld nemzetkdzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.

(6) A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban lehetdvé teheti a
magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.

(7) A Kbt. szabdlyaitol csak annyiban lehet eltérni, amennyiben az az eltérést kifejezetten
megengedi. Rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint jogszabalyban nem rendezett
kérdésekben a kozbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatasa, a szerzOdés megkotése és
teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos jogorvoslati eljards soran a
kozbeszerzésekre vonatkozd szabalyozas céljaval Osszhangban a kdzbeszerzés alapelveinek
tiszteletben tartasaval kell eljarni.

) II. fejezet ]
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

6. Kozbeszerzési terv
(1) Kapuvar Vérosi Onkorméanyzat koteles a kozbeszerzési targyak beszerzése soran
kozbeszerzési eljarast lefolytatni, amennyiben ezek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor
eléri vagy meghaladja az éves koltségvetési torvényben kozzétett nemzeti értékhatarokat,
illetve az Eurdpai Unido Hivatalos Lapjaban az Eurdpai Bizottsag altal koézzétett unids
értékhatarokat.
(2) A kozbeszerzés értékén (becsiilt érték) a beszerzés megkezdésekor hatalyos Kbz. 16-20. §-
aban foglalt modon szamitott ellenszolgaltatast kell érteni.
(3) Az egyes beszerzési targyak becsiilt értékének meghatarozasakor nem megengedett a
kozbeszerzést részekre bontani.
(4) Kapuvar Varosi Onkormanyzat a jovahagyott éves koltségvetése és a felmért beszerzési
igények alapjan a koltségvetési év elején, legkésObb marcius 31. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrdl. Ennek tartalmaznia kell a targyévre tervezett kozbeszerzéseket, azok
idObeni litemezését valamint az adott kozbeszerzések becsiilt értékét. . 4 kozbeszerzési terv
tervezetét, a becsiilt érték megallapitasat a jegyzo késziti elo, a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzés tdargya szerinti szervezeti egységeinek bevondsaval. A becsiilt érték
megallapitasa soran a a Kbt. 28. § (2) bekezdése szerint kell eljarni és a becsiilt értéket
irasban dokumentalni kell.
(5) A kozbeszerzési tervnek legalabb tartalmaznia kell a kovetkezé adatokat: a tervezett
kozbeszerzési eljaras tipusat, a meginditdsanak tervezett idépontjat, a beszerzeés targyat, az
eljarasrend meghatarozasat, az el6zetes Osszesitett tajékoztatd meglétére vald utalas,
amennyiben volt ilyen.
(6) A Képviselo-testiilet jovahagyasat kovetden a Jegyz0 gondoskodik a kozbeszerzési terv
kozzétételérol.
(7) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésekre
vonatkozo6 eljarasok lefolytatasdnak kotelezettségét.
(8) A kozbeszerzési terv nyilvanos, a tervet, illetve modositasdt (modositésait) a
Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, valamint az Kapuvar
Vérosi Onkorményzat honlapjian haladéktalanul kozzé kell tenni. A kozbeszerzési terv



nyilvanossagéanak biztositasardl, valamint erre iranyul6d igény esetén a Kozbeszerzési Hatosag
vagy az illetékes ellendrzd szervek részére torténd megkiildésérdl a Jegyz6 gondoskodik.

(9) A kozbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja Kapuvar Varosi Onkormanyzat,
ha az altala elére nem lathat6 okbol eldall kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriil fel.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell, megjelolve a mddositas indokat
is.

7. Az éves statisztikai 0sszegzés
(1) Kapuvar Varosi Onkorméanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel
nem lehetséges, a sajat honlapjan — kézzétenni a kiilon jogszabalyban meghatarozott éves
statisztikai 0sszegzést a jogszabalyban eldirt hatariddig. (2) Az éves statisztikai Osszegzes
elkészitéséért és megkiildéséert a Jegyzo felel.

I11. fejezet
NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEKRE
VONATKOZO SZABALYOK

8. A beszerzési eljarasok értékhatarai

(1) A becstilt érték meghatarozasat kovetéen a Szabalyzat a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti nemzeti értékhatarokat el nem éré értékii, a kozbeszerzési tervben nem szereplo
beszerzések esetében az alabbi beszerzési értékhatarokat nevesiti, valamint kapcsolja

hozzdajuk a sziikséges feltételeket és eljardsi modokat. netté egymillié forintot eléré vagy meghaladd, de a
Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti értékhatarokat el nem éré értékd

a) nettd 1.500.000 HUF, illetve az alatti értékii beszerzések (tovabbiakban: kis értékii
beszerzések);

b) netté 1.500.000 HUF értek feletti beszerzések a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarig
(versenyeztetéses beszerzések).

9. A beszerzések kezdeményezése, lebonyolitasa
(1) A nett6 1.500.000 forintot el nem érd értékli beszerzés megrendeldlappal is teljesitheto.
(2) A megrendelést annak elkiildése elott pénziigyi ellenjegyzéssel kell ellatni. A pénziigyi
ellenjegyzés a fedezet rendelkezésre allasat igazolja. A pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott
megrendeldlapot igazolhatd mddon irasban (postai iton, faxon, e-mailben vagy személyesen)
kell a cimzetthez eljuttatni, €s a megrendelés elfogadasat igazolni szlikséges.
(3) Megrendelés esetén a szabdlyszerli teljesitést a teljesitésigazolasra jogosult személy a
megrendel6lapon vagy kiilon nyilatkozatban vagy a szamldra rdavezetve igazolja.
(4) A hibatlanul teljesitett megrendelés kifizetéséhez az arrdl kidllitott szamlat, vagy mas
alkalmas pénziigyi bizonylatot az ellenjegyzett megrendeldlappal €s a teljesitésigazolassal
egyltt kell teljesitésre a Pénziigyi Osztalynak atadni.
(5) A4 netto 1.500.000 forintot eléro vagy meghalado, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti nemzeti értékhatarokat el nem éro értékii beszerzés esetén legalabb harom, a
beszerzés teljesitésére képes ajanlattevotol kell irasban (postai uton vagy faxon vagy e-
mailben vagy személyesen) ajanlatot kérni Az ajanlatkérés Oonmagaban nem mindsiil az
ajanlatkérd részérdl kotelezettségvallalasnak. Az ajanlattételi eljarast irasban dokumentalni
kell.



(6) Az ajanlattételre felkértek kivalasztasat megeldzden a beszerzés targya szerinti Osztaly
piackutatdst végez a beszerzés teljesitésére alkalmas személyek ¢€s gazdasagi szereplok
felkutatasa érdekében.

(7) Az a személy vagy gazdasagi szerepld, aki vagy amely az ajanlattételi eljards, az
ajanlattételi kiirds el0készitésében részt vett, a beszerzési eljdrasban ajanlattevoként nem
vehet részt.

(8) Az ajanlattételi felhivashoz tételes meghatarozast (ajanlattételi kiirast) kell késziteni
(mindség, mennyiség, tulajdonsag, helyszinrajz, tervrajz, szabvany, stb. alapjan meghatarozva
a beszerz€s targyat). A beszerzEés targyat olyan objektiv mennyiségi €s mindségi mutatdk
alapjan kell meghatarozni, amelyek alapjan valamennyi ajanlattételre felhivott megalapozott,
¢s egymassal Osszehasonlithatd ajanlatot tud tenni. Az ajanlattételi felhivast, annak tartalmi
elemeit €s az ajanlattételre felkérteket a Polgdrmester hagyja jova. Az ajanlattételi felhivast az
ajanlattevok szadmara egyidejlileg kell megkiildeni, és a megkiildés idépontjat és tényét
megfelelden igazolni.

(9) Az ajanlattételi hataridét oly modon kell meghatarozni ora-perc pontossaggal, hogy az
ajanlatok elkészitésére és az ajanlatkérohdz valod eljuttatasara megfeleld idétartam alljon
rendelkezésre. Az ajanlattételi hataridd nem lehet révidebb harom munkanapnal.

(10) Ajanlatot lezart boritékban postai titon vagy személyesen lehet benyujtani. Az ajanlatokat
az ajanlattételi hataridd lejartakor egyidejiileg a polgdrmester, jegyzo és tigyintézo bontja fel.
A bontason az ajanlattevok jelen lehetnek. A bontasrdl jegyzékonyvet kell felvenni.

(11) Nem sziikséges harom ajanlatot bekérni a netto 1.500.000 forintot meghalado értékii, de
a kozbeszerzési értékhatart el nem éro értékii beszerzésekre a kévetkezo esetekben:

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9—14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az
Orszaggyiiles illetékes bizottsaga altal torténé mentesités nem sziikséges,

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben — vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérok
esetében a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési
szabalyokrol szolo Korm. rendeletben — meghatarozott hirdetmény nélkiili
targyalasos eljarasban lenne beszerezheto,

c) a beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig dllnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e
kedvezo feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo e rendelet
szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértoi megbizas, vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, pdlyazatokhoz kapcsolodo —szakmai  biralobizottsagi  tag
megbizdsa;

e) a szerzodés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilonosen viz, gaz, villamos energia,
hoenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

1) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhato modon meggydzodott
arrol, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szereplo lelheto fel,
igy potencidalis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerzodes targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyarto igazolja;

h) a fizetési kotelezettség elozetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferencidara torténd jelentkezéssel kapcsolatos,

i) a szerzodest kiilfoldon kell megkotni vagy teljesiteni;

Jj) a szerzodés targya repiildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas
megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

1) a szerzodes targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;



m) a szerzodes targya vezetok hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegii
szolgaltatasok  beszerzése  (kiilonosen  beszédiro,  fotos,  személyi
kommunikacios tanacsado, személyi tolmacsolas),

n) a szerzodés targya vezetok képzésére, oktatisira vonatkozo, vezetoi és
szemeélyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas,

0) a szerzodes targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

p) a szerzodés targya emberi eroforras kezelési tanacsadas,

q) a szerzodés targya olyan kordabbi szerzodéshez kapcsolodo kiegészité arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés vagy épitési beruhdzds, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerzodés értékének otven szdzalékat, és az alapszerzédésben szerzodo partnertol
torténo beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat.
(12) Ajanlattételre iranyuld felhivas esetén az ajanlattételre felhivasnak tartalmaznia kell,
hogy az nem mindsiil az ajanlatkérd részérdl kotelezettségvallalasnak.
(13) Az elére meghatarozott szempontok szerint a legkedvezObb ajanlat kivalasztasarol a
Polgarmester dont. A dontésrél valamennyi ajanlatot tevot irdsban (postai uton, e-mailben,
faxon) vagy személyesen 8 munkanapon beliil értesiteni kell. A nyertes ajanlattevdvel irdsban
szerzOdést kell kotni, ezt kdvetden kezdddhet meg a beszerzési eljaras teljesitési szakasza.
(14) Hibatlan teljesitést kovetden a teljesitésigazolasra jogosult személy teljesitési igazolast
allit ki, amelynek alapjan kidllithatdo a szerzOdésben megjelolt modon a teljesitésrdl szolo
szamla.
(15) Pénziigyi teljesitésre a Pénziigyi Osztily részére a megkotott szerzOdeést, a
teljesitésigazolast és a szamlat vagy mas pénziigyi bizonylatot kell 4tadni.

) IV. fejezet o
A KOZBESZERZESI ELJARAS

10. A kozbeszerzési eljaras fajtai
(1) A kozbeszerzési eljaras nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovacios partnerség,
targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos eljaras.
a) A nyilt eljards olyan, egy szakaszbdl all6 kozbeszerzési eljaras, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepld ajanlatot tehet.
b) A meghivasos eljaras olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek elso,
részvételi szakaszaban az Kapuvar Varosi Onkormanyzat a részvételre jelentkezének a
szerzOdes teljesitésére valo alkalmassagardl vagy alkalmatlansadgardl dont a Kbt. 69. §-ban
foglaltakkal Osszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezO nem tehet
ajanlatot. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszdban csak az ajanlatkéré altal
alkalmasnak mindsitett €s ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdk tehetnek ajanlatot.
c) Az innovacios partnerség olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgaltatas vagy ¢épitési beruhdzas kifejlesztése, €s az ennek
eredményeként 1étrejové aruk, szolgaltatdsok vagy ¢épitési beruhazasok ezt kovetd
beszerzése.
d) A targyalasos eljaras
da) Hirdetménnyel induld: olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek
elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezOnek a szerzddés
teljesitésére vald alkalmassagarol vagy alkalmatlansagarol dont a Kbt. 69. §-sal
Osszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkez6 nem tehet ajanlatot. Az
eljaras masodik, ajanlattételi szakaszdban az ajanlatkérd az alkalmasnak mindsitett €s
ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezdkkel targyal a szerz8dés feltételeirdl.
db) Hirdetmény nélkiili: olyan egy szakaszbdl 4ll6 kdzbeszerzési eljaras, amelyben az
ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott ajanlattevokkel targyal a szerzddés feltételeirdl.



e) A versenyparbeszéd olyan kozbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az altala
kivalasztott részvételre jelentkezOkkel parbeszédet folytat a kdzbeszerzés targyanak, a
szerzOdés tipusanak és feltételeinek pontos meghatarozéasa érdekében, majd ajanlatot kér.
(2) Sajatos beszerzési modszerek
a) Keretmegallapodds: a Kbt.-ben foglaltaknak megfelelden kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval keretmegallapodast kot, majd beszerzését a keretmegallapodas alapjan
valdsitja meg.
b) Dinamikus beszerzési rendszer: az Kapuvar Varosi Onkormanyzat gyakran felmeriild
kozbeszerzései megvalositasa érdekében dinamikus beszerzési rendszert hozhat Iétre.
c) Elektronikus arlejtés: az elektronikus arlejtés soran az ajanlattevok 1j, - egyre csokkend
- arakat, illetve az ajanlat egyes szadmszerlisithetd elemeire vonatkozd 1j értékeket
ajanlanak. E célbol az Kapuvar Vérosi Onkorményzatnak az elektronikus 4rlejtést
1smétlddo elektronikus folyamatként kell kialakitania, amely az ajanlatok a Kbt. 76. §
szerinti értékelése utan indul el, lehetévé téve az ajanlatok automatikus értékelési
moddszerek alkalmazasaval torténd rangsorolasat.
d) Elektronikus katalogusok: Kapuvar Vérosi Onkorményzat el6irhatja, hogy az
ajanlatokat elektronikus katalogus formajaban kell benyujtani, vagy az ajanlattevOnek
elektronikus kataldgust kell csatolnia az ajanlatahoz.
(3) A folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni az egyik eljarasi fajtarol
masikra.

11. A Kozbeszerzési eljaras résztvevoi

(1) A kozbeszerzési eljarasokban minden esetben Kapuvar Vérosi Onkorményzat az
ajanlatkérd. A kozbeszerzési eljarasban résztvevo szervek, személyek: Kapuvar Varosi
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, polgdarmester, jegyz6, Kozbeszerzési ElSkészité és Birdlo
Bizottsag, Kozbeszerzési Bizottsag,

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitésének meginditdsarol, valamint ezzel egyidejileg a
Kozbeszerzési Eldkészitd ¢és Birdld Bizottsagot elndkének ¢és tagjainak kijelolésérol a
polgarmester kezdeményezése alapjan a képviselO-testiilet dont. A képviseld-testiilet a
polgarmester kezdeményezése alapjan ezzel egyidejiileg donthet kiilsd kozremiikodo
bevonasarol, amennyiben az az eljaras lefolytatasdhoz sziikséges.

(3) A Kozbeszerzési Elokészitd és Birdldo Bizottsag elokészitését kdvetden, a kozbeszerzési
eljaras formajarol, a kozbeszerzési eljarast meginditd ajanlati felhivas,részvételi felhivas,
ajanlattételi felhivas vagy kozvetlen részvételi felhivas tartalmardl, kiillondsen az ajanlattevok,
részvételre jelentkezdk gazdasagi €s pénziigyi helyzetére, miiszaki €s szakmai alkalmassagara
vonatkoz6 alkalmassagi kovetelmények, a miiszaki leirds meghatarozasarol, ajdnlattételre
felkert gazdasagi szereplokrol a Kozbeszerzési Bizottsag dont.

(4) A lefolytatott kozbeszerzési eljdrasban az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezdk
érvényességérol, valamint a kdozbeszerzési eljarast lezaro, a nyertes ajanlattevo, illetve adott
esetben masodik helyezett kivalasztasara iranyulo, illetve az eljards eredménytelenségérol
sz0l6 dontés meghozatalara — a K&zbeszerzési E16készitd €s Biralo Bizottsag javaslata alapjan
— a Kozbeszerzési Bizottsag jogosult.

(5) A kozbeszerzési eljaras soran a Kozbeszerzési Bizottsag a Kbozbeszerzési El0készitd €s
Biralo Bizottsag eldterjesztése alapjan hozza meg dontéseit.

(6) Egyéb, az eljaras soran felmeriild kérdésekben a Kozbeszerzési Bizottsag jogosult donteni.
(7) A Kozbeszerzési Bizottsag 3 tagbol all, tagjait a Képviseld-testiilet valasztja.

A Kozbeszerzési Bizottsag elnoke:Csaszar Vajk
tag: Horvath Laszlo



tag: Toth Imre

(8) Az ajanlatkérd a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglalt feladatok végrehajtdsa érdekében a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara Kozbeszerzési Elokészitd és Birald Bizottsagot hoz
létre.

(9) A Kozbeszerzési El0készitd és Biralo Bizottsag feladatai kiilondsen a kdvetkezdek:

a) a kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasa utan javaslatot tesz a megfeleld
kozbeszerzési eljarasi formara.

b) Javaslatot tesz az ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas tartalmi
elemeire, elokésziti ezen dokumentumok tervezetét.

c) Javaslatot tesz a kdzbeszerzési miiszaki leirds, az ajanlati dokumentacio, a részvételi
dokumentéci6 tartalmi elemeire, valamint a dokumentacid részét képezd szerzOdési
feltételekre, elokésziti ezen dokumentumoknak, valamint a szerz6désnek a tervezetét.

d) Javaslatot tesz a dokumentéacio rendelkezésre bocsatasanak modjara €s feltételeire.

e) Javaslatot tesz az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokre, ajanlattevok, részvételre
jelentkezOk  kizarasanak okaira, pénziligyi, gazdasdgi, miszaki ¢és szakmai
alkalmassagéanak, illetve alkalmatlansaganak feltételeire, az ajanlatok biralati
szempontjara, részszempontjaira, valamint az értékelés modszerére.

f) Javaslatot tesz az eljarast meginditd dontéshozonak a hirdetményeknek egyéb — a Kbt.
altal eldirt kotelezd kozzétételi modtol eltérd — mdédon vald megjelentetésérol.

g) Véleményezi a dontéshozd részére az ajanlattevok, részvételre jelentkezdk szerzOdés
teljesitésére valod pénziigyi, gazdasagi, valamint miiszaki és szakmai alkalmassagat.

h) A felhivasban, illetve a dokumenticioban kozzétett €s meghatarozott szempont
(valamint részszempontok) €s az elére meghatarozott értékelési modszer alapjan értékeli a
benyujtott ajanlatokat.

1) Téargyalasos eljardsban meghatdrozza a targyalds modjat, feltételeit, valamint
lebonyolitja a targyalast.

) Javaslatot tesz a dontéshozonak az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezdk szerzddés
teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitdsara, az ajanlat, illetve részvételre
jelentkezés érvénytelenné nyilvanitasara, valamint az ajanlattevd kizarasara.

k) Javaslatot tesz a dontéshozonak az eljaras nyertesére, adott esetben a masodik helyezett
személyére vonatkozoan, illetdleg az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara. Javaslatdhoz
irasbeli indokolast készit, amihez csatolja a biralobizottsag tagjainak egyéni birdlati lapjait
is.

1) Sziikség esetén a hianypotlast, felvilagositas vagy indokolas kérést bocsat ki.

(10) A minimum 3 f6bdl 4ll6 Kbézbeszerzési Elokeszitd és Birdlo Bizottsag tagjait ugy kell
megvalasztani, hogy a bizottsdgban biztositva legyen a megfeleld — kozbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzEsi, jogi és pénziigyi — szakértelem.

(11) A Kozbeszerzési Elokészitd ¢s Birdlo Bizottsag elnokét a képviseld-testiilet jeloli ki a
megvalasztott tagok koziil.

(12) A Kozbeszerzési Elokészitd és Biralo Bizottsag elndkének feladatai:

a) Osszehivija és levezeti a bizottsag iiléseit. A bizottsag iilésnapjait a kozbeszerzési
eljarasra vonatkozd hatéaridok figyelembe vételével jeloli ki.

b) Gondoskodik arr6l, hogy a bizottsdg tagjai és a kiils6 szakértdé aldirjdk az
Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot.

c) Osszeférhetetlenség esetén a képviseld-testiiletnél kezdeményezi a tag visszahivasat,
valamint 0 tag kinevezését.

d) Biztositja a folyamatos kapcsolattartast az eljarast lezaré dontést meghozo
dontéshozoval, valamint tajékoztatja a bizottsagban folyd munkardl.

(13) A Kozbeszerzési Elokészitd és Biralo Bizottsag tagjanak feladatai:

a) Kinevezése alapjan részt vesz a Kozbeszerzési Elokészitd és Birdld Bizottsag tilésein.



b) Részt vesz az ajanlati, részvételi, illetve ajanlattételi felhivas, a dokumentéacio és a
szerzOodési feltételek, valamint a szerzodéstervezet 0sszeallitasaban.
c) Elvégzi az ajanlattevOknek, illetve a részvételre jelentkezOknek a szerzddés teljesitésére
vonatkoz6 alkalmassagénak vagy alkalmatlansdganak, valamint a kizdr6 okok
fennalldsanak vizsgalatat.
d) A birélati szempont, illetve a részszempontok, valamint az értékelési modszer alapjan
elvégzi a benyujtott ajanlatok értékelését, kitdlti az egyéni biralati lapot.
e) A szavazasra feltett kérdésekben — allaspontja indokoldsaval — szavaz, a bizottsag
elndke, illetve tagjai altal feltett kérdésre legjobb tudasa szerint felel.
(14) A Kozbeszerzési Elokészitd ¢s Birdldo Bizottsag g hatarozatképes, ha az elnokkel egyiitt
legalabb harom tagja jelen van, €és a jelen 1évo tagok egyiittesen biztositjak a Kbt.-ben, az
ajanlatkérd nevében eljard személyekkel szemben elvart megfeleld szakértelmet.
(15) A Kozbeszerzési El0készitd és Birald Bizottsdg munkaja soran torekszik a konszenzus
elérésére. Amennyibennemjo6nlétre-abizottsagttagek kozott konszenzus, a tagok szavazas
soran egyszerli szotobbséggel dontenek. A szavazason minden tag egy szavazattal
rendelkezik. Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
(16) A Kozbeszerzési Elokészitd és Biradlo Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil, melyet a
bizottsagi iilésen jelen 1évo Osszes tag alair. A biralobizottsadg elndke a jegyzokonyvet koteles
haladéktalanul a dontéshozonak megkiildeni.
(17) A Kozbeszerzési E10készito és Biralo Bizottsag adminisztracios feladatainak ellatasaért a
Jegyzo felel.
(18) Amennyiben a kozbeszerzés targya, sajatossdga, nagysagrendje, bonyolultsaga
kiilonleges szakértelmet igényel, illetdleg fokozott felelosséggel jar, a képviseld-testiilet az
eljaras meginditasaval egyidejliileg donthet arr6l, hogy az adott kdzbeszerzési eljarast kiilso
kozremiikodo kozremiikodésével folytatja le.
A részben vagy egészben europai unios forrasbol megvalosulo, valamint darubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
otszazmillio forintot elerd értékii kozbeszerzési eljardasba az ajanlatkéro koteles felelos
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

(19) A kiilsé kozremiikédé — az Onkormadnyzattal kétott megbizasi szerzédésben foglaltak
alapjan felel a szerzodésben meghatarozott feladatok elvégzéséért

12. A Kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje
(1) A kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzési tervben meghatarozott litemterv alapjan kell
meginditani. A kdzbeszerzési eljaras idoben torténd meginditasaért a polgarmester felel.
(2) A kozbeszerzési eljaras meginditasa kotelezettségvallalasnak mindsiil, meginditasanak a
feltétele a beszerzés fedezetének rendelkezésre allasa, illetve az arra vonatkoz6 garancia, hogy
a sziikséges fedezet a teljesitéskor rendelkezésre fog allni. Ezt a kdzbeszerzési eljaras
megkezdésekor a Jegyzo koteles ellendrizni.
(3) Az eljaras meginditasahoz sziikséges egyéb feltételek (kiilondsen kiviteli tervek, hatosagi
engedélyek, miiszaki dokumentacid) meglétét a Jegyzd koteles ellendrizni, azokrdl sziikség
szerint gondoskodni.
(4) Az eljaras meginditasahoz sziikséges feltételek megléte esetén a polgarmester a
képviselotestiilet elé benyljtott eldterjesztéssel kezdeményezi a kdzbeszerzési eljaras
elokeészitésének meginditasat, €s az egyéb sziikséges dontéseket.
(5) Az ajanlati felhivas, a részvételi felhivas, az ajanlattételi felhivas, a dokumentacio,
valamint a kozbeszerzési miiszaki leirds tartalmarol a Kozbeszerzési Elokészitd és Biralo
Bizottsag, illetve a kiils6é kozremiikodo szervezetet készit, amelyet Kozbeszerzési Bizottsag
hagy jova. Ajanlati biztositék mértekének megallapitasira — a Kozbeszerzési El0készitd és
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Birdlo Bizottsag, illetve a kiilsé kozremiikddo javaslata, valamint az ehhez csatolt indoklasa
alapjan — a dontéshozo Kozbeszerzési Bizottsag jogosult. Az ajanlati biztositék befizetésével,
illetve visszafizetésével kapcsolatos feladatok ellatasaért a Polgarmester tartozik
felelosséggel. Az ajanlatkéro koteles a kézbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok
szamara elektronikus uton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével - kozvetleniil,
korlatlanul és teljeskoriien, téritésmentesen hozzaférhetove tenni.

(6) Az UNIOS ERTEKHATAR ALATTI ELJARASOK esetén a Kbt 113. § (1) bekezdése
alapjan a nyilt, a meghivéasos és a targyaldsos eljarast meginditd felhivast nem hirdetmény
utjan kell kozzétenni. Az ajanlatkéré az eljaras meginditasanak napjat legalabb ot
munkanappal megeldzoen, de legfeljebb tizenkét honapon beliil koteles a Kozbeszerzési
Hatosag altal elérhetoveé tett elektronikus uton és modon a meginditando eljardsrol szolo
osszefoglalo tajékoztatast kiildeni a Kozbeszerzési Hatosdagnak, amelyet a Kozbeszerzési
Hatosag a megkiildést kovetéen egy munkanapon beliil a honlapjan kozzétesz. Az ajanlatkéro
az osszefoglalo tajékoztatassal egyidejiileg koteles megkiildeni a Koézbeszerzési Hatosag
részére azonm, legalabb harom gazdasagi szereplo nevét és cimét, amelyeknek az eljarast
megindito felhivast sajat kezdeményezésére meg fogja kiildeni. Az ajanlatkéro koteles
legalabb harom - a Kozbeszerzési Hatosag felé elozetesen megjelolt - gazdasagi szereplonek
megkiildeni az eljarast megindito felhivast, valamint rajtuk kiviil mindazoknak a gazdasagi
szereploknek is, akik az ajanlatkéronél az eljaras irant érdeklodésiiket jelezték. Az eljarast
megindito felhivast a gazdasdgi szereplok részére egyidejiileg, kozvetleniil irdasban kell
megkiildeni legkésobb az osszefoglalo tajékoztatas megkiildésétol szamitott tizenkét honapon
beliil. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumokat legkésobb a felhivas megkiildésének
napjan az 57. § rendelkezéseinek megfeleloen rendelkezésre bocsatja. Az eljarasban kizarolag
azok a gazdasagi szereplok tehetnek ajanlatot, illetve nyujthatnak be részvételre jelentkezést,
amelyeknek az ajanlatkeéro az eljarast megindito felhivast megkiildte.

(7) A kiegészitd tdjékoztatds nyljtasaért a miiszaki dokumentacid készitdje, a miiszaki
szakértelemmel rendelkezd Kozbeszerzési Elokészitd ¢és Birdlo Bizottsagi tag és a kiilsd
kozremiikodo tartozik felelosséggel. Kiegészitd tajékoztatas csak irdsban adhatd. A kiegészitd
tajékoztatast minden ajanlattevonek sziikséges egyidejiileg megkiildeni, illetve koteles a
dokumentacidhoz csatolni.

(8) Az ajanlattétel, illetdleg részvételi hataridé Kbt.-nek megfelelé modositasardl — a kiilsé
kozremiikodo, illetve a Kozbeszerzési E10készitd €s Birald Bizottsag altal tett javaslat alapjan
— a Kozbeszerzési Bizottsag jogosult donteni.

(9) Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontdsara meghivottak korérdl, az
ajanlatkérd részeérdl jelen 1évo személyekrdl, az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések
bontasanak idépontjardl, valamint helyérdl a Kozbeszerzési Bizottsadg az ajanlati, ajanlattételi,
illetve a részvételi felhivas tervezetének elfogadasaval egyidejiileg dont.

(10) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések értekelése a Kozbeszerzési EI6készito és
Biralo Bizottsag feladata.

(11) A Kozbeszerzési El0készitd és Birdlo Bizottsdg haladéktalanul felhivja az érintett
ajanlattevok, részvételre jelentkezOk figyelmét a hidnypotlasra oly modon, hogy az errdl
egyidejlileg az Gsszes ajanlattevot, részvételre jelentkezot tajékoztatja.

(12) A Kozbeszerzési Elokészitd és Biralo Bizottsag az ajanlatokban el6forduld szamitési
hibakat kijavitja, melyrdl egyidejiileg minden ajanlattevét tajékoztat.

(13) Amennyiben a Kdozbeszerzési Elokészitd és Birdlo Bizottsdg ugy itéli meg, hogy egy
ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast, illetve lehetetlennek tiind kotelezettségvallalast
tartalmaz, err6l haladéktalanul koteles tajékoztatast kérni ezen ajanlati elemekrol, oly modon,
hogy a fenti koriilményekrdl egyidejiileg az sszes ajanlattevot tajékoztatja.

(14) A Kozbeszerzési Elokészitd és Birdldo Bizottsag a hataridon beliil beérkezett
hianypotlasok, illetve a tajékoztatasok figyelembe vételével késziti el javaslatat a dontéshozo
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részére az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezdk alkalmassagarol, alkalmatlansagarol,
(15) A Kozbeszerzési Elokészitd ¢s Biraldo Bizottsag elvégzi az érvényes ajanlatoknak a
felhivasban meghatarozott szempont, valamint részszempontok szerinti értékelését, majd
elkésziti irasbeli szakvéleményét €s dontési javaslatat a dontéshozo részére.

(16) A Kozbeszerzési Elokészitd €s Biralo Bizottsag dontéshozatala sordn biztositani kell,
hogy egyes tagok név szerinti dontése beazonosithato legyen.

Az ajanlatok értékelésérdl szolo jegyzOkonyvet, valamint az ennek elvalaszthatatlan részét
képezd egyéni birdlati lapokat a bizottsag elndke koteles a dontéshozo felé eljuttatni.

(17) A Kozbeszerzési Elokészitd ¢és Birdld Bizottsdg javaslata alapjan a dontéshozo
Kozbeszerzési Bizottsag dont az eljaras eredményérdl.

(18) A Kozbeszerzési Bizottsag dontéshozatala soran biztositani kell, hogy egyes tagok név
szerinti dontése beazonosithato legyen.

(19) A dontéshozo a Kbt. rendelkezéseinek megfeleld feltételek teljesiilése esetén, indokolt
esetben egy alkalommal modosithatja az ajanlati, részvételi felhivasban, illetve az ajanlattételi
felhivasban meghatérozott eredményhirdetés iddpontjat.

(20) Targyalasos eljaras lefolytatasara a Kdzbeszerzési E10készitd és Biralo Bizottsag
jogosult.

(21) A targyalas formajarol, menetérdl, illetve a tobbfordulos targyalas lehetdségérol a
dontéshozo Kbzbeszerzési Bizottsag jogosult dontést hozni.

(22) A targyalas lefolytatasat kovetden, a Kozbeszerzési El0készitd és Birdlo Bizottsag tesz
javaslatot a dontéshozonak az eljards eredményére vonatkozo dontésre.

(23) A dontés alapjan késziilt dokumentumokat —kivéve a szerzOdéseket — a dontéshozo szerv
nevében a Kozbeszerzési Elokészitd és Birdldo Bizottsag elnoke, illetve a Kozbeszerzési
Bizottsag elnoke, akadalyoztatdsuk esetén az altaluk felhatalmazott személy irja ald. A
szerzodések alairasara a polgdrmester jogosult.

13. A belso ellendrzés rendje
(1) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval kapcsolatos belso ellendrzési rendjét az éves
ellenorzési terv tartalmazza

14. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok

(1) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elSkészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkéro nevében olyan személy vagy szervezet - ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is -, amely funkcioinak partatlan és targyilagos
gvakorlasara barmely okbol, igy kiilonésen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban
részt vevo gazdasagi szereplovel fenndllo mas kozos érdek miatt nem képes.

A Kbt. 25. §-aban meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok megtartasa érdekében a
kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont
személy a 1. szama melléklet szerinti nyilatkozatot koteles tenni, hogy vele szemben nem
allnak fenn 0sszeférhetetlenségi koriilmények.

(2) Az a személy, akivel szemben a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenség fennall, nem vehet részt
az eljarasban a bizottsagok munkajaban.

(3) A kozbeszerzés soran az ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személy a
tudomasara jutott informacidkkal, adatokkal az ajanlattevOket nem segitheti, illetve azokat az
eljaras befejezése elott, és azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatja.

(4) A kozbeszerzés soran az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljdrasba bevont személy az
eljaras soran tudomadsara jutott iizleti titkot kiteles megdrizni, valamint ezen kotelezettségérdl
nyilatkozatot tenni.
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(5) Az osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok a kiilsé megbizottra is vonatkoznak, aki az
osszeférhetetlenség fennallasarol és a titoktartasrol a megbizasi szerzodésben vagy kiilon
nyilatkozatban nyilatkozik.

16. A kozbeszerzési eljardsok alapjan megkotott szerzodések modositasa és teljesitése

(1) A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodések teljesitését - a Polgdarmesteri
Hivatal szervezeti egységeinek bevonasaval — a jegyzo koveti nyomon.

(2) A szerzodések modositasarol a Kbt. 37. § (5) bekezdése alapjan hirdetményt kell
kozzétenni, azok megtorténtététol szamitott 15 munkanapon beliil. A hirdetmény kozzétételérdl
a jegyzo gondoskodik.

(3) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasara csak a Kbt. 141. §-
daban foglaltak alapjan van lehetoség. A modositasrol a Kozbeszerzési Bizottsag dont..

17. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
(1) Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott
szerzOdes teljesitéséig — irasban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén
elektronikusan dokumentélni kell.
(2) Az eljaras elokésztésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 0sszes iratot az eljaras lezarultatol, illetdleg a szerz0dés teljesitésétdl szamitott 5
évig a Polgarmesteri Hivatal irattaraban meg kell drizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indult az iratokat annak jogerds befejezésé€ig, de legalabb 5 ¢vig meg kell
Orizni.
(3) A kdzbeszerzési dokumentumok megdrzéséért a jegyzo felelds.

18. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslat
(1) A Kdozbeszerzési Dontdbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras sordan az észrevételt a -
megbizott szakértd igénybevétele esetén a kiilsd szakértd, egyéb esetben a Kozbeszerzési
Elokészitd ¢és Biralo Bizottsag késziti el €s a polgarmester jogosult benyujtani.
(2) A KépviselO-testiilet dont a Kdzbeszerzési DontObizottsagnak az ligy érdemében hozott
hatérozata keresettel torténd feliilvizsgalat targyaban.

V. FEJEZET
ALKALMAZASI RENDELKEZESEK
(1) Jelen szabalyzat hatilybalépésével egyidejiileg a 70/2009.(111.26.) OKT hatérozattal
elfogadott és a 138/2010.(V.27.), 289/2010.(X.25.), 312/2010.(X1.29), 11/2012.(1.30.) és
212/2014. (X1.25) OKT hatérozattal modositott Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.
(2) A 33/2016(11.29.) OKT. hatarozattal elfogadott Szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2016.
2016. februar 29, a modositott szabalyzat rendelkezéseit a 2017. februdr 29.-e utan
megkezdett kozbeszerzési eljarasokra, kozbeszerzési eljarasok alapjan megkdotott
szerzOdésekre, tervpalyazati eljardsokra ¢és az azokkal kapcsolatban kérelmezett,
kezdeményezett vagy hivatalbol inditott jogorvoslati eljarasokra és eldzetes vitarendezési
eljarasokra kell alkalmazni.
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Kapuvar, 2016. februar 27.

Hamori Gyorgy Borsodi Tamas
polgarmester cimzetes f0jegyz0

Zaradék:

A Kapuvér Vérosi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 33/2016(11.29.) OKT. hatérozatéval
elfogadott Kdzbeszerzési Szabalyzatot Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
..../2017. 11. 23.)OKT. hatarozataval modositotta.

Kapuvar, 2017.....cccoiiiiiie

Hamori Gyorgy Borsodi Tamas
polgarmester cimzetes f0jegyz0
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Feladat és hataskorok a kozbeszerzési eljarasokban a Kozbeszerzési Szabdlyzat alapjan:
(Segédlet)
Képviselo-testiilet

e ¢pitési koncesszio, szolgaltatasi koncesszio targy, tervpalyazati eljarasoknal egyedi
eljarasi rend jovahagyasa

o Kozbeszerzesi Elokészito és Biralo Bizottsag elnokének és tagjainak kijelolése

o Kozbeszerzési Bizottsag elnokének és tagjainak megvalasztasa

o Kozbeszerzési terv elfogaddsa

o [iilso kozremiikodo igénybevételérol dontés

o kozbeszerzési eljardas meginditasarol dontés

o Kozbeszerzési Dontobizottsag hatarozata ellen kereset benyujtasa

Polgdarmester

o kozbeszerzési eljarasnak a kozbeszerzési terv szerinti meginditasaért

o kezdeményezi a kozbeszerzési eljaras elokészitésének meginditasat, és az egyéb
sziikséges dontéseket.

e qjanlati biztositék befizetésével, illetve visszafizetésével kapcsolatos feladatok
e szerzodesek aldirdasa

o Kozbeszerzési Dontobizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran beadvainy,
eészrevétel benyujtasa

Jegyzo:

o ¢pitési koncesszio, szolgaltatasi koncesszio targy, tervpalyazati eljarasoknal egyedi
eljarasi rend osszeallitdasa

o kozbeszerzési terv tervezetének elokészitése,

o fedezet rendelkezésre allasanak ellendrzése a kozbeszerzés inditasakor

o becsiilt érték megdllapitasa a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerés targya szerint
érintett szervezeti egységeinek bevonasaval
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o kozbeszerzési terv kozzététele , erre iranyulo igény esetén az egyes hatosagoknak valo
megkiildése

o statisztikai 6sszegzés elkészitése, megkiildése és kozzététele a Kozbeszerzeési
Adatbazisban és Kapuvar varos honlapjan

o Az eljaras meginditasahoz sziikséges egyéb feltételek (kiilonosen kiviteli tervek,
hatosagi engedélyek, miiszaki dokumentacio) meglétének ellendrzése, feltételek
biztositdsa

o szerzodesek teljesitésének nyomonkéovetése

o hirdetmények kozzététele és a nyilvanossaggal kapcsolatos kozzétételi feladatok
e a bizottsagok adminisztracios feladatainak ellatasa

o cljarasok dokumentalasa

kozbeszerzési eljarasok ellendrzése

Kozbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag

o A kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitasa—utan javaslatot tesz a megfelelo
kozbeszerzési eljaradsi formara.

e Javaslatot tesz az ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas tartalmi
elemeire, elokésziti ezen dokumentumok tervezetét.

e Javaslatot tesz a kozbeszerzési miiszaki leiras, az ajanlati dokumentdcio, a részvételi
dokumentacio tartalmi elemeire, valamint a dokumentdcio részét képezo szerzodesi
feltételekre, elokésziti ezen dokumentumoknak, valamint a szerzodésnek a tervezetét.

e Javaslatot tesz a dokumentacio rendelkezésre bocsatasanak modjara és feltételeire.

o Javaslatot tesz az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokre, ajanlattevork,
részvételre jelentkezok kizarasanak okaira, pénziigyi, gazdasagi, miiszaki és szakmai
alkalmassaganak, illetve alkalmatlansaganak feltételeire, az ajanlatok biradlati
szempontjara, részszempontjaira, valamint az értékelés modszerére.

e Javaslatot tesz az eljarast megindito dontéshozonak a hirdetményeknek egyéb — a Kbt.
altal eloirt kotelezo kozzétételi modtol elteré — modon valo megjelentetésérol.

o Véleményezi a dontéshozo részére az ajanlattevok, részvételre jelentkezok szerzodés
teljesitésére valo pénziigyi, gazdasagi, valamint miiszaki és szakmai alkalmassagat.

o A felhivasban, illetve a dokumentacioban kozzétett és meghatarozott szempont
(valamint részszempontok) és az elore meghatarozott értékelési modszer alapjan
ertékeli a benyujtott ajanlatokat.

o Targyalasos eljarasban meghatarozza a targyalas modjat, feltételeit, valamint
lebonyolitja a targyalast.

o Javaslatot tesz a dontéshozonak az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok
szerzodes teljesitésére valo alkalmatlansaganak megallapitasara, az ajanlat, illetve
részvételre jelentkezés érvénytelenné nyilvanitasara, valamint az ajanlattevo
kizarasara.

e Javaslatot tesz a dontéshozonak az eljaras nyertesére, adott esetben a mdsodik
helyezett személyére vonatkozoan, illetéleg az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara.
Javaslatahoz irasbeli indokolast készit, amihez csatolja a biralobizottsag tagjainak
egyeni biralati lapjait is.
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o Sziikség esetén a hianypotlast, felvilagositas vagy indokolas kérést bocsat ki.

e az ajanlatokban eldfordulo szamitasi hibakat kijavitia, melyrol egyidejiileg minden
ajanlattevot tajékoztat.

o ha egy ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast, illetve lehetetlennek tiino
kotelezettségvallalast tartalmaz, errol haladéktalanul koteles tajékoztatast kérni ezen
ajanlati elemekrol, oly modon, hogy a fenti koriilményekrdl egyidejiileg az oOsszes
ajanlattevot tajékoztatja.

o Kozbeszerzési Dontobizottsagnal inditott jogorvoslat esetén a beadvany, észrevétel
elkészitése

Kozbeszerzési Bizottsag
A Kozbeszerzési Elokészito és Birdlo Bizottsag elokészitését kovetden dont

o dont a kozbeszerzési eljaras formajarol

o a kozbeszerzési eljarast megindito ajanlati felhivas,részvételi felhivas, ajanlattételi
felhivas vagy kozvetlen részvételi felhivas tartalmarol, kiilonosen az ajanlattevok,
részvételre jelentkezok gazdasagi és pénziigyi helyzetére, miiszaki és szakmai
alkalmassagara vonatkozo alkalmassagi kovetelmények, a miiszaki leiras
meghatarozasarol, ajanlattételre felkert gazdasagi szereplokrol

o a lefolytatott kozbeszerzési eljarasban az ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezok
alkalmassagarol, alkalmatlansagarol, kizarasarol, az ajanlatok, részvételi
Jelentkezések érvényességeérol, valamint a kézbeszerzési eljarast lezaro, a nyertes
ajanlattevo, illetve adott esetben masodik helyezett kivalasztasara iranyulo, illetve az
eljaras eredménytelenségérol szolo dontés meghozatala

o targyalasos eljarasnal targyalds formajarol, menetérol, illetve a tobbfordulos
targyalas lehetoségérol

e qjanlati biztositék mértékének megallapitasara

o az ajanlattételi, illetoleg részvételi hataridé Kbt.-nek megfelelo modositdsarol

o Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontasara meghivottak korérdl, az
ajanlatkéro részérol jelen lévo személyekrol, az ajanlatok, illetve a részvételi
Jelentkezések bontasanak idopontjarol, valamint helyérdl az ajanlati, ajanlattétel,
illetve a részvételi felhivas tervezetének elfogadasaval egyidejiileg

o a Kbt. rendelkezéseinek megfelelo feltételek teljesiilése esetén, indokolt esetben egy
alkalommal modosithatjia az ajanlati, részvételi felhivasban, illetve az ajanlattételi
felhivasban meghatdrozott eredményhirdetés idopontjat.

e szerzodések modositasa

o FEgyéb az eljaras soran felmeriilo kérdésekben

Kiilso kozremitkodo

a megbizasi szerzédésben meghatarozott feladatok
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Kapuvar Varosi Onkorméanyzatanak az alabbiakban megjelolt kozbeszerzési eljarasaban, mint
az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személy kijelentem, hogy velem
szemben a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLII. torvény 25. §-ban foglalt
Osszeférhetetlenségi koriilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti Osszeférhetetlenségi koriilmények a Polgari
Torvénykonyvrél sz6lo 2013. évi V. torvény (Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés 2. pontjaban
meghatarozott hozzéatartozommal kapcsolatban sem allnak fenn.

A kozbeszerzési eljaras megjelolése:

Kijelentem tovabba, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran a tudoméasomra jutott a Ptk. 2:47.
§ (1) bekezdésében meghatarozott iizleti titkot megdérzom.

Keltezés (helység, év, honap, nap)

nyilatkozatot tevo alairasa
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2. szamu melléklet:

MEGBIZAS

A mai naptol megbizom ONt @ ,,......o.iinii i
targyu kozbeszerzési eljaras Kozbeszerzési Elokészitd és Birald Bizottsaganak munkéjaban
valo részvételre.

A megbizés a bizottsagi tagsagi feladat ellatasara szol, egyben a visszavonasig érvényes.
Munk4jat a Kbt., illetve Kapuvar Varosi Onkormanyzat Kdzbeszerzési Szabalyzataban leirtak
alapjan kell végezni. A megbizas kapcsan kiilonosen szeretném felhivni a figyelmet az
Osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyok, valamint a titoktartasi kotelezettségek betartasara.
A Kozbeszerzési E10készit6 és Birald Bizottsag tovabbi tagjai:



