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BESZAMOLO
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Tisztelt Képuvisels-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban
Motv.) 84. § rendelkezése szerint a helyi dnkormanyzat képviseld-testiilete az dnkormanyzat
miitkodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozd tligyek
dontésre vald elokészitésével ¢és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgéarmesteri hivatalt hoz létre. Az Motv. 81. § (3) bekezdésének f) pontja kimondja, hogy a
jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Az alabbiakban e kotelezettségemnek eleget téve adok szamot a Tisztelt Képviselo-
testiiletnek a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal 2015. évi munkajarol:

Az Onkormanyzat kotelezd és Onként vallalt, valamint a hatdsagi és egyéb allamigazgatasi
feladatok ellatasa képezi a polgarmesteri hivatal feladat- €s hataskorét. Mikodését a kozponti
jogszabalyok, a testiileti, bizottsagi dontések, a belsd szabalyzatok €s utasitdsok hatarozzak
meg. Kordbbi beszdmoloim alkalmaval részletesen kitértem a magyar kozigazgatasban
végbement lényeges valtozasokra, ami hatast gyakorolt Polgdrmesteri Hivatalunk feladat- és
hatéskore, miikodésére és szervezeti felépitésére.

Az ) valasztasi ciklus elején feliilvizsgaltuk az Onkormanyzat szervezeti és milkddési
szabalyzatan kiviil a Polgarmesteri Hivatal iigyrendjét is. A feliilvizsgalat eredményeként 1j
iigyrendet fogadott el a Képvisels-testiilet 79/2015. (IV. 29.) OKT hatdrozatival. Az
igyrendben atvezetésre keriiltek a jogszabalyt médositasokbol adodo feladatok.

A Képviselo-testiilet évente a koltségvetésrol sz016 dnkormanyzati rendeletében — a kozponti
koltségvetés mutatdoszamaval Osszhangban — hatarozza meg a Polgarmesteri Hivatal
létszamat.
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A Hivatal emberi er8forrds helyzete

A Hivatal engedélyezett szakmai létszama 2015. évben is valtozatlanul 31 f6.

Személyi 6sszetétele 2015. december 31-1 allapot szerint:
» 7 fo vezeto koztisztviselo,
> 20 f6 iigyintézo,
» 3 16 iigykezeld,
» 1 f6 (2 {6 részmunkaidds) rehabilitacios fizikai alkalmazott
A 2015. évben sem volt jelentés a fluktuacid, egy f0 vezetd koztisztviseld vonult

nyugallomanyba, allashelyére a GYES-rdl visszatérd, megfeleld végzettséggel rendelkezd
koztisztviseld kertilt kinevezésre.

Tovabbi 2 {0 iigyintézdnek telt le az elmult évben a gyermekgondozas miatt igénybevett
fizetés nélkiili szabadsaga, egyikiik éppen valtotta az 6t helyettesitot, aki szintén anyai
oromok elé nézett. A masik koztisztviseld év végéig 0sszegyllt szabadsagat toltdtte le, igy a
szerencs€s egybeesésnek koszonhetéen nem volt sziikség elbocsajtasra.

Jelenlegi alloményi létszdmban harom allashelyen van hatarozott idére kinevezett dolgozo,
akik a gyermekgondozas miatt tartosan tavollévOket helyettesitik.

A 2015-6s évben egy 1) kozszolgalati jogviszonyt létesitettiink, a fél éve betdltetlen
epitésiigyi ligyintézoi allashelyre keriilt egy munkaerd alkalmazasra.

Kordsszetételt tekintve a 40-60 életév kozottiek szdma a meghataroz6. Harminc év alatt
sajnos csak egy munkatdrsunk van allomanyban, de a negyven év alatti korosztalyt is csupan
nyolcan képviselik.

Az elkovetkez0 harom évben varhatéban hat koztisztviseld tolti be az Oregségi
nyugdijkorhatart, vagy igénybe tudja venni a ndék 40 év jogosultsagi iddvel jaro
kedvezményes oregségi nyugdijat.

2016. évben mindkét rehabilitacids fizikai alkalmazott nyugallomanyba vonul.

Iskolai végzettség, tovabbképzések

A kozszolgélat allomanyon beliil 6sszesen a vezetdkkel egytitt 27 6 végez érdemi, ligyintézoi
munkat. Az iligyintézOk iskolai végzettséget tekintve 78% rendelkezik egyetemi, vagy
féiskolai végzettséggel.

2014. évtdl kezdédden a koztisztviselok tovabbképzése 4 éves tovabbképzési idészakban
torténik. Az elsé iddszakot a 2014-2017 kozotti ciklus fogja at. A tisztviselok részére a
targyévre meghatarozott tanulmanyi kotelezettségeinek és egyéni fejlesztési igényeinek
teljesitését biztositd képzési tervet kell késziteni, aminek Gsszessége alkotja a Hivatal éves
tovabbképzési tervét.

A kotelezd tovabbképzések lebonyolitdsat a Nemzeti Kozszolgélat Egyetem Vezetd és
Tovabbkeépzési Intézet altal mitkddtetett elektronikus feliilet biztositja.

A 2015. évben valamennyi koztisztvisel teljesitette a szamara eldirt kreditpontot.
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Illetmények, juttatasok

A koztisztviselok dijazasarol a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezik. A torvény altal garantalt alapilletményt a szolgélati jogviszonyban elt5ltott
1d6hoz hozzarendelt szorzoszam ¢és a kdzponti kdltségvetés altal meghatarozott illetményalap
szorzata adja. Az illetményalap 2008. januar 1-je 6ta valtozatlanul 38.650,- Ft.

Hivatalban foglalkoztatott fels6foka iskolai végzettségli koztisztviseloknek 30%-os a
kozépfoku iskolai végzettségli koztisztviselok 20%-os illetménykiegészités biztositott
onkormanyzati rendeletében a képviseld-testiilet.

Cafetéria-juttatasra a koltségvetési torvényben meghatdrozottak szerint, koztisztviselénként
bruttd kétszazezer forint biztositott.

Jubileumi jutalom az év soran nem keriilt kifizetésre.

A hivatal szervezeti felépitése

Hivatalunk munkaszervezésére jellemzd, hogy valamennyi vezetd koztisztviseld munkakore
tartalmaz a szervezeti egység iranyitasan tul szdmos operativ feladatot is.

Beszamolomban csak a lényegesebb valtozasokrél tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-
testiiletet. Elmondhatjuk, hogy a 2015. év az ellendrzések ¢éve volt, az ellenérzések
eredményérol az adott szervezeti egységek részletezésénél adok szamot.

Humdn Iroda

A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége a Humdan Iroda, amely a Titkarsagi
Osztalyra, az Igazgatasi Osztalyra és az Epitésiigyi Csoportra tagozodik. A Human Iroda
vezetdje latja el a Titkarsagi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

Titkarsagi Osztaly

A Titkarsagi Osztaly iigyrend szerinti tevékenységének nagy része az Onkormanyzati
testiiletek miikodéséhez kapcsolodik.

Az osztalyra harul6 feladatokat az irodavezetd, az informatikus, a szervezési iligyintézo, az
adminisztrator, tovabba a kozponti iktato iligykezeldje végzi. Az osztaly irdnyitasa alatt all
a két részmunkaidds hivatalsegéd is.

A képviselo-testiileti iilések, bizottsagi iilések elokészitése a kordbbi gyakorlatnak
megfelelden tortént.

Az eldkészités €s az eldterjesztések torvényességi feliilvizsgalata soran arra torekedtiink, hogy
a dontéshozatalhoz valamennyi informacioé rendelkezésre alljon, a jogszabalyi eldirasoknak
megfeleld eldterjesztések keriiljenek a KépviselO-testiilet elé¢ annak érdekében, hogy a
Képviseld-testiilet megalapozott és jogszerti dontést hozhasson.
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2015. évben a Képviselo-testiilet 255 hatarozatot hozott 30 Onkormanyzati rendelet
megalkotéasara kertilt sor, amelybdl 13 alaprendelet ¢s 17 modosito rendelet volt.

Torvényességi felhivas munkankkal kapcsolatban nem érkezett.

A képviseloknek, bizottsagi tagoknak a testiileti anyagokat, meghivokat, tajékozatdkat a
Polgérmesteri Hivatalban miikodd elektronikus, KIMERA elnevezésii belsé levelezési
rendszeren kiildjiik ki. Az elektronikus kikiildés mara mar jol bevalt gyakorlatta lett, mind a
hivatal, mind a képviselok szamara gyorsabba €s egyszertibb¢ valt az informaci6 tovabbitas.

A Titkarsagi Osztaly 2015-0s évi feladatait az alabbiakban Osszegezziik:

2015. évben- jogszabalyi valtozasokbol adodoan - a Titkarsagi Osztalyra vonatkozdlag csak
néhany Uj feladat jelentkezett. A Polgarmesteri Hivatal mas szervezeti egységeit €rintd
valtozasok azonban, valamilyen modon a Titkarsadgi Osztalyt is mindig érintették. Gondolunk
itt a valtozasokbdl addéddan a Hivatalt és az Onkormdnyzatot érintd dontések testiileti
elokészitésére, a rendeleti szabdlyozasokra, alapitd okiratok, szervezeti és mukodési
szabalyzatok atdolgozasara, adatszolgéltatdsokra, az 0j feladatokkal kapcsolatos szervezési
feladatokra.

Elkezdtik a 2015-6s évben az Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgdlatat, amelynek
eredményeként tobb dnkormanyzati rendeletet is modositottunk, illetve 0 rendeletet hoztunk,
igy pl. az avar és kerti hulladék égetése, zoldteriiletek védelme, a lakdsrendelet, hazszamozas.
Megteremtettilk a kozOsségi egyiittélés szabdlyairél ¢és ezek elmulasztisanak
jogkovetkezményeirdl szoldo rendelettel a szankcionaldsi lehetdségét a kozosségellenes
magatartast tanusitokkal szemben. 2015. évben jelentdsen atalakult a szocidlis ellatd rendszer,
ezért ) szocidlis rendelet megalkotdsara volt sziikkség. A 2016. évben az Onkormdnyzati
rendeletek feliilvizsgalatat a varosfejlesztéssel, kozteriiletekkel, koztisztasaggal, valamint az
onkormanyzat vagyonaval kapcsolatos rendeletek feliilvizsgalataval célszerti lesz folytatni.

Kapuvaron miikddik a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat. Tevékenységiik segitése
— a Pénziigyi Osztaly mellett — a Titkarsagi Osztaly feladatat képezi.

Az Onkormdnyzati képviselok, a nemzetiségi képviselok vagyonnyilatkozatainak bekérése
évente, a bizottsagi tagok vagyonnyilatkozata kétévente, a koztartozdsmentes adatbazis
figyelése pedig havonta visszatérd feladat.

A jogszabalyi valtozasokbdl, illetve szervezeti valtozdsokbol adodoan rendszeresen a
képviselod-testiilet elé terjesztettiik az Onkormanyzat ¢és az intézmények alapitd okiratait,
szervezeti €s mikodési szabalyzatat, szakmai programjat, hazi rendjét.

A vitnyédi tagovoda kivalasa, illetve a Kapukom Kft-vel kapcsolatban a Képviseld-testiilet
altal meghatarozott racionalizalasi intézkedésekbdl adodo szervezeti valtozasokat atvezettiik a
Kiraly-to Ovoda és Boleséde dokumentumain.

Tobb alkalommal keriilt médositasra a Kapuvar Térségi Szocidlis €s Gyermekjoléti Szolgalati
Téarsulas tarsuldsi megallapodéasa, valamint a tarsulas fenntartisa alatt levd intézmény alapito
okirata is. A médositast Agyagosszergény tarsulashoz valo csatlakozasa, valamint a Csalad és
Gyermekjoléti Kozpontok létrehozasanak elrendelése indokolta.

Kapuvar-Beledi Kistérség Tobbeelu Tarsulas feladatkore tulajdonképpen kiliresedett, csupan
a térség orvosi ligyeletének a biztositasara korlatozodik.
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A téarsuldsi munkaszervezeti feladatok ellatdsa a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
feladatkorébe tartozik. A Tarsuldsi Tanacs iiléseinek eldkészitését, jegyzOkonyvezést, €s a
hatarozatok végrehajtasainak megszervezését a Titkarsagi Osztaly végzi. A Téarsuldsok
miikodtetése a Tarsulasban részt vevé dnkormanyzatok magas szdma miatt nehézkes, ezért a
kozponti finanszirozasi lehetdségek fliggvényében foglalkozni kell a tarsulasok tovabbi
mikodtetésének indokoltsagaval.

A kozigazgatasi reform részeként 2013 juliusatol az onkormdnyzat altal alkotott rendeleteket
meg kell jelentetni a Nemzeti Jogszabalytarban. 2014 februarjatol pedig a képviseld-testiileti
¢s bizottsagi jegyzOkonyveket mar nem papirformaban kiildjiik a torvényességi feliigyeletet
ellatd kormanyhivatalnak. A dokumentumok tovéabbitasa a Nemzeti Jogszabalytaron keresztiil
torténik elektronikus formaban.

A torvényességi levelezések ugyancsak ezen a rendszeren keresztiil bonyolodnak. Az allami
és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol 2013. évi L. toérvény
alapjan a Polgarmesteri Hivatal elektronikus informacios rendszereit biztonsagi osztalyba
soroltuk, €s cselekvési tervet készitettlink az elvart biztonsagi osztalyok eléréséhez.

2015. évben elkésziilt a Polgarmesteri Hivatal Informacid biztonsdgi kockazatelemzése,
valamint a Hivatal Informatikai biztonsagi szabalyzata, amely 2015. év jaliusaban lépett
hatalyba. Az informacid biztonsagi szabalyzatot a Hivatal valamennyi dolgozdja megismerte
¢s errdl vizsga keretében szamot is adott.

2015. év végén, a Levéltar jovahagyasat kovetden megtortént a Hivatal iratainak selejtezése.

Az iigyiratkezelést 2015. évben a Gyo6r-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal
ellendrizte. Az ellenérzés soran megallapitotta, hogy az iratkezelés a vonatkozo
jogszabalyoknak nagymértékben megfelel, Iényeges hibat, hianyossagot nem tartak fel.

Igazgatasi Osztaly

Az osztadlyra harulo feladatokat az osztalyvezeté, a szocialis, altalanos igazgatasi,
vallalkozasi és hagyatéki iigyintézo, ¢s anyakonyvvezeto latja el.

Az osztaly munkdjdban 2015. évben lényeges szervezeti valtozasokra nem keriilt sor, annak
ellenére, hogy az év sordn tobbszor felmeriilt annak tervezete, hogy az anyakonyvi igazgatas,
valamint a kereskedelmi- ¢€s iparigazgatasi feladatok atkerlilnek a jarasi hivatalhoz. A
végleges dontés még varat magara, nem kis bizonytalansagot okozva az iigyintézOknek.

2015. marcius 1-t6l a jaréasi hivatal hataskorébe keriilt az aktiv koru- és egészségkarosodott
személyek pénzbeli ellatdsanak megallapitasa, folyositasa.

Az Igazgatasi Osztaly tlgyrendben rogzitett feladatai /f6 iligycsoportokat kiemelve/:
onkormanyzati szocialis tigyek, gyermekvédelmi ellatasok, helyi kozlekedéshez nyujtott
tamogatasi iigyek, hagyatéki {igyek, kereskedelem,- ipar,- egyéb tevékenységekkel
szolgaltatasokkal kapcsolatos tigyek, egy€b kornyezetvédelmi tigyek, allattartasi iigyek,
anyakonyvi ligyek, népességi feladatok, birtokvédelmi, valamint az tigyekhez kapcsolodo
kotelezd nyilvantartasok vezetése €s statisztikai adatszolgéltatasok.
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Ezek koziil kiemelnem:

Mar az el6z6 évben elindult az orszagos szocialis nyilvantartasi rendszert (PTR), aminek a
vezetése — TAJ szammal egyeztetve - az ligyintézoktol naprakész és pontos munkat igényel.

Az elmult évben is sok 1dOt és energidt igényelt a mar 2014. julius 1-t6l bevezetett
elektronikus anyakonyvi rendszer (EAK) alkalmazasa €s az év kozbeni verzidvaltdsok
igyfélfogadasi idében torténd akadozasa. Elmondhaté masfél év utan is, hogy EAK jelenlegi
iizemmodja, rendkiviili mdédon meghosszabbitja az iigyintézést. Az elektronikus
anyakonyvvezetésre torténd attérés ota 1000-el ndvekedett az éves ligyiratforgalom, aminek
teljesitése egy munkadllomason még akkor is rendkiviil nehéz, ha a munkaszervezés soran
100 %-ban biztositott a helyettesités.

Ugyancsak lényegesen megvaltozott a birtokvédelmi eljarasok hataridejének, a bizonyitasi
eljaras lefolytatasanak médja. Rovid hataridével kell donteni a kérelemben rogzitett eredeti
allapotot helyreallitasarol, vagy a zavarast megsziintetésérol, illetve a kérelmet elutasitasarol.
Egyességet az 0 szabalyozds nem tartalmaz. Kiilondsen nehéz lesz az alkalmazéisa az uj
€pitési szabalyok bevezetését kovetden indult birtokvédelmi iigyekben,(szomszédvitakban).

Nyilvéantartast vezetnek a — jogszabdlyban meghatarozott tartalommal — a kereskedelmi
tevékenységek/iizletek, telepek, piacok, valamint szallashelyekrol.

A statisztikai adatszolgaltatast hivatali szinten az osztaly koordinalja, az ligyintézdk hataridds
adatszolgaltatasi kotelezettségével.

Jogszabalytar vezetése, hatdlyos jogszabalyok alkalmazasa a napi iligyintézés soran,
formanyomtatvanyok, tajékoztatd anyagok Osszedllitasa, honlapon torténd kozzététele is a
kiemelt feladatok kozeé tartozik.

Az anyakonyvvezetd kozremiikodott - az épitési csoport altal végzett a kozponti cimregiszter
¢s cimkezelés alkalmazasdhoz az adatallomdny egyeztetése, ellendrzése, javitdsa - egyes
munkafazisaiban.

Az osztaly tligyintéz0i kozremilkodnek a Human Bizottsag ¢s a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat munkajanak segitésében.

Az év kozben dontésre elokészitették a Sedes Sapientiae, Bursa Hungarica, szocialis nyari
étkeztetés palyazatokat.

H - 9330 Kapuvar, F6 tér 1. e Tel: (96) 596-002 « Fax: (96) 596-005 | 7
E-mail: jegyzo@kapuvar.hu




Ugyiratforgalom az Igazgatasi osztalyon
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Epitésiigyi Csoport

Illetékességi teriiletiink 2015. januar 1-jén Agyagosszergénnyel boviilt, igy 20 teleptilés I.
foku épitésiigyi hatésagi feladatait latjuk el.

Az épitéshatdsagi feladatokat 2 f6 szakiranya végzettséggel rendelkezd iligyintézo végzi. A
2014 novemberében tavozd szakirdnyl végzettségli ligyintézO statuszara 2015 marcius
végével 1 fo telepiilésfejlesztési iigyintézo keriilt, aki a hatosagi munkahoz kapcsolodo
adminisztrativ €s statisztikai feladatokat részfeladatként végzi.

A hatésagi ligyintézok jogszabalyi kotelezettségiiknek eleget téve aprilisban mindhdrom
(4ltalanos épitéshatdsagi, ETDR, e-napld) témakort érintéen sikeres épitésiigyi vizsgat tettek.

Eves viszonylatban a hatdsagnal az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatd
elektronikus Dokumentaciés Rendszer (ETDR) feliiletén lefolytatott 249 eljaras mintegy
80 %-a papir alapon benyujtott kérelemre indult. A tavalyi év gyakorlatahoz hasonloan a
papir alapon indult eljarasokat az tigyintézOk toltottek fel az ETDR-be. A 2014-es évhez
viszonyitva az iigyfélkapun keresztiil, elektronikus uton inditott kérelmek aranya mintegy
10 %-kal nét. Az Tgyfelek, illetve jellemzéen meghatalmazasukban a tervezdjik
elektronikusan az eljarasok 20 %-at kezdeményezték.

250 1

200 A

150 A m papir alapon

M elektronikus Gton
100 -

50 -~

2014 2015

ETDR-ben inditott eljardsok megoszlisa az eljards inditdsanak médja szerint

A lakossagtol érkezett panaszbejelentések kapcsan 6 helyszinen, mintegy 10 alkalommal, az
épitésiigyr hatdsagi eljarasokhoz kapcsoloddéan 230-240 esetben folytattak le helyszini
szemlét. Kapuvar vonatkozéasaban az elmult évben 12 0j 6nall6 lakas és 1 db 12 lakdsos
tarsashaz épitésére, valamint 13 hasznalatbavételére adtak engedélyt. A lakasépitési
tendencia az el6zé év adataihoz képest 41 %-os novekedést mutat valamint kedvezd
eldrelépés tapasztalhato az 0 belvarosi tarsashazak épitését tekintve is.
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M tdrsashazi lakas

2014

Epitési engedélyek szama — lakdsok vonatkozdsaban

2015

M Haszndlatbavett lakdsok
szama

2014

Hasznadlatbavételi engedélyek szama - lakasok vonatkozasaban

Hatosagi dontéseinkhez kapcsolodoan a 2015-6s évben fellebbezésre nem Keriilt sor.

Hatosag altali végrehajtast - életveszélyes épiiletrész bontasat - 1 eljarashoz kapcsolédoan
végeztiink, ahol a végrehajtasi koltségeket, mintegy 469.900 Ft-ot az Onkormanyzat
elélegezett meg. Ezen 0sszeg ligyfél részeérdl torténd behajtasa a hatosagnal folyamatban van.

Az elmult évben az épitéshatdsagi eljarasok mellett a csoport szakhatosagként miikodott kdzre
egyéb (telekalakitasi, nyomvonal jellegi épitmények épitési, kornyezetvédelmi)
engedélyezési eljarasokban, igy Osszesen 47 szakhatosagi allasfoglalas kiadasara kertilt sor,
melybdl 26 esetben kijelolés alapjan.
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Jegyzd6i hataskorben, nem épitésiigyi hatosagkent kiadott szakhatosagi allasfoglalasok szama

Bevezetésre keriilt a lakcimadatokat, valamint az ingatlan-nyilvantartds és a posta
adatallomanyat egyesité kozponti nyilvantarté rendszer, a Koézponti Cimregiszter (KCR).
Jogszabalyi rendelkezés alapjan a KCR adatalloméanyanak feliilvizsgalata, javitdsa ¢&s
naprakész vezetése a telepiilési Onkormanyzat jegyzOjének feladata. Kapuvar teljes
kozigazgatasi teriilete vonatkozasaban az adatok tisztitdsa hataridére befejez6dott, jelenleg az
adatok feliilvizsgalata van folyamatban. A feliilvizsgalatot és adatrogzitést a hatosagi
munkatarsak segitségével a telepiilésfejlesztési ligyintézd részfeladatként végzi. Ezen
komplex feladat zavartalanabb ellatashoz Kormanyzati tdmogatassal 1 db ASZA laptopot
sikeriilt igényelniink.

Gazdasdgi Iroda

A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége a Gazdasagi Iroda, amely a Pénziigyi
Osztalyra, és az Varosfejlesztési Osztalyra tagozodik. A Gazdasagi Iroda vezetdje ellatja a
Pénziigyi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

A Gazdasagi Iroda kiemelt feladatai kozé tartozik a hazai és eurdpai unidés palyazatok
elokészitése, a megvaldsitasban-, pénziigyi elszamolasban valdé aktiv részvétele,
dokumentumok beszerzése ¢€s megdrzése. Fontos feladatunk az ellendrzé szervek felé az
adatszolgaltatasok biztositasa, a helyszini ellendrzéseknél vald aktiv részvételink. Ez a
feladat a teljes irodai dolgoz6i allomany szakmai munkajat igényli.

A Gazdasagi iroda koztisztviseldi az tigyrendi feladataib6él adoddan jelentdés szamu
Képviselo-testiileti eloterjesztést készitenek.
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Pénziigvi Osztaly:

Az osztaly feladatait az osztalyvezet6 ¢és 5 f6 iligyintézo latja el, akik nem csupéan pénziigyi,
hanem szamviteli, illetve vagyongazdalkodasi tigyekkel is foglalkoznak.

Az tigyrendben meghatarozott feladatkorok ellatasan tal a 2015-6s évben is folytatodott
kiemelt feladataként a jogszabalyvaltozasok gyakorlatban torténdé megvaldsitasa.

Az allamhaztartas szamvitelérél szo16 4/2013. (L. 11.) Korméanyrendelet (AHSZ) 2014. januar
1. hatalyba lépését kovetéen a 2015. év is hozott valtozasokat, melyet az év soran
alkalmaztunk. A 2014. évtdl bevezetett havi pénzforgalmi jelentések készitési kotelezettsége
komoly szervezési feladatot jelent, hisz a jelentés hataridore torténd elkészitése és bekiildése
utan a MAK feliilvizsgalata szinte folyamatos és azonnali valaszokat igényel, megnehezitve a
szabadsagok kivételét, az egyeztetések folyamatos elvégzesét.

A folyamatban 1év6 eurdpai unids palyadzatok, valamint hazai palyazatok pénziigyi
elszdmolasa mellett a 2015. évben is jelentkeztek a mar korabban lezarult projektek
fenntartasi jelentési kotelezettségei, melyeket hataridoben teljesitettiink, és a kozremitkodo
szervek elfogadtak.

A kozponti koltségvetésben szerepld - palydzatok utjan igényelhetd- tdmogatasokat az €v
folyaman megpalyaztuk, az elszdmolasokat hataridére megtettiik.

2013 év ota 1) feladatként jelentkezett a Kormanyhivatallal kotott szerzodések alapjan a
kiilonféle vagyontargyak atadasa, a rezsikoltségek havi megosztasa és tovabbszamlazasa,
mely 2015. évben - a takaritas kivételével - is folytatodott.

Az onkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal gazdasagi feladatain kiviil ellatjuk a Kapuvar
Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Tarsulas, a Kapuvar-Beledi Kistérség Tobbcéla
Tarsulas és a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi és szamviteli
feladatait. Ennek keretében mindenki részére kiilon koltségvetést, konyvelést, beszamolast
végziink.

Napi feladataink kozé tartozik az intézményeink gazdasagi szervezetével valdo folyamatos
kapcsolattartas, az 6nkormanyzatunk gazdasagi tarsasagaival valo egytittmiikodés.

2015. julius végétdl 2015. augusztus végéig az Allami Szamvevészék ellendrzést végzett a
Kapuvari Hészolgaltatéo Kft. tavhoszolgaltatasi kozfeladat-ellatasa, valamint a Kapuvar
Varosi Onkormanyzat tulajdonosi joggyakorlasa témakorben a 2011-2014-es idészakra.
Az ellenérzés soran megszamlalhatatlan mennyiségii adatot, dokumentumot toltottiink
fel az ASZ elektronikus feliiletére, teljes koriien biztositva adatszolgaltatasi
kotelezettségiinket. Az ellendrzési jelentést a mai napig még nem kaptuk meg.

Varosfejlesztési Osztaly

Az osztalyra haruld feladatokat az osztalyvezetd, a vagyongazda, a varosiizemeltetési
iigyintéz0 €s az adminisztrator végzi.

Az osztély elsGsorban varosfejlesztési és varosiizemeltetési feladatokat lat el, valamint egyes
hatosagi tigyeket is. Jogszabalyvaltozasok jelentdsen érintették az osztdly munkajat, tobbek
kozott a kozlekedési épitményekhez kapcsoloddan a kbtelezd e-€pitési naplo bevezetése.
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Uj szabélyként 1épett életbe, a megrendelések visszaigazoltatisa, ennek adminisztracios
feladatai az ligyintézdkre harultak.

Nagy feladatot jelent az dnkormanyzati intézmények, a bérleményként hasznositott lakésok és
iizlethelyiségek napi karbantartasanak koltségtakarékos megoldéasa, a kozteriilet felbontasi
engedély, utkezel6i- és tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasa, kozszolgaltatoktol érkezo
szamlékon szerepld koltségek megbontasa dnkormanyzati intézmények, kapuvari jaras, civil
szervezetek részére.

2015-ben a Telepiilésrendezési Terv modositasa 15 pontban valosult meg, amely jelentdsen
lek6totte az osztaly energiajat, mivel szamos egyeztetést lefolytatatasara keriilt sor az egyes
allamigazgatasi, onkormdnyzati €s civil szervezetek bevondsaval.

Az osztaly tevékenyen részt vesz a hazai €s eurdpai unios palydzatok benyujtasaban,
lebonyolitasdban, koordinalasaban, elszdmolasdban a Pénziigyi Osztallyal kozosen. A
palyazatokhoz kapcsolddo elszamolasokat hataridére elkészitettiik. Fontos feladat a palyazati
¢s sajat erés beruhazdsok feliigyelete, a kivitelezd cégekkel torténd folyamatos
kapcsolattartas.

Az osztaly végzi a befejezett hazai és eurdpai unids palyazatok uto-feliilvizsgalati eljardsainak
adminisztracidés feladatait. Tobbek kozott: a lakotelepi és gartai tagdovoda épiileteinek
felajitasa, Sport utca felujitasa, miivelddési haz szinpaddnak felujitasa €s az 1. Vilaghaborus
emlékmi felujitdsa emlithetd ki.

2015. év palyazatai koziil kiemelendé a Kapuvar Térségi Altalanos Iskola (Széchenyi iskola)
felajitasa, a Kapuvar, FO tér és kornyékén a kerékparos atvezetés megoldasa, a cseh, lengyel
¢s kapuvari néptanccsoportok visegradi palyazaton beliil megvalosult taldlkozdja, és az
elektromos toltéallomas épitése.

Sopron  Térségi  Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati  Tarsulds  koordinalasival
2015. aprilis 1. napjaval Kapuvar, Szabadsag utca végén megnyilt a hulladékudvar.

Az osztaly aktivan részt vesz a Kozbeszerzési Bizottsag és a Kozbeszerzési Elokészito ¢s
Biralo Bizottsag hataskorébe tartozo elokészitd, dontéshozd és végrehajtdo munkajaban.

A varoslizemeltetési feladatok elvégzése, a palyazatok bonyolitdsa, a kozbeszerzési
bizottsdgok iiléseinek megszervezése alapos eloretekintd koordinaciot igényel a viszonylag
kis Iétszamu osztalytol.

2015. év folyaman tobb palyazatunk megvalositasat ellendrizték:

e 2015. februar 2. és 2015. marcius 12. napokon a Nyugat-dunantuli Regionalis
Fejlesztési Ugynokség Nonprofit Kft. a ,A rdbakizi kizosségi  kizlekedés
infrastrukturalis fejlesztése”,

e 2015. augusztus 18. napjan az Eurdpai Tamogatasokat Auditalo Foéigazgatosag a
» Ferto-Hansagi Kornyezetbardat Mobilitds”,

e 2015. augusztus 26. napjan a Nyugat-dunantili Regionalis Fejlesztési Ugynokség KN
Kft. ,,4 kapuvari varoskozpont megujitisa a természeti és torténelmi értékeke
megorzésével”,

e 2015. szeptember 1. napjan a Mezogazdasagi és Vidékfejlesztési Hivatal az
,»Okomobilitis megalapozdsa a Ribakézben”,
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e 2015. oktober 30. napjan a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. a ,,Kapuvar, Fo
téri kerékparos és gyalogos kozlekedési rendszerek hidanyossdgainak feltardsa, a
tervezett létesitmények meglevo halozathoz kapcsoldsa” cimi projekteket.

A ,, Ferto-Hansagi Kérnyezetbarat Mobilitas” cimii projektnél folyamatban van az ellendrzési
jelentés egyeztetése.

A tobbi projekt ellendrzése sikeresen lezarult.

Adbigazgatdsi Osztdly

Az osztaly szervezeti felépitését az osztalyvezeto és harom f6 adoiigyi iigyintézo alkotja. Az
addigazgatasi osztaly kdzvetleniil a jegyzo iranyitasa ala tartozik.

2015 juniusaban nagy valtozas volt az osztaly ¢letében, munkatarsainak fele kicserélodott, az
osztalyvezetd ¢és egy fo ligyintéz0 helyére Gyes-r6l visszatérd, korabban mas munkakort
ellato koztisztviselok érkeztek.

Az osztaly hataskore a helyi adokkal (telekadd, maganszemélyek kommunalis adéja,
ipariizési ado, idegenforgalmi ado), a gépjarmiiaddval, a talajterhelési dijjal, tovabba az
adok modjara behajtandé koztartozasokkal kapcsolatos I. foku addigazgatasi feladatok
ellatasa.

A 2014. évi LXXIV. torvény modositotta a jovedéki adordl és a jovedéki termékek
forgalmazasanak kiilonds szabalyair6l szolo 2003. évi CXXVIL. toérvényt és 2015. januar 1-
jétél az Onkormdnyzati adohatosdg hataskorébe utalta a magdnf6zé desztillalo-
berendezésének bejelentésével ¢€és az adoztatisaval kapcsolatos feladatokat. A
maganfozéknek 2015-ben csak a desztillaloberendezés feletti tulajdonszerzésre vonatkozo
bejelentési kotelezettséglik volt. Az eldallitott maganfézott parlat utani adobevallasi és
adofizetési kotelezettségiiket 2015. évre vonatkozoan 2016. januar 15-ig kellett teljesitenitik.

A fentiek tekintetében az adodigazgatdsi osztadly feladata az {lgyfelek fogadasa,
adobejelentkezések ¢s bevallasok feldolgozasa, adokivetés, befizetések rogzitése,
addbeszedés, nyilvantartas, ellendrzés, valamint a végrehajtasi cselekmények foganatositasa.

A 2015. évben 1) adonem nem keriilt bevezetésre, valamint helyi adoban adomérték valtozas
sem volt.

Fizetési konnyitési (részletfizetési, fizetés halasztasi) és adomérséklési kérelem a 2015.
¢vben 57 db volt. 2015. évben adoigazgatasi ligyekben hozott dontéseink szama: 4894 db.

Nagy figyelmet forditottunk az adéhatralékok csokkentésére, ennek érdekében adatgyiijtés
tortént (OEP-t3] munkahelyek megkérése, a CEGTAR-bo1 szamlaszamok kigytijtése), majd a
végrehajtasi cselekmények foganatositasa. Az elmult fél évben elkezdtiik az ad6zo61 adatbazis
feliilvizsgalatat, melynek keretében tobb olyan add6zoé felkutatasra keriilt, aki még soha nem
fizetett adot (pl. telekadd, maganszemélyek kommunalis adoja).

2014. évben uj feladat volt az eb 6sszeiras lebonyolitdsa. A 2015. évben az eb-nyilvantartast
a beérkezett adatlapok tartalma szerint aktualizaltuk.
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A kozponti kbltségvetés részére a torvényben eldirt hataridoben az eljarasi illeték bevétel 100
%-anak ¢€s a gépjarmiiaddo bevétel 60 %-anak elutaldsa, valamint a negyedéves
adatszolgaltatds megtortént.

A negyedéves zarasokat €s abbol a kiilonféle adatszolgaltatasokat hatariddben elkészitettiik.
Hat6sagi munkankkal kapcsolatban az ligyfelek részérdl fellebbezés nem volt.

A Gyor-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatal 2015. oktober 6-an ellendrzést tartott az
Adéigazgatasi Osztalyon a helyi adok, gépjarmiiado és az adévégrehajtas tekintetében.
Az ellendrzés a 2013-2014. évekre vonatkozoan tortént. A Kormanyhivatal munkatérsai
szamos lgyiratot és nyilvantartast atvizsgaltak. Az ellendrzésrdl készitett jegyzOkonyviik
oktober 30-an érkezett meg, melyben érdemi kifogast nem emeltek.

Néhany jogszabalyi hivatkozds pontositasdra ¢s a mérlegelési jogkorben hozott dontések
részletesebb indokolasara hivtak fel a figyelmet. Mar a vizsgalat soran és a jegyzokonyvben
is emlitést tettek arra, hogy az iratoknak az elozmény-iratokkal valo egyiittes kezelése
példaértékii Kapuvaron.

Megallapitasuk szerint ,,az 6nkormanyzati adohatésag kintlévosége mas telepiiléshez
viszonyitva csekély”. Megemlitették tovabba a jegyz6konyviikben, hogy a helyi adokrol
sz0l6 onkormanyzati rendelet, valamint az adoiigyek intézése szempontjabdl sziikséges
valamennyi nyomtatvany elérheté a varos hivatalos honlapjan, ezzel is elésegitve az
onkéntes jogkovetés érvényesiilését.

Az adoigazgatasi beszamoloban €évente részletesen szamot adunk a Képviseld-testiiletnek, ez
a 2015. november 30-i iilésen is megtortént.

Aljegyz68i munkakor

A jegyz0 helyettesitésén tul, kapcsolt munkakorben elldtja a polgarmester €s a jegyzd
hataskorébe, valamint atruhazott hataskorbe tartozo személyzeti és munkaiigyi feladatokat.

F6 munkateriilete a koztisztviselok személyi anyaganak dontésre torténd elokészitése,
tovabbképzések szervezése, nyilvantartasok és jelentések elkészitése, tavollét-nyilvantartas
vezetése a vezetdi belsd szabalyzatok és utasitasok elokészitése.

A polgarmester munkaltatoi feladatainak végrehajtasaként a 25-30 fOs, allanddan valtozo
személy1l Osszetételli kozfoglalkoztatottak munkaiigyi iratainak -elokészitését végzi,
valamint az intézmények vezetd kdzalkalmazottjainak személyi anyagait késziti eld dontésre.

A feladatkorébe tartozik a koztisztviselok, az intézményvezetdk, €s a gazdasagi tarsasdgok
vezetd tisztségviseldinek vagyonnyilatkozatainak kezelése.

2015 novemberétdl elindult az 0j, orszagos ,,KIRA” munkaiigyi és szamfejtoi rendszer. A
program nem indult zavartalanul, és mai is szdmos hidnyossaggal €s pontatlansaggal kiizd,
alaposan probara teszi a vele dolgozdk szakmai hozzaértését. Sikerként konyvelhetjiik el,
hogy hivatalunkban mindenki idében megkapta a bérét, ami orszagosan nem volt jellemzd.
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Munkakoréhez tartozik az 6vodakotelesek nyilvantartasa, az 6vodai beiratdsbol adodo
hatosagi feladatok, valamint a koznevelési torvény altal eldirtak jelentések elkészitése és
vezetése.

2015. évben is jelentkeztek a mar kordbban lezarult— az aljegyz6 gondozasaban megvalosult-
eurdpai unios palyazati projektek fenntartasi jelentési kotelezettségei, melyeket hataridore
teljesitett, és a kozremiikddo szervek elfogadtak.

2015. évben kiemelt feladata volt az AROP-1.A.3.-2014-2014-0057 projekt azonosité szamu
,» A teriileti egyiittmiikddést segito programok kialakitasa a Kapuvari jarasban” elnevezési
palyazati projekt megvalositasdnak koordindlasa, amelyrdl a Képviseld-testiiletnek részletes
beszamolo késziilt.

NYDOP-3.1.1./D-2008-0004  jelzést ,,Telepiilési alkozpontok kiornyezetrendezése —
Kapuvar” cimii projekt szabalyszerli fenntartdsara vonatkoz6 kotelezettségek é€s vallaldsok
vizsgalatat végezte el a Nyugat-dundntuli Regionalis Fejlesztési Ugyndkség 2015
marciusaban, helyszini ellen6rzés soran. Az ellenérzés megallapitas: ,,a kedvezményezett
eleget tett a szerzddésben vallalt valamennyi kotelezettségének™

A GyOr-Moson Sopron megyei Kormanyhivatal kozszolgalati ellendrzést tartott 2015
szeptemberében, melynek targya a vezetdi munkakorben dolgozé koztisztviselok és a féallasu
polgarmester személyi anyaganak vizsgalatira terjedt ki. A vizsgalat eredményeként a
»munkaltatoi intézkedések jogszeriiségét”, illetve ,jintézkedésre okot ado koriilményt
nem volt’megallapitéas sziiletett.

®Bels8 kontrollrendszer és belss ellenbrzés:

A Motv. 119. § (3) bekezdése szerint a jegyzé a jogszabalyok alapjan meghatarozott belsd
kontrollrendszert koteles miikodtetni. A belsé kontrollrendszer részét képezd belsé ellendrzés
fogalmat és részletes szabalyait a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szabalyozza.

A belsd ellendrzés elsddleges célja a szervezet segitése, fejlesztése, az ellendrzott szervezet
hatékonysaganak és torvényes miikodésének javitasa, és nem utolsosorban vezetdi dontések
segitése tanacsadassal, illetve azok hatasanak feltdrasa utdlagos ellendrzés keretében.

A belso ellendrzést ellathatja:

— polgarmesteri hivatal alkalmazasaban allo koztisztviseld,
— tarsulas altal foglalkoztatasi jogviszonyban 1év6 alkalmazott,

— polgari jogi szerzdédés keretében megbizasi, vallalkozdsi szerz6dés keretében
foglalkoztatott

belso ellendr.

2013-tol az évi ellendrzési tervben jovahagyott vizsgalatokat ellendrzéseket polgari jogi
szerzOdéses alapon megbizott revizorokkal latjuk el.
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Belso ellendrzési feladatokkal csak olyan személy bizhatdo meg, aki a szakiranyu végzettsége
mellett regisztraltatta magat a szakminisztériumban ¢és kétévente részt vesz kotelezd
tovabbképzésen.

Részletes beszamoldt az ellendrzési tevékenységrdl az aprilisi iilésiikre terjesztem Ondk elé.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Ugy gondolom, hogy hivatalunk 2015. évben is meg tudott felelni az elvarasoknak, hisz
— torvényességei észrevétel a 285 testiileti dontés ellen nem érkezett;

— hatarozataink ellen minimadlis (egy) fellebbezést nyujtottak be, a masodfokt hatdsag
azt is helybenhagyta;

— palyazatainkat hataridére benyujtottuk és azokrdl hianytalanul el is szamoltunk.

A jovOben is toreksziink a torvényes, szakszerli és gyors iligyintézésre, tovabba a minél tobb
eredményes palydzat benyujtasara, mivel most indulnak a 2014-2020-as unios kiirasok.

Végezetiil szeretném megkoszonni a Képviselo-testiilet és a bizottsagok tagjainak
tamogatasat és kérem beszamolom elfogadasat.

Kapuvar, 2016. januar 20.

Borsodi Tamds
cimzetes f0jeqyzd

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képviselé-testillete a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
2015. évi miikodésérol szolo beszamolot elfogadja.

Felelés:  Borsodi Tamas cimzetes f6jegyzo

Hatarid6: azonnal
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