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IGAZGATASI SZUNET MEGHATAROZASA A KAPUVARI POLGARMESTERI
HIVATALABAN

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az igazgatasi sziinet lehetdségét a kozszolgalati tisztviselokrol szo16 2011. évi CXCIX. torvény 232. §
(3) bekezdése biztositja, részletes szabalyait pedig a koOzszolgalati tisztviselok munka- és
pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrél, a kozszolgalati tisztviseldt és a munkaltatot terheld egyes
kotelezettségekrol, valamint a tivmunkavégzésrol szold 30/2012. (111.7.) Korm. rendelet tartalmazza.

A képviselo-testiilet — a Kormany ajanlasanak figyelembevételével — a rendes szabadsag kiadasara
igazgatasi szlnetet rendelhet el. Az ilyen mddon kiadott rendes szabadsag nem haladhatja meg a
koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a haromotodét. (koztisztviselok esetében ez
15 munkanap)

Kapuvari Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata rendelkezése értelmében:
A jegyzd javaslata alapjan a képviseld-testiilet dllapitia meg évente — az adott évi igazgatasi
sziinetrél szolo kormanyrendeletben foglaltak figyelembevételével a helyi sajatossagokhoz
igazodoan — azt az idészakot (igazgatdsi sziinet), amely alatt a rendes szabadsdgot ki kell adni.
Az ilyen modon kiadott, illetve kivett szabadsag nem haladhatia meg a koztisztviseld targyévre
megallapitott alapszabadsaganak a harométodet.

Az igazgatasi szlnet lehetGséget teremt arra, hogy ne halmozddjon fel a kdzszolgalati tisztviselok,
munkavallalok szabadsaga, és iitemezetten valosuljon meg a szabadsagok tervezése és kiadasa.

Az igazgatasi sziinet idétartama alatt az iigyintézés nem sziinetel. Az iigyeket folyamatosan
intézziik - helyettesitési rend érvényesitésével és gondos munkaszervezéssel - az iligyfélfogadasi
ido is tarthaté. A tapasztalatok azt mutatjak, hogy julius-augusztus hoénapokban az
iigyfélforgalom kisebb, jol szervezett szabadsag-kiadasokkal a zavartalan iigymenet biztosithato.

Kérjiik a tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést sziveskedjen megvitatni és az igazgatasi
szlnet id6tartamat 2016. jalius 25-t61 augusztus 21-ig, valamint 2016. december 19-t61 december
31-ig terjedd id6szakra meghatarozni.

Kapuvar, 2016. januar 21.
Borsodi Tamas
cimzetes fojegyzo

Az elbterjesztést keszitette: Axnix 1ldiko aljegyzd
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HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Viérosi Onkorményzat Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal igazgatasi
sziinetét az alabbiak szerint allapitja meg.

A 2016-0s €v igazgatasi sziinet idGtartama:
2016. julius 25-t0l augusztus 21-ig és
2016. december 19-t6l december 31-ig tart.
A Képviselo-testiilet felkéri a Polgarmesteri Hivatal cimzetes f6jegyz6jét, hogy az igazgatasi
sziinet alatt a folyamatos munkavégzés és lgyfélfogadas feltételeirél gondoskodjon, a

hatarozatot tegye kozz¢ a Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan és a varos honlapjan.
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