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1.Az ellenérzés megalapozottsaga

Ellenérzés szama: 2/2023. )
Az ellendrzést végzo szerv: Celldomolki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Az ellen6rzott szerv: Népjoléti Szolgalat

Az ellendrzés célja: Az intézmény beszamoldjanak jogszabalyi eldirasoknak tdrténd
megfeleltetése
Az ellenérzés targya: a Népjoléti Szolgalat 2021-2022. évi beszamolojanak ellendrzése

Vizsgalandd kockazati tényezok, dokumentumok:

- mérleg leltarral t6rténd alatamasztasa;

- egyeztetd leltar, utolsé mennyiségi leltarfelvétel, selejtezés szabélyszerliségének ellendrzese
- gépjarmithasznalat elszamolas normatdl valo eltérés kimutatasa;

- menetlevelek szabalyszerlisége;

- bolcsddei mutatoszamok vonatkozasaban a KENYSZI nyilvantartassal egyeztetés;

Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi €s pénziigyi ellendrzés
Az ellenérzés modszerei: helyszini adatszolgaltatason keresztiili, dokumentalis ellendrzés
Ellenérzési idoszak: 2021-2022. év

Jogszabalyi és egyéb felhatalmazas:

Az ellen6rzés soran a belsd ellendr az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény, a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérél szolo 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet, valamint Celldosmolk Varos Onkormanyzatanak 2023. évi Belso
ellendrzési terve és a Megbizolevél alapjan jar el.

2. Vezetoi osszefoglalé, konklazié

A beszamolo egyeztetését és a mérlegalatamasztast a pénziigyi Uligyintézd elvégezte. A
dokumentumok atlathatéak voltak. A mérleg leltarral torténé alatdmasztasa megtortént, a
valddisag elve teljesiilt. A belsé ellendrzés véleménye a 2021. és 2022. évi beszamolo
alatamasztasarél: megfelelo.

A 3/2020. szamu belsé ellendrzés javaslatait végrehajtottdk az intézményben. A
bolcsddevezetd rendszeresen és a bolcsodei és mini bolesddei létszamadatok vonatkozasaban
elkiilonitetten gondoskodott azok jelentésérdl a KENYSZI rendszerben.

2021-2022. évi feladatalapti finanszirozas elszamolasa sordan a Bolesddei mutatoszamok
meghatarozasa a KENYSZI nyilvantartassal dsszhangban tortént.

A menetlevelek ellenérzése soran megallapithatd, hogy az {izemanyag felhasznalas-
elszamolas szabalyosan torténik, azonban a normatodl vald eltérés éves szint(i kimutatasa a
mérleg alatamasztasdhoz indokolt. Javasolt emiatt a Gépjarmiikezelési szabalyzat
kiegészitése. A menetleveket teljesitésigazolasa megfeleléen miikddik az intézményben.

Javasolt tovabba az elszamolasra felvett eldleg nyilvantartas vezetése a Pénzkezelési
szabalyzat el6irdsainak megfelelden, illetve a készpénzforgalom tovabbi csékkentése.
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3. Megallapitasok

A 2022. évi Mérleg alatamasztas ellenérzése a Celldsmolki Kozos Onkormdanyzati Hivatal
Kozséggazdalkodas csoportjaban tortént. A Bolesddében az dnrevizids jegyzokonyvek és
dokumentumok vizsgalata tortént. a Népjoléti Szolgalat Kozponti Iroddjaban a leltarozas. az
izemanyagelszamolas. a menetlevelek ellenorzése és az clszamolasra felvett készpénzeldleg
nyilvantartas ellenorzése tortént.

3.1. A 2021-2022. évi beszamolo alitimasztasanak vizsgalata

A Fokonyvi Kivonattal és a V. negyedévi 1dokozi mérlegjelentéssel egyeztette a pénziigyi
tigyintéz6 a mérlegsorokat.

Leltarértékeld ivet (Raktari mérlegforduldnapi készleténck cikkenkénti kimutatdsat) a
Szocialis Konyha, valamint a Bélcsdde vonatkozasaban csatoltak a mérleghez.

Az intézményben az cllendrzés megvizsgalta a mennyiségi leltar dokumentumait is.

A pénzkészlet egyeztetése a 2022.12.28-i pénztarjelentéssel 6sszhangban tortent. december 28
és december 31. kozo6tt nem volt kp forgalom. a 2023. januari nyitéallomany osszege egyezik
a 2023.01.08-1 nyitd egyenlegével. A pénztaros és a pénztarellenor aldirasa is szerepel a
pénztarjelentésen. Az ASP-ben nyilvantartott és a kasszaban lévd készpénz Osszege cgyezett.
A bankszamla egyenleget a koltségvetési elszamolasi szamla, illetve a kozfoglalkoztatas
szamla bankszamlakivonatanak egyenlegével egyeztette a pénziigyi ligyintézo.

A kovetelések allomanyanak egyeztetése az intézményvezetd alairasaval ellatott
folyoszamlaegyenleg-kz16 értesitoket kiildésével tortént.

A MOL tizemanyagkartya elszamolast mellékelték.

Az afa és a bevételi analitikat mellékelték. Az intézmény havi afa bevallo, a 12. havi afa
bevallas csatolva volt a mérleghez.

Az egyéb allomanyvaltozas nyilvantartasba vételi bizonylaton a 12. havi bér clhatdrolas
szerepelt. A bérfelhasznalasi 6sszesitd havi kotelezettségvallalasra és teljesitésre c. kimutatas
szerepelt a mérlegalatamasztd dokumentumok kozott.

Az afa bevalldsrol, cégautdado bevallasrol Biiki Lilla gondoskodott. Ervényesitoként Kissné
Ori Eva. Ellenérzoként és ellenjegyzoként Remport Henrietta irta ala a pénziigyi
utalvanyrendcleteket.

Az intézményvezetd a belsé kontroll témakorben cleget tett a képzési kotelezettségének.
ennek tényét a Fenntarto felé a 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendcelet 1. melléklete szerinti
tartalmu 2022. évre vonatkozd Vezetdi nyilatkozatban igazolja.

3.2. A M¢érleg valédisaganak ellenirzése - Mennyiségi leltarfelvétel ellenérzése.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a {okonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai  kozotti  egyeztetést a  Koltségvetési év mérleg  fordulonapjara
vonatkozoan ¢l kell végezni. Az Aallamhaztartas  szamvitelérol  szolo  4/2013.(1.11.)
kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 22, § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitéséhez, a mérleg tételeinck alatamasztasahoz olyan leltart kell dsszeallitani
¢s megorizni, amely tételesen, ellenérizhetd modon tartalmazza a mérlegben szereplo
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eszkozoket és forrasokat. A mérlegel aldtdmaszio egyeztetd leltar elkészitése minden évben
kotelezo.

A Szamviteli térvény 69.§ eldirasanak megfeleléoen a mérleg alatdmasztasarol leltarozassal,
valamint legaldbb 3 évente mennyiségi leltarfelvételrdl kell gondoskodni.

Az intézmény 2022. aprilis 6-d4n kelt. Leltarozasi szabalyzat alapjan a mennyiségi
leltarfelvételrdl évente mérlegfordulonapkor gondoskodnak. A leltartelvételi helyeken minden
eszkozfajta teljes korlien szambavételre keriil. 2020. januar 1-t61 Nagy Zoltan
intézményvezetd latja el a Népjoléti Szolgalat vezetését. U 57-42/2021. szamu Zaradékban
igazolta a 2021. évi leltarfelvétel és a mérlegfordulonapja kozott a targyi eszkozokben és a
készletekben mennyiségi valtozas nem tortent.

2020. és 2021. év végén gondoskodtak a mennyiségi leltartelvételrdl, azt megel6zo években
2018. és 2016-ban tortént mennyiségi leltarozas.

2022-ben személyi valtodsok miatt a mennyiségi leltarfelvétel elmaradt, de ezzel nem
sértettek jogszabalyt, mivel a Szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény 3 évente irja el6 a
mérleg valodisaganak alatamasztasa érdekében torténd leltarozas sziikségességét.

A 2023. évre vonatkozd Leltarozasi ltemtervet (U77/2023. iktatoszammal) elkészitették, a
leltar elokészitésének kezdd idopontja 2023. 02.01, befejezésének iddpontja 2023. 03.31. A
leltarozas az intézményben lévé valamennyi vagyontargyra kiterjed.

A leltarozas vezetdje Bebesi Barbara, a leltarozas végrehajtasaért az intézményvezetd felelds.
A leltarozas soran személyi 0sszeférhetetlenség nem tortént.

A selejtezésrdl a belsé eljarasrend szerint gondoskodtak, selejtezési javaslatot, jegyzokonyvet
és szakértoi véleményt csatoltak a dokumentumokhoz. A selejtezés datuma megeldzte a
leltarozas datumat.

3.3. A gépjarmiiiizemanyagelszamolas és a menetlevelek ellenorzése

2022-ben az gépjarmiiallomanyban az alabbi valtozasok torténtek:

JHV-648 (Renault Kangoo) gépjarm{i 202 1. marciusban eladasra keriilt, utdna vasaroltak az
SMF -708 (Citroen Jumpy) gépjarmiivet.

2022. marcius eladasra keriilt a siimegi kistérség Tamogato szolgalat megsziinése miatt LCS-
749 rendszama gépjarmi.

JMH-993 rendszamu gépk 2022. 07. hoval szintén értékesitésre keriilt.

SRC-108 rendszamu Renault Berlingo gépjarmi 2022. marcius hdban lett vasarolva.

Az ellenérzés alatt az alabbi gépjarmiiveket hasznaljak az intézményben:
- JIB-139 forgalmi rendszamu Renault Megane
- RDC-675 forgalmi rendszamt Renault Traffic 9 személyes kisbusz
- NNG-342 forgalmi rendszamt Dacia Dokker
- RWL-397 forgalmi rendszdmu Dacia Logan MCV
- SMF-708 forgalmi rendszamu Citroen Jumpy tehergépjarmi
- SRC-108 forgalmi rendszamu Citroen Berlingo

2023. marcius 1-t6l hatadlyos a Gépjarmiikezelési szabdlyzat. A korabbi szabalyzatot
kiegészitették a Varosi Ovoda az AAFS-988 (Renault Kangoo) gépjarmiivel, a
teljesitésigazolasrol. Valamennyi gépjarmii menetlevéllel ellatott volt a vizsgalt id6szakban. A
menetlevelek vezetésérol a gépjarmiivezetok gondoskodtak. A km 6ra allas folytatolagos volt.
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SMF-708 rendszamu Citroen Jumpy tipusi tehergépjarmii vonatkozdsaban menctlevelet
hasznalnak.

A Kézpontban dolgozok és Nagy Zoltan intézményvezetd altal hasznalt RWL-397 rendszamu
Décia Logan tipust gépjarmi menctleveleinek teljesitésigazolasarol Faragoné Horvath Anita
gondoskodott.

A Gépjarmithasznalat szabalyzat feliilvizsgalatarol gondoskodnak a 2023. marcius honapban
az intézményben. az (j gépjarmii vasarlasa miatt. azonban a szabalyzat tovabbi Kicgészitésre
szorul. elsdsorban a normatol eltérés kimutatas ¢s indoklasa érdekében.

2021-ben 3050 ¢ IFt-t. 2022-ben 3940 ¢ Ft-t koltott az intézmény tizemanyagra. A cégautdadot
bevallasnak cleget tesznek a hivatalban.

Romhanyi Viktoria asszisztens gondoskodik az iizemanyaglogyasztas kimutatasarol.
elszamolasrol. azonban az éves fogyasztas normatol valo eltérése nincs kimutatva, illetve a
szabdlyzat sem rendelkezik errdl. ezért javasolt a szabdlyzat kiegészitése.

A normatdl valo eltérés éves kimutatdsardl javasolt gondoskodni a 2022. évi beszamolo
alatamasztasahoz. Gépjarmiivenként javasolt kimutatni a normatdl valé eltérést. ami éves
szinten gépjarmiivenként eltéré lehet (talfogyasztas vagy akar lizemanyag megtakaritas is
lehetséges).

3.4. Elszamolasra felvett clolegnyilvantartas

Elszamolasra felvett eldleg nyilvantartast nem vezetnek az intézményben, a gyakorlatban sajat
pénziikbol elblegezték meg a dolgozok a beszerzés, postakoltség Osszegét. majd szamla
ellenében a pénztarbdl kitizették nekik az dsszeget.

Javasolt a 2021. junius 07-t6] hatalyos Pénzkezelési szabalyzat (22-24. oldal) eloirdasainak
megfeleléen végezni a beszerzést. azaz készpénzeldleget felvenni. majd szamla ellenében
elszamolni.

Készpénz felvétele a szabdlyzat szerint beszerzésre. postai. kiktldetési koltségre. eszkoz
beszerzésre torténik. Uzemanyag vasarlas MOL-iizemanyag-kartyaval, illetve a Cell-Tank
K ft. benzinkdaton feliratassal és havi elszamolassal. banki utaldssal torténik.

A gyakorlat szerint a dolgozok sajat koltségiikre megeldlegezik a beszerzés koltségeit. majd a
szamla ellenében kifizeti azt a pénztaros. A nyilvantartas vezetése a pénztaros teladata. A
szabalyzat 12. mellékletében szerepld bizonylatot kell alkalmazni. Javasolt. hogy a belso
eljardasrendnek megfelelGen torténjen a beszerzések soran az eléleg nyilvaniartas.

3.5. Bolesédei mutatészamok megalapozottsaganak alatamasztasa

A helyszini ellendrzés soran ellenérzésre kertilt a 2021-2022. évi feladatalapa finanszirozas
elszamolasa soran megadott mutatdészamok megalapozottsaganak alatamasztasa. egyeztetése a
KENYSZI  (Kézponti  Elektronikus  Nyilvantartas — Szolgaltatast  Igénybe  vevokrdl)
jelentésckkel. Az alabbi dokumentumok kertiltek egyeztetésre:

- intézményi nyilvantartas

- boleséder cllatas ¢és mini bolesodei ellatas KENYSZI nyilvantartasa 2021-2022.

¢vekre vonatkozoan

- .Lepedok™ - jelenléti ivek

- Felulvizsgalati szakértdi vélemények (SNI-s gyerekekre vonatkozoan)

- Hawvi kimutatas a bolesodébe jaro gyerckek mutatdészamanak dsszesitésérol
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Koronczainé Gyimesi Anita bélcsédevezetd gondoskodott a bolcsodei ellatottak napi
létszamanak KENYSZI adatszolgaltatasi feliileten t6rténé jelentésérél. A mini bolcsddei
csoport vonatkozasaban elkiilnitetten végezte a napi létszamadatok jelentését. Targyho
végén ellendrizte a kimutatast és Onellenérzést végzett kovetkezé ho 15-ig, ha eltérést
tapasztalt (a rendszer is jelzi piros felkialtojellel).

A vizsgalt idészakban nem tortént a Magyar Allamkinestar  részérdl  feladatalapii
finanszirozas ellenérzés. A bolcsidei mutatoszamok ellendrzése 2019-ben tortént a MAK
részérdl.

A bélcs6dei és a minibolcsédei ellatdis vonatkozasaban Magyarorszag 2022. évi
koltségvetésérol szolo 2021. évi XC. térvény foszabalyként az ellatottak szama targyév januér
31-én beiratott gyermekek szama vagy a szolgaltatoi nyilvantartasban szerepld férohely 80%-
a koziil a kedvezobb lehetoségek mellett kalkulalandd. A Népjoléti Szolgdlat a tdargyév januar
31-én beiratott gyerekek létszamdaval kalkulalr.

2022. év januar 31-ig 45 t6 volt a bolcsddébe és 7 f6 a minibdlcsdédébe beiratott gyermekek
szama, 0sszesen 52. A betegségek, hianyzasok miatt 2022. december 31. szerinti allapottal 51
£6 kertilt feltiintetésre.

Az elszamolashoz az U24/2023. iktatoszamu levelet kiildte az intézményvezetd, aminek a
tartalmaval a belsé ellenérzés is egyetért.

A 2021. évi feladatalapi finanszirozas elszamolasahoz az 568/2020. (XI. 03.)
Kormanyrendelet értelmében a bejegyzett féréhelyszam 80%-val kellett kalkulalni, ami 1-2.
ho vonatkozasiaban rosszabb volt a tényadatnal. A bolcsédei és a minibolcsodei ellatas
vonatkozasaban a 2020. évi XC. torvény modositasardl szolé T/15974. sz. térvényjavaslat
alapjan mar az ellatottak szama targyév januar 31-én beiratott gyermekek szama vagy a
szolgaltatoi nyilvantartasban szerepld férohely 80%-a koziil a kedvezobb lehetdoségek mellett
kalkulalandd. A Népjoléti Szolgalat a targyév januar 31-én beiratott gyerekek létszamaval
kalkulatt.

A nyilvantartas a vizsgalt id6szak vonatkozasaban tartalmazta a bolcsédei étkezd gyerekek
telepiilésenkénti megoszlasat.

A bélcséde létszam elszamolasakor a beiratott gyerekek naponként figyelembe vett éves
tényleges 1étszama osztva 230-cal, a gyermekétkeztetés soran a mutatészam elszamolasa a
naponta ténylegesen ellatasban részestiloé gyermekek szama alapjan Osszesitett éves gondozasi
napok szama osztva 230-cal tortént.

A bolcsodei és a minibolcsddei étkeztetés vonatkozasaban a bolcsédei gyermekétkeztetés
dokumentalasa soran a 190/2015. (VII1.20.) Kormanyrendelettel beiktatott 328/2011. (XI1.29.)
Korm. rendelet szerint tértént az intézményben.

A 3/2020. szamu belsé ellendrzés javasolta, hogy az intézményvezetd és helyettesei vezetdi
ellenérzés keretében gondoskodjanak a KENYSZI nyilvantartassal vald egyeztetésérol. A
javaslat hasznosult.

5. Javaslatok

1. A menetlevelek teljesitésigazolasarol gondoskodtak a vizsgalt id6szakban. A mérleg
alatimasztédsa érdekében az intézményvezeté gondoskodjon 2022. évre és azt
kovetden is a gépjarmi lizemanyagelszamolas soran gépjarmiivenként éves szinten a
tulfogyasztas vagy megtakaritds Osszegének kimutatasarol és indoklasardl. Az
intézményvezetonek a mérlegalatamasztashoz javasolt indokolni a normatol valo
eltérést.
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2. A beszerzések soran az intézményben torekednck a bankkartyas fizetésre, illetve a
banki utalassal t6rténd vasarlasra a készpénzforgalom minimalizdlasa érdekében. A
tovabbiakban is javasolt a készpénzforgalom csokkentése. A vizsgalt iddszakban nem
vezetlek  elszamolasra  kiadott  elélegnyilvantartast.  azonban a  Pénzkezelési
szabdlyzatnak megfeleléen javasolt eljarni és gondoskodni az clszamolasra felvett
elélegnyilvantartas vezetésérdl.

Javasolt hatarido: 2023.04.30.
Intézkedési terv készitése indokolt.

Hivatalban 1évo vezeté Nagy Zoltan intézményvezetd. A }
...................... Aod
Celldomolk. 2023. aprilis 5. Kiss Lilla Veronika

cgyéni vallalkozo
Belso ellendr

Megismerési zaradék

Alulirott Nagy Zoltdn. az ellenorzott intézmény intézményvezetdje kijelentem. hogy a belso
cllenérzési jelentés tartalmat megismertem és tudomasul vettem.

A jelentés 3 példanyban késziilt ercdeti alairassal. cbbol 1 példanyt atvettem. a
megallapitasokat és a javaslatokat megismertem.

1. A jelentésben foglaltakkal egyetértek.

2. A jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil nyilatkozom arrol. hogy
észrevételt kivanok tenni a jelentés megallapitasaival kapcsolatban. Az ¢szrevételeket a
jelentés kézhezvételétol szamitott 15 munkanapon beltl megkiildom az onkormanyzat

jegyzoje felé.

Az észrevételezésrol. az  cgyeztetd targyalasrol, az ¢észrevétel clfogadasarél. vagy
clutasitasarol késziilt iratokat az cllenérzési jelentéshez kell csatolni. és a tovabbiakban egy
dokumentumként kezelni.

Tudomasul veszem. mint az cllendrzott intézmény vezetdje. hogy a sziikséges intézkedések
végrehajtasaért felelos vagyok.
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