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BESZAMOLO
A KAPUVARI POLGARMESTERI HIVATAL 2014. EVI MUKODESEROL

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 84. § rendelkezése szerint a helyi nkormanyzat képviseld-testiilete az dnkormanyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd tigyek
dontésre vald elokészitésével ¢&és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgéarmesteri hivatalt, vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz Iétre.

A hivatkozott torvény 81. § (3) bekezdésének f) pontja alapjan a jegyzd évente beszamol a
képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Az alabbiakban e kotelezettségemnek eleget téve adok szamot a Tisztelt Képviselo-
testiiletnek a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal 2014. évi munkajarol:

A 2013- évi beszamolém alkalmdval részletesen kitértem a magyar kozigazgatasban
végbement lényeges valtozasokra, ami hatdst gyakorolt Polgarmesteri Hivatalunk feladat- és
hataskore, miikodésére ¢€s szervezeti felépitésére. A Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (HSzMSz), 2013. aprilis 1-jén 1épett hatalyba.

A helyi onkormanyzatokrol szold torvény 13. § (1) bekezdése tételesen felsorolja a helyi
koziigyek, valamint a helyben biztositand6 kozfeladatok korében ellaitandd — kotelezd —
feladatok korét, amelyek kiilondsen:

— 1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés,

— 2. telepiilésiizemeltetés (koztemetok kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrol valo
gondoskodas, kéménysepro-ipari szolgaltatas biztositasa, a helyi kozutak és
tartozékainak kialakitasa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitisa
és fenntartdasa, gépjarmiivek parkolasanak biztositasa),

— 3. a kozteriiletek, valamint az onkormdnyzat tulajdondban allo kozintézmény
elnevezése;

— 4. egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzo szolgaltatasok;
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5. kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasaganak biztositasa,

rovar- és ragesaloirtas),

— 0. Ovodai ellatas;

— 7. kulturalis szolgaltatas, kiilonosen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa;
filmszinhaz, eloado-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturalis orokség helyi
védelme, a helyi kézmiivelodési tevékenység tamogatdasa;

— 8.1 szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

— 9. lakas- és helyiséggazdalkodas,

— 10. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabilitaciojanak,
valamint a hajléktalanna valdas megelozésének biztositasa;

— 11. helyi kérnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

— 12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kézfoglalkoztatas,

— 13. helyi adoval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

— 14. a kistermelok, ostermeldk szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik -
ertékesitési lehetoségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitds lehetoségeét is;

— 15. sport, ifjusagi tigyek;

— 16. nemzetiségi vigyek;

— 17. kbzremiikodeés a telepiilés kozbiztonsagdnak biztositasaban;

— 18. helyi kézosségi kozlekedés biztositdasa,

— 19 hulladékgazdalkodas,

— 20. tavhoszolgaltatas,

— 21. vizikozmii-szolgaltatas, amennyiben a vizikézmii-szolgaltatasrol szolo torvény

rendelkezései szerint a helyi onkormanyzat ellatasért felelosnek mindsiil.

Az Onkormanyzat kotelezd és onként vallalt, valamint a hatosagi €s egyéb allamigazgatési
feladatok ellatasa képezi a polgarmesteri hivatal feladat- €s hataskorét.

Mikodését a kozponti és helyi jogszabalyok, a testiileti, bizottsdgi dontések, a belsd
utasitasok €s szabalyzatok jelentdsen befolyasoljak.

A 2014. év kiemelked6 és felelésségteljes feladat volt a valasztasok lebonyolitasa, amely a
hivatal koztisztviseloinek kétharmadat érintette.

A Hivatal emberi er8forrds helyzete

A hivatalra harulé feladatok végrehajtdsahoz rendelkezésre allo erdforras: koztisztviselok,
igykezeldk, és fizikai alkalmazottak.

A Hivatal személyi osszetétele

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisel8-testiilete 2014. februarjaban fogadta el a varos
2014. évi koltségvetésrdl szolo 4/2014. (I11.14.) onkormanyzati rendeletét. A kozponti
koltségvetés a targyévben 28,65 mutatdoszdm formdjdban finanszirozta a Polgarmesteri
Hivatal 1étszamat.
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A Rendelet szerint a hivatal engedélyezett szakmai létszama 2014. januar 1. napjatol 30 6,
kiegészitve 1 f6 (2 négyoras részmunkaidds) rehabilitacios fizikai alkalmazotti létszdmmal.

2014-ben a polgarmesteri hivatal koztisztviseloinek engedélyezett, és betoltott létszama

december 31-i dllapot szerint

. . Fizikai Betoltetlen Engedélyezett
Szervezeti egységek | Tisztségviselok, | Ugyintézok | Ugykezelok | alkalmazott allashelyek illas Hsszesen
vezetoi
megbizasu
koztisztviselok
Jegyzo aljegyzo 2 - - - - 2
Human Iroda 1 2 2 1 6
Titkarsagi Osztaly
Human Iroda 1 4 - - 1* 6
Igazgatasi Osztaly
Human Iroda - 2 - - 1 3
Epitésiigyi csoport
Gazdasagi Iroda 1 5 - - 6
Pénziigyi Osztaly
Gazdasagi Iroda 1 2 1 - - 4
Varosfejlesztési
Osztaly
Adoéigazgatasi 1 3 - - - 4
Osztaly
Osszesen: 7 18 3 1 2 31

Megjegyzés: a *-al jelolt allashely a kéztisztvisel6 sziilés miatti tartos tavollet okan betéltetlen

Fluktuacio 2014-ben

J—

A fenti tdblazat adatai a tartdsan tavollévok nélkiili jogviszonyban allok létszamat mutatja. Az

elmult évben — korabbi évekrol athuzodoéan - 5 6 koztisztviselo

sziilés miatti tartds

tavollétével szamoltunk. Helyettesitésiiket hatdrozott idore kinevezett dolgozdkkal oldottuk

meg.

A 2014-es évben sem 1) kozszolgélati jogviszonyt sem ) munkaviszony nem létesitettiink.
Egy koztisztviselonek athelyezéssel szlint meg a jogviszonya, aki lakdhelyén helyezkedett el
hasonlé munkakdrben.
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Kozszolgalati jogviszonyban allé aktiv dolgozék korosszetétele

0 17,9%

026-35 éltkor m36-45 életkor 046-55 életkor @56-60 életkor

Kozszolgalati jogviszonyban allé aktiv dolgozék nemek szerinti 6sszetétele

a 75,0%

ONOK BFERFIAK

Kordsszetételt tekintve a 46-60 életév kozottiek szama a meghatarozo, akik az 6sszlétszamon
beliill tobb mint 60 %. A legfiatalabb koztisztviseld 26 éves, és egymaga képviseli a
,huszonéves” korosztalyt.

Hivatalunkban akércsak altalanossdgban a kozigazgatasban erdteljesen a ndk javara tolodik el
az arany. A betoltott allashelyeket figyelembe véve a férfiak 1étszdma az 6sszlétszamon beliil
egynegyed, 25 %.

Iskolai végzettség, képzettség

A kozszolgalat allomanyon beliil 6sszesen a vezetdkkel egyiitt 25 f6 végez érdemi, ligyintézdi
munkat. Hivatalunk munkaszervezésére jellemzd, hogy valamennyi vezetd koztisztviseld
munkakdre tartalmaz a szervezeti egység irdnyitasadn tul szamos operativ feladatot is. Az
alabbi tablazat az iskolai végzettség szerint mutatja be az ligyintéz6i allomanyt.
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Kozszolgalati jogviszonyban all6é ligyintéz6i munkat végzé aktiv dolgozok iskolai
végzettsége

O 76,0%

OEgyetem vagy f6iskola mKdzépfoku

Képzések, tovabbképzések

2014. évtdl kezdédden a koztisztviselok tovabbképzése 4 €ves tovabbképzési iddszakban
torténik. Az elsé idészakot a 2014-2017 kozotti ciklus fogja at, a fels6foku végzettséggel
rendelkez0 koztisztviselonek a tovabbképzési iddszak alatt 128 tanulmdnyi pontot, a
kozépfoku végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek legalabb 64 pontot kell teljesitenie.

A tisztviselok részére a targyévre meghatarozott tanulmanyi kotelezettségeinek és egyéni
fejlesztési igényeinek teljesitését biztositd képzési tervet kell késziteni, aminek Osszessége
alkotja a Hivatal éves tovabbképzési tervét.

A kotelez6 tovabbképzések lebonyolitdsat a Nemzeti Kozszolgalat Egyetem Vezetd és
Tovabbképzési Intézet altal miikddtetett elektronikus feliilet biztositja.

A 2014-es évre 21 10 koztisztviseld szamara lett eloirva dsszesen 601 kreditpont megszerzése,
amibél 541 pontot teljesitettek. A targyévben 1 {0 koztisztviseld tett kozigazgatési
alapvizsgat, és szintén 1 fo fels6foku végzettségl koztisztviseld sikeres kozigazgatasi
szakvizsgat szerzett.

Illetmények

A koztisztviselok dijazasarol a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény
illetményrendszere rendelkezik. A torvény altal garantalt alapilletményt a szolgalati
jogviszonyban eltoltott idéhoz hozzéarendelt szorzoszdm ¢és a kozponti koltségvetés altal
meghatarozott illetményalap szorzata adja. Az illetményalap 2008. januar 1-je 6ta nem
valtozott, 38.650,-Ft.
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Hivatalban foglalkoztatott fels6fokt iskolai végzettségli koztisztviseloknek 30%-os a
kozépfoku iskolai végzettségli koztisztviselok 20%-os illetménykiegészités biztositott
onkormanyzati rendeletében a képviseld-testiilet.

Jubileumi jutalomban az év soran 35 év kdzszolgalati jogviszony alapjan 2 6 részesiilt.

Uyyiratforgalom

A Polgarmesteri Hivatalban f0szamon, illetve alszamon iktatott iratokat mutatja be a diagram,
Osszehasonlitva az el6z6 év adataival.

O 38,1%

O Iktatott Ggyiratok f6szama 2014-ben | Iktatott Ugyiratok alszama 2014-ben

O lktatott Ggyiratok f6szama 2013-ban O lktatott gyiratok alszama 2013-ban

Osszehasonlitva a két évet megallapithatd, hogy Iényegében nem valtozott az
igyiratforgalom. Az alabbi részletes hatosagi statisztika mutatja meg azon teriileteket, ahol
eltérések mutatkoznak, ilyen teriilet az addigazgatas, a katasztrofavédelmi feladatok, illetve a
szocialis és gyermekvédelmi igazgatas.
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Hatodsagi ligyben hozott I. foki dontések szama
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O 14,8%

Oképvisel6-testilet Epolgarmester
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A hivatal szervezeti felépitése

A hivatal belsé szervezeti felépitését a HSzMSz szabalyozza az egyes szervezeti egységek
igyrendjeit a fliggelékek tartalmazzék. Beszdmoldémban csak a lényegesebb valtozasokrol
tajékoztatom a Tisztelt Képviselo-testiiletet.

Human Iroda
- Titkarsagi Osztaly
- Igazgatasi Osztaly
- Epitésiigyi Csoport

Gazdasagi Iroda
- Pénziigyi Osztaly
- Viarosfejlesztési Osztaly

Addigazgatasi Osztaly
Az irodak élén irodavezetd, az osztalyok élén osztalyvezetd all. A kozszolgélati torvény
alkalmazasa szempontjab6él az irodavezetd fOosztalyvezetd-helyettesi szintnek, az

osztalyvezetd osztalyvezetdi vezetdi szintnek felel meg.
Az Epitésiigy1 Csoport vezetdje — a Kttv. alkalmazésa szempontjabol — nem vezetdi szint.

Humdn Iroda
A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egységes a Humdan Iroda, amely a Titkdrsagi
Osztalyra, az Igazgatdsi Osztalyra és az Epitésiigyi Csoportra tagozodik. A Human Iroda
vezetdje latja el a Titkarsagi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

Titkarsagi Osztaly

A Titkarsagi Osztaly tigyrend szerinti tevékenységének nagy része az onkormanyzati
testiiletek mitkodéséhez kapcsolodik.

Az osztalyra harul6 feladatokat az irodavezetd, az informatikus, a szervezési iigyintézo, az
adminisztrator, tovabba a kozponti iktaté ligykezeldje végzi. Az osztaly irdnyitasa alatt all a
két részmunkaidds hivatalsegéd is.

A képviselo-testiileti iilések, bizottsagi iilések el0készitése a korabbi gyakorlatnak
megfelelden tortént

Az eldkészités €s az eldterjesztések torvényességi fellilvizsgalata sordn arra torekedtiink, hogy
a dontéshozatalhoz valamennyi informécioé rendelkezésre alljon, a jogszabalyi eléirasoknak
megfeleld eldterjesztések keriiljenek a Képviseld-testiilet elé annak érdekében, Képviseld-
testiilet megalapozott €s jogszerti dontést hozhasson.

2014. évben a Képviseld-testiilet 231 hatarozatot, 8 alaprendeletet és 15 modositd rendeletet
hozott.

Torvényességi felhivas munkankkal kapcsolatban nem érkezett.

A valasztasokat kovetden mas format valasztottunk a képviseldknek, bizottsagi tagoknak
kikiildott testiileti anyagok, meghivok, tajékozatdk, levelek kikiildéséhez.
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A Polgarmesteri Hivatalban miikodé elektronikus, belsé levelezési rendszerbe, - az
ugynevezett KIMERA rendszerbe - kapcsoltuk a képviseloket €és a bizottsagi tagokat, ezaltal
egyszeriibben, gyorsabban tudjuk szdmukra az informacidkat elkiildeni.

A 2014-¢és év kiemelt titkarsagi feladatait az alabbiakban 6sszegezziik:

2014. év a valasztasok éve volt, négy fajta valasztast bonyolitottunk le hibamentesen, a
torvény eloirasoknak megfelelden. Az orszaggylilési képviselok-, az EU parlamenti
képviselok valasztasa, a helyi 6nkormanyzati képviseldk €s polgarmester valasztasa, valamint
a nemzetis€égi dnkormdnyzati képviselok valasztasa nem kis feladatot jelentett a Polgarmesteri
Hivatal dolgozoinak. Kiilondsen a Titkarsagi Osztalynak volt jelentds feladata, hiszen ez a
szervezeti egység végezte az elokeészitd munkakat, a valasztasi tevékenység koordinalasat, a
valasztopolgarok altal benyujtott kérelmek feldolgozéasat és elbirdlasanak eldkészitését, a
valasztasi szervek miikkodésének segitését.

Teljesen 1) valasztési eljarasi torvény képezte a valasztdsi munka alapjat, ezért a munkakat
nem lehetett rutinbol végezni, pontos jogszabalyismeretre €s odafigyelésre volt sziikség.

A valasztas elOkészitésének egész folyamata, a valasztadsi eredmények feldolgozasa
elektronikus formaban tortént, ebbdl adédoan az informatikai programnak az elsajatitasa is 0]
feladatként jelentkezett.

A valasztasokat kovetden a Képviselo-testiilet alakuld iilésének eldkészitése volt kiemelt
jelentdseégti.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 torvény 0j jogintézményeket vezetett be a helyi
képviselokkel kapcsolatban, igy nem csak a vagyonnyilatkozattal Osszefliggd feladatokat
kellett elvégezni, hanem a koztartozas mentes adatbazisba vald bejelentkezéssel kapcsolatos
feladatokat is.

Kapuvaron ismét megalakult a Kapuvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat. Ezért a
valasztasokat kovetden az alakuld iilés lebonyolitasa, a vagyonnyilatkozatok beszerzése, €s a
koztartozasmentes adatbdzisba vald bejelentkezéssel kapcsolatos feladatok elvégzése is a
Titkarsagi Osztaly feladatait képezte.

2014. évben is folyamatos feladat volt az onkormanyzat alapdokumentumainak
feliilvizsgalata. Az 6nkormanyzati valasztasokkal 0j képviseld-testiilet allt fel, megvaltozott a
bizottsagok strukturdja, és feladatkoriik. A valtozasok atvezetésre keriiltek az dnkormanyzat
szervezeti €s miikodési szabalyzatan, a bizottsagi tigyrendeken, helyi rendeleteken.

A jogszabalyi valtozasokbdl adddoan rendszeresen a képviselO-testiilet elé terjesztettiik az
onkormanyzat ¢€s az intézmények alapitd okiratait, szervezeti és mukodési szabalyzatat,
szakmai programjat, hazi rendjét.

Atdolgozast igényelt a két jogi személyiségli tarsulds a Kapuvar Térségi Szocialis és
Gyermekjoléti Tarsulas, valamint a Kapuvar-Beledi Kistérség Tobbcéli Tarsulds tarsulasi
megallapodasa is, mivel a valasztdsokkal j polgdrmesterek keriiltek a tarsulasok legfobb
szervébe a Tarsulasi Tanacsba.

A téarsuldsi munkaszervezeti feladatok ellatdsa a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal
feladatkorébe tartozik. A Tarsuldsi Tanacs iiléseinek eldkészitését, jegyzOkonyvezést, €s a
hatarozatok végrehajtasdnak megszervezését a Titkarsagi Osztaly végzi.
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A kozigazgatasi reform részekeént 2013. jaliusatol az dnkormanyzat altal alkotott rendeleteket
meg kell jelentetni a Nemzeti Jogszabalytarban. 2014. februarjatol pedig a képviseld-testiileti
¢s bizottsagi jegyzokonyveket mar nem kell papir formadban megkiildeni a torvényességi
feliigyeletet ellatd kormanyhivatalnak, ezeknek a dokumentumoknak a megkiildése is a
Nemzeti Jogszabalytaron keresztiil torténik elektronikus formaban.

A torvényességi levelezések ugyancsak ezen a rendszeren keresztiil bonyolédnak. Az allami
és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szol 2013. évi L. toérvény
alapjan a Polgarmesteri Hivatal elektronikus informacids rendszereit biztonsagi osztalyba
kellett sorolni, és cselekvési tervet kellett késziteni az elvart biztonsagi osztalyok eléréséhez.

E feladatot kiilsd szakértovel végeztettiik el, azonban az adatgylijtési €s felmérési munkak az
informatikusra nem kis feladatot jelentettek.

A Titkarsagi Osztaly folyamatos €s kiemelt feladata az dnkormanyzati testiiletek és hivatal
torvényes mikodésének biztositasa, a jogszabalyi eldirasok maradéktalan érvényesitése

Igazgatasi Osztaly

A hatalyos torvényekbdl eredd onkormanyzati €s jegyzdi hatosagi feladatokat az el6z6 évhez
képest 1 fovel csokkentett 1étszammal latta el 2014. évben az osztaly.

A szervezeti egységhez: osztalyvezetd, szocialis ligyintézo, altalanos igazgatasi ligyintézo,
anyakonyvvezetd, vallalkozasi és hagyatéki iligyintézo tartozik.

Az osztaly munkajat 2014. évben is végigkisérte az atszervezés folyamatosan jelentek meg
ujabb feladatok, valtoztak a feladatkorok, €s a szocialis rendszer atalakitasa miatt 2015.¢vben
is jelentds valtozasok varhatok.

Az Igazgatasi Osztaly ligyrendben rogzitett feladatain kiviil — szocialis tigyek, aktiv kortiak
ellatasa, hagyatéki tigyek, vallalkozasokkal kapcsolatos iigyek, kornyezetvédelem,
anyakonyvi iigyek, népességi feladatok, stb. - tobb 0j feladatot is kapott, amelyet felsébb
szintli jogszabalyok allapitottak meg.

2013. szeptembertdl — jogszabalyvaltozds kovetkeztében — 10j feladatként jelentkezett a
hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetliek hatarozattal torténd megallapitasa, évenkénti
feliilvizsgalati kotelezettség mellett. A targyév augusztusaig lezajlott a teljes kort
feliilvizsgalat

2013. év végen elindult az orszagos szocialis nyilvantartasi rendszer, aminek az elsajatitasa
¢s a naprakész vezetése 2014. évben teljes mértékben megvalosult.

2014. jalius 1-t81 0y feladatként jelentkezett az elektronikus anyakonyvi rendszer (EAK)
elsajatitasa ¢s alkalmazasa vizsgakotelezettséggel. Az 0j rendszer iires adatallomannyal indult,
igy nem kis tobbletfeladatot jelent az adatallomany feltoltése a napi ligyirat és ligyfélforgalom
mellett. Az EAK jelenlegi lizemmodja, rendkiviili médon meghosszabbitja az ligymenetet,
még jelentds tobbletmunka mellett sem biztositott a naprakész iigyintézést. Hivatalunk
jelenleg egy munkaalloméssal rendelkezik, €s ez tobb telepiiléssel hasonléan kevésnek
bizonyul.
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Ezért az anyakonyvvezetd feladatkore atszervezésre keriilt, a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény ligyeket €s a hozza kapcsolodo feladatokat a szocialis ligyintézo latja el, aki az
elmult évben sikeres szocidlis asszisztensi képesitést szerzett.

Ko6zremiikodott az osztaly a valasztési feladatokban, valamint az épitési csoporttal egyiitt a
kozponti cimregiszter ¢és cimkezelés alkalmazdsdhoz az adatidllomany egyeztetése,
ellendrzése, javitasa feladatokban.

A kozponti cimregiszter létrehozésa 2015. év egyik orszagos jelentdségi feladata lesz, ami
varhatdan tobb szervezeti egység kozremiikodését igényli a Polgarmesteri Hivatal részérdl.

Epitésiioyi Csoport

Illetékességi tertiletiink nem valtozott, tovabbra is 19 telepiilés (Babot, Beled, Cirdk, Dénesfa,
Edve, Gyoro, Himod, Hovej, Kapuvar, Kisfalud, Mihalyi, Osli, Rébakecol, Répceszemere,
Szarfold, Vadosfa, Vasarosfalu, Veszkény, Vitnyéd) 1. foku épitésiigylr hatosagi feladatait
latjuk el.

A feladatokat oktober végéig 3 10 szakirdnyu végzettséggel rendelkezd ligyintézd latta el,
novembertdl a csoport 1étszdma 1 fovel csokkent.

A tavozo ligyintéz0 feladatai a két tigyintézd kozott keriiltek felosztasra, ami jelentds plussz
feladatokat r6 a munkatdrsakra. A révid tligyintézési hataridok, a helyszini szemléken
kotelezden eloirt két f0 jelenléte mar szabadsagoldsok ¢€s hosszabb tavollétek esetén a
jogszerl feladatellatas terén fennakadas jelentkezhet.

Eves viszonylatban a hatdsagnal az Epitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokat Tamogatd
elektronikus Dokumentaciés Rendszer (ETDR) feliiletén lefolytatott 231 eljaras mintegy 90
%-a papir alapon benyujtott kérelemre indult, melyet az igyintézok toltottek fel az ETDR-be.
Az lgyfelek, illetve jellemzden a tervezdjiik, mint meghatalmazott az ligyfélkapun keresztiil
minddsszesen az eljarasok 10 %-at kezdeményezték.

A lakossagtol érkezett panaszbejelentések kapcsan 8 esetben, épitésiigyi hatdsagi eljarasokhoz
kapcsolédoan 200-210 esetben folytattak le helyszini szemlét. Kapuvar vonatkozasédban az
elmualt évben 17 0 Onalld lakas épitésére és 10 hasznalatbavételére adtak engedélyt. A
lakésépitési tendencia az el6z0 €év adataihoz képest 90 %-os ndvekedést mutat.

Fellebbezés kapcsan egy dontésiink esetében keriilt sor masodfoku eljarasra, ahol a
felettes szerv dontésiinket helybenhagyta.

Az elmult évben az épitéshatosagi eljarasok mellett a csoport szakhatosadgként miikodott kozre
egyéb (telekalakitdsi, nyomvonal jellegi ¢épitmények épitési, kornyezetvédelmi)
engedélyezési eljarasokban, igy Osszesen 46 szakhatosagi allasfoglalas kiadaséara kertilt sor,
melybdl 13 esetben kijelolés alapjan.
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Gazdasdgi I'roda

A Polgarmesteri Hivatal egyik szervezeti egysége a Gazdasagi Iroda, amely a Pénziigyi
Osztalyra, ¢€s az Varosfejlesztési Osztalyra tagozodik. A Gazdasagi Iroda vezetdje ellatja a
Pénziigyi Osztaly osztalyvezetdi tevékenységét is.

Pénziigvi Osztaly:.

Az osztaly feladatait 1 {0 osztalyvezetd és 5 {6 ligyintézo latja el, akik nem csupan pénziigyi,
hanem szamviteli, illetve vagyongazdalkodasi tigyekkel is foglalkoznak.

Az ligyrendben meghatarozott feladatkorok ellatasan tal a 2014-es év kiemelt feladataként
jelentkezett a jogszabalyvaltozasok gyakorlatban torténd megvaldsitasa.

Az allamhaztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet (AHSZ) 2014. januér
1. hatalyba 1épése sordn egy teljesen mas szemléleti konyvelést kellett megtanulniuk. Az
el6z6 évek szamlaszdmai helyett Uj rovatrendszert kellett kialakitani a jogszabalynak
megfelelden.

Mindemellett a technikai hattér folyamatosan alakult ki az év sordn. Az 0j kontirozas, és a
konyvelés teljeskortien - az elvardsok letisztuldsa, valamint a program hasznalata soran
felmeriilt problémak megoldéasa utan - az év kdzepére valosult meg.

AHSZ alapjan szigorodtak a kotelezettségvallaliashoz kapcsoloédd szabalyok is, mely alapjan
szinte minden koveteléshez, illetve kotelezettséghez sziikséges megrendeld, vagy szerzOdés.
Az 1) megallapodasok elokészitési feladatai az iroda tligyintézdire harultak.

Az allamhaztartasi torvény modositasa, és a stabilitasi torvény rendelkezései alapjan 2014.
januar 1-t6l - a koltségvetési rendelet elfogadasa eldtt - a kovetkezd harom év sajat bevételeit
¢s az adossagot keletkeztetd tligyleteibdl eredd fizetési kotelezettségeinek a koltségvetési évet
kovetd harom évre varhato osszegét hatdrozatban kellett megallapitani.

Az AHSZ a koltségvetési rendeletben szerepld tablazatok ujraszerkesztését irta eld.
Megnehezitette a feladatot, hogy az eldirdnyzatokat is az Uj szabalyok szerint kellett
besorolni.

Uj feladatként 1épett be az, hogy a negyedéves jelentések mellett 2014. évtd]l minden honap
20-aig pénzforgalmi jelentést kiildiink az Allamkincstarnak. A hatarid6k betartésa és a MAK
altali folyamatos feliilvizsgélatok szinte mindennapos tevékenységgé valtak, megnehezitve a
szabadsagok kivételét, az egyeztetések folyamatos elvégzesét.

Munkakor atszervezés miatt a termoOfold haszonbérlet, illetve adas-vételi szerzodések-
kifiggesztése 2014. évtdl a pénziigyi osztaly ligyintézOjéhez keriilt, amelynek jogszabalyi
hattere is komoly valtozason esett at.

A folyamatban 1év6 eurdpai unids palyazatok, valamint hazai palyazatok pénziigyi
elszamolasa mellett a 2014. évben jelentkeztek a mar korabban lezarult projektek fenntartasi
jelentési kotelezettségei

A kozponti koltségvetésben szerepld - palydzatok utjan igényelhetd- tdmogatasokat az €v
folyaman megpalyaztuk, az elszamolasokat hataridore megtettiik.
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2013 év ota 1) feladatként jelentkezett a Kormanyhivatallal kotott szerzOdések alapjan a
kiilonféle vagyontargyak atadasa, a rezsikoltségek havi megosztasa és tovabbszamlazasa,
mely 2014. évben - a takaritas kivételével - is folytatodott.

2013. jalius 1-t61 az osztalyhoz keriilt a Kapuvar Térségi Szocialis és Gyermekjoléti
Tarsulas gazdalkodasi €s szamviteli feladatainak ellatasa, kiilon koltségvetést, konyvelést,
beszamolast végziink. Az allami tdmogatasok lehivasat kovetden a tarsulason keresztiil az
intézmény javara biztositjuk a forrasokat.

Varosfejlesztési Osztaly

Az osztalyra haruld feladatokat az osztalyvezetd, a vagyongazda, a varosiizemeltetési
ligyintézo és az adminisztrator végzi.

Az osztéaly elsGsorban varosfejlesztési €s varosiizemeltetési feladatokat lat el, valamint egyes
hatosagi tigyeket is. Jogszabalyvaltozasok jelentdsen érintették az osztdly munkajat,
kiilondsen a beruhdzasokhoz kapcsolddoan a kotelezd e-épitési napld bevezetése.

Nagy feladatot jelent az dnkormanyzati intézmények, a bérleményként hasznositott lakésok és
iizlethelyiségek napi karbantartasanak koltségtakarékos megoldéasa, a kozteriilet felbontasi
engedély, utkezeldi- és tulajdonosi hozzdjarulasok kiadasa, kozszolgaltatoktol érkezd
szamlékon szerepld koltségek megbontasa dnkormanyzati intézmények, kapuvari jaras, civil
szervezetek részére.

2014-ben megvalosult a Telepiilésrendezési Terv részleges feliilvizsgalata, amely jelentdsen
lekototte az osztaly energidjat, mivel szamos egyeztetést kellett lefolytatni az egyes
allamigazgatasi, onkormdnyzati €s civil szervezetek bevondsaval.

Az osztaly tevékenyen részt vesz a hazai €s eurdpai unids palydzatok benyujtasaban,
lebonyolitasdban, koordindldsaban, elszamolasdban. A  palyazatokhoz kapcsolédo
elszamolasokat hataridore elkészitették. Fontos feladat a palyazati és sajat erds beruhdzasok
feliigyelete, a kivitelezé cégekkel torténd folyamatos kapcsolattartés.

Az osztaly végzi a befejezett hazai és europai unids palyazatok uto-feliilvizsgélati eljarasainak
adminisztracidés feladatait. Tobbek kozott: Inkubatorhdz, KSE épiilete, volt Jarasbirosag
épiilete, varoskozpont rekonstrukcid, korhaz angiologiai részlege emlithetd ki.

2014. év palyazatai koziil kiemelendd Sport utca, miivelddési hdz szinpadénak,és az 1.
Vilaghaborus emlékmii felyjitasa, valamint a lakotelept €s gartai 6voda energetikai
fejlesztése, térfigyeld kamerak és fénytechnikai eszk6zok beszerzése.

Sopron Térségi Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds koordinalasival a varos
teriiletén 15 db korszerti hulladékgylijté sziget telepitése, valamint a hulladékudvar
kivitelezése megtortént.

Az allami szervek részére a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasokat, jelentéseket hataridore
teljesitette.

Az osztaly aktivan részt vesz a Kozbeszerzési Bizottsag és a Kozbeszerzési El0készitd és
Biralo Bizottsag hataskorébe tartozo eldkészitd, dontéshozd és végrehajté munkajaban
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Adbigazgatdsi Osztdly

Az osztéaly szervezeti felépitését az osztalyvezetd €s harom o adoiigyi ligyintézd alkotja. Az
addigazgatasi osztaly a jegyz0 kozvetlen iranyitdsa ala tartozik.

Az osztéaly feladata a helyi adokkal (telekad6, maganszemélyek kommunalis adoja, ipartizési
adod, idegenforgalmi add), a gépjarmiiadoval, a talajterhelési dijjal, tovabba az adék moddjara
behajtand6 koztartozasokkal kapcsolatos 1. foka adoigazgatési feladatok ellatasa.

Ennek keretében az ligyfelek fogadasa, addbejelentkezések és bevallasok feldolgozasa,
adokivetés, befizetések rogzitése, addbeszedés, nyilvantartds, ellendrzés, végrehajtasi
cselekmények foganatositasa.

A 2014. évben 1) adonem nem keriilt bevezetésre, valamint helyi adoban az adé mértéke sem
valtozott.

Fizetési konnyitési (részletfizetési, fizetés halasztasi) €és adomérseklési kérelem a 2014. évben
62 db volt.

Nagy figyelmet forditottunk az adohatralékok csokkentésére, ennek érdekében adatgylijtés
tortént (OEP-t61 munkahelyek, pénzintézetektdl ¢s a CEGTAR-bo1 szdmlaszamok megkérése,
illetve kigylijtése), majd a végrehajtasi cselekmények foganatositasa.

Uj feladatként a jogszabalyi elirasnak eleget téve elvégeztik az ebek Osszeirasat, a
beérkezett adatlapok tartalmarol a nyilvantartas 6sszeallitasat.

A kozponti kbltségvetés részére a torvényben eldirt hataridoben az eljarasi illeték bevétel 100
%-anak ¢€s a gépjarmiiado bevétel 60 %-anak elutaldsa, valamint a negyedéves
adatszolgaltatds megtortént. A negyedéves zarasokat és abbol a kiilonféle adatszolgaltatasokat
hataridében elkészitettiik.

Hatosagi munkankkal kapcsolatban az ligyfelek részérél fellebbezés nem volt.

A helyt adoztatdsi munkankrol minden évben részletesen beszamolunk a Képviselo-
testiiletnek, ez megtortént a 2014. november 25-1 iilésen is.

A 2014. évi valasztasok eldkészitésében és lebonyolitdsaban az osztalyrdl 2 ligyintézd vett
részt.

Aljegyz8i munkakgr

A jegyzd helyettesitésén tal, kapcsolt munkakorben ellatja a polgarmester ¢és a jegyzo
hataskorébe, valamint atruhazott hataskorbe tartozo személyzeti és munkaiigyi feladatokat.

FO munkateriilete a koztisztviselok személyi anyagénak dontésre torténd elokészitése,
tovabbképzések szervezése, nyilvantartasok ¢€s jelentések elkészitése, a vezetdi belsod
szabalyzatok és utasitasok el0készitése.
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Nem kis feladatot jelent szdmara a korméany kozmunkaprogramjanak végrehajtdsahoz
kapcsolédo kozfoglalkoztatottak munkatigyi iratainak a KIR személyiigyi rendszerében
torténd rogzitése ¢€s elOkészitése, hisz a 25-30 f6s 4llanddan valtozo 4llomany
munkaszerzOdése csak két-harom honapra szol. Jogviszony meghosszabbitasara torvényi
szabalyozas értelmében nincs lehetdség, igy minden esetben munkaiigyi elszamolas és
yjrafelvételhez kotott, sok papirmunkaval jard tevékenységet jelent.

Munkakoréhez tartozik az egészségiigyi alapellatashoz kapcsolodd teenddk, valamint a
koznevelési torvény altal eldirtak - elsOsorban az Ovodai — ellatashoz kotddo feladatok
végrehajtasa.

A EU- s palyazatok lebonyolitasaval és koordindlasaval kapcsolatos feladatokat az elmult
évben a bolcsddei beruhazas adta, de a mar kordbban lezarult projektek fenntartasi jelentési
kotelezettségei is jelentkeztek a 2014-es évben.

Belsd kontrollrendszer és belss ellenbrzés:

A Motv. 119. § (3) bekezdése szerint a jegyzé a jogszabalyok alapjan meghatarozott belsd
kontrollrendszert koteles miikodtetni. A belsé kontrollrendszer részét képezd belsé ellendrzés
fogalmat és részletes szabalyait a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szabalyozza.

A belso ellendrzést ellathatja:

— polgarmesteri hivatal alkalmazasaban allo koztisztviseld,
— tarsulas altal foglalkoztatasi jogviszonyban 1év6 alkalmazott,

— polgari jogi szerzdédés keretében megbizasi, vallalkozdsi szerz6dés keretében
foglalkoztatott

belso ellendr.

Ez azt jelenti, hogy az Onkormanyzatok eltérd mérete, gazdalkodasanak eltérd feltételeire
figyelemmel az onkormanyzatok esetében a belsd ellendri feladatok nem csak foglalkozasi
fogviszony, hanem polgari jogi szerzddés utjan is elldthatoak.

2013-tol az évi ellendrzési tervben jovahagyott vizsgalatokat ellendrzéseket polgari jogi
szerzOdéses alapon megbizott revizorokkal latjuk el.

Belso ellendrzési feladatokkal csak olyan személy bizhatdo meg, aki a szakiranyu végzettsége
mellett regisztraltatta magit a szakminisztériumban és kétévente részt vesz kotelezd
tovabbképzésen.

Részletes beszamoldt az ellendrzési tevékenységrdl az aprilisi {ilésiikre terjesztem Ondk elé.

TdrsuldsoR,
A hatélyos torvényi rendelkezés szerint a tarsulas 1étrehozasanak célja az dnkormanyzati és az

atruhézott allamigazgatasi feladat- €s hataskorok hatékonyabb €s célszerlibb ellatasa.

A tarsulds minden esetben az azokat létrehoz6d Onkormanyzatoktol elkiiloniilt jogi
személyiséggel rendelkez6 jogalany.
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Onkormanyzatunk két jogi személyiségli tarsuldsnak maradt tagja:

— Kapuvar-Beledi Kistérség Tobbcelu Tarsulasa

—  Kapuvar Térségi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalati Téarsulas

A tarsulasok munkaszervezeti feladatai hivatalunk feladatkorébe tartoznak, ami a korabban
onallo szervezet altal végzett tarsulasi tandcs mikodését, gazdalkodasi feladatok ellatasat

jelenti. Tovabbra is hidnyoljuk, hogy a kozponti koltségvetés nem kompenzalja a tarsulasi
sz€khelyek hivatalanak létszamkeretét és a miikodés finanszirozasat.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Ugy gondolom, hogy hivatalunk meg tudott felelni a napjainkban is folyamatosan zajlé
kozigazgatasi reform kihivasainak.

Jovoben is arra toreksziink, hogy:
- dontéseink (mint a testiiletiek, mint a hatésagiak) torvényesek,
- gazdalkodasunk szabalyszeri legyenek,
- minél tobb eredményes palyazatot nyujtsunk be,
- a jogkoveté allampolgarok iigyeit szakszeriien és hataridon beliil intézziik és
- tovabbra is megkivanunk felelni a kozigazgatas elott allo elvarasoknak.

Végezetiil szeretném megkoszonni a Képviselo-testiilet és a bizottsagok tagjainak
tamogatasat és kérem beszamolom elfogadasat.

Kapuvar, 2015. januar 15.

Borsodi Tamds
cimzetes f0jeqyzd

HATAROZATI JAVASLAT:

Kapuvar Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Kapuvari Polgarmesteri Hivatal 2014.
évi miikodésérol szolo beszamolot elfogadja.

Felelés:  Borsodi Tamas cimzetes f6jegyzo
Hataridé: azonnal
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