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(Nem selejtezhetd!)

A konyvtar neve:

Székhelye:




BEIRATKOZASI NAPLO KITOLTESI SEGEDLETE

A Beiratkozasi naplo a konyvtar hasznaloinak regisztralasara szolgal. Ide kell beirni

mindenkit, aki az adott évben a konyvtar valamely szolgaltatasat igénybe vette.
A regisztracio egy évre szol! Minden évben uj beiratkozasi naplot kell késziteni!

A Beiratkozdsi naplo boritojan szerepeltetni kell az évszamot, a konyvtar nevét ¢&s

székhelyét.

A beiratkozasi naplo tartalmazza a sorszdmot, a beiratkozas idépontjat, az olvasdjegy szamat,

a beiratkozo nevét, valamint a nemére és életkorara vonatkozo adatokat.

A sorszamozas folyamatos. Az olvasojegy szama az elsé regisztralaskor kapott szam. Kis

konyvtarak esetén ez megegyezhet az adott évben kapott sorszammal is.

A datum az adott személy elsé latogatasanak idépontja. Mindenkit csak egyszer kell egy

évben regisztralni!

Az 1ij beiratkozokat kiilon jeloléssel kell ellatni (tegyenek X-et a neve utani mezébe). Uj

beiratkozonak szamit az, aki az el6z6 évben nem volt beiratkozott hasznalgja a kdnyvtarnak.

A regisztralt konyvtarhasznalé nemének és életkoranak jelolése is fontos, statisztikai célokat

szolgal (itt hasznaljak az ,,1” betlit a megfeleld mezdben).

Ha a beiratkozasi naploban betelik egy oldal, az ,,Atvitel” soraban Gsszesitsék az oszlopokat
és a kovetkezd oldal ,,Athozat” sordba vezessék at az elézé oldal dsszesitését. Az adott oldal

adatihoz az ,,Athozat” sor adatait is hozza kell adni (gongyolitett Gsszesités).
Ev végén, az utolso regisztralt hasznal utan egy mindésszesen sort kell késziteni.

A Beiratkozdsi naplo szigoruan belsé hasznalatra valéo dokumentum, amely a konyvtarak
szamara kotelezd statisztikai adatszolgaltatas forrasa, igy nem selejtezheto,
meg0rzésérol a konyvtarban gondoskodni kell! Az adatokat a személyes adatok

védelmérol szolé jogszabaly eléirasai szerint kell kezelni!
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