EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Kapuvar Viros Onkormanyzata és Kapuviri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott a miikodési, a személyi és a targyi feltételek biztositasanak modszerei és a
miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi, gazdalkodasi feladatok ellatasara

Amely létrejott Kapuvar Viaros Onkorminyzata (a tovébbiakban: Onkormanyzat) 9330
Kapuvér Fé-tér 1.; valamint a Kapuviri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovdbbiakban:
Nemzetiségi Onkormanyzat) 9330 Kapuvar, Szent Istvan u. 10. kozott az allamhdaztartasrol
sz6lo 2011. évi CXCV. torvény, az allamhaztartds mikodési rendjérdl szoloé 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet, valamint a nemzetiségek jogairél szélo 2011. évi CLXXIX. térvény
alapjan, alulirott napon és helyen, az alabbi feltételekkel:

Jelen megéllapodasban a Felek meghatarozzak a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez
sziikséges alapvetd személyi, targyi feltételeket, ezek koltségeit, a koltségek viselésének,
valamint a végrehajtasi feladatok ellatdsanak szabdlyait.

I. A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodési, személyi és tdrgyi feltételei biztositasinak
mddszerei és a miikiédéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok elldtisa

I.1. Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapveté tirgyi, technikai feltételei

I.1.1. Az Onkormanyzat biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatasahoz -
kiilén bérleti szerzddés alapjan - a Szent Istvan u. 10. sz. alatti helyiséget, valamint tilések és
rendezvények lebonyolitasdhoz igény szerint a Varoshaza épiiletében a sziikséges targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat a nemzetiségek jogairdl szold
torvény 80. §-anak értelmében.

1.1.2. Felek megéllapodnak, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatnak a Varoshazéan az iilések és
rendezvények lebonyolitasahoz biztositott helyiség felmeriilé rezsikoltségeit és fenntartasi
koltségeit az Onkormanyzat viseli. A rezsikoltség és fenntartisi koltség atvillalisa nem
vonatkozik Szent Istvin u. 10. szam alatti ingatlanra

I.1.3. A Varoshaza épiiletében esetenként biztositott helyiség rezsikoltségének mindsiil a
villamos energia dija, a tavhé és meleg viz dija, a fiités dija, valamint a viz- és csatornadij.

I.1.4. A nemzetiségek jogairdl sz6l6 térvény rendelkezéseivel dsszhangban az Onkormanyzat
nem viseli a Nemzetiségi Onkormédnyzat testiileti tagjainak és tisztségviselOinek
telefonhasznélatabél eredo koltségeit.

I.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének alapveté személyi feltételei

1.2.1. Az Onkorményzat biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges
alapvet$ személyi feltételeket oly mddon, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat miikddéséhez
kapcsolodd adminisztrativ feladatokat a Kapuvar Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanak kijel6lt dolgozoi latjak el a nemzetiségi torvény rendelkezéseinek megfelelden,
elore egyeztetett idoépontban. A Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének tagjai a
Kapuvéri Polgdarmesteri Hivatalban a nemzetiségi onkormanyzattal kapcsolatos tigyeiket
minden héten csiitértokon 10-11 6ra kozott intézhetik a nemzetiség 6nkormanyzat munkéjanak
segitésére kijeldlt dolgozd kdzremuiikddésével.

1.2.2. A Polgarmesteri Hivatal Humén Irodai munkatarsainak a Nemzetiségi Onkormanyzattal
kapcsolatos feladatai:
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a) a testiileti tilések elékészitésével kapesolatosan a meghivok, eldterjesztések és a hivatalos
levelezések elokészitése és postazasa,

b) a testiileti tilések jegyzdkonyveinek elkészitése és postdzasa,
c) a testiileti dontések és tisztségviselGk dontéseinek elokészitése,

d) a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolédo nyilvantartdsi, sokszorositasi és
postazasi feladatok ellatdsa, valamint

e) a Nek. tv. 103. §-aban meghatarozott, a roma nemzetiségi dnkorményzati képviselék
vagyonnyilatkozat-tételi ~ kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos —elSkészitd és
nyilvantartasi feladatok.

f) a Nek. tv. 107. §-dban meghatdrozott méltatlansdg vizsgalatdval osszefiiggésben a
koztartozdsmentes adatbazisba valé bejelentkezés segitése

g) aNemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapesolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok
ellatasa.

1.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Irodaja Pénziigyi Osztalyanak munkatarsai végzik.

1.2.4. A Nemzetiségi Onkorményzat iilésein - beleértve a zért iilést is - a jegyzd vagy a jegyzovel
azonos képesitési elGirasoknak megfelelé megbizottja az Onkorményzat megbizasabol és
képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormdnyzat testiileti iilésein, és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel.

II. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdilkoddsdval kapesolatos feladatok ellitisa

IL.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodssaval kapcsolatos feladatok cllatasa

IL.1.1. A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapesolatban
a) a tervezési,

b) a gazdalkodasi,

¢) az ellendrzési,

d) a finanszirozasi,

e) az adatszolgaltatasi és

f) a beszamolasi

feladatok ellatasarol Kapuvéar Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda
Pénziigyi Osztalya gondoskodik.

I1.1.2. A Kapuvar Varosi Onkorményzat Polgdrmesteri Hivatal Gazdasagi Iroda Pénziigyi
Osztilya a meghatarozottak ellatdsa érdekében kiilondsen az alédbbi feladatokat latja el:

a) kozremilkédik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésérdl szolo, valamint az ahhoz
kapcsolodo egyéb hatarozatok megalkotasanak el6készitésében,

b) elldtja a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését megalkotd hatarozatban foglaltak szerint
a koltségvetés Magyar Allamkincstarhoz torténd benyujtasaval kapcsolatos feladatokat,

c) elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasarol szold beszamolot
(zérszamadas),
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d) elokésziti, feldolgozza a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtasaval
kapcsolatosan 1d6kozi  pénzforgalmi (informacios) jelentéseket, negyedéves mérleg
jelentéseket, elkésziti, az éves beszamolot feldolgozza és eljuttatja azokat a Magyar
Allamkinestarhoz,

e) kozremikodik a Nemzetiségi Onkormanyzat atmeneti gazdalkodasardl szolo hatdrozat
tervezetének elkészitésében,

f) gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének végrehajtdsdval sszefiiggd
pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi feladatok ellatasarol,

o) fedezetellendrzéssel egyidejiileg nyilvantartdsba veszi a Nemzetiségi Onkormanyzat altal
vallalt kotelezettségvallalasokat,

h) jelzést ad a Nemzetiségi Onkorményzat felé az eldirdnyzatok, a kotelezettségvallalasok és a
tényleges kifizetési igény kozotti 6sszhang hidanyarol,

i) teljes kortien végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat kifizetési bizonylatainak érvényesitését,
j) végzi a szallitéi szamlak és utalvanyok rogzitését és kiegyenlitését,
k) végzi a vevoi szamlakkal kapcsolatos kintlévéségek nyilvantartasat, kezelését, értékelését,

1) sziikség esetén intézi az elektronikus addbevallasi rendszeren keresztiil az adébevallasok
(adatszolgaltatasok) tovabbitasat és az ezzel kapcsolatos feladatokat,

m) cllitja a Nemzetiségi Onkorményzat targyi eszkézeinek analitikus nyilvantartdsaval
osszefliggd teenddket,

n) a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasat illetéen elvégzi a kontirozast a kifizetéseket
megelézden,

p) ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzatok bevételeivel kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

1) végzi a Nemzetiségi Onkormanyzat napi bankanyagénak feldolgozasat (bizonylatokkal
torténd dsszeszerelés, ki nem kontirozott bizonylatok kontirozasa, ellenorzés, gépi feldolgozas),

s) ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat fékényvi konyvelésével kapesolatos feladatokat, napi
banki anyag gépi konyvelését, pénztar, banknaplok kiiratdsat, fokonyvi kivonat kiiratasat,
koltségfelosztas elvégzését negyedévente,

0) kozremiikodik az allamhaztartis igényeinek megfeleld, a Nemzetiségi Onkormanyzat
eldiranyzatairdl és azok felhasznalasarol informacidszolgaltatasban, valamint

t) vezeti a Nemzetiségi Onkormdnyzat eléiranyzat-nyilvantartésat.

IL.2. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésének elokeészitése, megalkotisa,
elfogadasa, valamint a koltségvetési eldirinyzatok moédositiasinak és a koltségvetéssel
osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének rendje

I1.2.1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat - az dllamhaztartasrél sz6l6 rendelkezések el8irasaira
figyelemmel - a Gazdasdgi Iroda Pénziigyi Osztilya kozremikddésével legkésébb a
koltségvetési (targy)év februar 10.-éig elkésziti koltségvetését, melyet a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke legkésébb a kézponti (allami) koltségvetési térvény hatalyba lépését
kovetd 45. napig nyujt be a képvisel6-testiilet részére.
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A Nemzetiségi Onkounanyzat a koltségvetését onalloan, koltségvetési hatarozatban dllapitja
meg. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatirozatanak az iranyadd jogszabélyban
meghatarozott szerkezet szerint kell tartalmaznia az el8iranyzatokat.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatat az elndk - annak elfogadasdt kovetd
harom munkanapon beliil - megkt‘lldi a Hivatalnak.

eldiranyzatainak valtoztatasaua 1ranyulo eloterjesztést a Gazdasag1 Iroda Penzugyl Osztalyanak
kozremikodésével késziti el6. Az elSiranyzatok modositasardl a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviselo-testiilete - koltségvetési hatarozatit modosité - hatdrozattal dont. E hatarozat egy
példanyat, valamint az eldirdnyzat-modositds részletezését (az eldirdnyzat-nyilvantartdson
torténd atvezetés céljabol) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske a déntést kévetd 3 napon belil
juttatja el a Gazdaségi Iroda Pénziigyi Osztalyanak

I1.2.3. A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke a Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak
éves alakuldsardl a zarszamadas keretében, legkésdbb a beszamolasi év végét kovetd stodik
honap utolsé napjaig az Aht. 91. § (1) bekezdés szerint tajékoztatia a Nemzetiségi
Onkorményzat Képvisel8-testiiletét. A Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiilete az éves
beszdmolordl zarszamadasi hatarozattal dént.

Az elemi beszdmolok Gsszedllitdsiban és a nemzetiségi énkormanyzat elbterjesztéseinek
készitésében a Gazdasagi Iroda Pénziigyi Osztalya miikodik kozre.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésanak
alakuldsér6l - arra iranyulé igény esetén - a Gazdasdgi Iroda Pénziigyi Osztalyanak
kozremiikddésével elkészitett beszdmoldval, barmely idépontban kételes beszdmolni a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének.

I.3. A Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetése végrehajtasaval kapcsolatos és
beszamolasi kotelezettség elokészitésével osszefiiggo feladatok teljesitésének rendje

I1.3.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nalléan dént sajat koltségvetése felhasznalasarol.
Pénziigyi gazdalkodasa végrehajtdsa sordn a Gazdasdgi [roda Pénziigyi Osztalyan keresztiil az
esedékes kifizetéseket a Nemzetiségi Onkormdnyzat forrasai terhére készpénz, valamint
atutalds formdjdban teljesiti a koltségvetésében meghatérozott elbirdnyzatok, illetve a
Nemzetiségi Onkorményzati hatarozatok alapjan.

I1.3.2. A Gazdasagi Iroda Pénziigyi Osztalya latja el a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé
fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartdsi adatainak torzskonyvi nyilvantartdsban
sziikséges esetleges modositasaval, az addészam igénylésével kapcsolatos teendéket. A
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében az addészam igénylése, valamint a torzskdnyvi
nyilvantartisban sziikséges modositdsok atvezettetése, az ondllé fizetési szdmla megnyitisa
megtortént.

I1.3.3. A Nemzetiségi Onkorményzat az allamhaztartasi informacids rendszerhez a Mag gyar
Allamkinestéron keresztiil az aldbbiak szerint kapesolodik:

a) Informacioszolgaltatdssal az elemi koltségvetésrdl. A Nemzetiségi Onkormanyzat éves
koltségvetésérdl annak elfogadasat kovetden a Gazdasagi Iroda Pénziigyi Osztalya
kozremiikddésével - kiilon meghatarozott hataridére - szolgéltat adatot az allamhaztartas
informécids rendszere szamara,

b) Idékozi koltségvetési jelentéssel. A Nemzetiségi Onkormanyzat a kéltségvetése végrehajtasa
soran lebonyolitott pénzforgalmaval Gsszefliggésben a Gazdasagi Iroda Pénziigyi Osztalya
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kozremiikodésével - kiillon meghatarozott hatéridore - tesz eleget az dllamhaztartasi informacios
rendszere felé iranyulo adatszolgaltatasi kotelezettségének,

¢) Idékozi mérlegjelentéssel, mérleg-gyorsjelentéssel. A Nemzetiségi Onkorményzat a
koltségvetése végrehajtdsaval Osszefliggésben a mérlegjelentéseket a Gazdasagi Iroda Pénziigyi
Osztalya kozremiikodésével - kiilon meghatarozott hataridére - allitja 6ssze, s biztositja adatait
az allamhaztartasi informacios rendszer szamara, valamint

d) éves elemi beszamolo készitési kitelezettséggel.

I1.3.4. .A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének éves végrehajtasaval, gazdalkodasaval
osszefliggésben a Pénziigyi Osztaly kdzremiikodésével - kiildn meghatarozott hataridére - tesz
eleget az dallamhaztartdsi informaciés rendszere felé iranyuld adatszolgéltatasi
kotelezettségének.

I1.3.5. Felek megdllapodnak abban, hogy a vonatkozé pénziigyi elSirasok betartdsival a
Nemzetiségi Onkormanyzat a készpénz forgalmardl idészaki pénztdrjelentést vezet, amit
havonta - elszamolasi kételezettség mellett - lezar.

[1.3.6. A nemzetiségi onkormdnyzat kitelezettségvallalasaival kapesolatos hataskorok:

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettségvdllaldsra a
Nemzetiségi Onkormdnyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi
dnkormanyzati képviseld jogosult,

b) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eléirdnyzatai terhére torténd kételezettségvallalas
esetén annak pénziigyi ellenjegyzésére a Gazdasagi Iroda Vezetdje vagy az altala kijelolt
koztisztviseld jogosult,

¢) a Nemzetiségi Onkormdanyzat kiadési eléiranyzatai terhére tortént kitelezettségvallalasok
teljesités igazolasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elngke vagy az 4ltal irdsban meghatalmazott
személy jogosult,

d) a Nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi eléiranyzatai terhére tortént kételezettségvallaldsok
érvényesitésére a Gazdasagi Iroda Vezet6je vagy az altala érvényesitésre irdsban feljogositott,
a Hivatal alloméanyéba tartozd jogszabalyi feltételeknek megfeleld képesitéssel rendelkezd
koztisztviseld jogosult,

e) a Nemzetiségi Onkormdanyzat kiadési eléiranyzatai terhére tortént kotelezettségvallaldsok
utalvanyozasara a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke vagy az altala irasban felhatalmazott
Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult.

11.3.7. A Nemzetiségi Onkormanyzat - kordbbi, sajat hatiskorben hozott dontése alapjan -
gazddlkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat a Nemzetiségi
Onkormanyzat forrasai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat fizetési szamlajan bonyolitja.

11.3.8. Az Onkormanyzat 4ltal —anyagi lehetségei fliggvényében adott tdmogatas folyositdsa -
az allami tdmogatas kivételével - az Onkorméanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
pénzeszkdz atadasi megallapodasban foglaltak szerint torténik. A tamogatas els6dlegesen a
Nemzetiségi Onkormdnyzat miiksdési koltségeinek fedezetét biztositja.

I1.3.9. A Nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a Nemzetiségi Onkormanyzatok
rendelkezésére allé onkormanyzati forrasbol biztositott eldirdanyzatok felhaszndldsdra, az
eléirinyzatok terhére kotelezettségek vaéllaldsdra naptari éven belil a Nemzetiségi
Onkormanyzati valasztasok iddpontjahoz igazitottan, idéaranyos titemezés szerint kerilhet sor.
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I13.10. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormédnyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait
elkiilonitetten vezeti, az adatszolgaltatds soran kozolt adatok valodisagaért, a szamviteli
szabalyokkal és statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezoségéért a Hivatal és a Nemzetiségi
Onkorményzat egyiittesen felel.

[1.3.11. A Hivatal dltal jelen megallapodasban foglalt feladatok jogszerti ellatisa érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat a Hivatalra, valamint az Onkormanyzatra és a Hivatalra egylittesen
iranyado, a gazdalkodassal dsszefiiggd szabalyokat, szabélyzatokat magara nézve kotelezének
ismeri el.

I1. Vegyes rendelkezések

IIL.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzat kéltségvetési beszamolojahoz a Gazdasagi Iroda Pénziigyi
Osztalydnak munkatérsa sziikség esetén informéaciot szolgdltat a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére.

II1.2. Felek megallapodnak abban, hogy a gyakorlatban felmeriilé egyéb feladatmegvaldsitasok
soran a vonatkozé jogszabilyi eldirasok figyelembevételével jarnak el, kolesénisen segitve
egymas munkajat,

[11.3. Felek megallapodnak tovabba, hogy az egyiittmiikddési megallapodast évente janudr 31.-
¢ig feltilvizsgaljak, és sziikség esetén azt modositjak.

I11.4. Fiiggelék: Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatokat végzé
dolgozdk

Jelen megéllapoddst Felek elolvasds és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezot jovahagyolag alairtak.

Kapuvar, 2015. januar 26.

) " \
/ ¥ i | { H
7~ 4 /’ / Apgupn———{ +b' w1

‘,// i & = ' 4 TReataY ‘\,
“Hamori Gyorgy s.k. Kolompar Norbert s.k.
polgdrmester RNO elnsk
Kapuvar Vérﬁéi Onkorményzat Kapuvéri Roma Nemzetiségi Onkorményzat
/

/

H - 9330 Kapuvar, Fé tér 1. « Tel: (96) 596-002 » Fax: (96) 596-005

E-mail: ieovza@®lrannvar hn



Fiiggelék:
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatokat végzé dolgozok

Roma  Nemzetiségi  Onkormdinyzat kotelezettségvillalasira, utalvinyozisra,
¢érvényesitésre, szakmai teljesités igazoldsra jogosult személyek:

Kotelezettségvallalasra jogosult: Kolompér Norbert
Ellenjegyzésre jogosult: Lugosiné Kelemen Judit
Szakmai érvényesitésre jogosult: Kolompér Norbert
Utalvényozasra jogosult: Kolompar Norbert
Ervényesitésre jogosult: Lugosiné Kelemen Judit

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat munkajinak segitésére kijelolt dolgozok:

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti munka janak segitése:
Safranyné dr. Kiss-M. Rozalia irodavezetd

Kassai Zoltan ligyintézé

Roma Nemzetiségi Onkormdinyzat egyéb iigyei:

Kassai Zoltan ligyintéz6

Adminisztracio, iigykezelés:
(leiré munka, meghivok postazasa, jegyzokonyvezés, ligykezelés)

Németh Csoka Attilané szocidlis iigyintézé

Pénziigyi, szamviteli feladatok:

Lugosiné Kelemen Judit irodavezetd

Németh-Csoka Andrea pénziigyi és gazddlkoddsi tigyintézé
Nyikosné Antaléczy Gabriella pénziigyi tigyintézé

Bugar Csilla pénztaros és pénziigyi ligyintézd
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