KAPUVAR VAROSI ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

I. fejezet
ALTALANOS RESZ

1. Preambulum
(1) Kapuvar Varosi Onkorményzat a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovébbiakban: Kbt.)
és végrehajtasi rendeletei alapjan, - a Kbt. Kapuvar Varosi Onkormanyzatnal torténd gyakorlati alkalmazisa, a
kozbeszerzési eljaras torvénynek megfeleld modon torténd lebonyolitdsa érdekében - Kapuvar Vérosi
Onkorményzat altal inditott kdzbeszerzési eljarasok, valamint a Kbt. hatalya ald nem tartoz6 beszerzési eljarasok

rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.

2. A Szabalyzat célja
(1) Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. 27. § (1) bekezdésével 6sszhangban rogzitse az Ajanlatkérd
- (koz)beszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felel6sségi rendjét,
- nevében eljard €s az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi korét,
- kozbeszerzési eljarasainak dokumentélasi rendjét, ezen beliill kiilondsen az eljaras soran hozott
dontésekért felelds személy(eke)t, illet6leg testiileteket,
- az Ajanlatkéré nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkérd nevében az Elektronikus Kdzbeszerzési

Rendszer alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

3. A Szabalyzat hatalya
(1) A Kbt. hatélya kiterjed Kapuvar Varosi Onkorményzat, mint ajanlatkérd szervezetre.
(2) A Szabalyzat targyi hatalya egyrészt kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozé6 — a Kbt-ben el6irt
kozbeszerzési targyat képez6 és kivételi korbe nem tartozo
a.) aKbt.-ben meghatarozott uniés értékhatarokat eléré értékii
—arubeszerzésre,
—épitési beruhazasra,
—épitési koncessziora,
—szolgaltatas megrendelésére,
b.) a Kbt.-ben meghatarozott nemzeti értékhatarokat eléré értékii
—arubeszerzésre,
—épitési beruhazasra,
—épitési koncessziora,
—szolgaltatds megrendelésére, és szolgaltatasi koncessziora.
(3) A Szabalyzat targyi hatdlya tovabba kiterjed azokra a beszerzésekre is, melyeket Kapuvar Varosi
Onkormanyzat, mint ajanlatkérd folytat le, azonban az adott beszerzés értéke a nemzeti kozbeszerzési értékhatart
nem éri el, vagyis a beszerzést nem a Kbt. altal el6irtak szerint kell lefolytatni.
(4) Szabalyzatban foglaltaktol eltérni kizarolag abban az esetben lehetséges, ha azt a Kbt., illetve a Szabalyzat

kifejezetten megengedi.



(5) Az eddig leirtakon kiviil a Szabalyzat hatalya kiterjed a fentieck korébe nem tartozd azon beszerzésekre,

melyekre Kapuvar Varosi Onkormanyzat a kézbeszerzés szabalyait onkéntesen alkalmazza.

4. Alapfogalmak
A Szabalyzat értelmezése szempontjabdl kiillondsen az alabbi alapfogalmak meghatarozasa lényeges:
Ajanlat: ajanlatkérd irasbeli felhivasara az ajanlattevo irasbeli jognyilatkozata, amely tartalmazza a megkotendd
szerz6dés 1ényeges elemeit.
Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatalya ala tartozd valamennyi beszerzési eljaras tekintetében Kapuvar Varosi
Onkormanyzat.
Ajanlattevo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.
Becsiilt érték: a kozbeszerzés megkezdésekor, annak targyaért az adott piacon altaldban kért vagy kinalt —
altalanos forgalmi adoé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. § -ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes
ellenszolgaltatas.
Beszerzési eljaras: a Szabalyzat alkalmazasdban beszerzési eljarasnak tekintendd a mindenkor hatalyos
kozbeszerzési torvény hatalya ala tartozo kozbeszerzési eljaras, valamint e torvény hatdlya ald nem tartozo
beszerzések.
Beszerzési igény: arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatasi koncessziora, épitési beruhazasra,
épitési koncessziora irdanyuld, Kapuvéar Varosi Onkormanyzat miikodése, feladatainak elvégzése soran felmeriil$
sziikséglet, valamint Kapuvar Vérosi Onkormanyzat részére nyujtott / elnyert timogatasokban szerepld egyéb
sziikséglet.
Gazdasagi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes joga szerinti
jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon épitési
beruhéazasok kivitelezését, aruk szallitasat vagy szolgaltatasok nyujtasat kinalja.
Kotelezettségvallalas: a Szabalyzat alkalmazasaban kotelezettségvallalasnak mindsiil az allamhaztartasrol sz616
2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz6lo
368/2011. (XI1I. 31.) Korm. rendelet szerint meghatarozott kotelezettségvallalas.
Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a kozbeszerzés vagy a
koncesszi6 targya, illetve a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozasa
érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilonésen az eljardst meghirdetd
hirdetmény, az eljarast meghirdetd felhivasként alkalmazott elézetes tajékoztatd, miiszaki leiras, ismertetd,
kiegészitd tajékoztatas, javasolt szerzodéses feltételek, a gazdasagi szereplk altal benyudjtandd dokumentumok
mintai, részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés
Kozbeszerzési eljaras: a mindenkor hatalyos, kozbeszerzésekrdl szold torvény rendelkezései alapjan
lebonyolitott beszerzés, amennyiben az adott beszerzés nem tartozik tdrvényben meghatarozott kivételi korbe.
Kozvetlen ajanlatkérés: az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildésével egy vagy tobb gazdasagi szerepl6tdl
irasos ajanlat bekérése
Megrendelés: Kapuvar Varosi Onkormanyzat 4ltal kikiildott irdsos megrendelélap alapjan  torténd
kotelezettségvallalas.
Szerzédés: Kapuvar Varosi Onkorményzat és egy maésik szerz6dd fél egybehangzo, irdsba foglalt
jognyilatkozata.

Versenyeztetés: legalabb harom kiilonb6z6 gazdasagi szereplotdl irasos és cégszeriien alairt ajanlat bekérése.



5. Alapelvek
(1) A kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepl6 pedig tiszteletben tartani a
verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.
(2) Az ajanlatkérének esélyegyenldséget és egyenld banasmodot kell biztositania a gazdasagi szereplok szamara.
(3) Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.
(4) Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felels gazdalkodas elvét szem el6tt tartva
kell eljarnia.
(5) Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozOsségi szdrmazasi aruk szamara a
kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyujtani. Az Eurdpai Unidn kiviil letelepedett gazdasagi szereplok
¢és a nem kozosségi szarmazasu aruk szdmara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és
az Eurdpai Unidnak a kdzbeszerzések terén fennalldo nemzetko6zi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nytjtani.
(6) A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban lehet6vé teheti a magyar mellett mas
nyelv hasznalatat is.
(7) A Kbt. szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni, amennyiben az az eltérést kifejezetten megengedi.
Rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, lefolytatdsa, a szerzddés megkotése és teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
jogorvoslati eljaras soran a kozbeszerzésekre vonatkozd szabalyozas céljaval Gsszhangban a kozbeszerzés

alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

6. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok
(1) Kapuvéar Varosi Onkorméanyzat minden sziikséges intézkedést megtesz annak érdekében, hogy megeldzze,
feltarja és sziikség esetén orvosolja az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd
helyzeteket.
(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatasaban az ajanlatkérd részérdl az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni
képes személy — ide értve a kdzbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is — kdzvetve vagy
kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely ugy tekinthetd,
hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.
(3) A Kbt. 25. §-aban meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok megtartisa érdekében a kozbeszerzési
eljarasokban az ajanlatkéré nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személy a 1. szamu melléklet szerinti
nyilatkozatot kdteles tenni, hogy vele szemben nem allnak fenn dsszeférhetetlenségi koriilmények.
(4) A kozbeszerzés soran az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személy a tudomasara jutott
informaciokkal, adatokkal az ajanlattevoket nem segitheti, illetve azokat az eljaras befejezése eldtt, és azt
kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatja.
(5) A kozbeszerzés soran az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személy az eljaras soran
tudomdsara jutott lizleti titkot koteles megdrizni, valamint ezen kotelezettségérdl nyilatkozatot tenni. Az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok a kiils6 megbizottra is vonatkoznak, aki az Osszeférhetetlenség

fennallasarol és a titoktartasrol a megbizasi szerz6désben vagy kiilon nyilatkozatban nyilatkozik.



11. fejezet
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE
7. Kozbeszerzési terv, Intézkedési terv

(1) Kapuvér Varosi Onkorményzat a jovahagyott éves koltségvetése és a felmért beszerzési igények alapjan a
koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.
(2) A kozbeszerzési tervnek legalabb tartalmaznia kell a kovetkez6 adatokat:

a) a kozbeszerzés targyat,

b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

C) a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

d) a tervezett eljaras fajtajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és

f) a szerz6dés teljesitésének varhato idépontjat.
(3) A kozbeszerzési terv nyilvanos, a tervet, illetve modositasat (modositasait) az elektronikus kézbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR), valamint Kapuvar Varosi Onkorményzat honlapjan haladéktalanul kozzé
kell tenni. A Képvisel-testillet jovahagyasat kovetben a Jegyz6 gondoskodik a kozbeszerzési terv
kozzétételérol. A kozbeszerzési tervben nem szerepld kodzbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast is lefolytathatja Kapuvar Varosi Onkormanyzat, ha az altala elére
nem lathatd okbodl el6allt kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriil fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell, megjelolve a modositas indokat is.
Felelos: A kozbeszerzési terv nyilvanossaganak biztositasarol, valamint erre iranyuld igény esetén a
Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzd szervek részére torténd megkiildésérdl a Jegyzé gondoskodik.
(4) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozd eljarasok
lefolytatasanak kotelezettségét.
(5) Az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgalod intézkedésekrdl szolo 63/2022. (II. 28.)
Korm. rendeletben meghatarozott feltételek teljesiilése esetén Kapuvar Vérosi Onkormanyzat a kdzbeszerzési
tervével egyidejiileg intézkedési tervet tesz kozzé, amelyben bemutatja azokat az intézkedéseket, amelyekkel az
altala lefolytatando kozbeszerzési eljarasokban a verseny szintjének novelését segiti el6. Felelos: Az intézkedési

terv elkészitésérdl a Jegyz6é gondoskodik.

8. Elozetes tajékoztato

(1) Kapuvar Varosi Onkorméanyzat minden koltségvetési év kezdetét kovetden a Kbt. 38. §-aban foglalt
szabalyok szerint eldzetes tajékoztatot készithet az adott évre, vagy az elkovetkezd legfeljebb 12 honapra
tervezett Osszes Aarubeszerzésérdl, épitési beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérél. Az eldzetes
tajékoztatot hirdetmény utjan tehet kozzé, vagy elektronikus eljaras alkalmazasa esetén az EKR rendszerében
tehet kozzé.

Az elbzetes tajékoztatdt tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utdn az abban megadott
kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét.

(2) Felel6s: Az Elézetes tajékoztatd elkészitéséért a Jegyzo, a kozzétételéért a Kiilsé kozremitkodé felel.



I11. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS
Kapuvar Vérosi Onkorményzat koteles a kozbeszerzési tirgyak beszerzése soran kozbeszerzési eljarast
lefolytatni, amennyiben ezek értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja az éves koltségvetési
torvényben kozzétett nemzeti értékhatarokat, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban az Eurdpai Bizottsag

altal kozzétett uniods értékhatarokat.

9. A beszerzési érték meghatarozasa, becsiilt értékre vonatkozoé eldirasok
(1) A beszerzési érték meghatarozasa: A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak
targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés
esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozasa
esetén a szerzédésben megjeldlt legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa
soran.
(2) Becsiilt értékre vonatkozé elbirasok: A nemzeti kdzbeszerzési értékhatart az éves koltségvetési torvény
allapitja meg. Az egyes beszerzési targyakra vonatkozd nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési Hatosag a
honlapjan minden év elején kdzzéteszi, valamint utmutatét ad ki a becsiilt érték meghatdrozasanak egyes
modszereirdl, illetve a moddszer megvalasztasinak szempontjairol, amely értékhatarokat és utmutatdkat a
beszerzési eljarasok becsiilt értékének megallapitasa soran figyelembe kell venni.
(3) Részekre bontas tilalma, egybeszamitasi kotelezettség vizsgalata: A Kbt. 19. § (3) bekezdése szerint, ha egy
¢épitési beruhdzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld szolgaltatds megrendelése, illetve
azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tobb szerzodés utjan valosul meg, a
beszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz az 0Osszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok miiszaki
¢és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.
Az egybeszamitas szabalyainak (Kbt. 19. §) betartasaval kell a becsiilt értéket meghatarozni (Kbt. 16. § - 18. §,
valamint Kbt. 28. §) és a rendelkezésre allo fedezettel egyeztetni, illetve igazolni, hogy az eljaras soran kdtendd
szerzOdés teljesitését biztositd anyagi fedezet (koltségvetési forras) rendelkezésre all, valamint, hogy a teljesités
idépontjaban a fedezet rendelkezésre fog allni.
Amennyiben a beszerzés targyara tekintettel felmeriil a Kbt. 19 §-dban foglalt részekre bontasi tilalmi
kotelezettség, az adott beszerzés becsiilt értéke mellett fel kell tiintetni a vizsgalt beszerzések egybeszamitott
becsiilt értékét is.
(4) A becsiilt érték helytallosagat valamennyi konkrét beszerzés meginditasat megel6zéen ellendrizni kell. A
beszerzés értékének megallapitasanal a Kbt. 16-20. §-ai alapjan kell eljarni.
A becsiilt érték meghatarozasa a Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan torténik irasbeli dokumentalassal.
(5) Az alkalmazandd eljarasi rendet (unids, vagy nemzeti) az eljaras becsiilt értékének figyelembevételével kell
meghatarozni. A részekre bontas tilalmat minden esetben eldzetesen, a szerz0dés megkotésére iranyuld eljarast
megel6zben kell figyelembe venni valamennyi visszterhes szerzédés tekintetében, fliggetleniil a mindenkori

kozbeszerzési értékhatartol.



10. A Kozbeszerzési eljaras résztvevoi
1) A kdzbeszerzési eljarasokban minden esetben Kapuvéar Véarosi Onkormanyzat az ajanlatkéré. A kdzbeszerzési
eljarasban résztvevd szervek, személyek: Kapuvir Varosi Onkorményzat Képviselé-testiilete, Polgarmester,
Jegyz6, Kozbeszerzési El6készitd és Biralo Bizottsag, Kozbeszerzési Bizottsag, Kiilsé kozremiikodo.
(2) Kapuvar Vérosi Onkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglalt feladatok végrehajtisa érdekében a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara Kozbeszerzési E16készit6 és Biraldo Bizottsagot hoz 1étre. A Kdzbeszerzési
Elokészité és Biralo Bizottsag elndkének és tagjainak kijeldlésérdl a polgarmester kezdeményezése alapjan a
képvisel6-testiilet dont. Amennyiben a Kozbeszerzési Elokészité és Biralo Bizottsag valamely tagja feladata
ellatasaban akadalyoztatva van, a helyettesitésrol a polgarmester kezdeményezése alapjan a képviseld-testiilet
kételes gondoskodni.
(3) A minimum 3 f6bél all6 Kozbeszerzési E16készit6 és Birald Bizottsag tagjait uigy kell megvalasztani, hogy a
bizottsdgban biztositva legyen a megfeleld — kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi — szakértelem. A Kozbeszerzési Elokészitdé és Birald Bizottsag akkor hatarozatképes, ha legalabb
harom tagja jelen van.
(4) A Kozbeszerzési Elokészité és Biraldo Bizottsag elnokét a képviseld-testiilet jeloli ki a megvalasztott tagok
kozil.
(5) A Kozbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag elndkének feladatai:
a) Osszehivja és levezeti a bizottsag iiléseit. A bizottsag iilésnapjait a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo
hataridok figyelembe vételével jeldli ki.
b) Gondoskodik arrol, hogy a bizottsag tagjai és a kiilsd szakértd alairjadk az Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot.
c) Osszeférhetetlenség esetén a képviseld-testiiletnél kezdeményezi a tag visszahivasat, valamint 0 tag
kinevezését.
d) Biztositja a folyamatos kapcsolattartast az eljarast lezardé dontést meghozo dontéshozdval, valamint
tajékoztatja a bizottsagban foly6é munkarol.
(6) A Kozbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag tagjanak feladatai:
a) Kinevezése alapjan részt vesz a Kdzbeszerzési El6készitd €s Birald Bizottsag iilésein.
b) Részt vesz az ajanlati, részvételi, illetve ajanlat(tétel)i felhivas, a Kozbeszerzési dokumentacio és a
szerz6dési feltételek, valamint a szerzOdéstervezet dsszeallitasaban.
c) Elvégzi az ajanlatteviknek, illetve a részvételre jelentkezOknek a szerzddés teljesitésére vonatkozo
alkalmassaganak vagy alkalmatlansaganak, valamint a kizaré okok fennallasanak vizsgalatat.
d) A biralati szempont, illetve a részszempontok, valamint az értékelési modszer alapjan elvégzi a benytjtott
ajanlatok értékelését, kitolti az egyéni biralati lapot.
e) A szavazasra feltett kérdésekben — allaspontja indokolasaval — szavaz, a bizottsag elndke, illetve tagjai
altal feltett kérdésre legjobb tudasa szerint felel.
(7) A Kozbeszerzési Elokészité és Biralo Bizottsag munkaja soran torekszik a konszenzus elérésére. A tagok
szavazas sordn egyszeri szotobbséggel dontenek.
(8) A névszerinti szavazason minden tag egy szavazattal rendelkezik. SzavazategyenlGség esetén az elndk

Szavazata dont.



(9) A Kozbeszerzési E16készit6 és Birald Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyv késziil, melyet a bizottsagi iilésen
jelen 1évo Osszes tag alair. A biralobizottsag elndke a jegyzOkonyvet koteles haladéktalanul a dontéshozénak
megkiildeni.

(10) A Kozbeszerzési El6készito és Birald Bizottsag adminisztracios feladatainak ellatasaért a Jegyzo felel.

(11) Dontéshozo szervezet: Kozbeszerzési Bizottsag.

(12) A Kozbeszerzési Bizottsag 3 tagbol all, tagjait a Képviselo-testiilet valasztja.

(13) A kozbeszerzési eljaras soran a Kozbeszerzési Bizottsag a Kozbeszerzési El6készit6 és Biralo Bizottsag
eldterjesztései alapjan névszerinti szavazassal hozza meg dontéseit.

(14) Amennyiben a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsiga kiilonleges szakértelmet
igényel, illetleg fokozott feleldsséggel jar, a képviselo-testiilet az eljards meginditasaval egyidejileg donthet
arrél, hogy az adott kdzbeszerzési eljarast kiilsé kozremiikodé részvételével folytatja le. A képviseld-testiilet a
polgarmester kezdeményezése alapjan ezzel egyidejiileg donthet kiilsé kozremiikodd bevonasarol, amennyiben
az az eljaras lefolytatasahoz sziikséges. Iranyado tovabba a Kbt. 27.§ (3) bekezdése.

(15) A kiilsé kdzremiikddd — az Onkormanyzattal kotdtt megbizasi szerzddésben foglaltak alapjan felel a
szerz6désben meghatarozott feladatok elvégzéséért.

(16) Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer:

a) Azon kozbeszerzési eljarasok esetében, amelyek az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl szo6lo
424/2017. (X11.17.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR rendelet) hatalya ala tartoznak, a jelen Szabalyzat
el6irasai betartasa vonatkozasaban az EKR rendeletben foglaltak megfelelé alkalmazéasaval kell eljarni.
Iranyadoak tovabba a Kbt. 41. § 41/A §, 41/B §, 41/C §-ban foglaltak. Ezért a Kozbeszerzési El6készitd és
Biralo Bizottsag Elnoke a felelds.

b) Az ajanlatkéré nevében az EKR-ben torténd regisztraciora jogosult: a Gazdasagi iroda vezet6je. Ha barmilyen
okbol kifolyolag a regisztraciora jogosult személyében valtoztatas sziikséges, errél haladéktalanul a jegyz6 dont
¢és megteszi a sziikséges intézkedéseket (jogosultsag megvonasa, jogosultsig megadasa, stb.). Ezen valtoztatas
nem vonja maga utan a Szabalyzat modositasat.

c) A regisztraciora jogosult személyen kiviil csak a Kiils6 kozremiikodé kaphat az EKR alkalmazasara
vonatkoz6 jogosultsagot. Ezt a jogosultsagot a regisztraciora jogosult személy biztositja oly mddon, hogy a
Kiilsé kozremiikodo a feladatait maradéktalanul ellathassa és az adott kdzbeszerzési eljaras EKR-n keresztiil

torténd lefolytatasanak jogszeri feltételei fennalljanak.

11. KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE, ELJARAST MEGINDITO FELHIVAS ES
DOKUMENTACIO ELKESZITESE

(1) A kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzési tervben meghatarozott iitemterv alapjan kell meginditani. A
kozbeszerzési eljaras idében torténd meginditasaért a polgarmester felel.

(2) A kozbeszerzési eljaras meginditasa kotelezettségvallalasnak mindsiil, meginditasanak a feltétele a beszerzés
fedezetének rendelkezésre alldsa, illetve az arra vonatkozd garancia, hogy a sziikséges fedezet a teljesitéskor
rendelkezésre fog allni. Ezt a kdzbeszerzési eljaras megkezdésekor a Jegyzo koteles ellendrizni.

(3) Az eljaras meginditdsdhoz sziikséges egyéb feltételek (kiilonosen kiviteli tervek, hatdsagi engedélyek,

miszaki dokumentacid) meglétét a Jegyzo koteles ellendrizni, azokrdl sziikség szerint gondoskodni.



(4) Az eljaras meginditasahoz sziikséges feltételek megléte esetén a polgarmester a képviseld-testiilet elé
benyujtott eldterjesztéssel kezdeményezi a kozbeszerzési eljards elokészitésének meginditasat, és az egyéb
sziikséges dontéseket, amelyrdl a képviseld-testiilet dont.
(5) Kozbeszerzési E16készit6 és Birald Bizottsag
a) a kozbeszerzés becsiilt értékének alapjan javaslatot tesz a megfeleld kdzbeszerzési eljarasi fajtajara.
b) Javaslatot tesz az ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlattételi felhivas tartalmi elemeire, el6késziti
ezen dokumentumok tervezetét.
¢) Javaslatot tesz a kozbeszerzési miiszaki leiras, a Kozbeszerzési dokumentacio, tartalmi elemeire, valamint
a dokumentacié részét képezd szerzddési feltételekre, eldkésziti ezen dokumentumoknak, valamint a
szerzddésnek a tervezetét.
d) adott esetben Javaslatot tesz az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplSkre.
(6) A Kozbeszerzési El6készité és Biraldo Bizottsag el6készitését, és javaslatat kovetben a Kozbeszerzési
Bizottsag dont:
- kdzbeszerzési eljarasi fajtajarol
- az ajanlati felhivas, a részvételi felhivas, az ajanlattételi felhivas tartalmarol,
- a kozbeszerzési dokumentacio (részét képezd szerzédés-tervezet) tartalmarol,
- a kozbeszerzési muszaki leiras tartalmarol,
- adott esetben az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokrol
(7) Az ajanlati felhivas, a részvételi felhivas, az ajanlattételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentacio
kozzétételre torténd megkiildésére (EKR, KE, TED) a Kozbeszerzési Bizottsag_dontését kovetden keriilhet sor.
Amennyiben az eljardas az EKR rendelet szerint, elektronikus aton keriil lefolytatasra, gy a kozbeszerzési
dokumentumokat a https://ekr.gov.hu/ oldalon sziikséges kozzétenni. Az EKR rendelet 11. § (5) bekezdése
szerint, ahol a Kbt. az érdeklodésiiket jelzett gazdasagi szereplok tajékoztatasat vagy felhivasat irja eld,
érdeklédését jelz6 gazdasagi szereplének azt kell tekinteni, aki az EKR-ben az eljaras iranti érdekl6dését az

eljarasra vonatkozoan jelezte. Felel6s: Jegyz6, Kiils6 kdzremikodo.

12. KOZBESZERZESI ELJARAS AJANLATTETELI/RESZVETELI SZAKASZA

(1) Kommunikaci6 az eljaras soran: A Kbt. 40. § (1) bekezdése szerint a kozbeszerzési és koncesszios beszerzési
eljarast a Miniszterelnokség altal tizemeltetett egységes, elektronikus kdzbeszerzési rendszer igénybevételével
kell lebonyolitani. Az Ajanlatkéré és a gazdasagi szerepl6k kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacio — ha a Kbt. vagy Kbt. felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — elektronikus Gton, az EKR-ben torténik. A Kbt. 41. § (2)—
(3) és (5) bekezdése csak abban az esetben alkalmazandé, ha az elektronikus Gton torténé kapcsolattartas az EKR
rendeletben foglaltak szerint nem kotelezd.

(2) Kiegészitd tajékoztatas: Az ajanlattevé — a megfeleld ajanlattétel érdekében — az a ajanlat(tétel)i felhivasban
és a dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban, irasban kiegészit§ tajékoztatast kérhet az Ajanlatkér6tol.
Amennyiben az eljaras lefolytatasara az EKR rendeletnek megfelelden keriil sor, Ggy a kiegészitd tajékoztatast a
gazdasagi szerepld kizardlag az EKR rendszerén keresztiil kérheti az Ajanlatkérétdl, melyre kiegészitd
tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplOk esélyegyenldségét. A tajékoztatas teljes
tartalmat hozzaférhetdvé kell tenni az EKR-en keresztiil. A kiegészitd tajékoztatast a Kbt. 56. §-ban foglalt

szabalyok szerint kell megtenni.



Felel6sok:

A beérkezett kiegészitd tajékoztatds az Ajanlatkérd érintett személyeinek torténd megkiildése: Kiilsd
kozremiikodo

Szakmai kérdések megvalaszoldsa: miiszaki dokumentacio készitdje, a muszaki szakértelemmel rendelkezd
Kozbeszerzési El6készité és Biralo Bizottsagi tag, illetve azon teriilet mely érinti a kérdést igy kiilondsen jogi
vagy gazdasagi, pénziigyi teriiletet.

A kiegészitd tajékoztatas kikiildésének jovahagyasa: Kozbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag

A kiegészit6 tajékoztatas valamennyi ajanlattevé részére torténd jogszeri és hataridében torténd hozzaférhetdvé
tétele/megkiildése: Kiilsé kozremiikddd

(3) Konzultacio, helyszini bejaras::_Kiegészitd tajékoztatds nytjthatd konzulticio formajaban is, melynek
id6pontjat az ajanlat(tétel)i felhivasban kozolni kell. Ajanlatkérd helyszini bejarast is tarthat, melynek idépontjat
az ajanlat(tétel)i felhivasban k6zolni kell. A konzultaciordl és a helyszini bejarasrol jegyzokonyvet kell késziteni,
melyet az ajanlattevok részére elektronikus eljaras alkalmazasa esetén az EKR-ben hozzaférhetévé kell tenni.
Felelosok:

A konzultacid €s a helyszini bejaras jogszeri lefolytatasaért felel: Kozbeszerzési El6készitd és Biralo Bizottsagi
tag

A jegyzOkonyv elkészitése: Kozbeszerzési E16készito és Biralo Bizottsagi tag, Kiilsé kdzremiikodo

A jegyzOkonyv valamennyi ajanlattevo részére torténd megkiildése/hozzaférhetdvé tétele Kiilsé kdzremiikodo

(4) Az ajanlat(tétel)i felhivas és dokumentacio mddositasa: Az ajanlattételi és részvételi hataridé modositasa: Az
ajanlattételi felhivas és dokumentacié modositasa, visszavonasa a Kbt. 52. § (3-5) 53.§ és 55.§-a szerint.
Felelosok:

Az ajanlattételi és részvételi hatarid6, az ajanlat(tétel)i felhivas, a dokumentacio tartalmara, azok modositasara,
az ajanlat(tétel)i felhivas, a dokumenticid visszavonasara torténé javaslattétel: Kozbeszerzési El6készitd és
Biral6 Bizottsag

Az ajanlattételi és részvételi hataridd, az ajanlat(tétel)i felhivas, a dokumentacio tartalmarol, azok modositasardl,
az ajanlat(tétel)i felhivas, a dokumentacio visszavonasar6l valo dontés: Kozbeszerzési Bizottsag

A hirdetmény kozzététele, a modositott ajanlat(tétel)i felhivas, dokumentacio érintettek részére torténd
megkiildése/megkiildése: Kiils6é kdzremiikodd

(5) Az ajanlatok bontdsa: Az ajanlatokat az EKR rendelet rendelkezéseinek megfeleléen, elektronikusan az
EKR-en keresztiil kell benytjtani.

Az ajanlatnak az ajanlattételi hatarid6 lejaratanak id6pontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés
idépontjardl az EKR visszaigazolast kiild. Amennyiben az ajanlat az ajanlattételi hataridénél késébb érkezik meg
az Ajanlatkér6hoz, avagy a K6zos Ajanlatkér6khoz, Ggy azt az Ajanlatkérd, Kozos Ajanlatkérék Kbt. 73. § (1)
bekezdés a) pontja alapjan érvénytelennek nyilvanitja (a késedelem okanak és felelésének vizsgalata nélkiil).
Ajanlatkér6é a bontasi eljarast a Kbt. 68. § (1)-(4) és (6) bekezdésében és az EKR rendelet 15-17. §-aiban
foglaltak szerint folytatja le.

Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridd
lejartat kovetOen, kettd oraval késébb kezdi meg. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi
jelentkezés esetén a Kbt. 68. § (4)-(5) szerinti adatokat az EKR a bontds id6pontjatol kezdve azonnal
elektronikusan- azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban, részvételi jelentkezésben szerepelnek- az

ajanlattevok vagy részvételi jelentkezd részére hozzaférhetové teszi.
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Felelos:

Bontasi jegyzékonyv érintetteknek részére torténd megkiildése: Kiilsé kozremiikodo

13. KOZBESZERZESI ELJARAS BIRALATI SZAKASZA

(1) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések birdlata a Kozbeszerzési Eldkészitd és Birdlé Bizottsag
feladata. A Bizottsagi tagok szakértelmiiknek megfeleléen attekintik a benyujtott ajanlatokat.

(2) A Kozbeszerzési El6készit6 és Birald Bizottsag, az ajanlatok biralat soran megallapitott potolhatd hianyait
Osszegylijtve hianypotlasi felhivas(oka)t készit, melyet a tobbi ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd egyidejii
értesitése mellett az EKR-en az ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd részére megkiild, megjeldlve a
hatariddt, tovabba a hianypdtlasi felhivasban a potlandd hianyokat. Felel6s: Kozbeszerzési Elokészito és Birdld
Bizottsag, Kiils6 kdzremiikodo

(3) A Kozbeszerzési El6készitd és Birald Bizottsag, az ajanlatok birdlat soran megallapitott az ajanlatban vagy
részvételi jelentkezésben talalhatd, nem egyértelmt kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak tisztazasa
érdekében az ajanlattev6tol vagy részvételre jelentkezotdl felvilagositast kér, melyet a tobbi ajanlattevé vagy
részvételre jelentkezd egyidejii értesitése mellett az EKR-en az ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd részére
megkiild. Felelos: Kozbeszerzési E16készit és Biralo Bizottsag, Kiilsé kézremikodo

(4) Ha a Kozbeszerzési Elokészité és Biralo Bizottsag az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitasi hibat észlel -
a hiba ¢és a javitando6 érték, valamint a javitas eredményeként meghatarozott érték megjelolésével -, az EKR-en
felhivja az ajanlattevot annak javitasara. Felelos: Kozbeszerzési Elokészitd és Biralo Bizottsag, Kiilsé
kozremiikodo

(5) Amennyiben a Kozbeszerzési Elokészité és Birald Bizottsag Ggy itéli meg, hogy egy ajanlat kirivoan
alacsony ellenszolgaltatast, illetve lehetetlennek tiné kotelezettségvallalast tartalmaz, errél haladéktalanul
koteles az EKR-en tajékoztatast kérni ezen ajanlati elemekrdl, oly modon, hogy a fenti koriilményekrol
egyidejlileg az Osszes ajanlattevot tajékoztatja. Felelos: Kozbeszerzési Elokészité és Birald Bizottsag, Kiilsé
kézremiikodo

(6)_Amennyiben sziikséges, az ajanlatok vizsgalata soran a Kozbeszerzési Elokészité és Birald Bizottsag
elokésziti a kizaré okok, alkalmassagi kdvetelmények, igazolasok benytijtasara vonatkozéan a Kbt. 69. § (4)
bekezdése szerinti felhivast, melyet — dontést kovetden -az ajanlattevoknek hataridé kitlizésével megkiild az
EKR rendszerében.

Felelésok: a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivas elkészitése: Kozbeszerzési E16készito és Biralo Bizottsag
a Kbt. 69. § (4) bekezdése szerinti felhivasrol valo dontés: Kozbeszerzési Bizottsag, Kiilsé kozremiikddo

(7) Az ajanlati kotottség meghosszabbitasa_Ajanlatkéré, Kozos Ajanlatkérék indokolt esetben a Kbt. 70. § (2)
bekezdésben foglaltak szerint az ajanlati kotottség lejartanak iddpontjat megel6zéen felkérhetik az ajanlattevéket
ajanlataiknak meghatarozott idopontig térténd tovabbi fenntartasara, az ajanlati kotottség kiterjesztése azonban
nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idopontjatol szamitott 60 napot. A Kbt. 70. § (2a)
bekezdése alapjan, ajanlatkéré indokolt esetben az ajanlatok birdlatdt az ajanlati kotottség Kbt. 70. § (2)
bekezdés szerint meghatarozhaté legfeljebb kilencven, illetve szazhlisz napos idGtartama alatt sem tudja
elvégezni, az 54. § (7) bekezdésben foglaltakra figyelemmel kérheti fel az ajanlatteviket ajanlataiknak
meghatarozott idépontig torténd tovabbi fenntartdsara. Ha az ajanlattevOk eljarast lezar6 dontésrdl vald
értesitését megel6zden az ajanlati kotottség a szaznyolcvan napot meghaladnd, az ajanlatkérd az eljarast lezaro

dontést a 75. § (1) bekezdés c) pontjara figyelemmel hozhatja meg. Feleldsok: Ajanlatteviket az ajanlati
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kotottség fenntartasara vald felkérés javaslatanak elkészitése: Kozbeszerzési Elokészité és Birald Bizottsag,
Kiils6 kdzremiikodd

(8) A Kozbeszerzési Elékészit6 és Birald Bizottsag a 13. (2)-(6) pontban meghatirozott eljarasi cselekményekre
hataridén beliil beérkezett dokumentumok figyelembe vételével késziti el javaslatat a dontéshozo részére az
ajanlatok, illetve részételre jelentkezések érvényességeérol.

A Kozbeszerzési Elokészité és Biralo Bizottsag elvégzi az érvényes ajanlatoknak a felhivasban meghatarozott
szempont, valamint részszempontok szerinti értékelését, majd elkésziti irasbeli szakvéleményét és dontési
javaslatat a dontéshozo részére.

Az ajanlatok értékelésérél szo016 jegyzékonyvet, valamint az ennek elvalaszthatatlan részét képez6 egyéni biralati
lapokat a bizottsag elndke koteles a dontéshozo felé eljuttatni.

(9) A Kozbeszerzési El6készit6 és Birald Bizottsag javaslat készitésével segiti a Kozbeszerzési Bizottsagot. A
Javaslat nem kotelezé a nyertes ajanlattevot kivalaszto, illetve az eljarast lezaré dontést hozo Kozbeszerzési
Bizottsag szamara. Amennyiben a Kozbeszerzési Bizottsag a javaslattol eltérd dontést hoz, azt irasban kdoteles
indokolni, ¢és a (koz)beszerzési eljaras egyéb irataira vonatkozé megorzési idot figyelembe véve meg kell azt

Orizni. Felelos: Dontési jegyzokonyv alairasa, a dontések meghozatala: Kozbeszerzési Bizottsag

(10) Ha a beszerzés ellenértékeként meghatarozott sszeg meghaladja a rendelkezésre allo forrast, akkor ezt a
Kozbeszerzési El6készit6 és Birald Bizottsag jelzi a Kozbeszerzési Bizottsagnak, aki kezdeményezi a potlolagos
forras biztositasat, vagy az eljards eredménytelenné nyilvanitasat. Az eljaras fenti, illetve egyéb okbdl torténd

eredménytelenné nyilvanitasarol a Kdzbeszerzési Bizottsag dont.

14. Targyalasos eljarasok szabalyai

(1) Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén Ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban és a Kbt. 85. § - 89. §-ban
foglaltak szerint koteles eljarni. Ajanlatkérd jogosult a targyalasokat online, elektronikus formaban megtartani.
Az elektronikusan benyujtott ajanlat (targyaldsos eljarasban végleges ajanlat) esetében az ajanlatkérd
feltiintetheti az EKR altal generalt jegyzékdnyvben a fedezet 6sszegét, amennyiben azt a bontast megel6zden az
EKR-ben rogzitette. Ahol a Kbt. targyalasi jegyzOkonyv atadasat vagy megkiildését irja el6, a jegyzékonyvet az
EKR-ben kell az adott targyalason részt vett ajanlattevoknek megkiildeni. Targyaldsos eljarasban kotelezd
végleges ajanlat beny(jtasa, amennyiben az ajanlatkéré nem ¢l a Kbt. 87. § (6) bekezdésében foglalt
lehetséggel. Hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarasban minden esetben kotelezd végleges ajanlat irasbeli
benytjtasa. Hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban a Kbt. 103. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségét az
ajanlatkéré az EKR-en keresztiil teljesiti. A Kozbeszerzési Hatosag a Kbt. 103. § (4) bekezdése szerinti dontését
az EKR-ben teszi kozzé. Az ajanlatkéré a Kbt. 103. § (6) bekezdésében foglalt adatokat az EKR-ben teszi
nyilvanosan kozzé. A Kozbeszerzési Hatosagnak kiildott tajekoztatas tartalmabol az ajanlattételre felhivni kivant
gazdasagi szereplok nevérdl, cimérdl (székhelyérdl, lakhelyérdl) szolo tajékoztatast és a beszerzés becsiilt
értékérdl szolo tajékoztatast nem kell elézetesen kozzétenni. Kbt. 103. § (1) bekezdése szerint a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljaras megkezdése napjan az ajanlatkérd koteles benyujtani a Kozbeszerzési Hatosaghoz az
ajanlattételi felhivast, tovabbd az ajanlattételre felhivni kivant gazdasdgi szereplok nevérdl, cimérdl
(székhelyérodl, lakohelyérdl), a beszerzés becsiilt értékérdl, valamint a targyaldsos eljaras alkalmazasat

megalapozo koriilményekrdl szol6 tajékoztatast.
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(2) A targyalas formajarol, menetérdl, illetve a tobbfordulos targyalas lehetdségérdl a dontéshozo Kozbeszerzési
Bizottsag jogosult dontést hozni.

(3) Targyalasos eljaras lefolytatisa a Kozbeszerzési El6készité és Biralo Bizottsag feladata. A targyalas
lefolytatasat kdvetden, a Kdzbeszerzési Elokészito és Biralo Bizottsag tesz javaslatot a dontéshozonak az eljarés
eredményére vonatkozd dontésre.

(4) A dontés alapjan késziilt dokumentumokat — kivéve a szerzodéseket — a dontéshozo szerv nevében a
Kozbeszerzési Bizottsag elndke, akadalyoztatasa esetén az altala felhatalmazott személy irja ala. A szerzédések

alairasara a polgarmester jogosult.

15. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEZARASA, A SZERZODESKOTES, A SZERZODES
MODOSITASA, A SZERZODES TELJESITESE

(1) Ajéanlatkéro koteles az eljaras eredményérol sz616 0sszegzést az ajanlattevok részére az eljaras eredményérol
sz616 dontés meghozatalat kovetden 3 munkanapon beliil megkiildeni.
Felelosok:
Az eljaras eredményérdl szol6 dsszegezés Osszeallitasa: Kozbeszerzési E16készitd és Biralo Bizottsag
Az eljaras eredményérol szol6 dsszegezés jovahagyasa: Kozbeszerzési Bizottsag
Az eljaras eredményérdl szold dsszegezés valamennyi ajanlattevének torténd megkiildése/kozzététele: Kiilsd
kozremiikodo
Az eljaras eredményérdl szolo Gsszegezés esetleges modositasanak elvégzése: Kiils6 kdzremiikodo
(2) Szerzédéskotés: Az Ajanlatkéré a Kbt. 131.§ (6) bekezdés figyelembevételével az irasbeli Gsszegzés
megkiildése/kozzététele napjat kovetd 10 naptari napos id6tartam (szerzédéskotési moratérium) — Kbt. 115. §
szerinti eljaras esetén 5 naptari nap - leteltét kovetOen, az ajanlati kotottség id6tartama alatt koteles megkotni a
szerz6dést. Elektronikus eljaras lefolytatasa esetén az ajanlatkérd a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b) és (2) bekezdés
ea) pontja szerinti adatokat az EKR-ben koteles kozzétenni.
Felel6sok
A szerz6dés EKR-be és elektronikus szerzédéstarba valo feltoltése: Kiilsé kozremikodod
A szerz6dés a-Ajanlatkérd képviseletében torténd alairasa: Ajanlatkérd képviseldje
(3) Az eljaras eredményér6l szold tajékoztatd hirdetmény: Az eljaras eredményérél szolo tajékoztatd
hirdetményt a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja alapjan Ajanlatkérd legkésobb a szerz6déskotést, vagy ennek
hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerz6dés megkotésének megtagadasardl szolo
ajanlatkér6i dontést kovetd harom munkanapon beliil kell megkiildenie kozzététel céljabol a Kozbeszerzési
Hatdsag részére, illetve amennyiben az eljaras elektronikus uton keriilt lefolytatasra, ugy az EKR Rendszerében
kozzétennie. A kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.
Felel6sok:
Az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése: Kiils6 kdzremiikodo
Az eljaras eredményérdl szold tajékoztatd hirdetmény hataridében torténd kozzététele Kiilsé kozremiikodo
(4) Szerz6dés modositasa: A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasara csak a Kbt. 141.
§-aban foglaltak alapjan van lehet6ség. A Kozbeszerzési Elokészitd és Biraldo Bizottsag 5 munkanapon beliil
allast foglal a Szerz6do fél altal eldterjesztett, szerz6dés modositasi igénnyel kapcsolatban, valamint arr6l, hogy

a szerzodés modositasara kdzbeszerzési szempontbol van-e lehetdség.
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Kozbeszerzési Bizottsag a szerzdés modositasi igényt jovahagyja, avagy amennyiben a részére benyujtott iratok
alapjan miszaki, pénziigyi, milkodtetési, kozbeszerzési szempontok figyelembevételével azt nem latja
indokoltnak, ugy a jévahagyast irdsos indokolas megadasa mellett megtagadja.

Felel6sok:

Szerz6dés modositasa iranti igény jovahagyasa: Kozbeszerzési Bizottsag

A szerzddés modositasarol szolo tajékoztatd hirdetmény elkészitése: Kiilsé kdzremikodo

A szerzddés modositasarol szolo tajékoztatod hirdetmény tartalmanak jovahagyasa: Kozbeszerzési Bizottsag

A szerzddés modositasarol szolo tajékoztatd hirdetmény hataridében torténd kozzététele: Kiilsé kozremiikddo

(5) Szerz6dés teljesitése: A kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzOdések teljesitését - a Polgarmesteri
Hivatal szervezeti egységeinek bevonasaval — a jegyz6 kdveti nyomon. Elektronikus eljaras lefolytatasa esetén
az ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdés c) és (2) bekezdés eb) pontja szerinti adatokat az EKR-ben koteles
kozzétenni.

Felel6s:

A Kbt. altal eldirt adatok EKR-ben torténd kozzététele: Kiils6 kozremiik6do

16. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslat
(1) A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az észrevételt a - megbizott szakértd
igénybevétele esetén a kiils6 szakértd, egyéb esetben a Kozbeszerzesi El6készito és Biralo Bizottsag késziti el és
a polgarmester jogosult benyujtani.
(2) A Képviseld-testiilet dont a Kozbeszerzési Dontdbizottsaghak az tigy érdemében hozott hatarozata keresettel

torténd feliilvizsgalat targyaban.

17. A belsé6 ellendrzés rendje
(1) A kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsaval kapcsolatos belsd ellendrzés rendjét az éves ellenérzési terv

tartalmazza.

18. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
(1) Minden egyes kozbeszerzési eljarast — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig —
irasban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén elektronikusan dokumentalni kell.
(2) Az eljaras el6késztésével, lefolytatasaval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes iratot
az eljaras lezarultatol, illet6leg a szerzodés teljesitésétol szamitott 5 évig a Polgarmesteri Hivatal irattaraban meg
kell 6érizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult az iratokat annak jogerds befejezéséig,
de legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

(3) A kozbeszerzési dokumentumok megdrzéséért a jegyzo felelos.
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\VA
NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEKRE VONATKOZO
SZABALYOK

19. A beszerzési eljarasok értékhatarai

(1) A becsiilt érték meghatarozasat kovetéen a Szabalyzat a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti
értékhatarokat el nem ¢érd értékli, a kdzbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések esetében az alabbi
beszerzési értékhatarokat nevesiti, valamint kapcsolja hozzajuk a sziikséges feltételeket €s eljarasi modokat.
Netto kettdmillio forintot eléré vagy meghalado, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti
értékhatarokat el nem ér6 értékii

a) nett6 2.000.000 HUF, illetve az alatti értékii beszerzések (tovabbiakban: kis értékli beszerzések);

b) netté6 2.000.000 HUF érték feletti beszerzések a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarig (versenyeztetéses

beszerzések).

20. A beszerzések kezdeményezése, lebonyolitasa
(1) A nett6 2.000.000 forintot el nem €érd értékli beszerzés megrendeldlappal is teljesithetd.
(2) A megrendelést annak elkiildése elott pénziigyi ellenjegyzéssel kell ellatni. A pénziigyi ellenjegyzés a fedezet
rendelkezésre allasat igazolja. A pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott megrendeldlapot igazolhatd modon irasban
(postai uton, e-mailben vagy személyesen) kell a cimzetthez eljuttatni, és a megrendelés elfogadasat igazolni
szlikséges.
(3) Megrendelés esetén a szabalyszer( teljesitést a teljesitésigazolasra jogosult személy a megrendelélapon vagy
kiilén nyilatkozatban vagy a szamlara ravezetve igazolja.
(4) A hibatlanul teljesitett megrendelés kifizetéséhez az arr6l kiallitott szamlat, vagy mas alkalmas pénziigyi
bizonylatot az ellenjegyzett megrendel6lappal és a teljesitésigazolassal egyiitt kell teljesitésre a Gazdasagi
Irodanak atadni.
(5) A nettd 2.000.000 forintot eléré vagy meghalado, de a Kbt. 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti
értékhatarokat el nem ér6 értékli beszerzés esetén legalabb harom, a beszerzés teljesitésére képes ajanlattevétol
kell irasban (postai uton vagy e-mailben vagy személyesen) ajanlatot kérni. Az ajanlatkérés 6nmagaban nem
mindsiil az ajanlatkérd részérdl kotelezettségvallalasnak. Az ajanlattételi eljarast irasban dokumentalni kell.
(6) Az ajanlattételre felkértek kivalasztasat megelozéen a Polgarmesteri Hivatal beszerzés targya szerinti
szervezeti egysége piackutatast végez a beszerzés teljesitésére alkalmas személyek és gazdasagi szereplok
felkutatasa érdekében.
(7) Az a személy vagy gazdasagi szerepld, aki vagy amely az ajanlattételi eljards, az ajanlattételi kiiras
elokészitéseében részt vett, a beszerzési eljarasban ajanlattevéként nem vehet részt.
(8) Az ajanlattételi felhivashoz tételes meghatarozast (ajanlattételi kiirast) kell késziteni (minéség, mennyiség,
tulajdonsag, helyszinrajz, tervrajz, szabvany, stb. alapjan meghatdrozva a beszerzés targyat). A beszerzés targyat
olyan objektiv mennyiségi és mindségi mutatok alapjan kell meghatarozni, amelyek alapjan valamennyi
ajanlattételre felhivott megalapozott, és egymassal Osszehasonlithaté ajanlatot tud tenni. Az ajanlattételi

felhivast, annak tartalmi elemeit és az ajanlattételre felkérteket a Polgarmester hagyja jova. Az ajanlattételi
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felhivast az ajanlattevok szamara egyidejiileg kell megkiildeni, és a megkiildés idopontjat és tényét megfeleléen
igazolni.
(9) Az ajanlattételi hatariddt oly mdédon kell meghatarozni nap, 6ra, perc hogy az ajanlatok elkészitésére és az
ajanlatkérohoz valo eljuttatasara megfelel6 idotartam alljon rendelkezésre. Az ajanlattételi hatdridé nem lehet
rovidebb harom munkanapnal.
(10) Ajanlatot lezart boritékban postai uton vagy személyesen lehet benyujtani. Az ajanlatokat az ajanlattételi
hatarid6 lejartakor egyidejiileg a polgarmester, jegyz6 és a beszerzés targya szerint érintett {igyintéz6 bontja fel.
A bontason az ajanlattevok jelen lehetnek. A bontasrél jegyzokonyvet kell felvenni.
(11) Nem sziikséges harom ajanlatot bekérni a netté 2.000.000 forintot meghaladé értékii, de a kozbeszerzési
értékhatart el nem ér6 értékii beszerzésekre a kovetkezo esetekben:
a) beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §, 111. §], azzal, hogy a
Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggylilés illetékes bizottsaga altal térténé mentesités
nem sziikséges;
b) a beszerzés targya a Kbt.-ben — vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkér6k esetében a kozszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl szoldo Korm. rendeletben — meghatarozott
hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne beszerezhetd;
c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az ellenszolgaltatds a piaci
arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére
vonatkozo e rendelet szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna;
d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz, palyazatokhoz
kapcsolodo szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;
e) a szerz6dés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia, hdenergia), vagy
internet szolgaltatas megrendelése;
f) az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté mdédon meggy6z6dott arrdl, hogy az adott piacon
haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési
targy tekintetében;
g) a szerzGdés targya egyedi gyartast aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a gyartd igazolja;
h) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd jelentkezéssel
kapcsolatos;
1) a szerzédést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesitent;
j) a szerz6dés targya repiil6jegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatds megrendelése;
k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;
1) a szerzddés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;
m) a szerzOdés targya vezetOk hivatali tevékenységéhez kapcsolddo, bizalmi jellegli szolgaltatasok
beszerzése (kiilondsen fotds, személyi kommunikacios tanacsado, személyi tolmacsolas);
n) a szerzOdés targya vezetOk képzésére, oktatasara vonatkozod, vezetdi €s személyiségfejlesztési tanadcsadasi
szolgéltatas;
0) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
p) a szerz0dés targya emberi er6forras kezelési tanacsadas,
q) a szerz6dés targya olyan korabbi szerzddéshez kapcsolodd kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatas

megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés értékének Gtven
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szazalékat, és az alapszerzOdésben szerz6dd partnertdl torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbol indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési
értékhatarokat.
(12) Ajanlattételre iranyulé felhivas esetén az ajanlattételre felhivasnak tartalmaznia kell, hogy az nem mindsiil
az ajanlatkéro részérdl kotelezettségvallalasnak.
(13) Az elére meghatarozott szempontok szerint a legkedvezobb ajanlat kivalasztasarol a Polgarmester dont. A
dontésrél valamennyi ajanlatot tevét irdsban (postai ton, e-mailben,) vagy személyesen 8 munkanapon beliil
értesiteni kell. A nyertes ajanlattevivel irasban szerzddést kell kotni, ezt kdvetéen kezdédhet meg a beszerzési
eljaras teljesitési szakasza.
(14) Hibatlan teljesitést kovetden a teljesitésigazoldsra jogosult személy teljesitési igazolast allit ki, amelynek
alapjan kiallithat6 a szerzédésben megjeldlt modon a teljesitésrdl sz616 szamla.
(15) Pénziigyi teljesitésre a Gazdasagi lroda részére a megkotott szerzodést, a teljesitésigazolast és a szamlat

vagy mas pénziigyi bizonylatot kell atadni.

V. FEJEZET
ALKALMAZASI, ZARO ES HATALYBA LEPTETO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabélyzat hatalybalépésével egyidejiileg a 91/2018. (V.9.) OKT hatarozattal elfogadott és a 75/2019.
(IV.25.) OKT hatarozattal, valamint a 279/2019. (X.30.) OKT hatarozattal modositott Kozbeszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.

(2) Jelen Szabalyzat hatalyba lépésének napja 2023. ............... , @ Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépése
utan megkezdett kozbeszerzési eljarasokra, kozbeszerzési eljarasok alapjan megkdotott szerzédésekre,
tervpalyazati eljarasokra és az azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalbol inditott
jogorvoslati eljarasokra és el6zetes vitarendezési eljarasokra kell alkalmazni.

(3) Jelen Szabalyzatot a Kapuvar Varosi Onkorményzat Képviselé-testiilete a ................... OKT

hatarozataval fogadta el.

Kapuvar, 2023. februar ..

Hamori Gyorgy sk. Borsodi Tamas sk.

polgarmester cimzetes f6jegyz6
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

Kapuvar Vérosi Onkormanyzatnak az alabbiakban megjeldlt kdzbeszerzési eljarasaban, mint az ajanlatkérd
nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személy kijelentem, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrdl szolo

2015. évi CXLIIL torvény 25. §-ban foglalt 6sszeférhetetlenségi koriilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti 0sszeférhetetlenségi kortiilmények a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi
V. torvény (Ptk.) 8:1. § (1) bekezdés 2. pontjaban meghatarozott hozzatartozOmmal kapcsolatban sem allnak
fenn.

Kijelentem tovabba, hogy amennyiben az Gsszeférhetetlenség vagy annak kockéazata a nyilatkozat megtételét
kovetden meriil fel, azt haladéktalanul bejelentem ajanlatkérd részére.

A kozbeszerzési eljaras megjeldlése:

Kijelentem tovabba, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran a tudomasomra jutott, az iizleti titok védelmérél

sz616 2018. évi LIV. térvényben meghatarozott {izleti titkot meg6rzom.

Keltezés (helység, év, hdonap, nap)

nyilatkozatot tevé alairasa
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2. szamu melléklet:

MEGBIZAS

A mai naptdl megbizom ONt @ ... targyu
kozbeszerzési eljaras Kozbeszerzési E16készit6 és Birald Bizottsaganak munkéjaban vald részvételre.

A megbizas a bizottsagi tagsagi feladat ellatasara szol, egyben a visszavonasig érvényes.

Munkajat a Kbt., illetve Kapuvar Varosi Onkorményzat Kozbeszerzési Szabélyzatiban leirtak alapjan kell
végezni. A megbizas kapcsan kiilonosen szeretném felhivni a figyelmet az Osszeférhetetlenségre vonatkozo
szabalyok, valamint a titoktartasi kotelezettségek betartasara.

A Kozbeszerzési Elokészitd €s Biralo Bizottsadg tovabbi tagjai:

Munkéjahoz j6 egészséget és sok sikert kivanok!

Keltezés (helység, év, honap, nap)

(alairas)

A Megbizast elfogadom

Keltezés (helység, év, honap, nap)

(alairas)
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